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Na temelju dlanka 56. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 35/05), a u skladu s dlankom 13,

stavak (3) Zakona o javnim nabavama Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH"

broj: 39/14, 59122 i 50124), federalna ministrica kulture i Sporta donosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVAMA ROBA, USLUGA I RADOVA U FEDERALNOM

MINISTARSTVU KULTURE I SPORTA

t. oPct Dto

Clanak 1.
(Predmet)

(1) Pravilnikom o javnim nabavama roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

propisuje se iureduje organizacija i udinkovito vr5enje nabavne funkcije, bliZe se

ureduje procedura planiranja nabava, provodenja postupaka javnih nabava i pitanja

vezana za izvr5enje ugovora unutar Federalnog ministarstva kulture i Sporta (u

daljnjem tekstu: Ministarstvo).

(2) Ovim pravilnikom uretluju se pitanja nadina cirkuliranja dokumentacije u vezi s

javnim nabavama, konkretnim zaduienjima sluZbenika koji provode postupke javne

nabave ili su u odretlenoj vezi s njima, rokovi za postupanje, nadin imenovanja i

eventualna rotacija dlanova Povjerenstva za nabavu isva druga odnosna pitanja

kao Sto su: sudionici, odgovornosti te nadin obavljanja poslova javnih nabava u

skladu sa Zakonom o javnim nabavama (u daljnjem tekstu: Zakon).

(3) Pravilnikom se ureduju postupak, rokovi izrade idono5enja plana nabava iizmjena

plana nabava, izvr5enje plana nabava, ovlaStenja i odgovornost organizacijskih

jedinica, odnosno osoba koja sudjeluju u planiranju, provotlenju ikontroli javnih

nabava, na6in pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavi, kao i druga pitanja od

znacaja za postupak planiranja.

elanak 2.
(Primjena)

Ovaj pravilnik namijenjen je svim organizacijskim jedinicama u Ministarstvu koje su, u

skladu s vaie6om regulativom i internim op6im aktima, uklju6ene u planiranje nabava,

provodenje postupaka javnih nabava, izvr5enje ugovora i kontrolu javnih nabava.

elanak 3.

(Pojmovi)

(1) Javnom nabavom smatra se pribavljanje roba ili usluga ili ustupanje izvodenja

radova, u skladu s propisima kojima se ureduju javne nabave i ovim pravilnikom.

(2) Poslovi javnih nabava su: planiranje javne nabave; provotlenje postupka javne

nabave ukljuduju6i, ali ne ogranidavaju6i se na sudjelovanje u Povjerenstvu za

javnu nabavu; izrada natjedajne dokumentaciie; izrada akata u postupku javne
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nabave; izrada ugovora o javnoj nabavi; pradenje izvr5enja javne nabave; svi drugi

poslovi koji su povezani s postupkom javne nabave.

(3) Plan nabava je godiSnji plan nabava ugovornog organa.

(4) Ponudad je osoba koja je u postupku javne nabave dostavila ponudu.

(5) Ponuda je dokument kojeg podnosi ponuilad, pri 6emu nudi isporuku robe,

pruZanje usluge ili izvodenje radova, pod uvjetima koje odrecluje ugovorni organ u

natjecajnoj dokumentaciji.

Ponuda moZe biti:

- prihvatljiva - koju je podnio ponuClac koji nije bio iskljuden u skladu s 6lankom

45. Zakona i koji ispunjava kriterije za izbor naipovoljnije ponude, te 6ija je

ponuda sukladna tehnidkim specifikacijama bez da je nepravilna ili

neprihvatl.jiva;

- neprihvatljiva - dija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana nov6ana

sredstva ugovornog otgana za nabavu ili ponuda ponudada koji ne ispunjava

kriterije za kvalifikaciju gospodarskog subjekta;

- nepravilna - koja nije u skladu s natjedajnom dokumentacijom ili je primljena

izvan roka za dostavljanje ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili

korupciji ili nije rezultat trZisne konkurencije ili je ugovorni organ utvrdio da je

cijena ponude izuzetno niska.

(6) Ugovor o javnoj nabavi je ugovor s financijskim interesom koji se zakljuduje u

pisanoj formi izmedu jednog ili viSe dobavljaia ijednog ili vi5e ugovornih organa i

ima za cilj nabavu robe, usluga ili izvodenja radova.

(7) Ugovorojavnoj nabavi (u daljnjem tekstu:ugovor) zakljuauje se nakon provedenog

otvorenog i ogranidenog postupka, zatim nakon provedenog pregovaradkog

postupka s objavljivanjem obavijesti o nabavi, pregovaradkog postupka bez

objavljivanja obavijesti o nabavi, natjecajnog dijaloga, natjecaja za izradu idejnog

rjeSenja i postupka javne nabave za dodjelu ugovora male vrijednosti

(Konkurentski zahtjev ipo potrebi Direktni sporazum) ako su za to ispunjeni

Zakonom propisani uvjeti. Postupak javne nabave provodi se u skladu sa

Zakonom.

(8) Portal javnih nabava je informaci.iski sustav koji omogucava elektronsku

komunikaciju, objavu dokumenata i provodenje postupaka javne nabave

elektronskim putem.

Clanak 4.
(Ciljevi Pravilnika)

Cilj Pravilnika je provoditi nabave na transparentan nadin sukladno Zakonu, osigurati

jednak tretman, pravidnu iaktivnu konkurenciju izastitu ponuda6a od bilo kojeg vida

diskriminacije, s ciljem naludinkovitijeg kori$tenja javnih sredstava u vezi s predmetom

nabave injegovom svrhom tj. osigurati pravodobnu nabavu roba, usluga iradova uz

najniZe tro5kove i sukladno objektivnim potrebama Ministarstva.



elanak 5.

(Rjeini k javnih nabava)

Ministarstvo je obvezno prilikom opisa predmeta javne nabave koristiti oznake i nazive

iz Jedinstvenog rjednika javne nabave (u daljnjem tekstu: JRJN).

II. PLANIRANJE JAVNIH NABAVA I OSTALE ODREDBE

elanak 6.
(Plan javnih nabava)

(1) Plan javnih nabava godi5njije plan nabava ugovornog organa.

(2\ Plan javnih nabava, koji mora biti usugla5en s proradunom ili financijskim planom

ugovornog organa, sadrZi sljede6e elemente:

- naziv predmeta javne nabave,

- brojdanu oznaku i naziv predmeta nabave iz Jedinstvenog rjednika javne

nabave,

- vrstu postupka nabave,

- je li se predmet nabave dijeli na lotove,

- vrstu ugovora,

- ho6e li biti zakljuden ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum,

- razdoblje trajanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- okvirni datum pokretanja postupka nabave,

- izvor financiranja,

- podatak za koju godinu se plan donosi, i

- eventualno neke dodatne napomene.

(3) Po usvajanju Proraduna Federacije BiH, Sektor za ekonomsko-financijske, pravne

iopie poslove na temelju dostavljenih prijedloga potreba za nabavom roba, usluga

i radova svakog sektora u Ministarstvu, priprema prijedlog Plana javnih nabava za

teku6u godinu.

(4) IMinistarstvo je duZno donijeti i objaviti Plan javnih nabava u roku od 30 dana od

dana usvajanja Prora6una Federacije BiH.

(5) U sludaju neusvajanja Proraduna, odnosno financijskog plana ili drugog dokumenta

kojim se odobravaju sredstva za nabave, ugovorni organ objavljuje privremeni plan

javnih nabava za razdoblie privremenog financiranja.

dlanak 7.
(Objava Plana javnih nabava)

(1) Sektor za ekonomsko-financijske, pravne i op6e poslove duZan je odobreni i

potpisani Plan javnih nabava dostaviti Povjerenstvu za javne nabave Ministarstva,

koje 6e odmah objaviti isti na Portalu javnih nabava, odnosno najkasnije u roku od

30 dana od dana usvajanja Proraduna Federacije BiH.
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(2) Sve izmjene i dopune Plana javnih nabava Ministarstva moraju se objaviti na

Portalu javnih nabava.

(3) Ako se dogode okolnosti koje zahtijevaju nepredvidenu nabavu, Ministarstvo moZe

donijeti posebnu odluku o pokretanju postupka. Posebna odluka o pokretanju

postupka mi.jenja Plan javnih nabava.

e lanak 8.

(Pravila i naiin odredivanja predmeta nabave i tehniikih specifikacija predmeta
nabave)

(1) Predmet nabave su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i

JRJN-om.

(2) Tehnidkim specifikacijama se predmet nabave odreduje u skladu sa Zakonom, tako

da se predmet nabave opi5e na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logicno

strukturiran nadin.

elanak 9.

(Pravila i naiin odredivania prociieniene vriiednosti nabave)

('1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se u skladu s tehnickim specifikacijama

utvrdenog predmeta nabave iutvrdenim kolidinama, a kao rezultat prethodnog

iskustva u nabavi konkretnog predmeta nabave i provedenog istrazivan.la trZista.

(2) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se bez uradunatog iznosa poreza na

dodanu vrijednost.

(3) Prilikom izradunavanja procijenjene vrijednosti ugovora o radovima u obzir se

uzimaju tro5kovi radova iukupna procijenjena vrijednost sve robe ili usluga koje

ugovorni organi stavljaju na raspolaganje izvodaiu radova pod uvjetom da su one

potrebne za izvodenje radova.

elanak 10.

(Odredivanje odgovarajuce vrste postupka i utvrdivanie istovrsnosti roba,
usluga i radova)

(1) Nositelj planiranja, nakon utvrdivanja popisa svih predmeta nabava, odreduje

ukupnu proci.jenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabave na razini Ministarstva.

(2) Nositelj planiranja odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabave, sukladno

ukupnoj procijenjenoj vrijednosti istovrsnog predmeta nabave, iu skladu s drugim

odredbama Zakona.

(3) U skladu s prethodno definiranom vrstom postupka, nositelj planiranja objedinjuje

sva istovrsna dobra, usluge i radove u jedinstveni postupak, gdje god je to mogu6e,

imaju6i u vidu dinamiku potreba iplacanja.

Clanak 11.
(Pokretanje postuPka)

(1) Postupak javne nabave moze biti pokrenut ako je nabava predvidena u Planu

javnih nabava Ministarstva.
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(2) Postupak zapoiinje donoSenjem Odluke o pokretanju postupka, osim u sludaju

direktnog sporazuma.

(3) Za pokretanje postupka kod nepredvidenih nabava primjenjuje se dlanak 7. stavak

(3) ovog pravilnika.

Clanak 12.
(O d reilivanje di n a m i ke pok reta ni a p ostu p ka n ab ave)

Dinamiku pokretanja postupaka nabava odreduje nositelj planiranja, u skladu s

prethodno definiranim okvirnim datumima zakljudenja iizvr5enja ugovora, a imajuci u

vidu vrstu postupka javne nabave koji se provodi za svaki predmet nabave, objektivne

rokove za pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za 2albeni postupak.

elanak 13.
(Provjera triiita)

(1) Ovisno o zakonskom okviru procijenjenih vrijednosti, Ministarstvo primjenjuje

jedan od postupaka predvidenih zakonom.

(2) Prije pokretanja postupka Ministarstvo u svrhu pripreme nabave provjerava tr2i5te

na nacin da trali ili prihvada savjet neovisnih strudnjaka, nadle2nih tijela ili

sudionika na tr2iStu.

(3) O prethodnoj provjeri trZi5ta sastavlja se zabilje5ka o svim radnjama i postupcima,

koja se ulaZe u predmet spisa. Savjet se moZe koristiti u planiranju iprovedbi

postupka nabave, pod uvjetom da taj savjet ne dovodi do naru5avanja trZiSne

konkurencije ida ne povredule nadelo diskriminacije i transparentnosti'

Clanak 14.

(Naiin odredivanja razdoblja na koii se zakliuiuje ugovor o iavnoi nabavi)

organizacijske jedlnice odreduju razdoblje na koji se zaklju6uje ugovor o javnoj nabavi,

sukladno va2ecim propisima i realnim potrebama naruditelja, nadelu ekonomi6nosti i

udinkovitosti, a kao rezultat istraZivanja tr2i5ta svakog predmeta nabave.

elanak 15.

(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave)

(1) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave podnosi organizacijska jedinica koja

je korisnik nabave,

(2) Zahtlev iz stavka ('1) ovog dlanka podnosi se ako je javna nabava predvitlena

planom nabava Ministarstva za tekucu godinu.

(3) Zahtjev iz stavka (1) ovog clanka podnosi se Povjerenstvu za javne nabave, u roku

za pokretanje postupka koji je odreden planom nabava.

(4) Podnositelj zahtjeva uz prethodnu suglasnost ministrice duian je odrediti predmet

javne nabave, procijenjenu vrijednost, tehnidke specifikacije, kvalitetu, kolidinu i

opis dobara, radova ili usluga, nadin provodenja kontrole iosiguranja jamstva

kvalitete, tehnicke propise istandarde koii se primjenjuju, rok izvrsenja, mjesto
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izvrSenja ili isporuke robe i usluga i sli6no, odr2avanje, jamstveni rok itehni6ke

specifikaciie, vodedi raduna da ne koristi diskriminatorske uvjete.

elanak 16.
(Postu panje po zahtjev u)

(1) Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabave, Povjerenstvo za iavne
nabave du2no.je provjeriti je li isti sadrZi sve utvrdene elemente, a posebice je li

javna nabava predviclena planom nabava ugovornog organa za tekucu godinu.

(2) Ako podneseni zahtjev sadrZi nedostatke, odnosno ne sadrZi sve potrebne

elemente, isti se bez odlaganja vraca podnositelju zahtjeva na ispravku idopunu,

koja mora biti udinjena u najkraiem moguiem roku.

(3) Ako podneseni zahtjev sadr2i sve neophodne elemente, zahtjev se dostavlja na

odobrenje ministrici.

elanak 17.

(Naiin postupanja po odobrenom zahtievu za pokretanje postupka javne
nabave)

(1) Na temelju odobrenog zahtjeva, Povjerenstvo za iavne nabave bez odlaganja

sadinjava odluku o pokretanju postupka, koja mora sadriavati sve potrebne

elemente propisane Zakonom.

(2) Odluka, zajedno sa zahtjevom za pokretanje postupka javne nabave iostalom
pratecom dokumentacijom, dostavlja se rukovoditelju ugovornog organa na potpis.

(3) U postupku direktnog sporazuma ugovorni organ ne donosi odluku o pokretanju

postupka u pisanoj formi.

elanak 18.

(Naiin imenovanja ilanova Povierenstva za javnu nabavu)

(1) Ugovorni organ obvezan je rje5enjem imenovati Povjerenstvo za iavne nabave

(2) Rje5enjem se mogu imenovati i zamjenski Clanovi Povjerenstva.

(3) Povjerenstvo se sastoji od pet clanova.

(4) elanovi pov.lerenstva imenuju se iz reda zaposlenih koji imaju odgovarajuce

strucno obrazovanje iz podrudja koje je predmet javne nabave.

(5) U postupcima nabave, 6ija procijenjena vrijednost prelazi 250.000'00 KM,

Ministarstvo moae angaitati jednog slu2benika za iavne nabave, koji ne mora biti

djelatnik Ministarstva, ako nema stalnog zaposlenog sluzbenika za iavne nabave,

5to mora biti posebno obrazlo2eno.

(6) Ministarstvo mo2e, na svoju ili na inicijativu Povjerenstva, pozvati strudnjake za

slu6a.jeve sdje predmet javne nabave zahtijeva specifi6no tehnicko ili

specijalizirano znan.le koje inade nije dostupno unutar Ministarstva. strudnjaci

angaZirani na ovaj nadin nemaju pravo glasa.

(7) Vanjski strudnjak iz stavka (6) ovog clanka koji sudjeluje u radu Povjerenstva daje

svoje pismene preporuke Povjerenstvu. Ako Povjerenstvo ne prihvati preporuke

vanjskog strucnjaka, duZno.ie svoju odluku pismeno obrazloZiti.
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(8) U Povjerenstvo se ne mogu imenovati osobe koje jesu ili mogu biti u sukobu

interesa. Obveza je dlana Povjerenstva, kao predstavnika ugovornog organa, da

tijekom cijelog postupka nabave prijavi postojanje mogu6eg sukoba interesa

ugovornom organu zbog iskljudenja iz daljnjeg rada Povjerenstva i imenovanja

zamjenskog dlana.

(9) Prije poietka rada, svaki clan Povjerenstva, tajnik i strudnjak angaiiran izvan

ugovornog organa, potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju

sukoba interesa, u skladu s dlankom 11. Zakona, odnosno da je upoznat s

odredbama llanka 52. Zakona, odnosno da je upoznat s obvezom da je tijekom

cijelog postupka rada u Povjerenstvu duZan prijaviti mogu6i sukob interesa itraZiti

iskljudenje iz rada Povjerenstva.

Clanak 19.

(Naiin pruianja strudne pomoii Poujerenstvu)

(1) Sve organizacijske jedinice duZne su u okviru svoje nadleZnosti pruZiti strudnu

pomod Povjerenstvu.

(2) U sludaju potrebe za strudnom pomo6i, Povjerenstvo se pisanim putem obraca

nadle2noj organizacijskoj jedinici.

(3) Organizacijska jedinica, od koie ie zatralena struana pomo6 Povjerenstvu, duZna

je pisanim putem odgovoriti na zahtjev Povjerenstva, u roku koji odreduje

Povjerenstvo.

e lanak 20.

(Naiin postupanja u tiieku izrade natieiaine dokumentaciie)

(1) Povjerenstvo priprema natjedajnu dokumentaciju, na nadin utvrden Zakonom i

podzakonskim aktima koji ureduju podru6je javnih nabava, tako da ponuiladi na

temelju iste mogu pripremiti prihvatljivu iodgovaraju6u ponudu na temelju otvorene

i aktivne konkurencije.
(2) Natje6ajna dokumentacija mora sadr2ati elemente propisane podzakonskim aktom

kojim su uredeni obvezni elementi natje6ajne dokumentacije u postupcima javnih

nabava.
(3) Povjerenstvo je duZno, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, odlukom o

pokretanju postupka i rjeSenjem kojim je osnovano, provesti sve radnje potrebne

za realizaciju javne nabave.

(4) Natjedajna se dokumentacija objavljuje na portalu javnih nabava.

e lanak 21.
(Podiela predmeta nabave na lotove)

(1) Ministarstvo moze podijeliti predmet nabave na lotove na temelju objektivnih

kriterija, npr., prema vrsti, karakteristikama, namieni, mjestu ili vremenu ispunjenja

U tom slu6aju odreduje predmet primjeniujuci pravila grupiranja iz JRJN koda i

velidinu pojedinog lota, uzimajuci u obzir mogu6nost sudjelovanja malih isrednjih

gospodarskih subjekata u postupku javne nabave.
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(2) Ugovorni organ u natjedajnoj dokumentaciji odreduje mo2e li se ponuda dostaviti

za jedan, nekoliko ili za sve lotove uz navodenje obrazloZerya.

Abnak22.
(Pojainjenja i izmjene i dopune natjeiajne dokumentacije)

Ministarstvo odgovara na zahtjev za poja5njenje natjedajne dokumentacije putem

portala javnih nabava, u roku od tri dana od prijema zahtjeva za poja5njenje, a

najkasnije pet dana prije isteka roka za podno5enje zahtleva za sudjelovanje ili

ponude.

e lanak 23.
(Objavljivanje u postupku javne nabave)

(1) Objavljivanje svih vrsta obavijesti u postupcima javnih nabava, natjecajne

dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabave vr5e glavni i pomocni

operateri registrirani ispred ugovornog organa u sustavu ,,e-nabave".

(2) lzv)e56,a o provedenim postupcima nabave takotler vr5e glavni i pomo6ni

operateri, koji su ujedno idlanovi Povjerenstva.

Clanak 25.

(Naiin postupanja u fazi pregleda i ocjene ponuda)

(1) Povjerenstvo je duZno, nakon otvaranja ponuda, pristupiti pregledu iocjeni ponuda

u skladu sa Zakonom ipodzakonskim aktima, io pregledu iocjeni ponuda sa6initi

zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
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Clanak 24.
(Otuaranje ponuda)

(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne

nabave.

(2) Otvaranje ponuda se provodi na mjestu iu vrijeme koji su navedeni u obavijesti o

nabavi i natjedajnoj dokumentaciji.

(3) Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a

najkasnije u roku od jedan sat od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Otvaranje ponuda.ie javno i mogu mu nazoditi sve zainteresirane osobe.

(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno sudjelovati samo ovla5teni

predstavnici ponuda6a.

(6) Predstavnik ponudada koji sudjeluje u postupku otvaranja ponuda ima pravo

prilikom otvaranja ponuda izvr5iti uvid u podatke iz ponude koji se unose u zapisnik

o otvaranju ponuda.

(7) Prilikom otvaranja ponuda Povjerenstvo sadinjava zapisnik, koji sadrZi podatke

predvidene podzakonskim aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju dlanovi

Povjerenstva i predstavnici ponudada, koji preuzimaju primjerak zapisnika, a

ponudadima koji nisu prisustvovali otvaranju ponuda dostavlja se zapisnik u roku

od tri dana od dana otvaranja ponuda.



(2) Zapisnik iz stavka (1) ovog dlanka mora sadr2avati podatke u skladu s 6lankom

18. Uputstva za pripremu modela natjedajne dokumentacije i ponuda.

Clanak 26.

(Donoienje odluke u postupku - odluka o izboru naipovoljniieg ponudada ili
odluka o poniEteniu PostuPka)

(1) Odluku o rezultatima okondanog postupka javne nabave i izboru najpovoljni.ieg

ponutlada, odnosno dodjeli ugovora kao i Odluku o poniStenju postupka javne

nabave donosi ministrica na prijedlog Povjerenstva za iavne nabave, 6ijije elanovi

prethodno parafiraju, a koje se u skladu sa Zakonom objavljuju i na web stranici

ugovornog organa.

(2) Potpisana odluka se dostavlja svim ponudadima koji su sudjelovali u postupku

nabave istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od dana donoSenja.

(3) Ako se odluka dostavlja neposredno, elektronskom postom ili faksom, Ministarstvo

mora imati potvrdu prijema odluke od strane ponudaia, a ako se odluka dostavlja

putem po5te mora se poslati preporudeno s povratnicom. Potvrda prijema od

znatla )e zbog radunanja rokova za podnoSenje 2albe.

e lanak 27.

(Nadin postupanja pri zakliuiivanju ugovora)

(1) U cilju pripreme nacrta ugovora (prilikom pripreme natjedajne dokumentacije),

Povjerenstvo moZe organizirati zajednicke sastanke s predstavnicima

organizacijskih .jedinica Ministarstva radi razmatranja i preciziranja pojedinih

elemenata ugovora, kojim 6e se za5tititi interes Ministarstva, te osigurati obostrana

pravna sigurnost i satisfakcija ugovornih strana u skladu sa Zakonom o

obligacijskim odnosima.

(2) Po isteku roka za podnosenje Zalbi nakon donoSenja odluke o dodjeli ugovora,

odnosno odluke o zakljudenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku

predvidenom Zakonom nije podnesena Zalba ili ie zalba odbadena ili odbijena,

sa6injava se prijedlog ugovora, koji mora odgovarati modelu ugovora iz natjedajne

dokumentacije. Ugovor se ne moZe zaklju6iti prije isteka roka od 15 dana od dana

kada su svi ponudadi obavijeSteni o izboru najpovoljnije ponude, osim u

slu6ajevima propisanim Zakonom.

(3) Prijedlog teksta ugovora parafiraju svi (ili ve6ina) dlanova Povjerenstva, Sef

Odsjeka za pravne i kadrovske poslove i pomoCnik ministra u Sektoru za

ekonomsko-financijske, pravne i opce poslove, nakon dega se ugovor dostavlja

ministrici na potpis i ovjeru.

(4) obavijesti o dod.ieli ugovora objavlju.iu se u roku od 30 dana od dana zaklju6enla

ugovora o javnoj nabavi na portalu javnih nabava.

(5) Sve obavijesti o dodjeli, izmjeni/dopuni ili ponistenju postupka dodjele ugovora

objavit 6e se na na6in. i u obliku koji je propisan Uputstvom o uvjetima i nadinu

objavljivanja obavijesti i dostavljanju izvje56a o postupcima javnih nabava na
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portalu javnih nabava (,,SluZbeni glasnik BiH", brq 80122) od strane tajnika ili

zaduZenog 6lana Povjerenstva.

elanak 28.

(NaEin postupanja u cilju zaitite podataka i odredivanie povjerljivosti)

(1) Svi sudionici u postupku nabave, koji su imali uvid u podatke o ponudadima

sadrZane u ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponudad oznadio

u ponudi, duZni su duvati ih kao povjerljive i odbiti davanje informacije koja bi

znadila povredu povjerljivosti podataka dobivenih u ponudi.

(2) Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: ukupne ipojedinadne cijene iskazane

u ponudi; predmet nabave, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od koje ovisi

usporedba s tehnidkom specifikacijom i ocjena je li odredeni ponudad ponudio

robu, usluge ili rad u skladu s tehnidkom specifikacijom; potvrde, uvjerenja od kojih

ovisi kvalifikacija vezana za osobnu situaciju.

(3) Svim osobama koje sudjeluju u provodenju postupka javne nabave, odnosno u

pripremi natjedajne dokumentacije za javnu nabavu ili pojedinih njenih dijelova,

zabranjeno je treCim osobama priopcavati bilo koje nesluZbene podatke u vezi s
javnom nabavom.

elanak 29.
( Odrediv a nje povje rlj iv osti)

(1) U natiedajnoj dokumentaciji moZe se zahtijevati zaStita povjerljivosti podataka koji

se ponuda6ima stavljaju na raspolaganje, uklju6ujuii injihove podizvodade.

(2) Preuzimanje natjedajne dokumentacije moZe se uvjetovati potpisivanjem ilave ili
sporazuma o 6uvanju povjerljivih podataka ako ti podaci predstavljaju poslovnu

tajnu ili predstavljaju tajne podatke u smislu propisa kojim se ureduje tajnost

podataka.

(3) Ugovorni organ duZan je omogu6iti kopiranje kod ugovornog organa ili

fotografiranje ponuda ili omogu6iti prijenos podataka na medij za pohranu podataka

svakom ponudadu koji podnese pisani zahtjev, osim podataka koji su oznadeni

povjerljivim, u skladu s dlankom 28. stavak (2) ovog Pravilnika.

Clanak 30.

(Pravila komunikaciie s drugom ugovornom stranom u vezi s izvrEeniem
ugovora)

(1) Komunikacija s drugom ugovornom stranom u vezi s izvr5enjem ugovora o javnoj

nabavi odvija se iskljudivo pisanim putem, odnosno putem po5te, elektronske poSte

ili faksom.
(2) Komunikaciju s drugom ugovornom stranom u vezi s izvrSenjem ugovora o javnoj

nabavi moZe vrsiti samo osoba koja je ovlastena od strane rukovoditel.ia, odnosno

organizacilske jedinice u 6ijem je djelokrugu raspolaganje robama' uslugama ili

radovima koji su predmet ugovora o javnoj nabavi, odnosno u dijem je djelokrugu

njihovo upravljanje.
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(3) Ugovorni organ odmah po zakljudenju ugovora o javnoj nabavi obavje5tava drugu

ugovornu stranu o kontakt podacima osobe koja je ovla5tena vrSiti komunikaciju u

vezi s praienjem izvrSenja ugovora.

Clanak 32.

(Pradenje reatizacije ugovora i arhiviranie dokumentaciie)

('1) Potpisan ugovor sadinjen u detiri primjerka, nakon potpisa ministrice dostavlja se

na Protokol Ministarstva na evidentiranje. Ugovor se obvezno dostavlja drugoj

ugovornoj strani u broju primjeraka kako je predvideno samim ugovorom na

potpisivanje, koja nakon potpisivanja dostavlja dva primjerka Ministarstvu.

(2) Jedan originalni prim.ierak duva se u arhivi Povjerenstva, drugi originalni primjerak

dostavlja se odsjeku za ra6unovodstvene poslove koji se trajno arhivira, a putem

elektronske pisarnice (owls) dostavlla se po jedan primjerak ministrici, svim

t2

e lanak 31.
(Provjera dokaza o placenoj naknadi za pokretanie ialbenog postupka)

(1) Po prijemu Zalbe, dlan Povjerenstva zaduZen za lalbeni postupak duZan je, bez

odgode, utvrditi je li Zalitelj uz Zalbu dostavio dokaz o plaienoj naknadi za

pokretanje 2albenog postupka, u iznosu propisanom clankom 108. Zakona,

sukladno dlanku 105. stavak (1) to6ka i) Zakona.

(2) Ako uz Zalbu nije dostavljen dokaz iz stavka (1) ovog dlanka u roku za izjavljivanje

Zalbe, ugovorni organ odbacuje Zalbu kao neurednu zakljudkom, sukladno dlanku

100. stavak (3) Zakona, bez pozivanja Zalilelia na dopunu ili ispravak. Protiv

navedenog zakljudka Zalitelj nema pravo Zalbe Uredu za razmatranje Zalbi Bosne i

Hercegovine (u daljnjem tekstu: URZ), a moZe pokrenuti upravni spor pred Sudom

Bosne i Hercegovine u roku od 30 dana od dana prijema zakljudka.

(3) Zakljucak iz stavka (2) ovog dlanka priprema Povjerenstvo u suradnji s Odsjekom

za pravne ikadrovske poslove, s obveznom naznakom pravne pouke iz stavka (2)

ovog dlanka, te se dostavlja rninistrici na potpis.

(4) Ako 2alba ne sadr2i druge podatke i dokaze propisane dlankom 105. Zakona,

Povjerenstvo poziva ialilelja da upotpuni Zalbu u roku od tri dana od dana prijema

zahtjeva za dopunu. Ako Zalitelj ne postupi po zahtjevu,Zalba se odbacuje kao

neuredna zakljudkom, sukladno clanku 106. stavak ('1) i clanku 100. stavak (2)

Zakona.

(5) Protiv zakljudka o odbacaju Zalbe kao neblagovremene, nedopustene, neuredne

(osim u sludaju iz stavka (2) ovog clanka) ili izjavljene od neovlastene osobe ili

osobe koja nema aktivnu legitimaciju Zalitelj moZe ilaviti lalbu URZ-u u roku od

pet dana od dana prijema zakljudka, sukladno dlanku 100. stavak (2) Zakona.

(6) U sludaju osnovane ili djelomi.no osnovane 2albe, kao i u sludaju neuredne Zalbe

za koju se naknadno utvrdi da je uplata naknade izvr5ena, Povjerenstvo u roku od

sedam dana od dana donoSenja odluke po Zalbi dostavlja URZ-u dokumentaciju

radi pokretanja postupka povrata naknade za pokretanje Zalbenog postupka,

sukladno dlanku 108. stavak (7) Zakona.



Clanovima Povjerenstva i rukovoditelju organizacijske jedinice iz cije je nadleZnosti

predmet ugovora.

(3) Slu2benik protokola ugovornog organa duZan je u sludaiu direktnog pri.iema Zalbe

izdati Zalitelju potvrdu o vremenu prijema Zalbe. Potvrdom se moZe smatrati i kopija

predanog dokumenta s otiskom prijemnog Ziga i datumom.

(4) U sludaju direktnog prijema 2albe djelatnik Protokola pravi kopiju iste i isti dan

dostavlja predsjedniku Povjerenstva za javne nabave, a u njegovoj odsutnosti

tajniku ili drugom 6lanu Povjerenstva, kako ne bi bilo kaSnjenja po postupanju

Tajnik ili dlan Povjerenstva, kojije zaprimio Zalbu, isti dan obavjeStava predsjednika

Povjerenstva o lalbi. Originalni dokument Zalbe dostavlja se Povjerenstvu

redovnom procedurom uspostavljeno.j u Ministarstvu.

(5) Povjerenstvo je duZno u roku od pet dana od dana zaprimania 2albe utvrditi je li

Zalba blagovremena, dopuStena, uredna, izjavljena od ovla5tene osobe i osobe

koja ima aktivnu legitimaciju, sukladno dlanku 100. stavak (1) Zakona, U istom roku

Povjerenstvo u suradnji s Odsjekom za pravne i kadrovske poslove priprema

prijedlog rjeSenja po Zalbi koja je izjavljena na natje6ajnu dokumentaciju, na

rezultate okondanog postupka javne nabave i izbor najpovoljnijeg ponudaia ili na

odluku o poni5tenju postupka javne nabave, sukladno dlanku 100. stavak (4)

Zakona.
(6) Ako je Zalba u cijelosti neosnovana, rjeSenje se ne donosi, nego Povjerenstvo u

suradnjis Odsjekom priprema izja5njenje na Zalbu s popratnim aktom te ga zajedno

s cjelokupnom dokumentacijom prosljeduje URZ-u u roku od pet dana od dana

zaprimanja Zalbe, sukladno dlanku 100. stavak (6) Zakona. Parafirani prijedlog

rjeSenja, odnosno izja5njenja dostavlja se ministrici najkasnije jedan dan prije

isteka tog roka.

(7) Obveza praienja rokova po gore navedenim osnovama je na predsjedniku i svim

dlanovima Povjerenstva za nabavu.

e lanak 33.
(Realizacija ugovora)

(1) Realizaciju svih ugovora dodijeljenih u postupcima javnih nabava prati

Povjerenstvo i Odsjek za radunovodstvene poslove.

(2) elan Povjerenstva zadulen za pra6enje realizacije ugovora od strane

Povjerenstva, obvezan je na obrascu za pracenje realizaciie ugovora redovito

alurirali podatke vezane za tijek realizacije ugovora i pravodobno ih dostavljati

Povjerenstvu, Sefu Odsjeka za raaunovodstvene poslove iministrici.

(3) Ako u tijeku realizacije ugovora dode do spora u vezi s pojedinim odredbama

ugovora ili do dodatnih zahtjeva dobavljada u vezi s izmjenama ugovorenih uvjeta,

Povjerenstvo uz suglasnost ministrice koordinira rjeiavan.ie spornih pitanja

angaZiranjem svih potrebnih organizacijskih jedinica Ministarstva.
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elanak 34.
(Ovlaitenja i odgovornosti u postupku nabave)

(1) Sukladno odredbama Zakona i drugim propisima, sve osobe koje sudjeluju u

postupcima nabave podlije2u duZnostima, odgovornostima iogranidenjima koja su

utvrtlena ovim propisima, kako kao pravna osoba, tako ikao odgovorna osoba u

Ministarstvu.

(2) Za zakonilost provodenja postupka javne nabave, saeinjavanje prijedloga i

donoSenje odluka, rje5enja idrugih akata u postupku javne nabave odgovorni su:

ministrica, pomo6nik ministra u Sektoru za ekonomsko-financijske, pravne iop6e
poslove, Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove i Povjerenstvo za javnu

nabavu, dok je za tehnidke zahtjeve specifikacije predmeta javne nabave (ako

postoje) odgovoran rukovoditelj organizacijske jedinice i osoba koja je izradila

tehnidku specifikacUu, kao podnositelj zahtjeva za nabavu.

(3) Unos podataka na portal javnih nabava i na internet stranicu Ministarstva zaduZen

je ta.jnik ili 6lan kojeg odredi Povjerenstvo za pojedini postupak.

III. DIREKTNI SPORAZUM

e lanak 35.
(Uujeti za primienu direktnog sporazuma)

Clan Povjerenstva Ministarstva po prethodnom nalogu ministrice provodi postupak

direktnog sporazuma za nabavu robe, usluga ili radova dija je procijenjena vrijednost

jednaka ili manja od iznosa od 6.000,00 KM, pri demu ni ukupna proci.ienjena vrijednost

istovrsnih nabava na godiSnjoj razini nije veca od 1O.0OO,OO KM.

CIanak 36.
(lzbor ponudaia)

(1) Ministarstvo pisanim putem ili putem portala javnih nabava traZi prijedlog cijene ili

ponudu od jednog ili vise gospodarskih subjekata koji obavljaju djelatnost kojaje
predmet .lavne nabave.

(2) elan povjerenstva du2an1e utvrditi je li se predmet javne nabave nalazi u Planu

javnih nabava i postoje li raspolo2iva sredstva unutar Plana za tu namjenu io tome,

po potrebi, pisanim putem upoznaje ministricu.

(3) U sludaju da su ispunleni uvjeti iz stavka (2) ovog 6lanka, zaduZeni 6lan

Povjerenstva parafira narudZbenicu, u suprotnom nabava se obustavlja dok se ne

ispune zakonski uvjeti.

(4) Nakon Sto primi prijedlog cijene ili ponudu na jedan od nadina iz stavka (2) ovog

dlanka, koji je ugovorni organ odabrao, ugovorni organ prihvaca prijedlog cijene ili

ponudu gospodarskog subjekta.

(5) Ministarstvo moze voditi pregovore koji se odnose na pri.iedlog cijene ili ponudu iu

tom sludaju obvezno djeluje u skladu s dobrom komercijalnom praksom, te vrsi

izbor ponudada na nadin ko.jijamdi najbolju razmjenu vrijednosti za novac.
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elanak 37.
(Zakljuiivanje direktnog sporazuma)

Direktni sporazum smatra se zaklju6enim prilaganjem ra6una ili druge odgovaraju6e

dokumentacije.

elanak 38.

(Objavljivanie izvieS6a o provedenom postupku)

lzvje5ce o provedenom postupku direktnog sporazuma Ministarstvo 6e putem

Povjerenstva objavljivati na portalu javnih nabava.

IV. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.
(Uskladenost)

(1) Na pitanja koja nisu regulirana ovim Pravilnikom primjenjivat 6e se odredbe

Zakona i drugih podzakonskih propisa kojima se regulira pitanja.iavnih nabava u

Bosni i Hercegovini.

(2) U slu6aju izmjene Zakona ili podzakonskih akata, odnosno donoSenja novih

podzakonskih akata, isti ie se neposredno primjenjivati u ugovornom organu.

elanak 40.
(Prestanak valenia)

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o javnim nabavama

roba, usluga iradova u Federalnom ministarstvu kulture iSporta, broj: 01-02-4-5007123

od 1. 1'1 .2023. godine.

e lanak 41.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

Broj: 06-02-4-47 08126 DF P

Datum. 29. 9. 2026. godine
INIST rcA

Sanja Vlaisavljevic
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