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Broj: 01-45-2292/26
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Mapa poslovnih procesa Federalnog ministarstva kulture | Sporta predstavija temelini
dokument kojim se na sustavan, strukturiran | transparentan nacin prikazuju kljuéni
poslovni procesi, aktivnosti, nadleZnosti | medusobne povezanosti organizaciskih
jedinica Ministarstva. Dokument omogucava jasno definiranje institucionalnih procedura,
standardizaciju postupanja, racionalizaciju rada | dosljednu primjenu zakonskih | internih
akata u svakodnevnom poslovanju Ministarstva.

Federalno ministarstve kulture | Sporta je prve Mape poslovnih procesa izradilo | usvojilo
u rujnu 2023. godine, éime je uspostavijen sustavni pristup identifikacijl, dekumentiranju |
upravijanju poslovnim procesima Ministarstva.

DonoZenjem Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Federainog minstarstva kKulture | Sporta
{broj: 01-02-4-5459/25 od 26. 11. 2025, godine) nastala je potreba za izradom novih
Mapa poslovnih procesa, radi uskladivanja peslovnih procesa Ministarstva s vaZecim
prganizacijskim ustrojstvom, nadleinostima organizacijskih jedinica | rasporedom
poslova utvrdenim navedenim Pravilnikom,

Izrada i aturiranje Mapa poslovnih procesa predstavija jedan od kljucnih instrumenata za
uspostavu i razvoj sustava financijskog upravijanja | kontrole, sukladno Zakonu o
financijskom upravijanju | kontroli u javnom sektoru u Federaciji Bosne | Hercegovine
(.SluZbene novine Federacije BiH", broj 38/16).

Mape poslovnih procesa cbuhvadaju procesne tijekove svih organizacijskih jedinica
Ministarstva, ukljucujuci njihove medusobne veze, le definraju cilleve procesa, ulazne |
izlazne vrijednosti, aktivnosti, kontrolne mehanizme, odgovornost i resurse.

Owval dokument predstavlja instrument upravljanja koji ¢e se redovito preispitivati i
aZurirati sukladno izmjenama propisa, organizacijske strukture | operativnih potreba
Ministarstva, e sludi kao temelj za dalji razvo) sustava internih kontrola, upravijanja
rizicima i unapredenje ukupne uéinkovitosti rada Federalnog ministarstva kulture | Sporta.



AZURIRANE MAPE POSLOVNIH PROCESA
FEDERALNOG MINISTARSTVA KULTURE | $PORTA

Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: 4PORTA

URED MINISTRICE

Organizaciona jedinica:

R : FPREDSTOJHIK UREDA
Rukovodilac organizacione jedinice:

Ribr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluZbenih novina

1 Zakon o organizacii organa uprave u FBIH "SluZbeni glasnik
FBIH", br 35/05)

2 Zakon o slobodi pristupa informaciiama u FBIH ['SluZbeni glasnik
FBiH", br 3212701, 481/11)

Zakon o zagtiti litnih podataka (,Sluibeni glasnik BiH, br 49/08, T8/11, 83M11)

Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u
4 FBiH {,,Sluzbeni glasnik FBiH", br 57/01)

Pravilnik o unutamjem ustrojstvu Federainog ministarstva kulture | Sporta brog: 01-
5 02-4-5459/25 od 26. 11. 2025. godine

Zakon o namieitenicima u organima driZavne sluZbe u Federacii Bosne i
& Hercegovine (,SluZbeni glasnik Federaciie BiH™ br. 45/2005, 45/2010 | 103/2021)

Datum: 23. 4, 2026
Mpesto: Sarajeve A

Nt/

Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vaiecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

URED MINISTRICE

Rukovoditel] organizacijske jedinice:

PREDSTOJINIK UREDA

VEZA SA
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA ER‘CI::#:TUM KOMPONENTAMA
COS0 OKVIRA
Fraviinik o procedurama za signiranje, | 01-02-2-4000/05 od Kontrolne aktivnosti
1. sortiranje i odiaganje radne 30. 12. 2008,

dokumentacije

Pravilnik o obrazovanju i usavriavanju
driavnih sluXbanika | namjestenika
2. Federalnog ministarstva kulture i $porta

06-02-4-3748/23 0d 9.
B. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o &uvanju i upotrebi pecata 06-02-4-284/23 od B Kontrolne akfivnosti

" Federalnog ministarstva kulture | $porta | 6, 2023

4 FPaosiovnik o radu kolegija Federalnog 06-02-3-3072/23. od Kontrolne akiivnosti
ministarsiva kultura | Sparta 12. 6, 2023,

5 Pravilnik o uredskom poslovanju DE-02-4-5248/250d | Kontrolne akfivnosti
Federalnog ministarstva kulture i $porta | 12. 11, 2025.

(-1 Eticki kodeks djelatnika Federainog 06-02-4-3091/23 od 4. | Kontrolne aktivhosti
ministarsiva kulture | Eponta B, 2023,

T. Pravilnik o pravima savjeinika/ca Br: 06-02-4-5010/23 Kontralne aktivnosti
ministra u Federalnam ministarstvu od 1. 11, 2023, i 06-
kuiture | Sporta 02-2-455/26 od 22, 1.

2025, gndin&

Datum: 23. 4. 2026.
Miesto: Sarajevo

\
|I
[:\Wﬂ

" Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

T URED MINISTRICE

Rukovoditel] organizacijske jedinice:

PREDSTOJNIK UREDA

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

PREUZIMAMJE POSTE UPUCENE
MINISTRU, TAJNIKU | MINISTARSTVU

- rasporedivanje preuzete poste
prema uputama ministra i
kajnika

= protokolarmi poslovi

SKREB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI
RADA MINISTARSTVA

- obavijivanje materijala na
mirednu stranicu Ministarstva

- Zzahtjevi za pristup
informacijama

ORGANIZIRAMJE KOLEGIJA |
SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI
MINISTAR

- priprema dnewnog reda,
misljenja | preporuka

- uredivanje | lektoriranje pisanog
materijala | provodenje
zakljucaka

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU
VLADE FBIH | PARLAMENTA FBIH

- pripremanje dnevnog reda |
tofaka za razmatranje-
adgovaranje na zastupnitka
pitanja
provodenje zakljudaka

Datum: 23 4. 2026,
Mjesto: Sarajevo

it
| IJ
—a

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: EPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

PREDSTOJNIK UREDA
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE MINISTRU, TAJNIKU | MINISTARSTVU

2. CILJ PROCESA

BLAGOVREMEND PREUZIMANJE | RASPOREDIVANJE POSTE NA NADLEZMNE
ORGANIZACIISKE JEDINICE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

|
PREUZIMANJE POSTE IZ PISARNICE I

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

RASPOREDIVANJE/DOZNACAVAMNJIE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

USMJERAVAMNJE PREMA DRGANIZACIONIM JEDINICAMA,
SURADNJA SA PISARNICOM

I 6. RESURSIISREDSTVA I
I CUELATNICI UREDA, UREDSKI MATERIIAL | OPREMA I

7. ZAKONI|, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o arganizacri organa uprave u FBIH

Fravinik o unutaranjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture | Sporia
FPravilnik o éuvanju i upotrebi pefata Federalnog ministarstva kulture i Sparta
Praviinik o uredekom poslovanju Federa!mg mirdstarstva kulture | £porta




Praviinik o procedurama za signiranje, sartiranje | odlaganje radne dokumentacije

B. ODGOVORNA LICA

FREDSTOJNIK UREDA
TEHNCKI SEKRETAR
DJELATNICI PISARNICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE / PISARNICA ! ORGANIZACIONE JEDINICE

Datum: 23. 4. 2026,
Miesto: Sarajevo

-

Rukovoditel] organizacijske jedinice



Privitak 4.2,
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: EPORTA

e URED MINISTRICE
Organizaciona jedinica;

FPREDSTOJNIK UREDA
Rukovodilac organizacione jedinice:

| 1. NAZIV PROGESA

” DSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA MINISTARSTVA

I 2. CILJ PROCESA

I INFORMIRANJE JAVNOSTI O RADU | AKTIWNOSTIMA MINISTARSTVA

3. OPI1S ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIPREMA MATERIJALA ZA WES STRAMNICU MINISTARSTVA

PRIPREMA ODGOVORA NA ZAHTJEVE O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA
PRIPREMA TISKANOG MATERIJALA O RADU MINISTARSTVA. KVARTALNO
INFORMIRANJE, SURADNJA SA MECIJIMA | CDGOVARANJE NA UPITE MEDIJA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

"SURADNJA SA DRUGIM SEKXTORIMA S CILJEM OSTVARIVANJA JAVNOSTI RADA
- KONTROLA ISPRAVNOSTI PISANIH TEKSTOVA 24 OBJAVU NA WEB.- PRIJEVODI
TEKSTOVA

- KONTROLA PRIPREMA ZA TISAK- SURADMIA SA MEDIIJIMA

- PRIPREMA | REALIZACIJA KONFERENCIJA ZA MEDIIE- SURADMNJA SA DRLUGIM
SEKTORIMA | UREDOM VLADE FBIH ZA ODNOSE § JAVNOSCU

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

OBJAVE NA WEB STRANICI | DRUSTVENTWENIM MREZAMA

IZDATO RJIESENJE/ REALIZIRANI ODGOVORI NA POJEDINACHE UPITE U VEZI SA
ZAKONOM O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIIAMA,,
OSTVARENA SURADNJA SA MEDLIIVIA

6. RESURSI'SREDSTVA

DJELATNICI UKLJUCENI U PROCESE | SURADMNJU SUKLADNG POTREBAMA




7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o slobodi pristupa informacijama u FBH [, SluZbene novine FBIHT, br

3212001, 48/11)

Zakon o zastti iénih podataka ( SluZbeni list BiH, br4%/08, 76/11,89/11)

Uputstva za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FBiH
_{,.Sluzbena novine FBIH", br 57/01)

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA (POTPAROL MINISTARSTVA | DRUGI DJELATHNICI
ORGANIZACIONIH JEDINICA MINISTARSTVA (SUKLADNC POTREBAMA)

| 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) l
I URED MINISTRICE I
| 10. POVEZANI POSLOVNI PROCES!

I URED MINISTRICEIORGANIZACIONE JEDINICE MINISTARSTVA

Datum: 23. 4 2026
Miesto: Sarajevo

h——

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: FSEPE;:?:'?;HO MINISTARSTVO KULTURE |

Organizaciona jedinica: HIREL MINESTRIEE

PREDSTOJNIK UREDA
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA | SASTANAKA KCJIMA RUKCVODI MINISTAR

2. CILJ PROCESA

REALIZACIJA PLANIRANIH KOLEGIJA | SASTANAKA SA STRANKAMA

] 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

FRIPREMA DNEVNOG REDA
USKLABIVANJE RASPOREDA

| 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

I - DOGOVARANJE TERMINA | USAGLASVANIE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

DOGOVORENI KOLEGII, REALIZACLIA ZAPISNIKA
DOGOVORENI SASTANCI

| B. RESURSISREDSTVA

n DJELATNICI UREDA

7. ZAKONIL, PODZAKONSKI] AKTI | PFROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Praviinik o unutamjem ustrojstvu Federalnog ministarstva Kultura | Sparta broj: 01-02-4-
4559725 od 26. 11. 2025. godine

11




8. ODGOVORMNA LICA

PREDSTOQJINIK UREDA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASHNIK PROCESA|

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

SURADNJA SA RUKOVODECIM DRZAVNIM SLUZBENICIMA | DRUGIM DJELATNICIMA

Datum: 23. 4. Z026.
Mijasto: Sarajevo

%\_&H |

Rukovoditel] organizacijske jedinice




Privitak 4.4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

; =i T FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: APORTA

Organizaciona jedinica: SRS MR

PREDSTOJNIK UREDA
Rukovodilac organizacione jedinice:
1. NAZIV PROCESA

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU YLADE | PARLAMENTA FBIH

2, CILJ PROCESA

BLAGOVREMENA | PRECIZNA PRIPREMA IMATERIJALA ZA SIEDNICE VLADE FBIH |
PARLAMENTA FEIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRACENJE DBAVIJESTI O TERMINIMA SJEDNICA | MATERIJALIMA NA E
PORTALU VLADE
PRACENJE REALIZACIJE ODGOVORA NA ZASTUPNICKA PITANJA | INICIJATIVE

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

PRIPREMA MATERIJALA ZA MINISTRICU | PRIPREMA VLASTITIH MATERIJALA U
SURADMNJI SA SEKTORIMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

GRUPIRAMNJIE MATERIJALA
FRIFREMANJE DNEVNOG REDA | TOCAKA ZA RAZMATRANIE
ODGOVORI NA ZASTUPNIGKA PITANJA | INICIJATIVE

| 6. RESURSI/SREDSTVA

I DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES E PORTALA WLADE

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZAKON O VLADI FBIH
POSLOVNIK O RADU VLADE FBIH




8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDAS DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES E- PORTALA VLADE |
PRIPREME MATERIJALA ZA SJEDNICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE - SEKTORI

Datum: 23. 4. 2026
Mijesto: Sarajevo \ ,

Rukovoditel] organizacijske jedinice

14




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: SPORTA

TAJNIK MINISTARSTVA

Organizaciona jedinica;

TAJNIK MINISTARSTVA
Rukoveodilac organizacione jedinice:

Ribr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta | broj slubenih novina

| Zakon o organizacijl organa uprave u FBIH {"Slutbeni glasnik
FBiH", br 35/05)

Zakon o driavnoj sluzbi u Federackl Bosne | Hercegoving {, Sluzbeni glasnik
2 Federacije BIH", br. 29/03 23/04, 3904, 54/04, 67/05, 8/0B6, 4/12, 99/15 1 9/17-
Presuda Uslawnog suda Federacije Bosne | Hercegavine brof: L-13716)

3 Zakon o namjestenicima u organma drZavne sluzbe u Federaciji Bosng |
Hercegovine (. SluZbeni glasnik Federacije BiH™, br. 49/05 i 10321)

4 Zakan o plagama | naknadama u organima viasti Federacije Bosne | Hercegovine
(.ZluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 12, 20/2017 i 2212015 - odluka
Ustavnog Suda i "SI, glasnik BiH", br, 74/2023 - odiuka US BiH)

] Zakon o radu ( Slukbeni glasnik Federacije BIH", br. 2672016, B9/2018, 23/2020 -
odluka Ustavnog Suda, 49/2021, 44/2022 | 39/2024 br. 26/15, B9/1B | 44/22)

& Zakon o proratunima u Federacij Bosne | Hercegaving (,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 10213, 814, 13714, 815, 91715, 10215, 104/16, 518, 11118,
8918 i 25ar22)

T Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tjelima federaine uprave

{.Sluzbeni glasnik Federaclje BIH", br. 19/03, 38/05. 8/08, 61/05, 52/09 | 48/11)

L) Zakon o upravnom postupku (,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 2/98, 48/89 |
61722,

] Kolektivni ugover za sluZbenike organa uprave i sudske viasti u Federaciji Bosne |
Hercegovine (.SuZbene novine Federacije BiH", broj B8/23)

11 Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovormost drzavnin
sluZbenika u organima drzavne sluZbe u Federacij Bosne | Hercegovine
{,Shutbeni glasnik Federacie BiH" br 7204, 75/09, 17121 | 33/21)

12 Pravilnik o uredskom poslovanju u Federacij Bosne | Hercegovine (.SuZbeni
glaenik Federacije BiH", broj: 96/19)

13 Zakaon o drzavnoj sluZbi u Federaciji Bosne | Hercegowvine (,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 28/03 23/04, 30/04, 54/04, £7/05, 806, 4/12, 99151 8M17-
Presuda Ustavnog suda Federacla Bosna | Hercegovine broj U-1311E)




14 | Zaken o namjestenicima u organima driavne slutbe u Federacii Basne |
Hercegovine {, Slu2beni glasnik Federadje BiH", br. 49/05 i 10221}

15 Zakon o platama i naknadama u crganima viasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Sluiheni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 M2, 202017 § 222019 - odluka
Ustavnog Suda i "5!. glasnik BiH", br 74/2023 - odluka US BiH)

16 Zakon o radu (.ShZbeni glasnik Federacije BIH, br. 26/2016. B3/2018, 23/2020 -
odiuka Ustavnog Suda, 4372021, 44/2022 i 35/2024 br. 26/16. B5/18 i 44/22)

17 Zakon o proraéunima u Federacyi Bosne | Hercegovine (,Slutbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102113, 914, 13/14, B/15, 91115, 102115, 104/16, 518, 11/19,
2919 | 25af22)

18 Zakon o federalnim ministarstvima | drugim tijelima federaine uprave

{.Sluzbeni glasnk Federacije BIH", br. 19/03, 38/05. 8/08, 61/06, 52/09 | 48/11)

Datum: 23. 4. 2026
Mijesto: Sarajevo -

p

" Rukovoditelj arganizacijske jedinice

[



Popis vazedih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

TAJNIK MINISTARSTVA

Rukovoditelj organizacijske jedinica:

TAJNIK MINISTARSTVA

VEZA SA
RIBR. HAZIV INTERNOG AKTA BHG‘;:\:?:TUH KOMPONENTAMA
COS0 DHEVIRA
Pravilnik o godi#njem admony, Broj: 06-02-4-3134/23 | Kontroine aktivnosti
1 plagenom i neplatenom odsusivy, ad 15.5 2023,

driavnih slutbenikalca i
namjestenikalca u Federalnom
ministarstvu kulture | 3porta

2 Pravilnik o éuvaniju i uporabi petata
Federalnag ministarstva kultura | £porta

06-02-4-2041 /23 od
6.6.2023.

Konbralne aktivnast

3 Pravilnik o infemim kontrolama i Broj. DB-02-4-3816/23 | Kontrolne akiivnosti
internim _kentrolnsm postupcima od 16. 8. 2023.
4 Fravilnik o pladama | naknadama 06-02-2-505/26 od 23, | Kontrolne aktivnosti
djelatnika u Federainom ministarstvu 1. 2028, godine
kulture i £parta
5 Pravilnik o unutarmjem usirojstvu Broj: 01-02-4-54558/25 | Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i Sporta | od 26, 11, 2025
godineg
& Praviinik o reprezentacijl | poklonima Broj: 06-02-2-2405/23 | Kontralne aktivnosti
od
24 .4 2023
T Praviinik a radnim adnosima drzavnih Broj: 06-02-4-3757723 | Koniroine aktivnast
sluZbenika i namjesienika Federalnog od 10. 8. 2023

ministarstva kulture | $parta

8 Pravilnik o obrazovanju | usavréavanju
driavnih sluZbenika i namjestanika
Federalnog ministarstva kulture | Sporta

Broj. 06-02-4-3748/23
od 9. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

9 Praviinik o procedurama za signiranje, | Broj. 01-02-2-4000/05 | Kantrolng aktivnost
sorfiranje | odlaganje radne od 30, 12. 2005
dokumentacie

10 Pravilnik o disciplinskoj | materijalmo] Broj: 06-02-4-3735/23 | Kontrolne aktivnost

odgovornosti dielainika u Federalnom
miristarsteu kulture | Sporta

od 8. 8. 2023

11 Pravilnik o uredskom poslovanju Bro|. 06-02-2-5348/25 | Kontrolng aktivnosti
Federalnog ministarstva kullure | Sporta | od 12, 11, 2025
- predidéeni tekst

12 FPraviinik o pravima savjetnika/ca Br. 06-02-4-5010/23 Kantrolne aktivnosti

ministra u Federalnom ministarstvu

od 1. 11. 2023. | 06-
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kulture i

02-2-453/26 od 22. 1,

sluZbena putovanja

od 21. 7. 2023,

| sporta 2026. godine
12 Praviinik o zastiti csobnih podataka u Broj:08-02-2-5156/25 | Kontralne akiivnosti
Federalnom ministarstvu kulture i od 31. 10, 2025,
Sporta
14 Praviinik o zastti na radu Broj; 06-02-4-3766/23 | Kontrolne akiivnosti
od 14, 8, 2023
18 Maputak za prmjenu Zakona o | Broj. 06-02-3BB3/23 Kantralng aktivnozti
federalnirm upravnim taksama | tarifi | od 21. 8. 2023
federainih upravnih taksi v Federalnam
ministarstvu Kulture i sporta
16 Lizsta kategorija registraturmne grade s | Broj 06-44-2336725 Kantraine aktivnost|
rokovima Euvanja od 7. 5. 2025. goding
17 Procedure o provodenju  upravijana | Broj 08-02-4-35/25 Kontroine aktivnost
rizicima u Federalnom ministarstwu | od 8. 1, 2025,
kultura | porta
18 Pravilnika o wvrSenju nadzora nad | Broj 06-02-408/26 od | Kontrolne aktivnosti
zakonitoséu rada Fondacie za| 16 1, 2026
kinematografiju, Fondacije Za
izdavastvo, Fondacije za bibliotedku
dielatnost, Fondacije za muzitke,
scenske | likovne umjetnosti | Fondacije
Za sport
19 Pravilnik o zastiti od pozara Br. 06-02-4-4712/24 Kontrolne aktivnosti
od 10. 10, 2024, i 06-
02-2-5157/25 od 31.
10. 2025,
20 Frotakol o kretanju stranaka u objekiu | Broj: 01-45-179/25 od | Kontralne aktivnost
Federalneg ministarsiva kulture | Sponta | 9. 1. 2025,
21 Strategija upravijanja rizicima u | Broj: 06-02-4-831%/26 | Kontrolng aktivnosti
Federalnom ministarstvy  kulture i) od 11, 2 2026, godine
Eporta
22 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim | Broj: 06-02-4-35468/25 | Konirolne aktivnosti
utrofkom odobrenih sredstava tekudih | | od 22. 7, 2024,
kapitalnih transfera Federalnog
ministarstva kulture | 3porta
23 Praviinik o uparabl dnevnog odmora i | Broj: 06-02-3948/23 Kontrolne aktivnasti
odsustva uposlenika u Federalnom | od 28. 8. 2023. i 06-
ministarstyu kulture i 3poria 02-3948-1723 0d 12,
B. 2024,
24 Fravinik o provodenju financijskeg | Broj: 06-02-4-834/26 | Kontrolne aktivnost
upravijanja | kontrole u Federalnom | od 11. 2. 2026
ministarstvu kultura | Sporta
25 Pravilnik o prevenciii i borbi protiv | Broj 01-02-4-5006/23 | Kontrolne aktivniost
korupcile u Federalnom ministarstvu | od 2. 11, 2023
kulture | sporta _
26 Fravimk o ocjenjivanju djelatnika | Broj 01-02-4-5102/23 | Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i Sporta | od 8. 11, 2023,
ar Praviinik o jawnim nabavama noba, | Broj 01-02-4- Kantralne aktivnost|
gsluga | radeva w  Federalmom | 35007723 0d 1. 11
ministarstvu kulture | Sparta 2023,
28 Pravilnik o naknadama trofkova za | Broj: 06-02-4-3515723 | Konbroine aktivnost
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Fravilnik o popisu imovine, potraZivanju
| obvezama

Broj: 06-02-4-3815/23
|.D. od 16. B. 2023,

Hontrolne akinmost

a0

Pravilnik o sadriinl | nadinu voden|a
evidenclije o djelatnicima | drugim
osobama angaiiranim na radu u
Federalnom mmnistarstve  kulture |
sporta

Bro| 06-02-3961/23
od 28 8 2023,

Kontrolng akiivnosti

3

Pravilnik o intemoj reviziji u Federalnom
minisiarstvu kulture i Sparta

32

Fravilnik o postupku davanja
suglasnosti za zdavanje dozvola za

Brof 06-02-3888/23
| 1.D. od 21. 8. 2023.

Kontroine aktivnosti

Broj. 06-45-3878/23
od 21, 82023,

Kantrolne aktivnasti

33

izvoz umjetnickih diels

Pravilnik ¢ uvjetima, nalinu uporabe |
rnabave slutbenih pumidkih automobila
u Federalnom ministarstw  kulture i

Eporia

Broj: 06-45-3075/23
od 12 6. 2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilinik o mafterijainom poslovanju

Broj: 06-02-3765/23
od 14. B. 2023.

Fontroine aktivnosti

35

Pravilnik o procedurama | kriterijima za
financiranje programa | projekats iz
prihada ostvarenih temeljem naknada
za priredivanje igara na sredu

Broj. 06-02-2-2002/25
od 13. 3. 2025.

Kontrolne aktiviosti

36

Pravilnik o posiovnoj etici diglatnika u
Federalnom ministarstvu  kulure i
sporta- Federalnom ministarstvu kulure

i &porta

Broj: 06-02-2-3524/235
.T. od 22. 7. 2025.

Kontrolne akiivniost

37

Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utragkom adabrenih sredstava
osivarenin  temeljern  naknada za
priredivanje Igara na sretu Federalnog
ministarstva kullure | 5parta

Broj: 06-02-5-4718/25
od 30. 9. 2025.

Kantralne aktivnost

38

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u
oblasti kulturno-povijesnog  nasleda,
kutture, Sporta | mladih za 2025. godinu

Broj: 06-02-4-285T25
od 10. 6. 2025,

K.ontrolne aktivnost

39

Plan sigumosti osobnih podataka u
Federalnom  ministarstve kulture 0
Lporta

Eroj. 06-02-4-3761123
LD, od 15. 8. 2023,

Kantrolne aklivnosti

40

Procedure rukovanja gotovim novcem

Broj: 06-02-4-3763/23
LD. od 14. 8. 2023.

Kantralna akinmosti

a1

Pravilnik o postupku davanja mislienja i
poterda za uporabu carinske poviastice
u postupku oslobadanja od carine

Broj: DB-02-3889/23
LO. od 22, B. 2023

Kontrolne aktivnosti

42

FProcedurs nadina evidenimana |
placanja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture | sporta

Broj 06-02-4-3764/23
1.D. od 14. B. 2023

Kontralne aktivnosti

43

Pravilnk o procedurama  obuke |
certificiranju slufbenika za miade

Ero|: 08-02-4-3854/23
LD, od 18 8. 2023,

Kontroine aktivnosti

Frocedura sivarania  obveza u
Federalnom  rmunistarstva  kuliure 0
spora

1.0, od 1, 9. 2023.

Broj. 06-02-4-3837/23

Kantrolne aktiviosi

45

Maputak o kretanju radunovodstvens
dokumeniacije

Broj. 06-02-4-2817723

LD.od 1, 9. 2023.

Eontrolne akiivros

19




46 Procedure i pravila upotrebe sigurnosti | Broj: 06-02-4-3758/23 | Kontrolne aktivnosti
zaétite podataka informacijskog sustava | |D. od 11. 8. 2023
47 Praviinik o poslovnoj korespondencyi u | Broj: 06-02-2-246/26 | Kontrolne aktivnosh
Federainom ministarstvy  kulture | | LT, od 14. 6. 2026.
iporia
Datum- 23. 4, 2026
Miesio: Sarajevo -~

Aff/(/u.-w—?

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3
Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

= N TVA
Organizacijska jedinica: -“ TAJNIK MINIZSTARSTW,

TTAINIK MINISTARSTVA
Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESL
KOORDIMACIIA POSLOVANJA, - Koordinacija | usmjeravanje
POSLOVMIH PROCESA | UPRAVLJAMJIE L i LR
UNUTARNIOM ORGANIZACIIOM rada svih arganizacijskih
FEDERALMOG MINISTARSTVA pedinica radi realizacije poslova
KULTURE | SPORTA U NADLEZNOSTI .

TAJNIKA MINISTARSTVA utvrdenih Frograrnom rada
Ministarstva.

= MNadzor nad izvrdavanjsm
naloga ministrice | osiguravanje
postupanja po istima.

- Prediaganje mjera i rjigsenja za
unapredenje rada | otklanjanje
upéenin problema.

- Racionaino upravijanje
fnancijskim, materijalnim |
ljudskim resursima koji su
poviereni tajriku,

- HKoordinacija obavijanja opcin i
administrativnin poslova rads
osiguravanja optimalnih uvjela
za rad organizacijskih jedinica.

- Unapredivanje unutamje
organizacije | metoda rada
Ministarstva (optimizacija
procesa, standardizacija




procedura).

- Buradnja s drugim organima
Uprave, upravmim
srganizaciama | poduzedima
radi provedbe poslova iz
nadlainosti Ministarstva.

= Sudjelovanje uizradi nacra
zakona, drugih proplsa | akata u
nadlefnosti Ministarstva.

- Pracenje izrade | realizacie
planova rada i izviesca o radu
Ministarstva

- Prijam, Euvanje | postupanje s
tajnim i povjerjivim
dokumentima u skladu s
propisima.

- Priprema | realizacija programa
strutnog usavriavanja
sluZbenika Ministarsiva.

- Realizacija poslova u dogovoru

£ pomocnicima ministrice |
rukavoditeljima organizacijskin
jedinica te osiguravanje
njihovog postupana po
dogovoranim obavezama.

Datum: 23. 4, 2026,

f"'
Mijesto: Sarajevo /é U‘-’“-"—’F

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 4.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MIMISTARSTVD KULTURE |
Naziv organizacije: EPORTA

Organizaciona jedinica: TAJNIK MINISTARSTVA

2 TAJHNIK MINISTARSTWVA
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA -
KOORDINACIJA POSLOVANJA | UPRAVLJANJE UNUTARNJOM ORGANIZACIIOM
FEDERALNOG MINISTARSTVA KULTURE | SPORTA U NADLEZNOSTI TAJNIKA
MINISTARSTWVA

2. CILJ PROCESA

]

Osigurati funkcionalnu, ufinkovitu | uskladenu unutamiju organizacijy Ministarstva putem
koordinacije rada i poslovnih procesa svih organizacijskih jedinica, nadzor nad realizacijom
poslova utvrdenin Programom rada Ministarstva, racionalnog upravijana resursima |
pravovremenog informiranja ministrice o stanju i izazovima u radu, te predlaganja mjera za
-I:IIEFlI‘Eﬂ-E'ﬁjB uEinkovitozsti | ripfavanje wocenih praoblema.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Program rada Federalnog ministarstva kulture | $parta.
- Zakonskii podzakonski akti, uredba, pravilnici | upute.
- Interni akt Ministarstva i upute minisinicea.,
Izvjedca o radu sektora | odsjeka.
- Dokumenti o realizaciji planiranih aktivnost.
- Operativne Informacije, sluzbeni dopisi | zahtjevi organizacijskih jedinica
- Planovi struénog usavrsavanja | kadrovska dokumentacia.

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Kontrala uskladenosti rada organizacijskih pdinica sa Programom rada.

- Pracenje realizacije naloga i zakljutaka ministrice,

- Evidentiranje i nadzor rokova za izradu akata, planova | zviesca.

- Kontrola kanstenja financijskih, materijalnih i ljudskih resursa,

- Kontrola sigumog postupan|a s tajnim | povjerjivim dokumentima.

- Ewidencija realiziranih koordinacijskih dogovora izmedu tajnika, pomocnika i
rukovoditelja,

- Pratenje provedbe pregrama struénog usavriavanja.




5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

= Lskladene akiivnosti svih organizacijskih jgdinica

- Pravovremeno realizirane obaveze i akti utvrdeni Programom rada Ministarstva.
- |lzwiesca, analize | informacije za ministncu

= Prediofene | provedena mjere za unapredenje rada.

= Akurni planow rada i izviesca o realizacijl poslovnih procesa Ministarstva.

= Unaprijedeni modedi rada i optimizirane interne procedurs,

- Evidentirani | realizirani programi stmﬂrmg usavréavania,

6. RESURSI'SREDSTVA

- Kadrovski kapacitet tajnika | administrativnih =luZbi

- Materijalni i tehniZki resursi Ministarstva,

- Pristup evidencijama, planavima | aktima svih organizacijskin j@dinica
- IT sustavi Ministarstva (e-mail, registr, protokal).

= Zakonskii podzakonski propisi te intemi akti.

- Planovi struénih usavriavania | kadrovska dokumentacija.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI

PROCES

Zakon o organizacri organa uprave u FBIH

Pravilnik o unutaranjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kuliure i Sporta
Praviinik o &uvanju | upotrebi peéata Federalnog ministarstva kulture | Sporta
Fravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarsiva kulture i Spora
Pravilnik o procedurama za signiranje, sortiranje i odlaganje radne dokumeniacije

8. ODGOVORNA LICA

TAJNIK MINISTARSTVA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

TAJNIK MINISTARSTVA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE / DRGANIZACIONE JEDINICE

Datum: 23. 4. 2026.. —

Mjesta: Sarajevo

Rukovoditel] organizacijske jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALND MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: EPORTA
Organizaci Jedinica: SEKTOR ZA KULTURU

POMOCHNICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

Ribr. Maziv zakonskog/podzakonskog akta i broj slukbenih novina

1 Zakon o filmsko| djelatnosti {, Sluzbern list SRBIH br. 20080, Slukbeni kst RBiH br.
3193, 23/93 1 1304

2 Zakon o carinskoj politici u Bosni | Hercegovini (SluZbeni glasnik BiH br. 5815

Zakon o arhivskoj gradi Federacie BIH [, Slutbeni glasnik FBIH®, broj: 45/02)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federacyi Bosne | Hercegovine (,.Slutbani
4 glkasnik Federacije BIH broj 35M05)

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federaine uprave ( Slutbens
5 novine FBIH", br. SB02, 19/03, 3805, 2/06, 8/06, 61/06, 80/10, 48M11)

B Zakon o upravnom posiupku ([ Slufbeni glasnik Federacije BiH", br. 2/98, 48/89 i
61/22),

T Zakon o proratunima u Federaciji Bosne | Hercegovine (,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102113, 914, 13114, 815, 9113, 102115, 10416, 318, 1119,
895/19 | 25a/22)

8 Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne | Hercegovine ( SuZbeni
glasnik Federacije BiH", broj; 96/19)

9 Pravilnik o ocienjivanju rada drzavnih sluZbenika u organima driavne sluzbe u
Federaciji Bosnae | Hercegovine [, Slufbeni glasnik Federacije BiH", broj: 30/20)

Daturm: 23, 4. 2026, .
Mjesto: Sarajevo L8 e e

Rukovodilac organizacione jedinice
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Privitak 2
Popis vaZetih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

e e =
Organizacijska jedinica: || SEKTOR ZA KULTURU
Rukovoditelj organizacijske jedinice: “ POMOCNICA MINISTRICE
IL =
VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA IO EATOM KOMPONENTAMA
COS0 DKVIRA

1. Praviinik o nadzoru nad namjenskim 06-02-4-3546/25 od Kontralne aktiviiost|
utrofkom odobrenih sredstava ekudih 22, 7.2025,
transfera Federalmog ministarsiva
kultura | Epora

2, Praviinik o procedurama za izbar 06-02-4-2857/25 od Kontrolne aktivinosti
korisnika sredstava po Jawam pozivu u | 10, 6. 2025,
oblasti kulturno-povijesnog nasljeda,
kulture, Sporta | mladih za 20£5. inu

3 Praviinik o postupku davanja midlenja i | Broj 06-02-3888/23 Kontrolne aktivnosti
potvrda za koristenje carinska 1.D. od 22, 8 2023,
poviastice u postupku oslobadanja od
placanja carine T
Pravilnik o unutampem ustrojstvu 01-02-4-5459/25 od Kontrolne aktivnosti
Federainog ministarstva kulture i Sporta | 26. 11. 2025. godine

E. Pravilnik o uredskom poslovanju 06-02-2-5348/25 od Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture | $porta | 12. 11. 2025.
= prediiden lekst

6. Pravilnik o vrienju nadzora nad Broj: 06-02-408/26 od | Kontrolne aktivnosti
Zakonitoiéu rada Fondacie za 16. 1. 2026,
kinematografiju, Fondacije za
izdavasivo, Fondacije za bibliotefku
djelatnost, Fondacije za muzicke,
scenske 1 ikovne umjetnosti | Fondacije
Zza sport

T. Pravilnik o procedurama | kriterijima za | 06-02-2-2002/25 od Kontrolne aktivnosti
financiranje programa i projekata iz 13. 3. 2025,
prihcda ostvarenih temeljem naknada
Za priredivanje igara na srecu

8. Fravilnik 0 nadzoru nad nampenskim 06-02-5-47 1925 od Fontrolne akiivrosti
utregkom odobrenih sredstava 30. 5. 2025,
osivarenih temeljemm naknada za
prredivane igara na srecu Federalnog
ministarsbva kulture | 2porta

Datum: 24. 4. 2026,
Mjesto: Sarajevo MM

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR 24 KULTURLI -
Cdsjek za ustanove i udruge U podnuéju
kulture

Rukovoditel] organizacijske jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE |

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

1. Vodenje evidencije o statusnim
promjenama, ukijufujudi osnivanje,
prestanak rada te izmjene u
organizaciska) struktun ustanova | udruga
u podnudju kulture

= Prikupljanje nesenja Federalnog
ministarstva pravde i drugih obavijesti o
asnivanju, prestanku rada ili promjenama
U radu ustanova | bdnuga u podruju
kulture,

=LIpis i akuriranje podataka o statusnim

promienama (npr. promjena naziva,

sjediéta, djelatnosti, upravijadkih strukiura),

- Qdriavanie baze podataka i arhive

evidencijskih dokumenata.

2. Azunranje | evaluacya kulturmih
programa, uzr parakeino vodenje baze
podataka o ustanovama | udrugama u
podrucju kulture

- Vodenje baze podataka o znacajnijim
festivalima, ustanovama i udrugama u
FEIH,

= Unos | aZurranje podataka o podrZanim
ustanovama i udrugama u intermi
informacijski sistem Ministarsiva,

- Osiguravanje dostupnosti aZuriranih
podataka nadlenim seklorima
Ministarstva | drugim relevaninim tijelima

3. Planiranje | raspedjela financiskih
sredstava

= |zrada prijedloga plana financiranja
projekata u oblasti kulture
= Priprema i analiza prijedicga raspodjele
sredstava
- Priprema i realizacija javnih natjecaja
za sufinanciranje projekata i
programa.u oblasti kulture
= Pracenje utroéka i efikasnosti
financiiskih ulagania

Diaturn: 24, 4, 2026
Miesto: Sarajevo

e e

Rukovoditel] organizacijske jedinice




Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Nariv organizacije: SEORTA
Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU -

Ddsiek za ustanove | udruge U podrugju Kulture

POMOCNICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukiudujusi esnivanje, prestanak rada fe
Zmjene u organizaciisko] strukturi ustanova i vdruga u podrudju kulture

2, CILJ PROCESA

wsigurati aZurne, pouzdane | dostupne podatke o pravnim osobama u podrnudju kufture radi
amogutavanja ulinkovitog upravijanja, planiranja | donogenja adluka u sektoru Kultura

4. OP1S ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Rjefenja nadlednih organa (Federalno ministarstvo pravde) o osnivanju, prestanku
rada i promignama u radu ustanova | udruga
- Statuti, zmpene statuta | drugl osnivacki akti

- SluZbeni dopise | dokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provijera formalne ispravnosti dostavijene dokumentacije

«  Uskladivanje podataka s registrima i drugim relevaninim izvorima
- Validacia unosa u bazu podataka

= Perindiéne proviere i aZuriranja postojedih zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Afurirana inferna baza podataka o ustanovama i udrugama u kulturi

- Sacingeni izviesta)l, statistickl pregledi | analize o statusnim promjenama (po
zahtjewvu)

= [Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarsbea il vanjskim instiluciama {po
zahtjevu)

6. RESURSI/SREDSTVA

2R




- Zaposlenici Odsjeka za ustanove | udruge u podrutju kulture
- Informacijski sistem za upravijanie bazama podataka
aredstva za komunikaciju | suradnju s vaniskim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

- Zakon o upravi FBiH {,Siutbene novine FBIH®, br, 28/9T)

- Zakon o organizaciji ongana uprave u FBiH (ShuZbens novine FEIH", br. 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave ( Slufbena
novine FBIH® br. 58/02, 1903, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06, 8010, 48/11)

- Zakon o upravnom postupku FBIH [ SluZbene novine FBIH®, br. 2/88)
- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj 06-02-4-5348/25 od 12. 11. 2025.

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ustanove | udruge u podruéju kulture
Fomacnik u Sektaru 23 kuluru

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ustanove | udruge u podrudju kulture

10. POVEZAN| POSLOVNI PROCESI

- Aduriranje | evaluacija kultumnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podrudju kulture.

- Priprama temeljitih analiza, zvjesca, iInformaci@ | struénih podioga za potrebe
planiranja, odiucivanja, informiranja | evaluacije u obiasti kulture

Datum: 24, 4, 2026,
Miesto: Sarajeve

M b
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Frivitak 4.2,

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: EBORTA

SEKTOR ZA KULTURU -

Organizaciona jedinica: Odsjek za ustanove | udruge U podrudju kulture

POMOGNICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

AZuriranje | evaluacija kultumih programa, uz paraielno vodenje baze podataka o
ustanovama | bdrugama u podrudju kulture

| 2. CILJ PROCESA

Osigurati afurne, centralizirane | lake dostupne podatke o znatajnim Kulturnim akterima u
Federaciji BiH radi unaprjedenja planiranja, pratenja i donosenja odluka u sekioru kulture,

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
= Podaci iz javnih poziva i sufinanciranih projekata
- Ewdencija prethodna podrianih ustanova, udruga i festivala
= Informacije dostavljens od sirang korisnika sredslava
- ShuZbeni akti i jefenja (registracije. programi rada. izvjesca)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Unos | redovno aZuriranje podataka o podrZanim pravnim subjektima i festivalima
- Validacija i verifikacija unesenih podataka u skladu & dostupnom dokumantacijom
= Uskladivanje podataka s drugim evidencijama i odjelima
- Interna proviera doshednosti, taénost | atumaosti zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- AZunrana interna baza podataka o festivalima, ustanovama i udrugama
= lzvodiiz baze podataka za poirebe sektora Ministarstva

- Statisticki i tematski pregledi za planiranje | izviestavanje

= Informacijzka podloga za pracenje kontinuiteta | uéinka podrske

6. RESURSI'SREDSTVA

- fa_mslenlm DOdsjeka za ustanove | udruge u podrudju kulture

- Informacijski sistem Ministarstva za upravijanje podacima

- Prikupljena dokumentacija  javnih poziva i izvjesiaja korisnika

- Standardizirani obrasci i metodologija za obradu | unos podataka
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7. ZAKONI, PODZAKONSKI] AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

= Lakon o upravi FBIH ( SluZbene novine FBIH®, bro] 28/97)

- Zakon o grganizaciji organa uprave u FBIH ( SluZbene novine FBIH", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvimna i drugim tijelima federalne uprave [ SluZbene

navine FBIH®, broj SE/02 i dr.)

Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348/25 od 12, 11, 2025

- Intemi pravilnikd | upule o vodenju esvidenciia u Ministarstvu

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ustanove | udruge u poderudju kufture
Fomodnik u Sektoru za kulluru

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Cdsiek za usianove | udruge u podrudju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljudujudi osnivanje, prestanak rada te

izmjene u onganizacijskoj strukturn ustanova | udruga u podrudju Kullure

- Pnprema temeljitih analiza, izvie&¢a, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, cdluivanija, informirania i evaluacije v oblasti kulture

Datum: 24. 4. 2026,
Mjesto: Sarajeva

2a8a 08,

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALND MINISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -

Organizaciona jedinica: Cdsjek za ustanove | udruge u podudu kulture

POMOCNICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

| 1. HAZIV PROCESA

Planiranje i raspodjela financijskih sredsiava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA

Osigurati fransparentno, stratedkl usmjereno | utinkovite planiranje, raspodjelu | pradene
financijskih sredstava namijenjenih projektima | programima u oblasti kulture, u skiadu s
varedim propisima | prioritetima kulturne politike.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Ukupni proratunski okvir | odiuke o usvajanju proracuna
= Pravilmici i kritenji za raspodjefu sredstava

= Prijedlozi kutumih programa | projektnih aktiviosti

- Analize prethodnih raspodjela | udinaka transfara

- Stmlegija i prionteti razvoja kulture

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera uskladenosti prijedloga raspodjele s vaZedim kriterijima i propisima
- Intema validacia plana financiranja prije upudivanja na dalinje odiutivane

- Pralenje realizacije javnih poziva | utroSka sredstava konsnika

- [Zrada pregleds | Zvjestaja o ulinkovitost ulsganja

5. OP1S IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Prijedicg plana financiranja kulturnih projekata i programa

- Raspodjela sredstava po utvrdenim pragramima i javnim pozivima
- Objavijeni javni natjedaji i rezultati dodjele sredstava

= lzvjeiia o utrodku | ulinkovitost financijskih sredstava

- Statisticki | evaluaciski pregledi za planivanje narednih raspedjela

6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podruju kulture
- Ewidenciie o projektima | korisnicima sredstava




= Financijski i administrativni alati za obradu podataka
- Informacijski sustav Ministarstva i alati 2za ebjavu javnih poziva
= Pravinici i propisi o raspodjeli sredsiava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKT! | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

- Zakon o proradunima u FBiH

- Zakon o izvriavanju proracuna FBiH za tekudu godinu

- Zakon o upravi FBiH {.SluZbene novine FBiH", broj 28/97)

- Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u kulturi (interni akt FMKS)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348/25 od 12, 11, 2025.
- Odiuke Viade FBIH o usvajanju programa utroska sredstava

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ustanove | udruge u podrugju kulture
Pomodnik u Saktoru 2a kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ustanove | udruge u podrutju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI FROCESI

- Vodenje evidencie o statusnim promjenama, ukljutujuci osnivanje, prestanak rada fe
izmjene u crganizacijskoj strukturi ustanova i udruga u pedrudju kullure

- Afunranje | evaluacija kulturnih pregrama, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podrugi Kulture

- Sudjelovanj@ u pripremi | pracenju provedbe zakonskih | podzakonskih akata u
podrugju kulture, ukljudupudi izradu strutnih misljenja te davanje prijedloga za
izmjene u skladu s vaZedim normativnim ekvirom ”

- Priprema temeljitih analiza, zvieféa, informacija | struénih podioga za petrebe
planiranja, cdluéivanja, informiranja | evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 24, 4, 2026,
Mjesto: Sarajevo

BT\

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 3
Obrazac za utvrdivanje/popis posiovnih procesa

SEKTOR ZA KULTURU -
Organizacijska jedinica: Odsjek za nakladniCku, knjznicarsku, likavnu,
| glazbenu i scensku diglainost

POMOCHNICA MINISTRICE
Rukovoditelj organizacijske jedinice: ‘

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU
1. Koordinacia u oblasti kulture: knjiznicka,
nakladnitka, kazal€na, glazbena, likovna, | - lzdavanje odobrenja stranom producentu i
filmska dislatnest suglasnosti domacem producentu Za snimanja

eksterijera kinematografskog djela na podrutju
Zupanija koje nemaju svoje propise u ovoj
oblast,

- lzdavanje misljenja o kulturclodkom karakismnu
uvezene robe,

= Obrada zahijeva i izdavanje potvrda,

- Pripramanje informacija za novinarske upite.

web stranicu
2 Vedenje evidencije o manifestaciama - Vodenje baze podataka o znalajnipm
kulture u Federaciji Bosne | Hercegoving festivalima/manifestacijama
3. Planiranje i raspodjela financiskih -lzrada prijediogs plana financiranja
sredstava projekata u oblasti kufture
- Priprema i analiza prijedioga raspodjele
sredstava

- Priprema | reafizacija javnih natiedaja za
sufinanciranje projekata | programa,u oblasti
kulMture

- Pratenje utrotka i efikasnosti financijskih
ulaganja

Datum: 24. 4. 2028,
Mjesta: Sarajevo

S eude

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Frilog 4.1,

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALMO MINISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: EPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -
Organizaciona jedinica: Odsjek za nakiadnitku, knjiZnicarsku, likovnu,

glazbenu | scensku diglatnost

FOMOCMICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Koordinadija u oblasti kulture: kazalidna, knjizniéarska, likovna, glazbena | scenska
djelnost

2. CILJ PROCESA |

Blagovremeno zdavanje odobrenja, miglenja | potvrda | informacya, planiranje | donosenje
cdluka u Sekior Kulture

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Statuti, izmjene statuta i drugi osnivacki akti
= SluZbeni dopisi | dokumentacija dostavijena od pravnih subjekata

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera formaine ispravnosti dostavijena dokumentacije

- Uskladwvanje podataka s registrima i drugim relevantnim izvorima
- Walidacija unosa u bazu podataka

- Perioditne provjere | akuriranja postajedin propisa

6. OPIS IZLAZNIH YRIJEDNOSTI

- AZunrana interna baza podataka znadajnim kuttumim dogadajima i ostalim
Znatajnim podacima vezanim za

- Satinjgni izviestaji, statisticki pregledi | analize o statusnim promjenama (po
zahtjevu)

- Dostavijeni podaci drugim sekterima Ministarstva ili vanjskim nstitucijama (po
Zahtjewu)

6. RESURSI'SREDSTVA I
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= Zaposlenici cdjela za nakladniéku, knjEniéarsku, likovnu, glazbenu i scensku
dielatnost

- Informacijski sistem za upravijanje bazama podataka

- aredsiva 2a komunikadiju | suradnju 5 vaniskim SUBJEKTIMA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKT! | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

= Zakon o upravi FBiH {,Slufbene novine FBIH", br. 2B/97)
- Zakon o organizacij organa uprave u FBiH (,Siuzbene novine FBIH", br. 35/08)
- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijglima federalne uprave (,Slubena
novine FBIH", br. 58/02, 19/03, 38/05, 2/06, B/06, 61/06, 80/10, 48/11)
Zakon o upravnom postupku FBIH (Slubene novineg FBIH", br. 2/58)
Pravilnik o uredskom posiovanju FMES broj: 06-02-4-5348/25 od 12. 11. 2025,

B. ODGOVORNA LICA

Saf odjala za nakladnitku, kniifniEarsku, Ikowniu, glazbenu | scensku djelatnost

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odjel za nakladnitku, knjiinicarsku. ikownu. giazbenu | scensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Aluriranje | evaluacia kultumih programa, uz paraleino vodenje baze podataka o
znatajnim kulumim dogadajima.

- Priprema temaljitih analiza, zviedéa, informacija | struénih podioga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja | evaluacije u oblasti kulture.

Daturm: 24. 4. 2026
Mjesta: Sarajevo

Sadauuiu

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Prilog 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: EPORTA

SEKTOR ZA KULTURL -

Organizaciona jedinica: Odsjek za nakladnitku, knjiznitarsku, likovru,

glazbenu | scensku djelatnost

Rukovodilac organizaciona jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE

1. NAZIV PROCESA

Vodenje evidencie o manifestacijama kulture u Federaciji Bozne | Harcegovine

2. CILJ PROCESA

AZuriranje baze pdataka

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Statistiki | finansijski podaci o realizacip transfera

lzvjedta korisnika sredstava

Strategije, zakonski | planski dokumenti

Prikupljene infarmacie s terena i iz evidencija

Zapisnici | zahtjevi iz zakonodavnih | zvrénih tijela (Viada FBIH, Padament FBIH, itd.)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Proviera tadnosti | afumosti podataka koji 32 koriste za izradu analiza i izvjesca
Interna struéna provjera izradenih informacija prije upucivanja Viadi FBiH
Walidacija analitickih zakljuEaka u skladu s prioritetima sektorske palitike
Pratenje utinka transfera kroz komparativne podatke i trendove

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Infarmacije | analititke podioge za Viadu FEIH

Odgovari na poslanicka pitanga i inicijativa

Tematske analize o stanju u oblast kuliure

lzvjesca o realizacyi transfera Sektora za kulturu

Dokumenti za internu i ekstermu upotrebu (i2viesca, zakljutcl, prezentacije)

6. RESURSIISREDSTVYA
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- Zaposlenici Odjela za ustanove | udruge U podrudju kulture | drugih odjela Sekiora za
kulturu
Imiemi i eksterni zvari podataka

- Ewvidencije korisnika sredstava | baza realizacije transfera

- Standardizirani formati za [zvjestivanje | analizu

= Ratunalna i kancelarijzska oprema

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

- Zakon o upravi FBiH {,Slubene novine FBiH", broj 28/97)
- Zakon o organizacijl organa uprave u FBiH {Slutbene novine FBIH®, broj 35/03)
- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federaine uprave (.Sluibene
noving FBIH", broj 5802 i dr.)
- Zakon o upravnom posiupku FBIH (Siuzbene novine FBIH", braj 2/98)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 08-02-4-5348/25 od 12, 11, 2025
Interni pravilnici o obradi podataka | izradi informacija

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za nakladniéku, knjiznicarsku, likovnu, glazbenu | scensku djelatnost

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Cdjel za ustanove | udruge u podnudju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Priprema strategija | planova pracenje provedbe kuiturmih programa

= Pracenje provedbe kultumih programa

- \Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljutujudi osnivanje. prestanak rada
te izmjene u organizacijskoj struktun ustanova i udruga u podrudju kultura
AZuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama | udrugama u podrudju kulture.

- Prprema temeljitih analiza. zvjesca, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja | evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 24. 4, 2028
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

38




Prilog 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

MNaziv organizacije: 2DORTA
SEKTOR Z2A KULTURL -
Crganizaciona jedinica: Odsjek za nakladniCku, knjiZnicarsku, likovnu,

glazbenu i scensku djelatnost

POMOCNICA MINISTRICE
Rukevodilac organizacione jedinice:

| 1. NAZIV PROCESA

Planiranje i raspodjela financipskih sredstava u ablasti kulture

2. CILJ PROCESA

Osigurati transparentna, siratedki usmjerena i udinkovito planiranje, raspodielu | pracenjs
financijskih sredstava namijenjenih projektima i programima u chlasi kulture, u skladue s
vaZefim propisima i prigritetima kultume politike

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

= Ukupni proracunski okwir i odluke o usvajanju proracuna
= Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava

- Prijediozi kultumnib programa | projekinih aklivhosti

= Analze prethodnih raspodiela 1 utinaka ransfera

- Etrategije i prioriteti razvoja kulture

4. AKTIWNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera uskladenosti prjedloga raspodjele s vaZecim kriterijima | propisima
- Intema validacija plana financiranja prije upucivanja na daljnje odludivanje
- Pratenje realizacije javnih paziva | utrotka sredstava korisnika

- lzrada preglkeda i zviestaja o wiinkovitosti ulaganja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Frijedlog plana financiranja kulturnih projekata | programa
- Raspodjela sradstava po utvrdenim programima i javnim pozivima
= Dbjavijeni javni natjedaji | rezultali dodjele sredstava
- lzviefia o utrodku | ubinkovitosti financijskih sredstava
- Statistiéki | evaluacijski pregledi za planiranje narednih raspodjela

6. RESURSIISREDSTVA

- Zaposlenici Odjela za ustanove | udruge u podmuéju kulture
- Evidencije o projektima i kensnicima eradstava
= Financijzki i administrativni alati za cbradu podataka




- Informacijski sustav Ministarstva | alati za objavu javnih poziva
Fravilnici | propisi o raspodjeli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proraéunima u FBIH
- Zakon o zvriavanju proratuna FBIH za tekuéu godinu
- Zakon o upravi FBiH (. Sluzbene novine FBIH", broj 28/47)
- Pravilnik o uredskom poslovanju FMES (broj:06-02-2-5348/25 od 12, 11. 2025.)
- Ddiuke Viada FBIH o usvajanju programa utrofka sredsiava

8. ODGOVORNA LICA

Sef odjela za ustanove i udruge u podruju kulture
Fomocnik u Sektoru za kulturu

3. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Didjel za ustanove | wdruge U podrugju Kulture

_— i

10. POVEZANI POSLOVNI PROCES|

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljutujudi osnivanje, prestanak rada ta
izmjene u organizacigkoj strukturi ustanova i udruga u podrucju kulure

= Alurirame | evaluacija kuliurnih programa, uz paraleing vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podrudju kulture

- Sudjelovanie u pripremi | pratenju provedba zakonskih | podzakonskih akata u
podrugju kulture, ukljudujudi izradu struénih migljenja te davanje prijedioga za
izmjena u skiadu s vaZedim normativnim okvirom.”

- Priprema temeljitih analiza, izviedta, informacija i strunih podicga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja i evaleacije u oblasti kulture,

Datum. 24. 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije: Egglét!fll_iLHﬂ MINISTARSTVO KULTURE |

SEKTOR ZA SPORT

Organizaciona jedinica:

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

Ribr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave U Federaciji Bosne | Hercegovine [, SluZbens
novine FBiH" braj; 35/05

2 Zakon o sportu u Bosni | Hercegovini (,.Slubeni glasnik BiH" br.27/08 120/08 |
G616

3 Uredba o edredivanju kriterija za dodjsijivanje nagrada Sportistima, $portskim
radnicima i Sperskim udrugama iz Federacije Bosne | Hercegoving za ostvarene
vrhunske Sponske rezuftate na medunarodnim takmigenjima (,Slutbena novine
Federacije BiH", br. 1/24., 8/85, 58/02, 1903, 2/06 i B/06.)

4 Zakon o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije BiH". br. 02/98 i
45/99)

5 Zakon o Federalnim upravnim taksama i Tarnfi federalnih upravnih taksi
{,.Slutbene novine Federacije BiH", br. 6198, 8/00, 4510, 43/13)

Datum; 244, 2026..
Mjesto: Sarajevo

[T
Rukovodilag otgdfjeacione jedinice
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Popis vazecih internih akata

Privitak 2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA SPORT

Organizacijska jedinica:

Rukovoditel] organizacijske jedinice:

POMOCHIK MINISTRICE

VEZA SA
RIBR, NAZIV INTERNOG AKTA gt KOMPONENTAMA
COS0 OKVIRA
Fraviinik o unutarnjem ustrojstvu Broj: 01-02-4-5459/25 | Kontrolne aktivniosti
1 | Federainog ministarstva kulture | Sporta | od 26. 11. 2025,
goding
2 Praviinik o nadzomnu nad namjenskim Broj: 06-02-4-2546/25 | Kontroline aktvnosti
uirodkom odobrenih sredstava tekudin | | od 22. 7. 2024.
kapitalnih transfera Federalnog
ministarstva kullure i Sporia
Praviln¥ o procedurama za izbor Broj; 0E-02-4-2857/25 | Kontrolne aktivrniost
korsnika sredstava po Javnom pozivu u | od 10, 6 2025,
3 oblast kulturno-povijesnog nasljeda,
kulture, Sporta i miadih za 2025 godinu |
4 | Pravinik o ocjenjivanju djelatnika Broj. 01-02-4-5102/23 | Kontrolne aktivnost|
Federalngg ministarstva kulture i Spora | od 3. 11. 2023,

Datum: 24. 4. 2026,
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj urphi!ﬁhhe jedinice



Privitak 3
Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA SPORT

Organizacijska jedinica: Ddsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolskl i
univerzitetski spart

POMOCHNIK MINISTRICE

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Vodenje evidencije o sponskim
manifestaciiama u oblast sporta u
Federaciji Bosne | Hercegovine - Vodene baze podataka o
znafajnim sportskim
manifestacijama u Federaciji Bosna

i Hercegovine

Planiranje | raspodjela finansijskih

sredstava po Javnom pozivu - Priprema | analiza prijedioga
raspodjele sredstava
Realizacija Javnih poziva za oblast
sporta

Fratenje utrodka dodpelenih
sradstava za projekta | programe u
oblasti sporta

Datum: 24. 4, 2026.
Mjesto: Sarajevo

/
|l I |I'|
Rukovoditel| urganliabu%t? Jjedinice
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Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

L FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv arganizacije: SPORTA

SEKTOR ZA SPORT - QOdsjek za rekreacijski,

Organizaciona jedinica: wrhunski, Skolski | univerzitetski §port

POMOCNIK MINISTRIGE
Rukovodilac organizacione jedinice:

| 1. NAZIV PROCESA

Vodenje evidencije o sportskim manifestacijama u oblasti Sporia u Federaciji BiH

2, CILJ PROCESA

Dsigurati pravovremena, oéno | fransparentno vodenje evidencije o swvim  Sporskim
manifestacijama koje se odriavaju na podrudju Federacije Basne | Hercagovine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Unos podataka o odrdanim manifestacijama vrsl se o standardiziranim tabbcama u bazi
podataka

Zahbevii prjave organizatora portskih manifestacija.
Frogramske aktivnosti | odluke Ministarstva o realizaciji transfera iz oblasti Sporta.

Uputstva | kriteriji za sufinanciranje Sporskih manifastacija.

Sluzbena dokumentacija dostavljena od konsnika sredstava (najave dogadaja, programi,
izvjestaji).

Podac: preuzeti iz drugih evidencia i registara unutar Ministarstva (PIFC aplikacija,
evidencije transfera}.

Zakonskl | podzakonski akti koji ureduju oblast Sporta u FBIH.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

AZunrana intema baza podataka

= Satinjeni izviestaji, statistitki pregledi | analize

- Dostavijeni podaci drugim sektarima Ministarstva ili vanjskim institucijama {po
zahtjgvu)




6. RESURSI'SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skodski | univerzitetzki Sport
- Informacijski sisten za upravijanje bazama podataka
- Sredstva za komunikaciju i suradnju s vanjskim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FBiH (,, Sluzbene novine FBIH", broj 28/97)
£akon o organizaciji organa uprave u FBiH [, ,Stufbene novine FBIH", braj 35/05)

Zakon o federalnim ministarstvima | drugim tijelima federalne uprave ([ SluZbene novine
FBIH", broj 58/02 i dr.)

Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (broj 06-02-2-5348/25)
Interni pravilnici iupute o vatlenju evidencia u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni | Hercegovini (,,Sluzbeni glasnik BiH" br.27/08 120/09 | 86/18)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za rekreacijski, vrhunskl, Skolski | univerzitetski Sport

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za Sport - Odsjek za rekreacljski, vrhunski, Skolski | univerzitetski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Nagradivanje sportasa | Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske rezultate
na medunarcdnim natjgcanjima

Fianiranje i raspodpela finansijskih sredstava za projekte | programe u oblasti sporta_ Odsiek
za olimpijski | paraclimpijski sport

lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u Federaciji
BiH sukladno Zakonu o sport

Datumn: 24. 4 2026,

Mjesto: Sarajeve /1
| il

Rukovoditel] nrgantl!*:iﬁhﬁe jedinice
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Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: AEeETa

SEKTOR ZA SPORT = Odsjek za rekreacijski,

Organizaciona jedinica: wrhunski, Skolski | univerzitetski #port

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizaciene jedinice:

I 1. NAZIV PROCESA
I Flaniranje i raspodjela finanzsijskin sredsiava

I 2. CiLJ PROCESA = |
| Osigurati transparentno, uéinkovito | pravedno planiranje | raspodjely financijskih sredsiaual

na termelju Javnih poziva

[ 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI |
N planiranje i priprema javnog poziva I
f 4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE I
I lzrada potrebnih cbrazaca za implementiranje jawnog poziva I
I 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI |
- realiziran javni poziv
= podrdani projekti

8. RESURSI/SREDSTVA

Zapaslenic Ddsjeka
Evidencija o projektima 1 korsnicima sredstava
Financijzki i adminisirativii alatl za obradu podataka
Informacijski susiav Ministarstva i alali za objavu javnih poziva
Fravilnici i propisi o raspodjeli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon ¢ proradunima u FBIH
- Zakon o izvrsavanju proraduna FBIH za tekudu godinu
Zakon o upravi FBIH ( Slufbene novine FBIH", broj Z8/97)
- Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u fportu (intermi akt FMKS)




FPravilnik o uredskom poslovanju FMES broj: 08-02-4-5348/25 od 12, 11. 2025,
- Odiuke Viade FBIH o usvajanju programa utroSka sredstava

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za rekreacyski, vrhunski, Skolski | unverzitetski $port

| 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

I Seklor za dport - Odsjek za rekreaciski, vihunskil, Skalski | univerzitetzkl gport

10. POVEZAN| POSLOVNI PROCESI

Planiranje proratunskih sredstava za tekutu obratunsku godinu | izrada planskih
dokumenata (mjesaéni, kvartalni | godisnp plan potrebnih sredstava)

Magradivanje sportasa i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske rezultate
na medunarcdnim natiecanjima

Flaniranje i raspodjela finansijskih sredstava za projekie i programe u oblasti sporia_ Odsjek
za olimpijski | parachmpijski sport

lzdavanje saglasnost za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacia u Federaciji
EiH sukladno LZakonu o sportu u BiH

Datum: 24 4. 2028,
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditel] nrg&*!i&:léu jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica;

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za olimpijski | paraalimpijski £por

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNIK MINISTRICE

FOSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

[ Planiranje | raspodela finansyskih
sredsiava za projekle | programe u cblash
sporta

FPodaci iz javnih pozva i
sufinansiranih projekata
Evidencija prethodno podrianih
aporizkih zaveza | udruZenja,
sportskih institucija

Informacije dostavijene od strana
konsnika sredstava

lzdavanje saglasnosti za organiziranje
medunaradnih sporskih manifestacija u
Federaciji Bosne | Hercagovine u skladu
sa Zakonom o sportu u Bozni | Hercegovini

Pregied dostavijene dokumentacije
zahtjeva i potvrda nadlednih
strukownih saveza i pravovremenao
izdavanje za organiziranje
medunarcdnih sporiskih
manifestacija u Federaciji Bosne i
Hercegavine

Magradivanje sportista | sportskih
radnika u Federaciji Bosne | Hercegovine

za ostvarene vrhunske rezultate na
medunarodnim takmitenjima

Zaprimanje prijedicga za
nagradfivanje sportista u skladu sa
Uredbom | pregledanje zahljeva
- Donofenje Odiuke o nagradivanju
i

Datum: 24, 4. 2026,
Mjesto; Sarajevo

I\, 'h

Rukovoditel] ofgahizdcijske jedinice
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Privitak 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

: FEDERALWO MINISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: EPORTA

SEKTOR ZA SPORT - Qdsjek za olimpijski |

Organizaciona jedinica: paraalimpijski Spart

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

j 1. NAZIV PROCESA |
Flaniranje i raspadjela finansijskih sredstava I
2. CILJ PROCESA |

Osigurati uéinkovitu raspodjelu financijskih sredstava za projekte | programe u podrudju
£porta.

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
i Pripreme za raspisivanje javnog natetaja

{ 4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
I Raspisivanje javnog natjetaja

I 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
I Dhbjava jawnog natjecaa

| 6. RESURSISREDSTVA
| - Dijelatnici Odsjeka za olimpiski | paraclimpijski $pornt

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

- Zakon o praratunima u FBIH

- Zakon o izvriavanju proracuna FBiH za tekucu godinu

- Zakon o upravi FBIH (. SluZbene novine FBIH", broj 28/87)

- Pravilnik o kritarifma za sufinanciranje u Sporiu {intermi akt FMKS)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348/25 od 12, 11, 2025
- Qdluke Viade FBIH o usvajanju programa utroSka sredstava
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8. ODGOVORNA LICA

sef Odsjeka za olimpijski | paraclimpijski Sport

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASNIK PROCESA)

Sektor za Sport - Odsjek za olimpijski | paraclimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje proradunskih sredstava za fekudu obradunsku godinu i izrada planskih
dokumenata (mjesedni, kvartaini | godisnji plan potrebnin sredstava)

Nagradivanje sportada i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske rezultate
na medunarodnim natjecanjima

lzdavanje saglasnost za organiziranje medunarcdnih sportskih manifestacia u Federaciji
BiH sukladno fakonu o sporiu u BiH

Datumn: 24, 4. 2026. |
Mjesto: Sarajewe l}ill
iy L

N
Rukovoditelj urganhacll‘iljshe jedinice




Privitak 4.2

MAPA POSLOVNIH PROCESA
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I
Maziv organizacije: EPORTA
4 SEKTOR ZA SPORT — Odsjak za olimpijski |
Organizaciona jedinica: parackimpijski port

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGANIZIRANJE MEBUNARODNIH SPORTSKIH
MANIFESTACIJA

2. CILJ PROCESA

BLAGOVREMEND IZDAVANIE SUGLASMNOST! ZA ORGANIZIRANJE MEBUNARODNIH
SPORTSKIH MANIFESTACIJA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

informacije o dostavijenom zahtjevu Sporizkih udruga

Shubeni aktl | netenja (registracije, programi rada, izvjeséa)
Analiza dobijenih zahijeva

Utvrdivanje ispunjenaost uvjeta (sukladno Zakonu o sportu BiH)
tzdavanje suglasnosh

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

zviedca i pradenje odrianih sportskih medunaraodnih manifestacija na podrudju
Federacija BiH

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

AZurirana inkema baza podataka o sportskim savezima i wdrugama koje imaju
pravo na izdavanje suglasnosti sukiadno zakonu o sponu u BiH

6. RESURSUSREDSTVA

- Zaposlenicl Odsjeka za alimpijski | paraclimpajski spor
- Zapaslenici Odsjeka za rekreacijski, whunski Skolski i univerzitetski sport
- Informacijski sistern Ministarstva 2a upravljanje podacima

7. LAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FBiH {,,SkuZbene novine FBiH", broj 25/497)
Zakon o organizacii argana uprave u FBiH (, Slufbene noving FBIH", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave { Slukbenea
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novine FBIH", broj 58/02 i dr.)

Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348/25 od 12, 11, 2025.
Intemi pravilnici | upute o vodenju evidencija u Ministarstvu

Zakon o sportu u Bosni | Hareegovini {,, Slukbeni glasnik BiH® br 27/08, 120409 |
B6/16)

Uredba o adredivanju kriterija za dodjeljivanye nagrada sportistima, sportsksm
radnicima | sporiskim udru2enjima iz Federacije Bosne | Hercegovine 2a
ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmiéenjima

L. Slutbene novine FBIH" brof. 27/12,74/13, 47151 10/22)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za olimpijski | paraclimpijeki &port

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za Zport - Odsjek za olimpijski | paraolimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Viodenje evidencie o statusnim promjenama, razvej novih inicijakbiva za

unapnedenje sportskih djelatnosti

Priprema temeljitih analiza, izvjesta, informacija i strucnih podioga za potrebe planiranja,
ediutivanja, informiranja i evaluacije u oblasti spera

Datum: 24. 4, 2026
Mjesto, Sarajevo

ml

ud LI
Rukovoditel] nrganlzllu:li ﬁlljll:“lﬂ[:ﬂ
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Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTWVO KULTURE |
Mazlv organizacije: EPORTA

SEKTOR ZA SPORT - Qdsjek za olimpijski i

Organizaciona jedinica: paraclimpijski port

FOMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

NAGRABIVANIE SPORTASA U FEDERACHI BIH

2. CILJ PROCESA

MNAGRABNANJE SPORTASA ZA OSTVARENE SPORTSKE REZULTATE U FEDERACLI
BIH TEMEL.JEM UREDBE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprmanje zahtjeva temeljem Lredbe

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Pregled dostavljenih zahtjeva
Donofenje Odluke o naarad‘wanju

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Blagovremena nagradivanie sportaga

6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odspeka za alimpijski | paraalimpajski spart

- Zaposlenicl Odsjeka za rekreacijski. whunski Skolski i univerzitetski sport
- Informacijski sistem Ministarstva za upravijanje podacima

- Standardizirani obrasci imetudnlnalia za obradu | unos podataka




7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FBiH {,.Suibene novine FBiH", broj 28/97)

Zakon o organizacijl organa uprave u FBIH {, Slutbene novine FBIH", braj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstyima | drugim tijelima federalne uprave (. Sluzbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)

Fraviinik o uredskom poslovanju FMKS (, Sluzbena novine FBIH®, broj 5/24)
Intemi pravilnici | upuie o vodenju evidencija u Ministarstvu

Zakon o spartu u Bosni | Hercagovini (., SluZbeni glasnik BiH" br 27/08, 120409 1
6E/186)

Uredba o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada sporistima, sporizkim
radnicima | sportskim udruZenjima [z Federacije Bosne | Hercagaovine za
asbvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim fakmitenjima
{,.SluZbene novine FBIH™ broj. 27/12,74/13, 415 i 10/22)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za alimpiiski | paraclimpijski Sport

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za $port - Odsjek za olimpijski | parachmpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Priprema temelitih analiza, izviedta, informacija | struénih podioga za pofrebe planiranja,
odlutivania, informirania | evaluacike u oblast sporta

Datum. 24. 4. 2028,
Mjesto: Sarajevo

Iy

Rukovoditelj nrgantzacu&hu jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Maziv organizacije: SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Organizaciona jedinica:

SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:

POMOCNIK MINISTRICE

Ribr. MNaziv zakonskog/podzakonskog akta | broj slukbenih novina
1 Zakon o ministarstvima (.Slutbene novine Federacije BiH", br. 58/02, 19/03,
38/05, 2/06, 8/06, 51/06)
2 Zakon o upravi (,SluZbene novine Federacije BIH", broj 28/9.7)
2. | Zakon o miadima (.Sluzbene navine Federacije BiH", broj 36/10)
3. Liredba o osnivanju Savieta za miade F&damc:ja_ﬁli-d iSluZbenea novina
Fedaracije BiH" broj 69/25)

Datum: 24 4. 2026,
Mjesio: Sarajevo

[ -

Huh‘.wud.i:elj organizacione jedinice
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Popis vaketih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica: e
POMOCMIK MINISTRICE
Rukovoditelj organizacijske jedinice:
VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA BRO e ™™ | KOMPONENTAMA
COS0 OKVIRA
Pravilnik o nadzoru nad namjenskim Broj 06-02-4-3546/25 | Kontrolne aktivnosti
1 utrofkom odobrenih sredstava tekudih od 22 7. 2025,
transfera Federalnog ministarstva
kulture | Sporta _ _
Pravilnik o procedurama za izbor DB-02-4-2B57/25 od Konirolne aktivnosti
korisnika sredstava po Javnom 10, &, 2025,
2. | natjpcaju u oblasti kultumao - povijesnog
nasijeda, kulture, Sporta | mladih
Prawvilnik o procedurama obuke i 06-02-4-3854/23 OD | Kontrolne aktivnosti
certificiranja sluibenika za miade 18. 8. 2023.
=-

Datum: 24, 4, 2026
Miesto: Sarajevo

| |
"{Eﬂ\m Moon
Rukov oditelj organizacijske jedinice




Privitak 3
Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNC MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

-

SEKTOR ZA MLADE

Organizacijska jedinica:
POMOCHMIK MINISTRICE
Rukovoditel] erganizacijske jedinice:
POSLOVMNI PROCES AKTIWVMNOSTI L PROCESU
SURADNJA, KOORDINACIJA | = suradnja s udrugama miadih

FINAMNCIISKA | STATUSNA POTPORA - financijska potpora radu Vijeéa miadih
UDRUGAMA MLADIH | VIJECU MLADIH | FBIH | omladinskih organzacija
- Ukljuéivanje miadih u procase pdiutivania

PREDLAGANJE | IMPLEMENTACILJA -podrika procesu usva@anja Strategije

STRATEGLIE ZA MLADE
- pokretanje izrade akcionog plana

- saradnja s Federalnim | mstitucijama
koje imaju nadleZnost iz &ana 25. ZoM

= Ukhjudivanje Vijeta miadih u proces
implementacije Strategije

- venikaina koordinacija

SURADNJA | KOORDINACLIA U SVEZI S | - izrada baze o programima polpors za
MLADIMA, -

INFORMIRAMJE | PRACEN.JE _ o e A
REALIZACLIE POSTOJECIH PROGRAMS | - informiranje miadih o izradi baze
U DBLASTI MLADHH NA FEDERALNO.

miade na razini Federacije

RAZINI

KOORDINIRANJE MEBUNARODNE -sudjelovanje u programu za miade u koje
MLADE

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA ZA, -provodenje Javnog natjedaa | izbor
MLADE kandidata

- izrada kurikuluma i provodenje obuke
=~ certificiranje | vodenje baze podataka

Datum; 24. 4. 2026., ,_,'L.'l
Mjasto: Sarajevo Ll U.L*ux[,"--
Rukovoditelj organizacijske jedinice

L
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Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

v et FEDERALMO MINISTARSTVO KULTURE I
Naziv organizacije: SBORTA

Organizaciona jedinica: SERBIREA MeAnE

. FOMOCNIK MINISTRICE
Rukovedilac organizaciene jedinice:

1. NAZIV PROCESA

SURADONJA, KOORDINACIIA | FINANCIISEA | STATUSHA POTPORA LDRLUGAMA
MLADIH | VIJECU MLADIH

2. CILJ PROCESA

[ Paditi nivo urdmmsti stanja mladih | njibova ukluCenost u procese donosenja |
implementacie poltika koji =& direkino odnose na mlade

4. OFIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

I Pakretanje saradnje s udruZenjima miadih

| 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

I Finansijski i drugi oblici podréka mladima

| 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

! Povecana aktivnost mladih

" 6. RESURSISREDSTVA

H - \ijece mladih FBIH, omladinske arganizacije

PROCES

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKT! | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI

Zakon o mladima u FBiH
Uredba o asnivanju Savieta za mlade Federacike BiH (SluZbene novine Federacije BiH" broj:
BEI25)
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8. ODGOVORNA LICA

Upaslenici Sektora za mlade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASNIK PROCESA)

Sekior za miade

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces j& povezan s pmdlag_;anjam i implemeniacijom Sl:ramgije za mlade FBIH

Datum: 24, 4. 2026,
Mjesio: Sarajevo

1 I
f}ﬂ.mh L}"‘t{.lh'l"l._f

Rukovoditelj organizacijs ke jedinice
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Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

F
Maziv organizacije; EEEEﬁ?iLN‘D MINISTARSTVO KULTURE |

Organizaciona jedinica; SEKTOR 2A MLADE

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovedilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

I
| PREDLAGANJE | IMPLEMENTACIJA STRATEGILJE ZA MLADE

2. CILJ PROCESA

|
I Jedinstvena | koardinirana politika prema mladima
|

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

I Usvojen Prijedlog Strategije

i 4. AKTIWVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Predstavijanje Parlamentu FEIH Startegije za mlade, izrada Akcioneg plana za
implementaciu | evaluaciia realizacile.

[ 5. OPIS IZLAZNIH VREIJEDNOQSTI

I Implementiranje Strategije | unapredenje poloZaja miadih u FBiH

6. RESURSISREDSTVA

- Vijgte miadih FBIH, omladinske organizacije

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o miadima u FBIH
Uradba o osnivanju Savieta za mlade Federacije BiH {SluZbane novine Federacija BiH"
broj: 69/23)

L))



8. ODGOVORNA LICA

Uposlenici Sekiora za mlade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASNIK PROCESA)

Sekior za miada

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 23. 4. 2026,
Mjesto: Sarajevo

t
I"n;l (i tn LE'I\U‘--\""{

Rukovoditelj organizacijske jedinice

6l



Privitak 4.2,

MAPA POSLOVHNIH PROCESA

d - FEDERALNC MINISTARSTVD KLILTURE |
Naziv organizacije: SPORTA

3 SEKTOR ZA MLADE
Organizaciona jedinica:

: e POMOCHIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

SURADMNJA | KOORDINACIJA U SVEZI 5 MLADIMA - INFORMIRANJE | PRACENJE
REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ RAZINI

2. CILJ PROCESA

Vodenje jedinstvena baze podataka o programima i projektima na razini FBiH i
informiranje mladin

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Stvaranje baze podataka

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Koardinacija s institucijama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

|
I Informiranje miadih

I 6. RESURSI'SREDSTVA

I Upravne organizacije koji imaju neku od nadleZnosti iz Elana 25. Zakona o miadima

7. ZAKONI, FODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o mladima u FBH
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (SluZbene novine Federacije BiH"
broj. 69/25)
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8. ODGOVORNA LICA

Uposlenici Sektora za miade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sekior za mlade

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces je povezan S procesom Etraleiije.

Datum: 23. 4, 2026,
Mijesto: Sarajevo

Jr]ﬂ'l.hb L,Um,ml

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.4,
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: EEE}ERF‘:‘EU"D MINISTARSTVO KULTURE |

Organizaciona jedinica; RESTLILZA I ARE

FOMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

KOORDINIRANJE MEBUNARCDNE SURADNIE KOJA SE DDONDSI NA MLADE

| 2. CILJ PROCESA |
IUHjﬁivan;ie miadih i Federainog ministarstva kulture | sporta u medunarodnu saradnju i“
|

programe

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI |
I Pradenje i astvarivanje medunarodne saradnje s ciljem ukljuéivanja miladih i institecia u M

medunarcdne procese vezane za poliike prema miladima

| 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE I
I Aktivno uteste FMKS u medunarodno] saradnji te osigurana mobilnost | saradnja miadih na ﬂ

medunarcdnom nivouw

[ 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
| Ukljuzenost FEIH u medunarodnu saradnju

H
I 6. RESURSUSREDSTVA "
I Mizdi, omladinske urganizaﬂia, Miniztaretve civiinih poslova, zaposheni u FMES “

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
FROCES

[ Zakon o miadima u FBIH
Uredba o esnivanju Savieta za mlade Federacije BiH (SluZbene novine Federacije BiH
broj: 89/25)

B. ODGOVORNA LICA I




Uposlenici 3ektora za miade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za miade

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces j& povezan & procesom Etrate-gl}e.

Datum: 23, 4, 2026,
Miesto: Sarajeve

Noven None

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.5.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALND MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: EPORTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:
| 1. NAZIV PROCESA |
I CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA ZA MLADE I
[ 2 CILJ PROCESA [

Izvrsiti obuku i certificirati sve sluZbenike u Federacij bih koji u svom posiu imaju nadleZnost
koja ze odnosi na mlade

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI |
I lzrada kurikuluma i plana cbuke I
| 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE |

I Raspisivanje javnog natjecaja, sekekcia sluibenika, provodenje programa cbuke, testiranje I

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Zavrietak obuke | certificiranje

I 6. RESURSI/SREDSTVA

Drzavni sluzbenicl iz upravnih organizacija FEiH koj se bave pitanjima miadih u FEIH, struéni
kaonsultanti

7. ZAKONI, PODZAKONSK] AKTI | PROCEDURE KOQJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o miadima u FEIH
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (SluZbene novine Federacije BiH"
broj: 6225

i



8. ODGOVORNA LICA

Uposlenici Sekiora za miade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektar za miade

10. POVEZANI POSLOVNI PROCES|

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

f”]mm Mo ﬂ{

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KUTLURE |

Naziv organizacije: EPORTA
SERTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
Organizaciona jedinica: NASLIJEDE | ZNANSVENO-ISTRAZVACKI
RAD

POMOCHNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

Ribr. MNaziv zakonskog/podzakonskog akta | broj sluzbenih novina

1 Zakon o zadtiti | koridtenju kulturno-istorijskeq i prirodnog nasljeda (| Slubeni st
SREIH", br.20/85, 12/87- csnovni zaken, |, Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 -
preuzimanje Zakona)

2 Lakon o provedbi odiuka Komisije za zastitu nacionalnih spomanika
uspostavijena prema Anaksu 8. Opieg okvimog sporazuma za mir u Bosni |
Hercegowini {,,Sluzbene noving Federacie BiH br 2/02 8/02 2702 6/04 | 51407
Zakon o organizacii organa uprave u Federaciji Bosne | Hercegovine [, Slutbene
noving Federacije BiH", broj: 35/05, 24113

3

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH [, SluZbene novine FBIH", brol; 45/02)
4

Zakon o inspekcijama FBIH {,,SuZbene novine Federacija BiH", bro 62/05
5

6 Zakon o upravnom postupku (, SluZbene novine Federacije BiH™, br. 02/98 i 48/99

[ Zakon o federalnim upravnim takzama i Tarnfi federalnih upravnih faksi
(., Sluibene novine Federacije BiH", br' 6/98, 8/00, 45/10, 413

g Uredba o cbavijanju prethodnih radova istraZnog karakiera na nacionalnim
spomenicima (, SluZbena novine Federacipe BiH™ bro 36/08

C—:}‘Z‘ﬁ%h

Rukovoditelj ofgagizacione jedinice
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Privitak 2
Popis vaiedéih internih akata

Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESND

_] Qrisnicaclioms e NASLIJEDE | ZNANSVENO-ISTRAZVACK RAD

Datum: 23. 4, 2028
Mjesio: Sarajevo

POMOCNIK MINISTRA
‘ Rukowvoditel] organizacijske jedinice:
VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA =iy o KOMPONENTAMA
COS0 OKVIRA

1. Uputstvo za primjenu Zakona o DE-14-494211 od 25, Kantralne aktivnosti
federalnim upravnim taksama i Tarifi 10. 2013.
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarsivu kulture | spartaiporta

2. Praviinik o unutarnjem ustrajstvu 01-02-4-5458/25 od Kantrolne aktivnosti
Federainog ministarstva kulture i 2B. 11, 2025, godine
sporaliporta

3. Praviinik o postupku davanja 0E6-45-3878/23 od Kontrolne aktivnosti
suglasnosti za izdavanje dozvola za 21 .B. 2023.
izvaz umijetnitkin djela

4. Praviinik o nadzoru nad namjenskim Broj. 06-02-4-3546/25 | Kontrolne aktivnosti
utrcskom odobrenih sredstava tekucih od 22 T, 2025.
transfera Federainog ministarstva
kulture i sportal&porta

5. Pravilnik o preedurama za izhor Broj: 06-02-4-2857/25 | Kontrolne aktivnosti
korisnika sredstava po Javnom od 10. 06, 2025,
natietaju u oblasti kulturno povijEsnog
naslijeda, kuliure, spora | mladih

6. Pracedure | pravila uporabe sigumaosti 0B-024-3758/23 od Kontralne aktiviosti
zastite podataka informacijskog sustava | 11.8. 2023,

7. Pravilnik o naknadama iro3kova za 08-024-3515/23 od Kontralne aktivnosti
slufbena putovanja 21.7. 2023,

=7

—
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIIESND

Organizacijska jedinica: MNASLIJEDE | ZNANSTVENO-
ISTRAZVACKI RAD
| POMOCNIK MINISTRICE
Rukovaoditelj organizacijske jedinice:
POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1. KOORDINACLIA ZASTITE |
KORISTENJA KULTURNO. POVIJESHNOG
MASLIJEEA

- prikupljanje podataka o pokretnom blagu
kufturno-povijesnog naslijeda,

- organizacija | vodenje evidencije cbjekata
od kultlumo-povijesnog znadaja,

- razrada sirategije za cdriivo koristenje i
za¥titu kulburme bastine,

-suradnja s institucifama i struénjacima u
podrudiu zadtite naslijeda.

2. ZNANSTVENO - ISTRAZIVACKA
DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

-proutavanje svojstava objekata kuiturno-
povijesnog naslijeda,

- izrada znanstvenih analza i struénih
studia,

~prganizacija konferencija i seminara u cilju
razmjana Inanga

3. PLANIRANJE | RASPODJELA
FINANCIJSKIH SREDSTAVA

-izrada prijedioga plana financiranja zastite
kuliumo-povijesnog naslipda

- priprema prijedloga raspodjele sredstava
pripremanje i realizacija javnih natjecaja za
sufinanciranje projekata | programa u
oblasti kulturmog naslijeda,

= pracenje trodenja i efikasnosti financijskih

ulag:-anja

Datum: 23. 4. 2026.
Mjesto: Sarajeva

&

Rukovoditel] orgarigacljske jedinice
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Privitak 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALMNC MINISTARSTVO KLULTURE |

Naziv organizacije: ABERTA
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
Organizaciona jedinica: NASLIJEDE | ZNANSVENO-ISTRAZVACKI
RAD

POMOCNIK MINISTRA
Rukovodilac organizacione jedinkce:

I 1. NAZIV PROCESA
KOCRDINACIIA ZASTITE | KORISTENJA KULTURNG-POVIJESNDG NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI UCINKOVITU ZASTITU, OCUVANJIE | ODRZIVO KORISTENJE
KULTURNO-POVIJESNOG  MASLIJERBA KROZ  KOODRDINACKU  AKTIVNOSTI
RELEVANTNIH INSTITUCIJA | STRUCNJAKA

3. OPIS ULAZNIH VRIIEDNOSTI |

PRIKUPLJANJE PODATAKA O KULTURNO-FOVIJESNOM NASLIJEDU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

SURADMJA S RELEVANTNIM INSTITUCIJAMA | STRUCNJACIMA | AZURIRANJIE BAZE

PODATAKA
5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI |
POBOLJSANA KOORDINACIA IZMEBU NADLEZNIH INSTITUCIIA |

6. RESURSI/SREDSTVA

LJUDSK | TEHNICKI RESUREI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI |
PROCES
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Zakon o za&liti | korgtenju kultume-storijskeg | prirodnog nasljeda "SluZbeni list SRBIH",
br.20/85, 12/87- osnovni Zakon, , Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/84- preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisipe za zashitu nacionalnih spomenika uspostavijens prema
Aneksu 8. Okvirnog Sparazuma za mir u Bosni | Hercegovini ("SluZbene novine Federacije
BiH, br. 2002 8/02,27/02 6/04 | 51/07)

Zakon o organizacii organa uprave u Federaciji Bosne | Hercegavine ("SiuZbene navine
Federacie BiH", broj: 3505, 24/13)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH ("Sluibena novine FBIH®, broj 5/02)

Uredba o obavijanju prethodnih radova istraZnog karakiera na nacienalnim spomenicima
_{I,Emiban-a navine Federacije BiH®, br; 36/08)

8. ODGOVORNA LICA

Paomodnik Sekiora

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO NASLIJEDE | ZNANSVENO ISTRAZVACKI RAD

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

!

Datum: 23. 4 2028.

Rukovoditelj ﬂ!ﬁh nizacione jedinice
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Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA
. FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: ABORTA
SEKTOR ZA RULTURNOFOVIJESND
Organizaciona jedinica: NASLIJEDE | ZNANSVENO-ISTRAZVACKI
RAD
POMOCNIK MIMISTRA
Rukovodilac organizacione jedinice:

| 1. NAZV PROCESA |
ZNANSTVEND - ISTRAZIVAGKA DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

PROVEST!I SUSTAVNA ISTRAZIVANJA U PODRUCIU ZASTITE KULTURNO-
POVIJESNOG MASLIJEDA RADI UNAPREBDENJA METODA OCUVANJA |
DOKUMENTIRANJA BASTINE

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI |

PODACI | DOKUMENTACIJA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEBU I

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- IDENTIFIKACIJA | AMALIZA ISTRAZIVACKIH POTREBA

- PRIKUPLJANJE | SISTEMATIZACLIA PODATAKA O KULTURNOJ BASTINI
- PROVEDBA INANSTVENIH STUDIJA | ANALIZA

- CBJAVLIVANJE REZULTATA ISTRAZIVANJA | PRIJENOS ZNANJA

- SURADMNJA 5 NACIONALNIM | MEDUNARCDNIM INSTITUCIJAMA

I 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

|| ZMANSTVENI RADOVI | PUBELIKACIJE

i
| 6. RESURSIISREDSTVA |

I LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSK] AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

T3



Zakon o zastiti | koriStenju kulturne-istorijskog i prirodnog naslieda (,, Sluzbeni list SRBIH",
br. 204835, 12/B7- osnovni Zakon, “SluZbeni list RBIH" br.3/93, 13/24- preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisje za zastitu nacionalnih spomenika uspostavijene prema
Aneksu 8, Okvimog Sporazuma za mir u Bosni | Hercegovini |, Slu2bene novine Federacije
BiH", br. 2/02,8/02,27/02 6/04 | 51/07)

Zakon o organizacii organa uprave u Federaciji Bosne | Hercegovine (| Slu2bane novine
Federaciie BiH™, broj: 35/05, 24/13)

Zaken o arhivskoj gradi Federacie BiM (. Sluzbene novine FBIH", braj: 5/02)

Uredba o obavijanju prethodnih radova istraZnog karakiera na nacionalnim spomenicima
(.. Slbene novine Fedaracije BiH", br: 36/08)

| 8. ODGOVORNA LICA

Pomotnik Sakiara

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESND NASLIJEDE | ZNANSVENQ ISTRAZVACKI RAD

10. POYEZANI POSLOVNI PROCESI

!

Datum: 23. 4. 2026

Mjesto:Sarajeve C} a %J\

Rukovoditelj organigacione jedinice
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Privitak 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA KULTURNOPOVIJESNO
Organizaciona jedinica; NASLIJEDE | ZNANSVENC-ISTRAZVACKI
EAD

POMOCNIK MINISTRA,
Rukovodilac organizacione jedinice:

| 1. NAZV PROCESA

PLANIRANJE | RASPODJELA FINANCIJSKIH SREDSTAVA

2, CILJ PROCESA

OSIGURATI EFIKASNG PLANIRAMJE, DODJELU | PRACENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA NAMIJENJENIH ZASTITI KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

( 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

|| PRORAEUNSKA SREDSTVA | FINANCIJSKE] PLANOY|

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRAMNJEM

= ZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
- PROVEDBA JAVNIH NATJECAJA

- PRACENJE | EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

-TRANSPARENTNO | UCINKOVITO KORISTENJE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
-POBOLJSANA FINANCIJSKA PODRSKA FROJEKTIMA ZASTIT E_E.'“-.ETINE

6. RESURSWSREDSTVA

LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES
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Zakon o zastiti | koriStenu kulturno-istonjskag 1 prirodnog nasljeda (| SluZbeni list SRBIH",
br.20/85, 12/87- osnovni Zakon, “SluZbeni list RBH" br.3/93, 13/94- preuzimanje zakona)
Z2akon o provedbi odiuka Komisije za zadtitu nacionalnih spomenika uspostavijene prema
Aneksu 8, Okvirmog Sporazuma za mir u Bosnl | Hercegaovini (,, Sluibene novine Federacije
BiH", br. 2/02 8/02 27/02 604 | 51/07)
£akon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne | Hercegovine (., Sluzbene navine
Federaciie BiH", broj): 35/05, 24/13)
Zakon o arhivsko] gradi Federacije BiH (, SluZbane novina FBIH", broj: 5/02)
Uredba o obavijanju prethodnih radova istratnog karaktera na nacionalnim spomenicima
| {,,Sluzbene novine Federacije BiH", br: 36/08)

8. ODGOVORNA LICA

Pomodénik Sekiora

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO-PCVIJESNO NASLIJEBE | ZNANSVEND ISTRAZVACKI RAD

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

!

Datum: 23. 4, 2025,
Mjesto:Sarajevo { :,. : 1',.—_
Rukovoditalj urg&ﬁ{iminna jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE — Odsjek 2a

ratunovodstveng poslove

POMOCHNICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

Ribr. Naziv zakonskog/podzakonskog akla i broj slubenih novina

1 Zakon o profadunima J Federacyi Bosne i Harcegovine (SluZbeni glasnik FBIH®
br. 102413, 914, 1314, B/15, 91715, 10215, 104/18,05/18,11/19,95/19, 25a/22

2 £akan o izvrsenju proraduna Federaci)i Bosne | Hercegovine za tekucu godnu

4, Zakan o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne | Hercegovine
L alufneni glasnik Federacije BiH®, br. 1521

&, Uredba o radunovodstvu prorafuna u Federacii Bosne | Hercegovine SluZbeni
glasnik Federacije BiH" br. 34114

6. | Pravilnik o naginu uplate, pripadnosti | raspodjele aenih prinoda u Federaciji
Bozne i Hercegovine Slufbeni glasnik Federacije BiH", br. 54520, 55720, B3/20,
BE/20, 28/21,56/21,83/21, 0122, 34/22, 57122, 76/22, 93122, 94/22, 10/23,

37123

T Zakon o Trezoru u Federacl Bozne | Hercegovine ,Slu2beni glasnik Federacie
BiH", br. 2818, 3/20

B. | Naputak o izvrSavanju proraéuna s Jedinstvenog atuna Trezora | Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 3416

8. Maputak o otvaranju posebnih namjenskin transakcionih raduna, planiranja,
prikupliania, evidentiranja i raspolagania sredstvima sa possbnih namjenskinh
transakcionih rafuna otvorenih kao podratun u okviru Jedinsivenog ratuna
Trezora SluZbeni glasnik Federaciie BiH", br. 4417, 22/20

10. | Napulak o blagajnickom poslovanju SluZbeni glasnik Federacie BiH", br. 44/17,
101 121

11. | Pravilnik o financijskom izvjeséivanju | godisnjem obradunu proraduna u
Fedaracijl Bosne i Hercegowvine ,SkuZbeni glasnik Federacije BiH™, oreo/id,
14/15, 4118, 19/18, 3/21

12. | Zakon o platama | naknadama u aorganima viasti Federacije Bosne | Hercegovine
«Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 111 12, 20117

EEl



13. | Uredba o nadinu osnivanja | utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela
osnavanih od strane Viade FBIH | rukovodilaca federalnih organa driavne sluZbe
JSluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 48M14, 77/14, 37/14, 5815

14. | Uredba o naknadama koje nemaju karakter place  SluZbeni glasnik Federacije
BiH", br. 63/10, 2211, 66111, 51/12, 89722, 15/23

15. | Uredba 0 naknadama troskova za sluZbena putovanja Slubeni glasnik
Federacie BiH", br. 44/16, 50/16, 31 /23

16. | Uredba o naknadama koje pripadaju Elanovima Viade Federacije Bosne |
Hercegovine i njihovim savietnicima koje nemaju karakter plate SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br, B7/10, 22/11, 45/13,9/16

17. | Pravilnik o provadenju financijskog upravijanja i kentrole u javnom sektornu u FBIH
«2luibeni glasnik Federacije BiH", br.6M17

1B. | Prirutnik za financijsko upravijanje i kontrolu u javnom sektoru u FBIH “Slutbeni
glasnik Federacije BiH™, br.6/17

19. | Ratunovadstvene politike za Federalne proraéunske konsnike | Trezor

Sluibeni glasnik Federacije BiH", br. 58/16

Datum: 23 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo

Sor~—n\
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Popis vaiecih internih akata

Privitak 2

Maziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek 2a

e AT

Rukovoditel] organizacliske jedinice:

POMOCHNICA MINISTRICE

VEZA S5A
RIBR. MAZIV INTERNOG AKTA e KOMPONENTAMA
COS0 QOEVIRA
1. Pravilnik o izmjznama Pravilnika o 06-2-4-3707723 od 14. | Kontrolne aktivnosti
placama i naknadama dielatnika u 8. 2023,
Federalnom ministarstvu kulture i
sporta
2. Pravilnik o reprezentacii i poklonima 06-024-3763/23 ad Korntraime aktivnasti
14,8 20223,
3. Procedure rukovanja gotovim noveem | 06-02-2-3219/23 od Kontraine aktivnosti
Faderalnog ministarstva kulture | éporta | 27.6 2023
4, Procedure natina evidentiranja i 06-02-4-3754/23 od Kontrolne aktivnosti
platanja ulaznih fakiura u Federalnam 14 B.2023
ministarstvu kulture | Sporta
. Pravilnik o materjalnom poslovanju i06-02-4-376523 od Kontraine aktivnosti
14,8 2023
B. Naputak o kretanju ratunovodsivens 06-02-4-3817/23 od 1. | Kontroine aktivnasti
dokumentacie 9. 2023.
7. Praviinik o popisu imovine, potraZivanja | 06-02-4-381523 od Kontralne aktivrasti
i obveza 16. 8. 2023,
8. Pravilnik o zmjenama | dopunama 06-02-4-3949-1/23 0d | Kontroine aktivnosti
Pravilnika o uporabi dnevnog odmorai | 12. 8. 2023
odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture | 3porta
a. Praviinik o naknadama troskova za 06-02-4-351523 od Kontrolne aktivrosti
siufbena putovania 21.7.2023
10. Praviinik o unutamjem ustrojst 01-02-4-5459/25 od Fontrolne aktivnosti

Federalnog ministarstva kulture i Sporta

26. 11. 2025. godine

Datuem: 23. 4. 2028,
Miesto: Sarajeva

A .
[ B
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za uitvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | 5SPORTA

—_——

Crganizacijska jedinica:

Rukovoditel] organizacijske jedinice:

SEKTOR Z& ERONOMSKO-
FINAMCIISKE, PRAVMNE | OPCE
POSLOVE — Odsjek za ratunovodstvene
posiove

POMOCNICA MINISTRIGE

POSLOWVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

POTRAZIVANJA | OBVEZA

REDOVNI GCDISNJI POPIS IMOVINE,

-Formiranje Povjerenstava za popis i
upoznavanje sa ochvezama &lanova formiranih
povierenstava za popis,

- Provodenje popisa,

- Usuglasavanje knjigovodsivenog sa stvarnim
slanpem,

- Ubvrdivanje nastalih viskova | manjkova stalnh
sredstava,

- Konirola izvréenog popisa,
- Knjienje amortizacije stalnih sredstava,

- Isknjizavanje stalnih sredstva predvidenih za
ctpis, rashed i sl

= KnjiZenje amortizacije stalnih sredstava i
pravedenje astalih potrebna knjizenja u svezi s
QO piSam.

PRACENJE, ANALIZA | KONTROLA
ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE
DOKUMENTACIJE, USKLADENOST
FINANCIJSKE DOKUMENTACLIE SA
VAZECIM ZAKONSKIM | DRUGIM

-Pracenje raspolofivin sredstava za realizacju
nastalih obveza,

-Unos naloga za placanje u trezorsku aplikacipu,
Kontrola  lzvrSenih  placania o trezorskoj
aplikaciji,

Ll




PROPISIMA | EVIDENCIJA | IZMIRENJE
NASTALIH OBVEZA - DOBAVLJACA

-Pracenje raspoloZivin sredstava za realizaciju
nastalih obveza,

-Unos naloga za placanje u trazarsku aplikaciju,
-Kontrola @vrienih  pladanja o trezorskoj
aphkacyi.

OBRAGUN PLACA | NAKNADA
Z2APOSLENIH {MJESELEHI}

-Analiza i konfrola ispravnostl

dokumentacije potrebne za izradu mjesecnih
priprema Za place djelatnika,

-izrada mjesecnih priprema za placu djelatnika,
-Dostavijanje popunjenih priprema

Za obradun placa djelatnika i druge poirebne
dokumentacije neophodne za obracun Sluzbi za
zajednitke poslove organa i tijela Federaclje
BiH,

-Hontrola zvrsenog mjesetnog
obraluna plada,
Datum: 23, 4, 2026..
Mjesto; Sarajevo
‘.F'HW‘.L
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Privitak 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNDO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SPORTA
SEKTOR Z& EKONOMSKO-FINANCIISKE,
Organizaciona jedinica: PRAYNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za
rafunovodstvensa poslova

POMOCNIK SEKTORA
Rukovodilac organizaciona jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Redowni Endiénji popis imovine pofraZivanja | cbaveza

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno i toéno provedenje godisnjeg popisa stalnih sredstava, potraZivanja i obaveza
sukiadno vaZecim zakonskim propisima

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNDSTI

Inventume liste, pripremene radnje za provedenje popisa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Formiranje povierenstva za popis, obavijanje popisa-stvamo stanje sredstava, obhaveza i
patraZivanja, utvrdivanje inventumnin razlika, kontrola izvréenog popisa, izvieéa o izvréenom
popisy, obratun amortizacije stalnih sredstava, knjiZenje stainih sredstava | izvora sredstava

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOST

lzvrien popis-konatno lzviedde sa svim pokazateljima

6. RESURSISREDSTVA

Dielatnici Odsjeka za ratunovodstvo, Elanovi popisnih povierenstava, djelatnici SluZbi za

| zajednitke poskove organa i tijela FBIH

2



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

= Zakon o ratunovedstvu | revizlji u Federaciji Bosne | Hercegovine , Sluzbeni glasnik
Federacije BiH" br 15/21

-Uredba o nadinu osnivanja | utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnavanih od
strane Viade FBIH i ukovodilaca federainih organa dravne sluZbe

SluXbeni glasnik Federacije BiH", br. 48/14, 77/14, 97/14, 568/15

- Pravilnik 0 popisu imovine, polrakwanja | obveza broj 08-02-4-3815/23 od 16, B. 2023.
-Pravilnik o materijainom poslovanju broj: 08-02-4-3765/23 od 14 8. 2023

8. ODGOVORMNA LICA

Sef odsjeka za ratunovodstvene posiove

3. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Cdsjek za ratunovodstvene poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajeva

S

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

- FEDERALNOC MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVME | OPCE POSLOVE - Odsjek za
ratunovodsivene poslave
POMOCHNIK SEKTORA
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Fracenje, analiza | kontrola ispravnosti financijske dokumentacije, uskladenost inancijske
dokumentacije sa vafedim zakonskim i drugim propisima | evidencija i izmirenje nastalih
obaveza - dobavljafa

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno i tofno evidentiranje, kontrola | izmirenje nastalh cbaveza u promatranom
razdaobiju

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI I
Ulazne fakture dobaviiaéa, riesenja I
I 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE ]

Pradenje raspoloZivih sredstava za realizaciju nastalih obaveza, unos naloga za placanje u I
trezorsku aplikaciju, kontrola izvréenih placanja u trezorsko; aplikacij

| 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzmirene obaveza prema dobavijaima, izmirene obaveze prema diglatnicima, izmirens
cbaveze prema Porezno| upravi

6. RESURSI/'SREDSTVA

Dielatnici Odsjeka za ratunovodstvene poslove, Softver Federalnog ministarstva financija

L



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakan o ratunovodsivu i reviziji u Federacijii Bosne | Hercegovineg, SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 15/21

- Ratunovodstvene politke za Federalne proracunske karisnike i Trezor, SluZbeni
giasnik Federacije BiH". br. 58/16
Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne | Hercegovine SluZbeni glasnik Federacije BiH",
br 26/16,3/20

- Naputak o izvréenju proracuna s Jedinstvenog ratuna Trezora SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 3416

- Procedure nadina evidentiranja i placanja ulaznih faktura u Federainom ministarstvu
kulture i Sporta brof 06-02-4-3764/23 od 14. 8. 2023,

- Naputzk o kretanju raéunovodstvene dokumentacipe broj: 06-02-4-3817/23 0d 1. 9
2023

= Maputak o blagajniékom poslovanju  Slubeni glasnik Federacije BiH", br. 44M17. 101
21

-  MNaputak o oivaranju posebnih namjenskih fransakcijskih raduna, planiranja,
prikuplianja, evidentiranja | raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcijskih raduna otvarenih kao podratun u okviru Jedinstvenog raduna Trezora
LSluZbeni glagnik Federacije BiH", br44n7 22720

= Pravilnik o provodenju financijskog upravijanja | kontroke u javnom sektoru u FBIH
SluZbeni glasnik Federacie BiH® BR.6M7

= Priru&nik za financijsko upravijanje | kontrolu u javnom sektoru u FBIH Slufbeni
glasnik Federacije BiH". BR.GMT

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ratunovodstvene posiove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Ddsjek za ratunovodstvene poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 23, 4, 2026
Mjesta: Sarajevo

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.3.

MAPA POSLOVHNIH PROCESA

Nislv crganteoclie: EEISIIE?HTELHG MINISTARSTVO KULTURE |
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINAMCIJSKE,

Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za
ratunovodstvens poslove
POMOCHNIK SEKTORA

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Obradun plaga i naknada djelatnika (mjeseéni)

2. CILJ FROCESA

Blagovremeno i tono vrienje obratuna placa | naknada djelatnika

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Liste o prisutnost djelainikana poslu, riesenja o godidnjem odmoru, doznake za bolovane |
sl

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Analiza | kontrola ispravnosti dokumentacije potrebne za izradu mjesetnih pripréma za place
raposienih, izrada mjesetnih lista | dostavljanje dokumentacije neophodne za obradun
plada djelatnika SluZbi za zajednicke poslove organa i tijela FBIH, kontrola izvrienag

FI1'|E$E'3E abratuna placa

6. OPI1S IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Blagovremeno | totno obradunate | isplacene place djelatnika

6. RESURSISREDSTVA

Dijetatnici Odsjeka za ratunovodstvena poslove dielatnici Odsjeka za prawne | opée poslove,
djelatnici u SluZbi za zajednitke poslove organa i tijela u FBIH, softver za obradun plada u

Shuibi za zajednitke poslove argana i tijgla u FBH

1



7. ZAKONI, PODZAKONSK! AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

-Zakon o rafunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne | Hercegovine [ SluZbeni glasnik
Federacije Bozne | Hercegovine  Slufbeni glasnik Federacije BiH", BR.15/21

-Zakon o platama | naknadama u organima viasti Federacije Bosna | Hercegavine, Slutbeni
glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 111 12, 2017

-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne | Hercegavine ,Slubeni glasnik Federacije BiH",

br 2618 320

-Pravilnik 0 izmjenama Pravilnika ¢ plaéama i naknadama diglatnika u Federalnom
ministarstvy kKufture | Sporta broj; 06-2-4-3707/23 od 14. 8. 2023 godine

-Uredba o natinu asnivanja i utvrdvanju visine naknacda za rad radnih fijela osnovanih od
strans Viade FBIH i rukovodilaca federainih organa drzavne sluzbe

.Slubeni glasnik Federacije BiH", br. 48/14, 77114, 97/14. 58135

-Uredba o naknadama koje nemaju karakter place  Sluibeni glasnik Federacie BiH", br
6310, 2211, 66M11, 5112, 9922, 1523

-Uredba o naknadama trogkova za sluzbena putovanja Slutbeni glasnik Federacije BiH", br.
44718, 50/18, 31 123

-Uredba o naknadama koje pripadaju Elancvima Viade Federacije Bosne | Hercegoving |
njhovim savijetnicima koje nemaju karakter plate”Slutbeni glasnik Federacije BiH", br.
B710,22M11.4513, 916

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ratunovodstvene poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ratunovodstvene poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 23, 4. 2028,
Mjesta: Sarajevo M L
LY M
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I
Naziv organizacije; 4PORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organlzaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE — Odsjek za

finansijzske poslove

POMOCNICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

Ribr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta | broj sluzbenih novina
1. Zakon o prorafunima u Federaciji Bosne | Hercegoving [ SluZbeni glasnik FBiH"
br. 10213, 914, 1314, BM15, 9115, 10215, 104M16,05M18,11/19,99/19, 25a/22
2. Zakon o Zvrienju proraduna Federaciji Bosne | Hercegovine za tekucu godinu
3. Zakon o rafunovadsivu | reviziji u Federaciji Bosne i| Hercegovine

.. Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 15/21

4, Uredba o ratunovodstvu proratuna u Federacifl Bosne i Hercegovine | SluZbeni
glasnik Federacije BiH". br. 34/14

. Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prinoda u Federaciji
Bozne | Hercegovine Slubeni glasnik Federacije BiH", br. 54120, 55/20, 63720,
88720, 28421,56/21,83/21, 01/22, 34122, 57/22, 7622, 93/22, 94/22, 10v23,

ATI23

B. Zakon a Trezoru u Federaciji Bosne | Hercegovine SluZbeni glasnik Federacije
BiH", br. 26/16, 3120

r B Maputak o izvriavanju proraéuna s Jedinstvenog rauna Trezora . Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/16

B. MNaputak o otvaranju pesebnih namjenskih transakcionih racuna, planiranja,
prikupljania, evidentiranja | raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih ratuna otvorenih kao podradun u okving Jedinstvenog ratuna
Trezora SluZbeni glasnik Fedaracije BiH®, br 4417 22/20

g. MNaputak o blagajnitkom paslovanju SluXbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17,
1071 21
10, Praviinik o financijskom zvjestivanp | godiSnjem obratunu proratuna u

Federaciji Bosna | Hercegovine  Shlutbeni glasnik Federacije BiH", br8%/14,

RE



1415, 4716, 18/18, 3/21

11. Liredba o naknadama troskova za slufbena putovanja SluZoeni glasnik
Federacije BiH™, br. 44/16, 50M16, 31 /23

12 Uredba o naknadama koje pripadaju clanovima Viade Federacye Bosne |
Hercegoving i nphovim savietnicima koje nemaju karakter place SuZbeni glasnik
Federacijg BiH™, br, 8710, 2211, 45/13,5M16

13. Fravilnik o provodenju financiskog upravljanja i kontrole u javnom sekitomu u FBIH
Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br&6/M17

14, Prirutnik za financijsko upravlanje | kontrolu u jawom sektoru u FBIH “Sluzbeni
glasnik Federacje BiH", br 6117

15. Ratunovodstvene politike za Federalne proradunske korisnike i Trezor

.-SluZbeni glasnik Federacipe BiH", br.58/16

Datum: 23. 4. 2026,

Miesta: Sarajeva m W
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Popis vaZetih internih akata

Privitak 2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica;

SEKTOR ZA EKOMNOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVME | OPCE POSLOVE - Odsjek za
finansipEke poslove

Rukovoditel] organizacijske jedinice:

T

FOMOCNICA MINISTRICE

VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA st KOMPONENTAMA
COS0 OKVIRA
1. Broj: 06-02-2-3215/23 | Kontrolne aktivnosti
Procedure rukovanja gotevim noveem | od 27. 6. 2023,
Federalnog ministarstva kulture i spona
2. Fravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 08-02-4-3765/23 | Kontrolne aktivnasti
od 14. 8, 2023,
3. Maputak o krefanju radunovodsivens Broj: 0B-02-4-3817/23 | Kontrokne aktivnosti
dokumentacie od 1. 9, 2023
4. Pravilnik o uporabi dnevnog odmora | | Broj: 06-02-3949/23 | Kontroine aktivnosti
edsustva uposienika u Federalnom od 28 8 2023, i 06-
ministarstvu kulture i 3porta 02-3949-1/23 0d 12
8. 2024,
5. Pravilnik o naknadama troskova za Broj: 06-02-4-3515/23 | Kontrofne aktivnasti
sluZbena putovania od 21, 7. 2023
B. Fravilnik o uvietima, nacinu uporabe | Broj: 06-45-3075/23 Kontraine aktivnosti
nabavi slulbenih putnickih od 12. 6. 2023
automobila u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta
7. Procedura ¢ izmjeni procedura o Broj: 06-45-3068-1 od | Kontrolne aktivnosti
nacinu wporabe mobilnih i fiksnih 26. 3. 2024
telefona
u Federalinom ministarstvu kulture i
sporta
B Pravilnik o internim kontralama i Broj: 06-02-4-3816/23 | Kontroine aktivnosti
internim kontrolnim postupcima od 16,8, 2023.
9. Pravilnik o unutamjem ustrojstvu Broj: 01-02-4-5456/25 | Kontralne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i Sporta | od 26. 11, 2025
El::ldl'ne

Datum: 23. 4. 2026.
Mjesto. Sarajevo

AT ONRY

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za uivrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR 25 EKONOMSRO- B
- R FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE
Organizacijska jedinica: POSLOVE - Odsjek za finansijske
=t | poslove
| PCMOCNICA MINISTRICE

Rukovoditel] organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU
IZRADA PRIJECLOGA PRORACLINA | -F’ﬁhuijanje zahtieva za potrebnim
PRﬂRAﬂUH—EmH .E.'DLHTJE"J".'!'L FII'GI'EI!:LIHEI"JI‘I‘: sradstvima od svih sekiora,

-lzrada OOBa

- lzrada nacrta proratuna tekuce godine
prama Instrukciji br.1 FM financija,

- Usuglagavanje rashoda u proracunskim
2ahijpvima tekuce goding sa ubvrdenim
limitima - Instrukcija br. 2 FM Financija

-Zrada programa elaborata | nacrta
projekinih akivnosti | mjera tekude godine i

PLANIRAMJE PRORACUNSKIH Eﬁ'gﬁman}e financigskih planova prema
SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU | potrebama i realizacii! proratunskih
IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA sredstava.

(MJESECHI, KVARTALNI | GODISNJI - lzrada operativnih planova patrebnih
FLAN POTREBNIH SREDSTAVA sredstava (kvartalnih, mjesednihisl),

-pracenje realizacije @wsenj@ proratuna i
poduzimanje mjera za izvriavanje
finansijskih planova

FINACIJSKO IZVIESTAVANIE o -lzrada percdifnih izvieséa Ministarstva

91



IZVRSENJU PRORACUNA

kao potrofadke jedinice,

- lzrada periodiénih izvjeséa za
oivorens podratune Ministarsiva,
-Provodenje pripremnih radnji
neophodnih prije sastavijanja godignjeg
obratuna,

-lzrada godidnjeg izviestaja o izvrienju
proraluna | blagovremena dostava
nadlednim instifucijama.

Datum: 23. 4 2026
Mjesto: Sarajevo

MWM{

Rukovoditel] organizacijske jedinice




Privitak 4.1

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Niziv organizasije: EE‘EERFriLNE} MINISTARSTVO KULTURE )
SEKTOR Z8 ERONOMSKO-FINANCIISEE,

Drganizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za
financijske poslove
POMOCHICA MIMNISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Izrada E'i'EIEEH proratuna | proratunskih zahtjeva = Euu:iiimih i DOB8-a

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno | todno procjenjivanje potrebnih  proradunskih  poziciia za potrebnim
sredshvima u naredne fri godine | na niveu godine

3. DPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Instrukcija broj 1. § instrukcija broj 2. Federalneg ministarstva financija

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Prikupljanje zahijeva za potrebnim proratunskim sredstvima od svih sektora, izrada nacrta

proraduna DOB-a | godisnjeg proratuna prema instrukciji broj 1 Faderalnog ministarstva
financija, usaglatavanje rashoda u proracunskim zahtjevima s utvrdenim limitima prema
instrukciji broj 2 Federalneg ministarstva financija, izrada programa, elaborata | nacrta

Emiah‘lnih aktivnosti i mie:a tekucie gndh&i D8,

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Uraden dokumant akvirnog proraduna za naredne iri godine | godi&nji prijediog proratuna
ministarsiva

6. RESURSIISREDSTVA

Cjelatnici Odzjeka za financijske posiove
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7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

-Zakon o proratunima u Federaciji Bosne | Hercegoving ( Slutbeni glasnik FBIH" br. 102713,
8714, 13714, B/15, 91/15, 102115, 104/16 05/18, 11/19 99719, 25a/22

-Zakon o Zvréenju proraduna Federaciji Bosne | Hercegovine za tekutu godinu

-Zakon o rezomn u Federaciji Bosne | Hercegovine SluZbeni glasnik Federacije BiH",
br.26/16 3/20

-Uredba o ratunovodsivu proratuna u Federaciji Bosne | Hercegovine ,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/14

-Naputak o izvrienju prorauna s Jedinstvenog racuna ,Trezora®™  SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/16

-Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne | Hercegovine _SluZbeni alasnik
Federacije BiH", br.15/21

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za financiske posiove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum; 24, 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

[N Aw~~A

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALND MINISTARSTVO KULTURE |

Nazlv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKOQ-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za

financiiska poslave

POMOCNICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Planiranje proratunskih sredstava za tekucu godinu | izrada planskih dokumenta (mjesecni,
kvartaini | godisnji plan potrebnih sredstava)

2. CILJ PROCESA

Blagovremene i lotna planiranje potrebnib proradunskih sredstava po svim pozicijama

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Odobreni prorafun tekuce godine, zahtjevi za proracunska sredstva sudionika procesa

4. AKTIWNOSTI GLAVNE KONTROLE

Pripramanje financijgkih planova prema potrebama i realizaciji proracunskih sredstava,
izrada operativnih planova potrebnih sredstava (kvartainih, mjesecnih i s1),
pracenjerealizacije. izvrSenje proratuna i poduzimanje mjera 2a zveSenje financijskih
planova,

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Blagovremena zavrien | dostaviien operativni plan, pradenje izvrSenja | poduzimanje mjera
za blagovremena izvréenje

[ 6. RESURSI/SREDSTVA

I Dielatnici Odseka za financijske poslove, ministrica, sektor

I 7. ZAKONI, PODZAKONSHKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES
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-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne | Hercegovine (SuZbeni glasnik FEIH™ br. 102/13,
aM4, 1314, 815, 9115, 10215, 104M16,05/18,11/19,98/189, 254722

-Zakon o izvrienju proraéuna Federaciji Bosne | Hercegovine za tekucu godinu

~Zakon o trezoru u Federaciji Bosne | Hercegovine SluZbeni glaznik Federacije BiH®,
br.26/16,3/20

=Uredba o rafunovodstvu proraduna u Federaciji Bosne | Hercegovine SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/14

-Maputak o izvrienju proraduna s Jedinstvenog ratuna .Trezora” .Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br 34/16

-Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne | Hercegovine Siufbeni glasnik
Federacije QiH", br. 15721

-Praviinik o financijskom izvje2éivanju | godiSnjem obratunu proratuna u Federaciji Bosne i
Hercegovine .Sluzbeni glasnik Federacije BiH", BR.69/14, 14115 416, 1918,3/21
-Ratunovodstvena politike za Federalne proratunske korisnike | Trezor Sluzbeni glasnik
Federacije BiH®, br 5816

8. ODGOVORNA LICA

Sel odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK FROCESA)

Ddsiek za financijske poslove

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 24. 4. 2026.
Mjesta: Sarajevo

M

Rukovoditel) organizacijske jedinice
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Privitak 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

= FEDERALND MIMNISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: SEORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za
financijske posiove
: POMOCNIK SEKTORA
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Financijsko izvjestavanje o izvréanju proratuna

Z. CILJ PROCESA

Biagovremeno | loéno financiske (zviestavanje o lzvrienju proraéuna (kvartaino, godisnje)

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

[ Bruto bilans, pregled raspoloivin sredstava

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Izrada peroditnih zviesca Ministarstva -potrosacka jedinica, zrada periodinih izvjesca za
otvorene podratune u Ministarstvu, provodenje pripremnih radnji neophodnih prije
sastavljanja godisnjeq obratuna, (zrada godisnjeg obraduna i blagovremena dostava
financijskin zviettanadlainim institucijama.

§. OPIS IZLAZNIH VR EDNOSTI

Blagovremeno uradena i dostavijena financisika izviedéa nadiednim institucijama

6. RESURSISREDSTVA

Dijelatnici Ddsjeka za financijske poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | FPROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne | Hercegovine [ Slubeni glasnik FBIH" br. 10213,
9714, 13114, 8715, 91/15, 102/15, 10418 05/M18,1119,9%/19, 25a/22
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-£akon o Zvrsenju proraéuna Federaciji Bosne | Hercegovine za tekucu godinu

= Pravilnik o financijskom (zvjeddivanju i godiSnjem obradunu proratuna u Federaciji Bosne
i Hercegovine Slutben glasnik Fedracije BiH® broj. 693/14 14M15.4/16, 19718, 2/21

-Uredba 0 ratunovodstvu proraduna u Federaciji Bosne | Hercegovine ShuZbeni glasnik
Federacije BiH" br.34/14

- Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne | Hercegovine . Sluibeni glasnik Federacije BiH", br.
26M6, 320

- Maputak 0 Zvrsavanju proratuna s Jedinstvenog ratuna Trezora Sludbeni glasnik
Federacije BiH", br. 3416

- Pravilnik o natinu uplate, pripadnosti | raspodjela javnih prihoda u Federaciji Bosne i
Hercegovine ,Slutbeni glasnik Federacije EBiH", br. 54/20, 55/20, §3/20, 88/20,
28721,56/21,83121, 01/22, 34722, 57122, 7622, 93722, 94/22 10/23,

3723

- Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih raduna, planiranja. prikuplanija,
evidentiranja i raspolaganja sredsbvima &a posebnih nampenzkih transakcionih rafuna
atvarenih kao pedradun u okviry Jedinstvenog ratuna Trezora SluZbeni glasnik Federacije
BiH", br. 44117, 22720

= Maputak o blagajnitkom poslovanju Slutbeni glasnik Federacije BiH®, br, 44147, 101 /21
- Raéunovodstvene politike za Federalne proradunske korismike i Trezor

~oluZbeni glasnik Federacie BiH", br5a8M1e

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Ddsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI |

Datum: 24. 4. 2026.
Mjesta: Sarajeve

PAPANA A,

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSHKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNC MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIISKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za

pravne i kadrovske poslove
POMOCHNICA MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:

Ribr. Maziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina

1 Zakon o driavnoj sluibi u Federaci)i Bosne | Hercegavine (, Slutbeni glasnik
Federacije BiH", br. 20703 23/04, 39/04, 54/04 67/05, BAOG, 412, 990151 9M17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne | Hercegovine broj: U-13186)

2 Zakon o namjestenicima u organima driavne slube u Federaciji Bosne |
Hercegovine (,,Sluibeni glasnik Federacije BiH", br, 45/05 i 10321}

——— am o emyTereEeer e w

Zakon o platama | naknadama u organima viasti Federacije Bosne | Hercegovine
{.SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112, 2072017 i 2272019 - odiuka
Ustavnog Suda | "SI, glasnik BiH", br. 74/2023 - odluka US BiH)

4. | Zakon o organizaciji organa uprave u Federacii Bosne | Hercegovine (,Sluzbani
glasnik Federacije BIH broj 35/05)

5. | Zakon o radunovodstvu | reviziji u Federaciji Bosne | Hercegovine ( Sluibeni
glasnik Federacije BiH", braj; 15/21)

6. | Zakon o radu {,SILZbeni glasnik Federacie BIH", br. 26/2016, B3/2018, 23/2020 -
odiuka Ustavnog Suda, 492021, 44/2022 i 39/2024 br, 26/16, BY/18 | 44/22)

7. | Zekon o mirovinskom i invalidskom asiguranju {,SluZbeni glasnik Federacije BIH",
br. 13/18, 90/21 | 19/22)

a. Zakon o proratunima u Federaciji Bosne | Hercegovine { Slufbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102713, 8114, 13/14, 8/15, 81115, 102115, 104116, 518, 1119,
2919 | 25a/22)

9. Zakon o federalnim ministarstvima | drugim tjelima federaine uprave

{.SluZbeni glasnik Federacije BIH", br. 19/03, 38/05. 8/08, 61/06, 52/08 | 48/11)

10. | Zakon o upravnom postupku (Shuzbeni glasnik ﬁa:lemn:ije BiH", br. 2198, 48/59 |
61/22),

11, | Keleklivni ugovor za siuZbenike organa wprave | sudske viasti u Federadiji Bosnae |
Hercegovine [, Sludbene novine Federacije BiH®, broj 98723)

12. | Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih sluZbenika u organima driavne sluibe u
Federaciji Bosnea | Hercegovine { SluZbeni glasnik Federacije BiH™, broj: 30/20)

99



11. | Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplnsku odgovornost driavnih
sluzbenika u organima dravne sluZbe u Federacij Bosne | Hercegovine
{.Slutbeni glasnik Federacije BiH" br T2/04, 7509, 17/21 i 55/21)

14. | Pravilnik o uredskom poskovanju u Federaciji Bosne | Hercegovine (.SluZbeni
glasnik Federacie BiH", broj; 96/19)

15. | Uredba o natinu asnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela
psnovanih od strane Viade Federacije Bosne | Hercegovine i rukovodilaca
federalnih organa drzavne slube [ Sluzbene novine Federacije BiH", br, 48114,
7714, 97114, 5815, 57/23 | 28/24)

16. | Uredba o naknadama koje nemaju karakter plate ( Sluibene novine Federacijs
BiH", br. 29/25)

17. | Naredba o listi teskih bolesti, ednosno tjelesnih povreda temeliem kojih se
ostvanuje naknada za slufaj telke nvalidnosti ili tedke bolesti | Slufbene novine
Federacije BiH", br. 52/25)

18. | Lista teskih balesti i teskih fjelesnih povreda temeljem kogh driavni sluZbenik,
odnosno namjestenik ostvaruje pravo na nadoknadu za sluta| teske invalidnasti il
teske bolest (,Sluzbene novine Federacije BiH", br, 52/25)

Datum: 24. 4. 2026,
Mjesta: Sarajeva

LAWA AN

Rukovedilac organizacione jedinice
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Popis vaZzetih internifh akata

FEDERALND MINISTARSTVO KULTURE |

‘ Organizacijska jedinica: |
‘ ” POMOCNICA MINISTRICE
Rukovoditel] organizacijske jedinice:

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIISKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE = Odsjek za pravne |

Privitak 2

VEZA SA
RIER. NAZIV INTERNOG AKTA iy KOMPONENTAMA
COS0 OKVIRA
Pravilnik o godisnjem odmion, Broj: 05-02-4- Kontrolng aktivnosti
1. | pladenom i nepladenom odsustvu, driavnih 3134/23 od
sluZbenikalca i namjestenikalca u 16.6.2023.
Federalnom ministarstvu kulture i Sperta
2. | Pravilnik o duvanju | uporabi pedata 0E-02-4-2941 /123 od | Kentrolne aktivnosti
Federainog ministarstva kutture i Sporta 6.6.2023.
3. | Pravilnik o internim kontrolama i internim Broj: 06-02-4- Kontraine aktivnost
kontralnim postupcima 381623 0d 16. 8.
2023
4, | Pravilnik o plagama i naknadama djelatnika u | 06-02-2-505/25 od Koniralne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kulture | Sporta 23_1. 20258, goding
5. | Pravilnik o unutarmjem ustrojstvu Federalnog | Broj: 01-02-4- Kontralne aktivnosti
ministarstva kulture | 3porta S458/25 od 26. 11,
2025. godine
6. | Praviinik o reprezentacij | poklonima Broj: 06-02-2- Kontrolne aktivnosti
2405723 od
24 4 2023
7. | Pravilnik o radnim odnosima driavnih Bro| 06-02-4- Kanirolne aktvnost
sluzbenika i namjestenika Federalnog 79723 od 10, 8.
ministarstva kulture | Sporta 2023
B. | Pravilnik o abrazovanju | usavrsavanju Broj06-02-4-3748/23 | Kontrolne akivnost
driavnih slufbenika | namjestenika od 9.8 2023
Federalnog mmnistarstva kulture i Sporta
9. | Pravilnik o procedurama za signiranje, Braj: 01-02-2- Kentrolne aktivnosti
soriranje i odlaganje radne dokumentacije 400005 od 20, 12,
2005,
10.| Pravilnik o disciplinskaj | matarijalng Braj: 06-02-4- Kontroing aktiviosti
odgovornost djelatnika u Federalnom 373523 0d B, B,
miniztarsivu kulture | Sporta 2023 ]
11.| Pravilnik ¢ uredskom poslovanju Federalnog | Broj: 06-02-2- Kontrolne aktnvinost
minkstarstiva kulture | Sporta = predigdeni tekst | 5348/25 od 12 11
2025,
12.| Pravilnik o pravima savjetnika/ca ministra u Br: 06-02-4-5010/23 | Kontrolne aktivnosti

Federalnom ministarstvu kufures i

od 1. 11, 2023. | 06-
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Sporta

02-2-453/26 od 22. 1

2026, godine
13.| Pravilmik o zastiti osobnih podataka u Eroj08-02-2-5156/25 | Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstyu kulture i cd 31, 10, 2025,
Lporta
14.| Pravilnik o zastiti na radu Braj 06-02-4- Kontralne aktvnosti
376E/23 od 14. B,
2023
15.| Mapulak za primjenu Zakona o federalnim Broj: 06-02-3883723 | Kontrolne aktivnosti
upravnim taksama | tarfi federalnih upravnih | od 21. 8. 2023

taksi U Federalnom mimistarsteu kutturs |
sparta

16.

Lista kategorija registraturne grade s
rokovima Euvanija

Broj: 06-44-2336725
od 7. 5. 2025. godine

Kaontralne aktivnosti

17.| Procedure o provodenju upravijianja rizicima u | Broj: 06-02-4-35/25 | Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kullure i £porta od 6. 1. 2025,

18.| Praviinika o vrienju nadzora nad zakonitogéu | Broj: 08-02-408726 Kaonfrolne aktivnosti
rada Fondacije za kinematografiju, Fondacije | od 168 1, 2028,

za izdavastve, Fendacije za biblictetky
djelatnost, Fondacije za muzitke, scenske |
likowne umietnost | Fondacije Za spont

19.| Pravilnik o zastiti od poZara Br. 08-02-4-4712/124 | Konlrolne aklivnost
od 10. 10. 2024. i 06-
02-2-5157/25 od 31.
10, 2025,
20.| Protokol o kretanju stranaka u objektu Broj: 01-45-178/25 Kontrolne aktivhosti
Federalnog ministarstva kulture | $pora od 9. 1. 2025
21.| Strategija upravijanja rizicima u Federalnom Broj. 06-02-4-835/26 | Kontrolne akiivnosti
ministarstvu kKulture | Sporta ad 11. 2. 2026,
goding
22.| Pravilnik o nadzorns nad namjenskim Broj: 05-02-4- Kontrolne aktivnosti
utro&kom odobrenih sredstava tekuéih i I546/25 od 22. 7.
kapitalnih transfera Federalnog ministarstva 2024,

kulture i sparta

23.

Pravilnik o uporabi dnevnog admiora i
odsustva uposlenika u Federalnom
ministarstvu kulture i 3porta

Broj: 08-02-3949/23
od 28. 8. 2023. | 06-
02-3949-1/23 od 12.
B. 2024,

Kontralne aktivnost

24,

Pravinik o provedenju financijskog
upravijania i kontrole u Federalnom
minkstarstyu kulture | £porta

Broj: 06-02-4-834/26
od 11. 2 2026.

Kaonfralne aktivnast

25.

Praviinik o prevenciji i barbi protiv korupcije u
Federalnom ministarstvuy kulture 1| Sporta

Broj: 01-02-4-
5006723 od 2. 11.
2023.

Kontrolne akirvnosh

286,

Pravilnik a acjenjivanju djelatnika Federainog
miinistarstva kulture | Spora

Broj: 01-02-4-
5102723 od 8. 11.
2023.

Kantrolne akinvnost

.| Pravilnik o javnim nabavama roba, usluga i

radova u Federalnom ministarstvu kuliura |
sporta

Broj: 01-02-4-
55007123 od 1. 11.
2023.

kantrolne akivnost

Fravilmik o naknadama troskova za sluZzbana
puUtovanja

Broj. 06-02-4-
3515/23 0d 21. 7.
2023

Kontrolne akiivnosti

02




29.| Pravilnik o popisu imovine, potrativanju || Broj 06-02-4- Kontrolne akivnost
obvezama 3815/231.0. 0d 16. 8
2023.
30.| Pravinik o =sadgini i nadinu vodenja | Broj 06-02-3961/23 | Kontrolne akiivnosi

evidencije o djelainicima | drugim gsobama
angaZiranim na rady  uw  Federalnom
ministarsbvu kulture | sporta

od 28. 8. 2023,

.

Pravilnik o intemo] reviziji u Federalnom

e men ern s

32.

Eroj: 06-02-38868/23

= = Pt

Praviinik a postupku davanja suglasnosti za
izdavanje dozvala za izvoz umjetniékih djela

Kontrolne akivnost

Broj: 06-45-38T823
od 21. 8. 2023,

Kontrolne akinvnosti

33.

Pravilinik o uvietima, naiinu uporabe | nabave
sluZzbenih putnickih automabila v Federainom
ministarstvu kulture i 8porta

Broj: 06-45-3075/23
od 12. 6. 2023

Kontrabne akinvmosti

Pravilnik o materijainom poslovanju

Broj: 06-02-3765/23
od 14, 5. 2023

Kontrolne akivmiosti

35.

Praviinik o procedurama i kriterijima za
financiranje programa i projekata iz prihoda
ostvarenih temefjem naknada za priredivanje
igara na srecu

Broj. 06-02-2-
2002/25 od 13. 3.
2025.

Kontrolne aktnvnosti

36.

Fraviinik o poslovnol efici dielatnika o
Federalmom ministarstva  kulure | =2porta-
Federalnom ministarsbv kulture i Sporia

Broj; 06-02-2-
352425 1.T.0d 22. 7.
2025,

K.ontrokne akinvnost

37,

Pravinik o nadzorw nad namenskim
utrekom  odobrenih  sredstava  ostvarenih
temeljgm naknada za priredivanje igara na
srecu Federalnog ministarstva kullure | Sporta

Broj: 06-02-5-
4718/25 od 30. 9.
2025,

Kantrokng aktieniosti

38.

Fravinik o procedurama za izbor korsnika
sredstava po Javnom pozivu u  oblasti
kulturno-povijesneg nasieda, kulture, Sporta i
miadih za 2025. godinu

Broj: B8-02-4-
2857125 ad 10. 6
2025,

Kontraine aktivnosti

38.

Plan sigumosti osobnih  podataka wu
Federalnom ministarsteu kulture | Sporta

Broj: 0B-02-4-
ATE1231.D. od 16. 8
2023.

Kantroine aktivinast

40.

Procedure rukevania gotovim noveam

Broj: 0B-02-4-
ATEIRZI LD, od 14. 8
2023,

Kontrolme aktivnast)

41.

Pravinik o postupku davanja misfjenja |
potvrda za uporabu cannske poviastice u
postupku oslobadanja od carine

Broj: 06-02-33858/23
L.D. od 22. 8. 2023.

FKontrolne aktivnosti

42.

Procedure nacina evidentiranja | plaganja
ulazmih faktura u Federainom ministarstu
kulture | sporta

Broj: 06-02-4-
3764/231.0.0d 14, 8
2023.

Fontrolne aktivriosti

.| Pravilnik o procedurama obuke | cerificiranju

sluZbenika za mlade

Broj: 06-02-4-
3854/231.0. od 18. 8,
2023.

Fontrolne akbivaost

Procedure stvaranja obveza u Federalnom
rninistarstvu kulture | sparta

Broj: 06-02-4-
3837/23 1.0.0d 1. 9.
2023.

Fontrolne aktivaost

45,

Maputak o kretanju  retunovodstvene

dokumentacije

Broj: 06-02-4-
173D od1. 9.
2023,

Hontrolne akiwniosh

A6,

Fracedure i pravila upotrebe sigurnosti zastile

Broj. 05-07-4-

Eontralng akinnosh
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podataka informacijskeg sustava

a758/231.0.0d 11. 8,
2023.

.| Pravilnik o posiovne| korespondencij

Federalnom ministarstvu kulture | Sporta

u

Broj; 06-02-2-346/26 | Kentrolne aktivnosti

|.T. od 14, 6. 2026,

Datum: 24. 4, 2026
Miesto: Sarajevo

ISR,

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanjo/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica;

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE
POSLOVE = Odsjek za pravne |
kadroveke poslove

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

lzrada internih pravilnika

-Konzultacije $a ministricam i
arganizacionim jedinicama Ministarsiva u
svrhu uredivanja procedura u Ministarstva

-Uskladivanpa sa zakonskmm |
podzakonskim propisima

lzrada preqleda trajanja godiénjeg cdmaora
i plana koridlenja godiZnjih odmora

-Proviera radnog staia diglatnika
rdravstvenih | socijalnih uvieta, provjera
utesca u odbrambeno-oslobodilackom ratu
radi utvrdivanja broja dana godidnjeg
odmaora, shodno Pravilniku o kongtenju
godidnjeg odmiora

-Tratenje izjasnjenja od djslatnika o
razdcbljy karistenja godisnjih odmara

Ddluke o pravima iz radnog odnosa |
izrada dokumenata na temelju zahijeva
ministrice | rukovodioca arganizacionin

jedinica

Zaprimanje zahtjeva i potrebnih podataka
od ministra | rukovodioca arganizacionih
jedinica Ministarstva

Rjesenja o ocjenjivanju driavnih
slzbenika | namjestenika

Zaprmanje ocjena djglatnika od strane
rukovodioca croanizacionin jedinica i
ministrice

lzrada izvjesia o ocjenjivanju

MNakon iZzvrsenog ocjenjivanja i izrade
[zvjesda dostavlja se Zvjesde Agenciji za
driavnu slutbu FBIH

Rjegenja za place djelatnika

Ltvrdivanje radnog stala djelatnika, te
platnog razreda | koeficijenta, shodno
Pravilniku o platama

Riesenja o koridtenju godiénjeg cdmora

-lzrada prema planu konstenja goddnjih
odmora

-Intemi zahtiey djelainika

-Suglasnost neposredneg rukevodioca

RjeSenia o pladenom i neplatenam
odsustvu

-Interni zahtjev djelainika uz dostavjanje
dokaza

J1]



-Provijera podataka o iskoriétenosti dana
odsustva dielainika

Rjesenja o naknadama za shuéaj bolesti |
smi tlana porodice djelatnika

Interni zahtjev dielainika uz dostavljanje
potvrde da se radi o tedkoj bolestiili
dostavijanje polvrde o smin

Rjeienja o naknadama za rad u
povjerenstvima

Zaprimanje izvjeiSca o radu povierenstva i
suglasnosti ministrice za isplatu naknade

Rjesenja o postavijenju savietnika
ministrice

-Dostavijanie intemog akta ministrice kojim
se traZi postavljenje savieinika
-Dostaviianje potrebne dokumentacije od
strane savjetnika za kojeg se tradi
imengvane

Javni natjedaj za prijem drZzavnog
slubenika

-lJpucivanje zahtjeva za objavu javnog
naljetaja Agenciji za driavnu sluzbu FBIH
-Dostavijanje priedioga élana povierensiva
ispred Ministarstva

-Nakon dobivene Liste uspjesdnih kandidata
od strane Agencije za driavnu slufbu
FBiH, te izbora kandidata od strane
minisira, Eraduje se Fjesenje o prijgmu
dréavnog sluZbenika nakon dobivene liste

Javni natjedta) za prijem namjestenika

-lzrada teksta jawnog natjecaja
-Upucivanje na objavu javnog natjietaja u
tri dnevna lista

-lzrada rjegenia o formiraniv povjgrenstva

Rjesenja o prestanku radnog odnosa

-Proviera podaiaka iz personalnog dosiea
o datumu prestanka radnog odnosa
-TraZanje milienja za prestanak radnog
odnosa od Agencije za driavnu sluZbu
FBIH

Riesenja za otpremninu djelatnika

Tratenje od Ratunovodstva podatka o
visini otpremning

Riesenja za prijevoz djelatnika

TraZenje dokaza o mjestu prebivalisia,
adnosno boravista djeletnika, na temelju
kojeg se utvrduje da i je isto udaljeno vise
od dva km od mjesta rada

lzrada ugovora

Zaprimange potrebnih podataka za izradu
ugovara

Datum: 24. 4. 2026,
Mjesto: Sarajevo

&

M
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Frivitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA ERKONOMSKOQ-FINAMCIISKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslowve

e =i POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

I lzrada internih pravilnika

I 2. CILJ PROCESA
I Urediti pravila i procedure u ministarstvu shodno zakonskim | podzakonskim propisima
|

4. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

l Zakonski | podzakonski propisi

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Uskladivanje procesa rada sa zakonskim i podzakonskim propisima

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izraden interni praviinik kojim su uredeni procesi rada, pravila | procedura

6. RESURSI/SREDSTVA ||

Dijelatnici Cdsjeka za pravng | kadrovske poslove I

T. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOWVNI
PROCES
Uporaba zakonskih | podzakonskih akata kao | procedura koje se odnose na poslovm
proces ovise o podrudju koje se tim pravilnikom detalinije obradule | definira.
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8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poskve

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Cdsjek za pravne | kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

[zrada rjefenja i odluka

Dratum: 24. 4. 2026.
Miesto: Sarajevo

[ W

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije; SBORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona Jedinica: PRAVME | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

i 1. NAZIV PROCESA
lzrada pregleda trajanja godisnjih odmora | plana koristenja godisnjih odmora

2. CILJ PROCESA
Utvrditi trajanje godisnjeq odmora dielstnika | planirati koristenje godiénjeg odmera po
organizacionim jedinicama shodno poslownim procesima i akivnostima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Utvrdivanje broja dana godisnjeg odmora shodng intemom pravilniku i izjasnjenja djelatnika

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE |
TraZenje zjasnjenja od dielatnika o razdobliu koristenja gediSnjeg odmora

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Uskladivanje razdobljz keriftenja godisnjeg odmora i izraden pregled trajanja godisnjeg
odmora i plana koridtenja godiSnjeg odmera

| 6. RESURSI/SREDSTVA |

I Dislatnici Odsjeka za pravna | kadrovske posiove |

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE CDNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o driavnoj slugbi u Federaciji Bosne | Hercegovine ((SluZbene noving Federacije
BiH. br. 29/03 23/04, 39/04, 54104, 67/05, 8/06. 412, 99415 i 9/17- Presuda Uslavnog suda
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Federacije Bosne | Hercegovine broj: U-13/18),

Pravilnik o koristenju godiénjeg odmorm, placenog | neplatanog odsustva driawnih
sluZbenika | namjestenika u Federalnom ministarstvu kulture | Eporta-Federalnom
minkstarstvu kulture i sporta, broj: 06-02-4-3134/23 od 15. 6. 2023, godmna

I-lEEnmne (ShuZbene novine broj: 98723}

Kolektivni ugovor za sluibenike organa uprave | sudske viasti u Federaciji Bosne i

| 8. ODGOVORNA LICA

I Sef Odsjeka za pravne | kadrovske poslove

i 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

I Crdsjek za pravne | kadrovske poslove

| 10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

1 izrada resenja o koristenju godisnjeg cdmora

Datum; 24, 4, 2026.
Mjesto: Sarajeva

AN
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Privitak 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCILISKE,
Organizaciona jedinica; PRAVNE | OPLE POSLOVE-Odsjek za pravne i
opée poslove

POMOCNIK MINISTRICE
Rukevodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA
Odluka o pravima iz radnog odnosa | izrada nesenja na temelju zahtjeva ministrice i
rukovoditelja erganizacyskih jedinica,

2. CILJ PROCESA

Odiugiti o pravu iz radnog odnosa i donijeti potrebne odiuke s ciljemn obaviianja poslova i
zadataka

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

I Zahtigvi ministrice i rukoveditelja urganlza{:i}ski'l jedinica

[ 4. AKTIVHOSTI GLAVHNE KONTROLE
I Prikupljanje poirebnin dokumenata i podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzrada rigdenja s cifjem cstvarenja prava iz radnog odnoza sukladno zakonu | zradi
dokumenata s ciljem nesmetanog rada Ministarstva, odnosno organizacigskih jedinica

I 6. RESURSISREDSTVA

I Djelatnici Ods@eka za pravne | kadrovske poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
i PROCES
Zakon o omanizacii argana uprave u Federacili Bosne | Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj 35/05)
Zakon o drzavnoj siuZbi u Federacii Bosne | Hercegovine (Slutbene novine Federacije
BiH", br. 259/03, 23/04, 39/04, 54/04, B7/05, B/06, 4/12, 89/15 i 8M17- Presuda Ustavnog suda
Federacije Basne | Hercegovine broj: U-13/16),
Kolektvni_ugovor za sluZbenike organa uprave | sudske viasti u Federacii Bosne |
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Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj 98/23)

Uredba o nadinu asnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tiela osnovanih od

sTrzla;: Viade Federacije Bosne | Hercegovine | rukovoddaca federainin organa drfavne

sluz

Zakon o namjedtenicima u organima driavne slufbe u Federacijl Bosne | Hercegovine

{.Sluzbene novine Federacije BiH®, br. 432005, 45/2010 i 103/2021)

Fravilnik o placama, naknadama | drugim materijalnim pravima zaposlenih u Federalnom

ministarstvu kulture | Sporta - Federalnom ministarstvu kulture | sporta br. 01-02-4-3823/10

od 14 10.2010. godine, 01-02-4-1756/11 od 25.05.2011, godine, 01-02-4-3091/12 od 10. 05.

2012. godina, 01-02-4-4487112 od 5. 8. 2013. godine, 01-02-4-3707/23 |.D. od 14. 8 2023

godine i 05-02-4-1139/25 od 6. 3. 2025. godine i br, 06-02-4-2141/25 od 23. 4, 2025, godine,

Zakon o platama | naknadama u organima viasti Federacije Bosne | Hercegovine

{.Sluzbene novine Federacie BiH", br. 45710, 11112, 20717, 22/19 - Odiuka Ustavnog suda

I br. 74/23 - odluka US BiH)

gﬁ;ﬂ 0 naknadama koje nemaju karakter place (.Sluibene noving Federacije BiH", br.
)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne | kadrovske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne | kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOYNI PROCESI

Datum: 24, 4. 2026,
Mjesto: Sarajevo

LA A
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Privitak 4.4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA
SERTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

T ] POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

] 1. NAZIV PROCESA
I Rjesenja o ogjenjivanju driavnih sluzbenika | namjestenika

I 2. CILJ PROCESA
H Pradenje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatke

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

i Dobiveni obrasci o ocjenjivanju od ministra radi izrade rigsenja

| 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Kontrola dobivenih obrazaca o ocjenjivanj, shodno podzakonskim propisima koji ureduju
ovu oblast

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI |
|lzrada rie$enia 0 ocjenjivanju I

6. RESURSI'SREDSTVA

Ljudski

e
7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o driavnej sluibi u Federacii Bosne | Hercegovine (.Slutbene noving Federacie
BiH*, br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, §7/05, 8/06, 412, 99715 i 8M17-FPresuda Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine broj U-13116)

Zakon o namje&tenicima u organima drzavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(.Sluibene novine Federacije BiH", br. 42/051 103/21)

Pravilnik o ocjenjivanju rada dr2avnih siluZbenika u organima driavne sluzbe u Fedsraci|
Bosne | Hercegovine [.SiuZbene novine Federacije BiH", broj: 30/20)
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8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske posiove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASNIK PROCESA)

Ddsjek za pravne i kadrovske poslove

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 24, 4. 2026,

Mjesto: Sarajeva
f\l\'*.ﬁ..a"- U«Lﬁ
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Privitak 4.5,

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za prawne i

kadrovske poslove

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

i 1. NAZIV PROCESA
lzrada izvjesta o ocjenjivanju

2. CILJ PROCESA
Pracenje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve | radne zadatke

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Crostavijanje u roku zvrienog ogjenjivanja od strane ministra

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Izrada rigsenja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Izradeno izvjeste i poslano Agenciji za driavnu slukbu FBIH

[ 6. RESURSISREDSTVA

I Ljudski | HREMIZ sistem Agarhcii& za dr¥avnu sluFbu FBIH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKT! | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika Federalnog ministarstva kullure | porta, broji 01-02-4-
5102/23 0d B. 11. 2023

113



8. ODGOVORMNA LICA

Sef Odsjeka za pravne | kadrovske posiove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne | kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Izraca Rjesenja o oclenjivanju

Datum: 24, 4. 2026,
Mjesto: Sarajevo

PVOSAAAR
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Privitak 4.8.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNG MINISTARSTVO KULTURE |

MNaziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica; PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i
kadroveke poslove

POMOCHNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

[ 1. NAZIV PROCESA,
I Riedenje za plade dielatnika

| 2. CILJ PROCESA
I Uredivanje prava iz radnog cdnosa

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
I Riesenje o postavijenju

| 4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Utvrdivanje radnog staZa na temelju dokumentacije, paltnog razreda i koeficijenta na osnovu
Praviinika o platama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno fjedenje o pladi djelatnika

6. RESURSI'SREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o driavno) slufbl u Federaciji Bosne | Hercegovine (SluZbene novine Federacije
BiH", br. 22/03, 23/04, 30/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 | 917- Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine brof U-13718),

Zakon o namjestenicima u organima driavne siuzbe u Federacii Bosne i Hercegowne
{,Sluzbene novine Federacije BiH®, br. . 49/2005, 45/2010 | 103/2021)

Pravilinik o placama, naknadama | drugim materjainim pravima zaposlenin u Federalinom
ministarstvy kulture i Sporta - Federalnom ministarstvu kulture | sporta br. 01-02-4-3523M10
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od 14.10.2010. godine, 01-02-4-1796/11 od 25.05.2011. godine, 01-02-4-3051/112 od 10. 05.
2012, godine, 01-02-4-44B7113 od 5. 8. 2013. godine, 01-02-4-3707/23 1.0, od 14. 8 2023,
godine i 06-02-4-1139/25 od 6. 3. 2025, godine i br. 06-02-4-2141/25 od 23. 4. 2025. godine,
Zakon o platcama | naknadama u organima viast Federacije Bosne | Hemegovineg
[.Sluibene novine Federacie BiH", br. 4510, 111/12, 20/17, 2218 — Odiuka Ustavnog suda
| br. T4/23 - odluka LIS BiH)

Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,Sluzbene novine Federacie BiH", br
2925)

| B. ODGOVORNA LICA

I Sef Odspeka za pravne i kadravske poslove

| 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

I Odsjek za pravne | kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rjetenje o postavijenju | Rjedenje o rasporedivanju djelainika

Datum: 24. 4. 2026
Mjeslo: Sarajeva

FAY SV P §

Rukovoditel] organizacijske jedinice

118




Privitak 4.7.

Obrazac mape poslovnih procesa
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

MNazlhv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Cdsjek za pravne |
kadrovske poslove

POMOGNIK MINISTRIGE
Rukovedilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA
Fjeienje o konstenju godidnjeg odmaora

2. CILJ PROCESA |
Uredivanje prava iz radnog odnosa I

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
I Plan koristenja godinjeg odmaora Ministarstva

| 4. AKTIWVHOSTI GLAVNE KONTROLE
I lzrada rjesenja za sve delatnike

£, OPIS 1ZLAZNIH VRIJEDNOSETI
Izradena nesenja za sve djelatnike

| 6. RESURSI'SREDSTVA

l Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o driavnoj sluZbi u Federacii Bosne i Hercagowing ( Sluibene novine Federacije
BiH", br. 29/03 2304, 39/04, 54/04, 67/05, B/06, 4/12. 9815 i 9/17- Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne | Hercegovine braj. U-13/16),

Pravilnik o koristenju godisnjeq odmaora, platenog 1 neplacencg odsustva drzawnih
slutbenika | namjedtenika u Federalnom ministarstvu kulture | Sporta-Federalnom
ministarstvu kulture | sporia, broj: 06-02-4-3134/23 od 15. 6. 2023 godine
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Kolektivni ugovor za sluibenike argana uprave | sudske viasti u Federaciy Bosne |
Hercegovine {Slufbene novine broj: 38/23)

| 8. ODGOVORNA LICA

I Sef Odsieka za pravne | kadrovske poslove

i 9, DRGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
I Qdsjek za pravne | kadmovske poslove

I 10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

| |lzrada pregleda trajanja Eisniﬁ admora i plana karistenja gmilﬁn'ﬁ odmara

Datum: 24 4. 2026
Miesto: Sarajewvo -

(\NAAANNAN

Rukovoditel] organizacijske jetlinice
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Privitak 4.8.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
COrganizaciona jedinica: PRAVMNE | OPCE POSLOVE-Odsjek 2a pravne |

kadrovske poslove

POMOCHNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

I 1. NAZIV PROCESA,
N Rjedenje o pladanom | nepladenom odsustvy

| 2, CILJ PROCESA
N Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Interni zahtjevi djalatnika

Postupanje po zahtjavu uz pnbavljanje potrebne dokumentacije | po potrebi suglasnost

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
ministrice

i 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNGSTI
u lzradena rigdenja o adsustvu djslatnika

I 6. RESURSISREDSTVA

H Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES
Zakon o driavno) sludbi u F&deracij? Bosne | Hercegoving [ SluZbene novine Eeﬂaracijﬁ
BiH", br. 2803 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/08, 4/12, 29/15 | 917- Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne | Hercegovine broj: LJ-13/18),
Fravilnik o koridtenju godidnjeg odmora, pladenog | nepladenog odsustva drfavnih
siuZbenika i namjedtenika u Federalnom ministarsbvg  kulture | sporta-Federalnom
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ministarstvu kulture | Sporta, br. 06-02-4-3134/23 od 15.06.2023. godine

Hercegoving | SluZbene novine Federaciie BiH", broj B&/23)

Kolektivnl ugovor za sluibenike organa uprave | sudske viasti u Federaciii Bosne i

| B. ODGOVORNA LICA

I Sef Odsjeka za pravne i kadrovske posiove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne | kadrovske poslove

10. POVEZANI| POSLOVNI PROCESI

Datum: 24. 4, 2026
Mjesto: Sarajevo

JAR SV PSR

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.9.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALMNOC MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv ocrganizacije: SPORTA
SERTOR ZA ERCHNOMSKO-FINANCIISKE,
Organizaciona jedinica: PRAVMNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne |

kadrovske poslove

POMOCHNIK MINISTRICE
Rukovedilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Rjefenje o naknadama za slutaj bolesti i smri &lana porodice dielatnika

2. CILJ PROCESA

Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

|
Interni zahtjev djelatnika uz destavijanje potvrde da se radi o teSko) bolesti ili dostavijanje I
patvrde o smrti

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE fl

|zrada rijefenja po zahtjevu | sugtasnosti ministra [I
5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI i

lzradeno riesenje o naknadi djelatnika za slucaj bolesti | smrti Elana porodice H

6. RESURSIWSREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
FROCES

Zakon o placeama i naknadama u orfganima viasti Federacije Bosne | Hercegovine
{.Slubene novine Federacije BiH™, br 45710, 111112, 20017, 22/19 — Odluka Ustavnog suda
i br. T4/23 - adiuka US BiH)

Uredba o naknadama koje nemaju karakiar plade ( Slukbene novine Federacije BiH", br.
28125)
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|1{nlekli'u'ni ugovor ra slZbenike organa uprave | sudske viasti u Federacii Bosne |

Hercegovine (Sluzbene novine broj- 28/23)

| 8. ODGOVORNA LICA

I Sef Odsjeka za pravne | kadrovske poskove

| 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

I Odsjek za pravne | kadrovske poslove

| 10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datumn; 24. 4, 2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukoveoditel] organizacijske jedinice

124



Privitak 4.10.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALMNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SEORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica; PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

: POMOCNIK MINISTRICE
Rukovedilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Rjesenje o naknadama za rad u povjerenstvima

2 CIL) PROCESA

Litvrditi pripadajucu naknadu sukladno obavijenom posiu, te sukiadno odredbi koja je
utvrdena podzakonskim akiom

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

lzviedce o radu povieranstva s prijediogom naknade | suglasnost minisirice za isplatu.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Frikupljanje potrebnin podataka | dokumenata.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOQSTI |

lzradeno rjeSenje o naknadi djglatnika za rad ¢lanovima povierenstava. l
B, RESURSUSREDSTVA I

Ljudski I

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKT! | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", braj 35/05)

Zakon o driavno] sluZbi u Federacii Bosne | Hercegoving (SiuZbene noving Federacije
BiH", br. 29/03, 23/04, 35/04, 54/04, 57/05, B/06, 4/12, 98/15 | 8/17- Presuda Ustavnog suda
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Federacije Bosne 1 Hercegovine broj: U-13/16),

Kolektivni ugovor za slulbenike organa uprave | sudske viasti u Federaciji Bosne |
Hercegovine [, Sluibene novine Federacije BiH", broj 98/23)
Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju vising naknade za rad radnih tiela osnovanih od
strane Viade Federacije Bosne | Hercegovine | rukovodilaca federalnih organa driawvne
sluzbe ( Sluzbene novine Federacije BiH", br. 48114, 77714, 87/14, 58/15. 571231 26/24)

| 8, ODGOVORNA LICA

I Sef Odsjeka za pravne | kadrovske poslove

| 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

I Odsjek za pravne | kadrovske poslove

i 10. POVEZANI POSLOYNI PROCESI

| Izrada Rjeenja o imenovanju povierenstva

Datum: 24 4. 2026,
Mjesto Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.11.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIISKE,
Organizaciona jedinica; PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravng i
kadrovske poslove

POMOCHNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

| 1. NAZIV PROCESA
I Rjegenje o postavijenju savjeinika minisirice

| 2. CILJ PROCESA
l lzvrgitl imanovanje savjetnika shodno Pravilniku o unutamjem ustrojstvu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI I
Pisani nalogu ministrice za imenavanje savjetnika | dostavijanje potrebne dokumentacije za I

osobu za koju j potrebno izvrsiti imenovanje

[ 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE |
Provjera dokumentacije I

6. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Izradeno riedenje o imenovanju savietnika minisirica

6. RESURSISREDSTVA

L'|u|:|slf.1' [ Agencija za driavnu shuibu FBIH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
FPROCES
Zakona o organizacijl organa uprave u Federaciji Bosne | Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 35/05)
Pravilnik o unutamjem ustojstvu Federalneg ministarstva kutture | &porta (proj: 01-02-4-
5459/25 pd 26. 11. 2025. goding)




B. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne | kadrovske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

|
I Ddsjek za pravne | kadrovske poslove
|

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 24 4. 2026,
Mjesto: Sarajevo

N~

Rukovoditel] organizacijske jedinice




Privitak 4.12.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SPORTA
SERTOR ZA EKONOMSKO=-FINANCIISKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE FOSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

FOMOCNIK MINISTRICE
Rukoveodilac organizacione Jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Javni natjeda) Za prijem driavnog sluzbenika

2. CILJ PROCESA

lzvrSiti popunu upraZnjenih radnih mjesta ubwdenib Praviinikom o unutarmjem ustrojatvu,
sukladmo odobrenom broju radnih mjesta u proradunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Upucdivanje zahtjeva za objavu javnog natjeéaja Agencije za driavnu sluzbu FBIH

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Ma trazenje Agencije za drzavnu sluzbu FEiH dostavljanje prjedloga ¢lena povierensiva
ispred Ministarstva. Makon dobijene Liste uspjesnih kandidata Agencije za driavnu sluzbu
FBiH ministar bira kandidata s Liste i izdaje nalog za pripremu Rjesenja o postavijenju

ndahranng kandidaia s Liste.

5. OP1S IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno RjeSenje o postavienju drzavnog sluzbenika | popunjeno radno mjesto driavnog
sluZbenika.

6. RESURSI/SREDSTVA |

Lijudski |Pga1::ija za drZawnu sluEbu FBiH l

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES
Zakon o driavnag) sluZbi u Federaciji Bosne | Hercegovine (,Slubene novine Federacije
BiH", br. 29703, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 98/15 | 8/17- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne | Hercegovine broj: U-13/15}
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Pravilnik o unutamjem ustrojstvu Federainog ministarstva kulture | Spora-Federalngg
ministarstva kulture i sporta (broj: 01-02-4-5458/25 od 26. 11. 2025. goding)

| 8. ODGOVORMNA LICA

I Sef Odsjeka za pravne | kadrovske poslove

| 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

I Cdsjek za pravne i kadrovske poslove

| 10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 24. 4. 2026.

Ve aRalne M

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.13.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Haziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica:; PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

POMOCKNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

|
Javni oglas za prijem namjestenika I

2. CILJ PROCESA

lzvrsiti popunu upraznjenih radnih mpesta utvrdenin u praviiniku o unutampem ustrojstvy,
sukladno adobrenom broju radnih mjesta u proratunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

lzrada teksta javnog cglasa I

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Upucivanje na objavu javnog oglasa u tri dnevna lista, izrada Rjesenja o formiranju
povjerenstava za postupak prijema

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

|zradena rfesen|e o prigmu namjestenika | popuna upraznjencg radnoag mjesta

i
6. RESURSUSREDSTVA I

Liudski

7. ZAKONI, PODZAKONSHKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVHI
PROCES

Zakon o namjestenicima u organima drtawne sluibe u Federacii Bosne | Hercegovine
(.Slutbena novine Federacije BiH", br. 42/05 i 103/21)

Pravilmik o unutamjem ustrojstvu Federainog ministarstva kulture | Sporta-Federalnog
minigtarstva kulture | sporta (broj: 01-02-4-5455/25 od 26, 11, 2025, gm:llna]

8. ODGOVORNA LICA |
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Sef Odsjeka za pravne | kadrovske pasiove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Cdsjek za pravne | kadrovske poslove

10, POVEZANI POSLOVNI PROCES!

Datum: 24 4. 2026. '

Wiesto: Sarsjevo M

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.14.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTLURE I

Naziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKOMNOMSKD-FIMAMCIJSEKE,
Organizaciona jedinica: PRAVMNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne |

kadrovske paslove

{ g . FOMODNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

{ 1. NAZIV PROCESA
I Rjesenje o prestanku radnog odnosa

| 2. CILJ PROCESA
I Fostupiti shodno zakonskim propisima il po zahtfjevu dglatnika

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Proviera podataka iz personalnog dosjea o dalumu prestanka radnog odnosa (sticanje
zakonskih uvieta za prestanak) ili intermi zahtjev uposlenika, u zavisnosti od razloga
prestanks radn-ug odnosa.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
TraZzenje midlienja za prestanak radnag ednosa od Agencije za drzavnu sluzbu FEIH,
ukoliko se radi o prestanku radnog odnesa driavnog siuZbenika

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Rjesenje o prestanku radnog odnosa

I 6. RESURSIISREDSTVA

I Ljudski i&ﬂen{:ija Za drzavnu slufbu FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
___PROCES
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne | Hercegovine (,SluZbene novine
Federacije BiH", broj: 35/05)
Zaken o drZavno) sluzbi u Federaciii Bosne | Hercegovine (,Sluzbene novine Federacijs
BiH", br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 9915 | 9117- Prasuda Ustavnog suda
Fedaracije Bosne | Hercegavine braj U-13/18)

LSS ]



I Uz pribavifeno milienje Agencije za dravnu sluzbu FEIH

| 8. ODGOVORNA LICA

I Sef Odsjeka za pravne | kadrovske poslove

| 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
I Odzjek za pravne | kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada RjeSenja o postavijenju driavnog slutbenika ili izrada Rjeganja o prijemu
namjestenika

Datum: 24. 4 2028

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.15.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SPORTA

Crganizaciona jedinica:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne |
kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:

POMOCHNIK MINISTRICE

1. NAZIV PROCESA I

Rjesenje za alpremninu djelatnika I

2, CILJ PROCESA

FPostupiti shodno zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Dostavijanje pocataka iz ratunovodsiva o visini alpremning

: 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE |
Izrada Rjesena I
| 5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI |
I |zradeno rjesenje o otpremnini I
| 6. RESURSUSREDSTVA
I Ljudsii

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI

PROCES

zuda)

Zakon o driavno] sluZbi u Federaciji Bosne | Hercegovine (Slutbene novine Federacije
BiH", 29/03, 23/04, 30/04, 54/04, 67105, B/06, 4/12, 99/15 i W17 — odiuka Ustavnog suda
Federacije Bosne | Hercegovine broj. U-1316),

Zakon o placama i naknadama u organima wvlasti Federacile Bosne | Hercegowine
(.SluZbene novine Federacije BiH", br. 4510, 11112, 20117 i 22119 - odiuka Ustavnog
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8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne | kadrovske posiove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Ddsjek za pravne | kadrovske posiove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada Rjesenia o prestanku radnog odnosa

Datum: 24. 4. 2028,

Mjesto: Sarajevo A
Rukovaditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.16.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALMND MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv crganizacije: SPORTA
SEKTOR 2A ERONOMSEO-FINANCIISKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsiek za pravne |

kadroveke poslove

POMOCHNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

l 1. NAZIV PROCESA
n lzrada Rjesenja o naknadi za prijevoz djelatnika

| 2. CiLJ PROCESA
H Postupili shodno zakonskim propisima

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
I Trazenje dokaza o mjestu prebivalidta, odnosno boravidta djelatnika

f 4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
I Proviera dobivenih podataka

| 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
I lzradeno rjesenje o naknadi za prijevoz djglatnika

[ 5. RESURSISREDSTVA

I Ljudski

e e e e —— e ——— e s —
7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES _

Zakon o drZavno] siufbi u Federaciji Bosne | Hercegovine { Sluzbene novine Federacie
BiH*, br. 29003 23/04, 38/04, 54/04, B7/05, 8106, 4/12, 98/15 i 917 - Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne | Hercegovine broj U-13/16)

Zakon o plaéama i naknadama u organima viasli Federacije Bozne i Hercegowvine
{.SluZbene novine Federacije BiH", br. 45/10, 111712 1 20/17)

Uredba a naknadama koje nemaju karakter place ( Slufbene novine Federacije BiH", broj
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28/25)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravna | kadroveke posioye

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne | kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 24 4. 2026. .
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.17.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SPORTA
SEKTCR ZA ERONOMSKO-FINANCLISKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za pravna i

kadroveke poslove

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

lzrada ugovora

2. CILJ PROCESA

Regulirati prava | obaveze zmedu ministarstva | druge ugovorme strane

EE 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI |
Zaprimanpe potrebnih podataka za izradu ugovora I

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Froviera dobivenih podataka | reguliranje medusobnih prava i obaveza

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

izraden ugover

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
FPROCES

Uporaba zakonskin | podzakonskih akata kao | procedura koje se odnose na poslovni proces
ovise o podrudju koje se ugovorom regulira.
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8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske posiove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASNIK PROCESA)

Cidsjek za pravne | kadrovske poslove

10. POVEZANI| POSLOVNI PROCESI

Datum: 24, 4, 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM

JEDINICAMA
Naziv orgariizacije: EEEE!:LHD MINISTARSTVO KULTURE |
Organicacions: jedtnica; SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,

Azt g PRAVNE | OPCE POSLOVE - Pisarnica

: POMOCNICA MINISTRICE
Rukovedilac organizacione jedinice:

Ribr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta | broj sluzbenih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (SiuZbeni glasnik FBIH", BR.35/05)

2 Praviinik o kanceifarijskom poslovanju u FBiH (Sluzbeni glasnik broj 96/19)

Datum: 24. 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo

L

AN

Rukovoditelj organizacionejedinice
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| Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

Popis vakedih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
FPRAVNE | OPCE POSLOVE - Pisarnica

 POMOCNICA MINISTRICE

VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA BELIUALN KOMPONENTAMA
COS50 OKVIRA

1. Pravilnik o uredskom posiovanju D6-02-4-5348/25 od Kantralne aktivnosti

Federalnog ministarstva kulture | dporta | 12, 11, 2025,
2. Pravilnk o unutarnjem ustrojstvu Broj: 01-02-4-5455/25 | Kontrolne aktivnost

Federainog ministarstva kulture | 3porda | od 26 11. 2025

godine

Datum: 24. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

[

Rukovoditelj organizacione jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditel] organizacijzke jedinice:

| SEKTOR ZA EKONOMSKO-

FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE

|| POSLOVE — Pisarmica

| POMOCNICA MINISTRICE

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESLU

Zaprimanje poste, otvaranje | pregled te
ragporedivanje potte odnosno akata,
Zevodenje akata i dostavljanje predmeta |
akata u rad

- Zaprimanje postanskih poiljki i
elekironiéke poste putem protokola
| slutbenih komunikacijskih kanala,

= Divaranje, pregled i evidentiranje
pristigle poste, uz vodenje ratuna o
rokovima i eventualnim naznakama
hitnosti;

- Klasificiranje i rasporedivanje akata
prema nadleZnim organizacijskim
jedinicama;

- favodenje akata u elektronicki il
fizicki protokol sukladno vaZedim
pravilima o uredskom poslovanju;

= [Dostavijanje predmeta | akata u rad
odgovornim drzavnim sluZbenicima
putem evidencijskih listi ili sluZbene
dostavne knjige.

Otprama slutbena podte, te arhiviranje
predmeta i trajno zbrinjavanje akata u
arhivsku evidenciju Ministarstva

- Priprema slubene poste | akata za
ctpremu, wkljuéujudi izradu
otpremnié omotnica | oznatavanje
slutbenih oznaka;

- Evidentiranje akata za otpremu u
knjigu otprame ili odgovarajudu
elektronichu evidenciju,

Otprema posiljki putern podtanske
slutbe, elekironicke poste i
dostavom nadleZnim institucijama;

= Odlaganje predmeta i
dakumentacije u priviemene
arhivske mape po zavrsetku
obrade;

- Sastavijanje popisa spisa za trajno
arniviranje sukladno vaZedem
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planu klasifikacijskih oznaka i
rokevniku Suvanja;

- Predaja dokumentacije u arhiv
Ministarstva uz potpizanu
primopredajnu dokumentaciju;

- AZuriranje evidencije o arhiviranim
predmetima radi osiguranja
dostupnasti | sljedivosti.

Datum: 24. 4, 20286,
Mjesto: Sarajevo

Rukoveditelj organizacione jedinice
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MAPA POSLOVNIH PROCESA

Privitak 4.1,

Maziv organizacije:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SPORTA

Organizaciona jedinica;

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
FRAVNE | OPCE POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE

1. NAZIV PROCESA

Zaprimanje podte, otvaranje | pregled te rasporedivanje poste odnosna akata, zavodenje

akata | dostavljanje predmeta i akata u rad

2. CILJ PROCESA

Osigurati pravovremena, uredna | pouzdano zaprimanje. evidentiranje, rasparedivanje |
dostavu swih pristighh akata | podillki unutar Ministarstva, uz osigurenje uredskog reda,

sledivosti | aZurnosti pastupanja po aktima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Fristigla podta u fizickom obliku putem poitanske sluZbe ili neposrednao na protokol;
Elektronitka posta sluzbenih institucija | korisnika;
= Interni akti i dokumenti upudeni drugim organizacijskim jedinicama;

Unos u elektronicki protokol OWIS

- Prijave na javne pozive, zahtjevi, Zalbe | =i

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Dnevna kontrola zaprimijene podte | usporedba s otpremnim listama,
- Provjera ispravnosti zavedenja | potpunosti pedataka (datum, broj, oznaka,

organizacijska jedinica);

- Kentrola uskladenosti sa Zakonom o uredskom poslovanju,
Evidencija preuzetih akata po slubeniku — pracenje slisdivosti.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Zaveden i kiasificiran akt u protokolu:

- Evidencija o urud2benom broju, datumu prijema, dostavi | statusu obrade akta:
Custavijen akt nadleinoj arganizacijske| jedinici na postupanje.
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6. RESURSISREDSTVA

= BluZbeni protokol (knjiga protokola, elektronifki protokol SIS,
- Petali, olpremnice, cznadivadi

- Ratunarska oprema i pristup elekironicho) posti;

- Dbudani dr¥avni sludbenici u pisamici.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

= Pravilnik o kancelarijskom posiovanju u FBIH (Sluzben: glasnik broj 36/19)
- Pravilnik o uradskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i Sporta

8. ODGOVORNA LICA

Dielatnici Pisamice, Sef Pisarnice, Pomaénica ministrice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Pizarnica

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Otprema sluZbena potte, te arhiviranje predmaeta i trajno zbrinjavanje akata u arhivsko
avidenciju Ministarsiva

Datum: 24 4 2026
Mjesto: Sarajeva

II-M

Rukoveditel] organizacione jedinice




Prilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: APORTA
= SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPGE PDSLOVE - Pisarnica

POMOCNICA MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Otprema slutbene poste, te arhiviranje predmeta i trajno zbninjavanje akata u arhivsku
evidenciju Mmistarsiva

2. CILJ PROCESA

Usigurati urednu, pravodobnu i evidentiranu otpremu sluZbene posta te pravilno arhiviranje i
trajno Cuvanje zavrienin predmeta | akata, u skladu s propisima o uredskem poslovanju i
arhivskom Eradi'.ru.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Sluzbeni akti Ministarstva spremni za slanje (dopisi, fjesenja, odluke, ugovari);
- Zavrieni predmeti | dokumentacija koji su spremni za arhivirane;

- Popisi akata | predmeta s pripadajucim evidencijama;

-  Flan klasifikacijskih cznaka i rokownik Suvanja,

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Evidencila svakog akta u knjigu atpreme s datumom slanja i primateliem;

- Provjera uskladenosti s rokovnikom £uvanja | klasifikacijskim planom prije arhiviranja
- Primopredajni zapisnik o predaji grade arhivu,

- Provjera ispravnosti oznaka i potpunosti dokumentacije prije otpreme | arhiviranja.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

= Dipremijeni akti | posiljke s evidentiranim podacima o dostawi;
- Zavrieni predmeli arhivirani u skiadu s pravilima;
= AZurirana inferme evidencije o postanskim | arhivskim aklivnostima

6. RESURSI/SREDSTVA

=  SluZbeni protokol (knjiga protokola, ekektronitk protokol OWIS),

- Postanske usluge i sluzbena komunikacijska sredstva

- Rafunarska oprema i pristup elekironiékej poéti i elekironiékom protokolu OWIS,
= Dbuéeni dr¥avni slubenici u pisamici.
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7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKT! | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

- Prawinik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (SluZbeni glasnik broj 96/19)
Fravilnik 0 uredskom poslovanju Federalnog ministarsiva kuliure i Spora broj: 06-02-
4-5348425 od 12. 11, 2025,

8. ODGOVORNA LICA

Djelatnici Pisarnice, Sef Pisamice, Pomocnica ministrice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Pisamica

10. POVEZANI| POSLOVNI PROCESI

Zapnmanije poste, otvaranje | pregled te rasporedivanje posie odnosno akata, zavodenje
akata | dostavijanje predmeta | akata u rad

Datum: 24, 4, 2025,
Mjesto: Sarajevo

o ammnt

Rukdvoditel] organizacioné jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM

JEDINICAMA
Naziv organizacije: ;.EEE‘I':!F.:LHE MINISTARSTVO KULTURE |
Organizacions peinlea: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
Rukovadilac organizacione jedinice: POMOCNIE MINISTRICE
Ribr. Naziv zakonskog/podzakenskog akta i broj sluzbenih novina
1 Zakon o proradunu u FBIH
2 Uredba o ratunovodstw proraduna u FBiH
3 Pravilnik o knjigovedstyu proraéuna u FBIH
4 Fravilnik o financijskom zvjestavanju | godisnjem obradunu u FBIH
5 Zakon o izvriavanju praraduna u FBIH
6 Zakon o radunovodstvu | reviziii u FBiH
7 Zakon o trezoru u FEIH
8 Zakon o federainim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
g LZakon o financijskom upravljanju | kontrali u javnom sektonu u FBIH
10 | Zakon o intemaj reviziji u j@vnom sektoru u FBIH
11 | Zakon o drfavnoj shuZbi u FBIH
12 | Zakon o namjestenicima u organima driawne slufbe u FBIH
13 | Zakon o platama i naknadama u organima viasti u FBiH
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14

Zakon o porezu na dohodak

15

Zakon o doprinogima

16

Zakon o javnim nabavama

Datum: 23, 4, 2028,
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacione jedinice
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Popis vafecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | 5PORTA

Privitak 2

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

‘ Organizacijska jedinica:

‘ Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCHNIK MINISTRICE

VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA Ry KOMPONENTAMA
COS0 OKVIRA
Broj; 0B-11-2748/23; Kontrolne aktivnaosti
1 Paovelja unutamje revizije od 7. ipnja 2023,
godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Broj: 01-02-4-5459/25 | Kontralne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i Sporda | od 26. 11. 2025.
2, adine
Akcijski plan Jedinice za unutamju Broj: DB-INT-2995/23 | Kontrolno okruZenje
reviziju AH: od 7, lipnja 2023.
3. goding
4. | Strateski plan Jedinice za unutamju Broj: OB-11-5798/23 Kontralno okruZenje
reviziju za period 2024-2026. od 29, 12. 2023.
5. | Godisnj plan interne revizije za 2024, Broj: 0B-11-5798-2/23 | Kontralno okru2enge
6. | Godisnje izvjesce Interne revizije za Broj. 0B-02-3705-1/24 | Kontralno okruZenje
razdoblje od 1. 1 do 20 B, 2024 od 31. 7. 2024,
godineg

Craturn: 23. 4. 2028,
Mjesto; Sarajeva

[

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis posiovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

JEEINLC&. ZA LUNUTARNJU REVIZIJU

Rukovoditelj organizacijske jedinice;

POMOCNIK MINISTRICE

POSLOVNI PROCES

AKTIVNDSTI U PROCESU

Stratesko (trogodiénje) | godisne
planiranje revizije

¢ Definiranje trogodidnjeg plana

+ Definiranje goditnjeg plana

» Perodiéna izvjedéa a provodenju
gadisnjeg plana unutamje revizije

= Ad hot revizije (Poiedinatne
revizije-revizija obratuna putnih
naloga (srpanj 2023.)

» Revizorsko izviedce

Proces obavijanja unutarje revizije

« Tesbiranjge funkcioniranja i
utinkovitost sustava unutamijih
kantroka

e |spitivanje i provieravanje pisanih
dokumenata s ciljern dokazivanja
postojanja istih

# cjena dobijenih podataka i
informacija

» Madgledanje funkcioniranja i
djelotvomosti unutamjih kontrola

lzviescivanje o rezultatima provodenja
procesa revizije i davanje preporuka s
ciljiem poboliSanja poslovanja Ministarstva

»  [zvjeifivanie o rezultatima
pravogen|a procssa revizie i
davanje prepordka {revizarsko
izvjesie)

* Informiranje rukovoditelja
organizacije o rezultatima pracenja
preporuka-kvartalno

s [zyjesdivanje o adekvatnosti
resursa za obavljanje unutarnje
revizije

Pratenje realizacije preporuka unutamje
revizije

+ Pradenje implementacije preporuka
unutamja revizije
danih u ranijem [zviestu unutamje
revizije

+__IzvieSta o naknadnom pregledu
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implementacije preporuka
unutamje revizije-zadnji kvartal
g_ndlne

Datum: 23, 4. 2026
Mjesto; Sarajevo

IE#»\—/«/'L""

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

: T nEsr FEDERALND MIMISTARSTVO KLILTURE |
Maziv organizacije; SPORTA

: JEDINICA ZA UNUTARN
Organizaclona jedinica: UNUTARNJU REVIZIJU

POMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

UR 1. STRATESKO (TROGODISNJE) | GODISMNJE PLANIRANJE REVIZIJA JEDINICE ZA
UMUTARNIL REVIZIIL

2, CILJ PROCESA

DOKUMENTIRATI PODRUCJA KOJA CE BITI PREDMET REVIDIRANJA SA JASNIM |
PRECIZNIM NAZIVIMA REVIZIJA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Da bi Strateski plan Jedinice za unutamju reviziju bio satinjen potrebno je mat
uspostavijene mape poskovnih procesa swih sekiora unutar Ministarstva i utvrden registar
rzika.

4. AKTIVNOST| GLAVNE KONTROLE

|zrada Stratedkog (trogodiBnjeg) plana Jedinice za unutamiju reviziju se saéin java krajem
gedine za naredne 3 kalendarske godine. Strateski plan Jedinice za unutamiju reviziju
satinjava rukovoditel] Jedinice. Nakon usvajanja Stratedkog plana donos: se Godisnji plan
Jedinice za unutamju reviziju Sto predstavija kronoloski prikaz revizija s tofnim nazivima,
rokovima, kao i jasno preciziranim organizacijskim jedinicama koji e biti predmet revidiranja
U skicpu pajedinaéne revizije.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvajanje | donagenje Stratedkog plana Jedinice za unutamiu reviziju i
usvajanje | donodenje Godidnjeg plana Jedinice za unutamju reviziju

6. RESURSIISREDSTVA




o Ljudski resursl Jedinice za unutamju reviziju)

« Tehnitkl (softverski)-pristup PIFC aplikacil (aplikacija koja je razvijena kako bi
olaksala provodenjs financijskog upravljanja | kontrole unutamije revizije i
izviesdivanje o ovim procesima. Aplikacija je jedinstvena za sve upravne razine viasti
u Bosni | Hercegovini).

« Suradnja | odgovarnost sektora Ministarstva

T. ZAKONI|, PODZAKONSHKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proradunu u FBIH

Uredba o ratunovodstvu proraéuna u FBIH

Prawvilnik o knjigovodstvu proraéuna u FEIH

Pravilnik o financijskom 2viestavanju i godidnjem obrafunu u FBH

Zakon o izvrdavanju proreéuna u FBiH

Zakon o raéunovodstvu | reviziji u FEIH

Zakon o trezory u FBIH

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelma federalne uprave

Zakon o financijskom upravijanju | kontroll u javnom sektoru u FBIH

Zakon o internaj reviziji u javnom sekton u FBIH

Zakon o drzavnoj sluZbi u FBIH

£Zakon o namjestenicima u arganima driavne sluibe u FBIH

Zakon o placama | naknadama u organima viasti u FEiH

Zakon o porezu na dohodak

Lakon o doprinosima

Zakon o javnim nabavama

Povelja unutamje revizie Bro|: 08-11-2748/23; od 7. lipnja 2023, godine

Pravilnik o unutarmpem ustrojsivu Federalnog ministarstva kulture | $porta (_SluZbeni glasnik
Federaciie BiH" broj 35/05) (izmjene Pravilnika 2014 ,2015,, 2020., 2024. ) Broj: 5388/24 od

27. 11, 2024,

Akcijskl plan Jedinice za unutamiju reviziju,Broj: 08-INT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023

godine

?;rﬂé';ékai plan Jedinice za unutarnju reviziju za period 2024-2028 Broj. 08-11-5798/23 od 29.

. 202

Godisnji plan intermne revizie za 2024, Broj: 08-11-5798-2/23

Godidnje izvjesde Interne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20. 3, 2024, godine, Broj: 08-02-
3705-1/24 od 31. 7. 2024

8. ODGOVORNA LICA

POMOCNIK MINISTRICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA [VLASNIK PROCESA)

JEDINICA £A UNUTARNJU REVIZLIU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
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Mape poslovnih procesa

Registar rizika da bi Stratedki plan Jedinice za unutamju reviziju bio sadinjen potrebno je
imab uspostaviiene mape poslovnih procesa swih sektora unutar Ministarstva | utvrden
registar rizika),

Goditnji plan Jadinice za unutamju reviziju (Makon usvajanja Stratedkog plana donesi se
Godignji plan Jedinice za unutamju reviziju &to predstavlja kronoloki prikaz reviziia s tonim
nazivima, rokovima, kao i jasno preciziranim organizaciiskim jedinicama koje ce biti predmet

revidwania u sklopu pojedinadne revizie.

Datum: 23, 4_ 2028,
Miesto: Sarajevo In"'l

T~

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALMO MINISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: SPORTA

JEDINICA ZA UMUTARMNJU REVIZIJU
Organizaciona jedinica;

POMOCNIE MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

UR 2, PROCES OBAVLJANJA UNUTARMNJE REVIZIIE

2. CILJ PROCESA

OSTVARINWANIE  CILJEVA  UNUTARNJE REVIZIE KROZ OSIGURAVAMNJE
SISTEMATICNOG | DISCIPLINIRANOG PRISTUPA OCJENI | KVALITETI PROCESA
UPRAVLJANJA U ORGANIZACIJ KAD | UNAPREBEMNJE POSLOVANJA ORGANIZACIJE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Za obavljanje procesa unutarnje revizije kljuéno je primjenjivati Zakon o unutarmjoj reviziji u
javnom sektoru u FBiH, Kodeks profesicnalne etike za unutarmje revizore, Povelju unutarmje
revizije, Metodaologiju rada za unutarnju reviziju sa standardima unutarnje revizije u FBIH, te
Priruénik za procjenu rizika i planiranje unutarnje revizije u FEiH

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Priprema | planiranje unutarnje revizije kroz Stratedki | Gedisnji plan Jedinice za unutamju
rewviziju
= Litwrdivanje | dokumentiranje stania revidiranog subjskia
- |dentifikacija | ocjena kontrola revidiranog subjekia (interme kontrole)
- Testiranje unutarmjin kontrola kroz faze prikupljanja dokaza
(dokumentacije) | obavijenog intenjua
- Dcjena revidiranog sistema kroz davanje nalaza, mislienja i preporuka
revizije o slabostima sustava
- Pratenje realizacije preporuka {danih u lzvjescu unutamje revizije kroz
kvartalng analticke izvigséivanja)

§. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Revizija sustava pomodu kojg se ostvanuju cifjevi unutamije revizije | unapreduju poslovanja
inatitucije kroz adekvaine dane preporuke i realiziranje istih.
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6. RESURSIVSREDSTVA

Unutarnji ravizori

Tehnitka opremljenost {informatitka oprema)
Dijelatnici sektora kaji je predmet revizije
Strutno usavriavanie unutarnjih revizora

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proratunu u FBiH

Uredba o ratunovodstvu proraduna u FBiH

Pravilnik o knjigovad stvu proraduna u FBIH

Pravilnik o financijskom zvjestavanju | godiénjem obratunu u FEH

Zakon o izvriavanju preracuna u FBIH

Zakon o rafunovodsivu i reviziji u FBiH

Zakaon o trezoru u FBIH

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalng uprave

Zakon o financijskom upravijanju | kontrol u javnom sekioru u FEIH

Zakan o internaj reviziji u javnom sekioru u FBIH

Zakon o dréavnoj sluZbi u FBIH

Zakon o namjestenicima u organima driavne sluzbe u FEH

Zakon o pladama i naknadama w organima viasti u FBiH

Zakon o porezu na dohodak

Zakon o doprinosima

Zakon o javnim nabavama

Fovelja unutamje revizie  Broj 08-11-2748/23; od 7. lipnja 2023. godine

Pravilnik o unutamjem wustrojstvu Federalnog mimistarstva kulture i Sporta broj; 01-02-4-
5459/25 od 26. 11. 2025 godine

Akcijski plan Jedinice za unutarmju reviziju,Broj: 08-INT-2899%/23 AH; od 7. lipnja 2023,
gadine

Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju za perod 2024-2028 Broj 08-11-5798/23 od 29
12. 2023

Godi#nji plan intermne revizie za 2024, Broj: 08-11-5758-2723

Godisnje izviesde Inteme revizije za razdeoblje od 1. 1. do 20, 8. 2024, godine, Broj; 08-02-
I705-1/24 od 31. 7. 2024.

8. ODGOVORNA LICA

POMOCHNIK, MINISTRICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA, (VLASNIK. PROCESA)

JEDINICA Z£A UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu patrebnih financijskih resursa za
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Jedinicu unutamje revizije Ministarstva

Strateski plan Ministarstva

Godignji plan Ministarstva

Primjena financijskog upravijanja | kontrole u Ministarstvu
Godignii plan Jedinice za unutarnju reviziju

Datum: 23 4 2026,
Miesto, Sarajevo

IH'I.II

Rukovoditel] urganiunijshe’(edini:e
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Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNOC MINISTARSTYO KLLTURE |
Maziv organizacije: SPORTA

g b z r JEDIMNICA Z& LINUTARMJU REVIZIJU
Organizaciona jedinica:

POMOLCNIE MINISTRICE
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIY PROCESA

UR 3. IZVIESCIVANIE O REZULTATIMA | DAVANJE FREPORUKA S CILJEM
POBOLISANIA POSLOVANJA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI PRIKAZ KVALITETA | TEMELJITOSTI REVIZIJA
PRIKAZATI JASNO | RAZGOVIJETNO ULOZEME RESURSE | VRIJEME PROVEDEND U
UNUTARNJIM REVIZIJAMA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Prilikom lzvie&tivanja o rezultatima | davanja preporuka Jedinice za unutamju reviziju utvrditi
jesu li sve aktivnosti, financijske transakcie | nformacie revidiranog subjekla sukladne
adgavarajuéim kriterijima koji su sadrZani u zakenima i drugim propisima (Zakon ¢ unutarm)o|
reviziji u javnom sektoru u FBIH, Kodeks profesionaine etike za unutamje revizore, Povelja
unutamje revizije, Metodologija rada za unutamnju reviziju sa standardima unutamije revizije
u FBiH, t& Prirutnik za procienu rizika i planiranje unutamije revizije u FBiH)

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- MWavesti neaphodne | neuobiéajene aspekts u Uvodu revizorskog izvieséa
- Mapraviti adekvatan rezime u odnosu na cifjeve, zakljudke i preporuke

- Mapraviti detaljno lzvjeSte kroz edgovarajuta poglavija | preporuke

- Nacrt lzviedéa usuglasiti s rukovoditeljem nstitucije

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Konaéno revizorsko izvjesce kao opipljivi proizved revizie
Godisnje izvjiesde svih abavljenih revizija tijekom kalendarske godine.

6. RESURSIVSREDSTVA
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«  LUnutamniji revzon
« Tehnicka opremljenost (informaticka oprema)
»  Strulnio usavrEavanje unuiamijin revizora.

7. ZAKONI, PODZAKONSK] AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakan o praraéunu u FBIH

Uredba o rafunovedsbw proraduna u FBIH

Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FEIH

Pravilnik o financijskom izvjestavanju | gedidnjem obratunu u FBIH

Zakon o izvriavanju proraduna u FBIH

Zakan o ralunovodstvu i reviziji u FBiH

Zakaon o trezoru u FBIH

Zakan o federalnim ministarsivima | drugim fielima federaine uprave

Zakon o financijskom upravijanju | kantroli u javnom sekiom u FEBIH

Zakon o interngj reviziji u jgavnom sekioru u FBIH

Zakan o driavnoj slu2bi u FBIH

Zakon o namjestenicima u organima driavne sludbe u FBiH

Zakon o platama i naknadama u organima viasti u FBiH

Zakon o porezu na dohodak

Zaken o dopringsima

Zaken o javnim nabavama

Povelja unutarnje revizije  Broj: 08-11-2748/23; od 7. lipnja 2023, godine

Pravilnik o unutamjem ustrojstvu Federalnog mimistarstva kulture | Sporta (.Sluzbeni glasnik
Fedaraciie BIH" broj 35405) (izmjene Pravilnika 2014.,2015., 2020., 2024, ) Broj: 5388124 od
27. 11, 2024,

Akcijgki plan Jedinice za unutamnju reviziju, Broj: 08-INT-2899/23 AH; od 7. lipnja 2023.
godine

Stratedki plan Jedinice za unutarnju reviziju za perod 2024-2026 Bro|: 08-11-5798/23 od 29.
12, 2023,

Godignji plan interme revizije za 2024, Broj: 08-11-57298-2/23

GodiEnje zvieiie Inteme revizije za razdoblje od 1. 1. do 20. 8. 2024, godine Broj: 08-02-
3705-1124 od 31, 7. 2024,

8. ODGOVORMNA LICA

POMOCNIK MINISTRICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIIU

10. POYEZANI POSLOVNI PROCESI

Flaniranje financiskog plana Minisiarsiva u dijglu potrebnih fimancijskin i resursa za
Jedinlcu unutarnje revizije Ministarstva
Strateskl plan Ministarstva
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Godignji plan Ministarstva
Primjena financijskog upravijanja i kontrole u Ministarstw

Datum: 23, 4. 2026, |
Mjesta: Sarajevo "(

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.4.

MAPFA POSLOVNIH PROCESA

: FEDERALMO MINISTARSTYO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA

— s JECINICA 24 UNUTARMIL REVIZIIU
Organizaciona jedinica:

FOMOCNIK MINISTRICE
Rukovodilac organizacione Jedinice:

| 1. NAZIV PROCESA

I UR 4, PRACENJE REALIZACIJE PREPORUKA

[ 2. CILJ PROCESA

OCIIENITI JE L] REVIDIRANI SUBJEKT PODUZED KOREKTIVNE AKTIVMOSTI I JE LI
POSTIGAD ZELJENE REZULTATE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvajanje konadnog revizorskog izvjesta s rukovoditeliem organizacije u sklopu kojeg su
dane preporuke

4. AKTIWVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Ma temelju revizorskin nalaza | preporuka, revidirani subjekt prprema plan aktivicst
realzacije danih preporuka sa precizno zadanim rokovima kao i odgovornim osobama za
poduzimanje mjera u okviru njihove kompetentnosti | informira rukcvoditelja organizacije i
rukoveditelia Jedinice za unutampu reviziju o implementacil akcijskog plana. Sukiadno tom
planu | informacijl koju je doblo od revidiranog subjekta, rukovoditel] Jedinice za unutamiu
reviziju, ne kasnije od 6 mjeseci nakon Sto j8 konatno @viesce o revizii usvojeno, ocjenjuje
ie li revidirani subjekt poduzeo korektivne akiivrost i e i postigao Foliana rezultate.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Informiranje rukovoditalja organizacije o toma e l revidirani subjekt poduzes korekiivne
aktivnosti i je li postigao Zelene rezultate.
Usvajanje kunatnug re'u'imrskng izvjeiia

6. RESURSIISREDSTVA

= Rukovoditelj Jedinice za unutamiju reviziju
+ Tehnifka apremljenost (infformatidka cprema)
=  Struéng usavriavanie Rukovoditelja Jedinice za unutarmiju reviziju




+ Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju sa sektorima Ministarsiva
s  Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju s ministricom

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proradunu u FEIH

Uredba o raéunovodstvu proraduna u FBIH

Pravilnik o knjigovodstvu prorauna u FBiH

Pravilnik o financijskom izvjestavanju i godidnjem obraéunu u FBIH

Zakon o lzvrsavanju proratuna u FBIH

Zakon o radunovodstyu i reviziji u FBIH

Zakan o trezoru u FBIH

Zakon o federalnim ministarstvima | drugim tijelima federalne uprave

Zakan o financijskom upravliianju | kontrali u javnom sekioru u FBIH

Zakon o Interna| revizijl u javnom sekton u FBIH

Zakon o driavnaj sluzbi u FBIH

Zakon o namjestenicima u organima driavne sluibe u FBIH

Zakon o pladama | naknadama u organima viastiu FBiH

Zakaon o porezu na dohodak

Zakon o deprinosima

Zakon o jawnim nabavama

Povelia unutamije reviziie  Broj 08-11-2748/23; od 7, lipnja 2023, godine

Pravilnik o unutamjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta broj: 01-02-4-
545925 od 28, 11. 2025. godine

Akcijski plan Jedinice za unutarmju reviziju,Broj: 08-INT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023,
godine

Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju za period 2024-2028 Bro|: 08-11-57T58/23 od 25.
12. 2023.

Godignji plan inferne revizie za 2024, Braj: 08-11-5796-2/23

Godignje izvieste Interne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20. 8, 2024, godine, Broj: 08-02-
3705-1/24 od 31. 7. 2024.

| B. ODGOVORNA LICA
I POMOCNIK MINISTRICE
| 3. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK. PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranpe financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za

Plan akiivnosti realizacije preporuka danih u lzvie3éu unutamije revizie (plan priprema
revidirani subjeki-saktor)

lzvjeddivanie rukovoditelja Jedinice za unutamiu reviziju o neknadnom pregledu sukladno
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Zakonu o unutamjoj reviziji u javnom sekioru u FBIH

Datum: 23. 4. 2026, AI /
Mjesto: Sarajevo |

Rukoveditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I
Hazlv crganizacije: APORTA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Organizaciona jedinica:

RAVNATELJ ZAVODA
Rukovodilac organizacione jedinice:

Ribr. Maziv zakonskog/pedzakonskeg akia i broj sluZbenih novina

Zakon o Zastiti | konstenju kulturmno-istorijskog i prirodneg nasljeda ((Sluibeni list
SRBIH", br.20/85, 12/87- osnovni zakon, .SluZbeni list RBIH® br3/93, 13/94 -
preuzimanie zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Povierenstva za zadlitu pacionainih  spomenika
uspostavijencg prema Aneksu B, Opéeg okvirnog sporazuma za mir u Bosni |
Hercegavini (Sluibene novine Federacije BiH", br, 2/02, B/02, 27/02 6/04 | 51/07)

3 Fakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne | Hercegavine (,Slutbana
noving Faderacije BiH", broj: 35105, 241 3)

Zakon o prostormom planiranju | koristenju zemljista na razinl Federacie Bosne |
Hercegovine [ Sluibene novine FBIH", br 2/06, T2007, 32/08, 410 13110, 4510,
821, 921211 72/24)

5 Zakon o zastitl okoliga ( Sluibene navine Federacie BiH", broj 15/21)

B Zakon o arhiveko| gradi Federacije BiH [ Slutbene novine FBIH®, broj: 45/02)

T Zakon o inspekcijama FBiH (.Sluibene novine Federacije BiH", broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,SluZbene novine Federacije BiH", br. 02/58 i 48/99)

Zakon o federalnm upravnim prstojpama | Tanfi federalnih upravnih pristojbi
(.Sltbens novine Faderacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45M10, 43/13%)

10 Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in
Bosnia and Herzegovina, Inifialed in Dayten on 21 November 1585 and signed in
Paris on 14 December 1555) - Sporazum o povjerenstvu za atuvanje nacionalnih
Spomeanika

11 Uredba o uredenju gradilista, obveznoj dokumentaciji na gradifisiu | utesnicima u
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gradenju (,SluZbene novine Federacije BiH", broj 25a/22, 42022, 93722 | 33124).

12 Uredba o obavijanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim
spomencima (.SluZbene novine Federacie BiH®, broj 36/08)

13 Pravilnik o tehnidkom pregledu gradevine ([ Sluibene novine Federacije BiH" broj
58/14)

14 Pravilnik o tehnickim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u
Zidane konstrukcije {Slubene novine Federacije BiH" broj S86/08)

15 Praviinik o cerifikacii gradevinskin proizvoda materijala | opreme koji su u
upotrebi odnosno koji se ugraduju {Sluzbene novine Federacije BiH" broj 2 3 09)

16 Odluka o pretvaranju gumskog zemljista u gradevinsko (.Sluibene novine
Federacije BiH" broj 108/12)

Datum; 23. 4. 2026.

Miesto: Sarajeva

CH

Rukevodilac teganizacione jedinice
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Frivitak 2
Popis vakeéih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
|£rganiza:.ljm jedinica: “
Rukovoditelj organizacijske jedinice: “ RAVNATELJ ZAVODA
VEZA S5A
RIER. NAZIV INTERNOG AKTA = KOMPONENTAMA
COS0 ORVIRA
Maputak za primjenu Zakona o Bro): 06-02-3883/23
1 federalnim upravnim taksama i tarifi od 21. 8. 2023 Kontrolne aktivnosti

federainih upravnih taksi u Federalnom

ministarstyu kulture | sporta

Dratum: 23, 4. 2026.

Mjesta: Sarajevo

C ]

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

—

Organizacijska jedinica;

| ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

|| Rukovoditel] organizacijske jedinice:

|| RAVNATELS ZANVODA

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

INFORMACIOND —DOKUMENTACIONI |
ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE,
ISTRAZIVANJE | VREDNOVANJE
DOBARA, MOMNITORING = PERIODICNO
KONTINUIRANG PRACENJE
EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH
OBJEKATA

- prikupljanje podataka | dokumentacie

- istraZivanje | analiza prikupljgnih
podataka | dokumentacije

= tehniko snimanje dobra

- utvrdivanje svojstva dobara

= yrednovanjelvalorizacija dobra

= priprema za dokumentiranje prikuplignih
podataka i dokumentacije

- pratenje preporuka, konvencija,
zakonskih odredaba i sl.

- izrada znanstveno-istrafivackih tekstova i
radova (Godisnjak Zavoda Nade stanine)
= sudielovanje u razléitim

man ifestacijama, strufnom usavriavaniju,
prezentacijama i sliéno koje su u
craganizaciji Zavoda / Ministarstva li
drugih domadih il incstranih subjekata

VOBENJE REGISTRA |
DOKUMENTACIJE

= prikupljianje podataka i dokumentacije
(tehnitka dokumentacija, nacrti,
fotocokumentacija, video dokumentacija,
pizani izvon, imtemet, pretrazivadi lokacija i
katastarskih podataka, upitnik, usmena

169



predanja i drugo)

- priprema za dokumentiranje u smislu
prilagodbe formata za upisa u registar
evidentiranih il za&ti¢enih dobara ili
cuvanja podataka

- komunikacija s gradanstvom |
institucijama u smislu servisiranja
informacija | dokumeantacie

= interaktivni odnos

-miljgnja i suglasnosti u svezi s procesima

OPERATIVNO-TEHNICKA ZASTITA sanacie, konzervacije, restauracije,
DOBARA rekonstrukcije i revitalizacije
- izrada mera, tehnika i iehnologija
intervencija na dobrima kullumog nasljeda
- radovi istraZnog karakiera
- nadzor nad izvodenm radova
= dokumentiranje procesa
= Zrada prijedioga za zradu propisa i
IZRADA PROPISA | ZAKOMNA ZA Zakona iz oblasti
ZASTITU DOBARA KULTURNOG
NASLJEDA

Cratum: 23, 4, 2026
Mijesta: Sarajevo

Cp ]

Rukovoditel] ofgapizacijske jedinice
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Privitak 4.1.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Maziv organizacije: SPORTA

STITU SPOMENIKA
Organizaciona jedinica: ZANVOD ZA ZASTITU SPOME

: RAVNATELJ ZAVODA
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

INFORMACIOND —DOKUMENTACIONI | ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE,
ISTRAZIVANJE | VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING = PERIODICNO
KONTINUIRAND PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH OBJEKATA

2. CILJ PROCESA

OCUVANJE DOBARA NASLIJEBA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIKUPLJANJE DOKUMENTACIIE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

perioditno kontnuirano pracenje dobra nasijeda, znanstveno-istativatki rad, vodenje
registra | dokumentacie, kreiranje planava o obnovi i financiranju radova

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

publiciranje | zdavanje matenjaka, sudjelovanje na manifestacjama | struénim skupovima

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI ZAVODA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVRNI
PROCES

Zakon o zastiti | koristenju kultumo-istorjskog 1| priradnog nasheda ((SluZbeni list SRBIH,
br.20/85, 12/87- osnovni zakon, Sluzbani list RBiH® br.3M3, 13/94 - preuzimanje zakona)
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Zakon o provedbi odiuka Povierensiva za zastitu nacionainih spomenika uspostavijencg
prema Aneksu 8 Opéeq okvimog sporazuma za mir u Bosni | Hercegovini ( Slutbane
novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02 6/04 | 51/07)

Zakon o orgenizacij organa uprave u Federaciji Bosne | Hercegovine {,ShEbene novine
Federacije BiH", broj: 350085, 24M13)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (.SluZbene noving FBIH", broj 45/02)

3. ODGOVORNA LICA

Ravnatel| | pomocnici ravnatelia Zavoda

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA|

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA INFORMACIONO —-DOKUMENTACICNI | ZNANSTVENI RAD
ODJEL ZA OPERATIVNO-TEHNICKU ZASTITU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAL PROCESS JE QOSNOWNI PROCES ZAVODA | U DIREKTHNOY JE VEZI 5 OSTALIM
PROCESIMA FAVODA,

Datum: 23. 4, 2026,
Mjesto: Sarapevo
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Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPEORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ZAVODA
Rukovodilac erganizacione jedinice:

| 1. NAZIV PROCESA

VOBEMJE REGISTRA | DOKUMENTACIIE

2. CILJ PROCESA

STVARANJE PREGLEDNIH, TOCNIH | AKTUALNIH PODATAKA O POSTOJECEM |
ORIGINALNOM STANJU DOBRA

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIKUPLJANJE PODATAKA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Analize, planow | evidentiranje procesa intarvencija na dobru
percdiéno kontinuirano pracenje

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

uspjeino kreirani registn | dokumentacija

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o zadtii | korstenju kultumo-istorjskog | prirednog nasljeda (SiuZbeni list SREIH",
br. 20485, 12/87- asnovni zakon, ,Shuzbeni list RBiHY br. 343, 13/84 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odiuka Povjerenstva ra zadlilu nacionainih spomenika uspostavijenog

prema Aneksu B, Opdeg okvimog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini ({SluZbene
navine Federacije BiH™, br. 2/02, 8/02, 27/02 6/04 1 51./07)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegowne (Sluzbene novine
Federacije BiH®, broj: 35105, 241 3)




I Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH [ .SluZbene novine FBIH", broj. 4502}

i 8, ODGOVORNA LICA

I Ravnatelj | pomocnica ravnatelja Zavoda

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMEMIKA
ODJEL ZA INFORMACIOND =DOKUMENTACIONI | ZNANSTVENI RAD

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCES JE VEZI 3 INFORMACIONC-DOKUMENTACIONIM RADOM:
EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE | VREDNOVANJE DCBARA, MONITORING -
PERIODICNO KONTINUIRANO PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH
OBJEKATA

Datumn; 23, 4, 20286,

Mjesto: Sarajeva % {r—
.,..1',

Rukovoditel] organizacijske jedinice
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Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

FEDERALNCG MINISTARSTVO KULTURE I

Maziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica; LAVOD LA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ZAVODA
Rukovodilac organizacione jedinice:;

] 1. NAZIV PROCESA
OPERATIVNO-TEHMICKA ZASTITA DOEARA

[ 2. CILJ PROCESA

I ZASTITA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

| 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

I SUGLASNOSTI ZA URBAMISTICKE RADNJE, PLANOVI | PROCJENE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

SANACIJA, KONZERVACIJA, RESTAURACIJA, REKONSTRUKCIJA, REVITALIZACLJA,
IZRADA MJERA, TEHNIKA | TEHNOLOGIJA INTERVENCIJA NA DOBRIMA KULTURNCG
NASLJEDA, IZRADA PROSTORNO-PLANSKE DOKUMENTACIJE

| 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

NADZOR NAD IZVODENJEM RADOVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o zastti | korigtenju kultumo-istarijskog i prirodnog nasljeda (SluZbani list SREIH",
b 20085, 12/87- osnovni zakon, SluZbeni list REiH" br. 383, 13/94 - preuzimanie zakona)

Zaken o provedbi odiuka Povierenstva za zadttu nacicnalnih spomenika uspostavijencg
prema Aneksu B. Opcéeg okvimog sporazuma mir u Bosni | Hercegovini { SluZbene
novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02 6/04 | 51707)

Zakon o organizacifi organa uprave u Federaciji Bosne | Harcegovine [ Sluibens noving
Federacije BiH", broj; 3505, 241 3)

Zakon o prostomom  planiranju | konidtenju zemljista na razinl Federacie Bosna |
Hercegovine { Slufbens novine FBIH®, br.2/08, 72007, 32/08, 410 13/10, 4510 85/21, 52/21
| 7224)

Zakon o zastiti okoliga (,Slutbene novine Federacije BiH", broj 15/21)
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Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene navine FBIH®, broj: 45/02)

Zakon o inspekcijama FBiH (,SluZbene novine Federacie BiH®, broj 60/05)

Zakon o upravnom postupku ( Slukbene novine Federacije BiH", br. 02/88 | 48/95)

Zakon o federainim upravnim prstojpama | Tarifi federainih upravnih prstolbl [ SluXbene
novine Federacije BiMH®, br. 8788, 800, 4510, 43/13%)

Dejtonski mirowni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia and
Herzegovina, Initialed in Dayton on 21 November 1885 and signed in Paris on 14 December
1895) - Sporazum o povierenstvu za ofuvanje nacionalnih Spomenika

LUredba o uredenju gradiligta, obveznoj dokumentacii na graditistu i uéesnicima u gradenju
(.Sluzbene novine Federacije BiH", broj 25a/22, 42/22, 93/22 1 33/24).

Uredba o obavijanju prethodnih radova istrainog karakiera na nacionalnim spomenicima
(.Sluibene novine Federacije BiH", broj 36/08)

Fravilnik o tehnitkom pregledu gradevine (.Sluzbene novine Federacije BiH™ broj 58/14)

Fravilnik o tehnifkim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u zidane
konstrukeije (,Slutbene novine Federacije BiH" broj 86/08)

Pravilnik o certfikaciji gradevinskih proizvoda materijala i opreme koji su u upotrebi odnosno
koji se ugraduju {, SluZbene novine Federacije BiH™ broj 23/09)

[ Odiuka o pretvaranju sumskog zemljista u gradevinsko (,SluZbene novine Federacije BiH-
broj 108M12)

8. ODGOVORNA LICA

I
I Ravnatel] i pomodnik ravnatelja Zavoda

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
DDJEL ZA OPERATIVNO-TEHMICKLU ZASTITU

| 10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

I OVAJ PROCES J U VEZI S ISTRAZIVANJEM | ZASTITOM DOBARA

CXHE ]
Datum: 23. 4. 2026, "Ly

Mjesto: Sarajevo Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Maziv organizacije: SPORTA

= ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
Organizaciona jedinica:

RAVNATELJ ZAVODA
Rukovodilac organizacione jedinice:

| 1. NAZIV PROCESA
|ZRADA PROPISA | ZAKONA ZA ZASTITU DOBARA KULTURNCG NASLJEDA

2. CILJ PROCESA

OTKLANJANJE RIZIKA S CILJEM USPJESNIJE IZRADE PROPISA | ZAKONA ZA
ZASTITA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEBA, NEPOSTOJANJE JASNE ZAKONSKE
REGULATIVE | DVOJNOST SISTEMA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
IZRADA ZAKONSHKIH | PODZAKONSKIH REGULATIVA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

PRACENJE IZRADE PRIJEDLOGA ZA IZRADU PROFISA OD STRANE DJELATNIKA |
EMSTERNIH PRAVNIH STRUCHJAKA

5 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
UREBENJE ZAKONSKOG OKVIRA DJELOVANJA ZANVODA

7. ZAKONI, PODZAKONSHKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o zadtiti i kerdtenju kultumo-istorijskog | prirodnog naslieda (SluZbeni list SRBIH",
br.20/85, 12/87- osnovni zakon,  Slu2beni list REH" br.2/83, 13/94 - preuzimanje zakona)

e

prema Aneksu 8. Opieg okvimog sporazuma za mir u Bosni | Hercegovini (LSluZbene
novine Federaciie BiH", br, 2/02, B/02, 27/02 6/04 | 51/07)

Zakon 0 organizaciji organa uprave u Federacil Bosne | Hercegovine [ SluZbens noving
Federacije BIH", broj: 3505, 24/13)

Zakon o inspekcijama FBiH (,Slubena novineg Federacije BiH", broj 69/05)
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Zakaon o upraviom postupku (,Siutbene novine Federacije BiH", br. (2/98 | 48/99)

Zakon o federalnim upravnim prstojbama | Tarh federainih upravnih pristojbl { Slutbene
noving Federacije BiH", br. 58, 800, 4510, 43137

Dejtonski miravni sporazum (The General Framework Agreement for Feace in Bosnia and
Herzegovina, Initialed in Dayton on 21 November 1895 and signed in Paris on 14 December
1995} - Sparazum o povierenstvu za ofuvanje nacionalnih Spomenika

Uredba o uredenju gradilita, obveznoj dokumentaciji na gradifistu | utesnicima u gradenju
(,SluZbena novine Federacije BiH", broj 25a/22, 42422, 93/22 | 33/24),

Uredba o obavijanju prethodnih radova istrainog karaklera na nacionalnim spomenicima
[.Slufbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

8. ODGOVORNA LICA

Ravnatel] Zavoda

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OWVAJ PROCES J U VEZI SA SVIM PROCESIMA UNUTAR ZAVODA

Datum: 23, 4. 20286,
Miesto: Sarajevo

C o)

Rukovoditel] orgahizacijske jedinice
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