
BOSNA IHERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

MAPE POSLOVNIH PROCESA FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE ISPORTA

Broj:01-45-2292126
Sarajevo, 24.4.2026.

I



SADRZAJ

I UVOD 3

II AZURIRANE MAPE POSLOVNIH PROCESA FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE ISPORTA

. Ured ministrice (01) . . . 4

. Tajnik Ministarstva (02) 15

1

2

3

6

7

3.1. Odsjek za ustanove i udruge u podru6ju kulture .27

3.2. Odsjek za nakladni6ku, knji2ni6arsku, likovnu, glazbenu i scensku
djelatnost 34

4. Sektor za Sport(M) 41

4.1. Odsjek za olimpijski iparaolimprjski Sport...... ... ... . 43

4.2. Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolski isveudiliSni sport... ... ... ... ... ....48

Sektor za mlade (05). 55
. Sektor za kultumo-povuesno nash.jede i znanstveno-istra2iva6ki rad (09)...........68

. Sektor za ekonomsko-financuske, pravne i op6e poslove (06) 77

7 .1. Odsjek za raeunovodstvene poslove... ... ...... ... ... ......77

7.2. Odsjekzafinancijskeposlove............ .....................88
7.3. Odsjek za pravne i kadrovske

poslove 99

7.4. Pisarnica 141

1498
o

Jedinica za unutarnju reviziju (08)

Zavod za zastitu spomenika u sastavu Federalnog ministarstva kulture i Sporta
(07) 156

2



UVOD

Mapa poslovnih procesa Federalnog ministarstva kulture iSporta predstavlja temeljni
dokument kojim se na sustavan, strukturiran i transparentan nacin prikazuju kljucni
poslovni procesi, aktivnosti, nadleZnosti i medusobne povezanosti organizacijskih
jedinica Ministarstva. Dokument omogu6ava jasno definiranje institucionaln ih procedura,
standardizaciju postupanja, racionalizaciju rada idosljednu primjenu zakonskih iinternih
akata u svakod nevnom poslovanju M in ista rstva.

Federalno ministarstvo kulture i Sporta je prve Mape poslovnih procesa izradilo i usvojilo
u rujnu 2023. godine, cime je uspostavljen sustavni pristup identifikaciji, dokumentiranju i

upravljanju poslovnim procesima Ministarstva.

Donodenjem Pravilnika o unutarnjem ustrojsfuu Federalnog ministarstva kulture iSporta
(broj: 01-02-4-5459125 od 26. 11 .2025. godine) nastala je potreba za izradom novih
Mapa poslovnih procesa, radi usklatlivanja poslovnih procesa Ministarstva s va2e6im
organizacijskim ustrojstvom, nadleZnostima organizacijskih jedinica i rasporedom
poslova utvrilenim navedenim Pravilnikom.

lzrada i aZuriranje Mapa poslovnih procesa predstavlja jedan od kljudnih instrumenata za
uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole, sukladno Zakonu o
financijskom upravljanju ikontroli u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine FederacUe BiH', broj 38/16).

Mape poslovnih procesa obuhvacaju procesne tijekove svih organizacijskih jedinica
Ministarstva, ukljuiujuci njihove meclusobne veze, te definiraju ciljeve procesa, ulazne i

izlazne vrUednosti, aktivnosti, kontrolne mehanizme, odgovornosti iresurse.

Ovaj dokument predstavlja instrument upravljanja koji ie se redovito preispitivati i

aZurirati sukladno izmjenama propisa, organizacijske strukture i operativnih potreba
Ministarstva, te sluZi kao temelj za dalli razvoj sustava internih kontrola, upravljanja
rizicima iunapretlenje ukupne udinkovitosti rada Federalnog ministarsfua kulture iSporta.
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AzURIRANE MAPE PoSLoVNIH PRocESA
FEDERALNOG MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 23. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

Privitak 1

4

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponra

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

R/br Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H ("Sluzbeni glasnik
FB|H", br 35/05)

2 Zakon o slobodi pristupa informaciiama u FB|H ('SluZbeni glasnik
FBIH", br 3212101 , 481111)

3

Zakon o zastiti li6nih podataka (,Sluibeni glasnik BiH, br 49/06, 76111,89111\

Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u
FBiH (,,Slu2beni glasnik FBiH", br 57101)

5
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta broj: 01-
02-4-5459n5 od 26. 11.2025. godine

6
Zakon o namie5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciii Bosne i

Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Federaciie BiH"' br. 4912005,4512010 i 10312021)
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Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

URED MINISTRICE

PREDSTOJNIK UREDA

Rukovoditelj organizacijske jedinice

5

FYBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1

Pravilnik o procedurama za signiranje,
sortiranje i odlaganje radne
dokumentacije

01-02-2-4000/05 od
30. 12.2005.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o obrazovanju i usavr6avanju
d rZavnih slu2benika i namje5tenika
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-024-3748123 od I
8.2023.

Kontrolne aktivnosti

06-024-294123 od 6.
6.2023.

Kontrolne aktivnosti

4 Poslovnik o radu kolegija Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

06-024-3072123. od
12. 6.2023.

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06{2-4-5348/25 od
12. 11 . 2025 .

Kontrolne aktivnosti

5 Eti6ki kodeks d.ielatnika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

06-024-3091/23 od 4.
6.2023.

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o pravima savjetnika/ca
ministra u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Br: 06-02-4-5010/23
od 1. 11. 2023. i06-
02-2493126 od22. 1.

2026. godine

Kontrolne aktivnosti

Datum: 23. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo I

2.

3

Pravilnik o auvanju i upotrebi pe6ata
Federalnog ministarstva kulture i Sporta



Obrazac za utvrttivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

6

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacUske jedinice:

URED MINISTRICE

PREDSTOJNIK UREDA

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

PREUZII\iIANJE POSTE UPUCENE
MINISTRU, TAJNIKU I IVIINISTARSTVU

rasporedivanje preuzete poste

prema uputama ministra i

tajnika

protokolami poslovi

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI

RADA MINISTARSTVA

objavljivanje materUala na

mreznu stranicu Ministarstva

zahtjevi za pristup

informacijama

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I

SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI

M IN ISTAR

priprema dnevnog reda,

misljenja i preporuka

uredivanje i leKoriranje pisanog

materUala i provodenje

zakljudaka

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU

VLADE FBIH I PARLAMENTA FBIH

pripremanje dnevnog reda i

to6aka za razmatran.je-

odgovaranje na zastupni6ka

pitanja

provodenje zakljueaka
N

Rukovoditelj organ izacijske jedin ice

Privitak 3

Datum: 23. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedi nica:
URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
PREUZIMANJE POSTE UPUCENE MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVU

2, CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO PREUZIMANJE I RASPOREDIVANJE POSTE NA NADLEZNE
ORGANIZACIJSKE JEDINICE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PREUZII\iIANJE POSTE IZ PISARNICE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
RASPOREDIVANJE/DOZNAEAVANJE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
USMJERAVANJE PREMA ORGANIZACIONIM JEDINICAMA
SURADNJA SA PISARNICOM

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UREDA, UREDSKI I\iIATERIJAL I OPREIV]A

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI IPROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizacrji organa uprave u FBIH
Pravilnik o unutaranjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta
Pravilnik o duvanju i upotrebi pe6ata Federalnog ministarstva kulture i Sporta
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i Sporta
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Pravilnik o procedurama za signiranje, sortiranje iodlaganje radne dokumentacije

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA
TEHNEKI SEKRETAR

DJELATNICI PISARNICE

9. ORGANTZACTONA JEDINtCA (VLASNTK PROCESA)

URED IUINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE / PISARNICA / ORGANIZACIONE JEDINICE

Dalum:23. 4- 2026
Mjesto: Sarajevo

Ruk itelj organizacijske jedinice

l
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Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA
URED IMINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

Privita k 4.2

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA MINISTARSTVA

2. CILJ PROCESA

INFORMIRANJE JAVNOSTI O RADU IAKTIVNOSTIMA MINISTARSTVA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIPREMA MATERIJALA ZA WEB STRANICU MINISTARSTVA
PRIPREMA ODGOVORA NA ZAHTJEVE O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA
PRIPREMA TISKANOG MATERIJALA O RADU MINISTARSTVA. KVARTALNO
INFORMIRANJE, SURADNJA SA MEDIJIMA I ODGOVARANJE NA UPITE MEDIJA

6. RESURSUSREDSTVA

DJELATNICI UKLJUEENI U PROCESE t SURADNJU SUKLADNO POTREBAMA

9

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
-SURADNJA SA DRUGIM SEKTORIMA S CILJEM OSTVARIVANJA JAVNOSTI RADA
- KONTROLA ISPRAVNOSTI PISANIH TEKSTOVA ZA OBJAVU NA \A/EB,- PRIJEVODI
TEKSTOVA
. KONTROLA PRIPREMA ZA TISAK- SURADNJA SA MEDIIJIMA
. PRIPREMA I REALIZACIJA KONFERENCIJA ZA MEDIJE. SURADNJA SA DRUGIM
SEKTORIMA I UREDOM VLADE FBIH ZA ODNOSE S JAVNOSCU

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
OBJAVE NA WEB STRANICI I DRU TVENTWENIM MREZAMA
IZDATO RJESENJE/ REALIZIRANI ODGOVORI NA POJEDINAENE UPITE U VEZI SA

ZAKONOM O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA.
OSTVARENA SURADNJA SA MEDIJIIVIA

Organizaciona jedinica:



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o slobodi pristupa informacUama u FB|H (,,Sluzbene novine FBlH", br
32,2001, 48111)

Zakon o zastiti li6nih podataka (,Sluzbeni list BiH, br49/06, 76111,89111)
Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FBiH
(,,Sluzbene novine FBiH", br 5710'l)

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA /POTPAROL MINISTARSryA I DRUGI DJELATNICI
ORGANIZACIONIH JEDINICA MINISTARSTVA (SUKLADNO POTREBAMA)

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovod itelj organizacijske jedinice

l0

URED MI NISTRICE/ORGANIZACIONE JEDINICE MI NISTARSTVA



Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I SASTANAKA KOJII\,4A RUKOVODI I\,,IINISTAR

2, CILJ PROCESA

REALIZACIJA PLANIRANIH KOLEGIJA I SASTANAKA SA STRANKAMA

IS ULAZ
PRIPREMA DNEVNOG REDA
USKLADIVANJE RASPOREDA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
. DOGOVARANJE TERIVINA I USAGLASVANJE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
DOGOVORENI KOLEGIJI, REALIZACIJA ZAPJSNIKA
DOGOVORENI SASTANCI

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UREDA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ll

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Privitak 4.3.

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta broj: 01-024-
5459/25 od 26. 11.2025. godine



8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA

9. ORGANTZACTONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

SURADNJA SA RUKOVODECIITI ONZ,qVTIUI SLUZBENICII\iIA I DRUGIM DJELATNICIMA

Dalum:23.4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj o anizacijske jedinice

t2



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica :
URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
PRIPREMA IVIATERIJALA ZA SJEDNICU VLADE I PARLAIUENTA FBIH

2. CILJ PROCESA

BLAGOVREMENA I PRECIZNA PRIPREMA IMATERIJALA ZA SJEDNICE VLADE FBIH I

PARLAMENTA FBIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRACENJE OBAVIJESTI O TERMINIMA SJEDNICA I MATERIJALIMA NA E
PORTALU VLADE
PRACENJE REALIZACIJE ODGOVORA NA ZASTUPNIEKA PITANJA I INICIJATIVE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
PRIPREMA MATERIJALA ZA MINISTRICU I PRIPREMA VLASTITIH MATERIJALA U
SURADNJI SA SEKTORIMA

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
GRUPIRANJE MATERIJALA
PRIPREMANJE DNEVNOG REDA I TOEAKA ZA RAZMATRANJE

ODGOVORI NA ZASTUPNIEKA PITANJA I INICIJATIVE

6. RESURSUSREDSTVA

DJELATNICI UKLJUEENI U PROCES E PORTALA VLADE

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZAKON O VLADI FBIH
POSLOVNIK O RADU VLADE FBIH

l3

Privitak 4.4.



8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA/ DJELATNICI UKLJUEENI U PROCES E. PORTALA VLADE I

PRIPREME MATERIJALA ZA SJEDNICE

9. ORGANTZACTONA JEDINICA (VLASNTK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE - SEKTORI

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Ru kovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

Sponrn

Organizaciona jedinica: TAJNIK MINISTARSTVA

Rukovodilac organizacione jedinice:
TAJNIK MINISTARSTVA

FYbr Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

I Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH ("Slu2beniglasnik
FB|H", br 35/05)

2
Zakon o dr2avnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 29103 23104, 39104, 54104, 67105, 8106, 4112,99/1 5 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federaciie Bosne i Hercegovine broi: U-l3/16)

3 Zakon o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 49105 i 103121)

4 Zakon o placama inaknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
("Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112, 2012017 i 2212019 - odluka
Ustavnog Suda i "Sl. g lasnik BiH", bt.7412023 - odluka US BiH)

5 Zakon o radu (,,SluZbeni glasnik Federacije BlH", br. 2612016,89/2018, 2312020'
odluka Ustavnog Suda, 49/2021, 4412022 i 3912024 bt.26116, 89118 i 44122)

b Zakon o proradunima u Federaci,li Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9114,'13114,8/'15, 91/15, 102115, 104116,5118, 1'1119,

99t19 i25al22)
7

I Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 2198,48199 i

61t22),

9 Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 98/23)

11 Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost drZavnih
slu2benika u organima driavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SIuZbeni glasn ik Federacije BiH" bt.72104,75109, 17121 i 55t21)
Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni

glasnik Federacije BiH", broj: 96/19)

13 Zakon o diavnoj sluzbi u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluzbeni glasnik
Federaciie BiH", br.29103 23104,39104,54104,67105,8106,4112,99/15 i9/17-

Bosne i He ovine bro u-l3/16

l5

Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
(,,Sluzbeni glasnik Federacije BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 61/06, 52109 i 48111)

12

Presuda Ustavnog suda Federacije



14 Zakon o namje5tenicima u organima drZavne slu2be u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 49/05 i 103/21)

15 Zakon o plaeama inaknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
("SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 45110,'l'11 112, 2012017 i 2212019 - odluka
Ustavnoq Suda i "Sl. qlasnik BiH", br.7412023 - odluka US BiH)

16 Zakon o radu (,,Sluzbeni glasnik Federacije BlH", br. 2612016,89/2018, 2312020 -
odluka Ustavnog Suda, 4912021, 4412022 i 3912024 br.26116, 89118 i 44122)

't7 Zakon o prora6unima u FederacUi Bosne iHercegovine (,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9114,13114,8115,91115,102115, 104116,5118, 11119,
99119 i25al22\

't8

Datum: 23- 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

l6

Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
(,,Sluzbeni glasnik Federacije BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 6'l/06, 52109 i 4811'l)



Privitak 2

Popis vaZeeih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica :

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

TAJNIK MINISTARSTVA

TAJNIK MINISTARSTVA

RYBR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
Pravilnik o godisnjem odmoru,
pla6enom i nepladenom odsustvu,
drzavnih sluzbenika/ca i

namjestenika/ca u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-024-3134123
od 15.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o cuvanju i uporabi pe6ata
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-024-2941 123 od
6.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o internim kontrolama i

rnternim kontrolnim postupcima
Broj: 06-024-3816/23
od 16. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

4 Pravilnik o placama i naknadama
djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i sporta

Broj: 01-024-5459125
od 26. 11.2025.
godine

Kontrolne aktivnosti

6 Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broj: 06-02-2-2405123
od
24.4.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o radnim odnosima drZavnih
sluZbenika i namjestenika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj: 06-024-3757123
od 10. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o obrazovanju i usavr5avanju
drzavnih sluzbenika i namje5tenika
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj:06-024-3748123
od 9. 8. 2023

Kontrolne aktivno sti

I Pravilnik o procedurama za signiranje,
sortiranje i odlaganje radne
dokumentaclje

Kontrolne aktivnosti

10 Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj
odgovornosti djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-024-3735/23
od 8. 8. 2023

11 Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

- preaisdeni tekst

Btoj: 06-02-2-5348125
od 12. 11. 2025.

Kontrolne aktivno sti

12 Br: 06-02-4-5010/23
od 1.11.2023.i06-

Kontrolne aktivnosti

17

1

3

06-02-2-505/26 od 23
'1. 2026. godine

7

I

Broj: 01-02-2-4000/05
od 30. 12.2005.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o pravima savjetnika/ca
ministra u Federalnom ministarstvu



ku lture i

5 po rta
02-2493126 od 22. 1

2026. qodine
13 Pravilnik o zaStiti osobnih podataka u

Federalnom ministarstvu kulture i

5porta

Broj:06-02-2-51 56/25
od 31. 10.2025.

Kontrolne aktivnosti

'14 Pravilnik o zastiti na radu Broj: 06-024-3766123
od 14. 8.2023

Kontrolne aktivnosti

Naputak za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i tarifi
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Bro.l: 06-02-3883/23
od 21. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

16 Lista kategorija registraturne grade s
rokovima 6uvanja

Broj: 06-44-2336125
od 7. 5. 2025. godine

Kontrolne aktivnosti

17 Procedure o provoden.iu upravl.janja
rizicima u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Broj:06-024-35125
od 6. 1 .2025.

Kontrolne aktivnosti

18 Pravilnika o vrsenju nadzora nad
zakonitoscu rada Fondacije za
kinematografrju, Fondacije za
izdavaStvo, Fondacije za bibliote6ku
djelatnost, Fondacije za muzi6ke,
scenske i likovne umjetnosti i FondacUe
za sport

Bro.i: 06-02408/26 od
16. 1.2026.

Kontrolne aktivnosti

19 Pravilnik o zastiti od pozara Bt. 06-0244712124
od'10. 10.2024.i06-
02-2-5157125 od 31 .

10.2025.

Kontrolne aktivnosti

20 Protokol o kretan.iu stranaka u objektu
Federalnog ministarstva kulture i sporta

Broj: 01-45-179/25 od
9. 1. 2025.

Kontrolne aktivnosti

21 Strategija upravljanja
Federalnom ministarstvu
Sporta

nztctma u
kulture i

Broj: 06-024-835/26
od 11. 2. 2026, godine

Kontrolne aktivnosti

22 Pravilnik o nadzoru nad nam1enskim
utroskom odobrenih sredstava teku6ih i

kapitalnih transfera Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Brol: O6-O24-3546125
od 22. 7.2024.

Kontrolne aktivnosti

23 Pravilnik o uporabi dnevnog odmora i

odsustva uposlenika u Federalnom
minislarstvu kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

24 Pravilnik o provodenju flnancijskog
upravljanja i kontrole u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-834/26
od 11 . 2. 2026.

Kontrolne aktivnosti

25 Pravilnik o prevencUi i

korupcije u Federalnom
kulture i Sporta

borbi protiv
ministarstvu

Broj: 01-024-5006/23
od 2. 11 . 2023.

Kontrolne aktivnosti

26 Pravilnik o ocjen.iivanju djelatnika
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj.. 01-024-5102123
od 8. 11.2023.

Kontrolne aktivnosti

27 Pravilnik o javnim nabavama roba,
usluga i radova u Federalnom
ministarswu kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

28 Pravilnik o naknadama tro5kova za
sluZbena putovania

Broj: 06-02-4-3515/23
od 21.7.2023.

Kontrolne aktivnosti

l8

15

Broj: 06-02-3949123
od 28. 8. 2023. i 06-
02-3949-1123 od 12.
8.2024.

Broj:01-024-
55007123 od 1. 11.
2023.



29 Pravilnik o popisu imovine, potraiivanju
i obvezama

Broj: 06-02-4-3815/23
l.D. od 16. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

30 Pravilnik o sadZini i naainu voden.ia
evidencije o djelatnicima i drugim
osobama anga2iranim na radu u
Federalnom ministarstvu kulture i

sporta

Broj: 06-02-3961/23
od28.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

31 Pravilnik o intemoj reviziji u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-3888/23
l.D. od 21.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

32 Pravilnik o postupku davanja
suglasnosti za izdavanle dozvola za
izvoz umietni6kih diela

Broj: 06-45-3878/23
od 21 . 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

33 Pravilnik o uvjetima, na6inu uporabe i

nabave slu2benih putni6kih automobila
u Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 06-45-3075/23
od 12.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

34 Pravilnik o materijalnom poslovanju Kontrolne aktivnosti

35 Pravilnik o procedurama i kriterijima za
financiranje programa i projekata iz
prihoda oswarenih temeljem naknada
za priredivanje igara na sre6u

Broj: 06-02-2-2002125
od 13. 3. 2025.

Kontrolne aktivnosti

36 Pravilnik o poslovnoj etici djelatnika u
Federalnom ministarstvu kulture i

sporta- Federalnom ministarstvu kulture
i Sporta

Broj: 06-02-2-3524125
l.I- od 22.7.2025.

Kontrolne aktivnosti

37 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroikom odobrenih sredstava
ostvarenih temeljem naknada za
priredivanje igara na sre6u Federalnog
ministarstva kulture i sporta

Broj: 06-02-54719125
od 30. 9. 2025.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u
oblasti kulturno-povijesnog nasljeda,
kulture, Sporta imladih za 2025. godinu

Broj:06-024-2857125
od 10. 6.2025.

Kontrolne aktivnosti

39 Plan sigumosti osobnih podataka u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 06-024-3761123
LD. od 16.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

40 Procedure rukovanja gotovim novcem Broj: 06-024-3763/23
l.D. od 14. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

41 Pravilnik o postupku davanja misljenja i

potvrda za uporabu carinske povlastice
u postupku oslobadanja od carine

Broj. 06-02-3889/23
l.D. od 22.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

42 Procedure naeina evidentiranja i

pla6anja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 06-024-3764123
l.D. od 14. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

43 Pravilnik o procedurama obuke
certificira nju sluzbenika za mlade

Broj: 06-02{-3854/23
l.D. od 18.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

44 Procedure
Federalnom
s po rta

stvaranja obveza u
ministarstvu kulture i

Broj: 06-02-4-3837/23
l.D. od 1. 9. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Naputak o kretanju radunovodstvene
dokumentacrje

Kontrolne aktivnosti

l9

Broj: 06-02-3765/23
od 14. 8.2023.

38

45 Broj: 06-024-3817123
LD. od 1. 9. 2023.



46 Procedure i pravila upotrebe sigurnosti
zaStite podataka informacijskoq sustava

Broj: 06-024-3758/23
l.D. od 11.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

47 Pravilnik o poslovnoj korespondenci.ii u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Btoj: 06-02-2-346126
l.T. od 14.6.2026.

Kontrolne aktivnosti

Dalum:23. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za uwrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Orga nizacijska jed inica:
TAJN I K I\iI I NISTARSTVA

TAJNIK MINISTARSTVA

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

KOORDINACIJA POSLOVANJA,
POSLOVNIH PROCESA I UPRAVLJANJE
UNUTARNJOM ORGANIZACIJOM
FEDERALNOG IVI I NISTARSTVA
KULTURE I SPORTA U NADLEZNOSTI
TAJNIKA MINISTARSTVA

KoordinacUa i usmjeravanje

rada svih organizacijskih

jedinica radi realizacije poslova

utvrdenih Programom rada

Ministarstva.

Nadzor nad izvrsavanjem

naloga ministrice i osiguravanje

postupanja po istima.

Predlaganje mjera i rje5enja za

unapredenje rada i otklanjanje

uodenih problema.

Racionalno upravljanje

financijskim, materijalnim i

ljudskim resursima koji su

povjereni tajniku.

Koordinacija obavljan.ia op6ih i

administrativnih poslova radi

osiguravanja optimalnih uvjeta

za rad organizacijs kih jedinica.

Unaprjedivanje unutarnje

organizacije i metoda rada

Ministarstva (optimizacija

procesa, standardizacija

2t

I

Rukovoditelj organizacijske jedinice:



procedura).

Suradnja s drugim organima

uprave, upravnim

organizacijama i poduzeiima

radi provedbe poslova iz

nadleznosti Ministarstva.

Sudjelovanje u izradi nacrta

zakona, drugih propisa iakata u

nadleZnosti Ministarstva.

Pra6enje izrade i realizacije

planova rada i izvje56a o radu

Ministarstva.

Prijem, 6uvanje i postupanje s

tajnim i povjerljivim

dokumentima u skladu s

propisima.

Priprema i realizacija programa

struanog usavrsavanja

slu2benika Ministarstva.

Realizacija poslova u dogovoru

s pomo6nicima ministrice i

rukovoditeljima organizacijskih

jedinica te osiguravanje

njihovog postupanja po

dogovorenim obavezama.

Dalum:23.4.2026.
Mjesto: Sara.ievo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: TAJNIK MINISTARSTVA

Rukovodilac organizacione jedinice:

Privitak 4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

.I. NAZIV PROCESA
KOORDINACIJA POSLOVANJA I UPRAVLJANJE UNUTARNJOM ORGANIZACIJOM
FEDERALNOG MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA U NADLEzNOSTI TAJNIKA
MINISTARSTVA

2. CILJ PROCESA

Osigurati funkcionalnu, udinkovitu iuskladenu unutarnju organizaciju Ministarstva putem

koordinaciie rada iposlovnih procesa svih organizaciiskih jedinica, nadzor nad realizacijom
poslova utvrdenih Programom rada Ministarstva, racionalnog upravljanja resursima i

pravovremenog informiranja ministrice o stanju i izazovima u radu, te predlaganja miera za
una reden e u6inkovitosti i r savan e uodenih roblema

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Program rada Federalnog ministarstva kulture iSporta.
Zakonski ipodzakonski akti, uredbe, pravilnici iupute.
lnterni akti Ministarstva iupute ministrice.
lzvies6a o radu sektora i odsjeka.
Dokumenti o realizaciji planiranih aktivnosti.
Operativne informacije, sluZbeni dopisi i zahtjevi organizacijskih jedinica

Planovi strudnog usav15avanja i kadrovska dokumentacUa.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Kontrola uskladenosti rada organizacijskih jedinica sa Programom rada.
Pra6enie realizacije naloga i zaklju6aka ministrice.
Evidentiranje inadzor rokova za iztadu akata, planova iizvje56a.
Kontrola koristenja financiiskih, materijalnih i ljudskih resursa.
Kontrola sigumog postupanja s tajnim i povjerljivim dokumentima.
Evidencija realiziranih koordinacijskih dogovora izmedu tajnika, pomo6nika i

rukovoditelja.
Pra6enje provedbe programa struCnog usavrSavanja.

23
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5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Uskladene aktivnosti svih organizacijskih jedinica.
Pravovremeno realizirane obaveze i akti utvrdeni Programom rada Ministarstva.
lzvjes6a, analize i informacue za ministricu.
Predlozene i provedene m)ere za unapredenje rada.
AZumi planovi rada iizvje56a o realizaciji poslovnih procesa Ministarstva.
Unaprijedeni modeli rada i optimizirane interne procedure.
Evidentirani i realizirani proqrami struenoq usavrSavania.

6. RESURSUSREDSTVA

Kadrovski kapacitet tajnika i administrativnih sluzbi.
Materijalni i tehni6ki resursi Ministarstva.
Pristup evidencijama, planovima I aktima svih organizacijskih jedinica
lT sustavi Ministarstva (e-mail, registri, protokol).
Zakonski i podzakonski propisi te interni akti.
Planovi strudnih usavrsavania i kadrovska dokumentacija.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

8. ODGOVORNA LICA

TAJNIK IVINISTARSTVA

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK PROCESA)

TAJNIK MINISTARSTVA

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE / ORGANIZACIONE JEDINICE

Rukovoditelj organizacijske je ntce
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Zakon o organizacrji organa uprave u FBIH
Pravilnik o unutaranjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture iSporta
Pravilnik o 6uvanju i upotrebi pedata Federalnog ministarstva kulture i Sporta
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i Sporta
Pravilnik o procedurama za signiranje, sortiranje i odlaganje radne dokumentacije

Datum: 23. 4.2026..
Mjesto: Sarajevo



Privitak 1

PREGLED VAZEEIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRra

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina

1

2 Zakon o carinskoj politici u Bosni i Hercegovini (,,SluZbeniglasnik BiH br. 58/15

3

Zakon o arhivsko.j gradi Federacije BiH (,,Slu2beni glasnik FBiH", broj: 45/02)

4
Zakon o organizaciji organa uprrve u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluibeni
glasnik Federacije BIH bO 35/05)

5
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene
novine FBiH", br.58102,19/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06, 80/10, 48/1 1)

5 Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni glasnik FederacUe BiH", br. 2/98, 48/99 i

61t22),

7 Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9114,13114,8/'15, 9'l/15, 102115, 104116,5/18, 11/'19,
99119i25an2)

8 Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 96/19)

Pravilnik o ocjenjivanju rada dr2avnih sluzbenika u organima ddavne slu2be u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", broj: 30/20)

Datum:23. 4.2026.
Miesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

\\-,Jc-

Zakon o filmskoj djelatnosti (,,Slu2beni list SRBiH br. 20190, SluZbeni list RBiH br.
3/93, 23193 i 13/94

9
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Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Ru kovoditelj organizacijske jedinice: POI\iIOCNICA IUINISTRICE

Dalum: 24. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

1 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava teku6ih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

06-02-4-3546125 od
22.7.2025.

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u
oblasti kulturno-povijesno g nasljeda,
kulture, sporta i mladih za 2025. qodinu

06-02-4-2857125 od
10.6.2025.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o postupku davanja misljenja i
potvrda za koriStenje carinske
povlastice u postupku oslobadanja od
placania carine

Broj: 06-02-3889/23
l.D. od 22. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

01-02-4-5459/25 od
26. 11. 2025. godine

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarstva kullure i sporta
- preaisceni tekst

06-02-2-5348125 od
12. 11. 2025.

Kontrolne aktivnosti

6 Pravilnik o vrSenju nadzora nad
zakonito56u rada Fondacije za
kinematograflju, Fondacije za
izdavaStvo, Fondacije za bibliote6ku
djelatnost, Fondacije za muzi6ke,
scenske i likovne umjetnosti i Fondacije
za sport

Broj: 06-02408/26 od
16. 1 .2026.

Pravilnik o procedurama i kriterijima za
financiranje programa i projekata iz
prihoda ostvarenih temeljem naknada
za priredivanie iqara na sreiu

Kontrolne aktivnosti

8 Pravilnik o nadzolu nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava
ostvarenih temeljem naknada za
priredivanje igara na sre6u Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

06-02-5-4719125 od
30.9.2025.

Kontrolne aktivnosti

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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SEKTOR ZA KULTURU

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

3.

4.

Kontrolne aKivnosti

7. 06-02-2-2002125 od
13.3.2025.
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Privitak 3

Obtazac za utvrdivanje/popis pos lovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Dalum: 24. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za ustanove i udruge u podrudju
kulture

POI\i]OCNICA IvIIN ISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1. Vodenje evidencije o statusnim
promjenama, ukljueuju6i osnivanje,
prestanak rada te izmjene u
organizacijskoj strukturi ustanova i udruga
u podrueju kulture

- Prikupljanje rjesenja Federalnog
ministarstva pravde i drugih obavijesti o
osnivanju, preslanku rada ili promjenama
u radu ustanova i udruga u podru6ju
kulture,

-Upis i azuriranje podataka o statusnim
promjenama (npr. promjena naziva,
sjediSta, djelatnosti, upravljadkih struktura),
- Odriavanje baze podataka i arhive
evidenci.jskih dokumenata.

2. Azutianje i evaluacUa kulturnih
programa, uz paralelno vodenje baze
podataka o ustanovama i udrugama u
podruCju kulture.

- Vodenje baze podataka o znadajnijim
festivalima, ustanovama i udrugama u
FBiH,
- Unos i aiuriranje podataka o podr2anim
ustanovama i udrugama u intemi
informacijski sistem Ministarstva,
- Osiguravanje dostupnosti aZuriranih
podataka nadle2nim sektorima
Ministarstva i drugim relevantnim tijelima.

3. Planiranje i raspodjela financijskih
sredstava

lzrada pri.ledloga plana financiranja
proiekata u oblasti kulture

Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava

Priprema i realizacija javnih natje6aja
za sufinanciranje projekata i

programa,u oblasti kulture
Pra6enje utroska i efikasnosti
financijskih ulagania

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

POMOCNICA MINISTRICE

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, uklju6ujuci osnivanje, prestanak rada te
izmjene u organizacUskoj strukturi ustanova i udruga u podrudju kulture

Osigurati azurne, pouzdane idostupne podatke o pravnim osobama u podrudju kulture radi
omogu6avanja udinkovitog upravljanja, planiranja i donosenja odluka u sekioru kulture.

Rjesenja nadleznih organa (Federalno ministarstvo pravde) o osnivanju, prestanku
rada i promjenama u radu ustanova i udruga
Statuti, izmjene statuta i drugi osniva6ki akti
SluZbeni dopise i dokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

Provjera formalne ispravnosti dostavljene dokumentacUe
Uskladivanje podataka s registrima i drugim relevantnim izvorima
Validacija unosa u bazu podataka
Periodi6ne provjere i azuriranja postoje6ih zapisa

A2urirana interna baza podataka o ustanovama iudrugama u kulturr
Sadinjeni izvjestaji, statistidki pregledi i analize o statusnim promjenama (po
zahtjevu)
Dostavljeni podaci drugim seKorima Ministarstva ili vanjskim instituci.iama (po
zahtjevu)

6. RESURSYSREDSTVA

28

1. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

' r4;'AKTIVNOSTI GLAVNE' KONTROLE

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU .
Odsjek za ustanove i udruge u podru6ju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:

5. OPIS IZLAZNIH.VRIJEDNOSTI



Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podru6ju kulture
lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikacUu isuradnju s vanjskim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,Sluzbene novine FBiH", br.28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH ("Sluzbene novine FBiH", br. 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene
novine FBiH", br. 58/02, 1 9/03, 38/05, 2106, 8106, 61/06, 80/10, 48/1 1)
Zakon o upravnom postupku FB|H (,,Sluzbene novine FB|H", br. 2/98)
- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348125 od 12.'11.2025.

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture

Pomodnik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podruaju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Aiuriran.ie ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podruaiu kulture.
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija istrudnih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Datum: 24.4.2026.
Mjesto: Sarajevo
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MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
AZuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama iudrugama u podrucju kulture

2. CILJ PROCESA
Osigurati a2urne, centralizirane ilako dostupne podatke o znadajnim kulturnim akterima u
FederacUi BiH radi unaprjedenja planiranja, pra6enja idonosenja odluka u sektoru kulture.

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Podaci iz javnih poziva i sufinanciranih projekata
EvidencUa prethodno podr2anih ustanova, udruga i festivala
lnformacije dostavljene od strane korisnika sredstava
Slu2beni akti irjesenja (registracije, programi rada, izvjesca)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Unos i redovno azuriranje podataka o podrzanim pravnim subjektima ifestivalima
Validacija i verifikacija unesenih podataka u skladu s dostupnom dokumentacijom
Uskladivanje podataka s drugim evidencijama i odjelima
lnterna provjera dosljednosti, taCnosti i aZumosti zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Azurirana intema baza podataka o festivalima, ustanovama i udrugama
lzvodi iz baze podataka za potrebe sektora Ministarstva
Statistiiki i tematski pregledi za planiranje i izvjestavanje
lnformacijska podloga za praeenje kontinuiteta i u6inka podrske

6. RESURSUSREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture
lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima
Prikupljena dokumentacija iz javnih poziva i izvjestaja korisnika
Standardizirani obrasci imetodologija za obradu i unos podataka

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za ustanove i udruge u podruiju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
PO|\ilOCNlCA MINISTRICE
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Privitak 4.2.



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,Slu2bene novine FBiH", brq 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,Sluzbene novine FB|H", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,Slu2bene
novine FB|H", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: O6-o2-4-5348t25 od '12. 11. 2025.
lnterni pravilnici iupute o vodeniu evidencita u Ministarswu

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za ustanove i udruge u poderuaju kulture

Pomo6nik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o slatusnim promjenama, ukl.judujuii osnivanje, prestanak rada te
izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podru6ju kufture
Priprema temeljitih analiza, izvjeSca, informacija istruanih podloga za potrebe
planirania, odludivania, informkanja i evaluaci.ie u oblasti kulture.

Dalum: 24. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditeli organizacijske jedinice
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Odsjek za ustanove i udruge u podru6ju kulture



Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za ustanove i udruge u podrudju kulture

POI\iIOCNICA MINISTRICE

Planiranje iraspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

Osigurati transparentno, strateski usmjereno i u6inkovito planiranje, raspodjelu i pracenje
financijskih sredstava namuenjenih projektima iprogramima u oblasti kulture, u skladu s
vaze6im propisima i prioritetima kultume politike.

Ukupni prora6unski okvir i odluke o usvajanju prora6una
Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava
Prijedlozi kultumih programa i projektnih aktivnosti
Analize prethodnih raspodjela i udinaka transfera
Strategiie i prioriteti razvoia kulture

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera uskladenosti prijedloga raspodjele s vaze6im kriterijima i propisima
lnterna validacija plana financiranja prije upudivanja na daljnje odludivanje
Pra6enje realizacije javnih poziva i utroSka sredstava korisnika
lzrada pregleda i lzvjestaja o udinkovitosti ulaganja

Prijedlog plana financiranja kulturnih projekata i programa
Raspodjela sredstava po utvrdenim programima ijavnim pozivima
Objavljeni javni natjedaji i rezultati dodjele sredstava
lzvjeS6a o utro5ku i u6inkovitosti financijskih sredstava
Statistiiki i evaluacijski pregledi za planiranje narednih raspodjela

6,,,'RESURSUS REDSTVAII..: ]

Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava

1, NAZIV PROCESA]

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:
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Financijski iadminishativni alati za obradu podataka
lnformacijski sustav Ministarstva i alali za objavu javnih poziva
Pravilnici i propisi o raspodjeli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proradunima u FBiH
Zakon o izvr5avan.iu proraduna FBiH za teku6u godinu
Zakon o upravi FBiH (,,Sluzbene novine FBIH", btq 28197)
Pravilnik o kriterijima za sufinanciranie u kulturi (interniakt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-024-5348125 od 12. 11.2025
Odluke Vlade FBiH o usvajaniu programa utroSka sredstava

8, ODGOVORNA LICA
Saf ods1eka za ustanove i udruge u podrudju kulture

Pomoinik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrueju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, uklju6uju6i osnivanje, prestanak rada te
izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrudju kufture
AZuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podru6ju kulture
Sudjelovanje u pripremi i pra6enju provedbe zakonskih i podzakonskih akata u
podru6ju kulture, uklju6uju6i izradu strudnih miSljenja te davanje prijedloga za
izmjene u skladu s vazecim normativnim okvirom."
Priprema temeljitih analiza, izvjeSca, informacija istru6nih podloga za potrebe
planiranja, odlueivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 24. 4.2026.
Mjesto: Saraievo

JJ
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Rukovoditelj organizacijske jedinice



Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladniaku, knji2nidarsku, likovnu,

lazbenu i scensku d elatnost

POtrltOCt ttCR [IINlSTRICE

Privitak 3
Obrazac za utvralivanje/popis poslovnih procesa

Datum: 24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ izacijske jedinice

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1 . Koordinacija u oblasti kulture: knjiZnidka,
nakladni6ka, kazaliSna, glazbena, likovna,
filmska djelatnost

- lzdavanje odobrenja stranom producentu i

suglasnosti domacem producentu za snimanje
eksterijera kinematografskog djela na podrudju
zupaniia koje nemaju svoje propise u ovoj
oblasti,
- lzdavanje miSljenja o kulturolo5kom karakteru
uvezene robe,
- Obrada zahtjeva i izdavanje potvrda,

- Pripremanje informacija za novinarske upite,
web stranicu

2.Vodenje evirJencije o manifestacijama
kulture u Federaciji Bosne i Hercegovine

- Vodenje baze podataka o znacajnijim
festiva limaiman ifestaci.jama

3. Planiranje i raspodjela linancijskih
sredstava

-lzrada prijedloga plana fi nanciranja
projekata u oblasti kulture
- Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava
- Priprema i realizacUa javnih natjedaja za
sufinanciranje projekata i programa,u oblasti
kulture
- PraCenje utroska i efikasnosti financijskih
ulaganja
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Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrR

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za nakladni6ku, knjiZni6arsku, likovnu,
glazbenu i scensku dielatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

Prilog 4.'1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Koordinacija u oblasti kulture: kazali5na, knjiZni6arska, likovna, glazbena iscenska
djelnosti

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno izdavanje odobrenja, miSljenja ipotvrda iinformacija, planiranje idonoSenje
odluka u Sektoru kulture

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Statuti, izmjene statuta i drugi osnivadki akti
Slu2beni dopisi i dokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

Provjera formalne ispravnosti dostavljene dokumentacije
Uskladivanje podataka s regishima i drugim relevantnim izvorima
Validacija unosa u bazu podataka
Periodidne provjere i aiuriranja postojedih propisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSUSREDSTVA
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4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Aiurirana interna baza podataka znadajnim kulturnim dogadajima iostalim
zna6ajnim podacima vezanim za

- Sadinjeni izvjeStaji, statistidki pregledi i analize o statusnim promjenama (po
zahtjevu)

- Dostavljeni podaci drugim seKorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po
zahtjevu)



Zaposlenrci odjela za nakladni6ku, knji2nidarsku, likovnu, glazbenu iscensku
djelatnost
lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikaciiu i suradnju s vanjskim SUBJEKTIMA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,SluZbene novine FB|H", bt.28197)
Zakon o organizac[i organa uprave u FBiH (,,SluZbene novine FBiH", br. 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim trjelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH", br. 58/02, l9/03, 38/05,2/06, 8/06,61/06, 80/10,48/11)
Zakon o upravnom postupku FB|H (,,SluZbene novine FBiH", br. 2/98)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broi: 06-02-4-5348125 od 12. 11. 2025.

8. ODGOVORNA LICA
Sef odjela za nakladni6ku, knjiznidarsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

9. ORGANTZACTONA JEDtN|CA (VLASNIK PROCESA)

Odjel za nakladnidku, knjiZnidarsku, likovnu, glazbenu iscensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

AZuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
zna6ajnim kulturnim dogadajima.
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacUa istru6nih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Dalum:24. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

\r-urtl-
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Prilog 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Vodenje evidencije o manifestacijama kulture u Federaciji Bosne i Hercegovlne

2. CILJ PROCESA
A2uriranje baze pd ataka

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera ta6nosti i aZurnosti podataka koji se koriste za iztadu analiza i izvjeSca
lnterna strudna provjera izradenih informacija prije upu6ivanja Vladi FB|H
Validacija analitidkih zakljudaka u skladu s prioritetima sektorske politike
Pra6enje udinka transfera kroz komparativne podatke i trendove

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrl

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladni6ku, knjiZni6arsku, likovnu,
qlazbenu i scensku dielatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

3, OPIS ULAZNIH VRIJEONOSTI
Statistiaki i finansijski podaci o realizaciji transfera
lzvjeS6a korisn ika sredstava
Strateg ije, zakonski iplanski dokumenti
Prikupljene informacije s terena i iz evidencija
Zapisnici izahtievi iz zakonodavnih i izvrSnih ti.iela (Vlada FB|H, Parlament FB|H, itd.)

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lnformacije ianalitiake podloge za Vladu FBiH
Odgovori na poslanidka pitanja i inicijative
Tematske analize o stanju u oblasti kulture
lzvje56a o realizaciji transfera Sektora za kulturu
Dokumenti za internu ieksternu upotrebu (izvjesca, zakl.ju6ci, prezentacije)

6. RESURSUSREDSTVA



Zaposlenici Odjela za ustanove iudruge u podru6ju kulture idrugih odjela Sektora za
kulturu
lnterni i ekstemi izvori podataka
Evidencije korisnika sredstava i baza realizactle transfera
Standardizirani formati za izvje56ivanje i analizu
Ra6unalna i kancelariiska oprema

7, ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,SluZbene novine FB|H", btoj 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH ("Slu2bene novine FB|H", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,Slu2bene
novine FB|H", broj 58/02 i dr.)
Zakon o upravnom postupku FB|H ("SluZbene novine FBiH", broj 2/98)
Pravilnik o uredskom poslovanju FIVIKS broj: 06-024-5348125 od 12. 11. 2025.
lntemi pravilnici o obradi podataka i izradi informacija

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za nakladni6ku, knji2ni6arsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odjel za ustanove i udruge u podruiju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
Priprema strategija iplanova pracenje provedbe kulturnih programa
Pracenje provedbe kultumih programa
Vodenje evidencije o statusnim promjenama, uklju6uju6i osnivanje, prestanak rada
te izmjene u organizacijsko.i strukturi ustanova iudruga u podrudju kulture
A2uriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama iudrugama u podrudju kulture.
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija istruanih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

\U-rt\-,
Rukovoditelj organ izacijske jedinice
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Oalum.24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU .
Odsjek za nakladni6ku, knjiZni6arsku, likovnu,
qlazbenu i scensku dielatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

Prilog 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Planiranje iraspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA..
Osigurati transparentno, strateski usmjereno i u6inkovito planiranje, raspodjelu ipracenje
financuskih sredstava namijenjenih projektima iprogramima u oblasti kulture, u skladu s
vazeiim propisima i prioritetima kulturne politike.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Ukupni prora6unski okvir i odluke o usvajanju proraauna
Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava
Prijedlozi kultumih programa i projektnih aktivnosti
Analize prethodnih raspodjela i udina ka transfera
Strategije i prioriteti razvoja kulture

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera uskladenosti prUedloga raspodjele s va2e6im kriterijima ipropisima
lnterna validacija plana financiranja prije upu6ivanja na daljnje odluCivanje
Pra6enje realizacije javnih poziva i utroSka sredstava korisnika
lzrada pregleda i izvjestaja o ucinkovitosti ulaganja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Prijedlog plana financiranja kulturnih projekata i programa
Raspodjela sredstava po utvrdenim programima ijavnim pozivima
Objavljeni javni natje6aji i rezultati dodjele sredstava
lzvjeS6a o utroSku i uCinkovitosti financijskih sredstava
Statisti6ki i evaluacijski pregledi za planiranje narednih raspodjela

Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podru6ju kulture
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava
Financi.iski i administrativni alati za obradu podataka
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6. RESURSUSREDSTVA



lnformacijski sustav Ministarstva ialati za objavu javnih poziva
Pravilnici ipropisi o raspodjeli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proracunima u FB|H
Zakon o izvr6avan.ju proraduna FB|H za teku6u godinu
Zakon o upravi FB|H (,Slu2bene novine FB|H', brol28197)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (bO:06-02-2-5348125 od 12. 11.2025.\
Odluke Vlade FB|H o usvajanju programa utro5ka sredstava

8. ODGOVORNA LICA
Sef odjela za ustanove i udruge u podrudju kulture

Pomocnik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odjel za ustanove i udruge u podruaju kulture

Dalum:24.4.2026
Mjesto: Sarajevo

pk^r\-
Rukovoditelj organizacijske jedinice

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuauju6i osnivanje, prestanak rada te
izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrudju kufture
Azuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podrudju kulture
Sudjelovanje u pripremi ipradenju provedbe zakonskih ipodzakonskih akata u
podrudju kulture, ukljudujuci izradu strudnih misljenja te davanie pri.iedloga za
izmjene u skladu s vaze6im normativnim okvirom."
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija istruinih podloga za potrebe
planiranja, odlu6ivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.
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PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Rukovodila cione jedinice

Privitak'l

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRta

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj slu2benih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave U Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine FBiH" broj: 35/05

2 Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Slu2beni glasnik BiH" br.27lOB 120109 i

66/'16

3 Uredba o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada Sportistima, Sportskim
radnicima iSportskim udrugama iz Federacije Bosne i Hercegovine za ostvarene
vrhunske Sportske rezultate na medunarodnim takmiaenjima (,,Slu2bene novine
Federacije BiH", br. 1/94., 8/95, 58/02, 19/03, 2/06 i 8/06.)

4 Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br.02/98 i

48/99)

5 Zakon o Federalnim upravnim taksama iTarifi federalnih upravnih taksi
(,,Sluzbene novine Federacue BiH", br.6/98, 8/00, 45110, 43113)

-11

Datum: 24. 4.2026..
Mjesto: Sarajevo



Privitak 2

Organizacijska jedin ica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT

POMOCNIK IUINISTRICE

Dalum.24.4.2026
l\iljesto: Sarajevo

Rukovoditelj o ke jedinice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj:01-024-5459125
od 26. 11. 2025.
godine

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava teku6ih i

kapitalnih transfera Federalnog
ministarstva kulture i sporta

Broj: 06-02-4-3546/25
od22.7.2024.

Kontrolne aktivnosti

3

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u
oblasti kulturno-povijesnog nasljeda,
kulture, Sporta imladih za 2025. godinu

Btoj.06-024-2857125
od 10. 6.2025.

Kontrolne aktivnosti

4 Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Bro): 01-024-5102123
od 8. 11. 2023.

Kontrolne aktivnosti
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Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

1

2

lr
rT;



Obrazac za uwrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Dalum: 24. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Privitak 3

Rukovoditelj organ jedinice

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za rekreacijski, vrhunski, ikolski i

univerz itetski s rt

NIK MINISTRICEPOMO

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Vodenje evidenciie o sportskim

manifestacijama u oblasti Sporta u

Federaciji Bosne i Hercegovine Vodenje baze podataka o

zna6ajnim sportskim

manifestacijama u Federaciji Bosne

iHercegovine

Priprema i analiza prijedloga

raspodjele sredstava

Realizacija Javnih poziva za oblast

sporta

Pra6enje utroSka dodjeljenih

sredstava za projekte i programe u

oblasti sporta
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Planiranje i raspodjela finansijskih

sredstava po Javnom pozivu



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica :
SEKTOR ZA SPORT - Ods.iek za rekreaciiski,
vrhunski, 5kolski i univezitetski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK I/INISTRICE

Privitak 4.'l.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Vodenle evidencije o sportskim manifestacuama u oblasti Sporta u Federaciji BiH

2. CILJ PROCESA
Osigurati pravovremeno, to6no i transparentno vodenje evidencije o svim Sportskim
manifestaci.iama koje se odrzavaju na podrudju Federacije Bosne i Hercegovine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Unos podataka o odr2anim manifestacijama vrsi se u standardiziranim tablicama u bazi
podataka

Zahtjevi i prijave organizatora Sportskih manifestacUa.

Programske aktivnosti iodluke Ministarslva o realizaciji transtera iz oblasti Sporta.

Uputstva i kriteriji za sufinanciran.,e Sportskih manifestacija.

Slu2bena dokumentacija dostavljena od korisnika sredstava (najave dogadaja, programi,
izvje5taji).

Podaci preuzeti iz drugih evidencija i registara unular Mlnistarstva (PIFC aplikacija,
evidencUe transfera).

Zakonski i podzakonski akti koji ureduju oblast Sporta u FB|H.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
AZurirana interna baza podataka
- Sadinjeni izvje5taji, statistiaki pregledi ianalize
- Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po
zahtjevu)

44

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE



6. RESURSUSREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski iuniverzitetski Sport
lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikaciju isuradnju s vanjskim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Sluibene novine FB|H", btoj 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,Stuzbene novine FB|H", bro.i 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene novine
FBiH", broj 58/02 idr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (broj:06-02-2-5348125)
lnterni pravilnici iupute o votlenju evidencija u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Sluzbeni glasnik BiH" br.27l08 120/09 i66/16)

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univezitetski sport

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Nagradivanje sportaSa i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske rezultate
na medunarodnim natjecanjima
Planiranje iraspodjela finansijskih sredstava za projekte i programe u oblasti sporta_ Odsjek
za olimpijski i paraolimpijski sport
lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u Federaciji
BiH sukladno Zakonu o sport

Datum:24.4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj orga jedinice
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Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za rekreaci.iski,
vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
PO|\ilOCN I K l\il I Nl STRICE

Privitak 4.2

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava

Osigurati transparentno, u6inkovito ipravedno planiranje i raspodjelu financijskih sredstava
na temelju Javnih poziva

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
planiranje i priprema javnog poziva

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

lzrada potrebnih obrazaca za implementiranje javnog poziva

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
- realiziran javni poziv
- podrzani projekti

6, RESURSUSREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava
Financijski iadminiskativni alati za obradu podataka
lnformaci.iski sustav Ministarstva ialati za objavu iavnih poziva
Pravilnici i propisi o raspodjeli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proradunima u FB|H
Zakon o izvrsavanju proraduna FBiH za tekucu godinu
Zakon o upravi FBiH (,,Sluzbene novine FBiH", btoj 28197)
Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u sportu (interni akt FMKS)
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2. CILJ PROCESA



Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348125 od 12. 11.2025.
Odluke Vlade FBiH o usvajanju programa utroska sredstava

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za rekreacijski, vrhunski, skolski i univezitetski sport

Dalum:24. 4. 2026..
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj orga jedinice

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje proradunskih sredstava za teku6u obradunsku godinu i izrada planskih
dokumenata (mjeseani, kvartalni i godiSnji plan potrebnih sredstava)
Nagradivanje sportaSa i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske rezultate
na medunarodnim natjecanjima
Planiranje iraspodjela finansijskih sredstava za projekte i programe u oblasti sporta_ Odsjek
za olimpijski i paraolimpijski sport
lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u Federacrji
BiH sukladno Zakonu o sportu u BiH



Privitak 3

Rukovoditelj organizacUske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

POIVOCN I K l\illN ISTRICE

Dalum.24. 4. 2026.
Mjesto: Saraievo

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Planiranje i raspodjela finansijskih
sredstava za projekte i programe u oblasti
sporta

Podaci iz javnih poziva i

sufi nansiranih projekata

Evidencija prethodno podrzanih

sportskih saveza i udruienja,

sportskih institucija

Informacije dostavljene od strane

korisnika sredstava

Pregled dostavljene dokumentacije

zahtjeva i potvrda nadleznih

strukovnih saveza i pravovremeno

izdavanje za organiziranje

medunarodnih sportskih

manifestacija u Federaciji Bosne i

Hercegovine

Zaptimanje prijed lo g a za

nagradivanje sportista u skladu sa

Uredbom i pregledanje zahtjeva

Dono5enje Odluke o nagradivanju

t

Nagradivanje sportista i sportskih

radnika u Federaciji Bosne i Hercegovine

za ostvarene vrhunske rezultate na

medunarodnim takmi6enjima

Rukovoditelj o ijske jedinice

l8

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

lzdavanje saglasnosti za organiziranje

medunarodnih sportskih manifestacija u

Federaci,li Bosne i Hercegovine u skladu

sa Zakonom o sportu u Bosni i Hercegovini



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za olimpijski i

paraolimpijski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
POI\rOCNlK MINISTRICE

Privitak 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodlela finansijskih sredstava

2. CILJ PROCESA
Osigurati ucinkovitu raspodjelu financijskih sredstava za projekte iprograme u podruaju
Sporta.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pripreme za raspisivanje javnog natje6aja

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Raspisivanje javnog natje6aja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Objava javnog natjeaa.ia

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport

Zakon o prora6unima u FB|H
Zakon o izvrsavanju proraduna FBiH za teku6u godinu
Zakon o upravi FB|H (,,Sluzbene novine FBiH", btoj 28197)
Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u Sportu (interni akt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348125 od 12. 11-2025
Odluke Vlade FBiH o usvajanju programa utro5ka sredstava
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7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES



8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za olimpUski i paraolimpijski Sport

9. ORGANIZACIONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje proraaunskih sredstava za tekucu obra6unsku godrnu iizrada planskih
dokumenata (mjesedni, kvartalni i godisnji plan potrebnih sredstava)
Nagradivanje sporta5a i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske rezultate
na medunarodnim natjecanjima
lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacUa u FederacUi
BiH sukladno Zakonu o sportu u BiH

Dalum. 24. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj org ntzac ske jedinice

50



Naziv organizacUe:
FEDERALNO I\iII NISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za olimpijski i

paraolimpijski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGANIZIRANJE MEDUNARODNIH SPORTSKIH
MANIFESTACIJA

2. CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGANIZIRANJE MEDUNARODNIH
Sponrsxtu MANTFESTACTJA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzvjeSca ipradenje odrzanih sportskih medunarodnih manifestacija na podru6ju
Federacije BiH

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
A2urirana intema baza podataka o sportskim savezima iudrugama koje imaju
pravo na izdavanje suglasnosti sukladno zakonu o sportu u BiH

6. RESURSUSREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za olimpijski iparaolimpajski sport
- Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski,skolski i univezitetski sport
- lnformacijski sistem Ministarstva za upravljan.je podacima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,Sluzbene novine FB|H", broj 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idruqim tiielima federalne uprave (,,Sluzbene

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnformacije o dostavljenom zahtjevu Sportskih udruga
Slu2beni akti irjeienja (registracije, programi rada, izvje5ca)
Analiza dobijenlh zahtjeva
Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta (sukladno Zakonu o sportu BiH)
lzdavanje suglasnosti

5t

Privitak 4.2.



novine FBiH", broi 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 0642-4-5348125 od 12. 11.2025.
lntemi pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Slu2beni glasnik BiH" br.271O8,120109 i

66/16)
Uredba o odredivanju krile aza dodjeljivanje nagrada sportistima, sportskim
radnicima i sportskim udruZenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za
ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmidenjima
(,,Sluzbene novine FBiH" btoj. 27112,74113, 4115 i 10122\

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport

9. ORGANTZACIONA JEDINtCA (VLASNtK PROCESA)
Sektor za Sport - Ods.jek za olimpijski i paraolimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, razvoj novih inicijativa za
unaprjedenje sportskih djelatnosti
Priprema temeljitih analiza, izvje5ca, informacija istrudnih podloga za potrebe planiranja,

odlueivanja, informiran.ja ievaluaciie u oblasti sporta

Rukovoditelj organ jedinice
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Datum: 24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo



MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTASA U FEDERACIJI BIH

2. CILJ PROCESA
NAGRADTvANJE SpoRTASA zA osrvARENE spoRrsxffir
BIH TEMELJEIVI UREDBE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Zaprimanje zahtjeva temeljem Uredbe

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Pregled dostavljenih zahtjeva
Dono5enje Odluke o nagradivanju

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno nagradivanje sportaSa

6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za olimpijski iparaolimpajski sport
- Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski,Skolski iuniverzitetski sport
- lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima
- Standardizirani obrasci i metodolo gija za obradu i unos podataka

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRtR

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK NIINISTRICE
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Privitak 4.3.

SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za olimpijski i

paraolimpijski Sport



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", broj 28/97)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,Sluzbene novine FB|H", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,Sluzbene novine FB|H", broj 5/24)
lntemi pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Sluibeni glasnik BiH" br.27l08, 120/09 i

66/16)
Uredba o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada sportistima, sportskim
radnicima i sportskim udruienjima iz Federac[e Bosne i Hercegovine za
ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmiaenjima
(,,SluZbene novine FBiH" btoj. 27112,74113, 4115 i 10122)

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija istrudnih podloga za potrebe planiranja,
odludivania, informiranja i evaluaciie u oblasti sporta

Rukovoditelj organizac tntce

5.1

Sektor za Sport - Odsjek za olimpljski i paraolimpijski Sport

Datum: 24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo



Dalum:24.4.2026
Mjesto: Sarajevo

Privitak 1

Naziv organizac'rje:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRra
SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o ministarstvima (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br.58/02, 19/03,
38/05, 2y06, 8/06, 61/06)

2 Zakon o upravi (,,Slu2bene novine Federaci.,e BiH", broj 28/9.7)

2 Zakon o mladima (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/10)

t Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federac|e BiH (Sluibene novine
Federacije BiH" broj: 69/25)

55

PREGLEO VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

4o^^.. ,ll*"'
Ruldovodiielj organizaLione jedinice

Organizaciona jedinica:



Privitak 2

Popis vaiecih internih akata

FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica :

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE

Datum: 24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

4ar"o ,[u*.)

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava teku6ih
transfera Federalnog min istarstva
kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjeaaju u oblasti kulturno - povijesnog
naslieda, kulture, Sporta i mladih

06-02-4-2857125 od
10. 6.2025.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o procedurama obuke i

certificiranja sluzbenika za mlade
06-024-3854123 0D
18.8.2023.

Kontrolne aktivnosti
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,|
Broj:06-024-3546125
od 22.7 - 2025.

2.

3.



Privitak 3

Obrazac za utvrclivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacUske jedi nice:

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

SURADNJA, KOORDINACIJA I

FINANCIJSKA I STATUSNA POTPORA
UDRUGAMA MLADIH IVIJECU MLADIH

- suradnja s udrugama mladih
- financijska potpora radu Vijeca mladih
FBiH i omladinskih organizacija
- uklju6ivanje mladih u procese odluaivanja

PREDLAGANJE I IMPLEMENTACI JA
STRATEGIJE ZA MLADE

-podrSka procesu usvaja nja StrategUe

- pokretanje izrade akcionog plana

- saradnja s Federalnim i institucuama
koje imaju nadleZnost iz A|ana 25. ZoM

- ukljuaivanje Vijeda mladih u proces
implementacije StrategUe

- venikalna koordinaciia
SURADNJA I KOORDINACIJA U SVEZI S
MLADIMA -
INFORMIRANJE I PRACENJE
REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA
U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ
RAZINI

- izrada baze o programima potpore za

mlade na razini Federacije

- informiranje mladih o izradi baze

KOORDINIRANJE MEDUNARODNE
SURADNJE KOJA SE ODONOSI NA
MLADE

-sudjelovanje u programu za mlade u koje

je Bosna i Hercegovina uklju6ena

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA ZA
MLADE

-provodenje Javnog natje6aja i izbor

kandidata

- izrada kurikuluma i provodenje obuke

- certificiranje i vodenje baze podataka

Oav,,.t J'r**r,\
Rukbvoditelj organ izacijske jedinice
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Datum: 24. 4.2026..
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE

1;rNAZlV PROCESA
SURADNJA, KOORDINACIJA I FINANCIJSKA I STATUSNA POTPORA UDRUGAMA
MLADIH IVIJECU MLADIH

Pokretanje saradnje s udruZenjima mladih

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Finansijski idrugi oblici podrSke mladima

Pove6ana aktivnost mladih

- VUede mladih FBIH, omladinske organizacije

Zakon omladima u FBiH
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Sluzbene novine Federacije BiH" broj
69/25)

Podi6i nivo vidljivosti stanja mladih i njihova ukljuCenost u procese dono5enja i

implementacije politika koji se direktno odnose na mlade
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.2. CILJ,PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Tr'zAKONtl,|ODZAKONSKI,AKTI I PRoCE9IBE KoJE SE oPNoSE NA PoSLoVNI

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:



8, ODGOVORNA LICA
Uposlenici Sektora za mlade

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK pROCESA)

Sektor za mlade

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces je povezan s predlaganjem i implementacijom Strategije za mlade FBIH

[tu^h
Ruk oditelj organizacijs ke jedinice
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Datum:24. 4.2Q26.
Mjesto: Sarajevo

I



Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO I\iIINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

POMOCNIK MINISTRICE

PREDLAGANJE I IMPLEI\iIENTACIJA STRATEGIJE ZA MLADE

Predstavljanje Parlamentu FBIH StartegUe za mlade, izrada Akcionog plana za
implementaciju i evaluaciia realizacile.

lmplementiranje Strategije i unapredenje polozaja mladih u FB|H

6. RESURSUSREDSTVA

- Vije6e mladih FBIH, omladinske organizacije

ZakonomladimauFBiH
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Sluzbene novine Federacije BiH"

broj: 69/25)

Jedinstvena i koordinirana politika prema mladima

Usvojen Prijedlog Strategije
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1. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA

3..OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

5. .OPIS. IZLAZNIH.VRIJEDNOSTI

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:

.IPROCEDURE
i PROCES'.i,

KOJE::SE ODNOSE NA P_OSLOVNI



poslenici Sektora za mlade

Sektor za mlade

Dalum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

0o*0.. ,1,"**f
Rukdvoditelj organizacipke ledinice

6l

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNtK pROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA |\ilLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:
POI\4OCN I K IV INI STRICE

Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

SURADNJA I KOORDINACIJA U SVEZI S MLADIMA - INFORMIRANJE I PRACENJE
REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ RAZINI

2. CILJ PROCESA
Vodenje jedinstvene baze podataka o programima i projektima na razini FBiH i

informiranje mladih

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Stvaranje baze podataka

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Koordinacija s instituciiama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lnformiranje mladih

6. RESURSUSREDSTVA

Upravne organizacije koji imaju neku od nadleinosti iz 6lana 25. Zakona o mladima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZakonomladimauFB|H
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (SluZbene novine Federacije BiH"

broi: 69/25)
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8. ODGOVORNA LICA
Uposlenici Sektora za mlade

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)
Sektor za mlade

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces je povezan s procesom Strategiie.

Dalum:23.4.2026
Mjesto: Sarajevo

0a* Jtu xrl
Rukdvoditelj organizacijske jedinice
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MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrn

POMOCNIK MINISTRICE

Ukljaivanje mladih i Federalnog ministarstva kulture isporta u medunarodnu saradnju i
programe

Pra6enje iostvarivanje medunarodne saradnje s ciljem ukljudivanja mladih i institucija u
medunarodne procese vezane za politike prema mladima

AKTIVNOSTI.GLAVNE KONTROLE,, .'

Aktivno ude5ce FMKS u medunarodnoj saradnji te osigurana mobilnost isaradnja mladih na
medunarodnom nivou

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Ukljucenost FBIH u medunarodnu saradnju

Mladi, omladinske organizacije, Ministarstvo civilnih poslova, zaposleni u FMKS

ZakonomladimauFB|H
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Slu2bene novine Federacije BiH"

bro.i: 69/25)

1, NAZIV PROCESA

KOORDINIRANJE MEDUNARODNE SURADNJE KOJA SE ODONOSI NA MLADE
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Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA I\iILADE

Rukovodilac organizacione jedinice:

Privitak 4.4.

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

,T,,ZAXONITPODZAKONSK| 
AKTI I PRO_.CJDVRE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI I. ,, PROCES .. , . , ,i

6. RESURSI/SREDSTVA

8. ODGOVORNA LICA



Uposlenici Sektora za mlade

Sektor za mlade

Datum: 23. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

0V^tn
Ru oditelj organizacijske jedinice
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9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK pROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces je povezan s procesom Strateqiie.



Privitak 4.5.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA
SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK IVIINISTRICE

1. NAZIV PROCESA

lzvrsiti obuku icertificirati sve sluzbenike u Federaci.ii bih koji u svom poslu imaju nadleznost
koja se odnosi na mlade

lzrada kurikuluma i plana obuke

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Raspisivanje javnog natjeaaja, selekcija sluZbenika, provodenje programa obuke, testiranje

Zavrsetak obuke i certificiranje

Dr2avni slu2benici iz upravnih organizacija FB|H koj se bave pitanjima mladih u FBiH, stru6ni
konsultanti

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI

ZakonomladimauFB|H
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Sluzbene novine Federacije BiH"

broj: 69/25)

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedin ice:

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA ZA MLADE

2.,CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

S..,'OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSUSREDSTVA

66



U poslenici Sektora za mlade

Sektor za mlade

tO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Crvr^r.. J**rt
Rukov ditelj organizacijske jediniceo
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8. ODGOVORNA LICA

9, ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA}

Datum: 23. 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Dalum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

izacione jedinice

68

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KUTLURE I

SpoRra

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO-ISTRAZVACKI
RAD

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

Ri br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluZbenih novi na

1 Zakon o zaStiti i kori5tenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Slu2beni list
SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Herceqovini (,,Sluzbene novine Federaciie BiH br.2/02,8/02 271O2.6104 i 51107

3

Zakon o organizaciii organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Slu2bene
novine Federacije BiH", broj: 35105,24113

4
Zakon o arhivsko.i gradi Federacije BiH (,,Sluzbene novine FBiH", btoi:45102)

5
Zakon o inspekcijama FB|H (,,Slu2bene novine Federacije BiH", bro 69/05

Zakon o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 02/98 i48/99

7 Zakon o federalnrm upravnim taksama i Tarifi federalnih upravnih taksi
(,,SluZbene novine Federacije BiH", bf 6/98, 8/00, 45110,43113

8 Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH" bro 36/08

Rukovoditelj o

Privitak'l

6



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedlnica:

Ru kovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURNO.POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO-ISTRAZVACKI RAD

POMOCNIK MINISTRA

FYBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
1 Uputstvo za primjenu Zakona o

federalnim upravnim taksama i Tarifi
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta/Sporta

06-14-49421'l od 25
10.2013.

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i

sporta/Sporta

01-02-4-5459125 od
26. 11. 2025. godine

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o postupku davanja
suglasnosti za izdavanje dozvola za
izvoz umietni6kih diela

06-45-3878/23 od
21 .8.2023.

Kontrolne aktivnosti

4. Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava teku6ih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i sporta/Sporta

Broj: 06-024-3546/25
od 22.7.2025.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o prcedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjedaju u oblasti kulturno povijesnog
naslijeda, kulture, sporta i mladih

Btoj: 06-024-2857125
od 10. 06. 2025.

Kontrolne aktivnosti

Procedure i pravila uporabe sigurnosti
zaStite podataka informacijskog sustava

06-024-3758123 od
11 .8.2023.

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o naknadama troskova za
sluZbena putovania

06-024-3515/23 od
21 .7.2023.

Kontrolne aktivnosti

Rukovoditelj org Cijske jedinice

Datum: 23. 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo

3.

5.

5.
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Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

l--.

Rukovoditelj orga c'rjske jedinice

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSTVENO.
ISTRAZVAEKI RAD

POMOCNIK MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1. KOORDINACIJA ZASTITE I

KORISTENJA KULTURNO. POVIJESNOG
NASLIJEDA

- prikupljanje podataka o pokretnom blagu
ku lturno-povijesnog naslijeda,
- organizacija i vodenje evidencije objekata
od kultu mo-povijesnog znadaja,
- ruztada strategije za odrZivo koristenje i

zastitu kultume baStine,
-suradnja s institucijama istrudnjacima u
podrudiu zastite nasliieda.

2. ZNANSTVENO - ISTRAZIVACKA

DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

-prouaavanje svojstava objekata kulturno-
povijesnog naslijeda,
- izrada znanstvenih analiza i stru6nih
studija,
-organizacija konferencija i seminara u cil.iu

razmiene znania
3. PLANIRANJE I RASPODJELA

FINANCIJSKIH SREDSTAVA

-izrada prijedloga plana financiranja zaStite
ku lturno-povijesnog naslijeda
- priprema prijedloga raspodjele sredstava
pripremanje i realizacija javnih natje6aja za
sufinanciranje projekata i programa u
oblasti kultumog naslljeda,
- pracenje trosenja i efikasnosti financijskih
ulaqania

70

Privitak 3



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLI J EDE I ZNANSVENO-ISTRAZVAEKI
RAD

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRA

MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI UEINKOVITU ZASTITU, OEUVANJE I ODRZIVO KORISTENJE
KULTURNO.POVIJESNOG NASLIJEDA KROZ KOORDINACIJU
RELEVANTNIH INSTITUCIJA I STRUENJAKA

AKTIVNOSTI

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIKUPLJANJE PODATAKA O KULTURNO.POVIJESNOM NASLIJEDU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

SURADNJA S RELEVANTNIM INSTITUCIJAMA I STRUCNJACIMA IAzURIRANJE BAZE
PODATAKA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSUSREDSTVA

KOORDI NACIJA ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

r 7. ZAKONI, PODZAKONSKI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ll

Privitak 4.1.

1. NAZIV PROCESA

POBOLJSANA KOORDINACIJA IZMEDU NADLEZNI H INSTITUCIJA

LJUDSKI I TEHNIEKI RESURSI



Zakon o za5titi i koriStenju kultumo-istorijskog i prirodnog nasljeda ("SluZbeni list SRB|H",
br.20/85, 1287- osnovni Zakon, ,,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94- preuzimanje zakona)
zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljene prema
Aneksu 8. Okvirnog Sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini ("Slu2bene novine Federacije
BiH", br. 2/02,8/02,27102,6104 i 51107)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine ("Slu2bene novine
Federaciie BiH", broj: 35105, 24113)
Zakon o arhivskoj graali Federacije BiH ("Sluzbene novine FB|H", broj:5/02)
Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br: 36/08)

8. ODGOVORNA LICA
Pomodnik Sektora

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)
SETTOR ZN XUTTURNO-POVIJESNO NASLIJEDE IZNANSVENO ISTRAZVAEKI RAD

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rukovoditelj nizacione jedinice
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Datum: 23. 4.2026.

Mjesto:Sarajevo



Naziv organizacije:
FEDERALNO I\i] I NISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO.ISTRAZVAEKI
RAD

Rukovodilac organizacione jedinice:
POI\iIOCNIK MINISTRA

Privitak 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
ZNANSTVENO - ISTRAzIVAEKA DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

PROVESTI SUSTAVNA ISTRAZVANJA U PODRUEJU ZASTITE KULTURNO-
POVIJESNOG NASLIJEDA RADI UNAPREDENJA METODA OEUVANJA I

DOKUMENTIRANJA BASTINE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PODACI I DOKUMENTACIJA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEDU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

IDENTIFIKACIJA I ANALIZA ISTRAZIVACKIH POTREBA
PRIKUPLJANJE I SISTEMATIZACIJA PODATAKA O KULTURNOJ BASTINI
PROVEDBA ZNANSTVENIH STUDIJA I ANALIZA
OBJAVLJIVANJE REZULTATA ISTRAZIVANJA I PRIJENOS ZNANJA
SURADNJA S NACIONALNIM I MEDUNARODNIM INSTITUCIJAMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

ZNANSTVENI RADOVI I PUBLIKACIJE

6. RES URSI/S RE OSTVA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
,t,1,- PROCES



Zakon o za5titi i koristenju kultu rno-istorijskog i prirodnog nastjeda (,,Stuzbeni list SRB|H,,,
bt.20185, 12187- osnovni Zakon, "Sluzbeni list RBiH" bt.3tg3, 13194- preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisue za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljene prema
Aneksu 8. Okvirnog Sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,SluZbene novine Federacrje
BiH", br. 2102,8102,27 I 02,61 04 i 51 107)
Zakon o organizaciji organa uprave u FederacUi Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novtne
Federaciie BiH", broj: 35105, 241131,
Zakon o arhivskoj gradi FederacUe BiH (,,Slu2bene novine FB|H", broj: 5/02)
Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim spomenicima

SluZbene novine Federaci e BiH", br: 36/08

8. ODGOVORNA LICA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Oatum:,23.4.2026

Mjesto:Sarajevo

Rukovoditelj orga ctone jedinice

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK pROCESA

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAzuA KI RAD
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Pomo6nik Sektora



Privitak 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO IMINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

POMO NIK MINISTRA

PLAN IRAN JE I RAS PODJELA FI NANCI JSKIH SREDSTAVA

OSIGURATI EFIKASNO PLANIRANJE, DODJELU I PRACENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA NAMIJENJENIH ZASTII KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

PRORAEUNSKA SREDSTVA I FINANCIJSKI PLANOVI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM
ZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
PROVEDBA JAVNIH NATJEEAJA
PRACENJE I EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

.TRANSPARENTNO I UEINKOVITO KORISTENJE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
-POBOLJSANA FINANCIJSKA PODRSKA PROJEKTIMA ZASTITE BASTINE

6, RESURSYSREDSTVA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI
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Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO.ISTRAZVAEKI
RAD

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROGESAi.]'

3.iOPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

., 5..OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

.7;,.ZAKONI, 
P. ODZAKONSKI,AKTI I PROCEDURE.KOJEiSE ODNOSE.NA.POSLOVNI

PROCES



Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Sluzbeni list SRBiH",
br.20/85, 12187- osnovni Zakon, "Slu2beni list RBIH" br.3/93, 13/94- preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljene prema
Aneksu 8. Okvirnog Sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Slu2bene novine Federacije
BiH", bt. 2102,8102,27 I 02,6104 i 51 t07 )
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine
Federaciie BiH", broj: 35105, 24/13)
Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Sluzbene novine FBiH", broj: 5/02)
Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,,Slu2bene novine Federaqije BiH", br: 36/08)

8. ODGOVORNA LICA
Pomocnik Sektora

9. ORGANIZACIONA JEDtNTCA (VLASNTK pROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO NASLIJEOE I ZNANSVENO ISTRAZVACKI RAD

IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:23. 4. 2026

Mjesto:Sarajevo

Rukovoditelj o one jedinice

76



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponra
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
raCunovodstvene poslove

NICA MINISTRICEPOMO

Zakon o prora6unima u Federaci,ii Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik FBIH"
br. 102113,9114,13114,8/1s,91/15, 102/15, 104116,O5h8,11119,99119,25a122

2 Zakon o izvr5enju prora6una Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

4. Zakon o ra6unovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 15/21

Uredba o ra6unovodstvu proraauna u FederacUi Bosne i Hercegovine ,,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/14

Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
Bosne i Hercegovine "Sluzbeni 

glasnik Federacije BiH", bt.54l2O,55120,63DO,
88t20,28t2',t,56t21,83t21,01t22,34t22,57t22,76t22,93t22,94t22,'t0t23,
37t23
Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Sluzbeni glasnik Federacrje
BiH", br. 26/16, 3/20

Naputak o izvrSavanju prora6una s Jedinstvenog raduna Trezora ,,SluZbeni
glasnik Federacije BiH", br.34/16

Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih ra6una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja iraspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih raauna otvorenih kao podradun u okviru Jedinstvenog raiuna
Trezora ,,SluZbeni qlasnik Federaciie BiH", br. 44117, 22120

10. Naputak o blagajniakom poslovanju ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 441'17 ,

101 121

11. Pravilnik o financijskom izvje56ivanju i godi5njem obradunu proraauna u
Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.69/14,
1 4t 15, 4t 16, 19t18, 3t21

12.

,Naziv, orgapizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1

5.

b.

7.

8.

9.

Zakon o pla6ama inaknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 111 112,20117
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13. Uredba o na6inu osnivanja iutvrdivan.iu visine naknade za rad radnih tilela
osnovanih od strane Vlade FBiH irukovodilaca federalnih organa drzavne sluzbe
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 48114, 77 114, 97 114, 58115
Uredba o naknadama koje nemaju karakter place 

"Sluibeni 
glasnik Federacije

BiH", br. 63/10, 22111, 66111, 511'12, 99122, 15123

't 5. Uredba o naknadama troskova za sluzbena putovanja ,,Sluibeni glasnik
Federacije BiH", br. 44l16, 50116, 31 123

16. Uredba o naknadama koje pripadalu dlanovima Vlade Federacije Bosne i

Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e ,,Slu2beni glasnik
Federac ije BiH", br, 87 110, 2A11, 45113,9116
Pravilnik o provodenju flnancijskog upravljanja ikontrole u javnom sektoru u FB|H
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.6/17

18. Priruinik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH "Slu2beni
glasnik Federacije BiH", br.6/ 17

19.

Dalum:23. 4.2026
Mjesto: Sarajevo
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14.

17.

Radunovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike i Trezor
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Rukovoditelj organizacione jedinice



Popis vaiedih internih akata

Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I S PORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
ra6unovodstvene poslove

POMOCNICA MINISTRICE

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

1 Pravilnik o izmjenama Pravilnika o
placama i naknadama djelatnika u
Federalnom mlnistarstvu kulture i

Sporta

06-24-3707123 od 14
8.2023.

Kontrolne aktivnosti

2 06-024-3763123 od
14.8.2022.

Kontrolne aktivnosti

Procedure rukovanja gotovim novcem
Federalnoq ministarstva kulture i Sporta

06-02-2-3219123 od
27.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

4 Procedure naeina evidentiranja i
plaianja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

06-O2-4-3764123 od
14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o materijalnom poslovanju 06-02-4-3765123 od
14.8.2023

6 Naputak o kretanju ra6unovodstvene
dokumentacije

06-02-4-3817123 od 1

9.2023.
Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o popisu imovine, potraZivanja
iobveza

06-02-4-38'15/23 od
16.8.2023.

I Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i

odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

06-024-3949-1/23 od
12.8. 2023

Pravilnik o naknadama troskova za
sluZbena putovania

06-024-35'15/23 od
21.7 .2023

Kontrolne aktivnosti

10. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

01-024-5/.59125 od
26. 1 1. 2025. godine

Kontrolne aktivnosti
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Privitak 2

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

Pravilnik o reprezentaciji i poklonima

3.

5. Kontrolne aktivnosti

7. Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

9.

Rukovoditelj organ izacijske jedinice



Obrazac za utvrclivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

Organizacijska jed inica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za radunovodstvene
poslove

POMOCNICA l\illNlSTR|CE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

REDOVNI GODISNJI POPIS IMOVINE,
POTRAzIVANJA IOBVEZA

-Formiranje Povjerenstava za popis i

upoznavanje sa obvezama 6lanova formlranih
povjerenstava za popis,

- Provodenje popisa,

- UsuglaSavanje knjigovodstvenog sa stvarnim
stanjem,

- Utvrdivanje nastalih viskova i manjkova stalnih
sredstava,

- Kontrola izvr5enog popisa,

- KnjiZenje amortizacije stalnih sredstava,

- lsknjiZavanje stalnih sredstva predvidenih za
otpis, rashod i sl.

- KnjiZenje amortizacije stalnih sredstava i

provodenje ostalih potrebna knjizenja u svezi s
popisom.

PRACENJE, ANALIZA I KONTROLA

ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE

DOKUMENTACI JE, USKLADENOST

FI NANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA

VAZECIM ZAKoNSKIM I DRUGIM

-Pra6enje ras poloZ ivih s red stava za r ealizacilu

nastalih obveza,

-Unos naloga za pla6anje u trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvr5enih placanja u trezorskoj

aplikaciji,
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PROPISIMA I EVIDENCIJA I IZMIRENJE

NASTALIH OBVEZA. DOBAVLJAEA

-Pradenje raspoloZivih sredstava za rcalizac\u

nastalih obveza,

-Unos naloga za pladanje u trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvrsenih pla6anja u trezorskoj

aplikaciji.

OBRAGUN PLACA I NAKNADA

ZAPOSLENIH (MJESEENI)

-Analiza i kontrola ispravnosti

dokumentacije potrebne za iztadu mjesecnih

priprema za place djelatnika,

Jzrada mjesednih priprema za placu djelatnika,

-Dostavljanje popunjenih priprerna

za obradun pla6a djelatnika i druge potrebne

dokumentacUe neophodne za obracun Slu2bi za

zajedniake poslove organa i tijela Federacije

BiH,

-Kontrola izvrienog mjesednog

obra6una placa.

Datum: 23. 4.2026..
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijs jedinice

8l



FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONO[/ISKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
racunovodstvene poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA

Privitak 4.1

1. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA
Blagovrem
suklad no v

eno ito6no provodenje godisnjeg popisa stalnih sredstava, potrazivanja iobaveza
aZeeim zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnventurne liste, pripremene radnje za provodenje popisa

4. AKTIVN OSTI GLAVNE KONTROLE
Formiranje povjerenstva za popis, obavljanje popisa-stvamo stanje sredstava, obaveza i

potrazivanja, utvrdivanje inventurnih razlika, kontrola izvrsenog popisa, izvjesia o izvrsenom
popisu, obradun amortizacUe stalnih sredstava, knjizenje stalnih sredstava i izvo ra sredstava

5.,OP IS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSUSREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za raaunovodstvo, 6lanovi popisnih povjerenstava, djelatnici SluZbi za
za ed nidke love o ana i ti ela FBiH
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Naziv organizacije:

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Redovni godiSnji popis imovine, potra2ivanja iobaveza

lzvrSen popis-konadno izvjeSde sa svim pokazateljima



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

- Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine,,Sluzbeniglasnik
Federacije BiH", br. 15/21
-Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tuela osnovanih od
strane Vlade FB|H i rukovodilaca federalnih organa dr2avne slu2be
,Slu2beni glasnik Federacre BiH", br. 48114, 77114, 97 114, 58115
- Pravilnik o popisu imovine, potra2ivanja i obveza broj: 06-02-4-3815123 od 16.8.2023.
-Pravilnik o materijalnom poslovaniu broj: 06-024-3765123 od 14.8. 2023

8. OOGOVORNA LICA
Set oOsjet<a za raeu novodstvene poslove

9. ORGANIZACION A JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za ra6unovodstvene poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Dalum:23.4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Ru kovoditelj organizacijs ke jedinice
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FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
radunovodstvene poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA

1, NAZIV PROCESA

Pra6enje, analiza i kontrola ispravnosti financijske dokumentacije, uskladenost financijske
dokumentacije sa va2e6im zakonskim idrugim propisima ievidencija i izmirenje nastalih
obaveza - dobavljada

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno itodno evidentiranje, kontrola i izmirenje nastalih obaveza u promatranom
razdoblju

Ulazne faKure dobavljada, rje5enja

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Pracenje raspolozivih sredstava za realizaciju nastalih obaveza, unos naloga za pla6anje u
trezorsku aplikaciju, kontrola izvrsenih pla6anja u trezorskoj aplikaciji

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzmirene obaveza prema dobavljaaima, izmirene obaveze prema d.jelatnicima, izmirene
obaveze prema Poreznoj upravi

6. RESURSUSREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za ra6unovodstvene poslove, Softver Federalnog ministarstva financija
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Naziv organizacije:

Privitak 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI



Zakon o radunovodstvu ireviziji u FederacUi Bosne i Hercegovine,,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", bt. 15121
Ra6unovodstvene politike za Federalne proradunske korisnike i Trezor,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH", br.58/'16
Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH",
bt.26l'16,3120
Naputak o izvr5enju prora6una s Jedinstvenog raduna Trezora ,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/16
Procedure na6ina evidentiranja i pladanja ulaznih faktura u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta broj: 06-024-3764123 od 14. 8. 2023.
Naputak o kretanju ra6unovodsWene dokumentacije broj: 06-02-4-3817123 od 1 .9.
2023.
Naputak o blagajniakom poslovanju ,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44117,1O1
t21
Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcijskih raduna, planirania,
prikupljanja, evidentiranja iraspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcijskih raauna otvorenih kao podracun u okviru Jedinswenog raauna Trezora
,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.44117 ,22120
Pravilnik o provoalenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FB|H

"Sluzbeni 
glasnik Federacije BiH" BR.6/17

Prirudnik za flnancijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH "Sluzbeniglasnik Federacije BiH". BR.6/17

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za radunovodstvene poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za radunovodstvene poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedi nice
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7. ZAKONI, POOZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES



Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Obra6un placa i naknada djelatnika (mjesedni)

Blagovremeno i todno vr5enje obraduna pla6a i naknada djelatnika

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Liste o prisutnosti djelatnikana poslu, rjeienja o godiSnjem odmoru, doznake za bolovanje i

sl.

Analiza i kontrola ispravnosti dokumentacije potrebne za izradu mjeseanih priprema za plale
zaposlenih, izrada mjesednih lista i dostavljanje dokumentacije neophodne za obraiun
pla6a djelatnika Sluzbi za zajednidke poslove organa itijela FB|H, kontrola izvrsenog
mjqsednog obraduna pla6a

DSTVAUSRE6. RESURS

Djelatnici Odsjeka za ra6unovodstvene poslove,djelatnici Odsjeka za pravne iop6e poslove,
djelatnici u Sluibi za zajedni6ke poslove organa i tijela u FBiH, softver za obra6un pla6a u
SluZbi za za.jedni6ke poslove orqana i tijela u FBiH

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
ra6unovodstvene poslove
POATOCNIK SEKTORA

86

.I: NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI.'
Blagovremeno i todno obra6unate i ispla6ene plaCe djelatnika

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE OONOSE NA POSLOVNI
PROCES

-Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Sluzbeni glasnik
Federacije Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH', 8R.15/21
-Zakon o pla6ama inaknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine,,SluZbeni
glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112,20117
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH",
br.26116,3120
-Pravilnik o izmjenama Pravilnika o pla6ama inaknadama djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta broj:06-24-3707123 od 14. 8. 2023.godine
-Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa drZavne sluZbe

,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 481 1 4, 77 I 1 4, 97 l'l 4, 581 1 5
-Uredba o naknadama koje nemaju karakter place,,SluZbeni glasnik Federaci.ie BiH", br.
63t 10, 22t1 1, 66t',t 1, 51 I 12. 99t22, 1 5t23
-Uredba o naknadama troskova za slu2bena putovanja ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.
44t16, 50t16,31 t23
-Uredba o naknadama koje pripadaju clanovima Vlade Federacre Bosne i Hercegovine i

njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e"Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.
87 I 10,22t 1 1,45 I 13, I I 16

Sef odsjeka za radunovodstvene poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za radunovodstvene poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Dalum'. 23. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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8. ODGOVORNA LICA

4"0...r,.\^^r\



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Privitak 1

Naziv olganizacije:

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
finans'rjske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

Fl/br Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik FB|H"
bt. 102113,9t14,13t14,8/15,91/1s, 102115, 104116,05118,11t19,99119.25at22

2 Zakon o izvr5enju prora6una Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

3 Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 15/21

4. Uredba o ra6unovodstvu proraduna u Federaciji Bosne iHercegovine ,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH", br. 34/14

Pravilnik o nacinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u FederacUi
Bosne i Hercegovine ,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", bt. 54120, 55120,63120,
88 120, 28 I 21,56t 21,83 t2',t, 0 1 t22, 34 122, 57 I 22, 7 6 22, 93 I 22, I 41 22,',| 0 I 23,
37t23

6 Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br. 26116,3120

Naputak o izvrsavanju proracuna s Jedinstvenog ra6una Trezora ,,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/'16

8 Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih ra6una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja iraspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih raduna otvorenih kao podradun u okviru Jedinstvenog ra6una
Trezora ,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44117 ,22120
Naputak o blagajni6kom poslovaniu ,,SluZbeni glasnik Federacrje BiH", br. 44117 ,

10't 121

10. Pravilnik o financilskom izvjes6ivanju i godiSnjem obra6unu proraauna u
Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SIuzbeni glasnik Federacije BiH", br.69/14,

88

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

SpoRrl

5.

7.

9.



1 41 1 5, 4t 16, 19t 18, 3121

1'1. Uredba o naknadama troSkova za slu2bena putovanja ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 44l16, 5O116,31 123

12. Uredba o naknadama koje pripadaju alanovima Vlade Federacije Bosne i
Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter plade ,,SluZbeni glasnik
Federaciie BiH", br, 87/10, 22111, 45113,9116

13. Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FBiH
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.6/'17

14. Priru6nik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FB|H "Sluzbeni
glasnik Federacre BiH", br.6/'17

't 5. Radunovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike i Trezor
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 23. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

A^t.--lt.ra^^..^
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Oalum: 23. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo A^u.-rt ^^s,Rukovoditelj organizacijske jedi nice

90

Organizacijska jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
finansijske poslove

POMOCNICA MINISTRICE

RJBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IOATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
1

Procedure rukovanja gotovim novcem
Federalnog ministarstva kulture i sporta

Btoj: 06-02-2-3219123
od 27. 6. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 06-024-3765/23
od 14. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

3 Naputak o kretanju raaunovodstvene
dokumentaciie

Broj: 06-02-4-38'l 7/23
od '1. 9. 2023.

Kontrolne aktivnosti

4. Broj: 06-02-3949/23
od 28. 8. 2023. i06-
02-3949-1123 od 12.
8.2024.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o naknadama troSkova za
slu2bena putovania

Broj:06-02-4-3515/23
od 21.7.2023

6 Pravilnik o uvjetima, nacinu uporabe i

nabavi sluzbenih putni6kih
automobila u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Broj: 06-45-3075/23
od 12. 6.2023

Kontrolne aktivnosli

7 Procedure o izmjeni procedura o
nadinu uporabe mobilnih i fiksnih
telefona
u Federalnom ministarsfuu kulture i

Sporta

Broj: 06-45-3068-1 od
26.3.2024.

8 Pravilnik o internim konkolama i

internim kontrolnim postupcima
Broj:06-02-4-3816/23
od 16. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj:01-02-4-959125
od 26. 11. 2025.
godine

Kontrolne aktivnosti

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

2.

Pravilnik o uporabi dnevnog odmora i

odsustva uposlenika u Federalnom
ministarstvu kulture i iporta

5. Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

9.



Orga nizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za flnansijske
poslove

POIVlOCNICA IVINISTRICE

Obr azac za utvrclivanje/popis pos I ov n ih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA I

PRORAEUNSKIH ZAHTJEVA

-Prikupljan.je zahtjeva za potrebnim
proradunskim sredstvima od svih sektora

- lzrada nacrta proracuna teku6e godine
prema lnstrukciji br.1 FM financija,

-izrada programa ,elaborata i nacrta
projektnih aktivnosti i mjera tekude godine i

DOB.
PLANIRANJE PRORAEUNSKIH

SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU I

IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA

(MJESEENI, KVARTALNI I GODISNJI

PLAN POTREBNIH SREDSTAVA

-Pripremanje financijskih planova prema

potrebama i realizacijl prora6unskih

sredstava.

- lzrada operativnih planova potrebnih

sredstava (kvartalnih, mjesednih i sl.),

-pradenje realizacije ,izvrsenja prora6una i

poduzimanje mje,a za izvrSavanje

finansijskih planova

FINACIJSKO IZVJESTAVANJE O

9t

Privitak 3

-lzrada DOBa

- UsuglaSavanje rashoda u proradunskim
zahtjevima teku6e godine sa utvrdenim
limitima - lnstrukcija br. 2 FM Financija

-lzrada periodidnih izvjeS6a Ministarstva



IZVRSENJU PRORAEUNA kao potroSaCke jedinice,

- lzrada periodi6nih izvje56a za

otvorene podraaune Ministarstva,

-Provodenje pripremnih radnii

neophodnih prije sastavljanja godiSnjeg

obra6una,

-lzrada godiSnjeg izvje5taja o izvrSenju

proraduna i blagovremena dostava

nadleZnim institucijama.

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
financijske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA I\iIINISTRICE

Privitak 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

lzrada priiedloga prora6una i proradunskih zahtjeva - godiSnjih i DOB-a

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i todno procjenjivanje potrebnih prora6unskih pozicrla za potrebnim
sredstvima u naredne tri godine i na nivou godine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnstrukcija broj 1. i instrukcija broj 2. Federalnog ministarstva financija

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Prikupljanje zahtjeva za potrebnim proraaunskim sredstvima od svih sektora, izrada nacrta
proraduna DOB-a igodisnjeg prora6una prema instrukciji broj 1 Federalnog ministarstva
financija, usagla5avanje rashoda u prora6unskim zahtjevima s utvrdenim limitima prema
instrukciji broj 2 Federalnog ministarstva financija, izrada programa, elaborata i nacrta
proiektnih aktivnosti i mjera teku6e godine i DOB.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Uraden dokument okvirnog proraduna za naredne tri godine i godisnji prijedlog prora6una
ministarstva

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za financijske poslove
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7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

-Zakon o prora6unima u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbeni glasnik FBiH" br. 10213,
9114, 13t 14, 8/15, 91/'15, 102t15, 104t16,05t18,11t19,99t19, 25at22
-Zakon o izvrsenju proracuna Federaciji Bosne i Hercegovine za teku6u godinu
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine "Sluzbeni 

glasnik Federacije BiH",
bt.26116.3120
-Uredba o racunovodstvu proraduna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br.34/14
-Naputak o izvrsenju proraduna s Jedinstvenog raduna ,,Trezora" "Sluibeni 

glasnik
Federacije BiH", br.34/16
-Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", bt.1 5121

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA}

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Datum: 24. 4.2026.
M.jesto: Sarajevo



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FI NANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
flnancijske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCN ICA IVI I N ISTRiC=

Privitak 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Planiranje prora6unskih sredstava za teku6u godinu i izrada planskih dokumenta (mjeseani,
kva rtalni i od i5n lan potrebnih sredstava)

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno ito6no planiranje potrebnih proraaunskih sredstava po svim pozicijama

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Odobreni prora6un teku6e godine, zahtjevi za prora6unska sredstva sudionika procesa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Pnpremanje flnancijskih planova prema potrebama irealizaci.ii proraaunskih sredstava,
izrada operativnih planova potrebnih sredstava (kvartalnih, mjeseanih isl.),
pra6enjerealizacije, izvrsenje proraauna i poduzimanje mjera za izvrsenje financijskih

lanova.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno zavrsen idostavljen operativni plan, pra6enje izvrsenja i poduzimanje mjera
za blagovremeno izvrienje

]. 6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za financijske poslove, ministrica, sektori

NI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI7,ZAKO
PROCES
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-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik FB|H" bt.102113,
9t14, 13t 14. 8/ 15, 91/15, 102t1 5, 104116,O5t18,1 1 t19,99t',t9, 25at22
-Zakon o izvrSenju prora6una Federaciji Bosne i Hercegovine za teku6u godinu
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH",
bt.26116,3120
-Uredba o raeunovodstvu proraeuna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", bt.34l 1 4
-Naputak o izvr5enju proraduna s Jedinstvenog raauna ,,Trezora" "SluZbeni 

glasnik
Federacije BiH", br.34/'16
-Zakon o ra6unovodstvu i reviziji u FederacUi Bosne i Hercegovine "Slu2beni 

glasnik
Federacije BiH", br.1 5121
-Pravilnik o financijskom izvjeS6ivanju igodisnjem obradunu prora6una u Federaciji Bosne i
Hercegovine ,,Sluibeni glasnik Federacije BiH", 8R.69/14 ,14115,4116,19118,3121
-Ra6unovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike i Trezor ,,Slu2beni glasnik
Federaci.le BiH", br.58/'16

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Dalum:24. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Financijsko izvjestavanje o izvrsenju proraduna

Blagovremeno i todno financijsko izvje5tavanje o izvrSenju prora6una (kvartalno, godiSnje)

ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Bruto bilans, pregled raspolozivih sredstava

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno uraclena i dostavljena ,inancisjka izvjeS6a nadleznim institucijama

Djelatnici Odsieka za financijske poslove

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
financijske poslove
POMOCNIK SEKTORA

AKTIVNO I.,GLAV KONTROLE

lzrada periodi6nih izvje5ca Ministarstva -potro5aaka jedinica, iztada periodi6nih izvje56a za
otvorene podradune u Ministarstvu, provodenje pripremnih radnji neophodnih prije
sastavljanja godisnjeg obra6una, izrada godisnjeg obraduna i blagovremena dostava
fi nancijskih izvje56anadleznim institucijama.

-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbeni glasnik FB|H" bt.102113,
9l'14, 131 14, 81 15, 9'l I 15, 102115, 104t16,OSt 18,1 1 I 19,991 19, 25a122

97

Naziv organizacije:

Oiganizaciona jedini'ca:

Rukovodilac organizacione jedinice:

2. CILJ PROCESA

6. RESURSUSREDSTVA

7. ZAKQNI;T,PODZAKONSK!rAKTlil PROCEDURE KOJESE ODNOSE NA PoSLoVNI
PROCES



-Zakon o izvrsenju prora6una Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu
- Pravilnik o financijskom izvjeS6ivanju i godisnjem obradunu prora6una u Federaci.ii Bosne
i Hercegovine,,S luzbeni g lasn ik Fedracije BiH" broj.69/1 4, 1 4l I 5,41 16,1 91 18,3121
-Uredba o racunovodstvu prora6una u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH" br.34/14
- Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Sluzbeni glasnik FederacUe BiH", br.
26t16,3t20
- Naputak o izvrSavanju proraduna s Jedinstvenog raauna Trezora ,Sluibeni glasnik
Federacije BiH", br. 34/16
- Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i

Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 54120,55120,63120, 88120,
28 t21,56t21,83 t21, U n2, 34 t22, 57 t22, 7 6 t22, 93 t 22, I 4 t 22, 1 0t 23,
37t23
- Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih ra6una, planiranja, prikupljanja,
evidenliranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih transakcionih ra6una
otvorenih kao podradun u okviru Jedinstvenog raduna Trezora ,SluZbeni glasnik Federacije
BiH". br.44l'17,22120
- Naputak o blagajniakom poslovanju ,Sluzbeniglasnik Federacije BiH", br. 44117,101 l2'l
- Radunovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike i Trezor
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtN|CA (VLASNtK PROCESA)

Ods]ek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 24. 4.2026.
M,jesto: Sarajevo

Arl l.-,r.rf-:,.-.:rnu@
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8. ODGOVORNA LICA



pREGLED vAZEctx zaxoHsxlH I poDzAKoNsKtH AKATA po oRGANlzActoNtM
JEDINICAMA

Privitak 1

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponra

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i kadrovske poslove
POMOCNICA MINISTRICE

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

I Zakon o drZavnoj slu2bi u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluibeni glasnik
Federacije BiH", br. 29103 23104, 39104, 54104,67105,8106, 4112,99115 i 9117-
Presuda Ustavnog suda Federaciie Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)

2 Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 49105 i 103121)

Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112, 2012017 i2212019 - odloka
Ustavnoq Suda i "Sl. qlasnik BiH", bt.7412023 - odluka US BiH)

4 Zakon o organizaciji organa upmve u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni
glasnik Federacije BIH broj 35/05)

5

6 Zakon o radu (,,Sluzbeni glasnik Federacije BlH", br. 2612016,8912018,2312020 -
odluka Ustavnog Suda, 49/2021 , 4412022 i 3912024 bt.26116, 89118 i 44122)

Zakon o mirovinskom i invalidskom osiguranju (,,SluZbeni glasnik Federacije BlH",
br. 13/18, 90121 i'19122)

8 Zakon o prora6unima u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9114,13114,8/15, 91/15, 102115, 104116,5118, 11119,
99119 i25al22)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
(,,SluZbeni glasnik Federacije BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 61/06, 52llg i 48111)

Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik FederacUe BiH", br. 2198,48199 i

61t22),

11. Kolektivni ugovor za slu2benike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Sluzbene novine FederacUe BiH', broj 98/23)

12. Pravilnik o ocjenjivanju rada driavnih sluzbenika u organima drzavne sluzbe u
FederacUi Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", broj: 30/20)

oo

Rukovodilac organizacione jedinice:

3.

Zakon o ra6unovodstvu ireviziji u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 15/21)

7.

9.

10.



13. Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost drZavnih
sluzbenika u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH" br.72104,75109, 17121 i 5512'l)

14. Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH", broj. 96/19)

15. Uredba o nadinu osnivanja iutvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela
osnovanih od strane Vlade Federacue Bosne i Hercegovine i rukovodilaca
federalnih organa drzavne sluzbe (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 48/14,
77 I 1 4, 97 I 1 4, 58t1 5, 57 t23 i 28t24)

't 6. Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e (,,Sluzbene novine FederacUe

BiH", br.29125)

'17. Naredba o listi teskih bolesti, odnosno tjelesnih povreda temeljem kojih se

ostvaruje naknada za slu6aj teske invalidnosti ili teske bolesti (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 52125)

18. Lista teskih bolesti iteSkih tjelesnih povreda temeljem kojih drzavni sluzbenik,
odnosno namjeStenik ostvaruje pravo na nadoknadu za slueaj teske invalidnosti ili
teske bolesti (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 52y25)

Datum: 24.4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Arut,..l.^rla
Rukov.-ihcorganizacionepdinice
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Popis vaiecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE IOPCE POSLOVE -Odsjekza pravne i

kadrovske poslove

POMOCNICA MINISTRICE

FYBR. NAZIV INTERNOG AKTA
VEZA SA

KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

1

Pravilnik o godisnjem odmoru,
pla6enom i nepla6enom odsustvu, drZavnih
sluzbenika/ca i namjestenika/ca u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-
3134123 od
15.6.2023.

Kontrolne a ktivnosti

Pravilnik o duvanju i uporabi pedata
Federalnog ministarswa kulture i Sporta

06-024-2941 123 od
6.6.2023.

Kontrolne a ktivnosti

3 Pravilnik o internim kontrolama i internim
kontrolnim postupcima

Broj:06-024-
3816/23 od 16.8
2023.

4. Pravilnik o pla6ama r naknadama djelatnika u

Federalnom ministarstvu kultu re iSporta
06-02-2-505/26 od
23. 1.2026. aodine

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o unutarnlem ustrojstvu Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj: 01-02-4-
5459125 od 26. 11

2025. godine

Kontrolne a ktivnosti

6 Pravilnik o reprezentacrji i poklonima Broj: 06-02-2-
2405123 od
24.4.2023.

7 Pravilnik o radnim odnosima drZavnih
sluzbenika i nam.iestenika Federalnog
ministarstva kultu re i5porta

Broj: 06-02-4-
3757123 od 10.8
2023

Kontrolne aktivnosti

8 Pravilnik o obrazovanju i usavrSavanju
dr2avnih slu2benika i namje5tenika
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

10. Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj
odgovornosti djelatnika u Federalnom
ministarstvu kultu re i Sporta

Kontrolne a ktivnosti

1',|. Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog
ministarstva kulture i Sporta - predis6eni tekst

Broj: 06-02-2-
5348125 od 12 11

2025.

Kontrolne a ktivno sti

12. Pravilnik o pravima sav.ietnika/ca ministra u
Federalnom ministarstvu kulture i

Bt:06-024-5010123
od 1. 11. 2023. i 06-

Kontrolne a ktivnosti

r0l

BROJ I DATUM
AKTA

2.

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

Brq:06-024-3748123
od 9. 8. 2023

9. Pravilnik o procedurama za signiranje,
sortiranje i odlaganje radne dokumentacije

Broj: 0'l-02-2-
4000/05 od 30. 12.
2005.
Broj: 06-02-4-
3735/23 od 8. 8.
2023



02-2493126 od 22. 1

2026. qodine
13. Pravilnik o za5titi osobnih podataka u

Federalnom ministarstvu kultu re i

5po rta

Broj:06-02-2-51 56/25
od31.10.2025.

Kontrolne a ktivnosti

14. Pravilnik o zaStiti na radu Broj: 06-02-4-
3766123 od 14.8
2023

Kontrolne aktivnosti

15. Naputak za pnmjenu Zakona o federalnim
upravnim taksama itarifi federalnih upravnih
taksi u Federalnom ministarstvu kulture i

spo rta

Broj: 06-02-3883/23
od 21 . 8. 2023

Kontrolne a ktivnosti

16. Lista kategorija registraturne grade s
rokovima 6uvanja

Broj:0644-2336125
od 7. 5. 2025. oodine

Kontrolne a ktivnosti

17. Procedure o provodenju upravljanja rizicima u

Federalnom ministarstvu kultu re iSporta
Broj: 06-02-4-35125
od 6. 1.2025.

Kontrolne a ktivnosti

18. Pravilnika o vrSenju nadzora nad zakonito56u
rada Fondacije za kinematografiju, Fondacije
za izdavaStvo, Fondacije za bibliotedku
d.lelatnost, Fondacije za muzidke, scenske i

likovne umjetnosti i Fondaciie za sport

Broj: 06-02-408/26
od 16. 1.2026.

19. Pravilnik o zaStiti od poZara Bt. 06-0244712124
od 10. 10.2024.i06-
02-2-5157125 od 31.
10.2025.

Kontrolne a ktivnosti

20. Protokol o kretaniu stranaka u objektu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Btoj: 0145-179125
od9.1.2025.

Kontrolne a ktivnosti

21. Strategija upravljanja rizicima u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-835/26
od 11 . 2. 2026.
qodine

Kontrolne aktivnosti

22. Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava teku6ih i

kapitalnih transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-
3546125 od 22.7
2024.

Kontrolne a ktivnosti

23. Pravilnik o uporabi dnevnog odmora i

odsustva uposlenika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-3949/23
od 28.8. 2023.i06-
02-3949-1123 od 12.
8.2024.

Kontrolne aktivnosti

24. Pravilnik o provoden.iu financijskog
upravljanja i kontrole u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-834126
od 11 . 2. 2026.

Kontrolne a ktivnosti

25 Pravilnik o prevenciji i borbi protiv korupcije u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj:01-024-
5006/23 od 2. 11

2023.

Kontrolne a ktivnosti

26 Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Btoj: 01-02-4-
5102123 od 8. 11

2023.

Kontrolne a ktivnosti

Pravilnik o javnim nabavama roba, usluga i

radova u Federalnom ministarstvu kulture i
Sporta

Broi:01-02-4-
55007123 od 1.11.
2023.

Kontrolne a ktivnosti

28 Pravilnik o naknadama tro5kova za sluZbena
putovanja

Broj: 06-02-4-
3515123 od 21. 7
2023.

Kontrolne a ktivnosti
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29. Pravilnik o
obvezama

popisu imovine, potra2ivanju Broj: 06-02-4-
3815/23 LD. od 16.8
2023.

Kontrolne aktivnosti

30. Pravilnik o sadr2ini i naainu vodenja
evidencije o djelatnicima i drugim osobama
anga2iranim na radu u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 06-02-3961/23
od28.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

31. Pravilnik o intemoj reviziji u Federalnom
ministarstvu kultu re i Sporta

Broj: 06-02-3888/23
l.D. od 21 . 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

32. Pravilnik o postupku davanja suglasnosti za
izdavanie dozvola za izvoz umietnidkih diela

Broj: 0645-3878/23
od2'1.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

33. Pravilnik o uvjetima, naainu uporabe i nabave
sluzbenih putnidkih automobila u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

34. Pravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 06-02-3765/23
od 14.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

35. Pravilnik o procedurama i kriterijima za
financiranje programa i projekata iz prihoda
ostvarenih temeljem naknada za priredivanje
iqara na sre6u

Broj: 06-02-2-
2002125 od 13.3
2025.

Kontrolne aktivnosti

36. Pravilnik o poslovnoj etici djelatnika u
Federalnom ministarstvu kulture i sporta-
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-2-
3524125 l.T . od 22. 7
2025.

Kontrolne aktivnosti

37. Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava ostvarenih
temeljem naknada za priredivanje igara na
sredu Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj: 06-02-5-
4719125 od 30.9.
2025.

Pravilnik o procedurama za izbot korisnika
sredstava po Javnom pozivu u oblasti
kulturno-povijesnog nasljeda, kulture, Sporta i

mladih za 2025. godinu

Broj: 06-02-4-
2857125 od 10.6.
2025.

39. Plan sigumosti osobnih podataka
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

u Broj: 06-02-4-
3761/23 l.D. od '16. I
2023.

Kontrolne aktivnosti

40. Procedure rukovanja gotovim novcem Broj: 06-02-4-
3763/23 l.D. od 14.8
2023.

Kontrolne aktivnosti

4',1. Pravilnik o postupku davanja misljenja i

potvda za uporabu carinske povlastice u
postupku oslobadanja od carine

Broj: 06-02-3889/23
l.O. od 22.8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Procedure naeina
ulaznih faktura u
kulture i sporta

evidentiranja i pla6anja
Federalnom ministarstvu

Broj: 06-02-4-
37641231.D. od 14.8.
2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o procedurama obuke i certificiranju
slu2benika za mlade

Broj: 06-02-4-
3854/23 l.D. od 18.8.
2023.

Kontrolne aktivnosti

44 Procedure stvaranja obveza u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 06-02-4-
3837/23 l.D. od 1.9
2023.

Kontrolne aktivnosti

45 Naputak o kretanju
dokumentacije

radunovodstvene Broj: 06-02-4-
3817/23 l.D. od 1. 9.
2023.

Kontrolne aktivnosti

Procedure i pravila upotrebe siqurnosti za5tite Broi: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
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Broj: 0645-3075/23
od '12.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti38
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podataka informacijskog sustava 37581231.D. od 11. 8.
2023.

47. Pravilnik o poslovnoj korespondenciji u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Btoj: 06-02-2-346126
l.T. od 14. 6. 2026.

Kontrolne aktivnosti

Datum: 24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacUske jedinice
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SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

POMOCNICA MINISTRICE
Rukovoditelj organizacijske jedinice:

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

AKTIVNOSTI U PROCESU

lzrada internih pravilnika -Konzultacije sa ministricom i

organizacionim jedinicama Ministarstva u
svrhu uredivanja procedura u Ministarstvu

-Uskladivanje sa zakonskim i

podzakonskim propisima

-Tra2enje izjasnjenja od djelatnika o
razdobliu koriStenia qodiSniih odmora

Odluke o pravima iz radnog odnosa i

izrada dokumenata na temelju zahtjeva

ministrice i rukovodioca organizacion ih

jedinica

Zaprimarye zahtjeva i potrebnih podataka

od ministra i rukovodioca organizacionih
jedinica Ministarstva

Rje5enja o ocjenjivanju driavnih
sluZbenika i namjestenika

Zaprimanje ocjena djelatnika od strane
rukovodioca organizacionih jedinica i

ministrice
Nakon izvrsenog ocjenjivanja i izrade
izvje56a dostavlja se izvjeSce AgencUi za
drZavnu sluZbu FB|H

Rjesenja za p|aee djelatnika
Utvrdivanje radnog staZa djelatnika, te
platnog razreda i koeficijenta, shodno
Pravilniku o placama

Rjesenja o koristenju godisnjeg odmora
-lzrada prema planu kori6tenja godisnjih
odmora
-lntemi zahtjev djelatnika
-Suglasnost neposrednog rukovodioca

Riesenja o pladenom i neplacenom
odsustvu

-lntemi zahtjev djelatnika uz dostavljanje
dokaza
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Privitak 3

Organizacijska jedinica:

POSLOVNI PROCES

lzrada pregleda trajanja godiSnjeg odmora

i plana koriStenja godisnjih odmora

-Provjera radnog staza djelatnika
zdravstvenih i socijalnih uvjeta, provjera
udesca u odbrambeno-oslobodila6kom ratu
radi utvrdivanja broja dana godisnjeg
odmora, shodno Pravilniku o kori5tenju
godiSn,jeg odmora

lzrada izvje6ca o ocjenjivanju



-Provjera podataka o iskoristenosti dana
odsustva d jelatnika

Rjesenja o naknadama za rad u
povjerenstvima

Zaprimanje izvje56a o radu povjerenswa i

suglasnosti ministrice za isplatu naknade

Rje5enja o postavljenju savJetnika
ministrice

-Dostavljanje intemog akta ministrice ko.iim
se trazi postavljenje savjetnika
-Dostavljanje potrebne dokumentacije od
strane savjetnika za kojeg se trazi
imenovanje
-Upucivanje zahtjeva za objavu javnog
natjecaja Agenciji za driavnu sluZbu FB|H
-Dostavljanje prijedloga 6lana povjerenstva
ispred Ministarstua
-Nakon dobivene Liste uspje5nih kandidata
od strane Agencije za dr2avnu sluibu
FB|H, te izbora kandidata od strane
ministra, izraduje se Riesenje o prijemu
drzavnog sluZbenika nakon dobivene liste

Javni natjedaj za pri.iem namjeStenika -lzrada teksta javnog natje6aja
-Upudivanje na objavu javnog natjedaja u
tri dnevna lista
-lzrada r.je5enja o formiranju povjerenstva

Rjesenja o prestanku radnog odnosa -Prov.jera podataka iz personalnog dosjea
o datumu prestanka radnog odnosa
-Traienje miSljenja za prestanak radnog
odnosa od Agencije za drZavnu slu2bu
FBiH

RieSenia za otpremninu dielatnika
Trazenje od Radunovodstva podatka o
visini otpremnine

RjeSenja za grijevoz djelatnika Trazenje dokaza o mjestu prebivali5ta,
odnosno boravista djelatnika, na temelju
kojeg se utvrduje da li je isto udaljeno vise
od dva km od mjesta rada

lzrada ugovora Zaprimanje potrebnih podataka za iztadu
ugovora

Rukovoditelj organizacijske jedinice

RjeSenja o naknadama za slu6aj bolesti i

smrti 6lana porodice djelatnika

lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
potvrde da se radi o teskoj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

Javni natjedaj za prijem drZavnog
sluibenika

Datum: 24. 4.2026.
Miesto: Sarajevo
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Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
lzrada internih pravilnika

Urediti pravila i procedure u ministarstvu shodno zakonskim i podzakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI ,

Zakonski i podzakonski propisi

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzraden interni pravilnik kojim su uredeni procesi rada, pravila iprocedura

6. RESURSUSREDSTVA

Dielatnici Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Uporaba zakonskih ipodzakonskih akata kao r procedura koje se odnose na poslovni
proces ovise o podruaju koje se tim pravilnikom detaljnije obraduje i definira.

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedin ice:
POMOCNIK I\iIINISTRICE
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2. CILJ PROCESA

Uskladivanje procesa rada sa zakonskim i podzakonskim propisima

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA



8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
lzrada rjesenja i odluka

Dalum:24.4.2026.
Mjesto: Sarajevo

^^

Rukovoditelj organizaciiske jedinice

108



Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

lzrada pregleda trajanja godisnjih odmora iplana koristenja godiSnjih odmora

2, CILJ PROCESA

Utvrditi trajanje godi5njeg odmora djelatnika iplan irati koristenje godisn.ieg odmora po

organizacionim jedinicama shodno poslovnim procesima i aktivnostima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

ravilniku i lzjaSn ad elatnikaUtvrdivan bro a dana d i5n odmora shodno intemom en

4. AKTIVNOSTI GLAVN E KONTROLE

Tra2enje izja5njenja od djelatnika o razdoblju kori5tenja godisnjeg odmora

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANCI JSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO NIK MINISTRICE

uskladivan.ie razdoblja koristenja godisnjeg odmora iizraden pregled trajanja godisnjeg

odmoraodmora i odi5n elana koriSten a

osloveravne i kadrovskeka zaD elatnici Ods

I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNIONSKI AKTIKPOKZA No7
PROCES

lJcon n edF taeen S u bz eenB So en HI obz u eF d acrIon tzad no S u (,,ko rceglr)
us adt dsu Ua taS no1 5 I 71 P e994 1 28/06l05o754t04I to42 4to2 toI 3rbIB H
r09

1. NAZIV PROCESA

6.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI



Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),
Pravilnik o koriStenju godisnjeg odmora, placenog i nepla6enog odsustva drZavnih
sluZbenika inamjestenika u Federalnom ministarstvu kulture i Sporta-Federalnom
ministarstvu kulture i sporta, broj: 06-02-4-3134123 od 15.6. 2023. godine
Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne
Hercegovine (SluZbene novine broi: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtN|CA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada rjeSenja o koristeniu godiSnjeg odmora

Datum: 24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Aru r,r,u-^.1
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Odluka o pravima iz radnog odnosa i izrada rjesenja na temelju zahtjeva ministrice i

rukovoditelja organizacijskih jedinica.

2. CILJ PROCESA
Odluditi o pravu iz radnog odnosa i donijeti potrebne odluke s ciljem obavljanja poslova i

zadataka

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zahtjevi ministrice i rukovoditelja organizacijskih jedinica

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Pnkupljanje potrebnih dokumenata i podataka

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzrada rjesenja s ciljem ostvarenja ptava iz radnog odnosa sukladno zakonu iizradi
dokumenata s ciljem nesmetanog rada Ministarstva, odnosno organizacijskih jedinica

6. RESURSUSREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05)
Zakon o dr2avnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije
BiH", br. 29/03, 23104,39104, 54104, 671O5,8106,4112,99115 i 9117- Presuda Ustavnog suda
FederacUe Bosne iHercegovine broj: U-13/16),
Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

ill

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

op6e poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE



Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH", brol 98/23)
Uredba o na6inu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa drZavne
sluZbe
Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 4912005,4512010 i 10312021)
Pravilnik o placama, naknadama i drugim materijalnim pravima zaposlenih u Federalnom
ministarstvu kulture iSporta - Federalnom ministarstvu kulture isporta br. 01-02-4-3823110
od 14.10.2010. godine, 01-02-4-1796/11 od 25.O5.20'11. godine, 01-02-4-3091/12 od 10. 05.
2012. godine, 01-0244487113 od 5. 8. 2013. godine, 01-024-3707123 l.D. od 14. 8. 2023.
god ine i 06-02-4 -1139125 od 6. 3. 2025. godine i br. 06-024-2141125 od 23. 4.2025. god ine,
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112,20117,22119 - Odluka Ustavnog suda
i br.74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e (,,Sluibene novine Federacije BiH", br.
29t25)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Dalum.24. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

Awr\^.^^)
Rukovoditelj organizac ijske jedinice
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Privitak 4.4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

,I. NAZIV PROCESA
Rje5enja o oc.jenjivanju drzavnih slu2ben ika i namjeStenika

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Dobiveni obrasci o ocjenjivanju od ministra ra{Elqqelleierya

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Kontrola dobivenih obazaca o ocjenjivanju, shodno podzakonskim propisima koji ureduju
ovu oblast

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzrada rjesenja o ocjenjivanju

6. RESURSYSREDSTVA

Liudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o drZavnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije
BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104,67/05, 8/06, 4112,99115 i9/17-Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine broj U-13/16)
Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciii Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 49105 i 103121)
Pravilnik o ocjenjivanju rada drZavnih sluZbenika u organima drzavne sluzbe u FederacUi
Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federaci.le BiH", broj 30/20)

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

l l3

Pra6enje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatke

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA



8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za ptavne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDINtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

/\s,.
Rukovoditelj orga nizac'rjske jed in ice
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Datum.24.4.2026.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.5.

1. NAZIV PROCESA

PROCESA
Pra6enje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatke

Dostavl.ianje u roku izvr5enog ocjenjivanja od strane ministra

lzrada rjesenja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzratleno izvjesG i poslano AgencUi za diavnu sluzbu FB|H

URSUSREDSTVA

Ljudski i HRMIS sistem Agencije za drZavnu sluZbu FB|H

Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika Federalnog ministarstva kulture iSporta, broj: 0142-4-
5102123 od 8. 11 .2023.

I 15

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove
POMOCNIK MINISTRICE

lzrada izvje56a o ocjenjivanju

,3, ]OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

,r:^^o"ll,toDzAKoNsKrAKr, ' 
lxo*T8.YJ= KoJE sE oDNosE NA PosLovNr

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:



8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
lzrada Rjesenja o ocjenjivanju

Datum: 24. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske j in ice
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Privitak 4.6.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rjesenje za plaee djelatnika

2. CILJ PROCESA
Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
RjeSenje o postavljenju

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Utvrdivanje radnog staza na temelju dokumentacije, paltnog razreda ikoeficijenta na osnovu
Pravilnika o pla6ama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno qeSenje o pla6i djelatnika

6. RESURSUSREDSTVA

Liud ski

Naziv organizacUe:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANCI JSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE O
PROCES

DNOSE NA POSLOVNI

Zakon o drzavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZbene novine Federacije
BiH', br.29/03, 23104, 391U, 54104, 671O5, 8106,4112,99/15 i9/'17- Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/1 6),
Zakon o namje5tenicima u organima dr2avne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. . 4912005,4512010 i 10312021)
Pravilnik o placama, naknadama i drugim materijalnim pravima zaposlenih u Federalnom
ministarstvu kulture iSporta - Federalnom ministarstvu kulture isporta br.01-02-4-3823/10
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od 14.10.2010. godine, 01-024-1796111 od25.05.2011. godine, 01-02-4-3091/12 od 10.05.
2012. godine, 01-0244487113 od 5. 8. 2013. godine, 01-024-3707123 l.D. od 14.8.2023.
godine i 06-02-4-1139125 od 6. 3. 2025. godine i br. 06-024-2141125 od 23.4.2025. godine,
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112,20117,22J19 - Odluka Ustavnog suda
i bt. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter plaCe (,,SluZbene novine Federacije BiH", br.
29t25)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rie5en,e o postavljenju i Rjesenje o rasporedivanju djelatnika

Dalum:24. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovod itelj organizacijske je tn tce

I l8



Privitak 4.7.

Obrazac mape poslovnih procesa
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rje5enje o kori5tenju godiSnjeg odmora

2. CILJ PROCESA
Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada rjesenja za sve djelatnike

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradena rjesenja za sve djelatnike

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljud ski

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona j edi n ica :

SEKTOR ZA EKONOIVISKO-FI NANCI JSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o drzavnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
BiH", br.29/03 23104, 39104, 54104, 67105,8106,4112,99115 i 9117- Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),
Pravilnik o koristenju godisnjeg odmora, pla6enog i nepla6enog odsustva drzavnih
sluZbenika i namje5tenika u Federalnom ministarstvu kulture i Sporta-Federalnom
ministarstvu kulture i sporta, broj : 06-02-4-3134123 od 1 5. 6. 2023. godine

ll9

Plan kori5tenja godi5njeg odmora M inistarstva



Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (SluZbene novine broj: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada pregleda trajanja godi5njeg odmora i plana koristenja godi5njeg odmora

Rukovoditelj organizacijske je inice
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Dalum.24.4.2026.
l\,4jesto: Sarajevo



Privitak 4.8.

Rje5enje o pla6enom i nepla6enom odsustvu

2. CILJ PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove
POIVlOCNIK MINISTRICE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Postupanje po zahtjevu uz pribavljanje potrebne dokumentac[e ipo potrebi suglasnosti
ministrice

6., RE

Ljudski

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br. 29103 23104,39104, 54104,67/05, 8/06, 4112,99115 ig/17- Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-1 3/1 6),
Pravilnik o koristenju godisnjeg odmora, placenog i nepla6enog odsustva drzavnih
sluzbenika i namjestenika u Federalnom ministarstvu kulture i sporta-Federalnom

t2l

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lntern i za htjevi djelatnika

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradena rjesenja o odsustvu djelatnika

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:



ministarstvu kulture i Sporta, br. 06-024-3134123 od 15.06.2023. godine
Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

H 98123ovrne SluZbene novine Federaci BiH", bro

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANIZACTONA JEDTNTCA (VLASNIK pROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:24.4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.9.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rjesenje o naknadama za sluaaj bolesti ismrti clana porodice djelatnika

2. CILJ PROCESA

. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje potvrde da se radi o teskoj bolesti ili dostavljanje
potvrde o smrti

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada rje6enja po zahtjevu isuglasnosti ministra

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enje o naknadi djelatnika za slu6aj bolesti ismrti dlana porodice

6. RESURSUSREDSTVA

Liudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacue Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112, 20117, 22119 - Odluka Ustavnog suda
ibr.74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama ko.ie nemaju karakter pla6e (,,SluZbene novine Federaci.ie BiH", br.
29t25)

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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Uredivanje prava iz radnog odnosa

Organizaciona jedinica:



Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (SluZbene novine broj: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNIK pROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Dalum:24.4.2026.
Mjesto: Sarajevo
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Rukovoditelj organizacijske jddinice



Privitak 4.10.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA
Utvrditi pripadaju6u naknadu sukladno obavljenom poslu, te sukladno odredbi koja je
utvrdena podzakonskim aktom

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lzvjes6e o radu povjerenstva s prijedlogom naknade i suglasnost ministrice za isplatu

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Prikupljanje potrebnih podataka i dokumenata

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enje o naknadi djelatnika za rad 6lanovima povjerenstava

6. RESURSUSREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05)
Zakon o driavnoj sluibi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
BiH", br. 29/03, 23104, 39104, 54104, 67105, 8106, 4112, 99115 i 9117 - Presuda Ustavnog suda

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE IOPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

Rje5enje o naknadama za rad u povjerenstvima
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Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-l3/16),
Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH', broj 98/23)
Uredba o nadinu osnivan,ja i uwrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa dr2avne
slu2be (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 48114,77114,97114, 58115, 57 n3 i 28124\

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA ULASNTK pROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
lzrada Rje5enja o imenovanju povjerenstva

Rukovod lj organizacijske jedinice

\26

Dalum: 24. 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo



MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rje5enje o postavljenju savjetnika ministrice

2. CILJ PROCESA
lzvrsiti imenovanje savjetnika shodno Pravilniku o unutarnlem ustrojstvu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pisani nalogu ministrice za imenovanje savjetnika idostavljanje potrebne dokumentacije za
osobu za koju je pot rebno izvr6iti imenovanje

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
P rovjera dokumentacije

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rjesenje o imenovanju savjetnika ministrice

6. RESURSUSREDSTVA

L udski i enct a za drtavnl sluZbu FB|H

Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj: 35/05)
Pravilnik o unutamjem ustojstvu Federalnog ministarstva kulture iSporta (broj: 01-024'
5459/25 od 26. 1 1. 2025. godine)

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POIVOCNIK IVINISTRICE
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Privitak 4.1 1.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA



LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANIZA cloNA JEDtN|CA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 24. 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo

Ruk oditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.12.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Javni natjedaj za prijem drzavnog sluzbenika

2. CILJ PROCESA
IzvrSiti popunu upra2njenih radnih mjesta utvrdenih Pravilnikom o unutarnjem ustrojstuu,
suktadno odobrenom broju radnih mjesta u proradunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Upu6ivanje zahtjeva za objavu javnog natje6aja Agencije za driavnu sluzbu FBiH

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Na trazenje Agencije za drzavnu sluzbu FB|H dostavljanje prijedloga 6lana povjerenstva
ispred Ministarstva. Nakon dobijene Liste uspjesnih kandidata Agencije za drzavnu sluzbu
FBiH ministar bira kandidata s Liste i izdaje nalog za pripremu Rjesenja o postavljenju
odabranog kandidata s Liste.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno Rjesenje o postavljenju drZavnog slu2benika ipopunjeno radno mjesto drzavnog
sluZbenika.

5. RESURSUSREDSTVA

Ljudski i Age a za drzavnu sluzbu FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Slu2bene novine Federacije
BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104,67105, 8/06, 4112,99115 i 9/17- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne iHe ovine broj: U-13/16)

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

t29

Organizaciona jedinica:



8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 24. 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo
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Pravilnik o unutamjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta-Federalnog
ministarsWa kulture isporta (broj:01-02-4-5459/25 od 26. 11.2025. godine)

Rukoioditelj organizacijske jbdinice



Privitak 4.13

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Javni oglas za pnlem namjeitenika

2. CILJ PROCESA
lzvrSiti popunu upraznjenih radnih mjesta utvrdenih u pravilniku o unutamjem ustrojstvu,
sukladno odobrenom broju radnih mjesta u proradunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lzrada teksta javnog oglasa

4. AKTNNOSTI GLAVNE KONTROLE
Upu6ivanje na objavu javnog oglasa u tri dnevna lista, izrada Rje5enja o formiranju
povjerenstava za postupak prUema

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rjesenje o prijemu namjestenlka i popuna upraZnjenog radnog mjesta

6. RESURSI/SREDSTVA

LJUdski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 49105 i 103121)
Pravilnik o unutamjem uslrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta-Federalnog
ministarstva kulture i sporta (broj: 01-02-4-5459/25 od 26. 11. 2025. godine)

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona j edi nica :
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinicel
POMOCNIK MINISTRICE

8. ODGOVORNA LICA

t3l



Sef Ods.ieka za pravne i kadrovske poslove

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

Dalum. 24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovod itelj orga nizacijske tce
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9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rjesenje o prestanku radnog odnosa

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Provjera podataka iz personalnog dosjea o datumu prestanka radnog odnosa (sticanje
zakonskih uvjeta za prestanak) ili interni zahtjev uposlenika, u zavisnosti od razloga
prestanka radnog odnosa-

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
TraZenje misljenja za prestanak radnog odnosa od Agencije za dtzavnu sluZbu FBiH,
ukoliko se radi o prestanku radnog odnosa drzavnog sluZbenika

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Rje5enje o prestanku radnog odnosa

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski iAgencija za d(2avnu sluZbu FB|H

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH', broj: 35/05)
Zakon o drZavnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije
BiH", br. 29103, 23104,39104, 54104,671O5,8106, 4112,99115 i 9117- Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine b u-13/16)

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POIVOCNIK IVINISTRICE
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Privitak 4.14.

Postupiti shodno zakonskim propisima ili po zahtjevu djelatnika

Organizaciona jedinica:



Uz pribavljeno mi5ljenje Agencrje za drlavnu slu2bu FBiH

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada Rjesenja o postavljenju drzavnog sluzbenika ili izrada Rjesenja o prijemu
namiestenika

Oalum:24.4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.15.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

RjeSenje za otpremninu djelatnika

2. GILJ PROCESA
Postupiti shodno zakonskim propisima

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI3.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rjesenje o otpremnini

6. RESURSUSREOSTVA

Ljud ski

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCI JSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kad rovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
BiH', 29103, 23104,39104,54104,67105,8106,4112,99/'15 i9/17-odluka Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13i 16),
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112,20117 i 22119 - odluka Ustavnog
sud a)
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Dostavljanje podataka iz ra6unovodstva o visini otpremnine

lzrada Rje5enja



8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada Rje5enja o prestanku radnog odnosa

Datum:24.4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske dinice
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Privitak 4.16.

MAPA POSLOVNIH PROGESA

1. NAZIV PROCESA

lzrada R.jeSenja o naknadi za prUevoz djelatnika

2. CILJ PROCESA
Postupiti shodno zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Trazenje dokaza o mjestu prebivaliSta, odnosno boravi6ta djelatnika

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera dobivenih podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rjesenje o naknadi za prijevoz djelatnika

6. RESURSUSREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federacui Bosne iHercegovine (,,Sluzbene novine Federactje
BiH", br. 29/03 23104,39104, 54104,67105,8106,4112,99115 i9117- Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne iHercegovine broj: U-l3/16)
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Sluibene novine Federacije BiH", br. 451 10, 1 1 1 1 12 i 201 17)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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29t25)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Ods.jeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNtCA (VLASNtK pROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Dalum:24. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.17.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

,I. NAZIV PROCESA

lzrada ugovora

2. CILJ PROCESA
Regulirati prava iobaveze izmedu ministarstva idruge ugovorne strane

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Zaprimanje potrebnih podataka za izradu ugovora

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera dobivenih podataka i reguliranje meclusobnih prava iobaveza

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzraden ugovor

6. RESURSUSREDSTVA

Ljud ski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

U poraba zakonskih ipodzakonskih akata kao iprocedura koje se odnose na poslovni proces

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove
POMOCNIK MINISTRICE
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ovise o podrudju koje se ugovorom regulira.

Rukovodilac organizacione jedinice:



8. OOGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtN|CA ULASNTK pROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Dalum:24. 4- 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak'l

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

R/br Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (Sluzbeni glasnik FBiH", 8R.35/05)

2 Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (Sluibeni glasnik broj 96/19)

Rukovoditelj organizacione dinice

Naziv organizac'tje:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrl

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

t4l

Dalum: 24.4.2026.
Mjesto: Sarajevo



Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Privitak 2

Rukovoditelj organizacione jedinice

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Pisarnica

POMOCNICA MINISTRICE

1 Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-02-4-5348/25 od
12. 11.2025.

Kontrolne aktivnosti

2. Pravilnik o unutarnjem ust@stvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj: 01-02-4-5459/25
od 26. 11 2025.
qodine

Kontrolne aktivnosti
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Organizacijska jed inica :

Ru kovoditelj organizacijske jedinice:

RYBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Privitak 3

OrganizacUska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Pisarnica
POMOCNICA MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Zaprimanje po5te, otvaranje i pregled te
rasporedivanje poste od nosno akata,
zavodenje akata i dostavljanje predmeta i

akata u rad

Otprema sluZbene poste, te arhiviranje
predmeta i trajno zbrinjavanje akata u
arhivsku evidenciju M inistarstva

Priprema sluzbene poSte i akata za
otpremu, uklju6uju6i izradu
otpremnih omotnica i ozna6avanje
sluZbenih oznaka;
Evidentiranje akata za otpremu u
knjigu otpreme ili odgovaraju6u
elektroni6ku evidencUu ;

Otprema poSiljki putem poStanske
sluZbe, elektroni6ke poste ili
dostavom nadleznim institucijama;
Odlaganje predmeta i

dokumentacije u privremene
arhivske mape po zavrsetku
obrade;
Sastavljanje popisa spisa za trajno
arhiviranje sukladno vaze6em
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Obrazac za utvrclivanje/popis pos lovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

- Zaprimanje po5tanskih poSiljki i

elektronidke poite putem protokola
i sluZbenih komunikacijskih kanala;

- Otvaranje, pregled ievidentiranje
pristigle poste, uz vodenje raduna o
rokovima i eventualnim naznakama
hitnosti;

- Klasiflciranjeirasporedivanjeakata
prema nadleZnim organizacijskim
jedinicama;

- Zavodenje akata u elektronidki i/ili
fizi6ki protokol sukladno va:e6im
pravilima o uredskom poslovanju:

- Dostavljanje predmeta i akata u rad
odgovornim drZavnim sluZbenicima
putem evidencijskih listi ili sluZbene
dostavne knjige.



planu klasifikacijskih oznaka i

rokovniku .uvanja;
Predaja dokumentacije u arhiv
Ministarstva uz potpisanu
primopredajnu dokumentaciju;
Aiuriranje evidencije o arhiviranim
predmetima radi osiguranja
dostupnosti i sljedivosti.

Dalum: 24. 4. 2026.
Mjesto: Sarajevo

itelj organizacione tntce
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Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrl

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPEE POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

Privitak 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

I. NAZIV PROCESA
Zaprimanje poste, otvaranje ipregled te rasporedivanje poste odnosno akala, zavodenje
akata i dostavljanje predmeta i akata u rad

2. CILJ PROCESA
Osigurati
dostavu
sljedivost

pravovremeno, uredno ipouzdano zaprimanje, evidentiranje, rasporedivanje i

svih pristiglih akata i posiljki unutar Ministarstva, uz osiguranje uredskog reda,
i i a2urnosti postupanja po aktima.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Dnevna kontrola zaprimljene poste iusporedba s otpremnim listama;
Provjera ispravnosti zavodenja ipotpunosti podataka (datum, broj, oznaka,
organizacijska jedinica);
Kontrola uskladenosti sa Zakonom o uredskom poslovanju;
Evidencija preuzetih akata po slu2beniku - praienje sljedivosti.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pristigla
Elektron
lntemi akti i dokumenti upuceni drugim organizacijskim jedinicama;
Unos u eleKroniaki protokol OWS
Prijave na javne pozive, zahtjevi, Zalbe i sl.

posta u fizi6kom obliku putem poStanske sluzbe ili neposredno na protokol;
idka po6ta sluZbenih institucija ikorisnika;

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaveden i klasificiran akt u protokolu;
Evidencija o urudzbenom broju, datumu prijema, dostavi istatusu obrade akta;
Dostavl n akt nadlezno or ntzact sko dinici na stu n
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6. RESURSUSREDSTVA

SluZbeni protokol (knjiga protokola, elektroni6ki protokol OWIS);
Pecati, otpremnice, oznaCiva6i;
Raaunarska oprema i pristup elektroni6ko.i posti;
Obu6eni drzavni sluzbenici u pisarnici.

7. ZAKONI, POOZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (Sluzbeni glasnik broj 96/19)
Pravilnik o uredskom poslovaniu Federalnog ministarstva kulture iSporta

8. ODGOVORNA LICA

Djelatnici Pisarnice, Sef Pisarnice, Pomodnica ministrice

L ORGANIZACIONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)
Pisarnica

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Otprema slu2bene poste, te arhiviranje predmeta itrajno zbrinjavanje akata u arhivsku
evidenciju Ministarstva

Datum.24.4.2026
I\iljesto: Sara.ievo

Ru oditelj organizacione dinice
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Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrl
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

Ptilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Otprema sluZbene po5te, te arhiviranje predmeta itrajno zbrinjavanje akata u arhivsku
evidenciju Ministarstva

2. CILJ PROCESA
Osigurati urednu, pravodobnu ievidentiranu otpremu slu2bene poste te pravilno arhiviranje i
trajno duvanje zavrSenih predmeta i akata, u skladu s propisima o uredskom poslovanju i

arhivskom gradivu.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
SluZbeni akti Ministarstva spremni za slanje (dopisi, rje5enja, odluke, ugovori);
ZavrSeni predmeti i dokumenlacija koji su spremni za arhiviranje;
Popisi akata i predmeta s pripadajuiim evidencijama;
Plan klasifikacijskih oznaka irokovnik 6uvanla

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE..
Evidencija svakog akta u knjigu otpreme s datumom slanja i primateljem;
Provjera uskladenosti s rokovnikom 6uvanja i klasifikacuskim planom prije arhiviranja;
Primopredajni zapisnik o predaji grade arhivu;
Provjera ispravnosti oznaka i potpunosti dokumentacije prije otpreme i arhiviranja.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Otpremljeni akti ipoSiljke s evrdentiranim podacima o dostavi;
Zavr5eni predmeti arhivirani u skladu s pravilima;
Aiurirane interne evidencije o postanskim iarhivskim aktivnostima

6. RESURSI/SREDSTVA

Sluzbeni protokol (knjiga protokola, elektroni6ki protokol OWS);
PoStanske usluge i sluibena komunikacijska sredstva.
Ra6unarska oprema i pristup elektronidkoj poSti ielektroni.kom protokolu OWIS;
Obu6eni drZavni sluibenici u ptsarnici.
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Organizaciona jedinica:



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE OONOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o kancelarUskom poslovanju u FBIH (Sluzbeni glasnlk broj 96/19)
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture iSporta broj: 06-02-
4-5348125 od 12. 11.2025.

8. ODGOVORNA LICA

Djelatnici Pisarnice, Sef Pisarnice, Pomocnica ministrice

9. ORGANIZACIONA JEDTNTCA (VLASNtK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Zaprimanje poste, otvaranje ipregled te rasporedivanje poste odnosno akata, zavodenje
akata i dostavljanje predmeta i akata u rad

Ruk oditelj organizacion jedinice
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Pisarnica

Dalum:24. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
J EDINICAMA

Privitak I

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrl

Organizaciona jedi nica:
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK MINISTRICE

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i bnoj sluZbenih novina

1 ZakonoproraaunuuFBiH

2 Uredba o ra6unovodstvu prora6una u FBiH

3 Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FBIH

4

5 Zakon o izvrsavanju proraduna u FBiH

6 Zakon o raaunovodstvu ireviziji u FBiH

7 Zakon o trezoru u FB|H

8 Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave

9 Zakon o finangjskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH

10 Zakon o internoj revizUi u javnom sektoru u FBiH

11 Zakon o drzavnoj sluzbi u FBiH

12 Zakon o namje5tenicima u organima dr2avne sluZbe u FBIH

Zakon o placama inaknadama u organima vlasti u FBjH
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Pravilnik o financijskom izvjeStavanju igodisnjem obradunu u FB|H

13



14 Zakon o porezu na dohodak

15 Zakon o doprinosima

15 Zakon o javnim nabavama

Datum: 23.4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ izacione jedinice
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Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POMOCNIK MINISTRICE

Dalum:23.4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ ijske jedinice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1 Povelja unutamje revizije
Broj: 08-11-2748123;
od 7. lipnja 2023.
godine

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj:01-024-5459125
od 26. 11. 2025.
godine

Kontrolne aktivnosti

3

Akcijski plan Jedinice za unutamju
reviziju

Broj: 08-lNT-2999/23
AH; od 7. 1iprya2023.
godine

Kontrolno okru2enje

4. StrateSki plan Jedinice za unutarn.iu
reviziju za petiod 2024-2026.

Broj: 08-11-5798/23
od 29. 12.2023.

Kontrolno okruzenje

5 Godisnii plan inlerne rcviziie za 2024 Broj: 08-'l 1 -5798-2/23 Kontrolno okruZenje
Godiinje izvje56e lnteme revizije za
razdoblje od 1 . 1. do 20. 8.2024.
godine

Bto): 08-02-37 05-1124
od31.7.2024.

Kontrolno okruZenje

l5l

2.

6.



Privitak 3

Obrazac za utvralivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

OrganizacUska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedi nice:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POMOCNIK MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Strateiko (trogodiSnje) i godiSnje
planiranje revizije

. Definiranje trogodisnjeg plana

. Definiranje godiSnjeg plana

. Periodidna izvjesca o provodenju
godiSnjeg plana unutarnje revizije

. Ad hoc revizije (Pojedinadne
revizije-revizija obraduna putnih
naloga (srpanj 2023.)

. Revizorsko izvjeice

Proces obavljanja unutarnje revizi.je Testiranje fun kcioniranja i

u6inkovitosti sustava unutarnjih
kontrola
lspitivanje i provjeravanje pisanih
dokumenata s ciljem dokazivanja
postojanja istih
Ocjena dobijenih podataka i

informacija
Nadgledanje funkcioniranja i

djelotvornosti unutarnjih kontrola

lzvjeS6ivanje o rezultatima
provodenja procesa revizije i

davanje preporuka (revizorsko
izvje56e)
I nformiranje rukovoditelja
organizacije o rezultatima pra6enja
preporuka-kvartalno
lzvjeS6ivanje o adekvatnosti
resursa za obavljanje unutarnje
revizije

Pra6enje realizacije preporuka unutamje
revizije

Pradenje implementacije preporuka
unutamje revizije
danih u ranijem lzvje56u unutamje
revizije
lzvjeS6e o naknadnom preqledu
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lzvje56ivanje o rezultatima provodenja
procesa revizije i davanje preporuka s
ciljem poboljianja poslovanja Ministarstva



implementacije preporuka
unutamje revizije-zadnji kvartal
godine

Datum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ izacijske jedinice

I

153



Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

,1. NAZIV PROCESA

UR 1. STRATESKO CTROGODISNJE) I GODISNJE PLANIRANJE REVIZIJA JEDINICE ZA
UNUTARNJU REVIZIJU

2. CILJ PROCESA

DOKUMENTIRATI PODRUEJA KOJA CE BITI PREDMET REVIDIRANJA SA JASNIM I

PRECIZNIM NAZIVIMA REVIZIJA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Da bi StrateSki plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sadinjen potrebno je imati
uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva iutvrden registar
rizika.

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvajanje idonosenje Strateskog plana Jedinice za unutarnju reviziju i

usvajanje i donosenje Godisnjeg plana Jedinice za unutarnju reviziju

Naziv organizacije:
FEDERALNO I\iIINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica :
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

lzrada Strateskog (trogodisnjeg) plana Jedinice za unutamju reviziju se sadinjava krajem
godine za naredne 3 kalendarske godine. StrateSki plan Jedinice za unutarnju reviziju
sadinjava rukovoditelj Jedinice. Nakon usvajanja Strate5kog plana donosi se Godisnji plan
Jedinice za unutarnju revizuu sto predstavlja kronoloski prikaz revizija s todnim nazivima,
rokovima, kao ijasno preciziranim organizacuskim jedinicama koji 6e biti predmet revidiranja
u sklopu pojedinadne revizije-

6..RESURSUSREDSTVA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
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o Ljudski (resursi Jedinice za unutamju reviziju)
. Tehni6ki (softverski)-pristup PIFC aplikaciji (aplikacija koja je razvijena kako bi

olak5ala provo(lenje financijskog upravljanja i kontrole unutarnje revizije i

izvjesdivanje o ovim procesima. Aplikacija je jedinstvena za sve upravne razine vlasti
u Bosni i Hercegovini).

o Suradnja iodgovornost sektora Ministarstva

7, ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakonoprora6unuuFB|H
Uredba o radunovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FB|H
Pravilnik o financijskom izvjestavanju igodisnjem obra6unu u FBiH
Zakon o izvr5avanju proraduna u FB|H
Zakon o radunovodsfuu ireviziji u FBiH
ZakonotrezoruuFBIH
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj sluzbi u FBiH
Zakon o namjestenicima u organima driavne slu2be u FB|H
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FB|H
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije Broj: 08-1 1-2748 123; od 7 . lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta (,,Sluzbeni glasnik
Federaciie BiH"' broj 35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015.,2020.,2024. ) Broj: 5388/24 od
27. '.t1. 2024.
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju,Broj: 08-tNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023.
godine
Strate5ki plan Jedinice za unutarnju reviziju za peiod 2024-2026.8 roj: 08-1 1-5798t23 od 29.
12.2023.
Godi5nji plan interne revizije za 2024.,9roj: 08-'11-5798-2t23
Godi5nje izvje56e lnterne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20.8.2024. godine,Broj: 08-02-
3705-1 124 od 31. 7. 2024.

8. ODGOVORNA LICA
POMOC NIK MINISTRICE

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNIK pROCESA
)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
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Mape poslovnih procesa
Registar rizika da bi StrateSki plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sadinjen potrebno je
imati uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva a uwrden
registar rizika).
Godi5nji plan Jedinice za unutarnju reviziju (Nakon usvajanja Strate5kog plana donosi se
Godisnji plan Jedinice za unutarnju reviziju Sto predstavlja kronoloski prikaz reviziia s to6nim
nazivima, rokovima, kao ijasno preciziranim organizacijskim jedinicama koje 6e biti predmet
revidiranja u sklopu pojedina6ne revizije.

Dalum:23. 4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj o nizacijske jedinice
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Privitak 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POIVIOCNIK IVIINISTRICE

UR 2. PROCES OBAVLJANJA UNUTARNJE REVIZIJE

OSTVARIVANJE CILJEVA UNUTARNJE REVIZIJE KROZ OSIGURAVANJT
SISTEMATIENOG I DISCIPLINIRANOG PRISTUPA OCJENI I KVALITETI PROCESA
UPRAVLJANJA U ORGANIZACIJI KAO I UNAPREOENJE POSLOVANJA ORGANIZACIJE

Za obavljanje procesa unutarnje revizije klju6no je primjenjivati Zakon o unutarnjoj reviziji u
javnom sektoru u FB|H, Kodeks profesionalne etike za unutarnje revizore, Povelju unutarnje
revizije, Metodologiju rada za unutarnju reviziju sa standardima unutarnje revizije u FB|H, te
Prirudnik za procienu rizika i planiranie unutarnie reviziie u FBiH

Revizua sustava pomodu koje se ostvaruju ciljevi unutamje revizije i unapreduju poslovanja
institucije kroz adekvatne dane preporuke i realiziranje istih.

Priprema
revizUu

i planiranje unutarnje revizije kroz Strateski iGodisnji plan Jedinice za unutarnju

- Utvrdivanje i dokumentiranje stanja revidiranog subjekta
- ldentifikacija iocjena kontrola revidiranog subjekta (interne kontrole)
- Testiranje unutarnjih kontrola kroz faze prikupljanja dokaza

(dokumentacije) i obavl.ienog interv.iua
- Ocjena revidiranog sistema kroz davanje nalaza, misljenja ipreporuka

revizije o slabostima sustava
- Pra6enje realizacije preporuka (danih u lzvje56u unutarnje revizije kroz

kvartalno analiti6ko izvjeS6ivanje)

t57

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

2,'CILJ PROCESA

.3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE. KONTROLE



6. RESURSUSREDSTVA

. Unutarnji revizori

. Tehni6ka opremljenost (informatidka oprema)

. Djelatnici sektora koji je predmet revizije

. Stru6no usavrSavanje unutarniih revizora

8. ODGOVORNA LICA
POMOCNIK MINISTRICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA ULASNIK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih resursa za

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZakonoproracunuuFBiH
Uredba o ra6unovodstvu proraauna u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu proracuna u FBiH
Pravilnik o financijskom izvje6tavanju igodi5njem obra6unu u FB|H
Zakon o izvrsavanju proracuna u FB|H
Zakon o ra6unovodstvu ireviziji u FBiH
Zakon o trezoru u FBiH
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju ikontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drzavnoj slu2bi u FBIH
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne slu2be u FB|H
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FB|H
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije Broj: 08-11-2748123; od7. lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta broj: 01-024-
5459/25 od 26. 1 1 . 2025. godine
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju,Broj: 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023.
godine
Strateski plan Jediniceza unutarnju reviziju za peiod 2024-2026.8 roj: 08-1'l-5798123 od29
12.2023.
G od isnj i plan inteme revizije za 2024.,* q: 08-1 1 -57 98-21 23
GodiSnje izvjesde lnterne rcvizije za razdoblje od 1. 1 . do 20. 8.2024. godine,Broj: 08-02-
3705-1 124 od 31. 7. 2024.
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Jedinicu unutarnje revizije l\/linistarstva
StrateSki plan Ministarstva
GodiSnji plan Ministarstva
Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu
GodiSnii n Jedinice za unuta u

Dalum.23. 4.2026
l\iljesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizac nlce
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Privitak 4.3.

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POMOCNIK MINISTRICE

UR 3. IZVJESCIVANJE O REZULTATIMA I DAVANJE PREPORUKA S CILJEM
POBOLJSANJA POSLOVANJA

OSIGURATI PRIKAZ KVALITETA I TEMELJITOSTI REVIZIJA
PRIKAZATI JASNO I RAZGOVIJETNO ULOZENE RESURSE IVRIJEME PROVEDENO U

UNUTARNJIM REVIZIJAMA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Navesti neophodne i neuobieajene aspekte u Uvodu revizorskog izvjes6a
Napraviti adekvatan rezime u odnosu na ciljeve, zaklju6ke i preporuke
Napraviti detaljno lzvje56e kroz odgovarajuca poglavlja i preporuke
Nacrt lzvjeSda usuglasiti s rukovoditeljem institucije

Konadno revizorsko izvje56e kao opipljivi proizvod revizije
GodiSnje izvjeSce svih obavljenih revizija tijekom kalendarske godine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Prilikom izvjesiivanja o rezultatima idavanja preporuka Jedinice za unutarnju reviziju utvrditi
jesu li sve aktivnosti, financijske transakcije iinformacije revidiranog subjekta sukladne
odgovaraju6im kriterijima koji su sadrZani u zakonima i drugim propisima (Zakon o unutarnjoj
reviziji u javnom sektoru u FB|H, Kodeks profesionalne etike za unutarnje revizore, Povelja
unutamje revizije, Metodologija rada za unutarnju revizuu sa standardima unutamje revizije
u FBiH, te Prirudnik za procjenu rizika i planiranje unutamje revizije u FB|H)

r60

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

MAPA POSLOVNIH PROCESA

t. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6, RESURSUSREDSTVA



Unutarnji revizori
Tehni6ka opremljenost (informati6ka oprema)
Stru6no usavrSavan e unutarn ih revizora

A POSLOVNIKI AKT PRS co U

ZakonoproradunuuFB|H
Uredba o radunovodstvu prora6una u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu prora6una u FB|H
Pravilnik o financijskom izvjeStavanju i godi5njem obradunu u FB|H
Zakon o izvr5avanju prora6una u FBiH
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FBiH
ZakonotrezoruuFBiH
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju ikontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj sluZbi u FBiH
Zakon o namjeStenicima u organima drZavne sluZbe u FBIH
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FB|H
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije *oj: 08-11-27 48123; od 7. lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta (,,Slu2beniglasnik
Federaciie BiH'' broj 35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015., 2020.,2024. ) Broj: 5388/24 od
27.11.2024.
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju,Broj: 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023.
godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju rcvizlju za period 2024-2026. Broj: 08-'l 1-5798123 od 29.
12.2023.
Godisnji plan interne revizije za 2024,grcj: O8-11-5798-2123
Godisnje izvjeS6e lnterne revizile za razdoblje od 1. 1 . do 20. 8.2024. godine,Broj: 08-02-
37 05-1 124 od 3 1. 7. 2024.

POMOCNIK MINISTRICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

r,,,, 1O:'POVEZANI POSLOVNI PROCESI :r:-r 'rr., ,,

Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za
Jedinicu unutamje revizije Ministarstva
StrateSki plan Ministarstva
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JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU



Godisnji plan Minislarstva
i kontrole u MinistarstvuPrim a finan u

Dalum: 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Naziv organizacije:
FEDERALNO t\4 I NISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizac:one jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

Privitak 4.4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

UR 4. PRACENJE REALIZACIJE PREPORUKA

2. CILJ PROCESA
OCIJENITI JE LI REVIDIRANI SUBJEKT PODUZEO KOREKTIVNE AKTIVNOSTI I JE LI
POSTIGAO ZELJENE REZULTATE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvajanje kona6nog rev,zorskog izvjesca s rukovoditeljem organizacije u sklopu kojeg su
dane preporuke

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Na temelju revizorskih nalaza i preporuka, revidirani subjekt priprema plan aktivnosti
realizacije danih preporuka sa precizno zadanim rokovima kao iodgovornim osobama za
poduzimanje mjera u okviru njihove kompetentnosti iinformira rukovoditelja organizacije i

rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o implementaciji akcijskog plana, Sukladno tom
planu i informaciji koju je dobio od revidiranog subjeKa, rukovoditelj Jedinice za unutamju
reviziju, ne kasnije od 6 m.ieseci nakon sto je konadno izvjeS6e o reviziji usvojeno, ocjenjuje
je li revidirani subjekt poduzeo koreKivne aktivnosti ije li postigao Zeljene rezultate.

lnformiranje rukovoditelja organizaci.je o tome je li revidirani subjekt poduzeo korektivne
aktivnosti i je Ii postigao Zeljene rezultate.
Usvaianje konaCnog revizorskog izvjeS6a

6. RESURSYSREDSTVA

. Rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju

. Tehni6ka opremljenost (informati6ka oprema)

. Strudno usavrsavanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju
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5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI



. Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju sa sektorima Ministarstva

. Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju s ministricom

POMOCNIK MINISTRICE

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih iresursa za

Plan aktivnosti realizacije preporuka danih u lzvje56u unutarnje revizUe (plan priprema
revidirani subjekt-sektor)

lzvjes6ivanje rukovoditelja Jedinice za unutamju reviziju o naknadnom pregledu sukladno
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7. zAKoNl,i PoDzAKoNSKl AKrf,,l tl"oO"olo.rj. KoJE siE oDNosE NA PoslovNl

Zakonoprora6unuuFBiH
Uredba o radunovodstvu proraduna u FB|H
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o flnancijskom izvje5tavanju i godiSnjem obra6unu u FBIH
Zakon o izvrSavanju prora6una u FBiH
Zakon o ra6unovodstvu ireviziji u FBiH
Zakonotrezoruu FB|H
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBIH
Zakon o internoj revizi.ii u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj slu2bi u FBiH
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u FBiH
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FB|H
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije Broj:08-'11-2748123; od 7. lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutamjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta broj: 01-02-4-
5459/25 od 26. 11. 2025. godine
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju,Broj: 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023.
godine
Strate5ki plan Jediniceza unutarnju reviziju za period 2024-2026.810,: 08-11-5798123 od29.
12.2023.
God iSnji pla n interne revizije za 2024.,8r oj: 08-1 1 -57 I 8-21 23
Godisnje izvjeSde lnterne rcvizije za razdoblje od'1. 1. do 20.8.2024. godine,Broj: 08-02-
3705-1124 od 31 .7. 2024.

.8: ODGOVORNA. LICA... .,i, 1

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNIK PROCESA)

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROC}ESI



Zakonu o unutarnjoj revizlji u javnom sektoru u FB|H

Datum: 23. 4. 2026
Miesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ jedinice
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PREGLED VAzECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Privitak 1

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRu
zAv oD zA zAslru SPoMENt KA

Rukovodilac organizacione jedin ice:
RAVNATELJ ZAVODA

Fl/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina

1

Zakon o zastiti ikoristenju kulturno-istorijskog iprirodnog nasljeda (,,Sluzbeni list
SRBiH', br.20185, 12187- osnovni zakon, ,,SluZbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljenog prema Aneksu 8. Opieg okvirnog sporazuma za mir u Bosnl i

Hercegovini (,,Siuzbene novine Federacije BiH", br. 2102, 8102,27102,6104 i 51107)

3 Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene
novine FederacUe BiH", broj: 35105, 24113)

4
Zakon o prostornom planiranju ikori5tenju zemlji5ta na razini Federacije Bosne i

Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH", bt.2106, 72107, 32108, 4110 13110, 45110,
8t21,9221 i72t24)

5 Zakon o zastiti okolisa (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 15/21)

6 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Sluzbene novine FBiH', brq:45102)

7 Zakon o inspekcijama FBiH (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 69/05)

8 Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 02198 i48/99)
9

Zakon o federalnim upravnim pristojbama iTarifi federalnih upravnih pristojbi
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110,43113")

10 Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in
Bosnia and Hezegovina, lnitialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in
Paris on'14 December 1995) - Sporazum o povjerenstvu za oiuvanje nacionalnih
Spomenika

11 Uredba o uredenju gradili5ta, obveznoj dokumentaciji na gradiliStu iudesnicima u
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gradenju (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 25a122, 42122,93122 i 33124\.

12 Uredba o obavljanju prelhodnih radova istra2nog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

't3 Pravilnik o tehnidkom pregledu gradevine ("Sluzbene novine Federacije BiH" broj
s8/14)

't4 Pravilnik o tehnidkim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u
zidane konstrukcije ("Sluibene novine Federacije BiH" broj 86/08)

15 Pravilnik o certifikacUi gradevinskih proizvoda materijala i opreme koji su u
upotrebi odnosno koji se ugraduju (,,Slu2bene novine Federacije BiH" broj 23109)

15

Datum: 23. 4. 2026.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac nizacione jedinice
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Odluka o pretvaranju Sumskog zemljiSta u gradevinsko (,,Sluzbene novine
Federacije BiH" broj 108/12)



Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Dalum:23.4.2026.

Mjesto: Sarajevo

Privitak 2

Rukovoditelj ijske jedinice

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ZAVODA

Iffi
@

1

Naputak za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i tarifi
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarswu kulture i sporta

Broj: 06-02-3883/23
od 21 . 8. 2023 Kontrolne aktivnosti
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R/BR, NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Privitak 3

Obrazac za utv rdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I

ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE,

ISTRAzIVANJE I VREDNOVANJE

DOBARA, MONITORJNG - PERIODIENO

KONTINUIRANO PRACENJE

EVI DENTIRANI H ILI VALORIZIRANIH

OBJEKATA

- prikupljanje podataka i dokumentacije

- isha2ivanje i analiza prikupljenih

podataka i dokumentacije

- tehnidko snimanje dobra

- utvrdivanje svojstva dobara

- vrednovanje/valorizacija dobra

- priprema za dokumentiranje prikupljenih

podataka i dokumentacije

- pra6enje preporuka, konvencija.

zakonskih odredaba i sl-

- izrada znanstveno-istra2ivaakih tekstova i

radova (GodiSnjak Zavoda NaSe sfanhe)

- sudjelovanje u razliaitim

manifestacijama, stru6nom usavdavanju,

prezentaciiama i sliino koje su u

oraganizaciji Zavoda I Ministarstva ili

drugih doma6ih ili inostranih subjekata.

VODENJE REGISTRA I

DOKUMENTACIJE

- prikupljanje podataka i dokumentacije

(tehniaka dokumentacija, nacrti,

fotodokumentacija, video dokumentacija,

pisani izvori, internet, pretrazivadi lokacija i

katastarskih podataka, upitnik, usmena
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predanja i drugo)

- priprema za dokumentiranje u smislu

prilagodbe formata za upisa u registar

evidentiranih ili zaSti6enih dobara ili

6uvanja podataka

- komunikacija s gradanstvom i

institucijama u smislu servisiranja

informacUa i dokumentacije

- interaktivni odnos

OPERATIVNO-TEHNI EKA ZASTITA

DOBARA

-mi5ljenja isuglasnosti u svezi s procesima

sanacije, konzervacije, restauracije,

rekonstrukcije i revitalizacije

- izrada mjera, tehnika itehnologija

intervencija na dobrima kultumog nasljeda

- radovi istraznog karaktera

- nadzor nad izvodenjem radova

- dokumentiranje procesa

IZRADA PROPISA I ZAKONA ZA

ZASTITU DOBARA KULTURNOG

NASLJEOA

- izrada prijedloga za izradu propisa i

Zakona iz oblasti

Dalum:23.4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj o izacijske jedinice
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Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVODA

Privitak 4.1

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

I. NAZIV PROCESA
INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE,
ISTRAZIVANJE I VREDNOVANJE DOBARA, I\iIONITORING _ PERIODICNO
KONTI NUI RANO PRACENJE EVIDENTIRANI H ILI VALORIZI RAN IH OBJ EKATA

2. CILJ PROCESA
OCUVANJE DOBARA NASLIJEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIKUPLJANJE DOKUIVENTACIJE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
periodieno kontinuirano pra6enje dobra nasljeda, znanstveno-istazivadki rad, vodenje
registra i dokumentacije, kreiranje planova o obnovi i financiranju radova

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
publiciranje i izdavanje materijala, sudjelovanje na manifestacijama istru6nim skupovima

DJELATNICI ZAVODA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PRO-C^E.D-URE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o za5titi i koristenju kulturno-istorijskog iprirodnog nasljeda (,,SluZbeni list SRBiH",
br.20/85, 12187- osnovni zakon, "Sluzbeni list RB|H" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

t7t

ZAV OD ZA ZASTITU SPOMENIKA

6. RESURSUSREDSTVA



Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljenog
prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Sluibene
novine Federaciie BiH", br. 2102, 8102, 27102,6104 i 5'l107)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)

8. ODGOVORNA LICA
Ravnatelj i pomo6nici ravnatelja Zavoda

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)
ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSTVENI RAD
ODJEL ZA OPERATIVNO-TEHNICKU ZASTITU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
OVAJ PROCESS JE OSNOVNI PROCES ZAVODA I U DIREKTNOJ JE VEZI S OSTALIM
PROCESIMA ZAVODA.

Dalum'.23. 4.2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj org zacijske jedinice
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Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Slu2bene novine FB|H", broj:45102)

T-



Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I SPORTA

1, NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA
STVARANJE PREGLEDNIH, TOENIH IAKTUALNIH PODATAKA O POSTOJECEM I

ORIGINALNOM STANJU DOBRA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIKUPLJANJE PODATAKA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Analize, planovi ievidentiranje procesa intervencija na dobru
periodidno kontinuirano pra6enje

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorUskog i prirodnog nasljeda (,,SluZbeni list SRBiH',
bt .20185, '1 2/87- osnovni zakon, ,,SluZbeni list RB|H" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljenog
prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Sluzbene
novine Federacije BiH", br- 2102, 8102, 27102,6104 i 51107\

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)
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Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

SPORTA
ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVODA

VODENJE REGISTRA I DOKUMENTACIJE

uspjesno kreirani registri i dokumentacija

Organizaciona jedinica:



Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH ("Slu2bene novine FBiH", broj:45102)

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA
ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
OOJEL ZA INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSTVENI RAD

8. ODGOVORNA LICA
Ravnatelj i pomo6nica ravnatelja Zavoda

.IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
OVAJ PROCES JE VEZI S INFORMACIONO-DOKUMENTACIONIM RADOM:
EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE I VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING -
PERIODIENO KONTINUIRANO PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH
OBJEKATA

Dalum'. 23. 4. 2026
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj o ijske jedinice
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Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

ZAV OD ZA ZASTITU SPOMENI KA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
SUGLASNOSTI ZA URBANISTIEKE RADNJE, PLANOVI I PROCJENE

SANACIJA, KONZERVACIJA, RESTAURACIJA, REKONSTRUKCIJA, REVITALIZACIJA,
IZRADA MJERA, TEHNIKA ITEHNOLOGIJA INTERVENCIJA NA DOBRIMA KULTURNOG
NASLJEDA, IZRADA PROSTORNO-PLANSKE DOKUMENTACIJE

PIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
NADZOR NAD IZVODENJEM RADOVA

OPERATIVNO-TEHN IEKA ZASTITA DOBARA

ZASTITA KULTU RNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog iprirodnog nasljeda (,,Sluzbeni list SRB|H'',
bt.20185, 1287- osnovni zakon, ,,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za za5titu nacionalnih spomenika uspostavljenog
prema Aneksu 8. Op6eg okvimog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,SluZbene
novine Federacije BiH", br. 2102, 8102,27102,6104 i 51107)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", bro.i: 35105, 24113)

Zakon o prostornom planiranju i koriStenju zemljiSta na razini Federacije Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", br.2106,72107, 32108, 4l1O 13110, 45110 85121, 9212'l
i72t24',)
Zakon o zastiti okolisa (,,Sluzbene novine Federacije BiH', broj 15/21)

1. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA

4:TAKTIVNOSTI.GLAVNE KONTROLE

-7. ZAKONI; PODZAKONSKI AKTI IPROC,E-D_URE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
. ,.,.,.: t,t . ,tr.,r. rt,: . ..i ,PROCES. 

,,,,,

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVODA
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Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Sluzbene novine FBiH", broj:45102)

Zakon o inspekcijama FBiH (,,Slu2bene novine Federac|e BiH", broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 02/98 i48199)

Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi (,,Slu2bene
novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110,43113")

Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia and
Hezegovina, lnitialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in Paris on 14 December
'1995) - Sporazum o povjerenstvu za oduvanie nacionalnih Spomenika

Pravilnik o tehnickom pregledu gradevine (,,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 58/14)

Pravilnik o certifikaciji gradevinskih proizvoda materi.,ala iopreme koji su u upotrebi odnosno
koji se ugraduju (,,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 23109)

Odluka o pretvaranju Sumskog zemljista u gradevinsko (,,Sluzbene novine Federacije BiH"
broj 1 08/12)

8. ODGOVORNA LICA
Ravnatelj i pomocnik ravnatelja Zavoda

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)
ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA OPERATIVNO-TEHNIEKU ZASTITU

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI
OVAJ PROCES J U VEZI S ISTRAZIVANJEI\iI I ZASTITOIM DOBARA

Dalum:23.4.2026
Mjesto: Sarajevo Rukovoditelj organ cij ke jedinices
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Uredba o uredenju gradilista, obveznoj dokumentaciji na gradilistu iudesnicima u gradenju
("SluZbene novine Federacije BiH", broj 25a122, 42122, 93122 i 33124).

Uredba o obavljanju prethodnih radova iskaznog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

Pravilnik o tehnidkim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u zidane
konstrukcije (,,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 86/08)



Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

2. CILJ PROCESA
OTKLANJANJE RIZIKA S CILJEIVI USPJESNIJE IZRADE PROPISA I ZAKONA ZA
ZASTITA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEOA. NEPOSTOJANJE JASNE ZAKONSKE
REGULATIVE I DVOJNOST SISTEMA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
PRACENJE IZRADE PRIJEDLOGA ZA IZRADU PROPISA OD STRANE DJELATNIKA I

EKSTERNIH PRAVNI H STRUENJAKA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
UREDENJE ZAKONSKOG OKVIRA DJELOVANJA ZAVODA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAY OO ZA ZASTITU SPOMENI KA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVOOA

IZRADA PROPISA IZAKONA ZA ZASTITU DOBARA KULTURNOG NASLJEOA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o zaStiti i kori3tenju kulturno-istorijskog iprirodnog nasljeda (,,Slu2beni list SRBiH",
br.20185,12187- osnovni zakon, ,,SluZbeni list RB|H" br.3/93, '13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljenog
prema Aneksu 8. Op6eg okvimog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 2102, 8102,27102,6104 i 51107)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluibene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)

Zakon o inspekcijama FB|H (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 69/05)
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1. NAZIV PROCESA

IZRADA ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH REGULATIVA



Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 02198 i48199)

Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia and
Hezegovina, lnitialed in Dayton on 2'l November 1995 and signed in Paris on 14 December
'1995) - Sporazum o povjerenstvu za o6uvanje nacionalnih Spomenika

Uredba o uredenju gradilista, obvezno.j dokumentacri na gradilistu iuiesnicima u gradenju
("Slu2bene novine Federacije BiH", broj 25a122, 42122,93122 i 33124).

Uredba o obavljanju prethodnih radova istra2nog karaktera na nacionalnim spomenicima
("Slu2bene novine Federacije BiH", broj 36/08)

8. ODGOVORNA LICA

Ravnatelj Zavoda

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCES J U VEZI SA SVIM PROCESIMA UNUTAR ZAVODA

Datum.23.4.2026.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj zacijske jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA)
ZAVODZAZA TITU SPOMENIKA
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Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristo.lbi (,,Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 451'10, 43113")


