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UVOD

Mapa poslovnih procesa Federalnog ministarstva kulture iSporta predstavlja temeljni
dokument kojim se na sustavan, strukturiran itransparentan nacin prikazuju kljucni
poslovni procesi, aktivnosti, nadleZnosti i metlusobne povezanosti organizacijskih
jedinica Ministarstva. Dokument omogucava jasno definiranje institucionalnih
procedura, standardizaciju postupanja, racionalizaciju rada i dosljednu primjenu
zakonskih iinternih akata u svakodnevnom poslovanju Ministarstva.

Federalno ministarstvo kulture iSporta je prve Mape poslovnih procesa izradilo i

usvojilo u rujnu 2023. godine, cime je uspostavljen sustavni pristup identifikaciji,
dokumentiranju i upravljanju poslovnim procesima Ministarstva.

Dono5enjem Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i

Sporta (broj: 01-02-4-5459125 od 26. 11.2025. godine) nastalaje potreba zaizradom
novih Mapa poslovnih procesa, radi uskladivanja poslovnih procesa Ministarstva s
va2e6im organizacijskim ustrojstvom, nadle2nostima organizacijskih jedinica i

rasporedom poslova utvrtlenim navedenim Pravilnikom.

lzrada i aiuriranje Mapa poslovnih procesa predstavlja jedan od klju6nih
instrumenata za uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole,
sukladno Zakonu o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 38/16).

Mape poslovnih procesa obuhvaiaju procesne tijekove svih organizacijskih jedinica
Ministarstva, ukljuduju6i njihove medusobne veze, te definiraju ciljeve procesa,
ulazne i izlazne vrijednosti, aktivnosti, kontrolne mehanizme, odgovornosti i resurse.

Ovaj dokument predstavlja instrument upravljanja koji ce se redovito preispitivati i

aZurirati sukladno izmjenama propisa, organizacijske strukture ioperativnih potreba
Ministarstva, te sluZi kao temelj za dalji razvoj sustava internih kontrola, upravljanja
rizicima i unapreclenje ukupne u6inkovitosti rada Federalnog ministarstva kulture i

Sporta.
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I POOZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Rukovodilac organizacione jedinice

4

Naziv organizacUe:

Organizagiona jedinica: URED MINISTRICE

Rl/br

1 Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H ("Slu2beni glasnik
FBiH", br 35/05)

2 Zakon o slobodi pristupa informaciiama u FBiH ('Slu2beni glasnik
FBiH", br 3212001,481 11)

3

Zakon o zastiti li6nih podataka (,Sluzbeni glasnik BiH, br 49/06, 76111, 89111)

4
Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u

FBiH (,,SluZbeni glasnik FBiH", br 57/01)

5
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta broj: 01-

024-5459125 od 26. 11 .2025. godine

6
Zakon o namiestenicima u organima dr2avne sluZbe u Federaciii Bosne i

Hercegovine (,SluZbeni glasnik Federaciie BiH"' br. 4912005, 4512010 i 10312021)

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

l\."--^-^--{

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponra

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

URED MINISTRICE

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ru itelj nizacuske jedinice

RiBR NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1

Pravilnik o procedurama za signiranje,
sortiranje i odlaganje radne
dokumentaciie

01-02-2-4000/05 od
30. 12.2005.

Kontrolne aktivnosti

2.

Pravilnik o obrazovanju i usavrSavanju
drZavnih slu2benika i namjeStenika
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-02-4-3748/23 od 9.
8.2023.

3

Pravilnik o duvanju i upotrebi pedata
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-024-294123 od 6.
6.2023.

Kontrolne aktivnosti

4 Poslovnik o radu kolegija Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-024-5348125 od
12. 11.2025.

Kontrolne aktivnosti

6 Eti6ki kodeks djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

06-02-4-3091/23 od 4
6.2023.

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o pravima savjetnika/ca
ministra u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

5

PREDSTOJNIK UREDA

Kontrolne aktivnosti

06-024-307223. od
12.6.2023.

06-02-4-50'l0/23 od 1.

1',t.2023.



Privitak 3

Obrazac za utvrtlivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacuske jedinice:

URED IMINISTRICE

PREDSTOJNIK UREDA

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

6

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE
MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVU

rasporedivanje preuzete poste

prema uputama ministra i

tajnika

protokolarni poslovi

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI

RADA MINISTARSTVA

objavljivanje malerijala na

mreznu stranicu Ministarstva

zahtjevi za pristup

informacijama

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I

SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI

MINISTAR

priprema dnevnog reda,

miSljenja i preporuka

uredivanje i lektoriranle pisanog

materijala i provodenje

zaklju6aka

PRIPREMA IVIATERIJALA ZA SJEDNICU

VLADE FBIH I PARLAMENTA FBIH

pripremanje dnevnog reda i

todaka za razmatranje-

odgovaranje na zaslupni6ka

pitanja

provodenje zakljudaka

Rukovo j organizacijske jedinice

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU



Privitak 4.1.

1. NAZIV PROCESA
PNEIJZN,INI,{IC POSTE UPUCENE MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSWU

2. CILJ PROCESA

PREUZIMANJE POSTE IZ PISARNICE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
USMJERAVANJE PREMA ORGANIZACIONIIVI JEDINICAMA
SURADNJA SA PISARNICOM

6. RESURSUSREDSTVA

DJELATNICI UREDA, UREDSKI MATERIJAL IOPREMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRIA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

RASPOREOIVANJE/DOZNA EJ

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizacrji organa uprave u FBIH
Pravilnik o unutaranjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta
Pravilnik o duvanju i upotrebi pe6ata Federalnog ministarstva kulture i Sporta
Pravilnik o uredskom poslovanju Fe@ porta

MAPA POSLOVNIH PROCESA

BLAGOVREMENO PREUZIMANJE I RASPOREDIVANJE POSTE NA NADLEZNE
ORGANIZACIJSKE JEDINICE

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Naziv organizacije:

7



Pravilnik o procedurama za signiranje, sortiranje i odlaganje radne dokumentacije

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA
TEHNCKI SEKRETAR

DJELATNICI PISARNICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE / PISARNICA / ORGANIZACIONE JEDINICE

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ru itelj orga ijske jedinice

IONA JEDI NIK PROCESA9

URED MINISTRICE

8



MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA MINISTARSTVA

2. CILJ PROCESA

INFORMIRANJE JAVNOSTI O RADU IAKTIVNOSTIMA MINISTARSTVA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIPREMA MATERIJALA ZA WEB STRANICU MINISTARSryA
PRIPREMA ODGOVORA NA ZAHTJEVE O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA
PRIPREMA TISKANOG MATERIJALA O RADU MINISTARSTVA, KVARTALNO
INFORMIRANJE, SURADNJA SA MEDIJIMA IODGOVARANJE NA UPITE MEDIJA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
-SURADNJA SA DRUGIM SEKTORIMA S CILJEM OSTVARIVANJA JAVNOSTI RADA
- KONTROLA ISPRAVNOSTI PISANIH TEKSTOVA ZA OBJAVU NA WEB,. PRIJEVODI
TEKSTOVA
. KONTROLA PRIPREMA ZA TISAK. SURADNJA SA MEDIIJIMA
- PRIPREMA I REALIZACIJA KONFERENCIJA ZA MEDIJE- SURADNJA SA DRUGIM
SEKTORIMA I UREDOM VLADE FBIH ZA ODNOSE S JAVNOSCU

6. RESURSUSREDSWA

DJEIATNICI UKLJUTENI IJ PROCESE ISURADNJU SUKLADNO POTREBAMA

o

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
OBJAVE NA WEB STRANICI I DRUSwENnn/ENn\/ENtt\/MnE-znun
IZDATO RJESENJE/ REALIZIRANI ODGOVORI NA POJEDINACNE UPITE U VEZI SA

ZAKONOM O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA.
OSTVARENA SURADNJA SA MEDIJIIVIA

Privitak 4.2.



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o slobodi pristupa informacijama u FB|H (,,SluZbene novine FBIH", br
32t2001.48t11)

Zakon o za5titi lidnih podataka (,Sluibeni list BiH, br49/06, 76111,89111)
Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FB|H
(,,SluZbene novine FB|H", br 57101)

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA /POTPAROL MINISTARSTVA I DRUGI DJELATNICI
ORGANIZACIONIH JEDINICA MINISTARSTVA (SUKLADNO POTREBAMA)

L ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MIN ISTRICE/ORGANIZACIONE JEDINICE MINISTARSTVA

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

N--^--"1
Rukovoditelj organizacijske jedinice

l0

URED MINISTRICE



Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI MINISTAR

2. CILJ PROCESA

REALIZACIJA PLANIRANIH KOLEGIJA I SASTANAKA SA STRANKAMA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIPREMA DNEVNOG REDA
USKLADIVAN JE RASPOREDA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
DOGOVORENI KOLEGIJI, REALIZACIJA ZAPISNIKA
DOGOVORENI SASTANCI

DJELATNICI UREDA

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture iSporta broj: 01-02-4-
5459/25 od 26. 11. 2025. godine

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: URED IVIINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

- DOGOVARANJE TERMINA I USAGLASVANJE

il

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

6. RESU RSI/SREDSTVA

I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES



8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA

9. ORGANTZACTONA JEOTNTCA (VLASNTK PROCESA)

URED I\,4lNlSTRlCE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

SURADNJA SA RUKOVODECIM DRzAVNIM SLUzBENICIMA I DRUGIM
DJELATNICIMA

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj org izacijske jedinice

t2



Privitak 4.4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1, NAZIV PROCESA
PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU VLADE I PARLAMENTA FBIH

. 2. CILJ PROCESA

BLAGOVREMENA I PRECIZNA PRIPREMA IMATERIJALA ZA SJEDNICE VLADE
FBIH I PARLAMENTA FBIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRACENJE OBAVIJESTI O TERMINIMA SJEDNICA I MATERIJALIMA NA E
PORTALU VLADE
PRACENJE REALIZACIJE ODGOVORA NA ZASTUPNIEKA PITANJA I INICIJATIVE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
PRIPREMA MATERIJALA ZA MINISTRICU I PRIPREMA VLASTITIH MATERIJALA U
SURADNJI SA SEKTORIMA

6. RESURSUSREDSTVA

DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES E PORTALAVLADE

ZAKON O VLADI FBIH
POSLOVNIK O RADU VLADE FBIH

Naziv organizacije:
FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA
URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNIK UREDA

l3

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
GRUPIRANJE MATERIJALA
PRIPREMANJE DNEVNOG REDA ITOCAKA ZA RAZMATRANJE

ODGOVORI NA ZASTUPNICKA PITANJA I INICIJATIVE

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Organizaciona jedinica:



8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA/ DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES E. PORTALA VLADE I

PRIPREME MATERIJALA ZA SJEDNICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE - SEKTORI

Datum:3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Ruk itelj organ cUske jedinice

t4



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: TAJNIK MINISTARSTVA

Rukovodilac organizacione jedinice:
TAJNIK MINISTARSWA

R/br.

Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH ("SluZbeni glasnik
FBiH", br 35/05)

2
Zakon o drZavnoj slu2bi u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbeni glasnik
Federaci.je BiH", br. 29i03 23104,39104, 54104, 67105.8106, 4112,99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16)

4 Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
("SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 45110,111 112, 2012017 i 2212019 - odluka
Ustavnog Suda i "Sl. glasnik BiH", br.7412023 - odluka US BiH)

5 Zakon o radu ("SluZbeni glasnik Federacije BlH", br. 2612016,89/2018, 2312020 -
odluka Ustavnog Suda, 49/2021 , 4412022 i 3912024 br. 26116, 89118 i 44122)

6 Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9114, 13114,8/15, 91/15, 102115, 104116,5118, 11119,
95119 i 25a122)

7

8 Zakon o upravnom postupku (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 2198,48199 i

61t22),

9 Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacrje BiH", bro.i 98/23)

11 Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost drzavnih
sluZbenika u organima driavne slu2be u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbeni glasnik Federacije BiH" br.7ZO4,75109, 17121 i 55121)

l5

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

Sponra

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1

3 Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 49105 i 103121)

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
("SluZbeni glasnik Federacije BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 61/06, 5i,09 i 48111)

12 Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Slu2beni

glasnik Federacije BiH", broj: 96/19)

13 Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 29103 23104, 39104, 54104, 67105, 8106, 4112, 99115 i 9117-



Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)

't4 Zakon o namje5tenicima u organima drZavne slu2be u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 49105 i 103121)

15 Zakon o pladama i naknadama u organima vlasti FederacUe Bosne i Hercegovine
(,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112, 2012017 i 2212O19 - odluka
Ustavnog Suda i "Sl. glasnik BiH", br.7412023 - odluka US BiH)

16 Zakon o radu (,,SluZbeni glasnik Federacije BlH", br. 2612016,89/2018, 2312020 -
odluka Ustavnog Suda, 49i2021 , 4412022 i 3912024 bt. 26116,89118 i 44122)

17 Zakon o prora6unima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9114, 13114,8/15, 91/15, 102115, 104116,5118, 11119,
99119 i 25a122)

18 Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
(,,Slu2beni glasnik Federacije BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 61/06, 52log i 48111)

Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukov organizacijske jedinice

l6
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Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

TAJNIK MINISTARSTVA

TAJNIK MINISTARSTVA

R/BR.
BROJ I DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
I Pravilnik o euvanju i uporabi peaata

Federalnog ministarstva kulture i Sporta
06-02-4-2941 123 od
6.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o internim kontrolama i

internim kontrolnim postupcima
Broj: 0&024-3816/23
od 16.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

3 Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Brq:01-024-5459125
od 26. 11.2025.
godine

Kontrolne aktivnosti

4 Eti6ki kodeks za drZavne sluZbenike u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 0G02-4-3091/23
od 4.6.2023.)

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o radnim odnosima dr2avnih
sluZbenika i namjeStenika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

6 Pravilnik o obrazovanju i usavr5avanju
dr2avnih slu2benika i nam.leitenika
Federalnog minislarstva kulture i 5porta

Broj:06-02-4-3748123
od 9. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o procedurama za signiranje,
sortiranje i odlaganje radne
dokumentacije

Broj: 0'l-02-2-4000/05
od 30. 12.2005.

Kontrolne aktivnosti

I Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj
odgovornosti djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Brq: OG024-3735123
od 8. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

9 Pravilnik o uredskom poslovan.ju
Federalnog ministarswa kulture i Sporta

- prediSieni tekst

Brq: OdO2-2-5348125
od 12. 11- 2025.

Kontrolne aktivnosti

10 Pravilnik o za5titi osobnih podataka u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj:06-02-2-51 56/25
od 31 . 10. 2025.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o zaStiti na radu Brq:06-02-4-3766123
od 14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o zastiti od pozara Bt.0&024-4712124
od 10. 10.2024.i06-

Kontrolne aktivnosti

t7

NAZIV INTERNOG AKTA

2

Brq:06-02-4-3757123
od 10.8.2023

't1
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02-2-5157125 od 3'l
10.202s.

13 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava tekudih i

kapitalnih transfera Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj:0d02-4-3546125
od 22.7 . 2025.

Kontrolne aktivnosti

14 Pravilnik o prevenciji i borbi protiv
korupcije u Federalnom ministarstvu
kulture i sporta

Bro.i: 0"1-024-5006/23
od 2. 11.2023.

Kontrolne aktivnosti

15 Pravilnik o javnim nabavama roba,
usluga i radova u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

16 Pravilnik o sadriini i nacinu vodenja
evidencije o djelatnicima i drugim
osobama angaZiranim na radu u
Federalnom ministarstvu kulture i

sporta

Bro.i: 0G02-3961/23
od 28.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

17 Pravilnikom o poslovnoj etici djelatnika
u Federalnom ministarstvu kulture i

sporta- Federalnom ministarstvu kulture
i sporta

18 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava
ostvarenih temeljem naknada za
priredivanje igara na srecu Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

't9 Pravilnik o za5titi osobnih podataka u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 0G02-2-5156/25
od 3'1.10.2025.

Kontrolne aktivnosti

20 Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u
oblasti kulturno-povijesnog nasljeda,
kulture, Sporta i mladih za 2025. godinu

Brq:0G024-2857125
od 10. 6. 2025.

Kontrolne aktivnosti

Plan sigurnosti osobnih podataka u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: OdO24-3761123
l.D. od 16. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

22 Pravilnik o procedurama obuke i

certificiraniu slu2benika za mlade
Brq OG024-3854123
l.D. od '18. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

23 Procedure i pravila upotrebe sigurnosti
zaStite podataka informacijskog sustava

Broj: 06-02-4-3758/23
l.D. od'11.8.2023.

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

-/\ /v\-n
Rui<ovoditeli-orgiiizacijske jedinice

l8

Broj: 0'l-02-4-
55007123 od 1. 11.
2023.

Bro):06-02-2-3524125
1.r.od22.7.2025.

Kontrolne aktivnosti

Brq: 0&02-54719125
od 30. 9. 2025.

Kontrolne aktivnosti
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I SPORTA

TAJNIK MINISTARSTVA

TAJNIK MINISTARSTVA

Koordinacija i usmjeravanje

rada svih organizacijskih

jedinica radi realizacije poslova

utvrdenih Programom rada

Ministarstva.

Nadzor nad izvrSavanjem

naloga ministrice i osiguravanje

postupanja po istima.

Predlaganje mjera i rjeSenja za

unapredenje rada i otklanianie

uodenih problema.

Racionalno upravljanje

fi nancijskim, materijalnim i

ljudskim resursima koji su

povjereni tajniku.

Koordinacija obavljanja op6ih i

administrativnih poslova radi

osiguravanja optimalnih uvjeta

za ad organizacijskih jedinica.

Unaprjedivanje unutarnje

organizacije i metoda rada

Ministarstva (optimizacija

procesa, standardizacija

t9

AKTIVNOSTI U PROCESU

KOORDINACIJA POSLOVANJA,
POSLOVNIH PROCESA I UPRAVLJANJE
UNUTARNJOM ORGANIZACIJOM
FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE I SPORTA U NADLEZNOSTI
TAJNIKA MINISTARSTVA



procedura).

Suradnja s drugim organima

uprave, upravnim

organizaci.lama i poduze6ima

radi provedbe poslova iz

nadle2nosti Ministarstva.

Sudjelovanje u izradi nacrta

zakona, drugih propisa i akata u

nadle2nosti Ministarstva.

Pradenje izrade i realizacije

planova rada i izvjesca o radu

Ministarstva.

Prijem, euvanje i postupanje s

tajnim i povjerljivim

dokumentima u skladu s

propisima.

Priprema i realizacija programa

struEnog usavrSavanja

sluZbenika Ministarstva.

Realizacija poslova u dogovoru

s pomo6nicima ministrice i

rukovoditeljima organizacijskih

jedinica te osiguravanje

njihovog postupanja po

dogovorenim obavezama.

Datum 20221

aralevoMjesto
J
S

Ru itelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

.I. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA

Osigurati funkcionalnu, u6inkovitu i uskladenu unutarnju organizaciju Ministarstva putem
koordinacije rada i poslovnih procesa svih organizacijskih jedinica, nadzor nad
realizacijom poslova utvralenih Programom rada Ministarstva, racionalnog upravljanja
resursima i pravovremenog informiranja ministrice o stanju i izazovima u radu, te
predlaganja rnlera za unapredenje uCinkovitosti i r.jesavanje uodenih problema.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Program rada Federalnog ministarstva kulture i Sporta.
Zakonski i podzakonski akti, uredbe, pravilnici i upute.
lnterni akti Ministarstva i upute ministrice.
lzvje56a o radu sektora i odsjeka.
Dokumenti o realizaci,li planiranih aktivnosti.
Operativne informacije, sluibeni dopisi i zahtjevi organizacijskih jedinica
Planovi struanog usavrSavanja i kadrovska dokumentacija.

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: TAJNIK MINISTARSTVA

Rukovodilac organizacione jedinice:
TAJNIK [/INISTARSTVA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Kontrola usklatlenosti rada organizacijskih jedinica sa Programom rada.
Pra6enje realizacije naloga i zaklju6aka ministrice.
Evidentiranje i nadzor rokova za izradu akata, planova iizvje56a.
Kontrola koriStenja financijskih, materijalnih i ljudskih resursa.
Kontrola sigurnog postupanja s tajnim i povjerljivim dokumentima.
Evidencija realiziranih koordinacijskih dogovora izmedu tajnika, pomo6nika i

rukovoditelja.
Pracenje provedbe programa struLnog usavrsavanja.

2t

KOORDINACIJA POSLOVANJA I UPRAVLJANJE UNUTARN JOM ORGAN IZACIJOM
FEDERALNOG MINISTARSTVA KULTURE ISPORTA U NADLEZNOSTI TAJNIKA
MINISTARSTVA



5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Uskladene aktivnosti svih organizacijskih jedinica.
Pravovremeno realizirane obaveze i akti uwrdeni Programom rada
Ministarstva.
lzvje56a, analize i informacije za ministricu.
PredloZene i provedene mjere za unapredenje rada.
AZurni planovi rada i izvje5da o realizaciji poslovnih procesa Ministarstva
Unaprijedeni modeli rada i optimizirane interne procedure.
Evidentirani i realizirani programi struEnog usavrsavania.

5. RESURSUSREDSTVA

Kadrovski kapacitet tajnika i administrativnih slu2bi.
Materijalni i tehni6ki resursi Ministarstva.
Pristup evidencijama, planovima i aktima svih organizacijskih jedinica
lT sistemi Ministarstva (email, registri, protokol).
Zakonski i podzakonski propisi te interni akti.
Planovi strudnih usavr5avanja i kadrovska dokumentacija.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizacrji organa uprave u FBIH
Pravilnik o unutaranjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta
Pravilnik o euvanju i upotrebi pe6ata Federalnog ministarstva kulture i Sporta
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarswa kulture i 5porta
Pravilnik o procedurama za signiranje, sortiranje i odlaganje radne dokumentacUe

8. ODGOVORNA LICA

TAJNIK MINISTARSTVA

9. ORGANTZACTONA JEDtN|CA (VLASNtK PROCESA)

TAJNIK MINISTARSTVA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Ru oditelj organizacijske jedinice
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Privitak I

PREGLEO VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ru kovodilac organizacione jedinice

23

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRra

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU

Ru kovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

R/br Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1

2 Zakon o carinskoj politici u Bosni i Hercegovini ("Slu2beni glasnik BiH br. 58/15

3

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,SluZbeni glasnik FB|H", brq:45102)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni
glasnik Federacije BIH broj 35/05)

5
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave ("Slu2bene
novine FB|H", br. 58/02, 1 9i03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06, 80i10, 48/1 1 )

6 Zakon o upravnom postupku ("SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.2/98,48/99 i

61t22),

7 Zakon o proraeunima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9114,13114,8/15,91/15, 102115, 1C/.116,5/18, 11/19,
99119 i 25a122)

8 Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 96/19)

9 Pravilnik o ocienjivanju rada driavnih sluzbenika u organima dr2avne sluzbe u
FederacUi Bosne i Hercegovine ("Slu2beni glasnik Federacije BiH", broj: 30/20)

Zakon o filmskoj djelatnosti (,,SluZbeni list SRB|H br. 20/90, Slu2beni list RBiH br.
3/93,23193 i 13/94

4
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Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURU

POMOCNICA MINISTRICE

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
VEZA SA

KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

1 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava tekudih
lransfera Federalnog ministarswa
kulture i Sporta

06-024-3546/25 od
22.7.2025.

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u
oblasti kulturno-povijesnog nasljeda,
kulture, Sporta i mladih za 2025. godinu

06-024-2857125 od
10. 6. 2025.

Kontrolne aktivnosti

3 Pravilnik o postupku davanja misljenja i
potvrda za kori5tenje carinske
povlastice u postupku oslobadanja od
placania carine

01-16-330/09 od
26j.2009.

Kontrolne aktivnosti

4. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

01-024-5459125 od
26. 1 1. 2025. qodine

5. Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

- predi56eni tekst

Kontrolne aktivnostr

6 Pravilnik o vrSenju nadzora nad
zakonitoS6u rada Fondacije za
kinematografiju, Fondacije za
izdavaStvo, Fondacije za bibliotedku
djelatnost i Fondacije za muzi6ke,
scenske i likovne umjelnosti

06-024-3708/23 l.D.
od7.8.2023.i06-02-
4-3708-1123 od 12.6.
2024.

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o procedurama i kriteruima za
financiranje programa i projekata iz
prihoda ostvarenih temel,lem naknada
za priredivanie igara na sre6u

06-02-2-2002125 od
13.3.2025.

Kontrolne aktivnosti

8. Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava
ostvarenih temeljem naknada za
priredivanje igara na sre6u Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo \!$*rfu

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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BROJ IDATUM
AKTA

Kontrolne aktivnosti

06-02-2-5348125 od
12. 11. 2025.

06-02-54719125 od
30. 9. 2025.



Privitak 3

Datum: 4. 12. 2025
M.jesto: Sarajevo

\tu^rj,-

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURU -
Odjel za ustanove i udruge u podru6ju
kulture

POMOCNICA MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1. Vodenje evidencije o statusnim
promjenama, ukljueujuCi osnivanje,
prestanak rada te izmjene u
organizacijskoj strukturi ustanova i udruga
u podru6ju kulture

- Prikupljanje rjeSenja Federalnog
ministarstva pravde i drugih obavijesti o
osnivanju, prestanku rada ili promjenama
u radu ustanova i udruga u podrudju
kulture,

-Upis i azuriranje podataka o statusnim
promjenama (npr. promjena naziva,
sjediSta, djelatnosti, upravlja6kih struktura),
- Odriavanje baze podataka i arhive
evidencijskih dokumenata.

2. Aiurirarye i evaluacija kulturnih
programa, uz paralelno vodenje baze
podataka o ustanovama i udrugama u
podru6ju kulture.

- Vodenje baze podataka o znadajnijim
festivalima, ustanovama i udrugama u
FBiH,
- Unos i aZuriranje podataka o podrianim
ustanovama i udrugama u interni
informacijski sistem Ministarstva,
- Osiguravanje dostupnosti aiuriranih
podataka nadle2nim sektorima
Ministarstva i drugim relevantnim tiielima.

3. Planiranje i raspodjela financijskih
sredstava

lzrada prijedloga plana fi nanciranja
projekata u oblasti kulture

Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava

Priprema i realizacija javnih natjedaja
za sufinanciranje projekata i

programa,u oblasti kulture
Pracenje utroska i efikasnosti
financijskih ulagania

Ru kovoditelj organizacijske jedinice
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Obrazac za uwralivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:



Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

'I. NAZIV PROCESA
Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljueujuci osnivanie, prestanak rada te
izmjene u organizacuskoj strukturi ustanova i udruga u podrudju kulture

2.rC|LJ PROCESA r

Osigurati azurne, pouzdane idostupne podatke o pravnim osobama u podru6ju kulture
radi omogu6avanja u6inkovitog upravljanja, planiranja i dono6enja odluka u sektoru
kulture.

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

RjeSenja nadleZnih organa (Federalno ministarstvo pravde) o osnivanju,
prestanku rada i promjenama u radu ustanova i udruga
Statuti, izmjene statuta i drugi osnivacki akti
Sluibeni dopise i dokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera formalne ispravnosti dostavljene dokumentacije
Uskladivanje podataka s registrima i drugim relevantnim izvorima
Validacija unosa u bazu podataka
Periodidne provjere i a2uriranja postoje6ih zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
A2urirana interna baza podataka o ustanovama i udrugama u kulturi
Sacinjeni izvjestaji, statistidki pregledi i analize o statusnim promjenama (po
zahtjevu)
Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po
zahtievu)

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU .
Odsjek za ustanove i udruge u podrudju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE
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6. RESURSUSREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podru6ju kulture
- lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
- Sredstva za komunikaciju i suradnju s vanjskim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FBiH", bt.28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,Slu2bene novine FBiH", br. 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave ("Slu2bene
novine FBiH", br. 58/02, 19/03, 38/05, 2706, 8/06, 61/06, 80/10, 48/1 1)

Zakon o upravnom postupku FBiH (,,Slu2bene novine FBiH", br. 2/98)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 0G024-5348125 od 12. 11.2025.

8. OOGOVORNA LICA
Sef odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture

Pomo6nik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

A2uriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podru6ju kulture.
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija i stru6nih podloga za potrebe
planiranja, odlu6ivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 4. 12. 2025
M.jesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Odsjek za ustanove i udruge u podru6iu kulture



Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

AZuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o

2. CILJ PROCESA

Osigurati azurne, centralizirane i lako dostupne podatke o
u Federaci.ii BiH radi unaprjeclenja planiranja, pra6enja i

zna6ajnim kulturnim akterima
donoienja odluka u sektoru

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU -
Odjel za ustanove i udruge u podru6ju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

Podaci iz javnih poziva i sufinanciranih projekata
Evidencija prethodno podr2anih ustanova, udruga i festivala
lnformacije dostavljene od strane korisnika sredstava
Slu2beni akti i rjeSenja (registracije, programi rada, izvjeSca)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Unos i redovno aZuriranje podataka o podrZanim pravnim subjeKima i festivalima
Validaciia i verifikacija unesenih podataka u skladu s dostupnom
dokumentacijom
Uskladivanje podataka s drugim evidencijama i odjelima
lnterna provjera dosljednosti, ta6nosti i aZurnosti zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

AZurirana interna baza podataka o festivalima, ustanovama i udrugama
lzvodi izbaze podataka za potrebe sektora Ministarstva
Statistieki i tematski pregledi za planiranje i izvjeitavanje
lnformaciiska podloga za pracenje kontinuiteta i u6inka podrske

6, RESURSYSREDSTVA
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ustanovama i udrugama u podru6ju kulture

kulture.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI



Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture
lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima
Prikupljena dokumentacija iz javnih poziva i izvjeStaja korisnika
Standardizirani obrasci i metodol atakai a za obradu i unos

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FBiH (,SluZbene novine FBIH", fiq 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,Slu2bene novine FBiH", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave ("SluZbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348125 od 12. 11.2025.
lnterni pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za ustanove i udruge u poderu6ju kulture

Pomodnik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDtN|CA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrudju kulture

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, uklju6u.judi osnivanje, prestanak
rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podru6ju kulture
Priprema temeljitih analiza, izvjeSca, informacija i struLnih podloga za potrebe
planirania, odlu6ivania, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

\uurl"
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo



MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA
Osigurati transparentno, strateSki usmjereno i u6inkovito planiranje, raspodjelu i
pra6enje financijskih sredstava namijenjenih projektima i programima u oblasti kulture, u
skladu s va2e6im propisima i prioritetima kulturne politike.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Ukupni proradunski okvir i odluke o usvajaniu proraauna
Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava
Prijedlozi kulturnih programa i projektnih aktivnosti
Analize prethodnih raspodjela i u6inaka transfera
Strategije i prioriteti razvoja kulture

4. AKTIVNOSTT GLAVNE KONTROLE
Provjera uskladenosti prijedloga raspodjele s va2e6im kriterijima i propisima
lnterna validacija plana financiranja prije upucivanja na daljnje odludivanje
Pra6enje realizacije javnih poziva i utroSka sredstava korisnika
lzrada pregleda i izvje5taja o uiinkovitosti ulaganja

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za ustanove i udruge u podru6ju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Prijedlog plana financiranja kulturnih projekata i programa
Raspodjela sredstava po utvrdenim programima i javnim pozivima
Objavljeni javni natjedaji i rezultati dodjele sredstava
lzvjeSca o utrosku i u6inkovitosti financijskih sredstava
Statisti6ki i evaluacuski pregledi za planiranje narednih raspodjela

, 6. RESURSI/SREOSWA
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Privitak 4.3.



Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrucju kulture
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava
Financijski i administrativni alati za obradu podataka
lnformacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
Pravilnici i eli sredstavaro st o ras

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROGES

Zakon o prora6unima u FB|H
Zakon o izvrsavanju prora6una FB|H za teku6u godinu
Zakon o upravi FBiH ("Slu2bene novine FBiH", brq 28197)
Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u kulturi (interni akt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348125 od 12. 11 . 2025
Odluke Vlade FB|H o usvaianiu programa utroska sredstava

8. OOGOVORNA LICA
Sef odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture

Pomo6nik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACIONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrudju kulture

Rukovoditelj organizacijske jedinice

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

3l

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

-L\Aq$k-

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuduju6i osnivanje, prestanak
rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova iudruga u podrudju kulture
A2uriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podrudju kulture
Sudjelovanje u pripremi i pracenju provedbe zakonskih i podzakonskih akata u
podru6ju kulture, uklju6uju6i izradu struCnih miSljenja te davanle prijedloga za
izmjene u skladu s vaZecim normativnim okvirom."
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija i struenih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.



Privitak 3
Obrazac za uwralivanje/popis poslovnih procesa

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Ru kovoditelj organizacijske jedinice

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladni6ku, kn,li2ni6arsku, likovnu,
olazbenu i scensku dielatnost

POMOCNICA MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1 . Koordinacija u oblasti kulture: knjiznicka,
nakladnicka, kazalisna, glazbena, likovna,
filmska djelatnost

- lzdavanje odobrenja stranom producentu i

suglasnosti domacem producentu za snimanje
eksterijera kinematografskog djela na podruaju
Zupantla koje nemaju svoje propise u ovoj
oblasti,
- lzdavanje miSljenja o kulturoloSkom karakteru
uvezene robe,
- Obrada zahtjeva i izdavanje potvrda,
- Pripremanje informacija za novinarske upite,
web stranicu

2.Vodenje evidencije o manifestacijama
kulture u Federaciji Bosne i Hercegovine

- VoClenje baze podataka o zna6ajnijim
festivalima/manifestacijama

3. Planiranje i raspodjela financijskih
sredstava

-lzrada prredloga plana financiranja
projekata u oblasti kulture
- Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava
- Priprema i realizacija javnih natjedaja za
sufinanciranje projekata i programa,u oblasti
kulture
- Pra6enje utroska i efikasnosti financijskih
ulaganja

\).t{-^$L
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Prilog 4.'1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Koordinacija u oblasti kulture: kazali5na, knjiZni6arska, likovna, glazbena iscenska
djelnosti

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno izdavanje odobrenja, miSljenja i

dono5enje odluka u Sektoru kulture
potvrda informacija, planiranje iI

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera formalne ispravnosti dostavljene dokumentacije
Uskladivanje podataka s registrima i drugim relevantnim izvorima
Validacija unosa u bazu podataka
Periodi6ne provjere i a2urtarya postojecih propisa

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladni6ku, knji2nidarsku, likovnu,
qlazbenu i scensku dielatnost
POMOCNICA MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

A2urirana interna baza podataka znadajnim kulturnim dogadajima I ostalim
znadainim podacima vezanim za
Sa6injeni izvjeStaji, statistidki pregledi i analize o statusnim promjenama (po
zahtjevu)
Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po
zahtjevu)
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1. NAZIV PROCESA

- Statuti, izmjene statuta i drugi osnivadki akti
- SluZbeni dopise idokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

Organizaciona jedinica:



6, RESURSUSREDSTVA

Zaposlenici odjela za nakladni6ku, knji2nidarsku, likovnu, glazbenu i scensku
djelatnost
lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikaciiu i suradniu s vaniskim SUBJEKTIMA

Sef odjela za nakladniiku, knjiini6arsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odjel za nakladni6ku, knji2ni6arsku, likovnu, glazbenu iscensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

AZuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka o
znadajnim kulturnim dogatlajima.
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija i strudnih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Ru kovoditelj organizacijske jedinice

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", br.28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,Slu2bene novine FB|H", br.35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,,Slu2bene
novine FBiH", br. 58/02, 19/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06, 80/10, 48/1 1)
Zakon o upravnom postupku FBiH (,,Sluzbene novine FBiH", b(.2198)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348125 od 12. 11 .2025.
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8. ODGOVORNA LICA

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo
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Prilog 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Vodenje evidencije o manifestacijama kulture u Federaciji Bosne i Hercegovine

A2uriranje baze pdataka

Statistiaki i finansijski podaci o realizaciji transfera
lzvjeSda korisnika sredstava
Strategije, zakonski i planski dokumenti
Prikupljene informacije s terena i iz evidencija
Zapisnici izahtjevi iz zakonodavnih i izvr5nih tijela (Vlada FBiH, Parlament FBiH,
itd.)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera tadnosti i aZurnosti podataka koji se koriste za izradu analiza i izvje56a
lnterna struina provjera izradenih informacija prije upu6ivanja Vladi FBiH
Validacija analitidkih zakljudaka u skladu s priorltetima sektorske politike
Pra6enje uiinka transfera kroz komparativne podatke i trendove

lnformacije i analitidke podloge za Vladu FB|H
Odgovori na poslani6ka pitanja i inicijative
Tematske analize o stanju u oblasti kulture
lzvje56a o realizacui transfera Sektora za kulturu
Dokumenti za internu i eksternu upotrebu (izvje56a, zaklju6ci, prezentacije)

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA
SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za nakladnidku, knji2nidarsku, likovnu,
qlazbenu i scensku dielatnost
POMOCNICA MINISTRICE
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2, CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

5, OPIS IZLAZNIH

Naziv organizacije:

Organizaciona jedin ica:

Rukovodilac organizacione jedinice:



6. RESURSI/SREDSWA

Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podrudju kulture i drugih odjela
Sektora za kulturu
lnterni i eksterni izvori podataka
Evidencije korisnika sredstava i baza realizacije transfera
Standardizirani formati za izvjescivanje i analizu
Ra6unalna i kancelarijska oprema

7, ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEOURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

- Zakon o upravi FB|H ("SluZbene novine FBiH", brq 28/97)
- Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H ("Slu2bene novine FB|H", broj 35/05)
- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim ti.jelima federalne uprave (,,Slu2bene

novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
- Zakon o upravnom postupku FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", broj 2/98)
- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348125 od 12. 11.2025.
- lnterni pravilnici o obradi podataka i izradi informacija

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za nakladni6ku, knjiZni6arsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odjel za ustanove i udruge u podrucju kulture

Uu$$^-
Rukovoditelj organizacijske jedinice

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
Priprema strategija i planova pracenje provedbe kulturnih programa
Pracenje provedbe kulturnih programa
Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuCuju6i osnivanje, prestanak
rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podru6ju kulture
A2uriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno voden.je baze podataka
o ustanovama i udrugama u podrudju kulture.
Priprema temeljitih analiza, izvjeSca, informacija i stru6nih podloga za potrebe
planiranja, odluCivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.
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Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo



Prilog 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA
Osigurati transparentno, strateski usmjereno i udinkovito planiranje, raspodjelu i

pra6enje financijskih sredstava namijenjenih projektima i programima u oblasti kulture, u
skladu s vazecim propisima i prioritetima kulturne politike.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Ukupni proradunski okvir i odluke o usvajanju proraeuna
Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava
Prijedlozi kulturnih programa i projektnih aktivnosti
Analize prethodnih raspodjela i udinaka transfera
Strategije i prioriteti razvoja kulture

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera uskladenosti prijedloga raspodjele s va2ecim kriterijima i propisima
lnterna validacija plana financiranja prije upu6ivanja na daljnje odlu6ivanje
Pradenje realizacije javnih poziva i utroSka sredstava korisnika
lzrada pregleda i izvjesta.ia o udinkovitosti ulaganja

5. OPIS TZLAZNIH VRIJEDNOSTI
PrUedlog plana financiranja kulturnih projekata i programa
Raspodjela sredstava po utvrdenim programima i javnim pozivima
Objavljeni javni natjeaaji i rezultati dodjele sredstava
lzv1e56a o utrosku i udinkovitosti financijskih sredstava
Statistieki i evaluacijski pregledi za planiranje narednih raspodjela

6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podrudju kulture
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladnidku, knjiZnidarsku, likovnu,
qlazbenu i scensku dielatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE



Financijski i administrativni alati za obradu podataka
lnformacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
Pravilnici i ro st or eli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proraiunima u FB|H
Zakon o izvrsavanju proracuna FBiH za teku6u godinu
Zakon o upravi FBiH ("Slu2bene novine FB|H', brcj 28197)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (broj:06-02-2-5348125 od 12. 11.2025.)
Odluke Vlade FBiH o usvajanju programa utroska sredstava

8. ODGOVORNA LICA

Sef odjela za ustanove i udruge u podru6ju kulture
Pomo6nik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odjel za ustanove i udruge u podrucju kulture

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljudujuci osnivanje, prestanak
rada te izm.jene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrudju kulture
AZuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno voalenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podrueju kulture
Sudjelovanje u pripremi i pracenju provedbe zakonskih i podzakonskih akata u
podru6ju kulture, ukljuduju6i izradu stru6nih miSljenja te davanje prijedloga za
izmjene u skladu s vaZe6im normativnim okvirom."
Priprema temeljitih analiza, izvjeSca, informacija i struenih podloga za potrebe
planiranja, odluCivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.
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Rukovoditelj organizacijske jedinice



Privitak 1

pREGLED vAZEctH zAKoNsKtH I poDzAKoNSKtH AKATA po oRGANtzActoNtM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponm
SEKTOR ZA SPORT

POMOCNIK MINISTRICE

Rukovodilac organiiacione jedinice

Zakon o organizaciji organa uprave U Federaciji Bosne iHercegovine (,,Slu2bene
novine FB|H" broj: 35/05

Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Slu2beni glasnik BiH" bt.27108 120109 i

bb/ tb

Uredba o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada Sportistima, Sportskim
radnicima i Sportskim udrugama iz Federacije Bosne i Hercegovine za ostvarene
vrhunske 5portske rezultate na medunarodnim takmieenjimh (,,SluZbene novine
Federaciie BiH", br. 1/94., 8i95, 58/02, 19i03, 2/06 i8/06.)

4 Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 02/98 i

48/99)

5 Zakon o Federalnim upravnim taksama i Tarifi federalnih upravnih taksi
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110, 43113)
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Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskogi podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1

2

3



Privitak 2

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT

POMOCNIK MINISTRICE

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ izacijske jedinice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1

PRAVILNIK O UNUTARNJEM
USTROJSTVU FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA
FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE ISPORTA

01-024-5459125 od
26. 1 1. 2025. godine

Kontrolne aKivnosti

2 PRAVILNIK O NADZORU NAD
NAMJENSKIM UTROSKOM
ODOBRENIH SREDSTAVA TEKUCIH
TRANSFERA FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA

06-024961t24
29.'l 0.2024.godine

Kontrolne aktivnosti

3

PRAVILNIK O PROCEDURAMA ZA
IZBOR KORISNIKA SREDSTAVA PO
JAVNOM NATJECAJU

4 01-02-4-5102123
8. '1 1. 2023godine

Kontrolne aktivnosti

40

Popis vaZe6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Stoj:0G024-2857125
od '10. 6. 2025.

Kontrolne aktivnosti

PRAVILNIK O OCJENJIVANJU
DJELATNIKA FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE I

SPORTA- FEDERALNOG
MINISTARSTVA
KULTURE ISPORTA



Obrazac za utvralivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Privitak 3

Rukovoditelj o ijske jedinice

l
n

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacuske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolski i

univerzitetski sport
POMOCNIK MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Vodenje evidencije o sportskim

manifestaci.iama u oblasti Sporta u

Federaciji Bosne i Hercegovine Vodenje baze podataka o

znadajnim sportskim

manifestacUama u Federaciji Bosne

iHercegovine

Planiranje i raspodjela finansijskih

sredstava po Javnom pozivu Priprema i analiza prijedloga

raspodjele sredstava

Realizacija Javnih poziva za oblast

sporta

PraCenje utroSka dodjeljenih

sredstava za projekte i programe u

oblasti sporta

4t



Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

I. NAZIV PROCESA
Vodenje evidencije o sportskim manifestacijama u oblasti sporta u Federaciji BiH

2. CILJ PROCESA
Osigurati pravovremeno, todno i transparentno vodenje evidencije o svim Sportskim
manifestacijama koje se odriavaju na podrudju Federacije Bosne i Hercegovine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Unos podataka o odr2anim manifestacijama vr5i se u standardiziranim tablicama u bazi
podataka

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Zahtjevi i prijave organizatora Sportskih manifestacija.

Programske aktivnosti iodluke Ministarstva o realizacUi transfera iz oblasti Sporta.

Uputstva i kriteriji za sufinanciranje Sportskih manifestacija.

SluZbena dokumentacija dostavljena od korisnika sredstava (najave dogadaja, programi,
izvjeStaji).

Podaci preuzeti iz drugih evidencija i registara unutar Ministarstva (PIFC aplikacija,
evidenc[e transfera).

Zakonski i podzakonski akti koji ureduju oblast Sporta u FBiH.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Aiurirana interna baza podataka
- Sadinjeni izvjestaji, statistidki pregledi i analize
- Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za rekreacijski,
vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

n1



zahtjevu)

6, RESURSI/SREDSWA

Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, 5kolski i univezitetski sport
lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikaciju i suradnju s vanjskim institucijama

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

9. ORGAN|ZACTONA JEDtNtCA (VLASN|K PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

10. POVUANI POSLOVNI PROCESI

Nagraclivanje sporta5a i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske
rezultate na mealunarodnim natjecanjima
Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava za projekte i programe u oblasti sporta_
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski sport
lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u

Federaciji BiH sukladno Zakonu o spo(

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ruko oditelj organizacijske jedinice

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEOURE KOJE SE OONOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", brq 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,StuZbene novine FBiH", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim ti.jelima federalne uprave (,,Slu2bene novine
FBIH", broj 58/02 i dr.)
Pravi I nik o u redskom poslovanj u FM KS (broj : 06-02-2-5UBl 25)
lnterni pravilnici iupute o votlenju evidencija u Ministarstvu

Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Slu2beni glasnik BiH" br.27108 120109 i 66116)
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MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za rekreacijski,
vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

POMOCNIK MINISTRICE

Osigurati transparentno, udinkovito i pravedno planiranje
sredstava na temelju Javnih poziva

raspodjelu financijskih

planiranje i priprema javnog poziva

lzrada potrebnih obrazaca za implementiranje javnog poziva

- realiziran javni poziv
- podrzani projekti

RESU DSTVARSUSRE

Zaposlenici Odsjeka
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava
Financijski i administrativni alati za obradu podataka
lnformacuski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
Pravilnici i propisi o raspodjeli sredstava

Privitak 4.2.

1. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

s. oPts

Naziv organizacije:

Organizaciona jedin ica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

PROCES
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Zakon o proradunima u FB|H
Zakon o izvrsavanju proraiuna FB|H za teku6u godinu
Zakon o upravi FB|H (,,Slu2bene novine FBiH", bro.i 28/97)
Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u Sportu (interni akt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-5348125 od 12. 11.2025
Odluke Vade FB|H o usvajanju programa utroska sredstava

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za rekreac[ski, vrhunski, Skolski i univezitetski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ ijske jedinice
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Planiranje proraaunskih sredstava za teku6u obradunsku godinu i izrada planskih
dokumenata (mjesedni, kvartalni i godiSnji plan potrebnih sredstava)
Nagradivanje sporta5a i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske
rezultate na medunarodnim natjecanjima
Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava za projekte i programe u oblasti sporta_
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski sport
lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u

Federaciji BiH sukladno Zakonu o sportu u BiH



Privitak 3

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

POM NIK MINISTRICE

\

Planiranje i raspodjela finansijskih
sredstava za projekte i programe u oblasti
sporta

Podaci iz javnih poziva i

sufinansiranih projekata

Evidencija prethodno podrZanih

sportskih saveza i udru2enja,

sportskih institucija

lnformacije dostavljene od strane

korisnika sredstava

lzdavanje saglasnosti za organizaranje

medunarodnih sportskih manifestacija u

Federaciji Bosne i Hercegovine u skladu

sa Zakonom o sportu u Bosni i Hercegovini

Nagradivanje sportista i sportskih

radnika u Federaciji Bosne i Hercegovine

za ostvarene vrhunske rezultate na

medunarodnim takmidenjima

Zaprimanje prijedloga za

nagraclivanje sportista u skladu sa

Uredbom i pregledanje zahtjeva

DonoSenje Odluke o nagradivanju

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Obrazac za utvrtlivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Pregled dostavljene dokumentacije

zahtjeva i potvrda nadle2nih

strukovnih saveza i pravovremeno

izdav arye za organiziranje

medunarodnih sportskih

manifestacija u Federaciji Bosne i

Hercegovine



Privitak 4.1.

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

POMOCNIK MINISTRICE

,I. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava

Djelatnici Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport

Osigurati u6inkovitu raspodjelu financijskih sredstava za projekte iprograme u podru6ju
Sporta.

3.O ULAZNIH VR E

Pripreme za raspisivanje javnog natjedaja

Objava javnog natjedaja

Odluke Vlade FB|H o usva rama utro5ka sredstavaan u
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MAPA POSLOVNIH PROCESA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Raspisivanje javnog natje6aja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Naziv organizacue:

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za olimpijski i

paraolimpijski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE
..PROCES

Zakon o proradunima u FB|H
Zakon o izvrsavanju proraeuna FB|H za tekuiu godinu
Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine FB|H', broi 28197)
Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje-u Sportu (interni akt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-53/,8125 od'12. 11.2025.



ef Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje proraeunskih sredstava za tekucu obraCunsku godinu i izrada planskih
dokumenata (mjese6ni, kvartalni i godiSnji plan potrebnih sredstava)
Nagraalivanje sporta5a iSportskih radnika u Federaciji BiH za osfuarene vrhunske
rezultate na medunarodnim natjecanjima
lzdavanje saglasnosti za organiziranje metlunarodnih sportskih manifestacija u
Federaciji BiH sukladno Zakonu o sportu u BiH

9. ORGANIZACTONA JEDtNTCA (VLASNTK PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
IZDAVAN JE SUG LASNOSTI ZA ORGAN IZI RANJE MEDUNARODN IH SPORTSKI H
MANIFESTACIJA

2. CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO IZDAVANJE SUGLASNOSTI
MEDUNARODNIH SPORTSKIH MANIFESTACIJA

ZA ORGANIZIRANJE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnformacije o dostavljenom zahtjevu Sportskih udruga
SluZbeni akti i rje5enja (regishacije, programi rada, izvje5ca)
Analiza dobijenih zahtjeva
Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta (sukladno Zakonu o sportu BiH)
lzdavanje suglasnosti

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzvjeSia i pracenje odr2anih sportskih medunarodnih manifestacija na podru6ju
Federacije BiH

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
A2urirana interna baza podataka o sportskim savezima i udrugama koje imaju
pravo na izdavanje suglasnosti sukladno zakonu o sportu u BiH

6. RESURSUSREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za olimpijski i paraolimpajski sport
- Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski,Skolski i univezitetski sport
- lnformacijski sistem Ministarstva za upravl.janje podacima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEOURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", fiq 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,Slu2bene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-024-5348125 od 12. 11 . 2025.
lnterni pravilnici i upute o voatenju evidencija u Ministarstvu

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za olimpijski i

paraolimpijski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Slu2beni glasnik BiH" br.27108, 120109 i

66/16)
Uredba o odrealivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada sportistima, sportskim
radnicima i sportskim udru2enjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za
ostvarene vrhunske sportske rezultale na mealunarodnim takmidenjima
(,,Slu2bene novine FBiH" *q. 27112,74113, 4115 i 10122)

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski 5port

9. ORGANTZACTONA JEDTNICA (VLASNTK PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, razvoj novih inicijativa za
unaprjedenje sportskih djelatnosti
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija i stru0nih podloga za potrebe

planiranja, odlu6ivanja, informiranja i evaluacije u oblasti sporta

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo
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Rukovoditelj organizacijske jedinice



Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
NAGRAOIVANJE SPORTASA U FEDERACIJI BIH

2. CILJ PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTASA ZA OSryARENE SPORTSKE REZULTATE U
FEDERACIJI BIH TEMELJEM UREDBE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Zaprimanje zahtjeva temeljem Uredbe

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Pregled dostavljenih zahtjeva
DonoSenje Odluke o nagradivanju

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno nagradivanje sportasa

6. RESURSUSREDSWA

- Zaposlenici Odsjeka za olimpijski i paraolimpajski sport
- Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski,Skolski i univezitetski sport
- lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

- Standardizirani obrasci i metodologija za obradu i unos podataka

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine FBiH", brq 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,,Slu2bene

Naziv organizacije:
FEDEPALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za olimpijski i
paraolimpijski Sport

POMOCNIK MINISTRICE

5t

Or$anizaciona jedlnica:

Rukovodilac organizacione jedinice:



novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,Sluzbene novine FBiH", broj 5/24)
lnterni pravilnici i upute o vodlenju evidencija u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Sluibeni glasnik BiH" br.27lO8, 120109 i

66/16)
Uredba o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada sportistima, sportskim
radnicima i sportskim udruZenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za
oswarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmi6enjima
(,,SluZbene novine FBiH" *q. 271'12,74113, 4115 i 10122)

8. ODGOVORNA LICA

@ijski i paraolimpijski Sport

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za olimpijski i paraolimp|ski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacUa istruanih podloga za potrebe planiranja,

odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti sporta

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

bvu.h Uw
Rdkovodilac organizacione jedinice

t'

Naziv organizacije:
FEOERALNO MINISTARSWO KULTURE I

Sponrl

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLAOE

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

Rl/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o ministarstvima (,Sluibene novine Federacre BiH', br. 58102, 19103,
38/05, 2/06, 8/06, 61/06)

Zakon o upravi (,SluZbene novine Federacije BiH", broj 2819.7)

Zakon o mladima (,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 36/10)

3.
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2

2.

Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Slu2bene novine
Federacije BiH" broj: 69/25)



Privitak 2

Popis vaiecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE

d h^ (,\

Ru itelj organizacijske jedinice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

coso oKvrRA
Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava teku6ih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

Broj: 0G02-4-3546/25
od 22.7.2025.

Kontrolne aKivnosti

2

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjeaaju u oblasti kulturno - povrjesnog
naslieda, kulture, Sporta i mladih

06-02-4-2857125 od
10. 6. 2025.

Kontrolne aktivnosti

3

Pravilnik o procedurama obuke i

certificiranja sluZbenika za mlade
06-02-4-3854/23 0D
18.8.2023.

Kontrolne aktivnosti
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Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

1



Privitak 3

Obrazac za utvralivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE

0td^ uvnc

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

SURADNJA, KOORDINACIJA I

FINANCIJSKA I STATUSNA POTPORA
UDRUGAMA MLADIH IVIJECU MLADIH

- suradnja s udrugama mladih
- financijska potpora radu Vlje6a mladih
FBiH i omladinskih organizacija
- uklju6ivanje mladih u procese odlueivania

PREDLAGANJE I IMPLEMENTACIJA
STRATEGIJE ZA MLADE

-podrSka procesu usvajanja Strategije

- pokretanje izrade akcionog plana

- saradnja s Federalnim i institucijama
koje imaju nadle2nost iz Elana 25. ZoM

- ukljuiivanje Vijeda mladih u proces
implementacije Strategije

- venikalna koordinacija
SURADNJA I KOORDINACIJA U SVEZI S
MLADIMA.
INFORMIRANJE I PRACENJE
REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA
U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ
RAZINI

- izrada baze o programima potpore za

mlade na razini Federacije

- informiranje mladih o izradi baze

KOORDINIRANJE MEDUNARODNE
SURADNJE KOJA SE ODONOSI NA
MLADE

-sudjelovanje u programu za mlade u koje

je Bosna i Hercegovina ukljueena

CERTIFICIRANJT SLUZAENIKA ZA
MLADE

Ru itelj organizacijske jedinice
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-provodenje Javnog natjedaja i izbor

kandidata

- izrada kurikuluma i provodenje obuke

- certificiranje i vodenje baze podataka

Datum: 4. 1?.2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

,I. NAZIV PROCESA
SURADNJA, KOORDINACIJA I FINANCIJSKA I STATUSNA POTPORA UDRUGAMA
MLADIH IVIJECU MLADIH

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pokretanje saradnje s udru2enjima mladih

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Finansijski i drugi oblici podr5ke mladima

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Pove6ana aktivnost mladih

6. RESURSUSREDSTVA

- Vije6e mladih FBIH, omladinske organizacije

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZakonomladimauFB|H
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (SluZbene novine Federacije BiH"
broj: 69/25)

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

Podici nivo vidljivosti stanja mladih i njihova ukljuCenost u procese donoSenja i

implementacije politika koji se direktno odnose na mlade

8. ODGOVORNA LICA

56

2. CILJ PROCESA



Uposlenici Sektora za mlade

Sektor za mlade

za mlade FBIHpovezan s llProces

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

lau^n ..[tou*f
Ruk[voditeqorganizacilskepdinice
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9. ORGANIZACIONA JEDINICA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
PREDLAGANJE I IMPLEMENTACIJA STRATEGIJE ZA MLADE

2. CILJ PROCESA
Jedinstvena i koordinirana politika prema mladima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Usvojen Prijedlog Strategije

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lmplementiranje Strategije i unapredenje polo2aja mladih u FB|H

6. RESURSUSREDSTVA

- Vije6e mladih FBIH, omladinske organizacije

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZakonomladimauFBiH
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Sluzbene novine Federacije BiH"
roj: 69/25)b

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE

OSTI G NE KONTROLE
Predstavljanje Parlamentu FBIH Startegije za mlade, izrada Akcionog plana za
implernentaciju i evaluaciia realizacile.
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Rukovodilac organizacione jedinice:



Uposlenici Sektora za mlade

Sektor za mlade

Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo (

C$^h
organizacijske jedinice
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8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACTONA JED|NTCA (VLASNTK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Privitak 4.3.

1. NAZIV PROCESA

SURADNJA I KOORDINACIJA U SVEZI S MLADIMA. INFORMIRANJE I PRACENJE
REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ
RAZINI

2. CILJ PROCESA
Vodenje jedinstvene baze podataka o programima i pro.iektima na razini FB|H i

informiranje mladih

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Stuaran.je baze podataka

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Koordinacija s institucijama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lnformiranje mladih

5. RESURSI/SREDSTVA

Upravne organizacije koji imaju neku od nadleZnosti iz alana 25. Zakona o mladima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZakonomladimauFBiH
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Slu2bene novine Federacije BiH"

broj: 69/25)

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA



Uposlenici Sektora za mlade

Sektor za mlade

Proces.le povezan s procesom Strategije.

Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

tav** ,Iurn,'
Rukbvoditelj organizacijske jedinice

6l

8. ODGOVORNA LICA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

9. ORGANIZACIONA JEOINICA



Privitak 4.4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

KOORDINIRANJE MEDUNARODNE SURADNJE KOJA SE ODONOSI NA MLADE

2. CILJ PROCESA

Uklj6ivanje mladih i Federalnog ministarstva kulture isporta u metlunarodnu saradnju i

programe

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Praienje i ostvarivanje medunarodne saradnje s ciljem ukljudivanja mladih i institucija u
medunarodne procese vezane za politike prema mladima

KTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE4.A

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSUSREOSTVA

Mladi, omladinske organizacije, Ministarsfuo civilnih poslova, zaposleni u FMKS

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZakonomladimauFBiH
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Slu2bene novine Federacije BiH"

broj: 69/25)

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

8. ODGOVORNA LICA
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Ahivno udeSde FMKS u medunarodnoj saradnji te osigurana mobilnost isaradn,ia mladih
na medunarodnom nivou

Ukljucenost FBIH u medunarodnu saradnju



Uposlenici Sektora za mlade

Sektor za mlade

Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo t

[tta^,,,. ,;\^uu (

itelj organizacijske jedinice
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9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces je povezan s procesom Strategi.ie.



Privitak 4.5.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA ZA MLADE

2. CILJ PROCESA
lzvrsiti obuku i certificirati sve slu2benike u Federaciji bih koji u svom poslu imaju
nadleznost koja se odnosi na mlade

. .,'3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lzrada kurikuluma i plana obuke

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Raspisivanje javnog natjeiaja, selekcija sluZbenika, provodenje programa obuke,
tesliranje

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Zavrsetak obuke i certificiranje

5. RESURSI/SREDSTVA

DrZavni sluZbenici iz upravnih organizacija FBiH koj se bave pitanjima mladih u FB|H,
struCni konsultanti

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZakonomladimauFBiH
Uredba o osnivanju Savjeta za mlade Federacije BiH (Sluibene novine Federacije BiH"

broj: 69/25)

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

Naziv organizacije:
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8. ODGOVORNA LICA
Uposlenici Sektora za mlade

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)
Sektor za mlade

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

NC
R-u{ovoditelj oiganizacijske jedinice

A\wt"' i [u,
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 4. 12.2025
Mjesto: Sarajevo

nizacione jedinice

66

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KUTLURE I

Sponrl

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO.POVIJESNO
NASLIJEOE I ZNANSVENO-ISTRAZVAEKI
RAD

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

Rl/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

,| Zakon o za5titi ikori5tenju kulturno-istorijskog iprirodnog nasljecla (,,SluZbeni list
SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,Sluibeni list RB|H" br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka KomisUe za zaatitu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovini (,,SluZbene novine Federacije BiH br.2112,8102 27102,6104 i 51107

3

Zakon o organizaciii organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
novine Federacije BiH", broj: 35105,24113

4
Zakon o arhivsko.i gratli Federacije BiH (,,Sluzbene novine FB|H", broi:45102)

5

6

7 Zakon o federalnim upravnim taksama i Tarifi federalnih upravnih taksi
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br' 6/98, 8/00, 45110, 43113

8 Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,Sluibene novine Federacije BiH" bro 36/08

Rukovodilac o

2

Zakon o inspekcijama FBiH (,,Slu2bene novine Federacije BiH", bro 69/05

Zakon o upravnom postupku (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 02/98 i48199



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacuske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO.ISTRAZVACKI RAD

POMOCNIK MINISTRA

Datum: 4. 12.2025
Mjesto: Sarajevo

cijske jedinice

R/BR NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
1 Uputstvo za primjenu Zakona o

federalnim upravnim taksama i Tarifi
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta/Sporta

Kontrolne aktivnosti

2. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i

sporta/Sporta

01-02-4-5459125 od
26. 1 'l . 2025. godine

Kontrolne aktivnosti

3. Pravilnik o postupku davanja
suglasnosti za izdavanje dozvola za
izvoz umietni6kih diela

06-45-3878/23 od
21 .8.2023.

Kontrolne aktivnosti

4 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava teku6ih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i sporta/Sporta

Broj: 0&02-4-3546/25
od22.7.2025.

5 Pravilnik o prcedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjecaju u oblasti kulturno povijesnog
naslijeda, kulture, sporta i mladih

Brq:0d02-4-2857125
od 10.06.2025.

Kontrolne aktivnosti

Procedure i pravila uporabe sigurnosti
zaStite podataka informaciiskog sustava

06-024-3758/23 od
11 .8.2023.

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o naknadama troskova za
sluzbena putovania

06-024-3515/23 od
21 .7.2023.

Kontrolne aktivnosti

Rukovoditelj orga
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Oc-^14494211 od25.
10.20'13.

Kontrolne aktivnosti

6.



Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVo KULTURE I SPoRTA

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovod orj

Privitak 3

zacijske jedinice

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSTVENO-
ISTRAZVACKI RAD

POMOCNIK MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1. KOORDINACIJA ZASTITE I

KORISTENJA KULTURNO. POVIJESNOG
NASLIJEOA

- prikupl.janje podataka o pokretnom blagu
kulturno-povi,jesnog naslijeda,
- organizacija i vodenje evidenci.je objekata
od kulturno-povijesnog znaLaja,
- nztada strategije za odriivo kori5tenje i

zaStitu kulturne baStine,
-suradnja s institucijama i strue njacima u
podrudiu zastite nasliieda.

2, ZNANSTVENO . ISTRAZIVACKA

DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

-proudavanje svojstava objekata kulturno-
povijesnog naslijeda,
- izrada znanstvenih analiza i struanih
studija,
-organizacija konferencija i seminara u cilju
razmiene znanja

3. PLANIRANJE I RASPODJELA

FI NANCI JSKI H SRE DSTAVA

-izrada prijedloga plana financiranja zastite
kulturno-povijesnog naslijeda
- priprema priledloga raspod.iele sredstava
pripremanje i realizacija javnih natjedaja za
sufinanciranje projekata i programa u
oblasti kulturnog naslijeda,
- pracenje trosenja i efikasnosti financijskih
ulaganja
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Privitak 4.1.

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI UCINKOVITU ZASTITU, OCUVANJE I ODRZIVO KORISTENJE
KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEOA KROZ KOORDINACIJU AKTIVNOSTI
RELEVANTNIH INSTITUCIJA I STRUCNJAKA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIKUPLJANJE PODATAKA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEDU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

SURADNJA S RELEVANTNIM INSTITUCIJAMA I STRUCNJACIMA IAZURIRANJE
BAZE PODATAKA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

POBOLJSANA KOORDINACIJA IZMEDU NADLEZNIH INSTITUCIJA

6. RESURSUSREDSTVA

LJUDSKI I TEHNICKI RESURSI

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica;
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEOE I ZNANSVENO-ISTRAZVACKI
RAD

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRA

TENJA KULTURNO.POVIJESNOG NASLIJEDAKOORDINACIJA TITE I KORI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE OONOSE NA POSLOVNI
PROCES
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MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA



Zakon o zastiti ikoristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda ('Sluzbeni list
SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni Zakon, ,,SluZbeni list RB|H" br.3/93, 13/94-
preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisije za zaStitu nacionalnih spomenika uspostavl.jene
prema Aneksu 8. Okvirnog Sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini ("Sluibene novine
Federacije BiH", br. 2102,81O2,27 lO2,6lU i 51 lO7)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine ("Slu2bene novine
Federaciie BiH", bro.j: 35105, 24113\
Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH ("Slu2bene novine FBiH", broj: 5/02)
Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br: 36/08)

8. ODGOVORNA LICA
Pomo6nik Sektora

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 4. 12.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodil ac orga one jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROCESA
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO NASLIJEOE I ZNANSVENO ISTRAZVACKI

RAD
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Privitak 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
ZNANSTVENO - ISTRAZIVACKA DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEOA

2. CILJ PROCESA

PROVESTI SUSTAVNA ISTRAZIVANJA U PODRUCJU ZASTITE KULTURNO-
POVIJESNOG NASLIJEDA RADI UNAPREDENJA METODA OEUVANJA I

DOKUMENTI RANJA BASTINE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PODACI I DOKUMENTACIJA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEDU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

IDENTIFIKACIJA I ANALIZA ISTRAZIVACKIH POTREBA
PRIKUPLJANJE I SISTEMATIZACIJA PODATAKA O KULTURNOJ BASTINI
PROVEDBA ZNANSTVENIH STUDIJA I ANALIZA
OBJAVLJIVANJE REZULTATA ISTRAZMANJA I PRIJENOS ZNANJA
SURADNJA S NACIONALNIM I MEDUNARODNIM INSTITUCIJAMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

ZNANSTVENI RADOVI I PUBLIKACIJE

6. RESURSUSREDSTVA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

'Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO-POVI JESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO-ISTRAZVACKI
RAD

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRA
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7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o zaStiti ikoristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Slu2beni list
SRBiH", br.20/85, 1287- osnovni Zakon, "Slu2beni list RB|H" br.3/93, 13/94-
preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisije za zaStitu nacionalnih spomenika uspostavljene
prema Aneksu 8. Okvirnog Sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Sluibene novine
Federacije BiH" , br. 2102,8102,27102,6104 i 511O7)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluibene novine
Federaciie BiH", broj: 35105, 24113)
Zakon o arhivskoj graili Federacije BiH (,,SluZbene novine FBiH", broj: 5/02)
Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br: 36/08)

8. ODGOVORNA LICA
Pomo6nik Sektora

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Oatum: 4. 12.2025

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac org zacione jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROC
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAZVACKI

RAD
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Privitak 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
PLAN IRANJE I RASPODJELA FINANCIJSKIH SREDSTAVA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI EFIKASNO PLANIRANJE, DODJELU I PRACENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA NAMIJENJENIH ZASTITI KULTURNO.POVIJESNOG NASLIJEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRORAEUNSKA SREDSTVA I FINANCIJSKI PLANOVI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM
ZRADA PLANA RASPODJELE FI NANCIJSKI H SREDSTAVA
PROVEDBA JAVNIH NATJECAJA
PRACENJE I EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

.TRANSPARENTNO I UCINKOVITO KORISTENJE FINANCI JSKIH SREDSTAVA
-POBOLJSANA FI NANCIJSKA PODRSKA PROJEKTIMA ZASTITE BASINE

6. RESURSUSREDSryA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO-ISTRAZVACKI
RAD
POMOCNIK MINISTRA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Rukovodilac organizacione jedinice:



Zakon o za5titi i koriStenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasl.jecla (,,Slu2beni list
SRBiH", br.20/85, '12187- osnovni Zakon, "SluZbeni list RBiH' br.3/93, 13/94-
preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih spomenika uspostavljene
prema Aneksu 8. Okvirnog Sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Sluibene novine
Federacije BiH", br. 2102,8102,27 102,6104 i 51 lO7)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federaciie BiH", broj: 35105, 24113)
Zakon o arhivskoj gracri Federacije BiH (,,Slu2bene novine FB|H", broj: 5/02)
Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim spomenicima
,,Sluzbene novine Federac I e BiH", br: 36/08

8. OOGOVORNA LICA
Pomocnlk Sektora

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 4. 12. 2025

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac o ione jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA IK PROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO.POVIJESNO NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAZV
RAD

KI
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

Sponrl

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
radunovodstvene poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE

RYbr.

1 Zakon o prora.un,ma u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluzbeni glasnik FB|H"
br. 102113, 9114, 13114, 8115, 91115, 102115, 1C/,116,O5118,11119,99119,25a122

2

Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
,,Sluibeni glasnik Federacije BiH", br. 1 5/21

5 Uredba o radunovodstvu proraduna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH", br. 34/14

b Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 54120, 55120,63120,
88 t20, 28t21,56t21,83 t21, 01 I 22, 34 t22, 57 t22, 7 6t22, 93t 22, 94 I 22, 1 0t 23,
37t23

7 Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br. 26/16,3/20

8 Naputak o izvrsavanju prora6una s Jedinstvenog raduna Trezora ,,Sluibeni
glasnik Federacije BiH", br.34/16

9 Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih ra6una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih raauna otvorenih kao podraeun u okviru Jedinstvenog ra6una
Trq4qlq ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 44117 , 22120

10. Naputak o blagajni6kom poslovanju ,,SluZbeni glasnik Federacije BlH", bt. 44h7,
101 t21

Pravilnik o financijskom izvje66ivanju i godiSnjem obradunu prora6una u
Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.69/14,
141 1 5, 41 16, 19t 18, 3t21

't2. Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne iHercegovine
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112, 20117

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluz benih novina

Zakon o izvrSenju prora6una Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

4.

't 1.
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13. Uredba o nadinu osnivanja i utvrClivanju visine naknade za rad radnih tijela
osnovanih od strane Vlade FB|H i rukovodilaca federalnih organa drZavne slu2be

"Sluzbeni 
glasnik Federaciie BiH", br. 48114,77114, 97114, 58115

14. Uredba o naknadama koje nemaju karakter place ,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br. 63/1 0, 221'1 1, 661 I 1, 51 I 12, 99122, 1 5123

15. Uredba o naknadama troskova za sluZbena putovanja 
"Sluzbeni 

glasnik
Federacije BiH", br.44116, 50116,31 123

16. Uredba o naknadama koje pripadaju 6lanovima Vlade Federacije Bosne i

Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e ,,Sluibeni glasnik
Federacije BiH", br, 87/10, 22111,45113,9116
Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FBiH
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.6/'l 7

18. Priru6nik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH "SluZbeni
glasnik Federaci.ie BiH", br.6/17

19.

Rukovodilac organizacione jedinice

to

17.

RaCunovodstvene politike za Federalne proradunske korisnike i Trezor
,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo



Popis vaie6ih internih akata

Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacuske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
ra6unovodstvene poslove

POMOCNICA MINISTRICE

RiBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZASA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
1 Pravilnik o izmjenama Pravilnika o

pla6ama i naknadama djelatnika u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o reprezentaciji i poklonama 06-024-3763123 od
14.8.2022.

Kontrolne aktivnosti

3 Procedure rukovanja gotovim novcem
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-02-2-3219123 od
27.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

4 Procedure naeina evidentiranja i

pla6anja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

06-024-3764123 od
14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o materijalnom poslovanju 06-02-4-37 65123 od
14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

5 Naputak o kretanju radunovodstvene
dokumentacije

06-024-3817123 od I
9.2023.

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o popisu imovine, potraZivanja
i obveza

06-02-4-3815/23 od
16.8.2023.

8 Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i

odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

06-02-4-3949-1123 od
12.8.2023

Kontrolne aktivnosti

I Pravilnik o naknadama tro5kova za
slu2bena putovania

06-02-4-3515/23 od
21.7.2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o unutarnjem ustro,istvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

01-024-5459125 od
26. 11. 2025. sodine

Kontrolne aktivnosti

Rukovoditelj rgan izacijske jedini
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06-24-3707123 od 14.
8.2023.

Kontrolne aktivnosti

10.



Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za raaunovodstvene
poslove

POMOCNICA MINISTRICE

Obr azac za utvrdivanje/popis poslovni h procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

REDOVNI GODISNJI POPIS IMOVINE,
POTRAZIVANJA I OBVEZA

-Formiranje Povjerenstava za popis i

upoznavanie sa obvezama 6lanova formiranih
povjerenstava za popis,

- Provodenje popisa,

- UsuglaSavanje knjigovodstvenog sa stvarnim
stanjem,

- Utvrdivanje nastalih viskova i manjkova stalnih
sredstava,

- Kontrola izvrSenog popisa,

- Knji2enje amortizacije stalnih sredstava,

- lsknjiZavanje stalnih sredstva predvidenih za
otpis, rashod i sl.

- KnjiZenje amortizacije stalnih sredstava i

provoatenje ostalih potrebna knjizenja u svezi s
popisom.

PRACENJE, ANALIZA I KONTROLA

ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE

DOKU M E NTACI J E, USKLAO ENOST

FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA

VAzECIM ZAKONSKIM I DRUGIM

PROPISIMA I EVIDENCIJA I IZMIRENJE

NASTALIH OBVEZA - DOBAVLJACA

-Pra6enje raspolozivi h sredstava za r e alizactlu

nastalih obveza,

-Unos naloga za pla6anje u trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvr5enih placanja u trezorskoj

aplikacUi,

-Pra6enje raspolo2ivih sredstava za realizaciju

nastalih obveza,

-Unos naloga za pla6anje u trezorsku aplikaci.ju,
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-Kontrola izvrSenih pladanja

aplikaciji.

u trezorskoj

OBRAGUN PLACA I NAKNADA

ZAPOSLENIH (MJESECNI)

-Analiza i kontrola ispravnosti

dokumentacije potrebne za izradu mjese6nih

priprema za place djelatnika,

Jzrada mjesednih priprema za pla(u djelatnika,

-Dostavljanje popunjenih priprerna

za obra6un placa d.ielatnika i druge potrebne

dokumentacije neophodne za obracun Slu2bi za

zajednicke poslove organa i tijela Federacije

BiH,

-Kontrola izvrSenog rnjesednog

obraduna plaia.

Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

\"^^*z
Ru kovoditelj organizaciiske jedinice
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Privitak 4.'l
MAPA POSLOVNIH PROCESA

I. NAZIV PROCESA

Redovni godiSnji popis imovine,potra2ivarya i obaveza

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i to6no provodenje godisnjeg popisa stalnih sredstava, potraZivanja i

obaveza sukladno vaZe6im zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnventurne liste, pripremene radnje za provodenje popisa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Formiranje povjerenstva za popis, obavljanje popisa-stvarno stanje sredstava, obaveza i

potra2ivanja, utvrdivanje inventurnih razlika, kontrola izvrSenog popisa, izvjeSea o
izvrSenom popisu, obra6un amortizacije stalnih sredstava, knjizenje stalnih sredstava i

izvora sredstava

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzvrSen popis-kona6no izvje56e sa svim pokazateljima

6. RESURSUSREDSWA

Djelatnici Odsjeka za ra6unovodstvo, elanovi popisnih povjerenstava, djelatnici Slu2bi za
zajedni6ke poslove organa i tijela FB|H

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
ra6unovodstvene poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA
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Naziv organizacije:



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

- Zakon o raeunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 15/21
-Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih
od strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa drZavne sluZbe
,Sluibeni glasnik Federacije BiH", br. 481 1 4, 77 I 1 4, 97 I I 4, 581 1 5
- Pravilnik o popisu imovine, potraZivanja iobveza broj: 06-02-4-3815/23 od 16. 8. 2023
-Pravilnik o materijalnom poslovan.ju broj: 06-02-4-3765123 od 14.8.2023.

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za ra6unovodstvene poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za raiunovodstvene poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rukovoditelj organizacijske jedinice

8l

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.2

1. NAZIV PROCESA

Pradenje, analiza i kontrola ispravnosti financijske dokumentacije, uskladenost
financijske dokumentacije sa va2ecim zakonskim idrugim propisima ievidencija i

izmirenje nastalih obaveza - dobavljada

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i toano evidentiranje, kontrola i izmirenje nastalih obaveza u
promatranom razdoblju

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Ulazne fakture dobavlja6a, rje5enja

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Pracenje raspoloZivih sredstava za realizaciju nastalih obaveza, unos naloga za
pla6anje u trezorsku aplikaciju, kontrola izvr5enih pla6anja u trezorskoj aplikaoji

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzmirene obaveza prema dobavlja6ima, izmirene obaveze prema djelatnicima, izmirene
obaveze prema Poreznoj upravi

6. RESURSUSREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za radunovodstvene poslove, Softver Federalnog ministarstva
financija

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
ra6unovodstvene poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA
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MAPA POSLOVNIH PROCESA



8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za raCunovodstvene poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za ra6unovodstvene poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rukovoditelj organizacijske jed inice

83

Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine,,SluZbeni
glasnik Federacije BiH", br. 15/21
Raeunovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike i Trezor,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH", br.58/16
Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine "SluZbeni glasnik Federacije
BiH", br.26/16,3/20
Naputak o izvrsenju proracuna s Jedinstvenog ra6una Trezora ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH', br.34/16
Procedure nacina evidentiranja i pla6anja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta broj: 06-02-4-3764123 od 14. 8. 2023.
Naputak o kretanju radunovodstvene dokumentacije broj: 06-02-4-38'17123 od 1.
9.2023.
Naputak o blagajniekom poslovanju ,,Sluibeni glasnik FederacijeBiH",br.44117,
101 t2'l
Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcijskih ra6una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcijskih racuna otvorenih kao podradun u okviru Jedinstvenog ra6una
Trezora ,,Slu2beni glasnik Federacrle BiH", br.44117 ,22120
Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u
FBiH "Slu2beni 

glasnik Federacrje BiH" BR.6/'17
Priru6nik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH ,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH". BR.6/17

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Obraiun plada i naknada djelatnika (mjese6ni)

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i todno vrsenje obra6una pla6a i naknada djelatnika

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Liste o prisutnosti djelatnikana poslu, rjesenja o godisnjem odmoru, doznake za
bolovanje i sl.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Analiza i kontrola ispravnosti dokumentacije potrebne za izradu mjesednih priprema za
pla6e zaposlenih, izrada mjese6nih lista i dostavljanje dokumentacije neophodne za
obraeun pla6a djelatnika SluZbi za zajedni6ke poslove organa itijela FBiH, kontrola
izvrsenog mjese6nog obra6una pla6a

5. OPIS.IZLAZNIH VRIJEDNOSTI.

6. RESURSUSREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za ra6unovodstvene poslove,djelatnici Odsjeka za pravne i op6e
poslove, djelatnici u Sluibi za zajednidke poslove organa i tijela u FB|H, softver za
obradun pla6a u Sluzbi za zajednidke poslove organa itiiela u FBiH

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
radunovodstvene poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA
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Blagovremeno i to6no obra6unate i ispla6ene pla6e djelatnika

Organizaciona jedinica:



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

-Zakon o raaunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik
Federacije Bosne i Hercegovine "Slu2beni 

glasnik Federacije BiH", 8R.15/2'l
-Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i

Hercegovine,,Sluibeni glasnik Federacije BiH", br. 45/'10, 111 112,20117
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine "Slu2beni 

glasnik Federacije BiH",
br.26116,3120
-Pravilnik o izmjenama Pravilnika o pla6ama inaknadama djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta fioj 0&24-3707123 od 14. 8. 2023.godine
-Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih
od strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa driavne slu2be
,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 48114,77114,97114, 58115
-Uredba o naknadama koje nemaju karakter place ,,Slu2beni glasnik FederacUe BiH", br.
63110,22t11. 66t11. 51I12, 99122. 15t23
-Uredba o naknadama troskova za sluZbena putovanja ,,Sluzbeni glasnik Federaci.je
BiH", br.44116, 5O116,31 123
-Uredba o naknadama koje pripadaju dlanovima Vlade Federaci.je Bosne i Hercegovine i
njihovim savjetnicima koje nemaju karakter place"Sluibeni glasnik Federacije BiH", br.
87 I 1 0,22t 1 1,45t 1 3, I I 1 6

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za radunovodstvene poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za radunovodstvene poslove

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovod itelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrl

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
finansijske poslove

Rukovodilac organizacione jedinicel
POMOCNICA MINISTRICE

Rl/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluZbenih novina

1 Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik FB|H"
br. 102113, 9114, 13114, 8115, 91115, 102115, 104116,05118,11119,99h9,25a122

2 Zakon o izvrSenju prora6una Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

3

4. Uredba o ra6unovodstvu proraduna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH", br. 34/'14

5. Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", bt. 54120, 55120,63120,
88t20. 28t21,56t21,83t21, 01 t22, 34t22, 57 t22, 76t22, 93t22. 94t22, 10t23,
37t23

6. Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije
BiH", br. 26116,3/20

7 Naputak o izvrsavanju proraduna s Jedinstvenog raduna Trezora "SluZbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34l'16

8 Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih ra6una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih raduna otvorenih kao podraiun u okviru Jedinstvenog raduna
Trezora ,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44117,22120

9 Napulak o blagajnickom poslovanju 
"Sluzbeni 

glasnik Federacije BiH", br. 44117,
101 t21
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Zakon o ra6unovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. '15/21



Pravilnik o financijskom izvjeS6ivanju i godiSnjem obra6unu proraEuna u
Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.69/14,
't4115, 4t 16, 19t 18, 3t21

11.

Uredba o naknadama koje pripadaju 6lanovima Vlade FederacUe Bosne i

Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e ,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br, 87/10, 22111, 45113,9116
Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FBiH
,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.6/17

14. Prirudnik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FB|H "Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/'l7

15. Ra6unovodstvene politike za Federalne proraaunske korisnike i Trezor
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj orga zacijske jedinice
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10.

Uredba o naknadama troSkova za sluZbena putovanja ,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 44116, 50116, 31 123

12.

13.



Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Datum: 3. 12. ?O25.
Mjesto: Sarajevo

Privitak 2

RukovoditeU organizacuske jedinice
88

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedin ice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
finansijske poslove

POMOCNICA MINISTRICE

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
1

Procedure rukovanja gotovim novcem
Federalnog ministarstva kulture i sporta

Btoj:0G02-2-3219123
od 27.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 0G02-4-3765/23
od 14.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

Naputak o kretanju ra6unovodstvene
dokumentacije

Kontrolne aktivnosti

4. Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i

odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 0G02-4-3949-
1123 od 12.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

5. Pravilnik o naknadama troSkova za
sluZbena putovania

Broj: 0&02-4-3515/23
od 21.7.2023

Kontrolne aktivnosti

6. Pravilnik o uvjetima, nacinu uporabe i

nabavi sluzbenih putni6kih
automobila u Federalnom ministarslvu
kulture i Sporta

Broj: 06-45-3075/23
od 12. 6.2023

Kontrolne aktivnosti

7 Procedure o izmjeni procedura o na6inu
uporabe mobilnih i fiksnih telefona
u Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 0S45-3068-1 od
26.3.2024.

Kontrolne aktivnosti

I Pravilnik o internim kontrolama i

internim kontrolnim postupcima
Broj: 06-02-4-38'l6/23
od 16.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

9 Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

brq:01-024-5459125
od 26. 11 . 2025.
godine

Kontrolne aktivnosti

3. Broj: 06-02-4-3817123
od 1. 9. 2023.



Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za finansijske
poslove

POMOCNICA MINISTRICE

Obrazac za utvrclivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA I

PRORACUNSKIH ZAHTJEVA

-lzrada DOBa

- lzrada nacrta proraauna teku6e godine
prema lnstrukciji br.1 FM financija,

- UsuglaSavanje rashoda u proradunskim
zahtjevima teku6e godine sa utvrdenim
limitima - lnstrukcija br. 2 FM Financija

-izrada programa ,elaborata i nacrta
pro.lektnih aktivnosti i mjera teku6e godine i

DOB.
PLANIRANJE PRORACUNSKIH

SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU I

IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA

(MJESEENI, KVARTALNI I GODISNJI

PLAN POTREBNIH SREDSTAVA

-Pripremanje financijskih planova prema

potrebama i realizacijl proradunskih

sredstava.

- lzrada operativnih planova potrebnih

sredstava (kvartalnih, mjeseenih i sl.),

-pracenje realizacije ,izvr5enja proraduna i

poduzimanje miera za izvrSavanje

finansijskih planova

FINACIJSKO IZVJESTAVANJE O -lzrada periodi6nih izvie56a Ministarstva
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-Prikupljanje zahlleva za potrebnim
proradunskim sredstvima od svih sektora.



IZVRSENJU PRORACUNA kao potro5aike jedinice,

- lzrada periodi6nih izv.je5ca za

otvorene podraaune Ministarstva,

-Provotlenje pripremnih radnji

neophodnih pr[e sastavljanja godiSnjeg

obraduna,

-lzrada godiSnjeg izvjeStaja o izvr5enju

prora6una i blagovremena dostava

nadle2nirn institucijama.

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

lzrada prijedloga proraauna i proradunskih zahtjeva - godiSnjih i DOB-a

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i toino procjenjivanje potrebnih proraiunskih pozicija za potrebnim
sredstvima u naredne tri godine i na nivou godine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnstrukcija bro.j '1. i instrukcija broj 2. Federalnog ministarsNa flnancija

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Uraden dokument okvirnog prora6una za naredne tri godine i godiSnji prijedlog
proraauna ministarstva

6. RESURSYSREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za financijske poslove

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

anizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
financiiske poslove
POMOCNICA MINISTRICE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Prikupljanje zahtjeva za potrebnim proradunskim sredstvima od svih sektora, izrada
nacrta proraauna DOB-a igodisnjeg proraduna prema instrukciji broj 1 Federalnog
ministarstva financija, usaglaSavanje rashoda u proradunskim zahtjevima s utvrdenim
limitima prema instrukciji broj 2 Federalnog ministarstva fin ancija, iztada programa,
elaborata i nacrta proiektnih aktivnosti i miera tekude oodine i DOB.

9l

Rukovodilac organizacione jedinice:



7, ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

-Zakon o prora6unima u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluibeni glasnik FB|H" br.
102t't3,9t14, 13t14,8115, 91115, 102115, 104116,05118,11119,99119,25a122
-Zakon o izvrsenju proraduna Federaciji Bosne i Hercegovine za teku6u godinu
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH',
br.26116.3120
-Uredba o radunovodstvu proraeuna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br.Ul 1 4
-Naputak o izvr5enju prora6una s Jedinstvenog raauna ,Trezora" ,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/'l 6
-Zakon o ra6unovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br.15/21

8, ODGOVORNA LICA
Set oOsjet<a za financijske poslove

9. ORGANIZACTONA JEDTNICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ ijske jedinice
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Privitak 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Planiranje proradunskih sredstava za teku6u godinu i izrada planskih dokumenta
(mieseeni, kvartalni i godi5nji plan potrebnih sredstava)

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i toano planiranje potrebnih proradunskih sredstava po svim pozicijama

3. OPIS ULAZNIH.VRIJEDNOS TI

Odobreni prora6un teku6e godine, zah['yevi za proradunska sredstva sudionika procesa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Pripremanje financijskih planova prema potrebama i realizaciji prora6unskih sredstava,
izrada operativnih planova potrebnih sredstava (kvartalnih, mjese6nih i sl.),
pra6enjereallzacije, izvr5enje proraCuna i poduzimanje mlerc za izvrSenje financijskih
planova.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno zavrSen i dostavljen operativnt plan, pra6enje izvrSenja i poduzimanje
rnlera za blagovremeno izvr5enje

6. RESURSUSREDSTVA

Dielatnici Odsjeka za financijske poslove, ministrica, sektori

Naziv organizacije:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
financiiske poslove
POMOCNICA MINISTRICE
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FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluibeni glasnik FBiH" br.
102113, 9114, 1311 4, 81 15, 91 115, 10211 5, 1O41 16,051 18,1 1 1 19,991 19, 25a122
-Zakon o izvrsenju proraduna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH',
br.26116,3120
-Uredba o raeunovodstvu prora6una u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Sluibeni glasnik
Federacije BiH", br.34l 14
-Naputak o izvrSenju proraduna s Jedinstvenog ra6una ,,Trezora" ,Sluibeni glasnik
Federacije BiH", br.34/16
-Zakon o raeunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne iHercegovine "SluZbeni 

glasnik
Federacije BiH", br.1 5/21
-Pravilnik o financijskom izvjescivanju i godisnjem obradunu proraeuna u Federaciji
Bosne i Hercegovine ,,Sluibeni glasnik Federacije BiH", 8R.69/14 ,14115,4116,19118,3121
-Radunovodstvene politike za Federalne proraiunske korisnike i Trezor "SluZbeni
glasnik Federacije BiH", br.58/16

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNICA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj anizacijske jedinice

94



Privitak 4.3

1. NAZIV PROCESA

Financijsko izvjestavanje o izvrsenju proraiuna

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno i to6no financijsko izvjeStavanje

sodiSnie)

o izvrsenju prora6una (kvartalno,

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Bruto bilans, pregled raspolo2ivih sredstava

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

lzrada periodi6nih izvjeSca Ministarstva -potrosaaka jedinica, izrada periodi6nih izvjes6a
za otvorene podra6une u Ministarstvu, provodenje pripremnih radnji neophodnih prije
sastavljanja godi5njeg obraiuna, izrada godiSnjeg obraduna i blagovremena dostava
fi nanci.iskih izvjes6anadleznim institucijama.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno uradena i dostavl.iena financisjka izvje56a nadle2nim institucijama

6. RESURSUSREDSryA

Djelatnici Odsjeka za financijske poslove

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
financiiske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA

MAPA POSLOVNIH PROCESA
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7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE OONOSE NA POSLOVNI
PROCES

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za financi.jske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

zacijske jediniceRukovoditelj organ
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-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik FB|H" br.
102113, 91 1 4, 13114, 811 5, 91 115, 102115, 1041 16,051 18.1 1 119,99119, 25at22
-Zakon o izvr5eniu prora6una Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu
- Pravilnik o flnancijskom izvjescivanju i godisnjem obracunu proraduna u Federaciji
Bosne i Hercegovine ,Slu2beni glasnik Fedracije BiH" broj.69/14,'l 4115,4116,19118,3121
-Uredba o racunovodstvu proracuna u Federaciji Bosne iHercegovine "Sluzbeni glasnik
Federacije BiH" br.34/14
- Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH",
br.26116,3l2O
- Naputak o izvrSavanju proraiuna s Jedinstvenog raduna Trezora ,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 34/16
- Pravilnik o naeinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i

Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.54120,55120,63120,88120,
28t21,56t21 ,83121, 01t22, U122, 57122,76122, 93122, 94122, 10123,
37t23
- Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih raduna, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih raduna otvorenih kao podraaun u okviru Jedinstvenog raduna Trezora

"SluZbeni 
glasnik Federacije BiH", br. 441'17 ,22120

- Naputak o blagajnidkom poslovanju ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 44117, 101
t21
- Ra6unovodstvene politike za Federalne proradunske korisnike i Trezor
,,Sluibeni glasnik Federacije BiH", br.58/16



Privitak 1

pREGLED vAZEcrH zAKoNsKrH I poDzAKoNsKrH AKATA po oRGANtzActoNtM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponm
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i kadrovske poslove

NICA MINISTRICEPO

1 Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 29103 23104,39104,54104,671O5,8106,4112,99/15 i 9/'17-
Presuda Uslav1tog suQa Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)

2 Zakon o namjeitenicima u organima drZavne slu2be u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 49/05 i 103121)

Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,SluZbeni glasnik FederacUe BiH", br. 45110, 111 112, 2Ol2O17 i 2212019 - odluka
Ustavnog Suda i "Sl. glasnik BiH", br. 7412023 - odluka US BiH)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZbeni
glasnik Federacije BIH broj 35/05)

6 Zakon o radu (,,Sluibeni glasnik Federacije BlH", br. 2612016,89/2018, 2312020 -
odluka Ustavnog Suda, 4912021, 4412022 i 3912024 bt. 26116,89118 i 44122)

7 Zakon o mirovinskom i invalidskom osiguranju (,,SluZbeni glasnik Federacije BlH",
br. 1 3/18, 90121 i 19122)

I Zakon o prora6unima u FederacUi Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102/'13, 9114,'13114,8/15, 9'1/15, 102115, 104116,5118,11119,
99/19 i 25a122)

9 Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tUelima federalne uprave
(,,Sluzbeni glasnik Federacije BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06,61/06, 52109i48111)

10. Zakon o upravnom postupku (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 219E,48199 i
61t22),

't1. Kolektivni ugovor za slu2benike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 98i23)

o7

Organizaciona jedin ica:

R/br. novtna

3.

4.

5. Zakon o radunovodstvu i reviziji u FederacUi Bosne i Hercegovine ("SluZbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 15/21)



'12. Pravilnik o ocjenjivanju rada diavnih sluzbenika u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluibeni glasnik Federacije BiH", broj: 30i20)

13. Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost drZavnih
sluZbenika u organima drZavne sluibe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH" br.72104,75109, 17121 i 55121)

14. Pravilnik o uredskom poslovanlu u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni

glasnik Federacije BiH", broj: 96/19)

15. Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela
osnovanih od strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca
federalnih organa driavne slu2be ("Slu2bene novine Federacije BiH", br. 48/14,
77 t 1 4, 97 t 1 4, 581 1 5, 57 123 i 28t24)

16. Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e (,,Sluzbene novine Federacije
BiH", br. 29/25)

17. Naredba o listi te5kih bolesti, odnosno tjelesnih povreda temeljem kojih se
ostvaruje naknada za sludaj teske invalidnosti ili teSke bolesti (,Slu2bene novine
Federacije BiH', br. 52125)

18. Lista te5kih bolesti ite5kih tjelesnih povreda temeljem kojih drZavni slu2benik,

odnosno namjeStenik ostvaruje pravo na nadoknadu za slueaj teSke invalidnosti ili
te$ke bolesti (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 52125)

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac org izacione jedinice
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Popis vaZe6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

O rganizac'rjska jedinica:

Rukovoditelj organizacuske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANCI JSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

POMOCNICA MINISTRICE

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
Pravilnik o godiSnjem odmoru,
pla6enom i nepla6enom odsustvu, drZavnih
sluzbenika/ca i namjestenika/ca u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 0G02-4-
3134123 od
15.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o duvanju i uporabi pedata
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

3 Pravilnik o internim kontrolama i internim
kontrolnim postupcima

Kontrolne aktivnosti

4 Pravilnik o izmjenama Pravilnika o pla6ama i

naknadama djelatnika u Federalnom
ministarstvu ku!ture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj:01-02-4-
5459125 od26. 11

2025. godine

Kontrolne aktivnosti

6 Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broj: 0&02-2-
2405123 od

Privitak 2

1.

06-02-4-2941 123 od
6 6.2023.

Broj: 0G02-4-
3816/23 od 16.8.
2023.
01-02-4-3823/10 od
14.10.2010. godine,
01-02-4-1796111 od
25.05.201 1. godine,
01-02-4-3091/12 od
'10. 05. 2012. godine,
01-02-44487113 od
5. 8. 2013. godine,
01-02-4-3707t23 t.O.
od 14.8.2023.
godine i 06-02-4-
1 139/25 od 6. 3.
2025. godine, br. 06-
02-4-2141125 od23.
4.2025.iOGOZ+
3536/25 DF od 21.7.
2025.

5.

Kontrolne aktivnosti
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24.4.2023
7 Eti6ki kodeks za dtaavne sluzbenike u

Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 06-02-4-
3091123 od 4.6.
2023.)

Kontrolne aktivnosti

8 Pravilnik o radnim odnosima drzavnih
slu2benika i namjestenika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj: 06-02-+
3757123 od 10.8
2023

Kontrolne aktivnosti

9 Pravilnik o obrazovanju i usavrsavanju
drZavnih slu2benika i namjeStenika
Federalnog ministarstva kulture i sporta

Brq:O6-02-4-3748123
od 9. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti10. Pravilnik o procedurama za signiranje,
sortiranje i odlaganje radne dokumentacije

11. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika
o uporabi dnevnog odmora i odsustva
djelatnika u Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 06-02-4-3949-
1123 od 12.8.2023

Kontrolne aktivnosti

'12. Pravilnik o disciplinskoj i matenjalnoj
odgovornosti djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 0&024-
3735/23 od 8. 8.
2023

Kontrolne aktivnosti

13. Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog
ministarstva kulture i Sporta - preeisceni tekst

Broj: 0&02-2-
5348125 od 12. 11

2025.

Kontrolne aktivnosti

14. Pravilnik o pravima savjetnika/ca ministra u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Bro.j: 0G02-4-
5010123 od 1. 11

2023.

Kontrolne aktivnosti

15. Pravilnik o za5titi osobnih podataka u
Federalnom ministarstvu kulture i
Sporta

Kontrolne aktivnosti

16. Pravilnik o zaititi na radu Kontrolne aktivnosti

17. Naputak za primjenu Zakona o federalnim
upravnim taksama i tarifi federalnih upravnih
taksi u Federalnom ministarstvu kulture i

sporta

Broj: 0G02-3883/23
od 21. 8.2023

Kontrolne aktivnosti

18. Lista kategorija registraturne grade s
rokovima 6uvanja

Btot. 06-44-2336125
od 7. 5 2025 godine

Kontrolne aktivnosti

19. Procedure o provodenju upravljanja rizicima u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 0G02-4-35/25
od 6. 1. 2025.

Kontrolne aktivnosti

20 Pravilnika o vrSenju nadzora nad zakonitoScu
rada Fondacije za kinematografiju, Fondacije
za izdavaStvo, Fondacije za bibliotedku
djelatnost i Fondacije za muzi6ke, scenske i

likovne umjetnosti

Broj: 0&02-4-
3708/23 l.D. od 7. 8.
2023, i 06-02-+3708-
1123 od 12.6.2024.

Kontrolne aktivnosti

21. Pravilnik o zaStiti od po2ara BI.06-02-+4712124
od 10. 10.2024.i06-
02-2-5'157125 od 31.
10.2025.

Kontrolne aktivnosti

22 Protokol o kretanju stranaka u objektu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj: 0145-179/25
od 9. 1. 2025.

Konlrolne aktivnosti

23. Strategija upravljanja rizicima u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-36/25
od 6. 1. 2025. godine
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Btoj:01-02-2-
4000i05 od 30. 12.
2005.

Broj:06-02-2-51 56/25
od 31. 10.2025.

Broj: 06-02-4-
3766123 od 14.8.
2023

Kontrolne aktivnosti



Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava tekucih i

kapitalnih transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

Broj:0&024-
3546125 od 22. 7
2024.

Kontrolne aktivnosti

25. Pravilnik o uporabi dnevnog odmora i

odsustva uposlenika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 0&02-3949/23
od 28. 8. 2023. i 06-
02-3949-1123 od 12.
8.2024.

Kontrolne aktivnosti

26. Pravilnik o provodenju financijskog
upravljanja i kontrole u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 0G02-4-
1524124 od 8. 3
2024.

Kontrolne aktivnosti

27. Pravilnik o prevenciji i borbi protiv korupcije u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

28. Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj: 01-02-4-
5102123 od 8. 11.
2023.

29 Pravilnik o javnim nabavama roba, usluga i

radova u Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj:01-02-4-
55007123 od 1. 11

2023.

Kontrolne aktivnosti

30 Pravilnik o naknadama troskova za slu2bena
putovanja

Broj: 06-02-4-
3515123 od 21 . 7
2023.

Kontrolne aktivnosti

31. Pravilnik o popisu imovine, potra2ivanju
obvezama

Broj: 0G02-4-
3815/23 l.D. od 16.8.
2023.

Kontrolne aktivnosti

32. Pravilnik o sadr2ini i nadinu vodenja
evidencije o djelatnicima i drugim osobama
angaZiranim na radu u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 0G02-3961/23
od 28.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

33. Pravilnik o internoj reviziji u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 0&02-3888/23
l.D. od 21. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

34 Pravilnik o postupku davanja suglasnosti za
izdavanje dozvola za izvoz umjetni6kih djela

Broj: 0&45-3878/23
od 21. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o uvjetima, nadinu uporabe i nabave
sluzbenih putni6kih automobila u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Kontrolne aktrvnosti

36 Pravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 06-02-3765/23
od 14. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

37 Pravilnik o procedurama i kriterijima za
financiranje programa i projekata iz prihoda
ostvarenih temeljem naknada za priredivanje
iqara na srecu

Broj. 06-02-2-
2002125 od 13.3.
2025.

Kontrolne aktivnosti

38. Pravilnikom o poslovnoj etici djelatnika u
Federalnom ministarstvu kulture i sporta-
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj:06-02-2-
3524125 l.T. od 22. 7
2025.

Kontrolne aktivnosti

39. Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava oslvarenih
temeljem naknada za priredvanje igara na
sre6u Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-
3546125 od 22. 7
2025.

Kontrolne aktivnosti

40 Pravilnik o zastiti osobnih podataka u

Federalnom ministarstvu kulture i Sporta
Broj: 06-02-2-
5156/25 od 31 . 10.
2025.

Kontrolne aktivnosti
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24.

Broj: 01-02-4-
5006/23 od 2. 11.
2023.

Kontrolne aktivnosti

Broj: 06-45-3075/23
od 12. 6.2023.

35



41. Pravilnik o procedurama za izbor korisnika
sredstava po Javnom pozivu u oblasti
kulturno-povijesnog nasljeda, kulture, Sporta i

mladih za 2025. godinu

Kontrolne aktivnosti

Plan sigurnosti osobnih podataka
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

u Broj: 0G024-
37611231.O. od 16.8.
2023.

Kontrolne aktivnosti

43 Procedure rukovanja gotovim novcem Kontrolne aktivnosti

44 Pravilnik o postupku davanja miSljenja i

potvrda za uporabu carinske povlastice u
postupku oslobadania od carine

Broj: 06-02-3889/23
l.D. od22.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

45. Procedure nadina
ulaznih faktura u
kulture i sporta

evidentiranja i pla6anja
Federalnom ministarstvu

Broj: 0&024-
3764123!.D. od 14. 8
2023.

Kontrolne aktivnosti

46. Pravilnik o procedurama obuke i certificiranju
slu2benika za mlade

Broj: 0G02-4-
3854/23 l.D. od 18. 8.
2023.

Kontrolne aktivnosti

47. Procedure stvaranja obveza u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 06-02-4-
3837/23 l.D. od '1. 9
2023.

Kontrolne aktivnosti

48. Naputak o kretanju
dokumentacije

ra6unovodstvene Broj:0G02-+
3817/23 l.D. od 1. 9.
2023.

Kontrolne aktivnosti

49 Procedure i pravila upotrebe sigurnosti zaStite
podataka informacijskog sustava

Broj: 0G02-4-
3758/23 l.D. od 11. 8
2023.

Kontrolne aktivnosti

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ cijske jedinice
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Broj: 0G02-4-
2857125 od 10.6.
2025.

42.

Broj: 0&02-4-
3763/23 l.D. od 14. 8.
2023.



Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

POMOCNICA MINISTRICE

Obrazac za utvrctivanje/popis poslovnih procesa

FEOERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

POSLOVNI PROCES AKIIVNOSTI U PROCESU

lzrada internih pravilnika -Konzultacije sa ministricom i

organizacionim jedinicama Ministarstva u
svrhu uretllvanja procedura u Ministarstvu

-Uskladivanje sa zakonskim i

odzakonskim ro srma
-Provjera radnog sta2a djelatnika
zdravstvenih i socijalnih uvjeta, provjera
ude56a u odbrambeno-oslobodiladkom ratu
radi utvrdivanja broja dana godi5njeg
odmora, shodno Pravilniku o koriStenju
godiSnjeg odmora

-f ra2erye izjasnjenja od djelatnika o
razdobl u koriiten odiSn ih odmoraa

lzrada pregleda trajanja godiSnjeg odmora

i plana koristenja godisnjih odmora

Odluke o pravima iz radnog odnosa i

izrada dokumenata na temelju zahtjeva

ministrice i rukovodioca organizacionih

jedinica

Zaprimanje zahtjeva i potrebnih podataka

od ministra i rukovodioca organizacionih
jedinica Ministarstva

RjeSenja o ocjenjivanju dr2avnih
sluZbenika i namjeStenika

Zaprimanje ocjena djelatnika od strane
rukovodioca organizacionih jedinica i

ministrice
lzrada izvje56a o ocjenjivanju

Rle5enja za pla(,e djelatnika
UtvrCfivanje radnog sta2a djelatnika, te
platnog razreda i koeficijenta, shodno
Pravilniku o pla6ama

Rjesenja o koristenju godisnjeg odmora
-lzrada prema planu koriitenja godiSnjih
odmora
-l nterni zahtjev djelatnika
-Suglasnost neposrednog rukovodioca

Rieienia o pla6enom i nepla6enom -lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
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Nakon izvrSenog ocjenjivanja i izrade
izvjeS6a dostavlja se izvje56e Agenciji za
drZavnu slu2bu FBiH



odsustvu dokaza
-Provjera podataka o iskoriStenosti dana
odsustva djelatnika

Rjesenja o naknadama za sludaj bolesti i

smrti 6lana porodice djelatnika

lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
potvrde da se radi o te5koj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

Rjesenja o naknadama za rad u
povjerenstvima

Zaprimanje izvjesca o radu povjerenstva i
suglasnosti ministrice za isplatu naknade

Rje5enja o postavlienju savjetnika
ministrice

-Dostavljanje internog akta ministrice kojim
se trazi postavljenje savjetnika
-Dostavljanje potrebne dokumentacije od
strane savjetnika za kojeg se trazi
imenovanje

Javni natje6aj za prijem drzavnog
sluibenika

-Upu6ivanje zahtjeva za objavu javnog
natjeOaja Agenciji za driavnu sluZbu FB|H
-Dostavljanje prijedloga 6lana povjerenstva
ispred Ministarstva
-Nakon dobivene Liste uspjesnih kandidata
od strane Agenci.je za dr2avnu slu2bu
FBiH, te izbora kandidata od strane
ministra. izraduje se RjeSenje o prijemu
drZavnoq slu2benika nakon dobivene liste

Javni natjeaal za prijem namjestenika -lzrada teksta javnog natjeiaja
-Upucivanje na objavu javnog natje6aja u
tri dnevna lista
-lzrada rieSenia o formiraniu povierenstva

Rjesenja o prestanku radnog odnosa -Provjera podataka iz personalnog dosjea
o datumu prestanka radnog odnosa
-TraZenje miSljenja za prestanak radnog
odnosa od Agencije za drZavnu slu2bu
FBiH

RieSenia za otpremninu djelatnika
Tra2enje od Radunovodstva podatka o
visini otpremnine

Rjesenja za prijevoz djelatnika TraZenje dokaza o mjestu prebivalista,
odnosno boravi5ta djelatnika, na temelju
kojeg se utvrduje da li je isto udal.jeno viSe
od dva km od mjesta rada

lzrada ugovora Zaprimanje potrebnih podataka za izradu
ugovora

Rukov organ cijske jedinice
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Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
lzrada internih pravilnika

2. c I LJ PR

Urediti pravila i procedure u ministarstvu shodno zakonskim i podzakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zakonski i podzakonski propisi

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Uskladivanje procesa rada sa zakonskim i podzakonskim propisima

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzraden interni pravilnik kojim su uredeni procesi rada, pravila iprocedura

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Uporaba zakonskih ipodzakonskih akata kao i procedura koje se odnose na poslovni
proces ovise o podrudju koje se tim pravilnikom detaljnije obraaluje i definira.

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

105



Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

lzrada rje5enja i odluka

Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Ru jedinice

t06

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDINICA (VLASNTK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Privitak 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
lzrada pregleda trajanja godisnjih odmora i plana koristenja godiSnjih odmora

2. CILJ PROCESA

Utvrditi trajanje godiSnjeg odmora djelatnika i planirati kori5tenje godisnjeg odmora po
organizacionim jedinicama shodno poslovnim procesima i aktivnostima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Utvrdivanje broja dana godiSnjeg odmora shodno internom pravilniku i izjaSnjenja
dlelatnika

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Trazenje iz.iaSnjenja od djelatnika o razdobl.iu koristenja godisnjeg odmora

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Uskladivanje razdoblja kori5tenja godi5njeg odmora i izraden pregled trajanja godiSnjeg
odmora i plana koriStenja godi5njeg odmora

6. RESURSI/SREDSWA

Dielatnici Odsieka za pravne i kadrovske poslove

Naziv organizacUe:

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES
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FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA



Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije
BiH", br. 29/03 23104,39104,54104,671O5,8106,4112,99/15 i9i17- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-l3/16),
Pravilnik o koristenju godisnjeg odmora, placenog i nepla6enog odsustva drzavnih
sluzbenika i namjestenika u Federalnom ministarstvu kulture i Sporta-Federalnom
ministarstvu kulture i sporta, broj: 0G02-4-3134/23 od '15. 6. 2023. godine
Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (Slu2bene novine broj: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada rjesenja o koristenju godiSnjeg odmora

Datum: 3. 12.2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj orga izacijske jedinice
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Privitak 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Odluka o pravima iz radnog odnosa i izrada rje5enja na temelju zahtjeva ministrice i

rukovoditelja organizacijskih jedinica.

Odlu6iti o pravu iz radnog odnosa idonijeti potrebne odluke s ciljem obavlianja poslova i

zadataka

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zahtjevi ministrice i rukovoditelja organizacij skih jedinica

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Prikupljanje potrebnih dokumenata i podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzrada rje5enja s ciljem ostvarenja prava iz radnog odnosa sukladno zakonu i izradi
dokumenata s ciljem nesmetanog rada Ministarstva, odnosno organizacijskih jedinica

6. RESURSI/SREDSryA

Djelatnici Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaci.ji Bosne iHercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05)
Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-odsjek za pravne i

opce poslove
PONIOCNI K IVII N ISTRICE
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2. CILJ PROCESA

Ru kovodilac organizacione jedinice:



BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54t04.67/05, 8/06, 4112, 99115 i 9/17- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16),
Kolektivni ugovor za slu2benike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", broj 98/23)
Uredba o na6inu osnivanja i utvrdlivanju visine naknade za rad radnih ti.jela osnovanih od
strane Vlade Federaci.ie Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa driavne
sluZbe
Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH', br. 4912005, 4512010 i 10312021)
Pravilnik o placama, naknadama i drugim materijalnim pravima zaposlenih u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta - Federalnom ministarstvu kulture i sporta br.
01-024-3823110 od 14.'10.2010. godine, 01-02-4-1796111 od25.05.2011. godine,0'l-02-
4-3091112 od 10. 05. 2012. godine, 01-024-4487113 od 5. 8. 2013. godine, 01-02-4-
3707123l.D. od 14. 8. 2023. godine i 06-024-1139125 od 6. 3. 2025. godine i br. 0G02-
4-2141125 od 23. 4. 2025. godine,
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112, 20117, 22119 - Odluka Ustavnog
suda i br. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter plade (,,SluZbene novine Federacije BiH", br.
29t25

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACIONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. '12.2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ cijske jedinice
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Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove



Privitak 4.4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

I. NAZIV PROCESA
Rjeienja o ocjenjivanju dr2avnih sluibenika i namje5tenika

2. CILJ PROCESA
Pra6enje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatke

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Dobiveni obrasci o ocjenjivanju od ministra radi izrade rjeSenja

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Kontrola dobivenih obtazaca o ocjenjivanju, shodno podzakonskim propisima koji
ureduju ovu oblast

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSI/SREDSWA

Ljudski

Zakon o dEavnoj sluZbi u Federacui Bosne i Hercegovine ("Slu2bene novine Federacije
BiH', br. 29103, 23104, 39104, 54104, 67i05, 8/06, 41 12, 99115 i 9/1 7-Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne iHercegovine broj U-13/16)
Zakon o namjeStenicima u organima drzavne slu2be u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", br- 49105 i 1$n1)
Pravilnik o ocieniivaniu rada drzavnih sluzbenika u organima drZavne slu2be u Federaclji

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

lll

lzrada rjeSenja o ocjenjivanju

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES



Bosne iHercegovine (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj: 30/20)

8. OOGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDINICA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

.IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025
M.iesto: Sarajevo

Rukovoditelj o nizacijske jedinice

n2



Privitak 4.5.

1. NAZIV PROCESA
lzrada izvje5ca o ocjenjivanju

2. CILJ PROCESA
Pracenje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatke

3. OPIS UL,AZNIH VRIJEDNOSTI

Dostavlianie u roku izvrsenog ocjenjivanja od strane ministra

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada rjesenja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno izvje56e i poslano Agenciji za drlavnu slu2bu FB|H

6, RESURSUSREDSTVA

Ljudski i HRMIS sistem Agencije za drZavnu slu2bu FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika Federalnog ministarstva kulture iSporta, broj. 01-02-4-
5102123 od 8. 11. 2023.

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedin ica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

113



8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
lzrada Rje5enja o ocjenjivanju

Datum: 12. 11.2025
Mjesto: Sarajevo

Ru itelj org ijske jedinicen

ll4



Privitak 4.6.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rjesenje za place djelatnika

2. CILJ PROCESA
Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
RjeSenje o postavljenju

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Utvrdivanje radnog staza na temelju dokumentacije, paltnog razreda i koeficijenta na
osnovu Pravilnika o placama

5 OP IS IZLAZNI H D NOS TI
lzradeno rje5enje o plaii djelatnika

6. RESURSUSREDSryA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o driavnoj slu2bi u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbene novine Federacije
BiH", br. 29103,23104,39104, 54104,67i05, 8i06, 4112,99115 i g/17- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16),
Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PPAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

ll5



("Sluzbene novine Federacije BiH", br. . 4912OO5, 4512010 i 10312021)
Pravilnik o pla6ama, naknadama i drugim materijalnim pravima zaposlenih u
Federalnom ministarstvu kulture iSporta - Federalnom ministarstvu kulture isporta br.
01-02-4-3823110 od 14.10.2010. godine, 01-02-4-1796/1 1 od 25.05.2011. godine, 01-02-
4-3091112 od 10.05.2012. godine, 01-02-4-4487113 od 5.8.2013. godine,01-02-4-
3707123 l.D. od '14. 8. 2023. godine i06-02-4-1139125 od 6. 3. 2025. godine i br. 06-02-
4-2141125 od 23. 4.2025. godine,
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
("Slu:bene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112,20117,22119 - Odluka Ustavnog
suda i br. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e ("SluZbene novine Federacije BiH", br.
29t2s)

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACIONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

,IO. POVUANI POSLOVNI PROCESI

Rjesenje o postavljenju i Rjesenje o rasporedivanju djelatnika

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj org nizacijske jedinice

l16

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove



Privitak 4.7.

Obrazac mape poslovnih procesa
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rje5enje o koriStenju godiSnjeg odmora

2. CILJ PROCESA
Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Plan koriStenja godiSnjeg odmora Ministarstva

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada rje5enja za sve djelatnike

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradena rje5enja za sve djelatnike

6. RESURSYSREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o driavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br. 29103 23104, 39104, 54104,67105, 8/06, 4112, 99115 i g/17- Presuda Ustavnog

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

tt7



suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16),
Pravilnik o koristenju godisnjeg odmora, placenog i nepla6enog odsustva drZavnih
sluzbenika i namjestenika u Federalnom ministarslvu kulture i sporta-Federalnom
ministarstvu kulture i sporta, broj: 06-02-+3134123 od 15. 6. 2023. godine
Kolektivni ugovor za slu2benike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (SluZbene novine broj: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASN|K PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada pregleda trajanja godi5njeg odmora i plana koriStenja godiSnjeg odmora

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedi nice

I l8



Privitak 4.8.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA."
Rjesenje o pla6enom i neplacenom odsustvu

2. CILJ PROCESA
Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEONOSTI
lnterni zahtjevi djelatnika

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Izradena rjeSenja o odsustvu djelatnika

6. RESURSUSREDSWA

Ljud ski

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

7. ZAKONI, PODZ.AKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

il9

Postupanje po zahtjevu uz pribavljanje potrebne dokumentacije i po potrebi suglasnosti
ministrice



Zakon o drZavnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br. 29103 23104, 39104, 54104,67/05, 8/06, 4112,99115 i 9/'17- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-l3/16),
Pravilnik o koristenju godisnjeg odmora, pla6enog i nepla6enog odsustva dr2avnih
slu2benika i namjestenika u Federalnom ministarstvu kulture i sporta-Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta, br. 06-02-4-3134123 od 15.06.2023. godine
Kolektivni ugovor za slu2benike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9, ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedin ice

I

t20



Privitak 4.9.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Rjeienje o naknadama za slu6aj bolesti i smrti dlana porodice djelatnika

2. CILJ PROCESA
Uredivanje prava iz radnog odnosa

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje potvrde da se radi o teSkoj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada rjeienja po zahtjevu i suglasnosti ministra

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enje o naknadi djelatnika za sludaj bolesti ismrti 6lana porodice

6. RESURSUSREDSTVA

Ljud ski

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

7. ZAKON|, PODZAKONSKT AKT| I PRORCEDLJRE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVN|
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,I. NAZIV PROCESA



Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federaci.je Bosne i Hercegovine
(,,Sluibene novine Federacije BiH", br. 45110, '111112, 20117, 22119 - Odluka Ustavnog
suda i br. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama kole nemaju karakter pla6e (,,Slu2bene novine Federacije BiH', br.
29t25)
Kolektivni ugovor za slu2benike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (SluZbene novine broj: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JED|NtCA (VLASNtK pROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovod j organizacijske jedinice
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Privitak 4.10.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
RjeSenje o naknadama za rad u povjerenstvima

2. CILJ PROCESA
Utvrditi pripadaju6u naknadu sukladno obavljenom poslu, te sukladno odredbi koja je
utvrdena podzakonskim aktom

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lzvje56e o radu povjerenstva s prijedlogom naknade i suglasnost ministrice za isplatu.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Prikupljanje potrebnih podataka i dokumenata.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rjeSenje o naknadi djelatnika za rad 6lanovima povjerenstava

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Ru kovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj 35/05)
Zakon o drZavnoj sluZbi u FederacUi Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije
BiH", br. 29103,23104, 39104, 54104,67/05, 8/06, 4112,99115 i 9/17- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16),
Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 98/23)
Uredba o naeinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa drzavne
sluZbe (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 48/14, 77114,97114, 58115, 57123 i 28124)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za ptavne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDINtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI
lzrada RjeSenja o imenovanju povjerenstva

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

124



MAPA POSLOVNIH PROCESA

RjeSenje o postavljenju savjetnika ministrice

lzvr5iti imenovanje savjetnika shodno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pisani nalogu ministrice za imenovanje savjetnika i dostavljanje potrebne dokumentacUe
za osobu za koju je potrebno izvrSiti imenovanje

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera dokumentacije

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Ljudski i Agencija za drZavnu sluZbu FB|H

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove
POMOCNIK MINISTRICE

s EDROC REU OS
CES

Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Slu2bene
novine FederacUe BiH", broj: 35/05)
Pravilnik o unutarn rtaem usto stvu Federalno ministarstva kulture i 5 01-02-4-

125

Privitak 4.1 1 .

{. NAZIV PROCESA

2, CILJ PROCESA

lzradeno rjeSenje o imenovanju savjetnika ministrice

b,

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

NA POSLOVNI



5459/25 od 26. 1 1. 2025. godine)

Sef Odsjeka za ptavne i kadrovske poslove

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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8. ODGOVORNA LICA

10. POVUANI POSLOVNI PROCESI

9.



Privitak 4.12.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Javni natjedaj za prijem drZavnog sluZbenika

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEONOSTI
Upu6ivanje zahtjeva za objavu javnog natjedaja Agencije za drZavnu sluZbu FB|H

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Na traZenje Agencije za dr:avnu sluZbu FBiH dostavljanje prijedloga elana povjerenstva
ispred Ministarstva. Nakon dobijene Liste uspjeSnih kandidata Agencije za drZavnu
slu2bu FBIH ministar bira kandidata s Liste iizdaje nalog za pripremu Rjesenja o
postavljenju odabranog kandidata s Liste.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno Rje5enje o postavljenju dr2avnog sluZbenika i popunjeno radno mjesto
drzavnog sluzbenika.

6. RESURSUSREDSTVA

Ljudski i Agencija za drZavnu sluZbu FBiH

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Ods.lek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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lzvr5iti popunu upraZnjenih radnih mjesta utvrdenih Pravilnikom o unutarnjem ustro.lstvu,
sukladno odobrenom broju radnih mjesta u prora6unu



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o driavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluibene novine Federacije
BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104, 67/05, 8/06, 4112, 99115 i 9/17- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16)
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta-Federalnog
ministarstva kulture i sporta (broj: 01-024-5459/25 od 26. 'l '1. 2025. godine)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Ru itelj o izacijske jedinice
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Privitak 4.13.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1, NAZIV PROCESA
Javni oglas za prijem namje5tenika

2. CILJ PROCESA
lzvrsiti popunu upra2njenih radnih mjesta utvrdenih u pravilniku o unutarnjem ustrojstvu,
sukladno odobrenom broju radnih mjesta u proradunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lzrada teksta javnog oglasa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Upu6ivanje na objavu javnog oglasa u tri dnevna lista, izrada Rje6enja o formiranju
povjerenstava za postupak prijema

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enje o prijemu namje5tenika i popuna upra2njenog radnog mjesta

6. RESURSUSREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o namjeStenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 49105 i 103121)

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA



Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta-Federalnog
ministarstva kulture i sporta (broj: 01-024-5459/25 od 26. 1'1. 2025. godine)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDINTCA (VLASN|K PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ru j organizacijske jedinice
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Privitak 4.14.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ PROCESA
Postupiti shodno zakonskim propisima ili po zahtjevu djelatnika

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Provjera podataka iz personalnog dosjea o datumu prestanka radnog odnosa (sticanje
zakonskih uvjeta za prestanak) ili interni zahtjev uposlenika, u zavisnosti od razloga
prestanka radnog odnosa.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Tra2enje mi5ljenja za prestanak radnog odnosa od Agencije za draavnu sluZbu FBiH,
ukoliko se radi o prestanku radnog odnosa dr2avnog sluZbenika

6. RESURSI/SREDSWA

Ljudski i Agencija za drlavnu sluZbu FB|H

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Ods.jek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

Rjesenje o prestanku radnog odnosa

5. OP|S IH VRIJ TI
Rje5enje o prestanku radnog odnosa

l3l

1. NAZIV PROCESA

Organizaciona jedinica:



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH', broj: 35/05)
Zakon o drZavnoj sluibi u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluibene novine Federacije
BiH", br. 29103, 23104,39104, 541U,671O5, 8106, 4112,99115 i 9117- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-l3/16)
Uz pribavljeno miSljenje Agencije za driavnu sluibu FBiH

8. OOGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDINTCA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada Rjesenja o postavljeniu drZavnog sluzbenika ili izrada Rjesenja o prijemu

namje5tenika

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj orga ijske jedinice
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Privitak 4.15.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Rje5enje za otpremninu djelatnika

2, CILJ PROCESA
Postupiti shodno zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Dostavljanje podataka iz raeunovodstva o visini otpremnine

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada Rjesenja

.5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje6enje o otpremnini

6. RESURSUSREDSWA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o dr2avnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije
BiH", 29/03, 23104, 39104, 54104, 67 I 05, 8l 06, 41 12, 99/1 5 i 9/1 7 - odluka Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE PoslovE-odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Ru kovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,SluZbene novine Federacije BiH', br. 451'lO, 111112, 20117 i 22119 - odluka Ustavnog
suda)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada Rje5enja o prestanku radnog odnosa

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovod j organizacijske jedinice

I Jr+



Privitak 4.16.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

lzrada Rjesenja o naknadi za ptievoz djelatnika

2. CILJ PROCESA

Postupiti shodno zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Tra2enje dokaza o mjestu prebivaliSta, odnosno boraviSta d.ielatnika

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera dobivenih podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rjeSenje o naknadi za prijevoz djelatnika

6. RESURSUSREDSWA

Ljudski

Naziv organizac'rje:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za pravne i

kadrovske poslove
POMOCNIK MINISTRICE

SKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE OONOSE7,ZAK NA POSLOVNI
PROCES
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Rukovodilac organizacione jedinice:



Zakon o dr2avnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije
BiH', br.29/03 23104,39104,54104,671O5,8106,4112,99115i9117- Presuda Ustavnog
suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16)
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne iHercegovine
(,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112i20117)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e ("SluZbene novine Federacije BiH",
broj29125)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNICA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rukovoditelj o an c'rjske jedinice

r36

Datum: 3. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.17.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

lzrada ugovora

2. CILJ PROCESA

Regulirati prava i obaveze izmedu ministarstva i druge ugovorne strane

3 oP IS U LAZN I H IJED NOSTI

Zaprimanje potrebnih podataka za izradu ugovora

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera dobivenih podataka i reguliranje medusobnih prava i obaveza

5. OP|S |ZLAZN|H VRIJEDNOSTI

lzraden ugovor

6. RESURSI/SREOSTVA

L udski

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE PoslovE-odsjek za pravne i

kadrovske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

E SE ODNOSE NA POSLOVNIDZAKONSKI AKTI I PROCEOURE KOJ7. ZAKONI, PO
PROCES
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,I. NAZIV PROCESA

Organizaciona jedinica:



Uporaba zakonskih i podzakonskih akata kao i procedura koje se odnose na poslovni
proces ovise o podrud.ju koje se ugovorom regulira.

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsleka za pravne i kadrovske poslove

9. ORGANIZACTONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne i kadrovske poslove

IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

Pravilnik o kancelari.iskom poslovanju u FBiH (Slu2beni glasnik broj 96/'19)

Datum: 3. 12.2025
Mjesto: Sarajevo

Ru ilac o an izacione jedinice

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE
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1 Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (Slu2beni glasnik FBiH", 8R.35/05)

2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Pisarnica

MINISTRICE

Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac izacione jedinice

1 Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarswa kulture i Sporta

06-02-4-5348i25 od
12. 11.2025.

Kontrolne aktivnosti

2. Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

01-024-2514125 od
19. 5.2025.
(,,Slu2beni glasnik
Federaciie BiH"' broj
36/25)

Kontrolne aktivnosti
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Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Organizac'rjska jedinica:

Rukovoditelj organizacUske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Pisarnica
POMOCNICA MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Zaprimanje poste, otvaranje i pregled te
rasporeclivanje poSte odnosno akata,
zavodenje akata i dostavljanje predmeta i

akata u rad

Zaprrmanje po5tanskih posiljki i

elektronieke poste putem protokola
i sluZbenih komunikacijskih kanala;
Otvaranje, pregled i evidentiranje
pristigle poste, uz vodenje racuna o
rokovima i eventualnim naznakama
hitnosti;
Klasificiran.je i rasporedivanje akata
prema nadle2nim organizacilskim
jedinicama;
Zavodenje akata u elektroniaki i/ili
flzidki protokol sukladno va2e6im
pravilima o uredskom poslovanju;
Dostavljanje predmeta i akata u rad
odgovornim dr2avnim slu2benicima
putem evidenci.,skih listi ili sluzbene
dostavne knjige.

Otprema sluzbene poste, te arhiviranje
predmeta i trajno zbrinjavanje akata u
arhivsku evidenciju Ministarstva

Priprema slu2bene poSte i akata za
otpremu, ukljuiujuci izradu
otpremnih omotnica i ozna6avanje
slu2benih oznaka,
Evidentiranje akala za otpremu u

knjigu otpreme ili odgovarajucu
elektroni6ku evidenciju;
Otprema poSiljki putem poStanske
sluzbe, elektroni6ke poite ili

t4t

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3



dostavom nadleznim institucijama;
Odlaganje predmeta i

dokumentacije u privremene
arhivske mape po zavrsetku
obrade;
Sastavljanje popisa spisa za trajno
arhiviranje sukladno vaze6em
planu klasifikacijskih oznaka i

rokovniku 6uvanja;
Predaja dokumentacije u arhiv
Ministarstva uz potpisanu
primopredajnu dokumentaciju;
AZuriranje evidencije o arhiviranim
predmetima radi osiguranja
dostupnosti i sljedivosti.

Datum: 3. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organ one jedinice
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Privitak 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Zaprimanje po5te, otvaranje i pregled te rasporedivanje po5te odnosno akata, zavoalenje
akata i dostavljanje predmeta i akata u rad

2. CILJ PROCESA

Osigurati pravovremeno, uredno i pouzdano zaprimanje, evidentiranie, rasporedivanje i

dostavu svih pristiglih akata ipo5iljki unutar Ministarstva, uz osiguranje uredskog reda,
sljedivosti i a2urnosti postupanja po aktima.

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrl

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOENICA MINISTRICE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pristigla posta u fizi6kom obliku putem poitanske sluzbe ili neposredno na
protokol;
Elektronidka po5ta sluZbenih institucija i korisnika;
lnterni akti i dokumenti upu6eni drugim organizacijskim jedinicama;
Unos u elektronidki protokol OWIS
Pnjave na javne pozive, zahtjevi, Zalbe i sl.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Dnevna kontrola zaprimljene poste i usporedba s otpremnim listama;
Provjera ispravnosti zavodenja i potpunosti podataka (datum, broj, oznaka,
organizacijska jedinica);
Kontrola uskladenosti sa Zakonom o uredskom poslovanju;
Evidencija preuzetih akata po sluZbeniku - pra6enje sljedivosti.
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5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaveden i klasrficiran akt u protokolu;
Evidencija o urud2benom broju, datumu prijema, dostavi istatusu obrade akta;
Dostavlien akt nadle2noi orqanizaciiskoi iedinici na postupanie.

6. RESURSUSREDSTVA

Sluzbeni protokol (knjiga protokola, elektroni6ki protokol OWIS);
Peeati, otpremnice, oznadiva6i :

Radunarska oprema i pristup elektroni6koj posti;
Obueeni d12avni sluibenici u pisarnici.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE OONOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBIH (Slu2beni glasnik broj 96/19)
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i Sporta

8. ODGOVORNA LICA

Djelatnici Pisarnice, Sef Pisarnice, Pomocnica ministrice

9. ORGANTZACTONA JEDINTCA (VLASNIK PROCESA)
Pisarnica

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Otprema sluzbene poste, te arhiviranje predmeta itrajno zbrinjavanje akata u arhivsku
evidenciju Ministarstva

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovod lac org cione jedinice
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Prilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Otprema slu2bene po6te, te arhiviranje predmeta itrajno zb njavanje akata u arhivsku
evidenciju Ministarstva

2. CILJ PROCESA
Osigurati urednu, pravodobnu i evidentiranu otpremu slu2bene poste te pravilno
arhiviranje itrajno cuvanje zavrsenih predmeta i akata, u skladu s propisima o uredskom
poslovanju i arhivskom gradivu.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Slu2beni akti Ministarstva spremni za slanje (dopisi, rjesenja, odluke, ugovori);
Zavr5eni predmeti i dokumentacija koji su spremni za arhiviranje;
Popisi akata i predmeta s pripadaju6im evidencijama;
Plan klasifikacijskih oznaka i rokovnik 6uvanja.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Evidencija svakog akta u kniigu otpreme s datumom slanja i primateljem;
Provjera uskladenosti s rokovnikom 6uvanja i klasifikacijskim planom prije
arhiviranja;
Primopredajni zapisnik o predaji grade arhivu;
Provjera ispravnosti oznaka i potpunosti dokumentacije pri.ie otpreme i

arhiviranja.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Otpremljeni aKi i po5iljke s evidentiranlm podacima o dostavi;
Zavr5eni predmeti arhivirani u skladu s pravilima;
AZurirane interne evidencije o poStanskim i arhivskim aktivnostima.

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrn
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE
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6. RESURSUSREOSTVA

Sluzbeni protokol (knjiga protokola, elektroni6ki protokol OWIS);
Postanske usluge i slu2bena komunikacijska sredstva.
Radunarska oprema i pristup elektronidkoj posti i elektroni6kom protokolu OWIS;
Obueeni drZavni sluZbenici u pisarnici.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FB|H (Slu2beni glasnik broj 96/19)
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i Sporta broj
06-024-5UBl25 od 12. 11. 2025.

8. ODGOVORNA LICA

Djelatnici Pisarnice, Sef Pisarnice, Pomo6nica ministrice

9. ORGANTZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
Pisarnica

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Zaprimanje poste, otvaranje i pregled te rasporeclivanje poste odnosno akata, zavoarenje

akata i dostavljanje predmeta i akata u rad

Datum: 3. 12. 2025.
M.jesto: Sarajevo

Rukovodilac nizacione jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRre

Organizac:ona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POMOCNIK MINISTRICE

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

I ZakonoproraaunuuFBiH

2

3 Pravilnik o knjigovodstvu proracuna u FBiH

4 Pravilnik o financijskom izvjeStavanju i godi5njem obradunu u FBiH

5 Zakon o izvriavanju proraduna u FBiH

6 Zakon o raiunovodstvu ireviziji u FBiH

7 ZakonotrezoruuFB|H

8 Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

I Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH

10 Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

11 Zakon o dZavnoj sluzbi u FBiH

12 Zakon o nam.iestenicima u organima drzavne sluZbe u FB|H
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R/br.

Uredba o ra6unovodstvu prora6una u FBIH



13 Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FBiH

14 Zakon o porezu na dohodak

15 Zakon o doprinosima

16 Zakon o javnim nabavama

Datum: 3. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ru organizacione jedinice
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Privitak 2

Organizacijska jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POMOCNIK MINISTRICE

Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodi j organ acijske jedinice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1

Brq: O8-11-2748123,
od 7. lipnja 2023.
godine

Kontrolne akivnosti

2

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Brq:01-02-4-5459125
od 26. 11. 2025.
godine

Kontrolne aktivnosti

Akcijski plan Jedinice za unutarnju
reviziju

Broj: 08-lNT-2999/23
AH; od 7. lipnja 2023.
qodine

Kontrolno okruZenje

Strateiki plan Jedinice za unutarnju
rcviziiu za period 2024-2026.

Broj: 08-1 1-5798/23
od 29. 12. 2023.

5. Godi5nji plan interne reviziie za 2024 Brq: O8-11-5798-2123 Kontrolno okruZenie
GodiSnje izvje56e lnterne rcvizie za
razdoblje od 1. '1. do 20. 8. 2024.
godine

Brq:08-02-3705-1124
od 31.7 .2024.

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Rukovoditelj organizacfske jedinice:

Povelja unutarnje revizije

3.
4. Kontrolno okruzenje

6. Kontrolno okru2enje
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Privitak 3

Obrazac za utvrclivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POMOCNIK MINISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Stratesko (trogodiSnje) i godiSnje
planiranje revizije

o Deflniranje trogodisnjeg plana
. Definiranje godiSnjeg plana
. Periodicna izvje56a o provodenju

godiSnjeg plana unutarnje revizije
. Ad hoc revizije (Pojedinadne

revizije-revizija obraauna putnih
naloga (srpanj 2023.)

. Revizorsko izvje56e

Proces obavl.janja unutarnje revizije Testiranje funkcioniranja i

uainkovitosti sustava unutarnjih
kontrola
lspitivanje i prov,ieravanje pisanih
dokumenata s ciljem dokazivanja
postojanja istih
Ocjena dobijenih podataka i

informacija
Nadgledanje funkcioniranja i

djelotvornosti unutarnjih kontrola

lzvje56ivanje o rezultatima provodenja
procesa revizije i davanje preporuka s
ciljem poboljianja poslovanja Ministarstva

lzvjeS6ivanje o rezultatima
provodenja procesa revizije i

davanje preporuka (revizorsko
izvjeSce)
lnformiranje rukovoditel.la
organizacije o rezultatima pra6enja
preporuka-kvartalno
lzvjes6ivanje o adekvatnosti
resursa za obavljanje unutarnje
revizije

Pra6enje realizacije preporuka unutarnje
Pra6enje implementacije preporuka
unutarnje revizije
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revizije danih u ranijem lzvje5cu unutarnje
revizije
lzvjes6e o naknadnom pregledu
implementacije preporuka
unutarnje revizije-zadnji kvartal
godine

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj jed inice

l5l



Privitak 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

UR 1, STRATESKO OROGODISNJE) I GODISNJE PLANIRANJE REVIZIJA JEDINICE

2. CILJ PROCESA

DOKUMENTIRATI PODRUCJA KOJA CE BITI PREDMET REVIDIRANJA SA JASNIM I

PRECIZNIM NAZIVIMA REVIZIJA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

registar rizika

5. OPIS IZLAZN JEDNOSTI

Usvajanje i dono5enje StrateSkog plana Jedinice za unutarnju revizUu i

usvajanje i donosenje Godisnjeg plana Jedinice za unutarnju reviziju

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:
poHaoerurx MiNrsrRrcE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

lzrada Strate6kog (trogodi6njeg) plana Jedinice za unutarnju reviziju se sadinjava
krajem godine za naredne 3 kalendarske godine. Strateski plan Jedinice za unutarnju
reviziju sadinjava rukovoditelj Jedinice. Nakon usvajanja Strateskog plana donosi se
Godi5nji plan Jedinice za unutarnju reviziju 5to predstavlia kronoloski prikaz revizija s
todnim nazivima, rokovima, kao ijasno preciziranim organizacijskim jedinicama koji 6e

biti predmet revidiranja u sklopu pojedinadne revizije.
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1. NAZIV PROCESA

UNUTARNJU REVIZIJU

Da bi StrateSki plan Jedinice za unutarnju reviziju bio saeinjen potrebno je imati
uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva i utvraren



6, RESURSUSREDSTVA

. Ljudski (resursi Jedinice za unutarnju reviziju)

. Tehnidki (softverski)-pristup PIFC aplikaciji (aplikacija koja je razvijena kako bi
olak5ala provodenje financijskog upravl.janja i kontrole unutarnje revizije i
izvjes6ivanje o ovim procesima. Aplikacija je jedinstvena za sve upravne razine
vlasti u Bosni iHercegovini).

. Suradnja iodgovornost sektora Ministarstva

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

ZakonoproradunuuFB|H
Uredba o ra6unovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FB|H
Pravilnik o financijskom izvjeStavanju i godiinjem obradunu u FB|H
Zakon o izvr5avanju proraeuna u FB|H
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FB|H
Zakon o trezoru u FBiH
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj slu2bi u FBiH
Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluibe u FB|H
Zakon o pladama i naknadama u organima vlasti u FBiH
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije Wol. 08-11-2748123; od 7 . lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta (,,SluZbeni
glasnik Federaciie BiH"' broj 35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015., 2020.,2024. ) Btti:
5388124 od27.11.2024.
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju,Broj: 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023.
godine
Strate5ki plan Jedinice za unutarnju revizrlu za period 2024-2026. Broj: 08-1 1-5798/23 od
29. 12.2023.
God iSnji plan i nterne revizije z a 2024 -,Br q: 08- I 1 -57 98-2123
GodiSnje izvje56e lnterne revizrle za razdoblje od 1 . 1 . do 20. 8. 2024. godine,Broj: 08-
02-3705-1124 od 31.7 .2024.

8. ODGOVORNA LICA
POMOCNIK MINISTRICE

9. ORGANTZACTONA JED|N|CA (VLASNTK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
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10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Mape poslovnih procesa
Registar ,izika da bi Strateiki plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sadinjen potrebno je
imati uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva iutvrden
registar rizika).
Godisnji plan Jedinice za unutarnju reviziju (Nakon usva,janja Strateskog plana donosi se
Godi5nji plan Jedinice za unutarnju reviziju 5to predstavlja kronolo5ki prikaz reviziia s
todnim nazivima, rokovima, kao ijasno preciziranim organizacijskim jedinicama koje 6e
biti predmet revidiranja u sklopu pojedinadne revizije.

Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovod anrzacu kejed tntcerj
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Privitak 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

UR 2. PROCES OBAVLJANJA UNUTARNJE REVIZIJE

2. CILJ PROCESA

OSTVARIVANJE CILJEVA UNUTARNJE REVIZIJE KROZ OSIGURAVANJE
SISTEMATIENOG I DISCIPLINIRANOG PRISTUPA OCJENI I KVALITETI PROCESA
UPRAVLJANJA U ORGANIZACIJI KAO I UNAPREDENJE POSLOVANJA
ORGANIZACIJE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Za obavljanje procesa unutarnje revizi.ie klju6no je primjenjivati Zakon o unutarnjoj reviziji
u javnom sektoru u FBiH, Kodeks profesionalne etike za unutarnje revizore, Povelju
unutarnje revizije, Metodologiju rada za unutarnju reviziju sa standardima unutarnje
revizije u FB|H, te Priru6nik za procjenu rizika i planiranie ulqlefde lCy!4jjq LtlqiH

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Priprema i planiranje unutarnje revizije kroz StrateSki iGodi5nji plan Jedinice za
unutarnju reviziju

- Utvrclivanje i dokumentiranje stanja revidiranog subjekta
- ldentifikacija iociena kontrola revidiranog subjekta (interne kontrole)
- Testiranje unutarnjih kontrola kroz faze prikupljanja dokaza

(dokumentacije) i obavljenog intervjua
- Ocjena revidiranog sistema kroz davanje nalaza, miSljenja i

preporuka revizije o slabostima sustava
- Pra6enje realizacije preporuka (danih u lzvje56u unutarnje revizije

kroz kvartalno analitidko izvje56ivanje)

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Revizija sustava pomo6u koje se ostvaruju ciljevi unutarnje revizije i unapreduju

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE
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1. NAZIV PROCESA



poslovanja institucije kroz adekvatne dane preporuke i realiziranje istih

6. RESURSYSREDSTVA

. Unutarnji revizori

. Tehni6ka opremljenost (informati6ka oprema)

. Djelatnici sektora koji je predmet revizije

. Stru6no usavrsavanje unutarnjih revizora

8. OOGOVORNA LICA
POMOCNIK MINISTRICE

9. oRGANIZAC toNA JED I N I CA (VLAS N I K PROC ESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakonoprora6unuuFBiH
Uredba o ra6unovodsfuu proraeuna u FB|H
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o financijskom izvjestavanju i godiSnjem obra6unu u FBiH
Zakon o izvr5avanju prora6una u FBiH
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FBiH
Zakon o trezoru u FBiH
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH
Zakon o internoi reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj slu2bi u FB|H
Zakon o namjeitenicima u organima drZavne slu2be u FB|H
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FBiH
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizi.je Broj: 08-1 1-2748123; od 7 . lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarniem ustrojstvu Federalnog ministarstva kultu.e i Sporta broj: 01-02-4-
5459125 od 26. 1'1. 2025. godine
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju,Broi: 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023.
godine
Strate5ki plan Jedinice za unutarnju revizliu za period 2024-2026. Broj: 08-1 1-5798/23 od
29. 12.2023.
Godi5nji plan interne revizije za 2024.,Brq 08-11-5798-2123
GodiSnje izvjeSce lnterne reviziie za razdoblje od 1 . 1 . do 20. 8. 2024. godine, Broj: 08-
02-3705-1124 od 31.7 .2024
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Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva
Strateski plan Ministarstva
Godi5nji plan Ministarstva
Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu

ii Jedinice za

Datum: 4. 12.2025.
Miesto: Sarajevo

Ru jedinice
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10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

organ



Privitak 4.3.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

UR 3. IZVJESCIVANJE O REZULTATIMA I DAVANJE PREPORUKA S CILJEM
POBOLJSANJA POSLOVANJA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI PRIKqZ KVALITETA I TEMELJITOSTI REVIZI JA
PRIKAZATI JASNO I RAZGOVIJETNO ULOZENE RESURSE I VRIJEME
PROVEDENO U UNUTARNJIM REVIZIJAMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Kona6no revizorsko izvjeS6e kao opipljivi proizvod revizije
GodiSnje izvje56e svih obavljenih revizija tijekom kalendarske godine

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:
poHrtocrutx MtNtsTRtcE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Prilikom izvje56ivanja o rezultatima i davanja preporuka Jedinice za unutarnju reviziju
utvrditi .jesu li sve aktivnosti, financijske transakcije i informacije revidiranog subjekta
sukladne odgovaraju6im kriterijima koji su sadrzani u zakonima i drugim propisima
(Zakon o unutarnjo.i reviziji u javnom sektoru u FBiH, Kodeks profesionalne etike za
unutarnje revizore, Povelja unutarnje revizije, Metodologlia rada za unutarnju reviziju sa
standardima unutarnje revizi.je u FBiH, te Priru6nik za procjenu rizika i planiranje
unutarnje revizije u FB|H)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Navesti neophodne i neuobi6ajene aspehe u Uvodu revizorskog
izvjeS6a
Napraviti adekvatan rezime u odnosu na ciljeve, zakljudke i
preporuke
Napraviti detalino lzvjesde kroz odgovaraju6a poglavlja i preporuke
Nacrt lzvje56a usuglasiti s rukovoditeljem institucije
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6. RESURSUSREDSTVA

. Unutarnji revizori

. Tehnidka opremljenost (informatiaka oprema)

. Strudno usavrsavanje unutarnjih rcvizo?-

8. ODGOVORNA LICA

9. OR lzAcroNA JEDINTCA (VLASNTK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o proraaunu u FBiH
Uredba o radunovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o financijskom izvje6tavanju i godiSnjem obradunu u FBiH
Zakon o izvrsavanju proracuna u FBiH
Zakon o ra6unovodstvu ireviziji u FBiH
Zakon o trezoru u FB|H
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u.;avnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drzavnoj sluZbi u FB|H
Zakon o namje5tenicima u organima dr2avne slu2be u FB|H
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FBiH
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije Brol: 08-1 1-27 48123; od 7. lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta (,,Slu2beni

glasnik Federaciie BiH"' broj 35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015.,2020.,2024. ) 9rq:
5388124 od27.11.2024.
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju,Broj: 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023,
godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziiu za period 2024-2026. Broj: 08-11-5798/23 od

29. 12.2023.
Godi5n.ii plan interne revizije za 2024.,9rq: 08-11-5798-2123
Godi5nje izvje56e lnterne revizile za razdoblje od 1 . 1 . do 20. 8. 2024. godine,Broj: 0&
02-3705-1124 od 31.7 .2024.
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Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za
Jedinicu unutarnie revizije Minastarstva
StrateSki plan Ministarstva
GodiSnji plan Ministarstva

Primiena financiiskog upravliania i kontrole u Ministarstvu

Datum: 4. 12.2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj jedinice
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Privitak 4.4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

I. NAZIV PROCESA

UR 4- PRACENJE REALIZACIJE PREPORUKA

OCIJENITI JE LI REVIDIRANI SUBJEKT PODUZEO KOREKTIVNE AKTIVNOSTI I JE

LI POSTIGAO ZELJENE REZULTATE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvajanje konadnog revizorskog izvjeSca s rukovoditeljem organizacije u sklopu kojeg
su dane preporuke

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Na temelju revizorskih nalaza i preporuka, revidirani subjekt priprema plan aktivnosti
realizacije danih preporuka sa precizno zadanim rokovima kao i odgovornim osobama
za poduzimanje mjera u okviru njihove kompetentnosti i informira rukovoditelja
organizacije i rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o implementaciji akcijskog
plana. Sukladno tom planu i informaciji koju je dobio od revidiranog subjekta, rukovoditelj
Jedinice za unutarnju reviziju, ne kasnije od 6 mjeseci nakon Sto je konadno izvjesce o

reviziji usvojeno, ocjenjuje je li revidirani subjekt poduzeo korektivne aktivnosti i .ie li
postigao 2eljene rezultate

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lnformiranje rukovoditelja organizacije o tome je li revidirani subjekt poduzeo korektivne
aktivnosti i je li postigao Zel.lene rezultate.
Usvaianje kona6nog revizorskog izvje56a

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK MINISTRICE

6. RESURSI/SREDSWA

l6t

2. CILJ PROCESA

Naziv organizacije:



. Rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju

. Tehni6ka opremljenost (informati6ka oprema)

. Strudno usavrsavanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju

. Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju sa sektorima Ministarstva

. Suradnja Jedinice za unutarnju reyEllu J rnlnEtpem

8. ODGOVORNA LICA
POMOCNIK MINISTRICE

9. ORGANTZACTONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za
Plan aktivnosti realizacije preporuka danih u lzvje56u unutarnje revizije (plan priprema

7. ZAKON|, PODZAKONSKT AKT| I PRORCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI

Zakonoprora6unuuFBiH
Uredba o ra6unovodstvu proraiuna u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o financijskom izvjeStavanju i godiSnjem obra6unu u FBiH
Zakon o izvrsavanju prora6una u FB|H
Zakon o ra6unovodstvu ireviziji u FBiH
ZakonotrezoruuFB|H
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FB|H
Zakon o drZavnoj slu2bi u FB|H
Zakon o namjestenicima u organima diavne slu2be u FBiH
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FB|H
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije Brciy O8-11-27 48123; od 7. lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarniem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture iSporta broj: 01-02-4-
5459/25 od 26. 1'1. 2025. godine
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju,Broj: 08-lNT-2999i23 AH; od 7. lipnja 2023.
godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju revizriu za peiod 2024-2026. Broj: 08-'1 'l-5798/23 od
29. 12.2023.
Godisnji plan interne revizije za 2024.,Brq: 08-11-5798-2123
GodiSnje izvje5de lnterne revizije za razdoblje od '1. 1. do 20.8.2024. godine,Broj: 08-
02-3705-1124 od 31.7 . 2024.
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revidirani sub.]ekt-sektor)
lzvjeS6ivanje rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o naknadnom pregledu
sukladno Zakonu o unutarnioi reviziii u iavnom sektoru u FBiH

Datum: 4. 12. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovod organizac tnrce
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Privitak 1

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

SpoRre
ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVODA

FUbr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1

Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljetla (,,SluZbeni list
SRBiH', br.20i85, 12187- osnovni zakon, ,,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljenog prema Aneksu 8. Opdeg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovini (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 2102, 8102, 27102,6104 i 51107)

3 Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbene

novine Federacije BiH", broj: 35105,24113)

4
Zakon o prostornom planiranju i koriStenju zemljiSta na razini Federacije Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", br.2106, 72107, 32108, 4110 13110, 45110,
8t21,92121 i72124)

Zakon o zastiti okolisa ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 15/21)

5 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,SluZbene novine FBiH", broi:45102)

7 Zakon o inspekcijama FB|H (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 69/05)

8 Sluzbene novine FederaciZakon o u vnom ostu ku
9

Zakon o federalnim upravnim pristojbama iTarifi federalnih upravnih pristojbi
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110, 43113")

't0 Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in
Bosnia and Herzegovina, lnitialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in
Paris on 14 December 1995) - Sporazum o povjerenstvu za o6uvanje nacionalnih
Spomenika

11 Uredba o uredenju gradiliSta, obveznoj dokumentaciji na gradiliStu i u6esnicima u

164

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I POOZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEOINICAMA

Organizaciona jedinica:

5

BiH", br. 02198 i48/99)



gradenju (,,SluZbene novine Federacue BiH", broj 25a122, 42122, 93122 i 33124)

't2 Uredba o obavljanju prethodnih radova istra2nog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

't3 Pravilnik o tehniekom pregledu gradevine (,,Slu2bene novine Federacije BiH" broj
58t14)

14 Pravilnik o tehni6kim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u
zidane konstrukcije (,,SluZbene novine Federacije BiH" broj 86/08)

15 Pravilnik o certifikaciji gradevinskih proizvoda materijala i opreme koji su u
upotrebi odnosno koji se ugraCluju (,,Slu2bene novine Federacue BiH" broj 23109)

16 Odluka o pretvaranju Sumskog zemljiSta u graClevinsko (,,SluZbene novine
Federacije BiH" broj 108/12)

Datum: 4. 12. 2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac o n ne jedinice
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Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 4. 12.2025.

Mjeslo. Sarajevo

Rukovoditelj

Privitak 2

jedinice

RAVNATELJ ZAVODA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Broj: 0G02-3883/23
od 21. 8. 2023 Kontrolne aktivnosti1

Naputak za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i tarifi
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta
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Organizacijska jed inica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

coso oKvtRA



Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ZAVODA

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I

ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE,

ISTRAZIVANJE I VREDNOVANJE

DOBARA, MONITORING - PERIODICNO

KONTINUIRANO PRACENJE

EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH

OBJEKATA

- prikupljanje podataka i dokumentacije

- istrazivanje i analiza prikupljenih

podataka i dokumentacije

- tehnidko snimanje dobra

- utvrdivanje svojstva dobara

- vrednovanje/valorizacija dobra

- priprema za dokumentiranje prikupljenih

podataka i dokumentacije

- pracenje preporuka, konvencija.

zakonskih odredaba i sl.

- izrada znanstveno-istra2iva6kih tekstova i

radova (GodiSnjak Zavoda NaSe stanhe)

- sudjelovanje u razliiitim

manifestacijama, strudnom usavrsavanju,

prezentacijama i dieno koje su u

oraganizaciji Zavoda I Ministarstva ili

drugih doma6ih ili inostranih subjekata.

VODENJE REGISTRA I

DOKUMENTACIJE

- prikupljanje podataka i dokumentacije

(tehni6ka dokumentaci.la, nacrti,

fotodokumentacija, video dokumentacUa,

pisani izvori, internet, pretrazivadi lokacija i

katastarskih podataka, upitnik, usmena

t67

Privitak 3



predanja i drugo)

- priprema za dokumentiranje u smislu

prilagodbe formata za upisa u registar

evidentiranih ili zasti6enih dobara ili

duvanja podataka

- komunikacija s gradanstvom i

institucijama u smislu servisiranja

informacija i dokumentacije

- interaktivni odnos

OPERATIVNO.TEH NICKA ZASTITA

DOBARA

-mi5ljenja isuglasnosti u svezi s procesima

sanacije. konzervacije, restauraciie,

rekonstrukcije i revitalizacije

- izrada mjera, tehnika i tehnologija

intervenci.ia na dobrima kulturnog nasljeda

- radovi istra2nog karaktera

- nadzor nad izvodenjem radova

- dokumentiranje procesa

IZRADA PROPISA I ZAKONA ZA

ZASTITU DOBARA KULTURNOG

NASLJEOA

- izrada prijedloga za izradu propisa i

Zakona iz oblasti

Datum: 4. 12.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj izacijske jedinice
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Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

1. NAZIV PROCESA
INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSryENI RAD: EVIDENTIRANJE,
ISTRAZIVAN JE I VREDNOVANJE DOBARA, MON ITORI NG - PERIODICNO
KONTINUIRANO PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH OBJEKATA

2. CILJ PROCESA

OEUVANJE DOBARA NASLIJEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIKUPLJANJE DOKUMENTACIJE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
periodidno kontinuirano pracen.je dobra nasljeala, znanstveno-istaZiva6ki rad, vodenje
reg istra i dokumentacile, kreiranje planova o obnovi i financiranju radova

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
publiciranje i izdavanje materijala, sudjelovanje na manifestacijama i strudnim
skupovima

DJELATNICI ZAVODA

7, ZAKONI, PODZAK ONSKI AKTI I PROCEDU RE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o zastiti i koriStenju kulturno-istoriiskog i prrrodnog nasljeda (,Slu2beni list
SRBiH", br.20185, 12187- osnovn i zakon SluZbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 -

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
ZAVOO ZN ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVODA
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6. RESURSUSREDSWA

Naziv organizacije:



preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povierenstva za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljenog
prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,Sluibene
novine Federacije BiH", br. 2102,8102,27102,6104 i 5W)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluibene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Slu2bene novine FBiH", broi.45lO2)

8. ODGOVORNA LICA

Ravnatelj i pomo6nici ravnatelja Zavoda

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCESS JE OSNOVNI PROCES ZAVODA I U DIREKTNOJ JE VEZI S
OSTALIM PROCESIMA ZAVODA.

Datu
Mjes

m: 4
to: S

. 12.2025.
arajevo

Rukovoditelj orga Uske jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NrK PROCESA)

ODJEL ZA INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSryENI RAD
ODJEL ZA OPERATIVNO-TEHNICKU ZASTITU

ZAVOD ZA TITU SPOMENIKA
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Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

1. NAZIV PROCESA
VODENJE REGISTRA I DOKUMENTACIJE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIKUPLJANJE PODATAKA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Analize, planovi i evidentiranje procesa intervencija na dobru
periodiano kontinuirano pracenje

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
uspjeSno kreirani registri i dokumentacija

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVODA

NIH IAKTUALNIH PODATAKA O POSTOJESTVARANJE PREGLEDNIH, TO EMI
ORIGINALNOM STANJU DOBRA

. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o za5titi i kori5tenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,SluZbeni list
SRBiH". br.20185, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RBiH" br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zaStitu nacionalnih spomenika uspostavljenog
prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,Slu2bene
novine Federacije BiH", br. 2102,8102,27102,61M. i 51107)

t7t

2. CILJ PROCESA



Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Sluibene novine FB|H", broj:45102)

8. ODGOVORNA LICA

Ravnatelj i pomocnica ravnatelja Zavoda

9. ORGANTZACTONA JEOTNTCA (VLASNTK PROCESA)
ZNVOO ZN ZNSTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSTVENI RAD

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCES JE VEZI S INFORMACIONG-DOKUMENTACIONIM RADOM:
EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE I VREDNOVANJE DOBARA, MONITORI NG -
PERIODICNO KONTINUIRANO PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH
OBJEKATA

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organ uske jedinice
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Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

,I. NAZIV PROCESA
OPERATIVNO-TEHNIEKA ZASTITA DOBARA

2. CILJ PROCESA
znTrIrRxuITuRNo-POVIJESNOGNASLIJEOA

3. OPIS ULAZNIH VRTJEDNOSTI

Sucl,csNosrt zA uRBANtsle KE RADNJE, PLANovt I PRoCJENE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
SANACI JA, KONZERVACIJA, RESTAU RACIJA, REKONSTRUKCIJA,
REVITALIZACIJA, IZRADA MJERA, TEHNIKA ITEHNOLOGIJA INTERVENCIJA NA
DOBRIMA KU LTURNOG NASLJEDA, IZRADA PROSTORNO.PLANSKE
DOKUMENTACIJE

5.OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVODA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o za5titi i kori3tenju kulturno-istori.jskog i prirodnog nasljeCla (,,SluZbeni list
SRBiH", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,SluZbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 -
preuzimanie zakona)
Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zaStitu nacionalnih spomenika uspostavl.ienog
prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,SluZbene

novine Federacije BiH", br. 2102,8102,27102,6104 i 511O7)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,Sluibene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)
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Zakon o prostornom planiranju i koristenju zemljista na razini Federacde Bosne i

Hercegovine ("Sluibene novine FB|H", bt.2lo6, 72107, 32108, 4110 13110, 45110 85121,
92121 i 72124)
Zakon o za5titi okoliSa (,,Sluibene novine Federacije BiH", broj 15/21)

Zakon o arhivsko.j gradi Federacije BiH (,,Sluzbene novine FBiH", 6rq:45102)

Zakon o inspekcUama FB|H (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broi 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 02198 i48199)

Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi (,,SluZbene
novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110, 43113\

Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia
and Herzegovina, lnitialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in Paris on 14
December'1995) - Sporazum o povjerenstvu za oeuvanje nacionalnih Spomenika
Uredba o uredenju gradilista, obveznoj dokumentaciji na gradilistu i udesnicima u
gradenju (,,Slu2bene novine Federacrje BiH", broj 25a122, 42122, 93122 i 33124).

Uredba o obavljanju prethodnih radova istrainog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 36/08)

Pravilnik o tehni6kom pregledu gradevine (,,SluZbene novine Federacije BiH" broj 58/14)

Pravilnik o tehnidkim propisima za gradevinske proizvode ko,je se ugratlu.ju u zidane
konstrukcije ("Sluibene novine Federacije BiH" broj 86/08)

Pravilnik o certifikaciji gradevinskih proizvoda materijala iopreme koji su u upotrebi
odnosno koji se ugraduju (,,Slu2bene novine Federacije BiH" broj 23109)

Odluka o pretvaranju Sumskog zemljista u gracrevinsko ("Sluzbene novine Federacije
BiH'broj 108/t2)

8, OOGOVORNA LICA
Ravnatelj i pomo6nik ravnatelja Zavoda

9. ORGANIZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)
ZNVOO ZN ZESTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA OPERATIVNO.TEHNICKU ZASTITU

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCES J U VEZI S ISTRAZIVANJEM IZASTITOM DOBARA

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

/'--tJ r( __-f-a-n"1
R u kovoaitef j t@%dj s ka j ed i n i ce
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Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

1. NAZIV PROCESA
7PAP6 PP9P15A 2qKOruN ZN ZNSTITU DOBARA KULTURNOG NASLJEDA

2. CILJ PROCESA
OTKLANJANJE RIZIKA S CILJEM USPJESNIJE IZRADE PROPISA IZAKONA ZA
ZASTITA KULTU RNO-POVIJESNOG NASLI JEDA, NEPOSTOJANJE JASN E
ZAKONSKE REGULATIVE ! DVOJNOST SISTEMA

IZRADA ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH REGULATIVA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
PNN6CT{.IE IZNNDE PRIJEDLOGA ZA IZRADU PROPISA OD STRANE DJELATNIKA I

EKSTERNIH PRAVNIH STRUCNJAKA

UREDENJE ZAKONSKOG OKVIRA DJELOVANJA ZAVODA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE OONOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zaStitu nacionalnih spomenika uspostavljenog
prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Slu2bene
novine Federacije BiH", br. 2102, 8102,27102,6104 i 511O7)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluibene novine
FederacUe BiH", broj: 35105, 24113)

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ZAVODA
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3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Zakon o zaStiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljedla (,Slu2beni list
SRBiH", br.20185, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RBiH" br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)



Zakon o inspekci.lama FBiH ("Slu2bene novine Federacije BiH", broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije BiH", br.02/98 i48/99)

Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi ("Slu2bene
novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110, 43113)

Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia
and Hezegovina, lnitialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in Paris on '14

December'1995) - Sporazum o povjerenstvu za oduvanje nacionalnih Spomenika

Uredba o uredenju gradiliSta, obveznoj dokumentaciji na gradiliStu i udesnicima u
gradenju (,,Sluibene novine Federacije BiH", broj 25a122, 42122, 93122 i 33124).

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 36i08)

8. ODGOVORNA LICA
Ravnatelj Zavoda

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCES J U VEZI SA SVIM PROCESIMA UNUTAR ZAVODA

Datum: 4. 12. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj org cUske jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA IK PROCESA)
ZAVOOZA TITU SPOMENIKA
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