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Privitak 1

PREGLED VAzECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Dalum: 30.6. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovo ilac organizacione jedinice

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponra

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
Predstojnica Ureda Azra Lojo Hajro

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj slu2benih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave u FBIH (,,Slu2bene novine FBiH ", br 35/05)

2 Zakon o slobodi pristupa informacijama u FBiH (,,Slu2beni novine FBIH", br
32t2001,481 11)

3

Zakon o zaStiti li6nih podataka (,SluZbeni list BiH, br49/06, 76111,89111)

4
Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FB|H
(,,Slu2bene novine FB|H", br 57101)

5
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture isporta
(,,Slu2bene novine FBiH", br 35/05 ) (lzmjene Pravilnika 2014,2015,2020, 2024,
2025)

6
Zakon o namje5tenicima u organima dr2avne slu2be (,,Sluzbene novine FB|H", br
49t05, 4510, 103t21)



Organizacijska jedin ica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 2

URED IVIINISTRICE

AZRA LOJO HAJRO

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM AKTA
VEZA SA

KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

1 Pravilnik oprocedurama za signiranje,
sortiranje i odlaganje radne dokumentaclj

Kontrolne aktivnosti

06-02-4-3748t23
od 9.8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o 6uvanju i upotrebi pedata
Federalnog ministarstva kulture i sporta

06-02-4-294123
od 6 6 2023

Kontrolne aktivnosti

4 Poslovnik o radu kolegija Federalnog
ministarstva kulture i s orta

06-02-4-3072123
od 12.6.2O23

A Pravilnik o uredskom poslovanju 06-02-4-3873-2123
od 12.2.2024

Kontrolne aktivnosti

6

7

Eti6ki kodeks djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i sporta

06-02-4-3091/23
od 4.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o pravima sav.jetnika ministra u

Federalnom ministarstvu kulture i sporta
06-02-4-5010t23
od 1 .11. 2023

Kontrolne aktivnosti

Datum: 30.6.2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

01-02-2-4000/05
od 30j2.2025.

2. Pravilnik o obrazovanju i usavr5avanju
drZavnih slu2benika i namje5tenika
Federalnoq ministarstva kulture i sporta

Kontrolne aktivnosti

Federalnoq ministarstva kulture i sporta



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organ izacijske jedinice:

URED MINISTRICE

AZRA LOJO HAJRO

/l-

POSLOVNI PROCES

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE
MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVU

Rasporedivanje preuzete

poste prema uputama

ministra i tajnika

Protokolarni poslovi

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI

RADA MINISTARSTVA

Objavljivanje materija na

mreZnu stranicu Minisarstva

Zahtlevi za pristup

informacijama

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I

SASTANAKA KOJ I I\iIA RUKOVODI

MINISTAR

Priprema dnevnog reda,

mi5ljenja i preporuka

Uredivanje i lektoriranje

pisanog materijala i

prevodenje zakljudaka

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU

VLADE I PARLAIVIENTA FBIH

Pripremanje dnevnog reda i

to6aka za razmatranje-

odgovaranje na zastupni6ka

pitanja

Provodenje zakljudaka

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Datum: 30.6. 2025.
Mjesto: Sarajevo

AKTIVNOSTI U PROCESU



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

0rganizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO PREUZIMANJE PO
NADLEZNE ORGANIZACIONE JEDINICE

STE I RASPOREDIVANJE POSTE NA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PREUZIMANJE POSTE IZ PISARNICE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
USIVIJERAVANJE PREMA ORGAN IZACION IM JEDINICAMA
SURADNJA SA PISARNICOM

6. RESURSUSREDSTVA

DJELATNICI UREDAJUREDSKI MATERIJAL I OPREMA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o organizacrji organa uprave u FBIH
Pravilnik o unutraaniem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i sporta
Pravilnik o 6uvanju i upotrebi pe6ata Federalnog ministarstva kulture isporta
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture isporta
Pravilnik o procedurama za signiranje, sortiranje iodlaganje radne
dokumentacije

1. NAZIV PROCESA
ENE MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVUPREUZIMANJE PO TE UPU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

RASPOREDIVANJ E/DOZNAEAVANJE



8. ODGOVORNA LICA
PREDSTOJNICA UREDA
TEHNIEKI SEKRETAR
DJELATNICI PISARNICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE / PISARNICA / ORGANIZACIONE JEDINICE

Mjesto:

Rukovodilac organizacione jedinice

Datum:

t//t ,'\



MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA MINISTARSTVA

2. C!LJ PROCESA
INFORMIRANJE JAVNOSTI O RADU IAKTIVNOSTIMA MINISTARSTVA

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIPREIVIA MATERIJALA ZA WEB STRANICU MINISTARSTVA
PRIPREMA ODGOVORA NA ZAHTJEVE O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA
PRI PREIVA TISKANOG MATERI JALA O RADU IV I N ISTARTVA. KVARTALNO
INFORMIRANJE, SURADNJA SA MEDIJIMA I ODGOVARANJE NA UPITE MEDIJA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
.SURADNJA SA DRUGIM SEKTORIMA S CILJEM OSTVARIVANJA JAVNOSTI RADA
- KONTROLA ISPRAVNOSTI PISANIH TEKSTOVA ZA OBJAVU NA WEB,
- PRIJEVODI TEKSTOVA
. KONTROLA PRIPREMA ZA TISAK
- SURADNJA SA MEDIIJIMA
. PRIPREMA I REALIZACIJA KONFERENCIJA ZA MEDIJE
- SURADNJA SA DRUGIM SEKTORIMA I UREDOM VLADE FBIH ZA ODNOSE S
JAVNOSCU

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
OBJAVE NA WEB STRANICI I DRU STVENT\/ IMREZAMA
IZDTO RJESENJE/ REALIZIRANI ODGOVORI NA POJEDINAEUE UPITT U VEZI SA
Zakonom o slobodi pristupa informacijama.

- OSryARENA SURADNJA SA MEDIJIIVIA

Prilog 4.2



6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UKLJUEENI U PROCESE I SURADNJU SUKLADNO POTREBAN/A)

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o slobodi pristupa informacijama u FBiH (,,SluZbeni novine FBIH", br
32t2001.481 11)
Zakon o za5titi lidnih podataka (,Slu2beni list BiH, br49/06, 76111,89111)
Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FB|H
(,,Slu2bene novine FBiH", br 57 t01)

8, ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACTONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
URED IMINISTRICE

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI

U RED M I NISTRICE/ORGANIZACIONE J EDI N ICE M IN ISTARSTVA

Datum: 30.6. 2025.

Mjesto:

Rukovodilac organizacione jedinice

PREDSTOJNIK UREDA /POTPAROL MINISTARSTVA I DRUGI DJELATNICI
ORGAN IZACIONI H JEDI N ICA MI N ISTARSTVA(SUKLADNO POTREBAMA)

h4( 1/--'\-



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice: PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI MINISTAR

2. CILJ PROCESA
REALIZACIJA PLANIRANIH KOLEGIJA I SASTANAKA SA STRANKAMA

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIPREMA DNEVNOG REDA
USKLADIVANJE RASPOREDA

DOGOVARANJE TERMINA I USAGLA VANJE

DOGOVORENI KOLEGIJI, REALIZACIJA ZAPISNIKA
DOGOVORENI SASTANCI

6. RESURSI/SREDSTVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Poslovnik o radu kolegija Federalnog ministarstva kulture i sporta

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

DJELATNICI UREDA

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i sporta(,,Slu2bene
novine FB|H", br 35/05 ) (lzmjene Pravilnika 2014,2015,2020,2024,2025)



8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

SURADNJA SA RUKOVODECIM DRZAVNIM SLUzBENICIMA I DRUGIM
DJELATNICIMA

Datum:

Mjesto:

Rukovodilac organizacione jedinice

(kr^,



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

Prilog 4.4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU VLADE I PARLAMENTA FBIH

2. CILJ PROCESA
BLAGOVREMENA I PRECIZNA PRIPREMA IMATERIJALA ZA SJEDNICE VLADE
FBIH I PARLAMENTA FBIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRA ENJE OBAVIJESTI O TERNIINIMA SJEDNICA I MATERIJALIMA NA E-

PORTALU VLADE
PRACENJE REALIZACIJE ODGOVORA NA ZASTUPNIEKA PITANJA I INICIJATIVE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
PRIPREMA MATERIJALA ZA MINISTRICU I PRIPREMA VLASTITIH MAT ERIJALA U

SURADNJI SA SEKTORIMA

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UKLJU ENI U PROCES E. PORTALA VLADE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
GRUPIRANJE MATERIJALA
PRIPREMANJE DNEVNOG REDA I TOEAKA ZA RAZMATRANJE
ODGOVORI NA ZASTUPNIEKA PITANJA I INICIJATIVE



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

ZAKON O VLADI FBIH
POSLOVNIK O RADU VLADE FBIH

8. ODGOVORNA LICA
PREDSTOJNIK UREDA/ DJELATN ICI UKIJ'EENI U PROCES E- PORTALA VLADE
I PRIPREME MATERIJALA ZA SJEDNICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLAS NrK PROCESA)
URED IVINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
URED MINISTRICE- SEKTORI

Datum:

Mjesto:

Ru kovodil ac organ izacione jedinice
L^1,1



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 13. 6. 2025
Mjesto: Sarajevo

Privitak 1

\bJ$.

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

Sponrl
SEKTOR ZA KULTURU

poUOCI.IIX SEKTORA MIRELA MILICEVIC
SEe rC

1 Zakon o fllmskoj djelatnosti (,,SluZbeni list SRBiH br. 20/90, SluZbeni list RB|H br
3/93, 23193 i 13/94

Zakon o carinskoj politici u Bosni i Hercegovini (,,SluZbeni glasnik BiH br. 58/152

3

Zakon o arhivskoj gradi Federacije Bi H (,,Sluzbeni glasnik FBiH", broi: 45102)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,Sluzbeni glasnik FBiH",

broj:35/054

im tijelima federalne uprave ("SluZbene

novine FBiH", br. 58/02, 1 9/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61i06, 80/10, 48/1 1 )
Zakon o federalnim ministarstvima i drug

5

6 Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene novine FBiH", br. 2/98)

Pravilnik o uredskom poslovanju FM , broj: 06-02-4-3873123 od 18. 8. 20237

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o un
minislarstva kulture i Sporta broi: 01-02-4'2514125

utarnjem ustroistvu Federalnog
od 19. 5. 2025. (,SluZbeni

lasnik Federaciie BiH"' broj 36/25)g

I

Rukovodilac organizacione jedinice

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i bO sluzbenih novina



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU

PO[I IK SEKTORA MIRELA MILI EVI
SEe rC

Datum: 13.6.2025.
Mjesto: Sarajevo

\\qu0L
RukovoditeU organizacijske jedinice

Kontrolne aktivnostiDonosi se godiSnjePravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava tekuCih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

,|

Kontrolne aktivnostiDonosi se godiSnjePravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjecaju u oblasti kulturno - povuesnog
naslieda, kulture, spo rta i mladih

2.

Kontrolne aktivnosti01-16-330/09 od
26.1.2009.

Pravilnik o postupku davanja mi5ljenja i

potvrda za koristenje carinske
povlastice u postupku oslobadanja od
pladanja carine

3

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedin ice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -
Odjel za ustanove i udruge u podrudju

kulture

POM NICA MINISTRICE MIRELA
MtLtcEVrc sEetc

- Prikupljanle rje5enja Federalnog
ministarstva pravde i drugih obavijesti o
osnivanju, prestanku rada ili promjenama

u radu ustanova i udruga u Podrudiu
kulture,

-Upis i aiuriranje podataka o statusnim
promjenama (npr. promiena naziva,

siedista, dlelatnosti, upravljaEkih slruktura),
- OdrZavanje baze podataka i arhive
evidencijskih dokumenata.

L Vodenje evidencije o statusnim
promjenama, ukljuEuju6i osnivanje'
prestanak rada te izmjene u
organizacijskoj strukturi ustanova i udruga

u podrucju kulture

festivalima, ustanovama i udrugama u

FBiH,
- Unos i a2uriranie podataka o podrianim
ustanovama i udrugama u interni
informacijski sistem Ministarstva,
- Osiguravanje dostupnosti a2uriranih

- Vodenje baze Podataka o znaaajnijim

anmsektodla ezn mta nkapod
ameliIntn mI relevamd ruarstvItu n

2. A2uriranje i evaluacija ku
programa, uz paralelno vodenje baze
podataka o ustanovama i udrugama u
podru6ju kulture.

Iturnih

Vladu FBiH,
- Priprema odgovora na izaslanieka pitanja

iinicijative,
- Priprema analiza stanja u oblasti kulture,

- Priprema analize udinka transfera i

informaciia o realizaciii transfera Sektora

za kulturu

- Priprema informaciia i zakljucaka za

crva

izahiti anam teme zvje56aP fl3 lpre
bea zan h odlstru conf arm a og potrepi

Iirm nla anfon ado u ,lna tai n a I.tpl
ku retuUI ca eeva U

- Prikupljanje i analiza
podzakonskih akata re

vaZeeih zakonskih i

levantnih za sektor
kulture
- Priorema strudnih mislienja i komentara

na nacrte zakona, pravilnika i drugih
lsaokvirom."

ktj 6uj6j
prll5tj nj

uimriu Jeova pra6enc dU4 prepnjLJE
taakaskihndo kza ohki Izakbe onsroved pp

(az udu uUuIt reru u kuu pod
zaaedloVAa n ee tea dnc h m gtru I

mon rmativazec mukladeen ulzmJ

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

i

u oblasti



- Priprema informacija i izvje5taja za
potrebe Ministarstva

5. Planiranje i raspodjela financijskih
sredstava

lzrada prijedloga plana financirania
projekata u oblasti kulture

Priprema i analiza priiedloga raspodjele
sredstava

Priprema i realizacija javnih natje6aja
za sufinanciranje projekata i

programa,u oblasti kulture
Pra6enje utroska i efikasnosti
tinancijskih ulaqanja

Datum:
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijs ke jedinice
\\ur}..



Prilog 4.1.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrR

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za ustanove i udruge u podrueju kulture

POIVI NICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: MIRELA MILICEVIC SEEIC

,l. NAZIV PROCESA
Vodenje evidencije o statusnim promjenama,

u organizacijsko.i strukturi ustanova i udruga
uklju6uju6i osniva

u podru6ju kulture
nje, prestanak rada te izmjene

2. CILJ PROCESA

Osigurati aZurne, Pouzdane
radi omogucavanja udinkovi

i dostupne podatke o Pravn
tog upravljanja, Planiranja

im osobama u Podru6ju kulture
i donoSenja odluka u sektoru

kulture.

sTlDE oNN VRH JUS LMPo3

Rje5enja nadleZnih organa (Federalno ministarstvo pravde) o osnivanju'

piestanku rada i promjenama u radu ustanova i udruga
'Statuti, 

izmjene statuta i drugi osnivacki akti

SluZbeni dopise idokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

RT Lo EN KE NoT LAGvTI OSNA4. K

Validacija unosa u bazu Podataka
Periodidne provjere i aiuriranja postojecih zapisa

rJov.l m tan cen od ukta In tiOS odnI raIta rmo a JP I e p
fl amn m AIoer nVA tdI uI mS It m aak S sn e aod atk da tva regSU p

J

OPIS LAZN NOSTJEDVRIHlz5
tanovama i udrugama u kulturi
ianalize o statusnim promjenama (po

zahtlevu)
ooriirri""i podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po

zahtjevu)

AZurirana interna baza
Sa6injeni izvjeitaji, sta

podataka o us
tisticki pregledi

I



6. RESURSI/SREDSTVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine
Zakon o organizaciji organa uprave u F
Zakon o federalnim ministarstvima i dru

, FBiH", br. 28i97)
BiH (,,SluZbene novine FB|H", br. 35/05)
gim tijelima federalne uprave (,,SluZbene

novine FBiH", br. 58102, I 9/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06' 80/1 0, 48/1 1 )

Zakon o upravnom postupku FB|H (,,SluZbene novine FB|H'' br.2/98)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02'4-3873123 od 18 8'2023

8. ODGOVORNA LICA
odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture

Pomocnik u Sektoru za kulturu

SrcREINIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA

odru u kultureOds ek za ustanove i udru eu

1 0. PoVEZAN POSLoVN PRO ESc

AZuriranje ievaluacija kutturnih programa, uz paralelno votlenje baze podataka

o ustanovama iudrugama u podrudju kulture.
priprema temeljitih aializa, izvje56a, informacija i stru6nih podloga za potrebe

planiranja, odluLivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture'

Datum: 6. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo U{urt.
Rukovodilac organizacione jedinice

2

- Zaposlenici Odsjeka za ustanove iudruge u podrudju kulture
- lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
- Sredstva za komunikaciju isuradnju s reniskim institucila



Prilog 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU -
Odjel za ustanove i udruge u podru6ju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POtVIO NICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SEEIC

1. NAZIV PROCESA

AZuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz para

ustanovama iudrugama u podrucju kulture
lelno vodenje baze podataka o

2. CILJ PROCESA

Osigurati aZurne, centralizirane i

akterima u Federaciji BiH radi unap
lako dos

rjeclenja p
tupne podatke o znadajnim kulturnim
laniranja, pradenja idonoSenja odluka u

sektoru kulture

3 oP S U LAZN H VRIJED N OST

Podaci iz javnih Poziva
Evidencija prethodno P

lnformacije dostavljene
Slu2beni akti i rjeSenla

i sufi nanciranih Projekata
odrZanih ustanova, udruga i festivala
od strane korisnika sredstava
(registracije, programi rada, izvje56a)

AKT OS LAVN oR ELKE No TGTIVN4
Unos i redovno aZuriranje podataka o podrZanim pravnim subjektima i

5 o S tzIM H VR J ED NoSTNP

lzvodi iz baze podataka za potrebe seklora Ministarstva

Statistidki itematski pregledi za planiranje i izvjestavanje
lnformacijska podloga za praeenie kontinuiteta i udinka podrske

lima, ustanovama i udrugamaAZurirana interna baza podataka o festiva

festivalima
Validacija i verifikacija unesenih podataka u skladu s dostupnom

dokumentaciiom
Usklactivanje podataka s drugim evidencijama i odjelima

lnterna provjera dosljednosti, taenosti i aiurnosti zapisa



6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture
lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima
Prikupljena dokumentacija iz javnih poziva i izvje5taja korisnika
Standardizirani obrasci i metodol a za obradu i unos odataka

7, ZAKONI, PODZAKONSKIAKTI I PROC EDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine FBiH",
Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,S1

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijel

brq28197)
uZbene novine FB|H", bro.i 35i05)
ima federalne uprave ("SluZbene

novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od '18. 8.2023'

lnterni ravilnici iu ute o votlen u evidenci a u Ministarstvu

8. ODGOVORNA LICA
odsjeka za ustanove i udruge u poderu 6ju kulture

Pomo6nik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROCESA

Ods Itku reUdo ut ucUu rud pk

POVEZAN POS OVN PRocESL01

cijnj

it
tinfo

an kstarenau So nu k ucuam por m n a ,lU nS m l Jid n Soode EV J
p

u ru udU uI au nta ovan pod cjtr tuukko sr na za Icm n u oar ad tz Jte Ioj
azIn h Iod o at cruan of arm p oah an tza Jam mte IIP r )p

b ASu oe a au crm ar anI c a and uotaI anna

Datum: 6. 6. 2025

Mjesto: Sarajevo )JS{dL
Rukovodilac organizacione jedin tce

2

za ustanove i

kulturei

potrebeizvje5ca,
kulture.i



Prilog 4.3.

1. NAZIV PROCESA
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija i strudnih podloga za potre be
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA
Osigurati strudno utemeljene, aZurne i relevantne
procese planiranja, donosenja odluka, evaluacije

informacije i analize koje podrZavaju
udinaka i informiranja organa izvrSne

vlasti i ti ta u u oblasti kulturea nOS n

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Statistidki ifinansijski podaci o realizaciji trans fera
lzvje56a korisnika sredstava
Strategije, zakonski i planski dokumenti
Prikupljene informacije s terena i iz evidencija
Zapisnici izahtjevi iz zakonodavnih i izvrinih tijela (Vlada FB;H, Parlament FB;H,

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za ustanove i udruge u podrudju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA [IILICEVIC SEEIC

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Provjera taanosti i aZurnosti podataka
lnterna strudna provjera izratlenih info

koji se koriste za izradu analiza i izvjeSca
rmacija prije upucivanja Vladi FBiH

Validacija analitidkih zaklju6aka u skladu s prioritetima sektorske politike

Pracenje udinka transfera kroz komparativne podatke i trendove

5. OPIS IZLAZNIH VRIJE DNOSTI

Odgovori na poslanidka pitanja iinicrative
Tematske analize o stanju u oblasti kulture
lzvje5ca o realizaciji transfera Sektora za kulturu
Dokumenti za internu ieksternu upotrebu (izvje5ca, zakljudci, prezentacije)

lnformacUe i analitidke podloge za Vladu FBi H

MAPA POSLOVNIH PROCESA

o

itd.

I



6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove iudruge u podrudju kulture idrugih
Sektora za kulturu
lnterni i eksterni izvori podataka
Evidencije korisnika sredstava i baza realizacrile transfera
Standardizirani formati za izvje56ivanie i analizu

odjela

Radunalna i kancelari ska o rema

7. ZAKONI, PODZAKON URE KOJE SE ODNOSE NA

POSLOVNI PROCES
KI AKTI I PROCEDS

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine

Zakon o organizaciji organa uprave u F

Zakon o federalnim ministarstvima i dru

FB|H", broj 28/97)
BiH (,,SluZbene novine FB|H", broi 35/05)
gim tijelima federalne uprave (,,SluZbene

novlne
Zakon
Praviln
lnterni

rol
roJ

20 dI Ib 8lBF H )
2t9bHn Fe B )n ne OVQ uzI bBF HtOS u uk (ar n moo u ppp

61 811 od-42 -38ro 0 -0bMF K bnVA um IOS o Ired okk u Jo p
arm ad fnak I ztao ad atbo radnI ota

6. oocovonrun LICA

ef odsjeka za ustanov
Pomo6nik u

udruge u Poderudju kulture
ktoru za kulturu

ei
Se

NIK PROCESAzAc D N AcAN EJoANGRoI
ru u kultureOds ek za ustanove i udru eu

SROC ENv PLOS oPEZAN01 POV

Votlenje evidenciie o statusnim promjenama, ukljudujuci osnivanle' prestanak

rada te izmjene u organrzacijskoj strulturi ustanova. i,udruga u podrudju kulture

;;;;;..j"i evatuac'ija kuttuinirr programa, uz paralelno voclenie baze podataka

o ustanovama iudrugama u podrudju kulture'
p*i"*" i"r"riitih a-natiza, ii4es6j, informacija i strudnih podloga za potrebe

pir-.iir"r", 
"Jrr'6ivan1a, 

informiranja i evaluacije u oblasti kulture'

\It{-u"(l.-

2

Rukovodilac organizacione jedinice

2023.

Datum:6. 6.2025.

Mjesto: Sarajevo



MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrR

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU -
Odsje k za ustanove i udruge u podrudju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO NICN U SCXTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SEEIC

t ttlztv PROCESA

ul
tivn

atSn Ik ah kakza oSn k Ihaz okedrov bnce u podtar mu e I pov na puJ d pr p
JI azd VAa n en d tn mh SiSu Utr Jrad ,|tzIk u C u Jutucru u uk )Ipod

a imm rmnoazeck da SuSu

2. CILJ PROCE SA

Osigurati strudno uteme
analizu relevantnih ProP

ud.jelovanje u zakonodavnom proces

zradu miSljen.ia iprijedloga radi unap

okvira u Podrudju kulture

u kroz prikuPljanje i

rjedenia pravnog
ljeno s
isa te i

TSDE oNvRlH JNtAzPo S U3.
kti o.l

titiu
UIfo

tu retk ro ukan eSnod ekakkza on SI dnzI ka oaze p
ne eI n m SnvlSA d taS Ih ro JdI Ur JIVI n kaa p pran sI oakcrtN a p

Itu ream kubo ad ne miodU rea tvaSok odnn zaeza mtzanI c J zta nrudI nS kadta U okon smotezaOV amzazmtS eoearm cn olp
I

Lo ETRNEVN KOLAGOSN TIVAKT4.
ki

VJ
cu

rj
U

taIk ah akka no SI zhnaz oka podzaclS mte atna SIP I uk j
JIpl

mtrebak mrSktoSEImo pokstaatik da n OS p
Iza S punA a pr

tam antI kh oSh rut cnn eS nizrarof
amtS tu an m nan d zI an aOSd taS ne a jc a m Ja i adn rnte a J

TOSD NEVH IJRNS ZLMo5. P

Prijedlozi za izmiene i dopune proptsa

Pregled i analiza va2e6ih propisa u kulturi

erilJdtozi Ministarstvu za normativna unapretlenja

pravilnika u oblasti kulture
Strudna mi5ljenja i komeniari na nacrte zakona i

Prilog 4.4.

u
i

izm.ieneprijedloga

okvirom

Ministarstva

tadnostiirelevantnosti
prije

I



6. RESURSUSREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove iudruge u podrudju kulture
Pravni propisi, baze podataka istrudna literatura
lnterna dokumentacija i arhiva miSljenja
Alati za komunikaci u i razm enu s dru im instituci ama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Sluibene novine FBiH", brq28197)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,'SluZbene

novine FBiH", bro1 58/02 i dr.)
Zakon o organizaciji organa uprave FB,iH (,,Slu2bene novine FBiH", broj 35/05)

Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od 't8. 8.2023'
lnterna metodoloska u utstva za davan e mi5l en a

8. ODGOVORNA LICA
f ods,iek za ustanove i udruge u podrudju kulture

Pomoinik u Sektoru za kulturu

9, ORGANIZACIONA JEDINICA ASNIK PROCESA

odrud u kultureOds ek za ustanove i udru eu

,| 0 POVEZAN POSLOVN PRocES

A2uriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno votlenje baze podataka

o ustanovama iudrugama u podrueju kulture.
priprema temeljitih aializa, izvjeS6a, informacija i strudnih podloga za potrebe

planiranja, odluiivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture'

Datum: 6.6.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedin rce

2.

x-t"t{r,J,



Prilog 4.5
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za ustanove i udruge u podru6ju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO NICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SECIC

I. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA
nJ

ite

IaI n lacu n ok otu m ree n p
JSo

t reUku uIo ke t amh reS d at a p
Jn fi an n kSela Ijp

ku ut rnm aI o r tm aIroc mk da u S eazSu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDN OSTI

Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava
Prijedlozi kulturnih programa i projektnih aktivnosti

Analize prethodnih raspodjela i ucinaka transfera

Ukupni proradunski okvir iodluke o usvajanju proraiuna

Stra a kultureI el rioriteti razvo

TRN Lo EEVN oKTOS GLATAK NIV
Provjera usklatlenosti prijedloga
lnterna validacija plana financira
Pracenje realizacUe javnih Poziv'
lzrada pregleda i izvjeStaja o ue i

raspodjele s va2e6im kriterijima i propisima

nja prije upu6ivanja na daljnje odlu6ivanje
a i utroska sredstava korisnika
nkovitosti ulaganja

5, OPIS IZLAZNIH VRIJED NOSTI

fi

fi

ak ta Ioru n h ror na a u tkan an L p sned a p JII IP pogJ z m aam mnro ar mertl n m poat a o utv II Sa dre S gR o pd pp J

dre taSSzre tu Itann aob a JJ I
aSh dre taan n kiSJtru kOS u

do e aaI Snd hII n e an ren aI adeIka aU c SCVIt kc Itita

6. RESURSI/SREDSTvA
t reuruod uu ku cJzka a u ta pdo SI

Sd at arSclI amk I Snar mktncdE

raspodjelustrateSkitransparentno,igurati
oblastiprogramimanamijenjenih

itike

4.

i rama
i

i dodjelenatjedaji
udinkovitostiolzvjeSca

za

inove udrugeZaposlenici
i

I



Financijski i administrativni alali za obradu podataka
lnformacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
Pravilnici i eli sredstavaro rsr o ras od

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o proracunima u FBiH
Zakon o izvrSavanju proraduna FBiH za tekucu godinu

Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine FB|H", broi28197)
Pravilnik o kriterijima ia sufinanciranje u kulturi (interni akt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-024-3873123 od 18. 8.2023
Odluke Vlade FB|H o usva an u r rama utro5ka sredstava

8. ODGOVORNA LICA
ef odsjeka za ustanove i udruge u podruiju kulture

Pomocnik u Sektoru za kulturu

Datum: 6. 6. 2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

2

9 oRGAN tzAc IoNA JED I N IcA VLAS N I K PRocESA

Ods uk uIt ere o rd cu uOVn du ruk az Su at p

to. povezarut PosLovNl PROCE SI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuEuju6i osnivanje, prestanak

rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrudiu kulture

AZuriranje ievaluacijl kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka

o ustanovama i udrugama u podru6ju kulture
sudjelovanje u pripremi i pracenju provedbe zakonskih ipodzakonskih akata u

podiudju kulture, uklju6uju6i izradu strudnih mi5ljenja te davanje prijedloga za

izmjene u skladu s vaZecim normativnim okvirom "

Prifrema temeljitih analiza, izvje3ca, informacija i strudnih podloga za potrebe

planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture'

u

U&r$u



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popi3 poslovnih prgcesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 13. 6. 2025.
Mjesto: Sarajevo

SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladnidku, knjiZni6arsku,
likovnu, lazbenu i scensku d latnost

POM NICA MINISTRICE MIRELA
MtLtcEVrc sEcrc

- izdavanje odobrenja stranom producentu i

suglasnosti doma6em producentu za
snimanje eksterijera kinematografskog djela
na podrueju kantona koje nemaju svoje
propise u ovoj oblasti, - izdavanje mi5ljenja
o kulturoloSkom karakteru uvezene robe, -

obrada zahtjeva i izdavanje pofurda, -
pripremanje informacija za novinarske
U , web stranicu

'1. Koordinacija u oblasti kulture
knliznicka, nakladnicka, kazalisna,
glazbena, likovna, filmska djelatnost

- pripremanje informacija i zaklju6a
Vladu FB|H, - pripremanje odgovora na

izaslanidka pitanja i inicijative, - vodenje
baze podataka o zna6ajnijim festivalima'
ustanovama i udrugama u FB|H' -
pripremanje analize stanja u oblasti kulture
po djelatnostima, - pripremanje analize
u6inka ll aktivnosti u procesu transfera,
informacija o realizaci.ii transfera Sektora

ka za

za kulturu.

2. lzrada, analiza izvjeSca, in
elaborata, studija, programa, planova u
oblasti kulture

formacija,

vodlenje baze podataka o zna eajnijim festivali
ma/manifestaci ma

3. Vodenje evidencije o man
kulture u Federaci i Bosne i Her

ifestacijama
ne

lzrada prijedloga plana fi nancirania
projekata u oblasti kulture

Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava

Priprema i realizacija javnih natjedaja za

sufinanciranje projekata i programa,u

oblasti kulture
Pra6enje utroska i efikasnosti
financi askih ula an

4. Planiran.ie i raspodjela fina ncijskih

sredstava

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Organizacijska jedinica:

Rukovod itelj organizacijske jedin ice:

\tL\,"sL

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU



Prilog 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladnidku, knjiZni6arsku,
likovnu, lazbenu i scensku d elatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO NICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

Koordinacija u oblasti kulture kazaliSne, knjiZni6arske, likovne, glazbene i scenske

d elnosti

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno izdavan,ie odobrenja, informacija, planiranje iI

donoSen e odluka u Sektoru kulture

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDN OSTI

Statuti, izmjene statuta i drugi osniva6ki akti

SluZbeni dopise idokumentaci.la dostavliena od pravnih subjekata

4 VNOS GLA E KoN oLERTVNTTAK
Provjera formalne ispravnosti dostav
Usklactivanje podataka s registrima i

ljene dokumentacije
drugim relevantnim izvorima

Validacija unosa u bazu Podataka
Periodidne provjere i aZuriranja postojedih propisa

OSN TRV EIJ DN HPo S zLM5
It rU n mc n m ukat ak nz aaz o adnI rte an ba JI na a p

n hn z an acdo zr a acra neaz Jnza JVE Ipnz a aI

6. RESURSI/SREDSTVA

i potvrdamiSljenja

dogaclaja
Si'eini"i,i izvjeStaji, statistiiki pregledi i analize o statusnim promjenama (po

zahtjevu)
Oo.iaufi6ni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po

zahtjevu)

ostalimdogailajimaA2uri
kulturnihimnim podacima

I



Zaposlenici odjela za nakladni6ku, knjiZni6arsku, likovnu, glazbenu iscensku
djelatnost
lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikaci u i suradn k ektimau S an S m Su

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FB|H (,,SluZbene novine FBiH", br. 28t97)
Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,SluZbene novine FBiH", br. 35/05)

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim t'rjelima federalne uprave (,SluZbene

novine FBiH", br. 58/02, 1 9/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06, 80/10' 48/1 I )
Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene novine FBiH"' br.2/98)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,SluZbene novine FBiH", br. 5/24)

8, ODGOVORNA LICA

f odlita za nakladni6ku, knjiZnicarsku, likovnu, glazbenu i scens ku djelatnost

Datum: 13.6.2025.

Mjesto: Sarajevo \lril"
Rukovodilac organizacione jedinice

s. onclNzacloNA JEDINICA NIK PROCESA

Odjel za nakladni6ku, knjiZniiarsku, likovnu, glazbenu iscensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

2

A2uriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno voclenje baze podataka

o znadajnim kulturnim dogadajima.
Pripremi temetjitih analiza, izvje56a, informacija i strudnih podloga za potrebe

planiranja, odlu6ivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture'



Prilog 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizac'tje:

Organizaciona jedinica:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrR
SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladni6ku, knjiZnidarsku,
likovnu, lazbenu i scensku d elatnost
POMO NICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SEEICRukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA
AZuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz para

znadajnim kulturnim dogadajima
lelno votlenje baze Podataka

2. CILJ PROCESA

Osigurati a2urne, centralizirane
akterima u Federaci.ii BiH radi una

i lako dostupne P
priiedenja planiranja

odatke o znacajnim kulturnim

, pracenja idonoienja odluka u

sektoru kulture

3 U N H VR D N oSTJ ELM
Podaci iz javnih Poziva i sufinan
Evidencija prethodno PodrZanih

ciranih projekata
festivala iostalih kulturnih nprograma i

projekata
- informacije dostavljene od strane korisnika sredstava

- Slu2beni Lkti i rjeSenja (registracije, programi rada, izvje56a)

LAVN ENo LRoTKETIOS GAKT4. lvN

programima
Vatidacija i verifikacija unesenih podataka u skladu s dostupnom

dokumentacijom
Uskladivanje podataka s drugim evidencijama i odjelima

lnterna provjera dosljednosti, tadnosti i aZurnosti spisa

Zanim kulturnim Projektima iUnos i redovno aZuriranje podataka o podr

5 PIS tzLAZN H J ED SToNVRo

lzvodi iz baze podataka za potrebe sektora Ministarstva

Statistidki itematski pregledi za planiranje i izvje5tavanje

lnformacijska podloga zi pracenje kontinuiteta i udinka podrske korisnicima

A2urirana interna baza Podataka o kulturnim projektima i programima

OPIS

I



5. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za nakladni6ku, knjiTnidarsku, likovnu, glazbenu i scensku
djelatnost
lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

Prikupljena dokumentacija iz javnih poziva i izvjeS6a korisnika
Standardizirani obrasci i metodolo a za obradu i unos odatakaI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,SluZbene novine FBiH", brq28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,SluZbene novine FBiH'' broj 35/05)

Zakon o federalnim ministarstuima i drugim tijelima federalne uprave (,,Slu2bene

novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredsiom poslovanju FMKS (,,SluZbene novine FBiH", broj 5/24)

lnterni ravilnici iu ute o voclen u evidenci a u Ministarstvu

8. ODGOVORNA LICA

ef Odsjeka za nakladnicku, knjiZnidarsku, likovnu, g

djelatnost

Pomo6nik u Sektoru za kulturu

lazbenu i scensku

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCES

lazbenu i scensku d elatnostOds i2nicarsku, likovnu,nkuzk na ka a n dkde

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, razvoj novih inicijativa za

rj

tifo

dh atI n tS in Uk tu nI Inu a ed Ip rl I
eboI a az reotrut Icn hn rmfo ca a ppod sIt ah an tza Jemt

k t reuob UASuVA u caann irm ardo uI c a anana nI ta

Datum: 13.6.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

2

Priprema izvje56a, i

i

\&*$-



Prilog 4.!,
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrR

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladnicku, knjiZnidarsku,
likovnu, lazbenu i scensku d elatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO NICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA
Voclenje evidencije o manifestac'tjama kulture u Federaciji Bosne i Hercegovine

2- CILJ PROCESA

AZuriranje baze pdatakao manifestacflama i os Iturnim aktivnostima u Federacijitalim ku

Bosne i Herce ovrne

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDN OSTI

rtd

Statisticki ifinansijski podaci o realizacij itransfera

KTIV oR ELN oK NTG VLAoN TSA4.
riste za izradu analiza i izvjeS6a

ije upucivanja Vladi FB|H
tetima sektorske Politike
datke i trendove

oJ S okkd ta akIzu OSn ItaIon tSr tae at c poP o J

II mr ca aelJ n Ih n ora zI pur nc jronI t nI Sa t VJp
I roIk u a ak uI cti k zh a pc a na aa dI a Jj

ot nek m taaIfe a Ik zo pn ak It nance e pUrP a J

So TVR EJ NDLAZN HPo S z5

Odgovori na poslanidka pitanja i inicijative
Tematske analize o stanju u oblasti kulture

lzvje5ca o realizaciji transfera Sektora za kulturu
oo,xumentizainternuieksternuupotrebu(izvje5ca,zakljucci,prezentacile)

lnformacije i analiti6ke podloge za Vladu FBiH

6. RESURSUSRE DSTVA

lzvjeS6a korisnika sredstava
Strategije, zakonski i planski dokumenti
Prikupljene informacije s terena i iz evidenci.ia

Zapis?,ici izahtjevi iz zakonodavnih i izvr5nih ti.iela (Vlada FBiH, Parlament FBiH,

E

skladu

I



Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podrudju kulture idrugih odjela
Sektora za kulturu
lnterni i eksterni izvori podataka
Evidencije korisnika sredstava i baza realizacije transfera
Standardizirani formati za izvje56ivanje i analizu
RaCunalna i kancelari ska o rema

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FBiH", broj 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,Slu2bene novine FB|H", broj 35/05)

Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene

novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Zakon o upravnom postupku FBiH (,,Slu2bene novine FBiH", broj 2/98)

Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,SluZbene novine FB|H", broj 5/24)

lnterni ravilnici o obradi ataka i izradi informaci a

8. ODGOVORNA LICA
ef Odsjeka za nakladnidku, knjiZnidarsku, likovnu, glazbenu i scens ku djelatnost

Datum: '13.6. 2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

2

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCES

lazbenu i scensku d elatnostOds iZnicarsku, likovnu,eka za nakladnidku, kn

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Priprema strategija i planova, kulturnih programa
Pracenje provedbe kulturnih programa
AZuririnje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno votlenje baze podataka

o kulturnim programima, projektima i manifestacijama
priprema temetjitih analiza, izv;e5ca, informacija istrudnih podloga za potrebe

planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture-

Wub.



Prilog 4.4.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:
likovnu, lazbenu i scensku d elatnost
POMO NICA U SEKTORU ZA KULTURU

Rukovodilac organizacione jedinice: MIRELA MILICEVIC SEEIC

1. NAZIV PROCESA

Planiranje iraspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA

oj
ti

I u ItaI n nta en ok ot a JcI um ree on pod
.tt ar t kS I Su pj

ku ut reuro aI mt tk m an mdre tS a a p sanfi na Sk Sh pl
o t ekr o itet maS mI aroSu

S. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOST

Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava
Prijedlozi kulturnih programa i projektnih aktivnosti

Analize prethodnih raspod,lela i ucinaka transfera

Ukupni proradunski okvir i odluke o usvajanju proraduna

Strat a kultureet rioriteti razvo

TN oR ELAL Nv KE oOSN T GA4. TK V
Ik t r maIe Sed ra SaI e J

podar ogP oI lp
)

nan adnar n a ) Jan nfi na IcIa p )n rna )I t p
I nS kaSd at d kkOS a rStruzo aeeI a zaP cta ne e p

J)

kn t SticuaedIreadz ta sp
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m z mI aa n poltS a aod a dreR Sa pop I

d ta areSf uz tI ta Ie
a ak Sh dre tS'tI n na Sn ok ot tScuoI kS u ISe ac uo tzvI J

aodtahan dre nna ntad zI aIca Ske a u

6. RESURSUSREDSTVA

SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladniiku, knjiZnidarsku,

transparentno,Osigurati
ima oblastiijenjenihpra6enje

kulturnevaZecimskladu

vaZecim propisimauskladenosti
odludivanjeupudivanjavalidacija

javnih
o ulaganiaizvjeitaja

i programaPrijedlog
utvrdenim programima

dodjelenatjedajijavniObjavljeni

Statisti6ki

I



Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podrucju kulture
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava
Financijski i administrativni alali za obradu podataka
lnformacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
Pravilnici i ro rsr o ras eli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o proradunima u FBiH
Zakon o izvriavanju proraduna FB|H za teku6u godinu
Zakon o upravi FB|H (,,SluZbene novine FBiH", brq28197)
Pravilnik o kriterijima ia sufinanciranje u kulturi (interni akt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,SluZbene novine FBiH", broj 5/24)

Odluke Vlade FB|H o usva rama utroSka sredstavaan u ro

8. ODGOVORNA LICA

Odsjek za nakladni6ku, knjiZnidarsku, likovnu, g
Pomo6nik u Sektoru za kulturu

lazbenu i scensku djelatnost

S. onelxtzlctoNA JEDINIcA LASNIK PROCESA

lazbenu i scensku d elatnostOds ek za nakladnidku, kn iZnidarsku, likovnu,

01

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuduju6i osnivanje, prestanak

rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrudju kulture

A2uriranje i evaluacila kulturnih programa, uz paralelno votlenje baze podataka

o ustanovama iudrugama u podrudju kulture

sudjelovanje u pripremi ipraoenju provedbe zakonskih i podzakonskih akata u

podiudju kulture, uklju6uju6i izradu strudnih mi5ljenja te davanie prijedloga za

izmjene u skladu s vaZeeim normativnim okvirom."
Priirema temeljitih analiza, izvje56a, informacija istrudnih podloga za potrebe

planiranja, odlu6ivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture'

Datum: 13. 6.2025.

Mjesto: Sarajevo

)

Rukovodilac organizacione jedinice

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

-!..LUu&-



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Ru di c organizacione jedinicea
0"

\

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novinaR/br.

1 Zakon o organizaci.li organa uprave U Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene

novine FB|H" broj: 35/05)

2
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Slu2beni glasnik BiH" bt.27lO8' 12OlOg i

66/16

J

Uredbom o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagra
radnicima i sportskim udruZenjima iz Federaclje Bosne i Hercegovine za

ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmi6en.iima
(,,Slu2bene novine FBiH" broil:27I12,74113' 4115 i 10122)

da spotistima, sportskim

Zakon o upravnom postupku (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 02/98 i 48/99)

Zakon o Federalnim upravnim taksama i Tari
(,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110' 43113)

fi federalnih upravnih taksi

5

b

Datum: 16.6.2025.
Mjesto: Sarajevo

SEKTOR ZA SPORT

v.d. sekretar, Adis Salki6

4



Privitak 2

Popis vaiecih intern ih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT

v.d. sekretar, Adis Salkic

Datum: 16.6.2025
Mjesto: Sarajevo

\

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
o1-024-53991t24
27 .11 2024 godine

Kontrolne aktivnosti

PRAVILNIK O NADZORU NAD
NAMJENSKIM UTROSKOM
ODOBRENIH SREDSTAVA TEKUCIH
TRANSFERA FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA

Kontrolne aktivnosti

J PRAVILNIK o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u

oblasti kulturno-povijesnog nasljeda,
kulture, Sporta i mladih za 2024. godinu

06-02-4-3562124
19.7 .2O24.godine

Kontrolne aktivnosti

4. PRAVILNIK O OCJENJIVANJU
DJELATNIKA FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA
- FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE ISPORTA

01-02-4-5102t23
811.2023godine

Kontrolne aktivnosti

Rukovoditelj organizacijs jedinice
Ar,$r,t r n^s.

1 PRAVILNIK O UNUTARNJEM
USTROJSTVU FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA
FEDERALNOG MI N ISTARSTVA
KULTURE ISPORTA

2. 06-02-4961t24
29.10.2024.godine



Privitak 3

Obrazac za utvrtlivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 16.6.2025
ltiljesto: Sarajevo

Arl',t
Ru kovoditelj organizacijs jedinice

\

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za rekreacijski, vrhunski,
Skolski i univerzitetski sport

v.d. sekretar, Adis Salkic

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Vodenje evidencije o sportskim
manifestacijama u oblasti sporta u

Federaciji Bosne i Hercegovine

Vodenje baze podataka o zna6a.jnim

sportskim manifestacijama u Federaciji

Bosne i Hercegovine

2. Planiranje i raspodlela finansijski

sredstava po Javnom pozivu

Priprema i analiza prijedloga raspodjele

sredstava

Realizacrla Javnih poziva za oblast sporta

Pracenje utro5ka dodjeljenih sredstava za

projekte i programe u oblasti sporta



0rganizaciona jedinica:
SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za
rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski
Sport
v.d. sekretar Adis Salki6

Prilog 4.,1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Vodenje evidencije o sportskim manifestacijama u oblasti Sporta u Federaciji BiH

2. CILJ PROCESA
Osigurati pravovremeno, todno i transparentno voclenje evidencije o svim Sportskim
manifestacijama koje se odr2avaju na podrudju Federacije Bosne i Hercegovine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Unos podataka o odrianim manifestacijama vrsi se u standardiziranim tablicama u bazi
podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
AZurirana interna baza podataka
- Sadinjeni izvjeitaji, statistidki pregledi ianalize

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Zahtjevi i prijave organ izatora Sportskih manifestacija.

Programske aktivnosti i odluke Ministarstva o realizaciji transfera iz oblasti Sporta.

Uputstva i kriteriji za sufinanciranje Sportskih manifestacija.

Slu2bena dokumentacija dostavljena od korisnika sredstava (najave dogaclaja,
programi, izvjeStaji).

Podaci preuzeti iz drugih evidencija i registara unutar Ministarstva (PIFC aplikacija,
evidencije transfera).

Zakonski i podzakonski akti koji uretluju oblast Sporta u FBiH.

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Rukovodilac organizacione jedinice:



- Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po
zahtjevu)

6. RESURSYSREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski 5port
lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikaciju isuradnju s vanjskim institucrama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine FB|H", broj 28/97)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBIH (,,StuZbene novine FB|H", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,Sluzbene novine FB|H", broj 5/24)
lnterni pravilnici iupute o votlenju evidencija u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,SluZbeni glasnik BiH" br.27l08 120/09 i 66/16)

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski Sport

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)
Sektor za Sport - Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski Sport

Datum:16. 6.2025.

\ I\*'-^,'-*

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Nagratlivanje sporta5a i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske
rezultate na medunarodnim natjecanjima
Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava za projekte iprograme u oblasti sporta_
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski sport
lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u

Federaciji BiH sukladno Zakonu o sport

Mjesto:Sarajevo

RFxovori i tac organ izaciohe jed i n ice



Naziv organizac'rje:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za
rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski
Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
v.d. sekretar Adis Salkic

Prilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
planiranje i priprema javnog poziva

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

lementiranlzrada otrebnih obrazaca za im avno tva

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
- realiziran javni poziv

tzam ro ekti

6. RESURSUSREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava
Financijski i administrativni alati za obradu podataka

lnformacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva

Pravilnici i o tst o ras od li sredstava

7. ZAKONI, PODZAKO NSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o proradunima u FBIH
Zakon o izvrSavanju proraduna FB|H za tekucu godinu

ravi FBiH ,,SluZbene novine FBiH', b 28t97Zakon o u

Osigurati transparentno, udinkovito i raspodjelu financijskihpravedno planiranje

sredstava na temel u Javnih oz.va

1, NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA



Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u Sportu (interni akt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od 18. 8.2023
Odluke Vlade FBiH o usvajanju programa utroSka sredstava

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski Sport

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje proradunskih sredstava za teku6u obradunsku godinu i izrada planskih
dokumenata (mjesedni, kvartalni i godi5nji plan potrebnih sredstava)
Nagradivanje sporta5a iSportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske
rezultate na medunarodnim natjecanjima
Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava za projekte iprograme u oblasti sporta_
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski sport
lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u
Federaciji BiH sukladno Zakonu o sportu u BiH

Datum:'16.6.2025

Mjesto: Sarajevo
r)

R kovodilac organizacione jedinice
Lr

Sektor za Sport - Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski Sport



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 16.6.2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijs jed in ice
J

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacUske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski
sport
v.d. sekretar Adis Salkii

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

l.Planiranje i raspodjela finansi.lsku
sredstava za projekte i programe u oblasti
s po rta

Podaci iz javnih poziva i

sufinansiranih projekata
Evidenci.ja prethodno podrZanih
sportskih saveza i udru2enja,
sportskih institucija
lnformacije dostavljene od strane
korisnika sredstava

2. lzdavanje saglasnosti za otganizianje

mealunarodnih sportskih manifestacija u

Federaciji Bosne i Hercegovine u skladu

sa Zakonom o sportu u Bosni i Hercegovini

- pregled dostavljene dokumentacije

zahtjeva i potvrda nadleZnih strukovnih

saveza i pravovremeno izdavanje za

organiziranie medunarodnih sportskih

manifestacija u Federaciji Bosne i

Hercegovine

3. Nagradivanje sportista i sportskih

radnika u Federaciji Bosne i Hercegovine

za ostvarene vrhunske rezultate na

medunarodnim takmidenjima

Zaprimanje prijedloga za nagradivanje

sportista u skladu sa Uredbom i

pregledanje zahtjeva

DonoSenje Odluke o nagradivanju

Au..r
\



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za olimpijski
i paraolimpijski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
v.d. sekretar Adis Salki6

Prilog 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava

2. CILJ PROCESA
Osigurati u6inkovitu raspodjelu financijskih sredstava za projekte iprograme u podrudju
5porta

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pripreme za raspisivanje javnog natjedaja

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Raspisivanje javnog natjedaja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Objava javnog natjecaja

6. RESURSUSREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za olimpijski iparaolimpijski Sport

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Odluke Vlade FBiH o usva rama utroSka sredstavaan u r

Zakon o prora6unima u FBiH
Zakon o izvrSavanju proraduna FBiH za teku6u godinu
Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FB|H", brq28197)
Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u Sportu (interni akt FMKS)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od '18. 8. 2023.



8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport

9. ORGANTZACTONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
Sektor za 5port - Odsjek za olimpijski i paraolimpiiski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje prora6unskih sredstava za teku6u obra6unsku godinu i izrada planskih

dokumenata (mjesedni, kvartalni i godiSnji plan potrebnih sredstava)
Nagradivanje sporta5a i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostuarene vrhunske
rezultate na metlunarodnim natjecanjima
lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u

Federaciji BiH sukladno Zakonu o sportu u BiH

Datum:16. 6.2025.
,/

$. l*..Luu^f:
ukovodilac organizacione jedinice

Mjesto:Sarajevo



Naziv organizacije: FEDERALNO IVINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA SPORT
- Odsjek za olimpiiski iparaolimpijski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
v.d. sekretar, Adis Salki6

Prilog 4.2.

1. NAZIV PROCESA
IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGANIZIRANJE MEDUNARODNIH
MANIFESTACIJA SUKLADNO ZAKONU O SPORTU U BIH

PORTSKIH

2. CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO IZDAVANJE POTREBNIH SUGLASNOSTI ZA REALIZ IRANJE

NTEDUNARODNIH SPORTSKIH MANIFESTACIJA U FEDERACIJI BIH

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzvjeSca i pracenje odrZanih Sportskih medunarodnih manifestacija na podruaju

Federacije BiH

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
A2urirana interna baza podataka o Sportskim savezima iudrugama koje imaju
pravo na izdavanje suglasnosti suktadno zakonu o Sportu u BiH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

lnformacije o dostavljenom zahtjevu Sportskih udruga
SluZbeni akti irjeSenja (registracrle, programi rada, izvje56a)
Analiza dobijenih zahtjeva
Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta (sukladno Zakonu o Sportu BiH)

lzdavanje suglasnosti

6. RESURSI/SREDSTVA

MAPA POSLOVNIH PROCESA

I



Zaposlenici Odsjeka za olimpijski iparaolimpajski Sport
Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski,5kolski iuniverzitetski Sport
lnformaci ski sistem Ministarstva za u ravl an e odacima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FB|H", broi 28197)
Zakon o organizacrji organa uprave u FBiH (,,SluZbene novine FBiH", bro.i 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,Slu2bene

novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,Sluzbene novine FBiH", broj 5/24)
lnterni pravilnici iupute o votlenju evidencija u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,SluZbeni glasnik BiH" br.27108' 120109 i

66/16)
Uredbom o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim
radnicima isportskim udruZenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za

ostvarene vrhunske sportske rezultate na meclunarodnim takmidenjima
(,,Slu2bene novine FBiH" broj. 27112,74113, 4115 i 10122)

9 oRGAN tzAc I oNA J E D I N I CA ( LAS N I K P RocESA

Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

Datum: 16.6.2025

\ Rukovodilac organizacion jedinice
o

)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Voalenje evidenci.je o statusnim promjenama' razvoj novih inicijativa za

unaprjedenje Sportskih djelatnosti
Priprema temeljitih analiza, izvjeica, informacija i stru6nih podloga za potrebe

plan ira n a, odlucivan a, informiran a i evaluaci e u oblasti 5 orta

8. ODGOVORNA LICA

Mjesto: Sarajevo



Naziv organizacije:
FEDERALNO IMINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT
-Odsjek za olimpijski iparaolimpijski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
v.d. sekretar. Adis Salkic

Prilog 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1, NAZIV PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTA A U FEDERACIJI BIH

2. CILJ PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTA A ZA OSTVARENE PORTSKE REZULTATE U

FEDERACIJI BIH TEMELJEM UREDBE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Zaprimanje zahtjeva temeljem Uredbe

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Pregled dostavljenih zahtjeva
DonoSenje Odluke o nagradivanju

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSUSREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport

Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, 5kolski i univerzitetski Sport

lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacim a
odatakaStandardizirani obrasci i metodolo a za obradu i unos

- Blagovremenonagraalivan.iesportasa

I



Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine FBiH", broj 28197)
Zakon o organizao1i organa uprave u FBiH (,,SluZbene novine FBiH", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim ti.ielima federalne uprave (,,Slu2bene

novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,Slu2bene novine FBiH", broj 5/24)
lnterni pravilnici i upute o votlenju evidencija u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,SluZbeni glasnik BiH" br.27l0B,120109 i

66/16)
Uredbom o odreclivanju kriteri.ja za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim
radnicima isportskim udruZenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za
ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmidenjima
(,,SluZbene novine FB|H" broi:27112,74113, 4115 i 10122)

8. ODGOVORNA LICA

Datum: 16.6.2025

\' Rukovodilac organizacione jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA

Odsjek za olimpijski i paraolimpijski iport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Priprema temeljitih analiza, izvjesca, informacija i strucnih podloga za potrebe

la niran a, odludivan a, informiran a i evaluaci e u oblasti 5 rta

2

Mjesto: Sarajevo



Prilog 1

Pregled vaZe6ih zakonskih ipodzakonskih akata po organizacijskim
jed in icama

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA MLA DE

POMOCNIK MINISTRICE: ADIS
SALKIO

Datum: 03. 07.2025.

Mjesto: Sarajevo

orga n jediniceR

Zakon o ministarstvima ("SluZbene novine Federacije BiH"' br'

58/02 l9/03 38/05, 8/06,61/06I

Zakon o upravi (,,SluZbene novine Federacije BiH"' broj 28/97)

2

Zakon o rnladima ("SluZbene novine Federacije BiH"' broj 36/10)

Organizacijska jedinica:

SLU2BENIH NOVINA
AKTA I BROJNAZIV

R/BR



Prilog 2

Popis vaiedih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE: ADIS SALKIC

Datum: 03. 07.2025.

Mjesto: Sarajevo

R itelj organizacijske jedinice

Kontrolne aktivnostib r -02-o+-6:32 t; od

:il. t2.201-3.Pravilnik o procedurama obuke i

a sluZbenike za mladecertificiran
I

Kontrolne aktivnosti06-02-4961124 od

29.10.2024.
Pravilnik o nadzoru nad

utroikom odobrenih sredstava tekuiih
transfera Federalnog ministarstva

namjenskirn

kulture i

2

Kontrolne aktivnostiO6-02-4-2857125 od

10. 6. 2025.
procedurama za izbor

korisnika sredstava po Javnom pozivu u

oblasti kulturno - historijskog naslijeda.

Pravilnikom o

ui mladih za 2025.kulture.
3

Organizaciiska jedinica:

Rukovoditelj organizaciiske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Prilog 3

Obrazac za utvrttivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA MLADD
Organizacijska

Rukovoditelj

POMOCNIK MINISTRICE:

ADIS SALKIC

POSLOVNI PROCES

SARADNJA. KOORDINACIJA I

FINANSI]SKA I STATUSNA

PODRSKA UDRUZENJIMA

MI,ADIH I VI.IECEM MI-ADIH

PREDLAGANJE I

IMPLEMENTACIJA FEDERALNE

STRATEGIJE PREMA MLADIMA

AKTI\TNOSTI U PROCESU

saradnja s udruZenjima

mladih

finansijska podrSka rada

Vijeia mladih FBiH i

omladinskih organizacija

ukljudivanje mladih u

procese odludivanja

podrSka procesu usvajanja

Strategije

pokretanje izrade akcionog

plana

saradnja s federalnim

institucijama koje imaju

nadleZnost iz dlana25.

ZoM

ukljudivanje Vijeia mladih

I



u proces implementacije

Strategije

venikalna koordinacija

SARADNJA I KOORDINACIJA U

VEZI MLADIH _ INFORMIRANJE

I PRACENJE REALIZACIJE

POSTOJECIH PROGRAMA U

OBLASTI MLADIH NA

FEDERALNOJ RAZINI

izrada baze o Programima

podrSke za mlade na

nivou Federacije

informiranje mladih o

izradi baze

KOORDINIRANJE

MEDUNARODNE SARADNJE

KOJA SE ODNOSI NA MLADE

sudjelovanje u Programu

za mlade u koje je Bosna

i Hercegovina ukljudena

provodenje javnog Poziva

i izbor kandidata

izrada kurikuluma i

provodenje obuke

certifi ciranje i vo<lenje

baze podataka

CER'IIt]ICIRANJE SLI.]ZBENIKA

ZA MLADE

Daturn:03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

/)^j



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice: Adis Salkic, pomo6nik ministra

Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Podici nivo vidljivosti stanja mladih i njihova ukljudenost u procese dono5enja i

implementacije politika koji se direktno odnose na mlade.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pokretanje saradn.le s udruZenjima mladih

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Finansijska idrugi oblici podrike mladima

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Povecana aktivnost mladih

6. RESURSYSREDSTVA

Vijece mladih FBIH, omladinske organizacije

7. ZAKONI; PODZAKONSKI AKT| r PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o mladima Federaci e BiH

SARADNJA, KOORDINACIJA I FINANSIJSKA I STATUSNA PODR
UDRUZENJIMA MLADIH I VIJECEM MLADIH

KA

8. ODGOVORNA LICA

Organi2aciona j6dinica :

1. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA



Uposlenici Sektora za mlade

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
Proces je povezan s predlaganjem i implementaci.jom Strategije za mlade FBIH

Datum: 03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo
,"1 Ur.,tt-t-^>

Rukovodilac organizacione jedinice

ocnik ministraSektor za mlade Adis Salkic,

9. ORGANTZACTONA JEDINTCA (VLASNIK PROCESA)



Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZTV PROCESA
PREDLACANJE I IMPLEMENTACIJA FT]DERAI,NE STRATECIJE PREMA MLADIMA

2. CILJ PROCESA

Jedinstvena i koordinirana olitika rema mladima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvo en Pri edlo Strate e

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice: Adis Salki6, pomocnik ministra

4. AKTIVNOST IGLAVNE KONTROLE
Predstavljanje Parlamentu FBiH Startegije za mlade" izrada Akcionog plana za implernentaciju i

5. OP|S IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

eden oloZa a mladih u FBiHlm elunalementiran e Strate

6. RESURS YSREOSTVA

Parlament Federacije BiH, Ministarstva i upravne organizaci1e
ilana 25. Zakona o mladima, Vi strudni konsultanti, niZi nivoi vlasti

koje imaju nadleznost iz

ece mladih.

7, ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I RE KOJE SE ODNOSE NAPROC
CESPOSLOVNI PRO

Zakon o mladima Federacije BiH

Naziv organizacije:

SEKTOR ZA MLADE

evaluaciia realizacile.

8, ODGOVORNA LICA



Ministrar i Uposlenici Sektora za mlade

Sektor za mlade (Adis Salki6, pomo6nik ministra)

Datum: 03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacio ne jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4

2. CILJ PROCESA

Votlenje jedinstvene baze podataka o programima i projektima na razini FBiH i

informiran e mladih

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Koordinacija s instituci.iama

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice: Adis Salki6, pomocnik ministra

SARADNJA I KOORDINACIJA U VEZI MLADIH INFORMIRANJE I PRA

REALIZACI.IE POSTO.IECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ
RAZINI

ENJE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJED I

lnformiranje mladih

RSI/SREDSTVA6. RE

Upravne organizacije koji imaju neku od nadleZnosti iz clana 25. Zakona o mladima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PR URE KOJE SE ODNOSE NAOCED
POSLOVNI PROCES

Zakon o mladima Federaci e BiH

8. ODGOVORNA LICA

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV

3. OP|S ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Stvaran.je baze podataka



lenici Sektora za mladeU

Sektor za mlade (Adis Salkic, pomocnik ministra)

Proces je povezan s procesom Strategije.

Datum: 03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice
/\\t

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1 IV PROCE
KOORDINIRANJE MEDUNARODNE SARADNJE KOJA SE ODNOSI NA MLA DE

2. CILJ PROCESA

Ukljuiivanje mladih iFederalnog ministarstva kulture isporta u meilunarodnu saradnju
I rame

Naziv organizacije:

SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:
Adis Salkic, pomocnik ministra

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pracenje iostvarivanje mealunarodne saradnje s ciljem ukljucivanje mladih i institucija u

rema mladimaolitikerocese vezane zamedunarodne

4. AKT IVNOST I GLAVNE KO NTRoLE

Aktivno udesce FMKS u mettunarodno.i saradnji te osigurana mo
mladih na medunarodnom nivou

bilnost i saradnja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJ EDNOSTI
Ukljucenost FBIH u metlunarodnu saradnju

SURSI/SREDSTVA6

Mladi, omladinske organizacije, Ministarstvo civilnih pos lova, zaposleni u FMKS

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PR
POSLOVNI PROCES

ENASE ODNOSOCEOURE KOJE

Zakon o mladima Federact E BiH

8. OD RNA LICA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:



Uposlenrci Sektora za mlade

Sektor za mlade (Adis Salkii, pomocnik ministra)

Datum: 03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO
ORGANIZACIJSKIM JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 1

SEKTOR ZA KULTURNO-
POVIJESNO NASLTJEDE I

ZNANSVENO ISTRAZVAEKI RAD

ROBERT STERGAR, v. d.
pomo6nik ministriceE

1

Zakon o zastiti i koristenju ku ltu rno-istorijskog i prirodnog
nasljeala (,,Sluibeni list SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon,

,,SluZbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih
spomenika uspostavljene prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog
sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Slu2bene novine
Federa 27 t02,6104 i 51 t07e BiH br.2102,8102

2

Zakon o organizaciii organa uprave u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Sluibene novine Federacije BiH", broj: 35/05,
24t13

3

4 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,SluZbene novine FBiH',

Zakon o inspekcijama FBiH (,,SluZbene novine Federa cije BiH",

bro 69/05

E

o Zakon o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije BiH",

br. 02/98 i48199
7 Zakon o federalnim upravnim taksama iTarifi federalnih

upravnih taksi (,,SluZbene novine Federacije BiH", br' 6/98' 8/00'
45t10 43t13
Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na

nacionalnim spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH''
bro 36/08

8

Rukovo itaco nizacione jedinice

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske
jedinice:

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

R/BR
NAZIV ZAKONSKOG/PODZAKONSKOG AKTA I BROJ

SLUZBENIH NOVINA

broi: 45/02)



Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 2

SEKTOR ZA KULTURNO.POVIJESNO
NASLIJEDE IZNANSVENO
ISTRAAVAEK RAD

ROBERT STERGAR, v. d. pomo6nik
ministriced

Datum: 4.7.2025.

06-14494211 ,

od
25. 10.2013.

Kontrolne aktivnosti

Uputstvo za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i

Tarifi federalnih upravnih taksi u

Federalnom ministarsfuu kulture i

sporta/Sporta

1

01-024-
5399/24, od
27. 11.2024.

2

06-45-3878/23
od 21 .8.2023.3

Pravilnik o postupku davanja
suglasnosti za izdavanje dozvola
za izvoz umjetnidkih djela

Kontrolne aktivnostiDonosi se
godiSnje4

Pravilnik o nadzoru nad
namjenskim utroskom odobrenih
sredstava teku6ih transfera
Federalnog ministarstva kulture i

sporta/Sporta

Kontrolne aktivnostiDonosi se
godiSnje

E

Pravilnik o pro@durama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjedaju u oblasti kulturno -
povijesnog naslijeala, kulture,
sporta i mladih

06-024-3758123
od 11 .8.2023.A

Procedure i pravila uporabe
sigurnosti za5tite podataka
informacijskog sustava

06-024-3515123
od 21 .7.2023.7

Pravilnik o naknadama troSkova
za sluZbena putovanja

Mjesto: SARAJEVO

Ru kovod ilaco izacione jedinice

Organizacijska jedi nica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

FYBR NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

Pravilnik o unutarnjem ustroju
Federalnog ministarstva kulture i

sportaisporta



Privitak 3

SEKTOR ZA KULTURNO.
POVIJESNO NASLIJEOE I

ZNANSVENO ISTRAzIVAEKI RAD

ROBERT STERGAR, v. d.
pomoCnik ministrice

KOORDINACIJA ZASTITE I

KORISTENJA KULTURNO.

POVIJESNOG NASLIJEDA

-prikupljanje podataka o pokretnom
blagu kulturno povijesnog naslijeda,

-organizacija i vodenje evidencije
objekata od kulturno historijskog
znacla,
-razrada strateg ija za odrAivo
koriStenje i zaStitu kulturne
baStine,
-suradnja s institucijama i

strudnjacima u podrudju za5tite
naslijeda.

ZNANSTVENO - ISTRAZIVACKA

DJELATNOST U ZASTITI

NASLIJEOA

- prouiavanje svojstava objekata
kultu rno-povijesnog naslijeda,

- izrada znanstvenih analiza i

strudnih studija,
-organizacija konferencija i

seminara u cilju razmjene
znanja

PLANIRANJE I RASPODJELA

FINANCI JSKIH SREDSTAVA

- izrada prijedloga plana financiranja
zaStite kulturno povijesnog naslijeda

- priprema prijedloga raspodjele
sredstava pripremanje i realizacija
javnih natjeca.ja za sufi nanciranje
projekata i programa u oblasti
kulturnog naslijetla,

- pracenje troienja i efikasnosti
financijskih ulaganja

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU



IZRADA ANALIZA, IZVJESCA,

INFORMACIJA, STUDIJA,

PROGRAMA I PLANOVA U OBLASTI

ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO

- POVIJESNOG NASLIJEDA

- pripremanje informacija i zakljuiaka
za Vladu FB|H,

-pripremanje odgovora na izaslani6ka
pitanja i inicijative,

- pripremanje analize stanja u oblasti
kulturno-povijesnog naslijeda u FBIH,

-pripremanje analize u6inka transfera,
- informacfia o realizaciji transfera
Sektora

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovod ljo cijske jedinice



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice: ROBERT STERGAR, v. d. pomo6nik
ministrice

Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

KOORDINACIJA ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO.POVIJESNOG NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

SURADNJA S RELEVANTNIM INSTITUCIJAMA I STRUENJACIMA IAZURIRANJE
BAZE PODATAKA

5. RESURSI/SREDSTVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o zaStiti i kori5tenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljetla (,,SluZbeni

list SRB|H", br.20l85, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RB|H" br.3/93, 13i94
- preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih spomenika
US ostavl ene rema Aneksu 8. O ce okvirn S tazuma za mir u Bosni i

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

POBOLJSANA KOORDINACIJA IZMEDU NADLEZNIH INSTITUCIJA

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAZIVAEKI
RAD

OSIGURATI UEINKOVITU ZASTITU, OEUVANJE I ODRZIVO KORISTENJE
KU LTURNO.POVIJESNOG NASLIJEDA KROZ KOORDINACIJU AKTIVNOSTI

RELEVANTNIH INSTITUCIJA I STRUENJAKA

PRIKUPLJANJE PODATAKA O KULTURNO.POVIJESNOM NASLIJEDU

LJUDSKI I TEHNIEKI RESURSI



Hercegovini (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 2102,8102,27102,6104 i

51t07)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federaciie BiH", broj: 35/05, 24113)

Zakon o arhivskoj gratli Federacije BiH (,,Slu2bene novine FBiH", broj: 5/02)

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH", bre1 36/08)

RUKOVODILAC SEKTORA

I

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
I ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

a

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovodi co izacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNI K PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrn

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO. POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAZIVACKI
RAD

Rukovodilac organizacione jedinice: ROBERT STERGAR, v. d. pomocnik
ministrice

1. NAZIV PROCESA

ZNANSTVENO - ISTRAZIVAEKA DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

PROVESTI SUSTAVNA ISTRAzIVANJA U PODRUEJU ZASTITE KULTURNO
POVIJESNOG NASLIJEDA RADI UNAPRJEDENJA METODA OCUVANJA I

DOKUMENTIRANJA BASTINE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PODACI I DOKUMENTACIJA O KULTURNO.POVIJESNOM NASLIJEDU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
IDENTIFIKACIJA I ANALIZA ISTR IVAEKIH POTREBA
PRIKUPLJANJE I SISTEMATIZACIJA PODATAKA O KULTURNOJ BASTINI
PROVEDBA ZNANSTVENIH STUDIJA I ANALIZA
OBJAVLJIVANJE REZULTATA ISTRAZIVANJA I PRIJENOS ZNANJA
SURADNJA S NACIONALNIM I MEDUNARODNIM INSTITUCIJAMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSYSREDSTVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI IPROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o za5titi ikoriStenju kulturno-istorijskog iprirodnog nasljeda (,,SluZbeni

list SRB|H", br.20/85, '12187- osnovni zakon, ,,SluZbeni list RBIH" br.3/93, 13/94

Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

ZNANSTVENI RADOVI I PUBLIKACIJE

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

- oreuzimanie zakona)



Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovini (,,Sluibene novine Federacije BiH", br. 2102, 8102, 27 1O2, 6104 i

51t07)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broi: 35/05, 24113)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH ("Sluibene novine FB|H", broj: 5/02)

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

RUKOVODILAC SEKTORA

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
I ZNANSVENO ISTRAzIVAEKI RAD

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovod ilac orga cione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4.3

MAPA POSLOVNIH PROCESA

I, NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI EFIKASNO PLANIRANJE, DODJELU I PRAEENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA NAM IJENJENI H ZASTITI KULTURNO-POVIJ ESNOG NASLIJEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRORAEUNSKA SREDSTVA I FINANCIJSKI PLANOVI

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

1. IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM
2. IZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
3. PROVEDBA JAVNIH NATJEEAJA
4. PRAEENJE I EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

TRANSPARENTNO I UEINKOVITO KORISTENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA
POBOLJSANA FI NANCIJSKA PODRSKA PROJEKTIMA ZASTITE BASTI NE

6. RESURSI/SREDSTVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o za5titi ikoriStenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeala (,,Slu2beni
list SRB|H", br.20l85, 12187- osnovni zakon, ,,SluZbeni list RB|H" br.3/93, 13/94
- preuzimanje zakona)

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRra

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice: ROBERT STERGAR, v. d. pomoinik
ministrice

PLANIRANJE I RASPODJELA FINANCIJSKIH SREDSTAVA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

SEKTOR ZA KULTURNO . POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAZIVAEKI
RAD



Zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovin i (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 2102, 8 102, 27 102, 6104 i

s1t07)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine
(,,Slu2bene novine Federaciie BiH", brol: 35/05, 24113)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,SluZbene novine FBiH", broj: 5/02)

Uredba o obavljanju prethodnih radova istrainog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federaciie BiH", broi 36/08)

RUKOVODILAC SEKTORA

a

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEOE
I ZNANSVENO ISTRAZIVAEKI RAD

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovodilaco izacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO M INISTARSTVO KULTURE
ISPORTA
SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO
NASLIJEDE IZNANSVENO
ISTRAZIVACKIRAD

Rukovodilac organizacione jedinice: ROBERT STERGAR, v. d. pomodnik
ministrice

Prilog 4.4

1, NAZIV PROCESA
IZRADA ANALIZA, IZVJES CA, INFoRMACIJA, STUDIJA, PROGRAMA I PILANOVA

U OBLASTI ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA
OSIGURATI SUSTAVNO PRIKUPLJANJE, OBRADU I ANALIZU PODATAKA S

CILJEM IZRADE RELEVANTNIH IZVJESCA, STUDIJA, PLANOVA I PROGRAMA
KOJI PODRZAVAJU ZASTITU I ODRzIVO KORISTENJE KULTURNO-

POVIJESNOG NASLIJEDA.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOST:

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

IZRADENE ANALIZE, IZVJESTAJI I INFORMACIJE

6. RESURSI/SREDSTVA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
IZRADA IZVJEOA,

-nronuncu,q 

r srRue NtH ANALIzA
RAZRADA PROGRAMA I PLANOVA ZASTITE KULTURNO-POVIJESNOG
NASLIJEDA
DISTRIBUC IJA I PREZENTACIJA IZRADENI H DOKUMENATA NADLEZNIM
INSTITUCIJAMA
PRIPREMANJE ANALIZE STANJA I ANALIZE UCINKA TRANSFERA
SEKTORA

Organizaciona jedinica:

MAPA POSLOVNIH PROCESA

PRIKUPLJANJE PODATAKA I DOKUMENTACIJE O KULTURNO -
POVIJESNOM NASLIJEDU
VERIFIKACIJA I USKLADIVANJE DOKUMENATA SA ZAKONSKIM OKVIRIMA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI



Zakon o zaStiti i koriStenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,SluZbeni
list SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RB|H'br.3/93, 13/94
- preuzimanie zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovin i (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 2102, 8102, 27 1 02, 6 104 i

51t07)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federaciie BiH", broi: 35/05, 24113)

Zakon o arhivskoj gratli Federacije BiH (,,SluZbene novine FBiH", broj: 5/02)

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

RUKOVODILAC SEKTORA

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
I ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

a

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovod ilac org izacione jedinice

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

8. ODGOVORNA LICA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I
SPORTA

S
P

EKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
RAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za

raEunovodstvo
NIGA MINISTRICE JASNAPOMO

MAVRIC

Zakon o proradunima u Fede
bt. 102113, 911 4, 1311 4, 8t15,
7t25

raciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik FBiH,,
91 I 1 5, 1 02t 1 5, 1 04t 1 6,05t 1 8,1 I I 19,99 I 1 9, 25at22 i

2 Zakon o izvr5enju proraduna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

3 Zakon o radunovodstv
,,SluZbeni glasnik Fed

u i revizUi u Federaciji Bosne i Hercegovine
eracije BiH", br. 15121

Uredba o radunovodstvu proraduna u F
glasnik Federacije BiH", br. 34114i6612

ederaciji Bosne i Hercegovine ,,Sluibeni
?

Pravilnik o nadinu
Bosne i Hercegov
88t20, 28t21 ,56t2
37t23

uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
ine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. S4t2O, SS12O,63t20.
1,83t21, 01t22, 34t22, 57t22,76t22, 93t22, 94t22, 10t23,

6 ZakonoTrezoruuFed
BiH", br. 26116,3120

eraciji Bosne i Hercegovine ,,SIu2beni glasnik Federacije

Naputak o izvrSavanju proraduna s Jedinstvenog raduna Trezora ,,SluZbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34l16

ml
nJ mJ

bSC n h n en k h n kra a c on tah uc npo a an an ap
I Sa o a a Sa dre tvS m sa OS bn nh ap Sn hkis p

ran k cu ana c no h tvo reo n kh oa od nCa u u kvo ru J d n tv on la ncup as
reT oz ra U beUZ n nAS k F Id ctla B H b 144t 7 022t2

Naputak o blagajnidkom poslovanju ,,Sluzbeni glasnik Federac
101 t21

r1e BiH", br. 44117 ,

10. nancijskom izvjes6ivanju i godisnjem obra6unu proraduna u
Hercegovine,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br,69/14,
3t21

Pravilnik o fi
Federaciji Bosne i

14t15,4t16 19t18
11. Zakon o pla6ama inaknadama

,,Slu2beni glasnik Federacije Bi
u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine

H", bt. 45110, 111 112, 20117

12. reU bd oa an un So n na a ut rd VA n u n n kn da z laa rad nd h ti e a
nOS o an oh d st nfa a Fa H kru o od a a fed r he a n o na d lza n s u bezrg

5 zu nbe a n Fk ed ctra B H br 8l4 41 177 4 7o 1 4 5 18t

Privitak 1

Naziv organizacije:

Orqanizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sIuZbenih novina

1.

4.

5.

7.

8. Naputak o otvaranju
prikupljanja, evidentiranja

9.



13. Uredba o naknadama koje
BiH", br 63110, 22111, 6611

nemaju karakter plade,,Slu2beni glasnik Federacije
1, 51t12,99t22, 15t23

't4. Uredba o naknadama troSkova
Federacije BiH", br. 44116, 5011

za slu2bena putovanja ,,Slu2beni glasnik
6,31 t23

15. U red ba o naknadama koje pripadaj u c anovt ma Vlade Fed racije Bos ne
HercesOV ne nJ hOV m savjetn ci ma koi nema)u ka rakte I p S u2be n s IAS n k
Federact Bi H" br 87 1 0 22t 1 1 45t 1 3 9t 1 b

16. Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom seKoru u FBiH
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.6/17

17. PriruCnik za financUsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FB|H "Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/17

18. Radunovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike iTrezor
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Dalum 3.7 .2025
I\iljestot Sarajevo

Qa,r,- J.'(
(

ov no
Rukovory



Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Dalum: 3.7 .2025
Mjesto: Sarajevo

Privitak 2

{qv\ 04st^.

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
radunovodstvo

R/BR.

,|

2

NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
Kontrolne aktivnostiPravilnik o izmjenama Pravilnika o

pladama i naknadama
djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Brq:06-2-4-3707123
od 14.8.2023

Broj: 06-024-3763/23
od 14.8.2023

3
Procedure rukovanja gotovim novcem
Federaln mrnistarstva kulture i s orta

Broj: 06-02-2-3219123
od 27.6.2023.

Kontrolne aKivnosti

4
Procedure nadina evidentiranja i

plaeanja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Btoj:06-02-4-3764123
od 14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne akivnosti

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o materijalnom poslovanju *q.06-02-4-3765t23
od 14.8.2023.

6 Naputak o kretanju radunovodstvene
dokumentacije

Brq:06-02-4-3817123
od 1. 9. 2023.

7 Pravilnik o popisu imovine, potra2ivanja
i obveza

Kontrolne aktrvnosti

8 Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i

odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i iporta

Broj: 06-02-4-3949-
1123 od 12. 8. 2023

Pravilnik o naknadama tro5kova za
sluzbena putovania

Brq: 06-02-4-3515123
od 21.7.2023

Kontrolne aktivnosti

,t 0. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj: 01-02-4-5399124
od 27 .11 .2024 .

godine, broj:0'l-02-4-
926125 od
1 3.2.2025.,bt oj 0 1 -02-
4-2514125 od
'19.5.2025. godine

Kontrolne aktivnosti

Ru ovodilac organizacione jedinice

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRiE-

Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Kontrolne aktivnosti

Broj: 06-02-4-3815123
od 16.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

9.



Popis vaie6ih internih
Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Ods ek za radunovodstvo
POtvlo NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

REDOVNI GODISNJI POPIS IMOVINE,
POTRAZIVANJA IOBVEZA

-Formiranje Povjerenstava za popis i

upoznavanje sa obvezama 6lanova formiranih
povjerenstava za popis,

- Provodenje popisa,

- UsuglaSavanje knjigovodstvenog sa stvarnim
stanjem,

- Kontrola izvrienog popisa,

- Knjiienje amortizacije stalnih sredstava,

- lsknji2avanje stalnih sredstva predvidenih za
otpis, rashod i sl.

- KnjiZenje amortizacije stalnih sredstava i

provodenje ostalih potrebna knjiZenja u svezi s
popisom.

PRACENJE, ANALIZA I KONTROLA

ISPRAVNOSTI FI NANCIJSKE

DOKUMENTACIJE, USKLADENOST

FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA

VAZECIM ZAKONSKIM I DRUGIM

PROPISIMA I EVIDENCIJA I IZMIRENJE

NASTALIH OBVEZA - DOBAVLJACA

-Pracenje raspolo2ivih sredstava za re alizaciju

nastalih obveza,

-Unos naloga za placanje u trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvrSenih pla6anja u trezorskoj

aplikaci.ji,

-Pradenje raspolozivih sredstava za rcalizaciu

nastalih obveza,

-Unos naloga za plal,anje u trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvrsenih pla6anja u trezorskoj

aplikaciji.

OBRAEUN PLACA I NAKNADA

ZAPOSLENIH (MJESEENI)

-Analiza i kontrola ispravnosti

- Utvrdivanje nastalih vi5kova i manjkova stalnih
sredstava,



dokumentacije potrebne za izradu mjese6nih

priprema za place djelatnika,

-lzrada mjesednih priprema za plaiu djelatnika,

-Dostavljanje popunjenih priprerna

za obradun plaia djelatnika i druge potrebne

dokumentacUe neophodne za obracun Slu2bi za

zajednidke poslove organa i tijela Federacije

BiH,

-Kontrola izvrienog rnjesednog

obraduna pla6a.

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo

4o*,^- lt'*t
Rukdvoditelj organizacijske jedinice



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
ra6unovodstvo
POMO6r'.lt< srxroRA JASNA MAVRTC

Prilog 4.'l
MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i tocno provotlenje godi5njeg popisa stalnih sredstava, potraZivanja i

obaveza sukladno vaZecim zakonskim I rsrma

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOS
lnventurne liste, pripremene radnje za provoalenje popisa

5. OPIS TZLAZN IH VRIJEDNOSTI
lzvrien popis-konadno izvjeS6e sa svim pokazateljima

1. NAZIV PROCESA

odi5n i ts rmovrne, otraZivan i obavezaRedovni o

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Formiranje povjerenstva za popis, obavljanje popisa-stvarno stanje
i potraZivanja, utvrdivanje inventurnih razlika, kontrola izvrsenog po

izvr5enom popisu, obradun amortizacije stalnih sredstava, knjiZenje

sredstava, obaveza
pisa, izvje5ca o
stalnih sredstava i

izvora sredstava

Djelatnici odsjeka za racunovodstvo, 6lanovi popisnih povjerenstava, djelatnici sluzbi
oslove o ana i ti ela FBiHza za ednicke

URE KOJE SE ODNOSE NA7.ZAKO I,
POSLOVNI PROCES

DZAKONSKI AKTI I PR

Rukovodilac organizacione jedinice:

6. RESURSUSREDSTVA



- Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine,, SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 15/21
-Uredba o nadinu osnivanja i utvralivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade FB|H i rukovodilaca federalnih organa driavne slu2be
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 48114,77114,97114, 58115
- Pravilnik o popisu imovine, potra2ivanja i obveza broj: 06-024-381 5123 od 16. 8.2023.
-Pravilnik o materijalnom poslovanju broj: 06-024-3765123 od 14.8.2023.

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za ra6unovodstvene poslove

9. ORGANTZACTONA JED|NICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za raCunovodstvo

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025

Mjesto:Sarajevo t

r/vtJ
Ru vodilac organizacione jedinice



Prilog 4.2

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i todno evidentiranje, kontrola i izmirenje nastalih obaveza u
promatranom razdoblju

ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Ulazne fakture dobavljaia, rje6enja

Rukovridilae organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVR]C

Pra6enje raspoloZivih sredstava za realizaciju nastalih obaveza, unos naloga za
lacan e u trezorsku a likacilikaci au, kontrola izvrSenih la6an a u trezorsko

lzmirene obaveza prema dobavljadima, izmirene obaveze prema djelatnicima, izmirene
obaveze ravtrema Porezno U

6. RESURSUSREDSTVA

Djelatnici Odsieka za radunovodstvo, Softver Federalnog ministarstva financija

ODNOSE NAKOJE SE
OSLOVNI PROCES

7 SKI AKTI I PROCEDURE
P

Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH" , br. 15121

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

'Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
radunovodstvo

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Pra6enje, analiza i kontrola ispravnosti financijske dokumentacije, uskladenost
financijske dokumentacije sa vaZedim zakonskim idrugim propisima ievidencija i

izmirenie nastalih obaveza - dobavliada

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI



Radunovodstvene politike za Fede
glasnik Federacije BiH", br.58/16

ralne proradunske korisnike i Trezor,,Slu2beni

1"!:t_q Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH.,
bt.26h6.3120
Naputak o r_zv1Senju proraduna s Jedinstvenog ra6una Trezora ,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br.34i 16
Procedure nacina evidentiran.ia i pla6anja ulaznih fakura u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta broj: 06-02-4-3764123 od 14.8.2023.
Naputak o kretanju radunovodstvene dokumentacije broj: 06-02-4-3g12t23 od 1. g.
2023.
Naputak o blagajni6kom poslovanju ,,SluZbeni glasnik Federaci.le BiH", br. 44117. 101
t21
Naputak o otvaranju posebnih namjenskrh transakcijskih ra6una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja iraspolaganja sredstvima sa posebnih namlenikih
transakcijskih raduna otvorenih kao podra6un u okviru Jedinstvenog riduna Trezora
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.44117 ,22120
Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom seKoru u FBiH
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH" BR.6/17
Prirudnik za financilsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FB|H ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH'. BR.6/1 7

8. ODGOVORNA LICA
J ef odsjeka za radunovodstvene poslove

9, ORGANIZACIONA JEDINICA SNIK PROCESA

Ods ek za radunovodstvo

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
cJ\

Ruk vodilac organizacione jedinice

t
C

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: ' FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
raiunovodstvo

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Obradun placa inaknada djelatnika (mjesedni)

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno itodno vr5enje obraduna plada i naknada djelatnika

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Liste o prisutnosti djelatnikana poslu, rje5enja o godi5njem odmoru, doznake za
bolovanie i sl.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Analiza i kontrola ispravnosti dokumentacije potrebne za izradu mjesednih priprema za
place zaposlenih, izrada mjesecnih lista idostavljanje dokumentacije neophodne za
obradun placa djelatnika Slu2bi za zajednidke poslove organa itijela FBiH, kontrola
izvrSenog mjesednog obraduna placa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno ito6no obra6unate i ispla6ene pla6e djelatnika

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za radu novodstvo,djelatn ici Odsjeka za pravne iop6e poslove,
djelatnici u SluZbi za zajednidke poslove organa i tijela u FBiH, softver za obradun
placa u SluZbi za zajednidke poslove organa itijela u FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE
POSLOVNI PROCES

KOJE SE ODNOSE NA



-Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije
Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", BR.15/21
-Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine,,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112,20117
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacrje BiH",
br.26116,3120
-Pravilnik o izmjenama Pravilnika o pla6ama inaknadama djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta broj: 06-2-4-3707123 od 14.8. 2023.godine
-Uredba o na6rnu osnivanja i utvrtlivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade FB|H i rukovodilaca federalnih organa drZavne slu2be
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 48114,77114, 97114, 58115
-Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 63/10,
22t11, 66t11, 51t12, 99t22, 15t23
-Uredba o naknadama troskova za sluzbena putovanJa ,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.
44t16,50t16,31 t23
-Uredba o naknadama koje pripadaju dlanovima Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i

njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e"Sluzbeni glasnik FederacUe BiH", br.
87 I 1 0,22t 1 1,45t 13, I I 1 6

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za raeunovodstvene poslove

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo /)av.^,^ ,lt""i

9. ORGANIZACIONA JEDINICA SNIK PR

Odsjek za radunovodstvo



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I
SpoRra
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
finansi ske
POMO NICA MINISTRICE JASNA

Rukovodilac organizacione jedinice: MAVRIC

Ri/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina
,| Zakon o prora6unima u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbeni glasnik FBiH"

bt. 102113,9114, 13114,8/15, 91/15, 102115,104116,05h8j1119,99t19,25at22

Zakon o izvrsenlu prora6una Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

J Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 15/21

4. Uredba o radunovodstvu proraiuna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH", br. 34114

Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaci.ji
Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 54120, 55120,63120,
88t20, 28t21 ,56t21,83t21 , 01t22, 34t22, 57t22,76t22, 93t22,94t22, 10t23,
37/23

6 Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br.26116,3120

Naputak o izvrsavanju proraauna s Jedinstvenog raduna Trezora ,,Sluzbeni
glasnik Federacue BiH", br. 34/16

8 Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih ra6una, planiranja,
prikupllanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih raduna otvorenih kao podradun u okviru Jedinstvenog ra6una
Trezora ,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", bt. 44117 , 22120
Naputak o blagajniikom poslovanju ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 44117,
101 t21

Organizaciona jedinica:
poslove

2.

5.

7.

9.



't 0. Pravilnik o financijskom izvjeSiivanlu i godiSnjem obradunu proraduna u
Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.69/14,
14t15,4t16 19t18 3/21

11. Uredba o naknadama tro5kova za sluZbena putovanja ,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 44116, 50116,31 123

12. Uredba o naknadama koje pripadaju dlanovima Vlade Federacije Bosne i

Hercegovine injihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e,,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br, 87110, 22t11, 45t13,9t16

13. Pravilnik o provodenju financijskog upravl.janja i kontrole u javnom sektoru u FB|H
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.6/17

14. Priruonik za finanojsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FB|H "Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/'l7

15. RaCunovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike i Trezor
,,Sluibeni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 3.7 .2025.
Mjesto: Sarajevo

0a*r ,Irrur,cl
RLkovodilic organizacione leainice



Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
finansi.lske poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

Popis vaie6ih internih akata
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 3.7.2025
Mjesto: Sarajevo Qa*-c Je",,,'.J

RYBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM AKTA
VEZA SA

KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

1

Procedure rukovanja gotovim
novcem
Federalnog ministarstva kulture i

spo rta

Br oj: 06-02-2-321 I I 23 od
27.6.2023.

Kontrolne aKivnosti

2 Pravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 06-02-4-3765/23 od
14.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

3 Naputak o kretanju radunovodstvene
dokumentacije

Kontrolne aKivnosti

4 Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog
odmora i odsustva djelatnika u
Federalnom minrstarstvu kulture i

Sporta

Broj: 06-02-4-3949-1 123 od
12.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o naknadama troskova za
sluzbena putovania

Broj: 06-02-4-351 5123 od
21.7.2023

Kontrolne aktivnosti

6 Pravilnik o uvjetima, nacinu uporabe
i nabavi slu2benih putni6kih
automobila u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-45-3075123 od 12.
6.2023

Kontrolne aKivnosti

7 Procedure o izmjeni procedura o
nadinu uporabe mobilnih i fiksnih
telefona
u Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 06-45-306&1 od 26. 3
2024.

Kontrolne aKivnosti

8 Pravilnik o internim kontrolama i

internim kontrolnim postupcima
Broj: 06-02-4-3816123 od
16.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

o Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarswa kulture i

Sporta

Broj: 01 -02-4-5399 124 od
27 . 1 1 .2024.godine, broj : 01 -
02-4-926125 od
13.2.2025.,br oj 01 -O2-4-
2514125 od 19.5.2025.

Kontrolne aKivnosti

Rukbvoditelj organizacione jedinice

Privitak 2

Broj: 06-02-4-3817123 od 1.
9.2023.



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

OrganizacUska jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za flnansijske

love

POTVI NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

IZRADA PRIJEDLOGA PRO UNA I

PRORACUNSKIH ZAHTJEVA

-Prikupljanje zahtjeva za potrebnim
proradunskim sredstvima od svih sektora

-lzrada DOBa

- lzrada nacrta proraduna teku6e godine
prema lnstrukciji br.1 FM financija,

-izrada programa ,elaborata i nacrta
projektnih aktivnosti i mjera teku6e godine i

DOB.
PLANIRANJE PRORACUNSKIH

SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU I

IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA

(MJESECNI, KVARTALNI I GODISNJI

PLAN POTREBNIH SREDSTAVA

-Pripremanje financijskih planova prema

potrebama i realizacUl proradunskih

sredstava.

- lzrada operativnih planova potrebnih

sredstava (kvartalnih, mjesednih i sl.),

-pra6enje realizacije ,izvrsenja prora6una i

poduzimanje mje.a za izvr5avanje

finansijskih planova

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

- Usuglasavanje rashoda u prora6unskim
zahtjevima tekuce godine sa utvrdenim
limitima - lnstrukcija br. 2 FM Financija



FI NACI JSKO IZVJESTAVANJE O

IzuRSENJU PRORACUNA

-lzrada periodie nih izvje56a Ministarstva

kao potroiadke jedinice,

- lzrada periodidnih izvje3ca za

otvorene podradune Ministarstva,

-Provodenje pripremnih radnji

neophodnih prije sastavljanja godiSnjeg

obra6una,

-lzrada godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju

proracuna i blagovremena dostava

nadleZnirn institucijama.

Datum: 3.7.2025.
Mjeslo: Sarajevo

Aor^r.. .hu*t,i
Rukovoaitetl organizacilske leainice



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE -Odsjek za
financijske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
PO[/OCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.1

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

lzrada prijedloga p roraduna i proracunskih zahtieva - godi5niih i DOB-a

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lnstrukcija broj 1. i instrukcija broi 2. Federalnog ministarstva financija

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Uraclen dokument okvirnog proracuna za naredne tri godine i godi Snji prijedlog

prora6una ministarstva

Blagovremeno i todno procjenjivanje potrebnih proradunskih pozicrla za potrebnim

sredstvima u naredne tri godine i na nivou godine

IVNOSTI GLAVNE KONTROLE4.

Prikupljanje zahtjeva za potrebnim proradunskim sredstvima od svih sektora, izrada
nacrta proraduna DOB-a igodi5njeg proraiuna prema instrukciji broj 1 Federalnog
ministarstva financija, usaglaiavanje rashoda u proracunskim zahtjevima s utvrdenim

limitima prema instrukciji broj 2 Federalnog ministarstva financija, izrada programa,

elaborata i nacrta ro ektnih aktivnosti i m era teku6e odine i DOB.

2. CILJ PROCESA

6, RESURSI/SREDSTVA



D elatnici Ods eka za financi ske oslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik FBiH" bt. 102113,
9114, 13114, 8t15, 91 t15, 102115, 104t16,05t18,11 119,99t19, 25at22
-Zakon o izvrSenju proraduna Federaciji Bosne iHercegovine za tekucu godinu
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH",
bt.26h6,3120
-Uredba o radunovodstvu prora6una u Federacui Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br.34l 1 4
-Naputak o izvrSenju proraduna s Jedinstvenog ra6una ,,Trezora" ,,Slu2beni glasnik Federacrje
BiH", br.34/16
-Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik FederacUe
BiH", br.15/21

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za financUske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Ru ovodilac organizacione jedinice

Mjesto:Sarajevo I
Aar.^r^ J"tq,rr,c



Naziv organizacije:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
fina ncijske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIc

Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Planiranje proradunskih sredstava za tekucu godinu iizrada planskih dokumenta
m esedni, kvartalni i odiSn lan potrebnih sredstava)

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno ito6no planiranje potrebnih prora6unskih sredstava po svim pozicijama

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Odobreni proradun tekuce godine, zahtjevi za proracunska sredstva sudionika procesa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Pripremanje financijskih planova prema potrebama i realizaciji prora6unskih sredstava,
izrada operativnih planova potrebnih sredstava (kvartalnih, mjesecnih isl.),
pracenjerealizacije, izvr5enje proraduna i poduzimanje mjera za izvr5enje financijskih

p!e!ova

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno zavrsen i dostavljen operativni plan, pra6enje izvrSenja i poduzimanje
mjera za blagovremeno izvr5enje

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za financijske poslove, ministrica, sektori

7, ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:



-Zakon o prora6unima u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Slu2beni glasnik FBiH" br. 102113,
9114, 13114, 8115, 91115, 102115, 104116,05118,11119,99119, 25a122
-Zakon o izvrsenju proraduna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH",
br.26116,3120
-Uredba o raiunovodstvu prora6una u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br.34/1 4
-Naputak o izvr5enju proraduna s Jedinstvenog raduna ,,Trezora" ,,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br.34/16
-Zakon o radunovodstvu i revizi,ji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br.15/21
-Pravilnik o financijskom izvjeScivanju i godiSnjem obraeunu proraduna u Federaciji Bosne i

Hercegovine ,,Slu2beni glasnik FederacUe BiH", 8R.69/14,14115,4116,19118,3121
-Radunovodstvene politike za Federalne prorabunske korisnike i Trezor ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br.58/1 6

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLAS NIK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

.IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Ru vodilac organizacione jedinice
/'\gu*r^ ,I.",r'r.d



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
financijske poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Financijsko izvjeStavanle o izvrSenju proracuna

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno i toano financijsko izvjestavanje o izvrsenju proraduna (kvartalno,
godiSnie)

3. OPIS ULA.ZNIH VRIJEDNOSTI
Bruto bilans, pregled raspoloZivih sredstava

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

lzrada periodidnih izvje56a Ministarstva -potroSadka jedinica, izrada periodidnih izvje56a
za otvorene podradune u Ministarstvu, provodenje pripremnih radnji neophodnih prije
sastavljanja godi5njeg obraiuna, izrada godi5njeg obraduna iblagovremena dostava
financiiskih izvieScanadleZnim instituciiama.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno uradena idostavljena financisjka izvjeSca nadleZnim institucijama

6. RESURSI/SREDSTVA

Dielatnici Odsieka za financiiske poslove

7. zAKoNr, PoDZAKoNSK'Afl,,S,T_??J.5E KoJE sE oDNosE NA

-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbeni glasnik FB|H" br.102113,
9114, 13114, 8115, 91 115, 102115, 104116,O5118,11 119,99119, 25a122
-Zakon o izvrSenju proraduna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu
- Pravilnik o financiiskom izvjeSdivanju i godi5njem obradunu prora6una u Federaciji Bosne i



- Naputak o izvr5avanju prora6una s Jedinstveno

-.Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i

I^".1:g_9yl*.,9Lr2beniglasnik Federacije BiH,,, br.5al2b, SS12O,63t2O,Bdt2O,
28t21,56t21 ,83t21, 01t22, 34t22, 57t22,76t22, 93t22, 94t22, 10t23,
37t23
- Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih ra6una, praniranja, prikuprjanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namienskih trans"r<iionin iieGa
otvorenih kao podra6un u okviru Jedinstvenog raduna Trezora ,,sluzbeni glasnik reaeracije
BiH", br. 44117 ,22120
- Naputak o blagajni6kom posrovanju ,,sru2beni glasnik Federacije BiH,', br. 44t12, 101 t21
- Ra6unovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnikel Trezor
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH,,, br.58/16

- Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH,,, br

g ra6una Trezora ,,SluZbeni glasnik Federacije

eH I o en Sa n kg B H ol6 1s 4l1 8 3t21
redlt oba rora ncu a u B np os H rce ovtn n ko o

rb 4l 4

26t16,3t20

BiH", br. 34/16

8. ODGOVORNA LICA
f odsjeka za financijske poslove

I GAN tzAc o A JED cA VLA K PRocESARo N N SN

sloveod skeek za financi

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
$^(^ J^,^ui.t

Ruk odilac organizacione jedinice

,,SluZbeni 1Fedracije 4, 911broj, 5,4t16,
radunovodstvu Federaciji ,,Slu2beni
BiH'Federacije

1 0. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIJSKIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE IOPCE POSLOVE - Odsjek za

ravne i o ce oslove
POMO NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIE

1 a ok nZ U H rcee o en S zu ben Sa n ks s
068l 4 1 2 9tI 51 9 7

P reS dU U S n S dU ra eo d rae CI oB nS e eH rce o en tb o 1U 3 6
2 Zakon o namje5te

Hercegovine (,,Slu2
nrcima u organima drZavne slu2be u Federaciji
beni glasnik Federacije BiH", br. 49tOS i 103121)

Bosne i

Zakon o pla6ama inaknad
(,,Slu2beni glasnik Federac

ama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
ije BiH", br. 45110, 111 t12, 20t2017 i 2212019 - odtuka

lasnik BiH", bt.7412023 - odtuka US BiHUstavn Suda i "Sl
Zakon o organizaciji organa uprave u
glasnik Federacije BIH broj 35/05)

Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni

5 Zakon o radunovodstvu i reviziji u F
FederacUe BiH", broj: 15t21)

ederaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik

6 Zakon o radu (,,Slu2beni glasnik Fede
odluka Ustavnog Suda, 49/2021 , 44t2

racije BlH", br. 2612016, 89t2018, 23t2O2O -
O22 i 3912024 br. 26/16, 89t18 i 44t22)

7 Zakon o mirovinskom iinvalid
bt. 13t18,90121 i 19122)

skom ostguranju (,,SIuZbeni glasnik Federacije BlH,,,

eracrji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik
t13, 9t14, 13t14, 8t15, 91t15, 102t15, 104t16, 5t18, 11t1s,
u Fed

99/19 i 25at22

Zakon o proracunima
Federacije BiH", br. 102

q Zakon o federalnim minista
(,,Sluzbeni glasnik Federaci

rstvima idrugim tijelima federalne uprave
je BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 61/06, 52t09 i 48t11)

10. Zakon
61t22)

o upravnom postupku (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH,,, br.2t9g, 49t99 i

Kolektivni ugovor za slu2benik
Hercegovine (,,Slu2bene novin

e organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i
e Federacue BiH", broj 98/23)

12. Pravilnik
Federaci

o ocjenjivanju rada dr2avnih sluZbenika u organima drZavne slu2be u
ji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH,,, broj: 30/20)

Privitak 1

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakons kog akta i broj sluibenih novina

o drzavnoj sluzbi Federaciji Bosne
Federacije BiH", br. 29t03 23t04, 39t04, s4104, 67t05,

1

4.

8.

11.



13

2beU

redU oba a am d Sn Sto u zka dpr a Sc kuNS odp o orn dst aTZ n hpkog p pl go
S uzben uka o n m da Sne UZb Fue d rac SBo n Hrg e ovt ne ue nerceg (,,

AS n Fk d ra ecl B H b 7I 2t04 7 95to 7I l2 1

14. o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 96/'19)

Pravilnik

'15. tij

cij

U redba o n ca n u utvrdi an u S n an nk da az d dn h a
o on hnVA S nlraod e a ed B eHneOS rce o n e koru oo acas

dfe n h o na a uzS eb S UZ eb n no Fne de tae Be Hro bI
77 1 4 I7 41 8/5 51 75 t2 zI 4

15. Uredba o naknad
BiH", br.29125)

ama koje nemaju karakter pla6e (,,Slu2bene novine Federacije

Datum: 3.7. 2025.
I\/jesto: Sarajevo

\, r. J-
I

(tl{1C
R kovodilac organizacione jedinice

r-

osnivanja
Federacije i

drZavne 48114,



Privitak 2

Popis va2e6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

O rgan izacijska jedinica:

jed I n ice

SEKTOR ZA EKONOIVSKO-FI NANCI JSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za pravne i

o oslove

POMO NICA IVINISTRICE JASNA IVAVRI

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
,SA

N E NTAMA
OKV RA

Pravilnik o godiSnjem odmoru,
pla6enom i nepladenom odsustvu, drZavnih
slu2benika/ca i namjeStenika/ca u
Federalnom ministarstvu kulture i 5 rta

Broj: 06-02-4-
3134123 od
15.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o duvanju i uporabi peaata
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-02-4-2941 123 od
6.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o internim kontrolama iinternim
kontrolnim postupcima

Broj: 06-02-4-
3816123 od 16. 8
2023.

Kontrolne aktivnosti

4 Pravilnik o izmjenama Pravilnika o pla6ama i
naknadama djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj:01-02-4-
5399124 od 27. 11.
2024. godine, broj:
01-02-4-926125 od
13.2.2025., broj: 01-
02-4-2514125 od 19.
5. 2025. godine

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aKivnostib Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broj: 06-02-2-
2405123 od
24.4.2023.

BROJ I DATUM
AKTA

1.

2.

3.

O1-02-4-3823h0 od
14.10.2010. godine,
01-02-4-1796111 od
25.05.201 1. godine,
O1-02-4-3091112 od
10. 05. 2012. godine,
01-02-44487113 od
5. 8. 20'13. godine,
01-02-4-3707t231.D.
od 14.8.2023.
godine i06-024-
1139125 od 6.3.
2025. godine i br. 06-
024-2141125 od 23.
4.2025.

5.



22.

23

7 kiE c kodeks za d ne S u nbe ke u
F d on m m n S rstva ku uIt teu

rta 2023.

Broj: 06-02-4-
3091123 od 4.6.

Kontrolne aktivnosti

nim odnosima drZavnih
slu2benika i namje5teni ka Federalnog

orta

Pravilnik o rad

ministarstva kulturets

Broj: O6-02-4-
3757123 od'10.8
2023

Kontrolne aktivnosti

mJ

rP VIa n k boo zOVa n U Su a Sa na U
rzd a n h S UZ nbe ka na nSte ka

Fed te a on m n S a krstva u Itu TC S rtao

Broj:06-02-4-3748t23
od 9. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

10. Pravilnik o proced
sortiranje i odlaga

utama za signiranje,
nje radne dokumentacije

Broj: 01-02-2-
4000/05 od30. 12.
2005.

Kontrolne a kttvnosti

11. o rzmJenama i dopunama pravilnikaPravilnik
uo o bra dn e np o md ro a do US tvSog a
ed a n ak U eF d a n mo m n taS rS u uk uIt re
oS rta

Broj: 06-02-4-3949-
1123 od 12. 8.2023

Kontrolne a kttvnosti

12. Pravilnik o disciplin
odgovornosti djelat

skoj i materUalno.j
nika u Federalnom

t1aministarstvu kulture i S

Broj: 06-02-4-
3735/23 od 8. 8
2023

Kontrolne aktivnosti

't 3. nJrP AV n k uo dre skom So o a Up dee n og
m n S rstva a ku U re s rta c Sre ec ten ks

Broj: 06-02-4-3873-
2123 od 21 .2.2024

Kontrolne aktivnosti

14. Pravilnik
Federaln

o pravrma savjetnika/ca ministra u
om ministarstvu kulture i

o rta

Broj: 06-02-4-
5010123 od 1. 11.
2023.

Kontrolne aktivnosti

15. Pravilnik o zaSt
Federalnom mi

iti osobnih podataka u
nistarstvu kulture i

S orta

Broj:06-02-4-3814t2i
od 16. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

16 ravilnik o zastiti na raduP Broj: 06-02-4-
3766/23 od 14. 8.
2023

Kontrolne aktivnosti

17. mjenu Zakona o federalnim
upravnim taksama itarifi federalnih upravnih
taksr u Federalnom ministarstvu kulture i
s orta

Naputak za pri Broj: 06-02-3883/23
od 21. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

18. Lista kategorija
rokovima duvan

registraturne grade s
a oo t.5. 2U25 odine

Broj: 06-44-2336t25 Kontrolne aktivnosti

19. nlP or c ud ore ro do ne u Up ar a ap
F de rae n mo m n S a rs utv Uk reU S rtao

Broi 06-O2-4-35t25
od 6. 1.2025.

Kontrolne aktivnosti

20. enju nadzora nad zakonito5du
rada Fondacije za kinematografiju, Fondacije
za lzdava5tvo, Fondacije za bibliotedku

Fondacije za muzi6ke, scenske i

etnosti

Pravilnika o vr5

djelatnost i

likovne um

Broj: 06-02-4-
3708123 LD. od 7. 8.
2023. i 06-02-4-3708_
1/23 od 12.6.2024.

Kontrolne aktivnosti

21. ravilnik o zaStiti od poZaraP Broj: 06-02-4-
4712124 od 10. 10.
2024.

Kontrolne aktivnosti

bjo s nta ka u o e ukt
Fede n nm S rSa tVa Uk UIt rtosre

1-45-179t25
.2025

Broj: 0
od 9. 1

Kontrolne aktivnosti

Strategi.ja upravlj anla rizicima u Federalnom
ministarstvu kultu o rtareiS od 6. 1.2025 odine

Broj: 06-02-4-36/2S Kontrolne aktivnosti

o nadzoru nad namjenskim
odobrenih sredstava teku6ih

transfera Federalnog ministarstva kulture i

Pravilnik
utroSkom

rta

Broj: 06-02-4961t24
od 29. 10.2024.

Kontrolne aktivnosti
24.

i

o.

o
i

I

i

urizicima

Protokol kretanju
I



25. Pravilnik o uporabi dnevnog odmora i

odsustva uposlenika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-3949/23
od 28, 8. 2023. i 06-
02-3949-1123 od 12.
8.2024.

Kontrolne aktivnosti

26-

27.

Pravilnik o provodenju fi nancijskog
upravljanja i kontrole u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-
1524124 od 8.3
2024

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o prevenciji i borbi protiv korupcije u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj:01-02-4-
5006123 od 2. 11

2023.

Kontrolne aktivnosti

28.

29.

Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj:01-02-4-
5102123 od 8. 11

2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o pravima savjetnika/ca ministra u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-
5O1Ol23 od 1. 11

2023.

Kontrolne aktivnosti

30.

31

Pravilnik o javnim nabavama roba, usluga i

radova u Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj:01-02-4-
55OO7123 od 1. 11

2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o naknadama troSkova za sluZbena
putovanja

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o
obvezama

popisu imovine, potrazivanju I Kontrolne aktivnosti

34.

Pravilnik o sadr2ini i nadinu vodenja evidencije
o djelatnicima idruglm osobama angaZiranim
na radu u Federalnom ministarstvu kulture i

sporta

Broj: 06-02-3961/23
od 28.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o internoj reviziji u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-3888/23
l.D. od 21. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o obrazovanju i usavrSavanju
drZavnih slu2benika i namjeStenika
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

BroS. 06-02-3784123
l.D. od 9. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o postupku davanja suglasnosti za
izdavanje dozvola za izvoz umjetnidkih diela

Broj: 06-45-3878/23
od 21.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

J/. Pravilnik o uvjetima, nadinu uporabe i nabave
sluZbenih putnidkih automobila u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-45-3075/23
od 12. 6.2023.

Kontrolne aktivnosti

JO. Pravilnik o materijalnom poslovanju Kontrolne aktivnosti

Datum: 3. 7 . 2025.
Mjesto: Sarajevo

1rn..",^ & (q\,rl (,

Rufdvoditelj organkaciltt<e leoinice

Broj: 06-02-4-
3515123 siod 21. 7.
2023.
Broj: 06-02-4-
3815123 l.D. od 16. 8.
2023.

36

Broj: O6-02-3765123
od 14. 8.2023.



Obrazac za utvrrlivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za pravne i op6e
oslove

POMO NICA IVINISTRICE JASNA
Rukovoditelj organizacijske j MAVRIC

OST ES

-Konzultacije sa ministricom i

organizacionim jedinicama Ministarstva u
svrhu uretlivanja procedura u Ministarstvu

-Uskladivanje sa zakonskim I

odzakonskim ro rstma

POSLO

lzrada pregleda trajanja godiSnjeg odmora

i plana koriStenja godiSnjih odmora

Odluke o pravima iz radnog odnosa i

lzrada dokumenata na temelju zahtjeva

ministrice i rukovodioca organizacionih

jedinlca

-Provjera radnog sta2a djelatnika
zdravstvenih i socijalnih uvjeta, provjera
udeSca u odbrambeno-oslobodiladkom ratu
radi utvrdivanja broja dana godi5njeg
odmora, shodno Pravilniku o koristenju
godi5njeg odmora

-frazenje izjainjenja od djelatnika o
razdoblju koriStenja godiSnjih odmora
Zaprimanje zahtjeva i potrebnih podataka

od ministra i rukovodioca organizacionih

jedinica Ministarstva

Rje5enja o ocjenjivanju drZavnih
slu2benika i namjeStenika

Zaprimanje ocjena djelatnika od strane
rukovodioca organizacionih jedinica i

ministrice
lzrada izvjeiea o ocjenjivanju Nakon izvr5enog ocjenjivanja i izrade

izvje5ca dostavlja se izvjeSie Agenciji za
drZavnu sluZbu FBiH

Rje5enja za place djelatnika
Utvrarivanje radnog staza djelatnika, te
platnog razreda i koeficrjenta, shodno
Pravilniku o pla6ama

Rjesenja o koristenju godiSnjeg odmora
-lzrada prema planu kori5tenja godi5njih
odmora
-lnterni zahtjev djelatnika
-Suglasnost neposrednog rukovodioca

Rjesenja o placenom i nepla6enom
odsustvu

-lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
dokaza

Privitak 3

lzrada internih pravilnika



-Provjera podataka o iskori5tenosti dana
odsustva d elatnika

Rje5enja o naknadama za sludaj bolesti i
smrti 6lana porodice djelatnika

lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
potvrde da se radi o te6koj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

Rje6enja o naknadama za rad u
povjerenstvima

RjeSenja o postavljenju savjetnika
ministrice

Za primanje izvjeSda o radu povjerenstva i

suglasnosti ministrice za isplatu naknade

.Dostavljanje internog akta ministrice kojim
se trazi postavljenje savjetnika
-Dostavljanje potrebne dokumentacije od
strane savjetnika za kojeg se tra2i
rmenovan
.Upuiivanje zahtjeva za objavu javnog
natjedaja AgencUi za ddavnu sluZbu FBiH
-Dostavljanje prijedloga 6lana povjerenstva
ispred Ministarstva
-Nakon dobrvene Liste uspjesnih kandidata
od strane Agencije za drZavnu slu2bu
FBiH, te izbora kandidata od strane
ministra, izraduje se Rje5enje o prijemu
diavn sluZbenika nakon dobivene liste

Javni natjedaj za prrjem drZavnog
sluZbenika

Javni natjeaaj za prijem namjestenika -lzrada teksta javnog natjedaja
-Upu6ivanje na objavu javnog natjedaja u
tri dnevna lista
-lzrada I esen a o formiran u

Rje5enja o prestanku radnog odnosa -Provjera podataka iz personalnog dosjea
o datumu prestanka radnog odnosa
-TraZenje miSljenja za prestanak radnog
odnosa od Agencije za dr2avnu sluZbu
FBiH

R esen azaol emninu d elatnika
Tra2enJe od Radunovodstva podatka o

Tra2enje dokaza o mjestu prebivaliSta,
odnosno boravi6ta djelatnika, na temelju
kojeg se utvrduje da li je isto udaljeno vise
od dva km od m esta rada

Rje5enja za prijevoz djelatnika

lzrada ugovora Zaprimanje potrebnih podataka za ixadu
u ovora

Datum: 3.7 .2025
IVIjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

povierenstva

visini otpremnine

fla\.\ J.to*J



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANC I JS KE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i opee poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRC

Prilog 4.'l
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
lzrada internih pravilnika

2. CILJ PROCESA
Urediti pravila i procedure u ministarstvu sukladno zakonskim i podzakonskim
propisima

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Usklaclivanje procesa rada sa zakonskim ipodzakonskim propisima

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeni interni pravilnrci kojima su uredeni procesr rada, pravila iprocedura

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za pravne poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Uporaba zakonskih i podzakonskih akata kao i procedura koje se odnose na poslovni
proces ovise o podrudju koje se tim pravilnikom detaljnije obraduje idefinira.

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za pravne poslove

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Zakonski i podzakonski propisi



Odsjek za pravne poslove

lzrada rjeienja i odluka

Datum: 3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
lar^c ,trorr,a'

nuf o{roaitac organizacione leUinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA ULASNIK

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4.2

1. NAZIV PROCESA
lzrada pregleda trajanja godiSnjih odmora iplana kori5tenja godiSnjih odmora

2. CILJ PROCESA
Utvrditi trajanje godi5njeg odmora djelatnika iplanirati kori5tenje godiSnjeg odmora po
organizacionim jedinicama shodno poslovnim procesima i aktivnostima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Utvrdivanje broja dana godiSnjeg odmora shodno internom pravilniku i izja5njenja
d elatnika

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
TraZenje izjainjenja od djelatnika o razdoblju kori5tenja godi5njeg odmora

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Usklatlivanje razdoblja koriStenja godi5njeg odmora iizratlen pregled trajanja godi5njeg
odmora iplana koriStenja godi5njeg odmora

6. RESURSUSREDSTVA

Djela'[ici Odsjeka za pravne poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br.29103 23104,39104,54104,67/05,8/06,4112,99115i9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne r opce poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRI-

MAPA POSLOVNIH PROCESA



Pravilnik o kori5tenju godi5njeg odmora, placenog ineplacenog odsustva dr2avnih
sluZbenika inamje5tenika u Federalnom ministarstvu kulture i Sporta-Federalnom
ministarstvu kulture i sporta, broj: 06-02-4-3134123 od 15. 6. 2023. godine
Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Her ovine SluZbene novine bro .98t23

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada rjeSenja o kori5tenju godisnjeg odmora

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
Ah^( ,)u..u'..rc'

Ruk vodilac organizacione jedinice



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

Rukovodilac organizacione jedinice:

MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.3

1. NAZIV PROCESA
odluka o pravima iz radnog odnosa i izrada rje5enja na temelju zahtjeva ministrice i

rukovoditel k h edinicaa o n tzac S

2. CILJ PROCESA
Odluditi o pravu iz radnog odnosa idonijeti potrebne odluke s ciljem obavljanja poslova

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zahtjevi ministrice i rukovoditelja organizacijskih jed inica

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Prikupljanje potrebn ih dokumenata ipodataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzrada rje5enja s ciljem ostvarenja prava iz radnog odnosa sukladno zakonu i izradi
dokumenata s ciljem nesmetanog rada Ministarstva, odnosno organizacijskih jedinica

6. RESURSI/S REDSTVA

Djelatnici Odsjeka za pravne poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u
novine Federacije BiH", broj 35/05)
Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji

Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene

Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine

pravne i opce poslove
POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIO

izadataka



Federacije BiH", br. 2 9t03, 23t04, 39t04, 54t04, 67105, 8/06, 4t12, 99t15 i 9t17_
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),
Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 98/23)
uredba o nadinu osnivanja i utvrtlivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih
od strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa
drZavne sluZbe
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne iHercegovine
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 4912005, 45t2010 i 10312021)
Pravilnik o placama, naknadama i drugim materijalnim pravima zaposlenih u
Federalnom ministarstvu kulture iSporta - Federalnom ministarstvu kulture isporta br.
01-02-4-38231'10 od 14.10.2010. godine, 01-02-4-1796111 od 25.05.2011 . godine, 0i-
02-4-3091112 od 10.05.2012. godine, 01-02-4-4487113 od 5.8.2013. godine,01-02-
4-3707123 l.D. od 14.8.2023. godine i06-02-4-1 '139/25 od 6.3.2025. godine ibr.06-
02-4-2141125 od 23. 4.2025. godine,
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45/10, 111112, 20117 , 22119 - Odluka Ustavnog
suda i br. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e (,,Slu2bene novine Federacije BiH",
br.29125

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

a-lh^\ ('rl'o-uTt C

Rukdvodilac organizacione jedinice

fMjesto:Sarajevo



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za

ravne I o oslove
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRIRukovodilac organizacione jedinice:

MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.4

1 AZIV PROCESA
RjeSenja o ocjenjivanju drZavnih sluZbenika i namjeStenika

ILJ PROC ESA
Pra6enje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatke

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Dobiveni obrasci o oc en tvan u od ministra radi izrade esen

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzrada qeSenja o ocjenjivanju

6. RESURSUSREDSTVA

L udski

7. ZAKON I, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Slu2bene novine
Federacije BiH", br. 29103,23104,39104, 54104,67105, 8/06, 4112,99t15 i g/17-presuda
Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj U-13/16)
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 49/05 i 103121)
Pravilnik o o u rada drZavnih sluZbenika u oren tvan anima drZavne sluZbe u

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROL E
ivenih obrazaca o ocjenjivanju, shodno podzakonskim propisima kojiKontrola dob

uredu u ovu oblast



Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 30/20)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsieka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNI 1( PROCESA)

Odsiek za pravne poslove

IPOSLOVNI PROCESI10.

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
laq^r. ,tk vrtcf

Rui&odilac organizacione jedinice



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne r o slove
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRI

Rukovodilac organizacione jedi nice:

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
lzrada izvje5ca o ocjen.jivanju

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Dostavl e u roku izvrien a od strane ministraan o en rvan

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POS LOVNI PROCES

2. CILJ PROCESA
Pracenje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve iradne zadatke

4, AKTI I GLAVNE KONTROLE

. OPIS IZLAZNIH VRIJEDN OSTI

lzradeno izvje56e i poslano Agenciji za drZavnu sluZbu FBiH

encl e za drZavnu sluZbu FBiHL udski i HRMIS sistem

8 GOV LI

Prilog 4.5

lzrada rjeSenja

6. RESURSYSREDSTVA



Sef ravneeka za

lzrada Rje5enja o ocjenjivanju

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
!v-t .. ULrC^vr,tCt

Ru odilac organizacione jedinice

9. ORGANTZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsiek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne r o oslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JAS NA MAVRIC

Prilog 4.6
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rje5enje za place djelatnika

2. CILJ PROCESA
Uredivanje ptava iz radnog odnosa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enje o pla6i dlelatnika

6. RESURSUSREDSTVA

Ljudski

7.ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drZavnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine
Federacije BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104, 67105, 8/06, 4112, 99115 i 9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-1 3/16),
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. .4912005,4512010 i 10312021)
Pravilnik o placama, naknadama i drugim rlqterijalnim pravima zaposlenih u

Rje5enje o postavljenju

Utvrtlivanje radnog staZa na temelju dokumentacije, paltnog razreda i koeficijenta na
osnovu Pravilnika o lacama

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE



Federalnom ministarsfuu kulture iSporta - Federalnom ministarstvu kulture isporta br.
01-02-4-3823110 od 14.10.2010. godine, 01-02-4-179611'1 od 25.05 2011. godine, 01-
02-4-3091112 od 10.05.20'12. godine, 01-02-4-4487113 od 5.8.2013. godine,01-02-
4-3707123 l.D. od 14. 8. 2023. godine i 06-024-1139125 od 6. 3. 2025. godine i br. 06-
02-4-2141125 od 23. 4.2025. godine,
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112, 20117, 22119 - Odluka Ustavnog
suda i br. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,,SluZbene novine Federacije BiH",
br.29125

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

LORGANTZACTONA JEDTNtCA (VLASNtK pROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rje5enje o postavljenju iRje5enje o rasporedivanju djelatnika

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo (

la", ,LfctvrtCc\

Rukdvodilac organizacione jedinice



Prilog 4.7

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek zaOrganizaciona jedinica:

ravne r o ce oslove
JASNA MAVRICPOMO NIK SEKTORA

Rukovodilac organizacione jedinice:

Rje5enje o kori5tenju godi5njeg odmora

2.Ct PROCE

Uredivanje prava iz radnog odnosa

3.O PIS IH VRIJEDN OSTI

Plan koriStenja godiSnjeg odmora Ministarstva

lzrada rje5enja za sve djelatnike

PI ZLAZ VRI STIEDJ oNN Ho S

lzradena rleienja za sve djelatnike

L udski

oJ
nn OVnn S ezbuH t ooB nS e (F d aruI zb cegutza nz ok n do ja

I4 1 2 5ooc,B/0t04043o 5443 3/022 09/HB IaI cF de J
1 3 6IUn be roHI rcee o )B So enFa ed ar c jon d suP er uS ad S lg

IVN hSu atv tzd aodnn ceaIa nce o oge pod nn u p sok Sn teok sP ta n s JI
mF d Ia onS rtaoIk Itu um n S at tvurSre a on m pedFn ak un ma SI bz n kaS u J

d no64 2 do 1-4-2 1J 3ro 0Ubrtao bre Stv kU Itu urSm n sta

MAPA POSLOVNIH PROCESA

'1. NAZIV PROCESA

4. GLAVNE KONTROLE

5.

6.

NAODNOSESEKOJEPROCEDUREIAKTIPODZAKONSKI7. ZAKONI,
PROCESPOSLOVNI

I

i 9t17-67t05,br.

odmora,
i

2023.



Kolekt ivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (SluZbene novine broj: 98/23)

L ODGOVORNA LICA

Sef Ods eka za ravne oslove

9. ORGANIZACI JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada leda tra an a odiSn odmora i lana kori5ten a odiSn odmora

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sa rajevo
&o*r'0.

Ruk vodilac organizacione jedinice



Prilog 4.8
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Ureilivanje prava iz radnog odnosa

FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE pOSLOVE-Odsjek za

NIK SEKTORA JASNA MAVRIPOMO

I nterni zahtjevi djelatnika

OSTI GLA NTR
Postupanje po zah
ministrice

tjevu uz pribavljanje potrebne dokumentacije i po potrebi suglasnosti

5. OPt S IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradena rje5enja o odsustvu djelatnika

Ljudski

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 29103 23104, 39104, 54104, 67105, 8106, 4t12, 99t15 i 9t17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),
Pravilnik o koristenju godi5njeg odmora, pladenog i nepladenog odsustva drZavnih
sluzbenika i namjestenika u Federalnom ministarstvu kulture i sporta-Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta, br. 06-02-4-3134t23 od 15.06.2023. godine

i Bosne irave i sudske vlasti u FederaciKolektivni u ovor za sluZbenike o ana u

Naziv organizacije;

Organizaciona jedinica:
pravne i opce poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:

,I. NAZIV PROCESA
Rje5enje o pla6enom i nepladenom odsustvu

2, CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

6.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES



Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA IIVLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo C

(
R kovodilac organizacione jedinice



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOC NIK SEKTORA JASNA IVAVR'C

Prilog 4.9
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Rje5enje o naknadama za sluiaj bolesti ismrti dlana porodice djelatnika

2, CILJ PROCESA
Uretlivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNI H VRI EDNOSTI
lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje potvrde da se radi o te5koj bolesti ili
dostavl an e tvrde o smrti

4, AKTIVNOS TI GLAVNE KONTROLE
lzrada rjeSenja po zahtjevu isuglasnosti ministra

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enje o naknadi djelatnika za sludaj bolesti ismrti clana porodice

6. RESURSI/SREDSTVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacue Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112,20117,22t19 - Odluka Ustavnog
suda i br. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,,SluZbene novine Federacije BiH",
br.29t25)
Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federa ciji Bosne i

pravne i opce poslove

1. NAZIV PROCESA

Ljudski



Hercegovine (Sluibene novine broj: 98/23)

Sef Odsieka za pravne poslove

Odsiek za pravne poslove

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
a,."or .,kqwr cl

Ru odilac organizacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4.10
MAPA POSLOVNIH PROCESA

2, CILJ PROCESA
Utvrditi pripadajucu naknadu sukladno obavljenom poslu, te sukladno odredbi koja je

utvrtlena odzakonskim aktom

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lzvjeSie o radu povjerenstva s prijedlogom naknade isuglasnost ministrice za isplatu

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne I o ce slove
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRI

Rje5enje o naknadama za rad u povjerenstvima

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONT LE

Prikupljanje potrebnih podataka i dokumenata

lzradeno rjeSenje o naknadi djelatnika za rad dlanovima povjeren stava.

L udski

POSLOVNI PROCES
E SE ODNOSE NA7 ZA CEDUREIPKT ROK SN K ADZAPoNoK

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Slu2bene

oJ 05Ib 5ct B Hon en F d ra )J

n o nn J zu nbeH rce o eoB nS (ed tacFuz U sd zt a on S bkZa no o J o 1 714l 2 oo 17 5 B 604 b t0454103/02 4 0o3B H b I 2 t0o JedF laUI ej
1 13l bI n rb o Uon HeF d ctta Bosta no S du areP uS ad U

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

1, NAZIV PROCESA

6. RESURSI/SREDSTVA

5. oPrs IZLAZNIH VRIJEDNOSTI



e organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i
Federacije BiH', bro1 98/23)

Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tUela osnovanih
od strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa
driavne slu2be (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 48t14, 77t14, 97ti4, Sgt1S,
57t23 i 28t24)

Kolektivni ugovor za sluZbenik
Hercegovine (,,Slu2bene novine

8. ODGOVORNA LICA

Sef Ods eka za ravne oslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PRO

Ods ek za ravne r o ce oslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
lzrada rje5enja o imenovanju povjerenstva

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
&n *,,(\

Ruk odilac organizacione jedinice



Prilog 4.11
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANC I JSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za

ravne to ce oslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOC NIK SEKTORA JASNA MAVRI

1. NAZIV PROCESA
Rje5enje o postavljenju savjetnika ministrice

iimenovanje savjetnika shodno Pravilniku o unutarnjem ustrojstwlzvrSit

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
VJIP aS n n o m n nt ec az m n VAo n SA no t ka I od tS vla n e to bre en dJe o uk m tan c) J

p l
az oOS Ub kZA uo o ret nb o zv trS m ne o na

4. AKTIVNOS TI GLAVNE KONTROLE

lzracleno rje5enje o imenovanju savjetnika ministrice

6. RESURSUSREDSTVA

L a za drZavnu sluZbu FBiHudski iA enct

7 ZAKo N t, PODz,AK sK AKToN II E SE ODNOSE NA
POSLoV

Zakona o organizaciji
novine Federacije BiH
Pravilnik o unutarnjem
5399124 od 27. 11. 202
2514125 od 19. 5. 2025

organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene
", broj: 35/05)
ustojstvu Federalnog ministarstva kulture isporta (broj: 01-02-4-
4 god ine, broj : 01 -02-4-926125 od 1 3. 2. 2025., broj: Oj -02-4-

od ine

2. CILJ PROCESA

Provjera dokumentacije

Organizaciona jedinica:

5. OPIS IZLAZNIH

PROCEDURE



sloveSef Ods ka za

ravne sloveOds za

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
Qr^ ,,[,nur. rt

Rukovodilac organizacione jedinice

8, ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NLASNIK

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i opce poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.12
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Javni natjedaj za prijem drZavnog slu2benika

2. CILJ PROCESA
lzvr5iti popunu upraZnjenih radnih mjesta utvrdenih Pravilnikom o unutarnjem
ustrojstvu, sukladno odobrenom broju radnih mjesta u prora6unu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Upudivanje zahtjeva za objavu javnog natjedaja Agencije za driavnu sluZbu FB|H i

dostavljanje prijedloga 6lanova povjerenstva ispred Ministarstva.

Nakon dobijene Liste uspje5nih kandidata koju dostavlja Agencija za drZavnu sluZbu
FBiH ministar bira kandidata s liste i nalaZe pripremu Rje5enja o postavljenju
odabranog kandidata s liste.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzracleno RjeSenje o postavljenju drZavnog sluZbenika ipopunjeno radno mjesto
drZavnog sluZbenika.

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski iAgencija za drlavnu sluZbu FB|H

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federacr.li Bosne i Hercegovine (,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104, 67105, 8/06, 4112, 99115 i 9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-1 3/16)
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta-Federalnog
ministarstva kulture i sporta br.: 01-02-4-5399124 od 27. 11.2024. godine, 0'1-02-4-

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE



ravne loveSef Ods eka za

Odsjek za pravne poslove

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
Iturn utCtv.na-

Rukovodilac organizacione jedinice

926125 od 13. 2. 2025. godine i 01-02-4-2514125 od 19. 5. 2025. godine

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

rl



MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.13

1. NAZIV PRO A
Javni oglas za prijem namje5tenika

3 oP I S ULAZN I H VR IJED NoSTI

4. AKTIVNOS LAVNE KONTROLE
U puc ivanje na objavu javnog natjeiaja u tri dnevna lista, izrada Rje5enja o formiranju

erenstava za ostu ak n ema

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rjeSenje o prlemu namje5tenika i popuna upraZnjenog radnog mjesta

6. RESURSI/SREDSTVA

L udski

7. ZAKONI, PODZAKONS KI AKTI I PROCEDUR
POSLOVNI PROCES

E KOJE SE ODNOSE NA

Zakon o namje5t
(,,SluZbene novin

enicima u organima dr2avne sluZbe u Federaciji Bosne iHercegovine
e Federacije BiH", br. 49105 i 103121)

tao u n u InJ m U StroIStVu F d ta nog m n Sta rStVA ku tu re po rta F d Ia noo
ta tva k tu rt b 0 1 0m n S rS U re I Spo a I 2 4 53oI t24 od 27 1 1 2024 d 0 1 02-4-so I n

I2 6t25 od 1 2 2025 od ne 0 1 -02-4 Z 1 4 2 E od 1 o 2025 od n

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne I o ce slove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNTK 5E616p[la5xa 17fiyp[-

2. CILJ PRO
lzvrSit i popunu upraZnjenih radnih mjesta utvrdenih u pravilniku o unutarnjem
ustro Stvu S k I ad d b b u radnih m esta u roradunuu no o o I nom To

lzrada teksta javnog natjecaja

Pravilnik i



Sef Od oslovesteka za ravne

kzaod vne slove

I ataW

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
k*,. utrr.rnc'

nufov5aitac orgnnizacione jedinice

8, ODGOVORNA LICA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i opce poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.14
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rje5enje o prestanku radnog odnosa

2, CILJ PROCESA
Postupiti sukladno zakonskim propisima ili po zahtjevu djelatnika

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Provjera podataka iz personalnog dosjea o datumu prestanka radnog odnosa
(stjecanje zakonskih uvjeta za prestanak) ili interni zahtjev djelatnika, ovisno o razlogu
prestanka radnog odnosa.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Tra2enje mi5ljenja za prestanak radnog odnosa od Agencije za driavnu sluZbu FBiH,
ukoliko se radi o prestanku radnog odnosa dr2avnog sluZbenika

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
RjeSenje o prestanku radnog odnosa

5. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski i Agencija za drZavnu sluZbu FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
novine Federacije BiH", broj: 35/05)
Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine
Federacije BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104, 67/05, 8/06, 4112, 99115 i 9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)



Uz pribavljeno mi5ljenj e Agencije za drZavnu sluZbu FBiH

Sef Od eka za ravne oslove

ravne loveOds ek za

lzrada R restanku radn odnosan ao

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
C^Trr..ta.

I
nc

Ru d ilac organizacione jedinice

LICA8.

9. JEDINICA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Rukovodilac organizacione jedinice;

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za

ravne r o ce oslove
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRI

Prilog 4.15
MAPA POSLOVNIH PROCESA

,I. NAZIV PROCESA

Rje5enje za otpremninu djelatnika

2. CILJ PROCESA
Postupiti shodno zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Dostavljanje podataka iz raaunovodstva o visini otpremnine

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada Rje5enja

6, RESURSI/SREDSTVA

7, Z,AKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakona o drZavnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH', 29/03, 23104, 39104, 54104, 67105, 8106, 4112, 99115 i 9117 - odluka
Ustavnog suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16),
Zakona o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112,20117 i 22119 - odluka Ustavnog
suda)

lzracleno rjesenje o otpremnini

Organizaciona jedinica:

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Liudski



Sef Odsieka za pravne poslove

Odsjek za pravne poslove

odnosalzrada restanku radnesen ao

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sa rajevo
lar-c. rhauq,'

Ru*ovodilac oiganizacione jedinice

8, ODGOVORNA LICA

9, ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op6e poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOC N I K S E KTo RA JAS NA,AVRIC-

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1 NAZIV PROCESA

lzrada Rjeienja o naknadi za prijevoz djelatnika

2. CILJ PROCESA
Postupiti shodno zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
TraZenje dokaza o mjestu prebivaliSta, odnosno boraviSta djelatnika

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera dobivenih podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enje o naknadi za prijevoz djelatnika

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

7. zAKoNr, poDzAKoNsK'.{X,},[|Y_.#SE KoJE sE oDNosE NA

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br.29103 23104,39104,54104,67/05,8/06,4112,99115i9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-1 3/16)
Zakon o placama inaknadama u organima vlasti Federacije Bosne iHercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112 i 20117)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,,Slu2bene novine Federacije BiH",
broj29125)

Prilog 4.16



Odsjeka za pravne poslove

Odsjek za pravne poslove

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
la*,,'. ,J.l.nr(cl

Fvodilacorganizacionepdinice

8, ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op6e poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.17
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

2. CILJ PROCESA
Regulirati prava iobaveze izmedu mrnistarstva idruge ugovorne strane

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Zaprimanje potrebnih podataka za izradu ugovora

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera dobivenih podataka ireguliranje medusobnih prava iobaveza

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSYSREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI.AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

lzrada ugovora

lzraden ugovor



od ek za loveravne

I

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo (

Aq^c^
Ru ilac organizacione jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

R/br Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (SluZbeni glasnik FBiH",
8R.35/05)

2 Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (SluZbeni glasnik broj 96/19)

Datum: 3. 7. 2025
I\/.jesto: Sarajevo

i-ky,a,'' gLiw2
Rr/kovodilac organizacione jedinice

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRra

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

I



Privitak 2

Popis va2e6ih intern ih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Pisarnica
POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

Dalum: 3. 7. 2025
Mjesto. Sarajevo

Crt v\ |
Rukovoditelj organizacijske jed in ice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
1 Pravilnik o uredskom poslovanju

Federalnog ministarstva kulture i 5porta
06-02-4-3873-2123 od
21.2.2024

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

01-02-4-2514125 od
19 s 2025
(,,SluZbeni glasnik
Federaciie BiH"' broj
36t25)

Kontrolne aktivnosti

Organizacijska jedinica:

I



Privitak 3

Obrazac za utvrclivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - lsarntca
POMOCNICA MINISTRICE JASNA
MAVRICRukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Zaprimanje poste, otvaranje i pregled te
rasporedivanje poSte odnosno akata,
zavodenje akata i dostavljanje predmeta i

akata u rad

Zaprimanje po6tanskih poSiljki i

elektroniake poSte putem protokola
i slu2benih komunikacijskih kanala,
Otvaranje, pregled i evidentiranje
pristigle poste, uz vodenje ra6una o
rokovima i eventualnim naznakama
hitnosti;
Klasificiranje i rasporedivanje akata
prema nadleZnim organizacijskim
jedinicama;
Zavodenje akata u elektroni6ki i/ili
fiziaki protokol sukladno vazecim
pravilima o uredskom poslovanju,
Dostavljanje predmeta i akata u rad
odgovornrm dr2avnim slu2benrcima
putem evidencijskih listi ili sluZbene
dostavne knjige.

Otprema slu2bene po6te, te arhiviranje
predmeta i trajno zbrinjavanje akata u
arhivsku evidenciju [\/inistarstva

Priprema slu2bene po5te i akata za
otpremu, ukljucujuci izradu
otpremnih omotnica i ozna6avanje
sluZbenih oznaka;
Evidentiranje akala za otpremu u

knjigu otpreme ili odgovaraju6u
elektroniiku evidenciju;
Otprema poSiljki putem po5tanske
slu2be, elektroni6ke poSte ili
dostavom nadleZnim institucijama,
Odlaganje predmeta i

dokumentaole u privremene
arh ivske mape po zavrsetku
obrade;



Sastavljanie popisa spisa za tajno
arhiviranje sukladno vaze6em
planu klasifikacijskih oznaka i

rokovniku euvanja;
Predaja dokumentacije u arhiv
Ministarstva uz potpisanu
primopredajnu dokumentaciju;
AZuriranje evidencrle o arhiviranim
predmetima radi osiguranja
dostupnosti i sljedivosti.

Datum.3.7.2025
Mjesto: Sarajevo

16r t,," ^ v t\v1^ ru
Rukovoditelj organizacijske jedin ice



Naziv organizacije FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRre

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

Prilog 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Zaprimanje poSte, otvaranje ipregled te rasporedivanje po5te odnosno akata,
zavoclenje akata i dostavljanje predmeta i akata u rad

2. CILJ PROCESA
Osigurati pravovremeno, uredno i pouzdano zaprimanje, evidentiranje, rasporedivanje i

dostavu svih pristiglih akata ipo5iljki unutar Ministarstva, uz osiguranje uredskog reda,
sljedivosti i aZurnosti postupanja po aktima.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaveden iklasificiran akt u protokolu;

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pristigla poSta u fizidkom obliku putem po5tanske sluZbe ili neposredno na
protokol;
Elektronidka po5ta sluZbenih institucija i korisnika;
lnterni akti i dokumenti upuceni drugim organizacijskim jedinicama;
Unos u elektronicki protokol OWIS
Prijave na javne pozive, zahtjevi, Zalbe i sl.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Dnevna kontrola zaprimljene po5te iusporedba s otpremnim listama;
Provjera ispravnosti zavodenja i potpunosti podataka (datum, broj, oznaka,
organizacijska jedinica);
Kontrola uskladenosti sa Zakonom o uredskom poslovanju;
Evidencija preuzetih akata po sluZbeniku - pracenje sljedivosti.



Evidencija o urud2benom broju. datumu prijema, dostavi istatusu obrade akta;
Dostavljen akt nadleZnoj organizacijskoj jedinici na postupanje.

6. RESURSI/SREDSTVA

SluZbeni protokol (knjiga protokola, elektronicki protokol OWIS);
Pedati, otpremnrce, oznadivadi:
Racunarska oprema i pristup elektroniikoj poSti;
Obuceni dr2avni sluZbenici u pisarnici.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (SluZbeni glasnik broj 96/19)
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture iSporta

8. ODGOVORNA LICA

Djelatnici Pisarnice, Sef Pisarnice, Pomocnica ministrice

9. ORGANTZACTONA JEDTNICA (VLASNTK PROCESA)
Pisarnica

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Otprema sluZbene po5te, te arhiviranje predmeta itrajno zbrinjavanje akata u arhivsku
evidenciju Ministarstva

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Ru ovodilac organizacione jedinice
0.*u,^ Jhu^'



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRra

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Pisarnica
POMOCNICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

Prilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Otprema sluZbene po5te, te arhiviranje predmeta itrajno zbrinjavanje akata u
arhivsku evidenciju Ministarstva

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
SluZbeni akti Ministarstva spremni za slanje (dopisi, rje5enja, odluke, ugovori);
ZavrSeni predmeti idokumentacija koji su spremni za arhiviranje;
Popisi akata ipredmeta s pripadajucim evidencijama;
Plan klasifikacijskih oznaka i rokovnik duvanja.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Otpremljeni akti i poSil.ike s evidentiranim podacima o dostavi;
Zavr5eni predmeti arhivirani u skladu s pravilima;
AZurirane interne evidencije o poStanskim iarhivskim aktivnostima

6, RESURSI/SREDSTVA

SluZbeni protokol (knjiga protokola, elektronidki protokol OWIS);

2. CILJ PROCESA
Osigurati urednu, pravodobnu i evidentiranu otpremu sluzbene poite
arhiviranje i trajno cuvanje zavrSenih predmeta i akata, u skladu s
uredskom poslovanju i arhivskom gradivu.

te pravilno
propisima o

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Evidencija svakog akta u knjigu otpreme s datumom slanja i primateljem;
Provjera usklaClenosti s rokovnikom 6uvanja i klasifikacijskim planom prije
arhiviranja;
Primopredajni zapisnik o predaji grade arhivu;
Provjera ispravnosti oznaka ipotpunosti dokumentacije prije otpreme i

arhiviranja.



Po5tanske usluge i sluZbena komunikacijska sredstva.
Racunarska oprema ipristup elektronickoj poSti ielektronickom protokolu OWIS;
Obudeni dr2avni sluZbenici u rsarnrcl

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (Slu2beni glasnik broj 96/'19)
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture iSporta

8. ODGOVORNA LICA

D elatnici Pisarnice, Sef Pisarnice, Pomocnica ministrice

9. ORGANIZACTONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
Pisarnica

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Zaprimanje poste, otvaranje ipregled te rasporedivanje poste odnosno akata,
zavodenje akata i dostavljan.je predmeta i akata u rad

Datum:3. 7.2025.

Mjesto:Sarajevo
0r $.rvn c

Ruko dilac organizacione jedinice



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM

JEDINICAMA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTU REI
SpoRrl
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVI zlJu

Rukovodilac organizacione jedinice:

Zakon o proradunu u FBiH1

Uredba o radunovodstvu Prora6una u FB|H2

Pravilnik o knjigovodstvu Proraduna u FBiH3

odisnjem obraeunu u FBiHPravilnik o financijskom izvje itavanju i g4

Zakon o izvriavanju Prora6una u FBIH5

Zakon o raaunovodstvu i reviziji u FBiH6

Zakon o trezoru u FBiH7

Zakon o federalnim ministarstvlma i drugim tijelima federalne uPrave
8

Zakon o financijskom upravljanju i li u lavnom sektoru u FBiHkontro

Zakon o internoj reviziji u Javnom sektoru u FBiH10

Zakon o dr2avnoj slu2bi u FBiH11

Zakon o namjestenicima u organlma driavne slu2be u FBiH12

Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FBiH

Organizaciona jedinica:

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novinaR/br.

9

't3



14 Zakon o porezu na dohodak

15 Zakon o doprinosima

't6 Zakon o javnim nabavama

Datum: 3. 7 . 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Privitak 2

Popis vaZe6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Datum: 3. 7. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizaciiske jedinice

R/BR NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

I Povelja unutarnje revizUe
Brq: O8-11-2748123;
od 7. lipnja 2023.
qodine

Kontrolne aktivnosti

2

od 19.5.2025

Kontrolne aktivnosti

3

Akcijski plan Jedinice za unutarnju
reviziju

Broj: 08-lNT-2999/23
AH; od 7. lipnla 2023
godine

Kontrolno okru2enje

Strateski plan Jedinice za unutarn.iu
rcvizitu za petiod 2024-2026.

Kontrolno okruzenje

codisnii plan interne revizije za 20?4. Broi: 08-11-5798-2/23 Kontrolno okru2enle

6 Godisnje izv.lesce lnterne reviziie za
razdoblje od 1 . 'l . do 20. 8. 2024.
q od ine

Broi: 08-02-3705-1124
od 31.7.2024.

Kontrolno okruZenje

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta
broj 01-02-5399/24 od 27 .11 .2024, 01-
02-926125 od 13.2.2025, 01 -02-2514125

Brq: 5388124 od 27 .

11.2024.

4. Broj: 08-1'l-5798/23
od 29. 12. 2023.

5.



Privitak 3

Obrazac za utvralivanje/popis poslovnih procesa

FEDER,ALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Strate5ko (trogodiSnje) i godiSnje
planiranje revizije

o Definiranje trogodiSnjeg plana
. Definiranje godi5njeg plana
. Periodidna izvje56a o

provotlenju godiSnjeg plana
unutarnje revizije

. Ad hoc revizije (Pojedina6ne
revizije-revizija obraduna putnih
naloga (srpanj 2023.)

. Revizorsko izvjeSie

a Testiranje funkcioniranja i

udinkovitosti sustava unutarnjih
kontrola
lspitivanje i provjeravanje
pisanih dokumenata s ciljem
dokazivanja postojanja istih
Ocjena dobijenih Podataka i

informacija
Nadgledanje funkcioniranja i

djelotvornosti unutarnjih kontrola

a

a

a

Proces obavljanja unutarnje revizije

lzvjeS6ivanje o rezultatima provoilenja
procesa revizije i davanje preporuka s

ciljem pobolj5anja Poslovanja
Ministarstua

lzvje56ivanje o rezultatima
provoalenja Procesa revizije i

davanje preporuka (revizorsko
izvje56e)
I nformiranje rukovod itelia
organizacije o rezultatima
pra6enja preporuka-kvartalno
lzvjeS6ivanje o adekvatnosti
resursa za obavljanje unutarnje
revizije

. Pradenjeimplementacije
preporuka unutarnie revizije



Praienje realizacije PrePoruka
unutarnje revizije

danih u ranijem lzvjeSCu
unutarnje revizije
lzvje56e o naknadnom pregledu
implementacije preporuka
u nutarnje revizije-zadnji kvartal
godine

Datum: 3. 7. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditeli organizacijske jedinice



Prilog 4.1

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

JEDINICE ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

2. CILJ PROCESA

DOKUMENTIRATI PODRU E BITI PREDMET REVIDIRANJA SA J

I PRECIZNIM NAZIVIMA REVIZIJA

ASNIMJA KOJA

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Da bi Strateiki plan Jedinice za unutarnju revizi1u l

mape poslovnih procesa svih sektora unutar Minis
oio saeinlen potrebno je imati uspostavljene
tarstva i utvrden registar rizika.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTR OLE
za unutarnju reviziju se saainjava krajem
i plan Jedinice za unutarnju reviziju sa6iniava
plana donosi se Godi5nji plan Jedinice za
revizija s todnim nazivima, rokovima, kao i

ee biti predmet revidiranja u sklopu

nJ

a ando nrs etetra ksz ar ad S )trog j s p(og
katStran dre en 3do nI es

tra5 ESt okka no Su a a aN gl
k n aktS a ka nro o osre u to I deu Un at nr u p

)p)
m e Id In mca ana zI a Sk Irg Jjasno preclzlranlm o

poledinadne revizije.

5rcpts tzlnzNH VRIJEDNOSTI
Usvajanje i donoSenje StrateSkog plana J tarnju reviziju i usvajanje i dono5enje

GodiSnjeg plana Jedinice za unutarnju revizuu
edinice za unu

6. RESURSI/SREDSTVA

uR.1 STRATESXO irnOCOOlsNJE) I GODISNJE PLANIRANJE REVIZIJA

Jedinice
za kalendarske godine.

rukovoditelj Jedinice.

koji



. Ljudski (resursi Jedinice za unutarnju reviziju)

. Tehni6ki (softverski)-pristup PIFC aplikaciji (aplikacija koja je razvijena kako bi olak5ala
provodenje financijskog upravljanja i kontrole unutarnje revizije i izvjes6ivanje o ovim
procesima. Aplikacija je jedinstvena za sve upravne razine vlasti u Bosni i Hercegovini)

. Suradnja iodgovornost sektora Ministarstva

7. ZAKONI, PODZAKONSKIAKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o proradunu u FB|H
Uredba o radunovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu prora6una u FBiH
Pravilnik o financijskom izvje5tavanju i godi5njem obra6unu u FB|H

Zakon o izvr5avanju proraduna u FB|H
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FBiH
Zakon o trezoru u FBiH
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H

Zakon o internoj revizi.ii u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj slu2bi u FB|H
Zakon o namjestenicima u organima drZavne slu2be u FBiH

Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FBiH

Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije brq 08-11-2748123; od 7 . lipnja 2023. godine

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i sporta xxxx

Akcijski plan Jedinice za unutarn.iu reviziju broj o8-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine

Straie5ki plan Jedinice za unutamju reviziiu za period 2024-202. broj: 08-1 1-5798123 od 29' 12'

2023.godine
Godi5nji plan interne reviziie za 2024. btoj 08'11-5798-2123
GodiSnie' izvje56e tnterne ieviziie za razdoblje od 1. 1. do 20.8.2024. godine broj: 08-02-3705-

1124 od 31.7 . 2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

1 0 POVEZAN PosLOV N PRocES

otrebnoan Jedinice za unutarn u revrzl en,u bio sadinR istar rizika da bi Strateski
Mape poslovnih procesa



je imati uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva i

utvrden registar rizika).
Godi5nji plan Jedinice za unutarnju reviziju (Nakon usvajanja Strate5kog plana donosi
se Godi5nji plan Jedinice za unutarnju reviziju Sto predstavlja kronolo5ki ptikaz reviziia
s todnim nazivima, rokovima, kao ijasno preciziranim organizacijskim jedinicama koje

edinadne revce biti met revidiran a u sklo

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

R 2. PROCES OBAVLJANJA UNUTARNJE REVIZIJEU

2, CILJ PROCESA
OSTVARIVANJE CILJEVA UNUTARNJE REVIZI

SISTEMATIENOG I DISCIPLINIRANOG PRISTUPA OCJENI I KVALITETI PROCESA

UPRAVLJANJA U ORGANIZACIJI KAO I UNAPREDENJE POSLOVANJA ORGANIZACIJE

JE KROZ OSIGURAVANJE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
nJbavlj

nJoveljrnJ

rnl
rnlcl

uon nu rnuta om e I tva Z ka ok cu on ern revtzr e J Jsaroce nu tu a Ij pflo an e J l JZa p)
rP u nu tu aree oz renu utakesiofe no a n toK kdeH11u Fm okt rua on pr

)
IB Htzrev U Fird am nu rnutaz Su Sa at dn aun at rev IUza u leu JM odo og I

u BF Hnu tu aa In nta eor n nu kazTIP uI nc kI za p lp

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Utvrdivanje i dokumentiran.ie stanja revidiranog subjekta
ldentifikacija i ocjena kontrola revidiranog subjekta (interne kontrole)

Testiranje unutarnjih kontrola kroz faze prikupljanja dokaza
(dokumentacije) i obavljenog intervjua
bcjena revidiianog sistema kroz davanie nalaza' miSlienja i preporuka

revizije o slabostima sustava
Pra6enje realizacije preporuka (danih u lzvje56u unutarnje reviziie kroz
kvartalno analiti6ko izvjeSdivanie)

Strateski i Godisnji plan Jedinice za unutarnjuPriprema i planiranje unutarnie revizije kroz

reviziji
za

teradarevrzlJe
revizije

reviziju



5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Revizija sustava pomo6u koje se ostvaruju ciljevi unutarnje revizije iunapreduju poslovanja

institucije kroz adekvatne dane preporuke i realiziranje istih.

5. RESURSI/SREDSTVA

. Unutarnii revizori

. Tehni6ka opremljenost (informatidka oprema)

. Djelatnici sektora koji je predmet revizije

. Strudno usavr5avanje unutarnjih revizora

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNIPROCES

Zakonoprora6unuuFB|H
Uredba o radunovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FB|H
Pravilnik o financijskom izvjestavanju i godisnjem obra6unu u FBiH
Zakon o izvrSavanju prora6una u FB|H
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FB|H
ZakonotrezoruuFBiH
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FB|H
Zakon o drZavnoj slu2bi u FBiH
Zakon o namje5tenicima u organima driavne sluZbe u FB|H
Zakon o plaiama i naknadama u organima vlasti u FBiH
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unularnje revizije broj: 08-11-2748123: odT.lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta xxxx
Akcijski plan Jedinice za unutarnju revizrju broj 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju za pedod 2024-202 bro.i: 08-1"1-5798123 od29. 12.
2023.godine
Godisnji plan interne revizije za 2024. btq: O8-11-5798-2123
Godi5nje izvje5ce lnterne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20.8.2024. godine broj: 08-02-3705-
1124 od31.7.2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU



. Planiranje financuskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

. Strateski plan Ministarstva

. Godi5nji plan Ministarstva

. Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu
o Godi5nii plan Jedinice za unutarnju reviziju

Datum:3.7.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

UR 3, IZVJESCIVANJE O REZULTATIMA I DAVANJE PREPORUKA S CILJEM
POBOLJSANJA POSLOVANJA

2. CILJ PROCESA
. OSIGURATI PRIKAZ KVALITETA ITEMELJITOSTI REVIZIJA

PRIKAZATI JASNO I RAZGOVIJETNO ULOZENE RESURSE IVRIJEME PROVEDENO U
UNUTARNJIM REVIZIJAMA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

AKTIVNOSTI: - Navesti neophodne i neuobidajene aspekte u Uvodu revizorskog izvjesca
Napraviti adekvatan rezime u odnosu na ciljeve, zaklju6ke i preporuke
Napraviti detaljno lzvjesce kroz odgovarajuda poglavlja i preporuke
Nacrt lzvjeS6a usuglasiti s rukovoditeljem institucije

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Prilikom izvje56ivanja o rezultatima i davanja preporuka Jedinice za unutarnju reviziju utvrditi
jesu li sve aktivnosti, financijske transakcrje i informacije revidiranog subjekta sukladne
odgovaraju6im kriterijima koji su sadiani u zakonima i drugim propisima (Zakon o unutarnjoj
reviziji u javnom sektoru u FB|H, Kodeks profesionalne etike za unutarnje revizore, Povelja
unutarnje revizije, Metodologija rada za unutarnju reviziju sa standardima unutarnje revizije u
FBiH, te Prirudnik za procjenu rizika i planiranje unutarnje revizue u FBiH)



Konadno revizorsko izvje56e kao opipljivi proizvod revizije GodiSnje izvje56e svih obavljenih
revizi.ja tijekom kalendarske godine

6. RESURSUSREDSWA

. Unutarnji revizori

. Tehnidka opremljenost (informati6ka oprema)
o Strudno usavrSavanje unutarnjih revizora.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNIPROCES

Zakonoprora6unuuFBiH
Uredba o radunovodstvu prora6una u FB|H
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o financijskom izvje5tavanju i godi5njem obra6unu u FBiH
Zakon o izvrSavanju proraduna u FB|H
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FBiH
ZakonotrezoruuFB|H
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o dr2avnoj slu2bi u FB|H
Zakon o namje5tenicima u organima dr2avne slu2be u FBiH
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FB|H
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije broj: 08-11-2748123: odT.lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta xxxx
Akcrjski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-lNT-2999i23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju za period 2024-2Q2. broj: 08-11-5798123 od29. 12.

2023.godine
Godi5nji plan interne revizip za 2024. brq: 08-11-5798-2123
Godi5nje izvjes6e lnterne revizije za razdoblje od 1 . 1 . do 20. 8. 2024. godine broi: 08-02-3705-
1124 od 31. 7 . 2024.

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva
StrateSki plan Ministarstva
GodiSnji plan Ministarstva

a Prim a i kontrole u Ministarstvuna nafi Snct k vlu

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

Prilog 4.4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
ffiPREPORUKA

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Usvajanje konadnog revizorskog izvjesca s rukovoditeljem organizacije u sklopu kojeg su dane
preporuke

lnformiranje rukovoditelja organizacije o tome je li revidirani subjekt poduzeo korektivne
aktivnosti i je li postigao 2eljene rezultate. Usvajanje konadnog revizorskog izvjeS6a

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Na temelju revizorskih nalaza ipreporuka, revidirani subjekt priprema plan aktivnosti realizaciie
danih preporuka sa precizno zadanim rokovima kao i odgovornim osobama za poduzimanje
mjera u okviru njihove kompetentnosti iinformira rukovoditelja organizacije irukovoditelja
Jedrnice za unutarnju revizi.ju o implementaciji akcijskog plana. Sukladno tom planu i informaciji
koju je dobio od revidiranog subjekta, rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju, ne kasnije od 6
mjeseci nakon Sto je konadno izvje5ce o reviziji usvojeno, ocjenjuje je li revidirani subjekt
poduzeo korektivne aktivnosti i je li postigao Zeljene rezultate.

6. RESURSUSREDSTVA

OCIJENITI JE LI REVIDIRANI SUBJEKT PODUZEO KOREKTIVNE AKTIVNOSTI I JE LI

POSTIGAO ZCUENC REZULTATE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI



. Rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju
o Tehnidka opreml.ienost (informatidka oprema)
. Stru6no usavrsavanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju
. Suradnja Jedinice za unutarnlu reviziju sa sektorima Ministarstva

Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju s ministricom

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNIPROCES

Zakon o proradunu u FB|H
Uredba o raEunovodstvu prora6una u FB|H
Pravilnik o knjigovodstvu prora6una u FB|H
Pravilnik o financijskom izvjeStavanju igodisnjem obra6unu u FB|H
Zakon o izvr5avanju proraduna u FB|H
Zakon o ra6unovodstvu ireviziji uFBiH
Zakon o trezoru u FBiH
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
Zakon o financUskom upravl.janju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj sluZbi u FB|H
Zakon o namjeitenicima u organima drZavne sluZbe u FB|H
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FBiH
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije brq Q8-11-27 48123: odT.lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta xxxx
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju za period 2024-202. broj: 08-1 1-5798123 od 29. 12.
2023.godine
Godi5nji pf an interne revizrle za 2024. btoj: 08-11-5798-2123
Godisnje izvjeice lnterne revizije za razdoblje od 1 . 1 . do 20. 8. 2024. godine broj: 08-02-3705-
1124 od 31.7 . 2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva
Plan aktivnosti realizacije preporuka danih u lzvje56u unutarnje revizije (plan priprema
revidirani subjekt-sektor)
lzvjeScivanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o naknadnom pregledu
sukladno Zakonu o unutarnioi reviziii u iavnom sektoru u FBiH



Datum:3.7.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Privitak'l

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrl

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ROBERT STERGAR

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluZbenih novina
,|

Zakon o za5titi i kori5tenju kulturno-istorijskog iprirodnog nasljeda (,,Sluzbeni list
SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,Sluzbeni list RB|H" br.3i93, 13/94 -
preuzimanje zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavl.jenog prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovini (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2102,8102,27102,6104 i 51107)

3 Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Sluibene
novine Federacije BiH", broj: 35105, 24113)

4

5 Zakon o zastiti okolisa (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 15/2'l)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Slu2bene novine FB|H", brq:45102)

7 Zakon o inspekcijama FBiH (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broi 69/05)

8 Zakon o upravnom postupku (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 02198 i 48/99)
I

Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110, 43113")

10 Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in
Bosnia and Hezegovina, lnitialed in Dayton on 2'l November 1995 and signed in
Paris on 14 December 1995) - Sporazum o povjerenstvu za o6uvanje nacionalnih
Spomenika

PREGLED VAzECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Zakon o prostornom planiranju i kori6tenju zemlji5ta na razini Federacije Bosne i

Hercegovine (,,Slu2bene novine FB|H", br.206,72107 , 32108, 4110 13/10 i 45/10)

6



11 Uredba o uredenju gradilista, obveznoj dokumentacUi na gradilistu iu6esnicima u
gradenju (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 25a122,42122i 93122).

12 Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaKera na nacionalnim
spomenicima (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 36/08)

''t3 Pravilnik o tehniekom pregledu gradevine (,,Sluzbene novine Federaci1e BiH" broj
58t14)

14 Pravilnik o lehni6kim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u zidane
konstrukcije (,,SluZbene novine FederacUe BiH" broj 86/08)

15 Pravilnik o certifikaciji gradevinskih proizvoda materijala iopreme koji su u upotrebi
odnosno koji se ugraduju (,,Slu2bene novine Federacije BiH" broj 23109)

16 Odluka o pretvaranju Sumskog zemljista u gradevinsko (,,Slu2bene novine
Federacije BiH" broj 108/'12)

Datum: 12. 11.2025

Mjesto: Sarajevo

Rukovodi nizacione jedinice



Privitak 2

Popis va2e6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

Dalum: 12.11. 2025.

Mjesto: Sarajevo

Ru izacijske jedinice

1

Naputak za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i tarifi
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 06-02-3883/23
od 21. 8. 2023 Kontrolne aktivnosti

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

RYBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

ZAVOD ZA TITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I

ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE,

ISTRAZIVANJE I VREDNOVANJE

DOBARA

MONITORING - PERIODICNO

KONTINUIRANO PRACENJE

EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH

OBJEKATA

- prikupl.janje podataka i dokumentacije

- istraZivanje i analiza prikupljenih

podataka i dokumentacije

- tehni6ko snimanje dobra

- utvrdivanje svojstva dobara

- vrednovanje/valorizacija dobra

- priprema za dokumentiranje prikupljenih

podataka i dokumentacije

- pra6enje preporuka, konvencija,

zakonskih odredaba i sl,

- izrada znanstveno-istraziva6kih tekstova i

radova (Godisnjak Zavoda NaSe sra,he)

- sudjelovanje u razliditim

manifestacUama, struCnom usavrsavanju,

prezentacijama i slidno koje su u

oraganizaciji Zavoda I Ministarstva ili

drugih doma6ih ili inostranih subjekata.

VODENJE REGISTRA I

DOKUMENTACIJE

- prikupljanje podataka i dokumentacije

(tehnidka dokumentacija, nacrti,

fotodokumentacija, video dokumentacija,

pisani izvori, internet, pretra2ivadi lokacUa i

katastarskih podataka, upitnik, usmena

predanja i drugo)

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU



- priprema za dokumentiranje u smislu

prilagodbe formata za upisa u registar

evidentiranih ili zaSticenih dobara ili

euvanja podataka

- komunikacija s gradanstvom i

institucijama u smislu servisiranja

informacija i dokumentacije

- interaktivni odnos

OPERATIVNO-TEH NIEKA ZASTITA

DOBARA

-mi5ljenja isuglasnosti u svezi s procesima

sanacije, konzervacije, restauracije,

rekonstrukcije i revitalizacije

- izrada mjera. tehnika itehnologija

intervencija na dobrima kulturnog nasljeda

- radovi istraZnog karaktera

- nadzor nad izvodlenjem radova

- dokumentiranje procesa

IZRADA PROPISA I ZAKONA ZA

ZASTITU DOBARA KULTURNOG

NASLJEOA

- izrada prijedloga za izradu propisa i

Zakona iz oblasti

Dalum:12.,11.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovoditel antzac ijske jedinice



Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE,
ISTRAZIVANJE I VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING - PERIODICNO
KONTINUIRANO PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH OBJEKATA

2. CILJ PROCESA
OCUVANJE DOBARA NASLIJEoA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIKUPLJANJE DOKUMENTACIJE

periodidno kontinuirano pra6enje dobra nasljeda, znanstveno-istaZivadki rad, vodenje
Legistra idokumentacije, kreiranje planova o obnovi ifinanciranju radova

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
publiciranje i izdavanje materuala, sudjelovanje na manifestacijama istrudnim
skupovima

6. RESURSUSREDSTVA
DJELATNICI ZAVODA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Naziv organizac'lje: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice: RAVNATELJ ROBERT STERGAR

1, NAZIV PROCESA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Zakon o za5titi i koriStenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Slu2beni list SRBiH",
br.20185, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RBiH" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)



Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zaStitu nacionalnih spomenika uspostavljenog prema
Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Slu2bene novine
Federaciie BiH", br. 2102,8102,27102,6104 i 51107)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Slu:bene novine FBiH", brq:45102)

Robert Stergar, ravnatelj; Azer Alicic iAzra Lojo Hajro, pomocnici ravnatelja

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSTVENI RAD
ODJEL ZA OPERATIVNO.TEHNICKU ZASTITU

OVAJ PROCESS JE OSNOVNI PROCES ZAVODA I U DIREKTNOJ JE VEZI S OSTALIM
PROCESIMA ZAVODA.

Dalum: 12.11. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodite izacijske jedinice

8. ODGOVORNA LICA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

9. ORGANIZACIONA JEDINICA PROC



Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

1. NAZIV PROCESA
VODENJE REGISTRA I DOKUMENTACIJE

2. CILJ PROCESA
STVARANJE PREGLEDNIH, TOCNIH I AKTUALNIH PODATAKA O POSTOJECEM I

ORIGINALNOM STANJU DOBRA

PRIKUPLJANJE PODATAKA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Analize, planovi ievidentiranje procesa intervencija na dobru
periodi6no kontinuirano pracenje

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
uspjesno kreirani registri i dokumentacija

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice:
RAVNATELJ ROBERT STERGAR

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o zaStiti i koriStenju kulturno-istorilskog i prirodnog nasljeda (,,Slu2beni list SRBIH",
br.20l85, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RBiH" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zaStitu nacionalnih spomenika uspostavljenog prema
Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 2l 02, 8/02, 27 102,61 04 i 51 lO7)

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI



Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Sluibene novine FBiH", btol:45102)

Robert Stergar, ravnatelj; Azra Lojo Hajro, pomo6nica ravnatelja

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNtK PROCESA)
ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI I ZNANSTVENI RAD

Rukovod ljo cUske jedinice

OVAJ PROCES JE VEZI S INFORMACIONO-DOKUMENTACIONIM RADOM:
EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE I VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING -
PERIODICNO KONTINUIRANO PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH
OBJEKATA

-

8. ODGOVORNA LICA

,IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Dalum. 12.11. 2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

1. NAZIV PROCESA
OPERATIVNO-TEHNI KA TITA DOBARA

2, CILJ PROCESA
TITA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
SUGLASNOSTI ZA URBANISTI KE RADNJE, PLANOVI I PROCJENE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
NADZOR NAD IZVOOENJEM RADOVA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice: RAVNATELJ ROBERT STERGAR

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
SANACIJA, KONZERVACIJA, RESTAURACIJA, REKONSTRUKCIJA,
REVITALIZACIJA, IZRADA MJERA, TEHNIKA ITEHNOLOGIJA INTERVENCIJA NA
DOBRIMA KULTURNOG NASLJEDA, IZRADA PROSTORNO-PLANSKE
DOKUMENTACIJE

7. ZAKONI, PODZAKO NSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

zakon o za5t t I koIIstenlu p I I rodn og n a S ) da ( S uzb n St SR B H
bt 20/8 1 2l87 S uzben St R B I H br 3/9 3 t94 pI uz I man) e
zakon o od u ka POV l ren stva zastitu pomen ka uSpoSta I) nos prema

opceg ok rnos za m r u HercesOV n ( 5 uzb n e n OV n
Federact e B H b 2l02 8t02 27t02 6l04 5 1 /0
Zako
Fede

n o. organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
racije BiH", broj: 35/05, 24113)

kulturno-istorijskog
osnovni zakon, 1 zakona)

provedbi naciona ln ih
8Aneksu Bosnisporazuma



Zakon o prostornom planiranju ikori5tenju zemljiSta na razini Federacije Bosne iHercegovine
(,,SluZbene novine FBiH", br.206,72107,3208,4110 13110 i 45110)

Zakon o zaStiti okolisa (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 15/2'1)

Zakon o arhivskoj gra(li Federacle BiH (,,Slu2bene novine FBiH", brcil:45102)

Zakon o inspekcijama FBIH (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 02/98 i48/99)

Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi (,,Sluibene novine
Federacije BiH', br. 6/98, 8/00, 45/10, 43/13)
Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia and
Hezegovina, lnitialed in Dayton on 21 November'lgg5 and signed in Paris on'14 December
1995) - Sporazum o povjerenstvu za o6uvanje nacionalnih Spomenika
Uredba o uredenju gradiliSta, obveznoj dokumentacui na gradili5tu iudesnicima u gradenju
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 25a122,42122i 93122).

Uredba o obavljanju prethodnih radova istra2nog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,,SIuZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

Pravilnik o tehni6kim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u zidane
konstrukcije (,,Sluibene novine Federacije BiH" broj 86/08)
Pravilnik o certifikaciji gradevinskih proizvoda materijala iopreme koji su u upotrebi odnosno
koji se ugraduju (,,Sluzbene novine Federacue BiH" broj 23109)

Odluka o pretvaranju Sumskog zemljista u gradevinsko (,,SluZbene novine Federacije BiH" broj
108t12)

8. ODGOVORNA LICA
Robert Stergar, ravnatelj; Azer Aliii6, pomocnik ravnatelja

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
OVAJ PROCES J U VEZI S ISTRA2IVAN-EIVI ZASNTOIU DOBARA

Datum: 12.11 . 2025
Mjesto: Sarajevo Rukovoditelj o niracijske jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROCESA
ZAVODZA TITU SPOMENIKA

Pravilnik o tehnidkom pregledu gradevine (,,SluZbene novine Federacije BiH" broj 58/14)

ODJEL ZA OPERATIVNO-TEHNIEKU ZASTITU



Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

1. NAZIV PROCESA
IZRADA PROPISA I ZAKONA ZA ZASTITU DOBARA XUITUNI.IOC, T.IN.SI-.IEON

2. CILJ PROCESA
OTKLANJANJE RIZIKA S CILJEM USPJESNIJE IZRADE PNOPISATZKOI.IA ZN ZNST
KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA, NEPOSTOJANJE JASNE ZAKONSKE
REGULATIVE I DVOJNOST SISTEMA

ITA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
IZRADA ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH REGULATIVA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
PRACENJE IZRADE PRIJEDLOGA ZA IZRADU PROPISA OD STRANE
DJELATNIKA I EKSTERNIH PRAVNIH STRUENJAKA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
UREOENJE ZAKONSKOG OKVIRA DJELOVANJA ZAVODA

7, ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o za5titi i kori5tenju kulturno-istorijskog
br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,Sluzbeni list RB

prirodnog nasljeda (,,Slu2beni list SRBiH",
H" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zaStitu nacionalnih spomenika uspostavljenog prema
Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Sluzbene novine
Federaci e BiH", br. 2J02,8102,27102.6104 i 51107)

Rukovodilac organizacione jedinice:



Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", broj: 35105, 24113)

Zakon o inspekci.jama FB|H (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,,Sluibene novine Federacije BiH", br. 02/98 i 48/99)

Zakon o federalnim upravnim pristojbama iTarifi federalnih upravnih pristojbi (,,Sluibene novine
Federacije BiH", br 6/98, 8100,45110,43113")

Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia and
Hezegovina, lnitialed in Dayton on 21 November'1995 and signed in Paris on 14 December
1995) - Sporazum o povjerenstvu za o0uvanje nacionalnih Spomenika

Uredba o urearenju gradilista, obveznoj dokumentaciji na gradilistu iudesnicima u gradenju
(,,Slu2bene novine FederacUe BiH", broj 25a122, 42122 i 93122).

Uredba o obavljanju prethodnih radova istra2nog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 36/08)

8. ODGOVORNA LICA
Robert Stergar, ravnatelj

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
OVAJ PROCES J U VEZI SA SVIM PROCESIMA UNUTAR ZAVODA

Datum.. 12.11 . 2025
Mjesto: Sarajevo

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA
TITU SPOMENIKA

RukovoditelJ org izacijske jedinice

ZAVOD ZA


