BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

MAPE POSLOVNIH PROCESA FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE | SPORTA

Broj: 03-02-5-1011-1/25
Sarajevo, 13. 11. 2025.



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

> o s FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA

URED MINISTRICE

Organizaciona jedinica:

. = i Predstojnica Ureda Azra Lojo Hajro
Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina
1 Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,Sluzbene novine FBiH ", br 35/05)
2 Zakon o slobodi pristupa informacijama u FBiH (,Sluzbeni novine FBIH", br

32/2001,48/ 11)

Zakon o zaétiti licnih podataka (,Sluzbeni list BiH, br49/06, 76/11,89/11)

Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FBiH
4 (,,Sluzbene novine FBiH", br 57/01)

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i sporta
5 (,,Sluzbene novine FBIH", br 35/05 ) (Izmjene Pravilnika 2014, 2015, 2020, 2024,
2025)

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe (,,Sluzbene novine FBiH", br

6 49/05, 4510, 103/21)
Ny
[T~
/

Rukovodilac organizacione jedinice

Datum: 30.6. 2025.
Mjesto: Sarajevo




Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

URED MINISTRICE

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

AZRA LOJO HAJRO

VEZA SA
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ | DATUM AKTA KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

1. | Pravilnik oprocedurama za signiranje, 01-02-2-4000/05 Kontrolne aktivnosti
sortiranje i odlaganje radne dokumentacije | od 30.12.2025.

2. | Pravilnik o obrazovanju i usavrsavanju 06-02-4-3748/23 Kontrolne aktivnosti
drzavnih sluzbenika i namjestenika od 9.8. 2023.
Federalnog ministarstva kulture i sporta

3. | Pravilnik o ¢uvanju i upotrebi pecata 06-02-4-294/23 Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i sporta od 6.6. 2023

4. | Poslovnik o radu kolegija Federalnog 06-02-4-3072/23 Kontrolne aktivnosti
ministarstva kulture i sporta od 12.6. 2023.

5. | Pravilnik o uredskom poslovanju 06-02-4-3873-2/23 Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i sporta od 12.2. 2024

6. | Eticki kodeks djelatnika Federalnog 06-02-4-3091/23 Kontrolne aktivnosti
ministarstva kulture i sporta od 4.6. 2023.

7. | Pravilnik o pravima savjetnika ministra u 06-02-4-5010/23 Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kulture i sporta od 1.11. 2023

Datum: 30.6.2025.
Mijesto: Sarajevo

it

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

URED MINISTRICE

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

AZRA LOJO HAJRO

POSLOVNI PROCES

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE
MINISTRU, TAJNIKU | MINISTARSTVU

- Rasporedivanje preuzete
poste prema uputama
ministra i tajnika

- Protokolarni poslovi

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI
RADA MINISTARSTVA

- Objavljivanje materija na
mreznu stranicu Minisarstva
- Zahtjevi za pristup

informacijama

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA |
SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI
MINISTAR

- Priprema dnevnog reda,
misljenja i preporuka

- Uredivanje i lektoriranje
pisanog materijala i

prevodenje zakljuaka

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU
VLADE | PARLAMENTA FBIH

- Pripremanje dnevnog reda i
tocaka za razmatranje-
odgovaranje na zastupnicka
pitanja

- Provodenje zakljucaka

Datum: 30.6. 2025.
Mjesto: Sarajevo

f' / P
I
W4

VIV

i

Rukovoditelj organizavéijske jedinice




Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

. s i PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
Rukovodilac organizacione jedinice: | ya RO

1. NAZIV PROCESA

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE MINISTRU, TAINIKU | MINISTARSTVU

2. CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO PREUZIMANJE POSTE | RASPOREDIVANJE POSTE NA
NADLEZNE ORGANIZACIONE JEDINICE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PREUZIMANJE POSTE IZ PISARNICE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

RASPOREDIVANJE/DOZNACAVANJE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

USMJERAVANJE PREMA ORGANIZACIONIM JEDINICAMA
SURADNJA SA PISARNICOM

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UREDA/UREDSKI MATERIJAL | OPREMA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H

- Pravilnik o unutradnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i sporta

- Pravilnik o &uvanju i upotrebi pecata Federalnog ministarstva kulture i sporta

- Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i sporta

- Pravilnik o procedurama za signiranje, sortiranje i odlaganje radne
dokumentacije




8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNICA UREDA
TEHNICKI SEKRETAR
DJELATNICI PISARNICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE / PISARNICA / ORGANIZACIONE JEDINICE

Datum:

/],
Mjesto: 4/( A~

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Rarh i niedit FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
g 18: SPORTA

o il e n URED MINISTRICE
Organizaciona jedinica:

. o o PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
Rukovodilac organizacione jedinice: | 4a RO

1. NAZIV PROCESA

OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA MINISTARSTVA

2. CILJ PROCESA

INFORMIRANJE JAVNOSTI O RADU | AKTIVNOSTIMA MINISTARSTVA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIPREMA MATERIJALA ZA WEB STRANICU MINISTARSTVA

PRIPREMA ODGOVORA NA ZAHTJEVE O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA
PRIPREMA TISKANOG MATERIJALA O RADU MINISTARTVA- KVARTALNO
INFORMIRANJE, SURADNJA SA MEDIJIMA | ODGOVARANJE NA UPITE MEDIJA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

-SURADNJA SA DRUGIM SEKTORIMA S CILJEM OSTVARIVANJA JAVNOSTI RADA
- KONTROLA ISPRAVNOSTI PISANIH TEKSTOVA ZA OBJAVU NA WEB,

- PRIJEVODI TEKSTOVA

- KONTROLA PRIPREMA ZA TISAK

- SURADNJA SA MEDIIJIMA

- PRIPREMA | REALIZACIJA KONFERENCIJA ZA MEDIJE

- SURADNJA SA DRUGIM SEKTORIMA | UREDOM VLADE FBIH ZA ODNOSE S
JAVNOSCU

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

OBJAVE NA WEB STRANICI | DRUSTVENIM MREZAMA
IZDTO RJESENJE/ REALIZIRANI ODGOVORI NA POJEDINACNE UPITE U VEZI SA
Zakonom o slobodi pristupa informacijama.

- OSTVARENA SURADNJA SA MEDIJIMA




6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UKLJUCENI U PROCESE | SURADNJU SUKLADNO POTREBAMA)

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o slobodi pristupa informacijama u FBiH (,Sluzbeni novine FBIH", br
32/2001,48/ 11)

- Zakon o zaétiti liénih podataka (,Sluzbeni list BiH, br49/06, 76/11,89/11)

- Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FBiH
(,,Sluzbene novine FBiH", br 57/01)

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA /POTPAROL MINISTARSTVA | DRUGI DJELATNICI
ORGANIZACIONIH JEDINICA MINISTARSTVA(SUKLADNO POTREBAMA)

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE/ORGANIZACIONE JEDINICE MINISTARSTVA

Datum: 30.6. 2025.

Mjesto: % o~

Rukovodilac drganizacione jedinice




Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

. T FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

. e s o Eat PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
Rukovodilac organizacione jedinice: | 4 RO

1. NAZIV PROCESA

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA | SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI MINISTAR

2. CILJ PROCESA

REALIZACIJA PLANIRANIH KOLEGIJA | SASTANAKA SA STRANKAMA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIPREMA DNEVNOG REDA
USKLABDIVANJE RASPOREDA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

DOGOVARANJE TERMINA | USAGLASAVANJE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

DOGOVORENI KOLEGIJI, REALIZACIJA ZAPISNIKA
DOGOVORENI SASTANCI

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UREDA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i sporta(,,Sluzbene
novine FBiH", br 35/05 ) (Izmjene Pravilnika 2014, 2015, 2020, 2024, 2025)
- Poslovnik o radu kolegija Federalnog ministarstva kulture i sporta




8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

SURADNJA SA RUKOVODECIM DRZAVNIM SLUZBENICIMA | DRUGIM
DJELATNICIMA

Datum:

W@

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.4.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

. il A PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
Rukovodilac organizacione jedinice: | A R0

1. NAZIV PROCESA

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU VLADE | PARLAMENTA FBIH

2. CILJ PROCESA

BLAGOVREMENA | PRECIZNA PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICE VLADE
FBIH | PARLAMENTA FBIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRACENJE OBAVIJESTI O TERMINIMA SJEDNICA | MATERIJALIMA NA E-

PORTALU VLADE
PRACENJE REALIZACIJE ODGOVORA NA ZASTUPNICKA PITANJA | INICIJATIVE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

PRIPREMA MATERIJALA ZA MINISTRICU | PRIPREMA VLASTITIH MATERIJALA U
SURADNJI SA SEKTORIMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

GRUPIRANJE MATERIJALA
PRIPREMANJE DNEVNOG REDA | TOCAKA ZA RAZMATRANJE
ODGOVORI NA ZASTUPNICKA PITANJA | INICIJATIVE

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES E- PORTALA VLADE




7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

ZAKON O VLADI FBIH
POSLOVNIK O RADU VLADE FBIH

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA/ DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES E- PORTALA VLADE
| PRIPREME MATERIJALA ZA SJEDNICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE- SEKTORI

Datum: ‘

Mjesto: ( / / b

Rukovodilac orgamzacmne jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Nozty orgél{[zacije: gﬁgi?ﬁLNO MINISTARSTVO KULTURE |

SEKTOR ZA KULTURU

Organizaciona jedinlca:‘;": j

gaers POMOCNIK SEKTORA MIRELA MILICEVIC
Rukovodilac organizacione jedinice: SECIC

R/br. o Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina

1 Zakon o filmskoj djelatnosti (,Sluzbeni list SRBiH br. 20/90, Sluzbeni list RBiH br.
3/93, 23/93i 13/94

2 Zakon o carinskoj politici u Bosni i Hercegovini (,Sluzbeni glasnik BiH br. 58/15

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbeni glasnik FBiH", broj: 45/02)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,SluZbeni glasnik FBiH",
4 broj:35/05

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
5 novine FBiH*, br. 58/02, 19/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06, 80/10, 48/11)

6 Zakon o upravnom postupku FBiH (,Sluzbene novine FBiH", br. 2/98)

7 Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS, broj: 06-02-4-3873/23 od 18. 8. 2023.

8 Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Federainog
ministarstva kulture i $porta broj: 01-02-4-2514/25 od 19. 5. 2025. (,Sluzbeni
glasnik Federaciie BiH" broj 36/25)

Datum: 13. 6. 2025.
Mjesto: Sarajevo

3 duule

Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA KULTURU

POMOCNIK SEKTORA MIRELA MILICEVIC

Rukovoditelj organizacijske jedinice: SECIC
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROMIDATUM | KOMPONENTAMA
: COSO0 OKVIRA

1 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim Donosi se godisnje Kontrolne aktivnosti
utrodkom odobrenih sredstava tekucih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i 3porta

2 Pravilnik o procedurama za izbor Donosi se godisnje Kontrolne aktivnosti
korisnika sredstava po Javhom
natjeéaju u oblasti kulturno — povijesnog
naslieda, kulture, sporta i mladih

3. Pravilnik o postupku davanja misljenjai | 01-16-330/09 od Kontrolne aktivnosti

potvrda za koristenje carinske
povlastice u postupku oslobadanja od
placanja carine

26.1.2009.

Datum: 13. 6. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA KULTURU -
Odjel za ustanove i udruge u podruéju
kulture

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE MIRELA
MILICEVIC SECIC

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

1. Vodenje evidencije o statusnim
promjenama, ukljuéujuéi osnivanje,
prestanak rada te izmjene u
organizacijskoj strukturi ustanova i udruga
u podrugju kulture

- Prikupljanje rje$enja Federalnog
ministarstva pravde i drugih obavijesti o
osnivanju, prestanku rada ili promjenama
u radu ustanova i udruga u podrudju
kulture,

-Upis i azuriranje podataka o statusnim

promjenama (npr. promjena naziva,

sjedista, djelatnosti, upravljackih struktura),

- Odrzavanje baze podataka i arhive

evidencijskih dokumenata.

2. Azuriranje i evaluacija kulturnih
programa, uz paralelno vodenje baze
podataka o ustanovama i udrugama u
podrugju kulture.

- Vodenje baze podataka o znacajnijim
festivalima, ustanovama i udrugama u
FBiH,

- Unos i azuriranje podataka o podrzanim
ustanovama i udrugama u interni
informacijski sistem Ministarstva,

- Osiguravanje dostupnosti azuriranih
podataka nadleznim sektorima
Ministarstva i drugim relevantnim tijelima.

3. Priprema temeljitih analiza, izvjesca,
informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja i
evaluacije u oblasti kulture.

- Priprema informacija i zakljuaka za
Vladu FBiH,

- Priprema odgovora na izaslanicka pitanja
i inicijative,

- Priprema analiza stanja u oblasti kulture,
- Priprema analize ucinka transfera i
informacija o realizaciji transfera Sektora
za kulturu

4. Sudjelovanje u pripremi i pracenju
provedbe zakonskih i podzakonskih akata
u podrugju kulture, ukljuujuci izradu
stru&nih misljenja te davanje prijedloga za
izmjene u skladu s vazecim normativnim
okvirom.”

- Prikupljanje i analiza vaze¢ih zakonskih i

podzakonskih akata relevantnih za sektor

kulture

- Priprema struénih misljenja i komentara
na nacrte zakona, pravilnika i drugih
propisa,




- Priprema informacija i izvjestaja za
potrebe Ministarstva

5. Planiranje i raspodjela financijskih
sredstava

- lzrada prijedloga plana financiranja
projekata u oblasti kulture
- Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava
- Priprema i realizacija javnih natjeCaja
za sufinanciranje projekata i
programa,u oblasti kulture
- Pracenje utrodka i efikasnosti
financijskih ulaganja

Datum:
Mjesto: Sarajevo

Ak

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Prilog 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -

Organizaciona jedinica: Odsjek za ustanove i udruge u podru¢ju kulture

od i R POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: | MRELA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

\Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljucujuci osnhivanje, prestanak rada te izmjene
u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrucju kulture

2. CILJ PROCESA

Osigurati azurne, pouzdane i dostupne podatke o pravnim osobama u podrucju kulture
radi omoguéavanja uéinkovitog upravljanja, planiranja i donoSenja odluka u sektoru
kulture.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Rjedenja nadleznih organa (Federalno ministarstvo pravde) o osnivanju,
prestanku rada i promjenama u radu ustanova i udruga

- Statuti, izmjene statuta i drugi osnivacki akti

- Sluzbeni dopise i dokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera formalne ispravnosti dostavljene dokumentacije

- Uskladivanje podataka s registrima i drugim relevantnim izvorima
- Validacija unosa u bazu podataka

- Periodiéne provjere i azuriranja postojecih zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

_ Azurirana interna baza podataka o ustanovama i udrugama u kulturi

- Saginjeni izvjestaji, statisticki pregledi i analize o statusnim promjenama (po
zahtjevu)

- Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po
zahtjevu)




6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrucju kulture
Informacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikaciju i suradnju s vanjskim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", br. 28/97)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,Sluzbene novine FBiH", br. 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,SluZzbene
novine FBiH*, br. 58/02, 19/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06, 80/10, 48/11)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,Sluzbene novine FBiH", br. 2/98)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873/23 od 18. 8. 2023.

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ustanove i udruge u podrucju kulture
Pomoénik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrucju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o ustanovama i udrugama u podrucju kulture.

- Priprema temeljitih analiza, izvjesca, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 6. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo {MM C

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -

Organizaciona jedinica: Odjel za ustanove i udruge u podrucju kulture

’ AR o POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: | MIRELA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paraleino vodenje baze podataka o
ustanovama i udrugama u podrucju kulture

2. CILJ PROCESA

Osigurati azurne, centralizirane i lako dostupne podatke o znacajnim kulturnim
akterima u Federaciji BiH radi unaprjedenja planiranja, pracenja i donos$enja odluka u
sektoru kulture.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Podaci iz javnih poziva i sufinanciranih projekata

- Evidencija prethodno podrzanih ustanova, udruga i festivala
- Informacije dostavljene od strane korisnika sredstava

- Sluzbeni akti i je$enja (registracije, programi rada, izvjesca)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

— Unos i redovno azuriranje podataka o podrzanim pravnim subjektima i
festivalima

- Validacija i verifikacija unesenih podataka u skladu s dostupnom
dokumentacijom

- Uskladivanje podataka s drugim evidencijama i odjelima

- Interna provjera dosljednosti, taénosti i azurnosti zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

_ Azurirana interna baza podataka o festivalima, ustanovama i udrugama
- lzvodi iz baze podataka za potrebe sektora Ministarstva

- Statisticki i tematski pregledi za planiranje i izvje$tavanje

- Informacijska podloga za pracenje kontinuiteta i ucinka podrske




6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrucju kulture

- Informacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

- Prikupliena dokumentacija iz javnih poziva i izvjestaja korisnika

- Standardizirani obrasci i metodologija za obradu i unos podataka

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873/23 od 18. 8. 2023.

- Interni pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ustanove i udruge u poderucju kulture
Pomocénik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrucju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Vodenije evidencije o statusnim promjenama, ukljuujuci osnivanje, prestanak
rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrucju kulture

- Priprema temeljitih analiza, izvje$ca, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 6. 6. 2025

Mjesto: Sarajevo k\&f\.\ﬂl_’

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: EPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -

Sraanizadiona So S Odsjek za ustanove i udruge u podrucju kulture

et ol j 2 g POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: | MIRELA MILIGEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

Priprema temeljitih analiza, izvje$c¢a, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odluéivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA

Osigurati struéno utemeljene, azurne i relevantne informacije i analize koje podrzavaju
procese planiranja, dono$enja odluka, evaluacije ucinaka i informiranja organa izvréne
vlasti i javnosti o stanju u oblasti kulture.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Statisti¢ki i finansijski podaci o realizaciji transfera

- lzvjesca korisnika sredstava

- Strategije, zakonski i planski dokumenti

- Prikupliene informacije s terena i iz evidencija

- Zapisnici i zahtjevi iz zakonodavnih i izvr$nih tijela (Vlada FBiH, Parlament FBiH,
itd.)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera taénosti i azurnosti podataka koji se koriste za izradu analiza i izvjesca
- Interna struéna provjera izradenih informacija prije upucivanja Vladi FBiH

- Validacija analitickih zaklju¢aka u skladu s prioritetima sektorske politike

- Praéenje uéinka transfera kroz komparativne podatke i trendove

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Informacije i analiticke podloge za Vladu FBiH

- Odgovori na poslanicka pitanja i inicijative

- Tematske analize o stanju u oblasti kulture

- lzvje$¢a o realizaciji transfera Sektora za kulturu

- Dokumenti za internu i eksternu upotrebu (izvjesca, zaklju¢ci, prezentacije)




6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrugju kulture i drugih odjela
Sektora za kulturu

- Interni i eksterni izvori podataka

- Evidencije korisnika sredstava i baza realizacije transfera

- Standardizirani formati za izvje$¢ivanje i analizu

- Raéunalna i kancelarijska oprema

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

~ Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH*, broj 58/02 i dr.)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,Sluzbene novine FBiH*, broj 2/98)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873/23 od 18. 8. 2023.

- Interni pravilnici o obradi podataka i izradi informacija

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ustanove i udruge u poderucju kulture
Pomoénik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrucju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljucujuci osnivanje, prestanak
rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrucju kulture

- Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o ustanovama i udrugama u podrugju kulture.

- Priprema temeljitih analiza, izvje$éa, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odlucivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum:6. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo &Q\‘QK U,Q&f

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.4.
MAPA POSLOVNIH PROCESA o

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -

Organizaciona jedinica: Odsjek za ustanove i udruge u podrugju kulture

. b s POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: | MIRELA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

Sudjelovanje u pripremi i pracenju provedbe zakonskih i podzakonskih akata u
podruéju kulture, ukljuujuci izradu struénih misljenja te davanje prijedloga za izmjene
u skladu s vazeéim normativnim okvirom

2. CILJ PROCESA

Osigurati struéno utemeljeno sudjelovanje u zakonodavnom procesu kroz prikupljanje i
analizu relevantnih propisa te izradu misljenja i prijedloga radi unaprjedenja pravnog
okvira u podrucju kulture.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

_ Vazedi zakoni i podzakonski akti koji se odnose na sektor kulture

- Nacrti zakona, pravilnika i drugih propisa dostavljeni na misljenje

- Inicijative za izmjene zakonodavstva u odredenim oblastima kulture

- Informacije o postoje¢im izazovima i otezanom radu korisnika druge razine
Ministarstva

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Prikupljanje i sistematizacija zakonskih i podzakonskih akata

- Analiza uskladenosti propisa s praksom i sektorskim potrebama

- Provjera relevantnosti i taénosti iznesenih stru¢nih komentara

- Interna validacija mislienja prije dostavljanja nadleznim institucijama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

~ Struéna misljenja i komentari na nacrte zakona i pravilnika u oblasti kulture
- Prijedlozi za izmjene i dopune propisa

- Pregled i analiza vazecih propisa u kulturi

- Prijedlozi Ministarstvu za normativna unapredenja




6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrucju kulture
- Pravni propisi, baze podataka i struna literatura

- Interna dokumentacija i arhiva misljenja

- Alati za komunikaciju i razmjenu s drugim institucijjama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)

- Zakon o organizaciji organa uprave FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 35/05)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873/23 od 18. 8. 2023.

- Interna metodoloska uputstva za davanje misljenja

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjek za ustanove i udruge u podrucju kulture
Pomoénik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrugju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o ustanovama i udrugama u podrugju kulture.

- Priprema temeljitih analiza, izvjeSca, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odluéivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 6. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo L&M\L

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.5.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -

Organizaciona jedinica: Odsjek za ustanove i udruge u podrucju kulture

; i P POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: | MRELA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

Planiranje i raspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA

Osigurati transparentno, strate$ki usmjereno i uéinkovito planiranje, raspodijelu i
pracenje financijskih sredstava namijenjenih projektima i programima u oblasti kulture,
u skladu s vazeéim propisima i prioritetima kulturne politike.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Ukupni proragunski okvir i odluke o usvajanju proracuna
- Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava

- Prijedlozi kulturnih programa i projektnih aktivnosti

- Analize prethodnih raspodjela i u¢inaka transfera

- Strategije i prioriteti razvoja kulture

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera uskladenosti prijedloga raspodijele s vazecim kriterijima i propisima
- Interna validacija plana financiranja prije upucivanja na daljnje odlucivanje

- Praéenje realizacije javnih poziva i utroska sredstava korisnika

- lzrada pregleda i izvjestaja o uinkovitosti ulaganja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Prijedlog plana financiranja kulturnih projekata i programa

- Raspodijela sredstava po utvrdenim programima i javnim pozivima
- Objavljeni javni natjecaji i rezultati dodjele sredstava

- lzvje$éa o utrodku i ucinkovitosti financijskih sredstava

- Statisticki i evaluacijski pregledi za planiranje narednih raspodjela

6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrucju kulture
- Evidencije o projektima i korisnicima sredstava




Financijski i administrativni alati za obradu podataka
Informacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
Pravilnici i propisi o raspodjeli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o prora¢unima u FBiH

- Zakon o izvr§avanju proracuna FBiH za tekucu godinu

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u kulturi (interni akt FMKS)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873/23 od 18. 8. 2023.
- Odluke Vlade FBiH o usvajanju programa utro§ka sredstava

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za ustanove i udruge u podrucju kulture
Pomoc¢nik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrugju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljucujuci osnhivanje, prestanak
rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrucju kulture

- Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o ustanovama i udrugama u podrucju kulture

- Sudjelovanje u pripremi i pracenju provedbe zakonskih i podzakonskih akata u
podrugju kulture, ukljugujuci izradu strucnih misljenja te davanje prijedloga za
izmjene u skladu s vaze¢im normativnim okvirom.”

- Priprema temeljitih analiza, izvje§¢a, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odluéivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 6. 6. 2025.

Mjesto:Sarajevo X}wa

Rukovodilac organizacione jedinice



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

‘Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za nakladnicku, knjizniCarsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

Rukovoditelj organizacijske jedinlce:

POMOCNICA MINISTRICE MIRELA
MILICEVIC SECIC

POSLOVNI PROCES |

AKTIVNOSTI U PROCESU

1. Koordinacija u oblasti kulture
knjiznicka, nakladnicka, kazalisna,
glazbena, likovna, filmska djelatnost

- izdavanje odobrenja stranom producentu i
suglasnosti domac¢em producentu za
snimanje eksterijera kinematografskog djela
na podruéju kantona koje nemaju svoje
propise u ovoj oblasti, - izdavanje misljenja
o kulturolodkom karakteru uvezene robe, -
obrada zahtjeva i izdavanje potvrda, -
pripremanje informacija za novinarske
upite, web stranicu

2. |zrada, analiza izvje$c¢a, informacija,
elaborata, studija, programa, planova u
oblasti kulture

- pripremanije informacija i zaklju¢aka za
Vladu FBiH, - pripremanje odgovora na
izaslaniéka pitanja i inicijative, - vodenje
baze podataka o znacajnijim festivalima,
ustanovama i udrugama u FBiH, -
pripremanje analize stanja u oblasti kulture
po djelatnostima, - pripremanje analize
ubinka Il aktivnosti u procesu transfera,
informacija o realizaci.ii transfera Sektora
za kulturu.

3. Vodenje evidencije o manifestacijama
kulture u Federaciji Bosne i Hercegovine

vodenje baze podataka o zna&ajnijim festivali
ma/manifestacijama

4. Planiranje i raspodjela financijskih
sredstava

- lzrada prijedloga plana financiranja
projekata u oblasti kulture
- Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava
- Priprema i realizacija javnih natjecaja za
sufinanciranje projekata i programa,u
oblasti kulture
- Pracéenje utro$ka i efikasnosti
financijskih ulaganja

Datum: 13. 6. 2025.
Mjesto: Sarajevo

o ende

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Prilog 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -
Organizaciona jedinica: Odsjek za nakladni€ku, knjizni¢arsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

5 A8 POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: | MRELA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

Koordinacija u oblasti kulture: kazali$ne, knjizniCarske, likovne, glazbene i scenske
djelnosti

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno izdavanje odobrenja, misljenja i potvrda i informacija, planiranje i
donodenje odluka u Sektoru kulture

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Statuti, izmjene statuta i drugi osnivacki akti
- Sluzbeni dopise i dokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera formalne ispravnosti dostavljene dokumentacije

- Uskladivanje podataka s registrima i drugim relevantnim izvorima
- Validacija unosa u bazu podataka

- Periodiéne provjere i azuriranja postojecih propisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Azurirana interna baza podataka znacajnim kulturnim dogadajima i ostalim
zna&ajnim podacima vezanim za pracenje odrzavanje znac¢ajnih kulturnih

dogadaja

- Saginjeni izvje$taji, statisticki pregledi i analize o statusnim promjenama (po
zahtjevu)

- Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po
zahtjevu)

6. RESURSI/SREDSTVA




- Zaposlenici odjela za nakladnicku, knjizni¢arsku, likovnu, glazbenu i scensku
djelatnost

- Informacijski sistem za upravljanje bazama podataka

- Sredstva za komunikaciju i suradnju s vanjskim subjektima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
‘ POSLOVNI PROCES

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", br. 28/97)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,Sluzbene novine FBiH*, br. 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH*, br. 58/02, 19/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06, 80/10, 48/11)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,Sluzbene novine FBiH", br. 2/98)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,Sluzbene novine FBiH", br. 5/24)

8. ODGOVORNA LICA

Sef odjela za nakladn.ic':ku. knjizniarsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odjel za nakladni¢ku, knjizni¢arsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o znadajnim kulturnim dogadajima.

- Priprema temeljitih analiza, izvje$¢a, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 13. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo \\K&'\_;UMQLJ

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SPORTA

Organizaciona jedinica: Odsjek za nakladnicku, knjizni¢arsku,

SEKTOR ZA KULTURU -

likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

Rukovodilac organizacione jedinice: | \mReLA MILICEVIC SECIC

POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU

1. NAZIV PROCESA

Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
znaé&ajnim kulturnim dogadajima

2. CILJ PROCESA

Osigurati azurne, centralizirane i lako dostupne podatke o znaéajnim kulturnim
akterima u Federaciji BiH radi unaprijedenja planiranja, pracenja i dono$enja odluka u
sektoru kulture.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Podaci iz javnih poziva i sufinanciranih projekata

Evidencija prethodno podrzanih festivala i ostalih kulturnih nprograma i
projekata

Informacije dostavljene od strane korisnika sredstava

Sluzbeni akti i jeSenja (registracije, programi rada, izvjesca)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Unos i redovno azuriranje podataka o podrzanim kulturnim projektima i
programima

Validacija i verifikacija unesenih podataka u skladu s dostupnom
dokumentacijom

Uskladivanje podataka s drugim evidencijama i odjelima

Interna provjera dosljednosti, tatnosti i azurnosti spisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

AZurirana interna baza podataka o kulturnim projektima i programima
Izvodi iz baze podataka za potrebe sektora Ministarstva

Statisti¢ki i tematski pregledi za planiranje i izvje$tavanje

Informacijska podloga za prac¢enje kontinuiteta i uéinka podrske korisnicima




6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za nakladnicku, knjizni¢arsku, likovnu, glazbenu i scensku
djelatnost

- Informacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

- Prikupljena dokumentacija iz javnih poziva i izvje$¢a korisnika

- Standardizirani obrasci i metodologija za obradu i unos podataka

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,Sluzbene novine FBiH", broj 5/24)

- Interni pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za nakladni&ku, knjizni¢arsku, likovnu, glazbenu i scensku
djelatnost

Pomoénik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za nakladnicku, knjizni¢arsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Vodenje evidencije o statusnim promjenama, razvoj novih inicijativa za
unaprjedenje kulturnih djelatnosti

- Priprema temeljitih analiza, izvje§¢a, informacija i struénih podloga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 13. 6. 2025.

B s i A
Mjesto: Sarajevo %\}LL

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.2,
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -
Organizaciona jedinica: Odsjek za nakladniCku, knjizni¢arsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

: g i g POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: | pReLA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

Vodenje evidencije o manifestacijama kulture u Federaciji Bosne i Hercegovine

2. CILJ PROCESA

Azuriranje baze pdatakao manifestacijama i ostalim kulturnim aktivnostima u Federaciji
Bosne i Hercegovine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Statisti€ki i finansijski podaci o realizaciji transfera

- lzvjedca korisnika sredstava

- Strategije, zakonski i planski dokumenti

- Prikupljene informacije s terena i iz evidencija

- Zapisnici i zahtjevi iz zakonodavnih i izvr$nih tijela (Vlada FBiH, Parlament FBiH,
itd.)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera tadnosti i azurnosti podataka koji se koriste za izradu analiza i izvje$¢a
- Interna struéna provjera izradenih informacija prije upucivanja Vladi FBiH

- Validacija analiti¢kih zaklju¢aka u skladu s prioritetima sektorske politike

- Pracenje uéinka transfera kroz komparativne podatke i trendove

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Informacije i analititke podloge za Vladu FBiH

- Odgovori na poslanicka pitanja i inicijative

- Tematske analize o stanju u oblasti kulture

- lzvje$éa o realizaciji transfera Sektora za kulturu

- Dokumenti za internu i eksternu upotrebu (izvje$éa, zakljucci, prezentacije)

6. RESURSI/SREDSTVA




- Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podrucju kulture i drugih odjela
Sektora za kulturu

- Interni i eksterni izvori podataka

- Evidencije korisnika sredstava i baza realizacije transfera

- Standardizirani formati za izvje$¢ivanje i analizu

- Racunalna i kancelarijska oprema

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o upravi FBiH (,SluZzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH*, broj 58/02 i dr.)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 2/98)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,Sluzbene novine FBiH", broj 5/24)

- Interni pravilnici o obradi podataka i izradi informacija

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za nakladniéku, knjizniarsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjeka za nakladnigku, knjiznicarsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Priprema strategija i planova, kulturnih programa

- Pracenje provedbe kulturnih programa

- Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o kulturnim programima, projektima i manifestacijama

- Priprema temeljitih analiza, izvje$¢a, informacija i strunih podloga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 13. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo M’w‘@/

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.4.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU -
Organizaciona jedinica: Odsjek za nakladni€ku, knjizni¢arsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

: - ok Al POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: | mMIRELA MILICEVIC SECIC

1. NAZIV PROCESA

Planiranje i raspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA

Osigurati transparentno, strateki usmjereno i uCinkovito planiranje, raspodjelu i
pracenje financijskih sredstava namijenjenih projektima i programima u oblasti kulture,
u skladu s vaZzeéim propisima i prioritetima kulturne politike.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Ukupni proraéunski okvir i odluke o usvajanju proracuna
- Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava

- Prijedlozi kulturnih programa i projektnih aktivnosti

- Analize prethodnih raspodjela i u¢inaka transfera

- Strategije i prioriteti razvoja kulture

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Provjera uskladenosti prijedloga raspodjele s vazecim kriterijima i propisima
- Interna validacija plana financiranja prije upucivanja na daljnje odlu€ivanje

- Praéenje realizacije javnih poziva i utroska sredstava korisnika

- lzrada pregleda i izvjestaja o u€inkovitosti ulaganja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Prijedlog plana financiranja kulturnih projekata i programa

- Raspodjela sredstava po utvrdenim programima i javnim pozivima
- Objavljeni javni natjecaji i rezultati dodjele sredstava

- lzvje$éa o utrodku i u¢inkovitosti financijskih sredstava

- Statisti&ki i evaluacijski pregledi za planiranje narednih raspodjela

6. RESURSI/SREDSTVA




- Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podrucju kulture

- Evidencije o projektima i korisnicima sredstava

- Financijski i administrativni alati za obradu podataka

- Informacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
- Pravilnici i propisi o raspodjeli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o proracunima u FBiH

- Zakon o izvréavanju prora¢una FBiH za teku¢u godinu

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u kulturi (interni akt FMKS)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,Sluzbene novine FBiH®, broj 5/24)
- Odluke Vlade FBiH o usvajanju programa utro8ka sredstava

8. ODGOVORNA LICA

Odsjek za nakladniéku, knjizni¢arsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost
Pomocénik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za nakladni¢ku, knjizni¢arsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljudujuéi osnivanje, prestanak
rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrucju kulture

- Azuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o ustanovama i udrugama u podrucju kulture

- Sudjelovanje u pripremi i pracenju provedbe zakonskih i podzakonskih akata u

podruéju kulture, ukljuujuci izradu stru¢nih misljenja te davanje prijedloga za

izmjene u skladu s vaze¢im normativnim okvirom.”

Priprema temeljitih analiza, izvje$ca, informacija i struénih podloga za potrebe

planiranja, odluéivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 13. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo )\,Q\K;QUUQQJ

Rukovodilac organizacione jedinice



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

: iy FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA SPORT

Organizaciona jedinica:

! = v.d. sekretar, Adis Salkic
Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave U Federaciji Bosne i Hercegovine (.Sluzbene
novine FBiH" broj: 35/05)

Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,Sluzbeni glasnik BiH" br. 27/08, 120/09 i
66/16)

Uredbom o odredivaniju kriterija za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim
radnicima i sportskim udruZenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za

3 ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmicenjima
(,Sluzbene novine FBiH" broj: 27/12, 74/13, 4/15 1 10/22)

Zakon o upravnom postupku (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 02/98 i 48/99)

Zakon o Federalnim upravnim taksama i Tarifi federalnih upravnih taksi
5 (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45/10, 43/13)

Datum: 16.6.2025.
Mjesto: Sarajevo .

‘\/\/\/\/\f&

Rukovodilac organizacione jedinice

f).

<!



Popis vazecih internih akata

Privitak 2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA SPORT

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

v.d. sekretar, Adis Salki¢

VEZA SA
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA S o KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA
1. PRAVILNIK O UNUTARNJEM 01-024-53991/24 Kontrolne aktivnosti
USTROJSTVU FEDERALNOG 27.11.2024.godine
MINISTARSTVA KULTURE | SPORTA
FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE | SPORTA
2 PRAVILNIK O NADZORU NAD 06-02-4961/24 Kontrolne aktivnosti
NAMJENSKIM UTROSKOM 29.10.2024.godine
ODOBRENIH SREDSTAVA TEKUCIH
TRANSFERA FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE | SPORTA
3. PRAVILNIK o procedurama za izbor 06-02-4-3562/24 Kontrolne aktivnosti
korisnika sredstava po Javhom pozivu u | 19.7.2024.godine
oblasti kulturno-povijesnog nasljeda,
kulture, Sporta i mladih za 2024. godinu
4. PRAVILNIK O OCJENJIVANJU 01-02-4-5102/23 Kontrolne aktivnosti
DJELATNIKA FEDERALNOG 8.11.2023.godine
MINISTARSTVA KULTURE | SPORTA
— FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE | SPORTA

Datum: 16.6.2025.
Mjesto: Sarajevo

AL INVN

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Q>




Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

| SEKTOR ZA SPORT
|| Odsjek za rekreacijski, vrhunski,

Yrganizacijsiajedinica; gkolski i univerzitetski sport

L o | v.d. sekretar, Adis Salki¢
Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1. Vodenje evidencije o sportskim Vodenje baze podataka o znacajnim
manifestacijama u oblasti sporta u , ; "
: : sportskim manifestacijama u Federaciji

Federaciji Bosne i Hercegovine

Bosne i Hercegovine

2. Planiranje i raspodjela finansijski Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava po Javnom pozivu sredstava
Realizacija Javnih poziva za oblast sporta

Pracéenje utroska dodjeljenih sredstava za

projekte i programe u oblasti sporta

Datum: 16.6.2025.
Mjesto: Sarajevo

AN A U

Rukovoditelj organizacijsk‘e jedinice




Prilog 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

SPORTA

SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za
Organizaciona jedinica: rekreacijski, vrhunski, $kolski i univerzitetski

Sport

v.d. sekretar Adis Salkic¢

1. NAZIV PROCESA

Vodenje evidencije o sportskim manifestacijama u oblasti Sporta u Federaciji BiH

2. CILJ PROCESA

Osigurati pravovremeno, to¢no i transparentno vodenje evidencije o svim Sportskim
manifestacijama koje se odrzavaju na podrucju Federacije Bosne i Hercegovine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Unos podataka o odrzanim manifestacijama vr3i se u standardiziranim tablicama u bazi
podataka

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Zahtjevi i prijave organizatora Sportskih manifestacija.
Programske aktivnosti i odluke Ministarstva o realizaciji transfera iz oblasti $porta.
Uputstva i kriteriji za sufinanciranje Sportskih manifestacija.

Sluzbena dokumentacija dostavljena od korisnika sredstava (najave dogadaja,
programi, izvjestaji).

Podaci preuzeti iz drugih evidencija i registara unutar Ministarstva (PIFC aplikacija,
evidencije transfera).

Zakonski i podzakonski akti koji ureduju oblast Sporta u FBiH.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

AZurirana interna baza podataka
- Sacinjeni izvjestaji, statisticki pregledi i analize




- Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po
zahtjevu)

6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski Sport
- Informacijski sistem za upravljanje bazama podataka
- Sredstva za komunikaciju i suradnju s vanjskim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,Stuzbene novine FBiH", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,,Sluzbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,Sluzbene novine FBiH", broj 5/24)

Interni pravilnici iupute o votlenju evidencija u Ministarstvu

Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Sluzbeni glasnik BiH" br.27/08 120/09 i 66/16)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, $kolski i univerzitetski $port

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za Sport - Odsjek za rekreacijski, vrhunski, $kolski i univerzitetski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Nagradivanje sportasa i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske
rezultate na medunarodnim natjecanjima

Planiranje i raspodijela finansijskih sredstava za projekte i programe u oblasti sporta_
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski sport

Izdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u
Federaciji BiH sukladno Zakonu o sport

Datum:16. 6. 2025.

Mjesto:Sarajevo . -
L i\\M AN

Rukovodilac organizaciohe jedinice




Prilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA
= : SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za
Organizaciona jedinica: : . rekreacijski, vrhunski, $kolski i univerzitetski
Sport

' e - : | v.d. sekretar Adis Salki¢
Rukovodilac organizacione jedinice: rad

1. NAZIV PROCESA

Piani'ranj‘e i faspodjela finansijskih sredstava

2. CILJ PROCESA

OS|gurat| transparentno uéinkovito i pravedno planiranje 1.raspodjelu financijskih
sredstava na temelju Javnih poziva

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

planiranje i priprema javnog poziva

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

|zrada potrebnih obrazaca za implementiranje javnog poziva

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- realiziran javni poziv
- podrzani projekti

6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka

- Evidencije o projektima i korisnicima sredstava

- Financijski i administrativni alati za obradu podataka

- Informacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
- Pravilnici i propisi o raspodieli sredstava

T ZAKONI PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES :

- Zakon o proraéunima u FBiH
- Zakon o izvrdavanju proraéuna FBiH za tekuc¢u godinu
- Zakon o upravi FBiH (,SluZbene novine FBiH", broj 28/97)




- Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u $portu (interni akt FMKS)
- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873/23 od 18. 8. 2023.
- Odluke Vlade FBiH o usvajanju programa utroSka sredstava

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsleka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski sport

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za Sport - Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje prora¢unskih sredstava za tekuéu obracunsku godinu i izrada planskih
dokumenata (mjesecni, kvartalni i godis$nji plan potrebnih sredstava)

Nagradivanje sportasa i Sportskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske
rezultate na medunarodnim natjecanjima

Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava za projekte i programe u oblasti sporta_
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski sport

Izdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportsk:h mamfestacqa u
Federaciji BiH sukladno Zakonu o sportu u BiH |

Datum:16. 6. 2025.

Mjesto:Sarajevo _ :

Rukovodilac organizacione jedinice



Privitak 3
Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

| SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski
sport

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

v.d. sekretar Adis Salki¢

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

1.Planiranje i raspodjela finansijsku
sredstava za projekte i programe u oblasti
sporta

- Podaci iz javnih poziva i
sufinansiranih projekata

- Evidencija prethodno podrzanih
sportskih saveza i udruzenja,
sportskih institucija

- Informacije dostavljene od strane
korisnika sredstava

2. lzdavanje saglasnosti za organiziranje
medunarodnih sportskih manifestacija u

Federaciji Bosne i Hercegovine u skladu

sa Zakonom o sportu u Bosni | Hercegovini

- pregled dostavljene dokumentacije
zahtjeva i potvrda nadleznih strukovnih
saveza i pravovremeno izdavanje za
organiziranje medunarodnih sportskih
manifestacija u Federaciji Bosne i

Hercegovine

3. Nagradivanje sportista i sportskih
radnika u Federaciji Bosne i Hercegovine
za ostvarene vrhunske rezultate na

medunarodnim takmicenjima

Zaprimanje prijedioga za nagradivanje
sportista u skladu sa Uredbom i
pregledanje zahtjeva

Donosenje Odluke o nagradivanju

Datum: 16.6.2025.
Mjesto: Sarajevo

AV TN

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Prilog 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv o'r'gahizfaci'je: SBEETA

SEKTOR ZA SPORT - Odsjek za olimpijski

Organlz.aclona jedlnlcg: : i paraolimpijski $port

= = = v.d. sekretar Adis Salki¢
Rukovodilac organizacione jedinice: |

1. NAZIV PROCESA

Planiranje i raspodjela finansijskih sredstava

2. CILJ PROCESA : :

Osigurati u¢inkovitu raspodjelu financijskih sredstava za projekte i programe u podrucju
Sporta.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pripreme za raspisivanje javnog natjecaja

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Raspisivanje javnog natjecaja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Objava javnog natjeCaja

6. RESURSI/SREDSTVA

- Djelatnici Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o proraéunima u FBiH
- Zakon o izvr$avanju prora¢una FBiH za teku¢u godinu

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u $portu (interni akt FMKS)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873/23 od 18. 8. 2023.
- Odluke Vlade FBiH o usvajanju programa utroSka sredstava




8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski $port

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za $port - Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Planiranje proragunskih sredstava za tekucu obracunsku godinu i izrada planskih
dokumenata (mjeseéni, kvartalni i godisnji plan potrebnih sredstava)
Nagradivanje sportada i $portskih radnika u Federaciji BiH za ostvarene vrhunske
rezultate na medunarodnim natjecanjima

lzdavanje saglasnosti za organiziranje medunarodnih sportskih manifestacija u
Federaciji BiH sukladno Zakonu o sportu u BiH

Datum:16. 6. 2025.
g

Mjesto:Sarajevo o h\} N A~

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA SPORT
Organizaciona jedinica: - Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

. . o v.d. sekretar, Adis Salkic
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGANIZIRANJE MEDUNARODNIH SPORTSKIH
MANIFESTACIJA SUKLADNO ZAKONU O SPORTU U BIH

2. CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO IZDAVANJE POTREBNIH SUGLASNOSTI ZA REALIZIRANJE
MEDUNARODNIH SPORTSKIH MANIFESTACIJA U FEDERACIJI BIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Informacije o dostavljenom zahtjevu Sportskih udruga

- Sluzbeni akti i rje3enja (registracije, programi rada, izvjesca)

- Analiza dobijenih zahtjeva

- Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta (sukladno Zakonu o $portu BiH)
- lzdavanje suglasnosti

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- lzvjesc¢a i pracéenje odrzanih $portskih medunarodnih manifestacija na podrucju
Federacije BiH

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Azurirana interna baza podataka o $portskim savezima i udrugama koje imaju
pravo na izdavanje suglasnosti sukladno zakonu o $portu u BiH

6. RESURSI/SREDSTVA




Zaposlenici Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport
Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski Sport
Informacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,Sluzbene novine FBiH", broj 5/24)

- Interni pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu

- Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,Sluzbeni glasnik BiH* br. 27/08, 120/09 i
66/16)

- Uredbom o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim
radnicima i sportskim udruzenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za
ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmicenjima
(,Sluzbene novine FBiH" broj: 27/12, 74/13, 4/151 10/22)

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

- Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Vodenje evidencije o statusnim promjenama, razvoj novih inicijativa za
unaprjedenje Sportskih djelatnosti

- Priprema temeljitih analiza, izvje$¢a, informacija i stru¢nih podloga za potrebe
planiranja, odlugivanja, informiranja i evaluacije u oblasti Sporta.

Datum: 16.6.2025

Mjesto: Sarajevo /\/\Q) M

S
\i Rukovodilac organizacione jedinice

[§S]



Prilog 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA SPORT

RifgaREaEinnE]Ecinias: -Odsjek za olimpijski | paraolimpijski $port

. . . o v.d. sekretar, Adis Salki¢
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

NAGRADIVANJE SPORTASA U FEDERACIJI BIH

2. CILJ PROCESA

NAGRADIVANJE SPORTASA ZA OSTVARENE SPORTSKE REZULTATE U
FEDERACIJI BIH TEMELJEM UREDBE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Zaprimanje zahtjeva temeljem Uredbe

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Pregled dostavljenih zahtjeva
- Donosenje Odluke o nagradivanju

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Blagovremeno nagradivanje sportasa

6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport

- Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski i univerzitetski Sport
- Informacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

- Standardizirani obrasci i metodologija za obradu i unos podataka

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES




- Zakon o upravi FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 28/97)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj 35/05)

- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,Sluzbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)

- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,SluZbene novine FBiH®, broj 5/24)

- Interni pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu

- Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,Sluzbeni glasnik BiH* br. 27/08, 120/09 i
66/16)

- Uredbom o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim
radnicima i sportskim udruzenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za
ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmicenjima
(,Sluzbene novine FBiH" broj: 27/12, 74/13, 4/15 1 10/22)

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

- Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

- Priprema temeljitih analiza, izvje$¢a, informacija i strucnih podloga za potrebe
planiranja, odlu¢ivanja, informiranja i evaluacije u oblasti Sporta.

Datum: 16.6.2025.

Mjesto: Sarajevo /\/\&
AANAAASR

X.” Rukovodilac organizacione jedinice

(8]



Prilog 1

Pregled vazecih zakonskih i podzakonskih akata po organizacijskim

jedinicama

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA MLADE

POMOGNIK MINISTRICE: ADIS

Rukovoditelj organizacijske jedinice: SALKIC

NAZIV ZAKONSKOG/PODZAKONSKOG AKTA | BROJ

RiER SLUZBENIH NOVINA
Zakon o ministarstvima (“Sluzbene novine Federacije BiH™, br.
1. 58/02.19/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61/06)
Zakon o upravi (.,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 28/97)
4
7akon o mladima (“Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/10)
3.

Datum: 03. 07. 2025.

Mjesto: Sarajevo

f‘.:t/ﬂ\_l KAA_S\

Rukovoditel] organizacijske jedinice



Prilog 2

Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

- Organizacijska jedinica: | SERTOR 24 MLADE
Rukovoditelj organizacijske jedinice: POMOCNIK MINISTRICE: ADIS SALKIC
VEZA SA
RBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJIDATUM | KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA
01-02-04-633213 od | Kontrolne aktivnosti
1. Pravilnik o procedurama obuke i 31 12.2013.
certificiranja sluzbenike za mlade
Pravilnik o nadzoru nad namjenskim 06-02-4961/24 od Kontrolne aktivnosti
2 utroskom odobrenih sredstava tekucih 29.10.2024.
transfera Federalnog ministarstva
kulture i sporta
Pravilnikom o procedurama za izbor 06-02-4-2857/25 od Kontrolne aktivnosti
korisnika sredstava po Javnom pozivu u | 10. 6. 2025.
3. oblasti kulturno - historijskog naslijeda,
kulture, sporta i mladih za 2025. godinu

Datum: 03. 07. 2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organii"écijska jed’ijrﬁca:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

| SEKTOR ZA MLADE

- POMOCNIK MINISTRICE:

ADIS SALKIC

Prilog 3

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

SARADNIJA. KOORDINACHA |
FINANSIISKA I STATUSNA
PODRSKA UDRUZENJIMA
MLADIH | VIJECEM MLADIH

saradnja s udruzenjima
mladih

finansijska podrska rada
Vije¢a mladih FBiH i
omladinskih organizacija
uklju¢ivanje mladih u

procese odlucivanja

PREDLAGANIJE I
IMPLEMENTACIJA FEDERALNE
STRATEGIE PREMA MLADIMA

podrska procesu usvajanja
Strategije

pokretanje izrade akcionog
plana

saradnja s federalnim
institucijama koje imaju
nadleznost iz ¢lana 25.
ZoM

ukljucivanje Vije¢a mladih




u proces implementacije

Strategije

vertikalna koordinacija

SARADNJA | KOORDINACIJA U
VEZI MLADIH — INFORMIRANJE
I PRACENJE REALIZACIE
POSTOJECIH PROGRAMA U
OBLASTI MLADIH NA
FEDERALNOJ RAZINI

- izrada baze o programima
podrske za mlade na
nivou Federacije

- informiranje mladih o

izradi baze

KOORDINIRANIJE
MEDUNARODNE SARADNIJE
KOJA SE ODNOSI NA MLADE

- sudjelovanje u programu
za mlade u koje je Bosna

i Hercegovina ukljucena

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA
ZA MLADE

- provodenje javnog poziva
i izbor kandidata

- izrada kurikuluma i
provodenje obuke

- certificiranje i vodenje

baze podataka

Datum: 03. 07. 2025,

Mjesto: Sarajevo

/W D

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

; ee o FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv orgamzacue. - _ | SPORTA

Orgaﬁiiaciona jedmlca - SEKTOR ZA MLADE

Adis Salki¢, pomoc¢nik ministra

Rukovodilac organizacione jedinice:

~___ 1. NAZIV PROCESA
SARADNJA, KOORDINACIJA | FINANSIJSKA | STATUSNA PODRSKA
UDRUZENJIMA MLADIH | VIJECEM MLADIH

2.CILJPROCESA

Podi¢i nivo vidljivosti stanja mladih i njihova uklju¢enost u procese donoSenja i
implementacije politika koji se direktno odnose na mlade.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pokretanje saradnje s udruzenjima mladih

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Finansijska i drugi oblici podrske mladima

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Povecana aktivnost mladih

- 6. RESURSI/SREDSTVA
Vijece mladlh FBIH omladinske organlzacue

o ZAKON] PODZAKONSKi AKTI | PROCEDURE KOJE SE OBNOSE NA
__ POSLOVNI PROCES = :

Zakon o mladima Federacije BiH

8. ODGOVORNA LICA =




Uposlenici Sektora za mlade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za mlade (Adis Salki¢, pomocnik ministra)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces je povezan s predlaganjem i implementacijom Strategije za mlade FBIH

Datum: 03.07.2025.

f

/| VIV U 2
Rukovodilac organizacione jedinice

Mjesto: Sarajevo




Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

.hﬁgznv organizacije: SPORTA

Organlzaclona ]edlmca SEKTOR ZA MLADE

. ... | Adis Salki¢, pomocnik mini
Rukovodilac orgamzaclone;edlmce S-odlide; Pomodik [inistha

1. NAZIV PROCESA

PREDLAGANJE [ IMPLEMENTACIJA FEDERALNE STRATLG]IF PRFMA MLADIMA

2. CILJ PROCESA

Jedinstvena i koordinirana politika prema mladima.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvojen Prijedlog Strategije

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

. Prcdsta\ IJanu. Parlamentu FBiH Startegije za mlade, izrada Akcionog plana za 1mplementacuu i

evaluacija realizacije.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Implementiranje Strategije i unaprjedenje poloZaja mladih u FBiH

- 6. RESURSI/SREDSTVA

Parlament Federacije BiH, Ministarstva i upravne organizacije koje imaju nadleznost iz
&lana 25. Zakona o mladima, Vijeée mladih, struéni konsultanti, nizi nivoi viasti

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
- POSLOVNI PROCES -

Zakon o mladima Federacije BiH

~ 8.ODGOVORNALICA




Ministrar i Uposlenici Sektora za mlade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za mlade (Adis Salki¢, pomoc¢nik ministra)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo Ms

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: | SPORTA

Organlzacmna jedimca SEKTOR ZA MLADE

Adis Salki¢, pomocnik ministra

Rukovodﬂac orgamzac:one jed:mce

__ 1. NAZIV PROCESA

| SARADNJA | K()ORD]‘\IAC.IIA U VEZI MLADIH — ]NFORM]RA'NJE [ PRACENIE
REALIZACIE POSTOJECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ
RAZINI

2.CILJPROCESA

Vodenje jedinstvene baze podataka o programima i projektima na razini FBiH i
informiranje mladih

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Stvaranje baze podataka

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Koordinacija s institucijama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Informiranje mladih

- 6. RESURSI/SREDSTVA

Upravne organizacije k01| imaju neku od nadleznosti iz clana 25. Zakona o mladlma

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
- POSLOVNI PROCES __

Zakon o mladima Federacije BiH

8. ODGOVORNA LICA




Uposlenici Sektora za mlade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za mlade (Adis Salki¢, pomocnik ministra)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces je povezan s procesom Strategije.

Datum: 03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo ;
AL IVE PSRN

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv org aniiacij'é?:é: . - gEggl?ﬁLNO MINISTARSTVO KULTURE |

Organizaciona jedinica: 1 SEKTOR ZA MLADE

e . = Adis Salki¢, pomoc¢nik ministra
Rukovodilac organizacione jedinice: P

1. NAZIV PROCESA

K()ORDINIRA\IH MEDUNARODNE SARADNIE KOJA SE ODNOSI NA MLADE

2. CILJ PROCESA

Ukljucivanje mladih i Federalnog ministarstva kulture i sporta u medunarodnu saradnju
i programe

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pracenje i ostvarivanje medunarodne saradnje s ciliem ukljuCivanje mladih i institucija u
medunarodne procese vezane za politike prema mladima

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Aktlvno uéesce FMKS u medunarodnoj saradnji te osigurana mobilnost i saradnja
mladih na medunarodnom nivou

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Ukljuéenost FBIH u medunarodnu saradnju

6. RESURSI/SREDSTVA
Mladi. omladinske organizacije, Ministarstvo civilnih poslova, zaposleni u FMKS

7 ZAKONI PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
- POSLOVNI PROCES : :

Zakon o mladima Federacije BiH

- 8. ODGOVORNA LICA




Uposlenici Sektora za mlade

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za mlade (Adis Salki¢, pomoénik ministra)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum: 03.07.2025.

A

Mjesto: Sarajevo A/LQ M

Rukovodilac organizacione jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO
ORGANIZACIJSKIM JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

| I

k e : "SEKTOR ZA KULTURNO-
& Organizacijska jedinica: | POVIJESNO NASLIJEDE |
? R | : ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

i Rukovoditelj orgamzacuske | i ROBERT STERGAR, v. d.
jedinice: | pomoénik ministrice

R/IBR NAZIV ZAKONSKOGIPODZAKONSKOG AKTAIBROJ
e SLUZBENIH NOVINA

Zakon o zaétiti i koritenju kulturno-istorijskog i prirodnog
nasljeda (,Sluzbeni list SRBiH*, br.20/85, 12/87- osnovni zakon,
,Sluzbeni list RBiH* br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

8 Zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih
spomenika uspostavljene prema Aneksu 8. OpcCeg okvirnog
sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i 51/07)

3. Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 35/05,
24/13)

4 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH",
broj: 45/02)

5. Zakon o inspekcijama FBiH (,Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 69/05)

6. Zakon o upravnom postupku (,Sluzbene novine Federacije BiH",
br. 02/98 i 48/99)

7. Zakon o federalnim upravnim taksama i Tarifi federalnih
upravnih taksi (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00,
45/10, 43/13)

8. Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na
nacionalnim spomenicima (,Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 36/08)

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO Q% 7
M%T

Rukovodilac organizacione jedinice




Privitak 2
Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

i " [ SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO |

Organizacijska jedinica: | NASLIJEDE | ZNANSVENO
_ i ‘ | ISTRAZIVACKI RAD
Rukovoditelj organizacijske jedinice: | ROCCRT STERGAR, v. d. pomoc¢nik
. ministrice
| P R NEZASK @ !
RIBR|  NAZIVINTERNOG AKTA | BROVIDATUM | kompoNENTAMA
i ~__COSO OKVIRA
Uputstvo za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i
1. | Tarifi federalnih upravnih taksi u 33'14'4942’ 1, ool
Federalnom ministarstvu kulture i 25 10. 2013
sporta/Sporta T '
Pravilnik o unutarnjem ustroju 01-02-4-
2. Federalnog ministarstva kulture i 5399/24, od
sporta/Sporta 27.11. 2024,
Pravilnik o postupku davanja
3. suglasnosti za izdavanje dozvola 22'315%872%,22??
za izvoz umijetnickih djela T :
Pravilnik o nadzoru nad
namjenskim utroSkom odobrenih y
4 sredstava tekucih transfera D:Sigi'.:e Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i g J
sporta/$porta
Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom .
5. natjecaju u oblasti kulturno — Dggigrs][ese Kontrolne aktivnosti
povijesnog naslijeda, kulture, 9 J
sporta i mladih
Procedure i pravila uporabe 06-024-3758/23
6. sigurnosti zastite podataka od 11. 8. 2023
informacijskog sustava C '
- Pravilnik o naknadama troskova 06-02-4-3515/23
' za sluzbena putovanja od 21. 7. 20283.

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO % Y
Vi

Rukovodilac orgahizacione jedinice




Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

' SEKTOR ZA KULTURNO-
' POVIJESNO NASLIJEDE |
| ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

' ROBERT STERGAR, v. d.
| pomoénik ministrice

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

KOORDINACIJA ZASTITE |
KORISTENJA KULTURNO-
POVIJESNOG NASLIJEDA

-prikupljanje podataka o pokretnom
blagu kulturno povijesnog naslijeda,
-organizacija i vodenje evidencije
objekata od kulturno historijskog
znacaja,

-razrada strategija za odrzivo
koristenje i zastitu kulturne
bastine,

-suradnja s institucijama i
struénjacima u podrucju zastite
naslijeda.

ZNANSTVENO - ISTRAZIVACKA
DJELATNOST U ZASTITI
NASLIJEDA

- prou¢avanje svojstava objekata
kulturno-povijesnog naslijeda,
-izrada znanstvenih analiza i
stru¢nih studija,

-organizacija konferencija i
seminara u cilju razmjene
znanja

PLANIRANJE | RASPODJELA
FINANCIJSKIH SREDSTAVA

-izrada prijedloga plana financiranja
zastite kulturno povijesnog naslijeda
-priprema prijedloga raspodjele
sredstava pripremanje i realizacija
javnih natje€aja za sufinanciranje
projekata i programa u oblasti
kulturnog naslijeda,

-pracenje tros$enja i efikasnosti
financijskih ulaganja




IZRADA ANALIZA, 1ZVJESCA,
INFORMACIJA, STUDIJA,
PROGRAMA | PLANOVA U OBLASTI
ZASTITE | KORISTENJA KULTURNO
- POVIJESNOG NASLIJEDA

-pripremanje informacija i zaklju¢aka
za Vladu FBiH,

-pripremanje odgovora na izaslani¢ka
pitanja i inicijative,

-pripremanje analize stanja u oblasti
kulturno-povijesnog naslijeda u FBIH,

-pripremanje analize u€inka transfera,

-informacija o realizaciji transfera
Sektora

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

&)

Rukovodifelj organizacijske jedinice




Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO
Organizaciona jedinica: NASLIJEDE | ZNANSVENO ISTRAZIVACKI
RAD

ROBERT STERGAR, v. d. pomo¢nik

Rukovodilac nizacione jedinice: e
ovodilac organizacione j ice itisise

1.NAZIVPROGESAT & .. o = 7
KOORDINACIJA ZASTITE | KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI UCINKOVITU ZASTITU, OCUVANJE | ODRZIVO KORISTENJE
KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA KROZ KOORDINACIJU AKTIVNOSTI
RELEVANTNIH INSTITUCIJA | STRUCNJAKA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI ,
PRIKUPLJANJE PODATAKA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEDU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE =~

SURADNJA S RELEVANTNIM INSTITUCIJAMA | STRUCNJACIMA | AZURIRANJE
BAZE PODATAKA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
POBOLJSANA KOORDINACIJA IZMEBU NADLEZNIH INSTITUCIJA

6. RESURSI/SREDSTVA
LJUDSKI | TEHNICKI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES ; i
- Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (, Sluzbenl
list SRBiH*, br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94
- preuzimanje zakona)
- Zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opéeg okvirnog sporazuma za mir u Bosni [




Hercegovini (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i
51/07)

- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

- Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH", broj: 5/02)

- Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

8. ODGOVORNA LICA e T

RUKOVODILAC SEKTORA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
| ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

10. POVEZANI POSLOVNIPROCESI

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO
CONp]

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO
Organizaciona jedinica: NASLIJEDE | ZNANSVENO ISTRAZIVACKI
RAD

ROBERT STERGAR, v. d. pomo¢nik
ministrice

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA
ZNANSTVENO - ISTRAZIVACKA DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

PROVESTI SUSTAVNA ISTRAZIVANJA U PODRUCJU ZASTITE KULTURNO
POVIJESNOG NASLIJEDA RADI UNAPRJEDENJA METODA OCUVANJA |
DOKUMENTIRANJA BASTINE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI e A
PODACI | DOKUMENTACIJA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEBU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- IDENTIFIKACIJA | ANALIZA ISTRAZIVACKIH POTREBA

- PRIKUPLJANJE | SISTEMATIZACIJA PODATAKA O KULTURNOJ BASTINI
- PROVEDBA ZNANSTVENIH STUDIJA | ANALIZA

- OBJAVLJIVANJE REZULTATA ISTRAZIVANJA | PRIJENOS ZNANJA

- SURADNJA S NACIONALNIM | MEDUNARODNIM INSTITUCIJAMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

ZNANSTVENI RADOVI | PUBLIKACIJE

6. RESURSI/SREDSTVA %1 S0 =Te

LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES ;

- Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasijeda £ Sluzbenl
list SRBiH“, br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94
- preuzimanje zakona)




- Zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i
Hercegovini (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02, 6/04 i
51/07)

- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

- Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH", broj: 5/02)

- Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

B8.ODGOVORNALICA ™ . B g m %

RUKOVODILAC SEKTORA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIKPROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
| ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

10. POVEZANI POSLOVNIPROCESI =

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

ey

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: gggERI;ﬁLNO MINISTARSTVO KULTURE |

~ SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO
Organizaciona jedinica: NASLIJEDE | ZNANSVENO ISTRAZIVACKI
e B RAD

Rukovodilac organizavcki‘one jedinice: RQBERT STERGAR, v. d. pomoénik
ministrice

1. NAZIV PROCESA : i
PLANIRANJE | RASPODJELA FINANCIJSKIH SREDSTAVA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI EFIKASNO PLANIRANJE, DODJELU | PRACENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA NAMIJENJENIH ZASTITI KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRORACUNSKA SREDSTVA | FINANCIJSKI PLANOVI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE e

IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM
IZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
PROVEDBA JAVNIH NATJECAJA

PRACENJE | EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

RN

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI B4

- TRANSPARENTNO | UCINKOVITO KORISTENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA

- POBOLJSANA FINANCIJSKA PODRSKA PROJEKTIMA ZASTITE BASTINE

~ 6. RESURSI/SREDSTVA
LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE. NA
: POSLOVNIPROCES
- Zakon o zastiti i koriStenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Sluzbem

list SRBiH", br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94
s preuzimanje zakona)




- Zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opéeg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i
Hercegovini (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02, 6/04 i
51/07)

- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

- Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH", broj: 5/02)

- Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

8. ODGOVORNA LICA

S
et
Higy
.

g
4

RUKOVODILAC SEKTORA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
| ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

~ 10. POVEZANI POSLOVNIPROCESI

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

O Y

Rukovodilac orgapizacione jedinice



Prilog 4.4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE
| | SPORTA

: SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO
Organizaciona jedinica: NASLIJEDE | ZNANSVENO
ISTRAZIVACKI RAD

ROBERT STERGAR, v. d. pomo¢nik
ministrice

Naziv organizacije:

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA ‘ e
IZRADA ANALIZA, IZVJESCA, INFORMACIJA, STUDIJA, PROGRAMA I PILANOVA
U OBLASTI ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA '
OSIGURATI SUSTAVNO PRIKUPLJANJE, OBRADU | ANALIZU PODATAKA S
CILJEM IZRADE RELEVANTNIH IZVJESCA STUDIJA, PLANOVA | PROGRAMA
KOJI PODRZAVAJU ZASTITU | ODRZIVO KORISTENJE KULTURNO-
POVIJESNOG NASLIJEDA.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI % i
- PRIKUPLJANJE PODATAKA | DOKUMENTACIJE O KULTURNO -
POVIJESNOM NASLIJEDU
- VERIFIKACIJA | USKLADIVANJE DOKUMENATA SA ZAKONSKIM OKVIRIMA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- 1ZRADA 1ZVJECA, INFORMACIJA | STRUCNIH ANALIZA

- RAZRADA PROGRAMA | PLANOVA ZASTITE KULTURNO-POVIJESNOG
NASLIJEDA

- DISTRIBUCIJA | PREZENTACIJA IZRADENIH DOKUMENATA NADLEZNIM
INSTITUCIJAMA

- PRIPREMANJE ANALIZE STANJA | ANALIZE UCINKA TRANSFERA
SEKTORA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
IZRADENE ANALIZE, IZVJESTAJI | INFORMACIJE

6. RESURSISREDSTVA
LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI




7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NM
__POSLOVNIPROCES '

- Zakon o za$titi i koriStenju kulturno-istorijskog i prlrodhog nasljeda (,,Sluzbenl
list SRBiH", br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94
- preuzimanje zakona)

- Zakon o provedbi odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i
Hercegovini (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02, 6/04 i
51/07)

- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

- Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH", broj: 5/02)

- Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

8. ODGOVORNA LICA

A

RUKOVODILAC SEKTORA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
| ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

10. POVEZANI POSLOVNIPROCESI

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

C_Fo)

Rukovodilac orgahizacione jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za
raunovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

| MAVRIC

1 ' Zakon o pfdraéunima u Fedéfaciji Bosne i Hércegovine (,Sluzbeni glasnik FBiH*

br. 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16,05/18,11/19,99/19 25a/22 i
7/25
2, Zakon o izvrsenju prorauna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu
3. Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine

,.Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 15/21

4. Uredba o radunovodstvu proraéuna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/14 i 66/23

b. Pravilnik o naginu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 54/20, 55/20. 63/20,
88/20, 28/21,56/21,83/21, 01/22, 34/22, 57/22, 76/22, 93/22, 94/22, 10/23,
37/23

6. Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br. 26/16, 3/20

7. Naputak o izvrSavanju proraguna s Jedinstvenog raéuna Trezora ,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/16

8. Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih raéuna, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvim sa posebnih namjenskih
transakcionih racuna otvorenih kao podragun u okviru Jedinstvenog raéuna
Trezora ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17, 22/20

9. Naputak o blagajni¢kom poslovanju ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17,
101 /21
10. Pravilnik o financijskom izvjeScivanju i godidnjem obradunu proracuna u

Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.69/14,
14/15, 4/16, 19/18, 3/21

1. Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
+SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 111 /12, 20/17

12, Uredba o nacinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela
osnovanih od strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa drzavne sluzbe
»Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 48/14, 77/14, 97/14, 58/15




13.

Uredba o naknadama koje nemaju karakter plaée ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br. 63/10, 22/11, 66/11, 51/12, 99/22, 15/23

14. Uredba o naknadama trodkova za sluzbena putovanja ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 44/16, 50/16, 31 /23

15. Uredba o naknadama koje pripadaju ¢lanovima Vlade Federacije Bosne i
Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter place ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br, 87/10, 22/11, 45/13,9/16

16. Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FBiH
~Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.6/17

17 Priru€nik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH “Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/17

18. Racunovodstvene politike za Federalne proraunske korisnike i Trezor

,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 3.7.2025
Mjesto: Sarajevo

Nawe, Mo “0(

Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za

racunovodstvo

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIG

VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA et KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA
1. Pravilnik o izmjenama Pravilnika o Broj: 06-2-4-3707/23 | Kontrolne aktivnosti
platama i naknadama od 14. 8. 2023
djelatnika u Federalnom ministarstvu
ku'ture i Sporta
2. Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broj: 06-02-4-3763/23 | Kontrolne aktivnosti
od 14. 8. 2023
3. Broj: 06-02-2-3219/23 | Kontrolne aktivnosti
Procedure rukovanja gotovim novcem od 27. 6. 2023.
Federalnog ministarstva kulture i sporta
4, Broj: 06-02-4-3764/23 | Kontrolne aktivnosti
Procedure nagina evidentiranja i od 14. 8. 2023.
placanja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i $porta
5. Pravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 06-02-4-3765/23 | Kontrolne aktivnosti
od 14. 8. 2023.
6. Naputak o kretanju racunovodstvene Broj: 06-02-4-3817/23 | Kontrolne aktivnosti
dokumentacije od 1. 9. 2023.
F ¢ Pravilnik o popisu imovine, potrazivanja | Broj: 06-02-4-3815/23 | Kontrolne aktivnosti
i obveza od 16. 8. 2023.
8. Pravilnik o izmjenama i dopunama Broj: 06-02-4-3949- Kontrolne aktivnosti
Pravilnika o uporabi dnevnog odmorai | 1/23 od 12. 8. 2023.
odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i $porta
9. Pravilnik o naknadama troskova za Broj: 06-02-4-3515/23 | Kontrolne aktivnosti
sluZzbena putovania ad 21. 7. 2023
10. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Broj: 01-02-4-5399/24 | Kontrolne aktivnosti

Federalnog ministarstva kulture i $porta

od 27.11.2024.
godine, broj:01-02-4-
926/25 od

13.2.2025. ,broj 01-02-
4-2514/25 od

19.5.2025. godine

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo

(
Nhown @I

Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vazecih internih

Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE
POSLOVE - Odsjek za ratunovodstvo

POMOQNICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

REDOVNI GODISNJI POPIS IMOVINE,
POTRAZIVANJA | OBVEZA

-Formiranje Povjerenstava za popis i
upoznavanje sa obvezama ¢lanova formiranih
povjerenstava za popis,

- Provodenje popisa,

- Usuglasavanje knjigovodstvenog sa stvarnim
stanjem,

- Utvrdivanje nastalih viskova i manjkova stalnih
sredstava,

- Kontrola izvr§enog popisa,
- Knjizenje amortizacije stalnih sredstava,

- Isknjizavanje stalnih sredstva predvidenih za
otpis, rashod i sl.

- Knjizenje amortizacije stalnih sredstava i
provodenje ostalih potrebna knjizenja u svezi s
popisom.

PRACENJE, ANALIZA | KONTROLA
ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE
DOKUMENTACIJE, USKLADENOST
FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA
VAZECIM ZAKONSKIM | DRUGIM
PROPISIMA | EVIDENCIJA | IZMIRENJE
NASTALIH OBVEZA - DOBAVLJACA

-Pracenje raspolozivih sredstava za realizaciju
nastalih obveza,

-Unos naloga za pla¢anje u trezorsku aplikaciju,
-Kontrola izvrSenih placdanja u trezorskoj
aplikaciji,

-Pracenje raspolozivih sredstava za realizaciju
nastalih obveza,

-Unos naloga za plac¢anje u trezorsku aplikaciju,
-Kontrola

izvréenih placanja u trezorskoj

aplikaciji

OBRACUN PLACA | NAKNADA
ZAPOSLENIH (MJESECNI)

-Analiza i kontrola ispravnosti




dokumentacije potrebne za izradu mjeseénih
priprema za place djelatnika,

-lzrada mjesecnih priprema za placu djelatnika,
-Dostavljanje popunjenih priprerna

za obracun plaéa djelatnika i druge potrebne
dokumentacije neophodne za obracun Sluzbi za
zajedniCke poslove organa i tijela Federacije
BiH,

-Kontrola izvrSenog rnjese¢nog

obraguna placa.

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo

/\Cl\vnk J-LLWV\.((

Rukdvoditelj organizacijske jedinice




Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za
raCunovodstvo

......... POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

1. NAZIV PROCESA =

Redovni godi$nji popis imovine,potraZivanja i obaveza

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno i toéno provodenje godi$njeg popisa stalnih sredstava, potrazivanja i
obaveza sukladno vazeéim zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Inventurne liste, pripremene radnje za provodenje popisa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Formiranje povjerenstva za popis, obavljanje popisa-stvarno stanje sredstava, obaveza
i potrazivanja, utvrdivanje inventurnih razlika, kontrola izvrsenog popisa, izvjesca o
izvr§enom popisu, obradun amortizacije stalnih sredstava, knjizenje stalnih sredstava i
izvora sredstava

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzvréen popis-konacno izvije$ce sa svim pokazateljima

- 6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za rac¢unovodstvo, ¢lanovi popisnih povjerenstava, djelatnici Sluzbi
za zajednicke poslove organa i tijela FBiH

POSLOVNI PROCES




- Zakon o raunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine,,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 15/21

-Uredba o na&inu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa drzavne sluzbe

,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 48/14, 77/14, 97/14, 58/15

- Pravilnik o popisu imovine, potrazivanja i obveza broj: 06-02-4-3815/23 od 16. 8. 2023.
-Pravilnik o materijalnom poslovaniju broj: 06-02-4-3765/23 od 14. 8. 2023.

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za raéunovodstvene poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za racunovodstvo

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025

Mjesto:Sarajevo

t
Mo,  Mavvd

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

| FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
| SPORTA

| SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,

PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za

radunovodstvo

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Pracenje, analiza i kontrola ispravnosti financijske dokumentacije, uskladenost
financijske dokumentacije sa vaze¢im zakonskim i drugim propisima i evidencija i
izmirenje nastalih obaveza - dobavlja¢a

- 2 CHIJPROCESA _ .
Blagovremeno i tocno eV|dent|ranJe kontrola i izmirenje nasta
promatranom razdoblju

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Ulazne fakture dobavljaca, rjesenja

. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE _

Pracenje raspolozivih sredstava za realizaciju nastalih obaveza, unos naloga za
pla¢anje u trezorsku aplikaciju, kontrola izvrenih placanja u trezorskoj aplikaciji

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izmirene obaveza prema dobavljaCima, izmirene obaveze prema dJeEatmmma |zm1rene
obaveze prema Poreznoj upravi

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za raCunovodstvo, Softver Federalnog ministarstva financija

7 ZAKONI P”ZAKONSKI AKT! | PROCEDURE ¥

— POSLOVNI PROCES

- Zakon 0 racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegowne,,S[u
Federacije BiH", br. 15/21




- Racunovodstvene politike za Federalne proradunske korisnike i Trezor, Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.58/16

- Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH",
br.26/16,3/20

- Naputak o izvrSenju proracuna s Jedinstvenog raduna Trezora ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/16

- Procedure nacina evidentiranja i plaéanja ulaznih faktura u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta broj: 06-02-4-3764/23 od 14. 8. 2023.

- Naputak o kretanju ratunovodstvene dokumentacije broj: 06-02-4-3817/23 od 1. 9.
2023.

- Naputak o blagajni¢kom poslovanju ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17, 101
121

- Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcijskih ra¢una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcijskih racuna otvorenih kao podracun u okviru Jedinstvenog raéuna Trezora
~Sluzbeni glasnik Federacije BiH*, br.44/17,22/20

- Pravilnik o provodeniju financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FBiH
.Sluzbeni glasnik Federacije BiH‘ BR.6/17

- Prirucnik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH*. BR.6/17

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za raunovodstvene poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za ra¢unovodstvo

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo )
Nawea .&-LU‘”\C

Rukdvodilac organizacione jedinice




Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

ST FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za
racunovodstvo

= - - POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Obracun plac¢a i naknada djelatnika (mjesecni)

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno i to¢no vrSenje obrauna placa i naknada djelatnika

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Liste o prisutnosti djelatnikana poslu, rieSenja o godi$njem odmoru, doznake za
bolovanje i sl.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Analiza i kontrola ispravnosti dokumentacije potrebne za izradu mjesecnih priprema za
place zaposlenih, izrada mjesecnih lista i dostavljanje dokumentacije neophodne za
obracun plaéa djelatnika Sluzbi za zajedni¢ke poslove organa i tijela FBiH, kontrola
izvr§enog mjesecnog obracuna placa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Blagovremeno i to¢no obracunate i isplacene place djelatnika

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za racunovodstvo,djelatnici Odsjeka za pravne i opce poslove,
djelatnici u Sluzbi za zajedni¢ke poslove organa i tijela u FBiH, softver za obracun
pla¢a u Sluzbi za zajednicke poslove organa i tijela u FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA :
~_ POSLOVNI PROCES =




-Zakon o ratunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije
Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", BR.15/21

-Zakon o pla¢ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 111 /12, 20/17

-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH,
br.26/16,3/20

-Pravilnik o izmjenama Pravilnika o pla¢ama i naknadama djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta broj: 06-2-4-3707/23 od 14. 8. 2023.godine

-Uredba o nacinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa drzavne sluzbe

.Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 48/14, 77/14, 97/14, 58/15

-Uredba o naknadama koje nemaju karakter place ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 63/10,
22/11, 66/11, 51/12, 99/22, 15/23

-Uredba o naknadama tro$kova za sluzbena putovanja ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.
44/16, 50/16, 31 /23

-Uredba o naknadama koje pripadaju ¢lanovima Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i
njihovim savjetnicima koje nemaju karakter place“Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.
87/10,22/11,45/13, 9/16

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za radunovodstvene poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za rac¢unovodstvo

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo !
Nawe Mot
Rukovodilac organizacione jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije: gEgERl‘T'ﬁLNO MINISTARSTVO KULTURE |
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: = PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za
- finansij’ske poslove
= =— = POMOCNICA MINISTRICE JASNA
Rukovodilac organizacione jedinice: MAVRIC
R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina
1. Zakon o proracunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik FBiH"
br. 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16,05/18,11/19,99/19, 25a/22
2, Zakon o izvrenju proracuna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu
3. Zakon o raunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine

,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 15/21

4, Uredba o raéunovodstvu proraéuna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/14

5. Pravilnik o nacinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 54/20, 55/20, 63/20,
88/20, 28/21,56/21,83/21, 01/22, 34/22, 57/22, 76/22, 93/22, 94/22, 10/23,

37/23

6. Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br. 26/16, 3/20

7. Naputak o izvr$avanju proracuna s Jedinstvenog raéuna Trezora ,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/16

8. Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih rac¢una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih ra¢una otvorenih kao podracun u okviru Jedinstvenog raguna
Trezora ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17, 22/20

9; Naputak o blagajni¢kom poslovanju ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17,
101 /21




10. Pravilnik o financijskom izvje$¢ivanju i godi$njem obra¢unu proraguna u
Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.69/14,
14/15, 4/16, 19/18, 3/21

11. Uredba o naknadama trodkova za sluzbena putovanja ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 44/16, 50/16, 31 /23

12, Uredba o naknadama koje pripadaju ¢lanovima Vlade Federacije Bosne i
Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter place ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br, 87/10, 22/11, 45/13,9/16

13. Pravilnik o provodeniju financijskog upravljanja i kontrole u javhom sektoru u FBiH
~Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.6/17

14. Prirucnik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH “Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/17

15. Raéunovodstvene politike za Federalne proracunske korisnike i Trezor
,»Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo

[
Nowre  Havwc
Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vazecih internih akata

Privitak 2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za
finansijske poslove

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA

VEZA SA
BROJ | DATUM AKTA KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

Procedure rukovanja gotovim

Broj: 06-02-2-3219/23 od Kontrolne aktivnosti
27. 6. 2023.

novcem
Federalnog ministarstva kulture i
sporta

2 Pravilnik o materijalnom poslovanju | Broj: 06-02-4-3765/23 od Kontrolne aktivnosti

14. 8. 2023.

3. Naputak o kretanju raunovodstvene | Broj: 06-02-4-3817/23 od 1. | Kontrolne aktivnosti
dokumentacije 9, 2023.

4, Pravilnik o izmjenama i dopunama Broj: 06-02-4-3949-1/23 od | Kontrolne aktivnosti

Pravilnika o uporabi dnevnog
odmora i odsustva djelatnika u
Federalnom ministarstvu kulture i

12. 8. 2023.

Sporta

5. Pravilnik 0 naknadama troskova za Broj: 06-02-4-3515/23 od Kontrolne aktivnosti
sluzbena putovania 21.7.2023

6. Pravilnik o uvjetima, nacinu uporabe | Broj: 06-45-3075/23 od 12. | Kontrolne aktivnosti

i nabavi sluzbenih putnickih
automobila u Federalnom
ministarstvu kulture i $porta

6. 2023

7. Procedure o izmjeni procedura o Broj: 06-45-3068-1 od 26. 3. | Kontrolne aktivnosti
nacinu uporabe mobilnih i fiksnih 2024.
telefona
u Federalnom ministarstvu kulture i
Sporta

8. Pravilnik o internim kontrolama i Broj: 06-02-4-3816/23 od Kontrolne aktivnosti
internim kontrolnim postupcima 16. 8. 2023.

9. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Broj: 01-02-4-5399/24 od Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i 27.11.2024.godine,broj:01-
$porta 02-4-926/25 od

13.2.2025.,broj 01-02-4-
2514/25 od 19.5.2025.

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo

-
Mot~ Mavwe
Rukovoditelj organizacione jedinice




Privitak 3
Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE

Organizacijska jedinica: POSLOVE - Odsjek za finansijske

poslove
_ == = = — POMOCNICA MINISTRICE JASNA
Rukovoditelj organizacijske jedini MAVRIC
POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU
|IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA | -Prikupljanje zahtjeva za potrebnim
PRORACUNSKIH ZAHTJEVA proracunskim sredstvima od svih sektora.
-lzrada DOBa

- Izrada nacrta proracuna tekuce godine
prema Instrukciji br.1 FM financija,

- Usuglasavanje rashoda u proraéunskim
zahtjevima tekuce godine sa utvrdenim
limitima - Instrukcija br. 2 FM Financija

-izrada programa ,elaborata i nacrta
projektnih aktivnosti i mjera tekuce godine i

PLANIRANJE PRORACUNSKIH PPC;S}emanje financijskih planova prema
SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU | potrebama i realizacijl proraéunskih
IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA sredstava.

(MJESECNI, KVARTALNI | GODISNJI - Izrada operativnih planova potrebnih
PLAN POTREBNIH SREDSTAVA sredstava (kvartalnih, mjesec¢nih i sl.),

-pracenje realizacije ,izvréenja proracuna i
poduzimanje mjera za izvr§avanje

finansijskih planova




FINACIJSKO IZVJESTAVANJE o -lzrada periodiénih izvje§¢a Ministarstva
IZVRSENJU PRORACUNA kao potrosacke jedinice,

- lzrada periodi¢nih izvje$ca za
otvorene podracune Ministarstva,
-Provodenje pripremnih radnji
neophodnih prije sastavljanja godisnjeg
obraéuna,

-lzrada godi$njeg izvjestaja o izvréenju
proratuna i blagovremena dostava

nadleznirn institucijama.

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo

AN \SLWW\CJ

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije:

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za

financijske poslove

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

lzrada prijedloga proraguna i proragunskih zahtjeva — godidnjih i DOB-a

2. CILJ PROCESA

Blagovré?r'i'éno i toéno procjenjivanje potrebnih proracunskih pozicija za potrebnim
sredstvima u naredne tri godine i na nivou godine

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Instrukcija broj 1. i instrukcija broj 2. Federalnog ministarstva financija

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Prikupljanje zahtjeva za potrebnim proracunskim sredstvima od svih sektora, izrada
nacrta proraéuna DOB-a i godi$njeg proracuna prema instrukciji broj 1 Federalnog
ministarstva financija, usaglasavanje rashoda u prora¢unskim zahtjevima s utvrdenim
limitima prema instrukciji broj 2 Federalnog ministarstva financija, izrada programa,
elaborata i nacrta projektnih aktivnosti i mjera teku¢e godine i DOB.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Uraden dokument okvirnog proracuna za naredne tri godine i godisnji prijedlog
proracéuna ministarstva

6. RESURSISREDSTVA = =




Djelatnici Odsjeka za financijske poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

-Zakon o prora¢unima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik FBiH“ br. 102/13,
9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16,05/18,11/19,99/19, 25a/22

-Zakon o izvrSenju proratuna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH*,
br.26/16,3/20

-Uredba o ratunovodstvu proracuna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/14

-Naputak o izvr§enju prora¢una s Jedinstvenog raéuna ,Trezora" ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br.34/16

-Zakon o raéunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br.15/21

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo !
Novenen vty
Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

SPORTA
= SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: -- PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za

financijske poslove

. = - POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Planiranje proracunskih sredstava za tekuc¢u godinu i izrada planskih dokumenta
(mjesecni, kvartalni i godiSnji plan potrebnih sredstava)

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno i tocno planiranje potrebnih proraunskih sredstava po svim pozicijama

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Odobreni proraun tekuce godine, zahtjevi za proracunska sredstva sudionika procesa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Pripremanje financijskih planova prema potrebama i realizaciji proracunskih sredstava,
izrada operativnih planova potrebnih sredstava (kvartalnih, mjesecnih i sl.),
pracenjerealizacije, izvrSenje proracuna i poduzimanje mjera za izvrsenje financijskih
planova.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Blagovremeno zavrSen i dostavljen operativni plan, prac¢enje izvr§enja i poduzimanje
mjera za blagovremeno izvrienje

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za financijske poslove, ministrica, sektori

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES




-Zakon o prora¢unima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik FBiH" br. 102/13,
9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16,05/18,11/19,99/19, 25a/22

-Zakon o izvr§enju proracuna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH",
br.26/16,3/20

-Uredba o raunovodstvu proracuna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/14

-Naputak o izvréenju proracuna s Jedinstvenog racuna ,Trezora“ ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br.34/16

-Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH®, br.15/21

-Pravilnik o financijskom izvjes¢ivanju i godisnjem obracunu proraguna u Federaciji Bosne i
Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", BR.69/14,14/15,4/16,19/18,3/21
-Raéunovodstvene politike za Federalne prora¢unske korisnike i Trezor ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br.58/16

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
: : N wata \Lq\mc(

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

..... " = FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE -Odsjek za

financijske poslove

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

_________________ - 1. NAZIV PROCESA

Financijsko izvjeStavanje o izvr§enju proracuna

2. CILJ PROCESA

Blagovremeno i toéno financijsko izvjeStavanje o izvrSenju proracuna (kvartalno,
godisnje)

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Bruto bilans, pregled raspolozivih sredstava

_ 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

|zrada periodi¢nih izvje§¢a Ministarstva -potro$acka jedinica, izrada periodiénih izvjeséa
za otvorene podracune u Ministarstvu, provodenje pripremnih radnji neophodnih prije
sastavljanja godiSnjeg obracuna, izrada godiSnjeg obracuna i blagovremena dostava
financijskih izvje§¢anadleznim institucijama.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Blagovremeno uradena i dostavljena financisjka izvje§¢a nadleznim institucijama

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za financijske poslove

7 ZAKONI PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
= POSLOVNI PROCES

-Zakon o proraéunima u Federacul Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnlk FBiH" br. 102/13,
9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16,05/18,11/19,99/19, 25a/22

-Zakon o izvrdenju proracuna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

- Pravilnik o financijskom izvjeS¢ivanju i godi$njem obra¢unu prorauna u Federaciji Bosne i




Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Fedracije BiH* broj.69/14,14/1 5,4/16,19/18,3/21

-Uredba o raéunovodstvu proraguna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH" br.34/14

- Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.
26/16, 3/20

- Naputak o izvr§avanju proraéuna s Jedinstvenog raguna Trezora ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br. 34/16

- Pravilnik o nacinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i
Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 54/20, 55/20, 63/20, 88/20,
28/21,56/21,83/21, 01/22, 34/22, 57/22, 76/22, 93/22, 94/22, 10/23,

37/23
- Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih raduna, planiranja, prikupljanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih transakcionih raduna

otvorenih kao podraéun u okviru Jedinstvenog ratuna Trezora »Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br. 44/17, 22/20

- Naputak o blagajni¢kom poslovanju ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17, 101 /21
- Ratunovodstvene politike za Federalne proragunske korisnike i Trezor

.»Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.58/16

8. ODGOVORNA LICA

Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

y . : v
Mjesto:Sarajevo qa\m’ \}M\J\C i
Rukovodilac organizacione jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIJSKIM
JEDINICAMA

- | FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
~ | SPORTA

=i = - | SEKTORZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,

Organizaciona jedinica =~ | PRAVNE | OPCE POSLOVE — Odsjek za

Tt e e = | pravne | opce poslove

Naziv organizacije:

______ B2 == o = DOMOGNICA MINISTRICE JASNA

Rukovodilac organizacione jedinice: | mAVRIG
1 Zakon -o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i H'erce“govin'e. (,,ASVJuibeni glasnik

Federacije BiH", br. 29/03 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)

2 Zakon o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 49/05 i 103/21)

3. Zakon o platama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 111 /12, 20/2017 i 22/2019 - odluka
Ustavnog Suda i "SI. glasnik BiH", br. 74/2023 - odluka US BiH)

4, Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik Federacije BIH broj 35/05)

2. Zakon o ratunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", broj: 15/21)

6. Zakon o radu (,Sluzbeni glasnik Federacije BIH", br. 26/2016, 89/2018, 23/2020 -
odluka Ustavnog Suda, 49/2021, 44/2022 i 39/2024 br. 26/16, 89/18 i 44/22)

Ts Zakon o mirovinskom i invalidskom osiguranju (,Sluzbeni glasnik Federacije BIH",
br. 13/18, 90/21 i 19/22)

8. Zakon o proracunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19,
99/19 i 25a/22)

9. Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

(»Sluzbeni glasnik Federacije BIH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 61/06, 52/09 i 48/1 1)

10. | Zakon o upravnom postupku (,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 2/98, 48/99 i
61/22),

11. | Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 98/23)

12. | Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", broj: 30/20)




13.

Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost drzavnih
sluzbenika u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH" br.72/04, 75/09, 17/21 i 55/21)

14.

Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 96/19)

15.

Uredba o nainu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela
osnovanih od strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca
federalnih organa drzavne sluzbe (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 48/14,
77/14, 97/14, 58/15, 57/23 i 28/24)

16.

Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,Sluzbene novine Federacije
BiH", br. 29/25)

Datum: 3.7. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Do Hawnd

Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vazecih internih akata

Privitak 2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Orgamzac'ijska jedlmca

|| op¢e poslove

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za pravne i

Rukov

itelj organizacijske jedinice

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

i
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BRO}{:#QTUM 7-_.7{ KO \ PONENTAMA =
: _ COSOOKVIRA
Pravulnlk 0 godlsnjem odmoru, Broj: 06-02- 4- Kontrolne aktivnosti
1. | pla¢enom i neplacenom odsustvu, drzavnih 3134/23 od
sluzbenika/ca i namjestenika/ca u 15.6.2023.
Federalnom ministarstvu kulture i $porta
2. | Pravilnik o ¢uvanju i uporabi pecata 06-02-4-2941 /23 od | Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i $porta 6.6.2023.
3. | Pravilnik o internim kontrolama i internim Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
kontrolnim postupcima 3816/23 od 16. 8.
2023.
4. | Pravilnik o izmjenama Pravilnika o placamai | 01-02-4-3823/10 od Kontrolne aktivnosti
naknadama djelatnika u Federalnom 14.10.2010. godine,
ministarstvu kulture i $porta 01-02-4-1796/11 od
25.05.2011. godine,
01-02-4-3091/12 od
10. 05. 2012. godine,
01-02-4-4487113 od
5. 8. 2013. godine,
01-02-4-3707/23 1.D.
od 14. 8. 2023,
godine i 06-02-4-
1139/25 od 6. 3.
2025. godine i br. 06-
02-4-2141/25 od 23.
4. 2025.
5. | Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog | Broj: 01-02-4- Kontrolne aktivnosti
ministarstva kulture i $porta 5399/24 od 27. 11.
2024. godine, broj:
01-02-4-926/25 od
13. 2. 2025., broj: 01-
02-4-2514/25 od 19.
5. 2025. godine
6. | Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broj: 06-02-2- Kontrolne aktivnosti
2405/23 od
24.4.2023.




7. | Eticki kodeks za drzavne sluzbenike u Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kulture i 3091/23 od 4. 6.
Sporta 2023))
8. | Pravilnik o radnim odnosima drzavnih Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
sluzbenika i namjestenika Federalnog 3757/23 od 10. 8.
ministarstva kulture i $porta 2023
9. | Pravilnik o obrazovanju i usavrsavanju Broj:06-02-4-3748/23 | Kontrolne aktivnosti
drzavnih sluzbenika i namjestenika od 9. 8. 2023
Federalnog ministarstva kulture i Sporta
10.| Pravilnik o procedurama za signiranje, Broj: 01-02-2- Kontrolne aktivnosti
sortiranje i odlaganje radne dokumentacije 4000/05 od 30. 12.
2005.
11.| Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika Broj: 06-02-4-3949- Kontrolne aktivnosti
0 Uporabi dnevnog odmora i odsustva 1/23 od 12. 8. 2023,
djelatnika u Federalnom ministarstvu kulture i
Sporta
12.| Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
odgovornosti djelatnika u Federalnom 3735/23 od 8. 8.
ministarstvu kulture i $porta 2023
13.| Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog | Broj: 06-02-4-3873- Kontrolne aktivnosti
ministarstva kulture i $porta — precisceni tekst | 2/23 od 21. 2. 2024.
14.| Pravilnik o pravima savjetnika/ca ministra u Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kulture i 5010/23 od 1. 11.
Sporta 2023,
15.| Pravilnik o zastiti osobnih podataka u Broj:06-02-4-3814/23 | Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kulture | od 16. 8. 2023.
Sporta
16.| Pravilnik o zastiti na radu Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
3766/23 od 14. 8.
2023
17.| Naputak za primjenu Zakona o federalnim Broj: 06-02-3883/23 | Kontrolne aktivnosti
upravnim taksama i tarifi federalnih upravnih od 21. 8. 2023
taksi u Federalnom ministarstvu kulture i
sporta
18.| Lista kategorija registraturne grade s Broj: 06-44-2336/25 Kontrolne aktivnosti
rokovima Cuvanja od 7. 5. 2025. godine
19.| Procedure o provodenju upravljanja rizicima u | Broj: 06-02-4-35/25 Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta od 6. 1. 2025.
20.| Pravilnika o vrienju nadzora nad zakonito$¢u | Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
rada Fondacije za kinematografiju, Fondacije | 3708/23 I.D. od 7. 8.
za izdavastvo, Fondacije za bibliote&ku 2023. i 06-02-4-3708-
djelatnost i Fondacije za muzicke, scenske i 1/23 od 12. 6. 2024,
likovne umjetnosti
21.| Pravilnik o zastiti od pozara Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
4712/24 od 10. 10.
2024.
22.| Protokol o kretanju stranaka u objektu Broj: 01-45-179/25 Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i Sporta od 9. 1. 2025,
23.| Strategija upravljanja rizicima u Federalnom Broj: 06-02-4-36/25 Kontrolne aktivnosti
ministarstvu kulture i $porta od 6. 1. 2025. godine
24.| Pravilnik o nadzoru nad namjenskim Broj: 06-02-4961/24 Kontrolne aktivnosti

utroskom odobrenih sredstava tekuéih
transfera Federalnog ministarstva kulture i
Sporta

od 29. 10. 2024,




25.

Pravilnik o uporabi dnevnog odmora i
odsustva uposlenika u Federalnom
ministarstvu kulture i $porta

Broj: 06-02-3949/23
od 28. 8. 2023. i 06-
02-3949-1/23 od 12.
8. 2024,

Kontrolne aktivnosti

26.| Pravilnik o provodenju financijskog Broj: 06-02-4- Kontrolne aktivnosti
upravljanja i kontrole u Federalnom 1524/24 od 8. 3.
ministarstvu kulture i Sporta 2024.

27.| Pravilnik o prevenciji i borbi protiv korupcije u | Broj: 01-02-4- Kontrolne aktivnosti

Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

5006/23 od 2. 11.
2023.

28.

Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj: 01-02-4-
5102/23 od 8. 11.
2023.

Kontrolne aktivnosti

29,

Pravilnik o pravima savjetnika/ca ministra u
Federalnom ministarstvu kulture i $porta

Broj: 06-02-4-
5010/23 od 1. 11.
2023,

Kontrolne aktivnosti

30.

Pravilnik o javnim nabavama roba, usluga i
radova u Federalnom ministarstvu kulture i
Sporta

Broj: 01-02-4-
55007/23 od 1. 11.
2023.

Kontrolne aktivnosti

31.

Pravilnik o naknadama troskova za sluzbena
putovanja

Broj: 06-02-4-
3515/23 siod 21. 7.
2023.

Kontrolne aktivnosti

32,

Pravilnik o popisu imovine, potrazivanju i
obvezama

Broj: 06-02-4-
3815/23 1.D. od 16. 8.
2023.

Kontrolne aktivnosti

33.

Pravilnik o sadrzini i nacCinu vodenja evidencije
o djelatnicima i drugim osobama angaziranim
na radu u Federalnom ministarstvu kulture i
sporta

Broj: 06-02-3961/23
od 28. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

34.

Pravilnik o internoj reviziji u Federalnom

ministarstvu kulture i $porta

Broj: 06-02-3888/23
I.D. od 21. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

35.

Pravilnik o obrazovanju i usavrSavanju
drzavnih sluzbenika i namjestenika
Federalnog ministarstva kulture i $porta

Broj: 06-02-3784/23
I.D. od 9. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

36.

Pravilnik o postupku davanja suglasnosti za
izdavanje dozvola za izvoz umijetnickih djela

Broj: 06-45-3878/23
od 21. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

37.

Pravilnik o uvjetima, nacinu uporabe i nabave
sluzbenih putni¢kih automobila u Federalnom
ministarstvu kulture i $porta

Broj: 06-45-3075/23
od 12. 6. 2023.

Kontrolne aktivnosti

38.

Pravilnik o materijalnom poslovanju

Broj: 06-02-3765/23
od 14. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Datum: 3. 7. 2025.
Mjesto: Sarajevo
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Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 3
Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE
POSLOVE - Odsjek za pravne i opce
poslove

POMOQNICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

Izrada internih pravilnika -Konzultacije sa ministricom i
organizacionim jedinicama Ministarstva u
svrhu uredivanja procedura u Ministarstvu

-Uskladivanje sa zakonskim |
podzakonskim propisima

lzrada pregleda trajanja godiSnjeg odmora | -Provjera radnog staza djelatnika
zdravstvenih i socijalnih uvjeta, provjera
ucesca u odbrambeno-oslobodilatkom ratu
radi utvrdivanja broja dana godisnjeg
odmora, shodno Pravilniku o koristenju
godiSnjeg odmora

i plana koristenja godisnjih odmora

-Trazenje izjaSnjenja od djelatnika o
razdoblju kori§tenja godisSnjih odmora

Odluke o pravima iz radnog odnosa i Zaprimanje zahtjeva i potrebnih podataka

Izrada dokumenata na temelju zahtjeva od ministra i rukovodioca organizacionih

ministrice i rukovodioca organizacionih jedinica Ministarstva

jedinica

Rjesenja o ocjenjivanju drzavnih Zaprimanje ocjena djelatnika od strane

sluzbenika i namjestenika rukovodioca organizacionih jedinica i
ministrice

Izrada izvje$¢a o ocjenjivanju Nakon izvrSenog ocjenjivanja i izrade

izvjeS¢a dostavlja se izvjeSce Agenciji za
drzavnu sluzbu FBiH

Utvrdivanje radnog staza djelatnika, te
Rjesenja za place djelatnika platnog razreda i koeficijenta, shodno
Pravilniku o placama

-lzrada prema planu koristenja godisnjih
RjeSenja o koristenju godi$njeg odmora odmora

-Interni zahtjev djelatnika

-Suglasnost neposrednog rukovodioca
RjeSenja o platenom i neplacenom -Interni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
odsustvu dokaza




-Provjera podataka o iskoritenosti dana
odsustva djelatnika

RjesSenja o naknadama za sluéaj bolest; i
smrti ¢lana porodice djelatnika

Interni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
potvrde da se radi o teskoj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

Rjesenja o naknadama za rad u
povjerenstvima

Zaprimanje izvje$¢a o radu povjerenstva i
suglasnosti ministrice za isplatu naknade

Rjesenja o postavljenju savjetnika
ministrice

-Dostavljanje internog akta ministrice kojim
se trazi postavljenje savjetnika
-Dostavljanje potrebne dokumentacije od
strane savjetnika za kojeg se trazi
imenovanje

Javni natje¢aj za prijem drzavnog
sluzbenika

-Upucivanje zahtjeva za objavu javnog
natjeCaja Agenciji za drzavnu sluzbu FBiH
-Dostavljanje prijedloga &lana povjerenstva
ispred Ministarstva

-Nakon dobivene Liste uspjesnih kandidata
od strane Agencije za drzavnu sluzbu
FBiH, te izbora kandidata od strane
ministra, izraduje se Rjeenje o prijemu
drzavnog sluzbenika nakon dobivene liste

Javni natje€aj za prijem namjestenika

-lzrada teksta javnog natjecaja
-Upucivanje na objavu javnog natjeéaja u
tri dnevna lista

-lzrada rjesenja o formiranju povjerenstva

Rjesenja o prestanku radnog odnosa

-Provjera podataka iz personalnog dosjea
o datumu prestanka radnog odnosa
-Trazenje misljenja za prestanak radnog
odnosa od Agencije za drzavnu sluzbu
FBiH

Rjesenja za otpremninu djelatnika

Trazenje od Racunovodstva podatka o
visini otpremnine

Rjesenja za prijevoz djelatnika

Trazenje dokaza o mjestu prebivalista,
odnosno boravista djelatnika, na temelju
kojeg se utvrduje da li je isto udaljeno vise
od dva km od mjesta rada

lzrada ugovora

Zaprimanje potrebnih podataka za izradu

ugovora

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo
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Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: -. PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op¢e poslove

= == - POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

|zrada internih pravilnika

2. CILJ PROCESA

Urediti pravila i procedure u ministarstvu sukladno zakonskim i podzakonskim
propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zakonski i podzakonski propisi

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Uskladivanje procesa rada sa zakonskim i podzakonskim propisima

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeni interni pravilnici kojima su uredeni procesi rada, pravila i procedura

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za pravne poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Uporaba zakonskih i podzakonskih akata kao i procedura koje se odnose na poslovni
proces ovise o podru¢ju koje se tim pravilnikom detaljnije obraduje i definira.

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove




9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

|zrada rjeSenja i odluka

Datum: 3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo (
e, J{a ANTS

RukoVodilac organizacione jedinice



Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA
- SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za

pravne i opce poslove

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Rukovodilac organizacione jedinice:

Izrada pregleda trajanja godisnjih odmora i plana koristenja godlsnjlh odmora

2.CILJPROCESA

Utvrditi trajanje godi$njeg od;nora djelatnika i planirati koristenje godlsnjeg odmora po
organizacionim jedinicama shodno poslovnim procesima i aktivnostima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Utvrdivanje broja dana godiSnjeg odmora shodno internom pravilniku i izjagnjenja
djelatnika

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

TraZenje izjaSnjenja od djelatnika o razdoblju kori§tenja godi$njeg odmora

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI - —

Uskladivanje razdoblja koriStenja godiSnjeg odmora i izraden pregled trajanja godi$njeg
odmora i plana koritenja godi$njeg odmora

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za pravne poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 29/03 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),




Pravilnik o koristenju godiSnjeg odmora, placenog i neplaéenog odsustva drzavnih
sluzbenika i namjestenika u Federalnom ministarstvu kulture i §porta-Federalnom
ministarstvu kulture i sporta, broj: 06-02-4-3134/23 od 15. 6. 2023. godine
Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine (Sluzbene novine broj: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

|zrada rjeSenja o koristenju godi$njeg odmora

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

{
AT L)-me\ (

Rukbvodilac organizacione jedinice



Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

== : - | SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: - | PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
| pravne i opce poslove

- = = | POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
'R‘ukovq'd_llac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Odluka o pravima iz radnog odnosa i izrada rie§enja na temelju zahtjeva ministrice |
rukovoditelja organizacijskih jedinica.

2. CILJ PROCESA

Odlucm 0 pravu iz radnog odnosa i donijeti potrebne odluke s ciliem obavljanja poslova
| zadataka

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zahtjevi ministrice i rukovoditelja organizacijskih jedinica

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Prikupljanje potrebnih dokumenata i podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

|zrada rjeSenja s ciljem ostvarenja prava iz radnog odnosa sukladno zakonu i izradi
dokumenata s ciliem nesmetanog rada Ministarstva, odnosno organizacijskih jedinica

6. RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za pravne poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o} orgamzacur organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene
novine Federacije BiH”, broj 35/05)
Zakon o drzavnoj sluibi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine




Federacije BiH", br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),

Kolektivni ugovor za sluZzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 98/23)

Uredba o nacinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih
od strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa
drzavne sluzbe

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 49/2005, 45/2010 i 103/2021)

Praviinik o pla¢éama, naknadama i drugim materijainim pravima zaposlenih u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta - Federalnom ministarstvu kulture i sporta br.
01-02-4-3823/10 od 14.10.2010. godine, 01-02-4-1796/11 od 25.05.2011. godine, 01-
02-4-3091/12 od 10. 05. 2012. godine, 01-02-4-4487113 od 5. 8. 2013. godine, 01-02-
4-3707/23 1.D. od 14. 8. 2023. godine i 06-02-4-1139/25 od 6. 3. 2025. godine i br. 06-
02-4-2141/25 od 23. 4. 2025. godine,

Zakon o placama i naknadama u organima viasti Federacije Bosne i Hercegovine
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45/10, 111/12, 20/17, 22/19 — Odluka Ustavnog
suda i br. 74/23 - odluka US BiH)

Uredba o naknadama koje nemaju karakter plac¢e (,Sluzbene novine Federacije BiH*,
br. 29/25)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

. ) . [
Mjesto:Sarajevo qUWK J‘lw“ ¢
Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

[ FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
........ — — SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
_| pravne i opée poslove

— | POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIG
Rukovodliac orgamzacrone jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Rje$enja o ocjenjivanju drzavnih sluzbenika i namjestenika

2 CILJ PROCESA

Pracenje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatke

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Dobiveni obrasci o ocjenjivanju od ministra radi izrade rjeSenja

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Kontrola dobivenih obrazaca o ocjenjivanju, shodno podzakonskim propisima koji
ureduju ovu oblast

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izrada rjeSenja o ocjenjivanju

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

= ZAKONI PODZA__!_(ONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-Presuda
Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj U-13/16)

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 49/05 i 103/21)

Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika u organima drzavne sluzbe u




Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 30/20)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

[\awrey J{amc{

Rukdvodilac organizacione jedinice



Prilog 4.5
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
= pravne i op¢e poslove

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

|zrada izvje§ca o ocjenjivanju

2. CILJ PROCESA

Pracenje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatke

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Dostavljanje u roku izvr§enog ocjenjivanja od strane ministra

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

|zrada rieSenja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno izvje$ée i poslano Agenciji za drzavnu sluzbu FBiH

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski i HRMIS sistem Agencije za drzavnu sluzbu FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES




Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Izrada RjeSenja o ocjenjivanju

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo QQM\ Ju(wwcf

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.6
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op¢e poslove

= =" POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Rjesenje za place djelatnika

2. CILJ PROCESA

Uredivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

RjeSenje o postavljenju

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Utvrdivanje radnog staZza na temelju dokumentacije, paltnog razreda i koeficijenta na
osnovu Pravilnika o plaéama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno rjesenje o pladi djelatnika

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH", br. . 49/2005, 45/2010 i 103/2021)

Pravilnik o pla¢éama, naknadama i drugim materijalnim pravima zaposlenih u




Federalnom ministarstvu kulture i Sporta - Federalnom ministarstvu kulture i sporta br.
01-02-4-3823/10 od 14.10.2010. godine, 01-02-4-1796/11 od 25.05.2011. godine, 01-
02-4-3091/12 od 10. 05. 2012. godine, 01-02-4-4487113 od 5. 8. 2013. godine, 01-02-
4-3707/23 1.D. od 14. 8. 2023. godine i 06-02-4-1139/25 od 6. 3. 2025. godine i br. 06-
02-4-2141/25 od 23. 4. 2025. godine,

Zakon o pla¢ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45/10, 111/12, 20/17, 22/19 — Odluka Ustavnog
suda i br. 74/23 - odluka US BiH)

Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,Sluzbene novine Federacije BiH*,
br. 29/25)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

RjeSenje o postavljenju i RjeSenje o rasporedivanju djelatnika

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo \ (
q@_\l\rfr\ l&lo\\)"\‘ \C
Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.7
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

' SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: - | PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
- pravne i op¢e poslove

== == POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA _ =

Rjesenje o koristenju godiSnjeg odmora

2. CILJ PROCESA

Uredivanje prava iz radnog odnosa

~ 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Plan kori$tenja godi$njeg odmora Ministarstva

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

lzrada rjesenja za sve djelatnike

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

|zradena rje$enja za sve djelatnike

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
' POSLOVNIPROCES ,

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH“, br. 29/03 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),

Pravilnik o koristenju godisnjeg odmora, plaéenog i neplacenog odsustva drzavnih
sluzbenika i namjestenika u Federalnom ministarstvu kulture i $porta-Federalnom
ministarstvu kulture i sporta, broj: 06-02-4-3134/23 od 15. 6. 2023. godine




Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine (Sluzbene novine broj: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

_ 9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

Izrada pregleda trajanja godiSnjeg odmora i plana kori$tenja godi$njeg odmora

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo {
Vs Juowne

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

8

| FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
| SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIG

ministrice

Postupanje po zahtjevu uz pribavljanje potrebne dokumentacue |'po potrebi suglasnostl |

_ 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradena rjeS$enja o odsustvu djelatnika

| i_judski

Zakon o drzavnOJ sluzbi u Federacul Bosne i Hercegovme (,,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 29/03 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),

Pravilnik o koriStenju godiSnjeg odmora, pla¢enog i neplaéenog odsustva drzavnih
sluzbenika i namje$tenika u Federalnom ministarstvu kulture i sporta-Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta, br. 06-02-4-3134/23 od 15.06.2023. godine

Kolektivni_ugovor za sluZzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i




Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo (
Nowwg, quw&

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.9
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Nazi_v organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: -~ | PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op¢e poslove

_____ POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac orgamzacwne jedinice:

1. NAZIV PROCESA

RJesenJe o naknadama za slu¢aj bolesti i smrti ¢lana porodice djelatnika

2. CILJ PROCESA

Uredivanje prava iz radnog odnosa

~ 3. 0PIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI =

Interm zahtjev djelatmka uz dostavljanje potvrde da se radi o teskoj bolestl ili
dostavljanje potvrde o smrti

= 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Izrada rjeSenja po zahtjevu i suglasnosti ministra

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno rjeSenje o naknadi djelatnika za slu¢aj bolesti i smrti ¢lana porodice

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o pracama I naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovme
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45/10, 111/12, 20/17, 22/19 — Odluka Ustavnog
suda i br. 74/23 - odluka US BiH)

Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,Sluzbene novine Federacije BiH*,
br. 29/25)

Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske viasti u Federaciji Bosne i




Hercegovine (Sluzbene novine broj: 98/23)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
Oowa  Jam !

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.10
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
_____ = SPORTA

_ SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: - | PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsijek za
pravne i op¢e poslove

2 — = POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

= 1.NAZIVPROCESA

Rjesenje o naknadama za rad u povjerenstvima

2. CILJ PROCESA

Utvrditi pripadajljéu naknadu sukladno obavljenom poslu, te sukladno odredbi koja je
utvrdena podzakonskim aktom.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

lzvje$ée o radu povjerenstva s prijedlogom naknade i suglasnost ministrice za isplatu.

Prikupljanje potrebnih podataka i dokumenata.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno rieSenje o naknadi djelatnika za rad ¢lanovima povjerenstava.

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
- POSLOVNI PROCES =

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 35/05)

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH*, br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),




Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 98/23)

Uredba o nacinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih
od strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa
drzavne sluzbe (,Sluzbene novine Federacije BiH“, br. 48/14, 77/14, 97/14, 58/15,
57/23 i 28/24)

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne i opce poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
Izrada rjeSenja o imenovanju povjerenstva

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo qa &{ o !
NN aun

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.11
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organi;ﬁciIEf'ii__i;-_. SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
— pravne i opc¢e poslove

= = = POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Rjesenje o postavljenju savjetnika ministrice

2. CILJ PROCESA

Izvrsiti imenovanje savjetnika shodno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pisani nalog ministrice za imenovanje savjetnika i dostavljanje potrebne dokumentacije
za osobu za koju je potrebno izvrsiti imenovanje

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Provjera dokumentacije

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno rjeSenje o imenovanju savjetnika ministrice

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski i Agencija za drzavnu sluzbu FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE N
POSLOVNI PROCE

Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 35/05)

Pravilnik o unutarnjem ustojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta (broj: 01-02-4-
5399/24 od 27. 11. 2024. godine, broj: 01-02-4-926/25 od 13. 2. 2025., broj: 01-02-4-
2514/25 od 19. 5. 2025. godine




8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo \
Mg, Heum ¢

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.12
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i opée poslove

: - POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

Javni natje€aj za prijem drzavnog sluzbenika

2. CILJ PROCESA

lzvr8iti popunu upraznjenih radnih mjesta utvrdenih Pravilnikkom o unutarnjem
ustrojstvu, sukladno odobrenom broju radnih mjesta u proraéunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Upucwanje zahtjeva za objavu javnog natje€aja Agencije za drzavnu sluzbu FBiH i
dostavljanje prijedloga ¢lanova povjerenstva ispred Ministarstva.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Nakon dobijene Liste uspjesnih kandidata koju dostavlja Agencija za drzavnu sluzbu
FBiIH ministar bira kandidata s liste i nalaze pripremu Rje$enja o postavljenju
odabranog kandidata s liste.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno RjeSenje o postavljenju drzavnog sluzbenika i popunjeno radno mjesto
drzavnog sluzbenika.

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski i Agencija za drzavnu sluzbu FBIH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drZzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta-Federalnog
ministarstva kulture i sporta br.: 01-02-4-5399/24 od 27. 11. 2024. godine, 01-02-4-




926/25 od 13. 2. 2025. godine i 01-02-4-2514/25 od 19. 5. 2025. godine

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

qaw\o\. JAOM\ (/(

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.13
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SPORTA

Naziv organizacije:

- | SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op¢e poslove

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Javni oglas za pruem namjestemka

~ 2. CILJPROCESA

lzvrSiti popunu upraznjemh radnih mjesta utvrdenih u prawlnlku o} unutarnjem
ustrojstvu, sukladno odobrenom broju radnih mjesta u proradunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Izrada teksta javnog natjecaja

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Upucivanje na objavu javnog natjeéaja u tri dnevna lista, izrada RjeSenja o formiranju
| povjerenstava za postupak prijema

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno rjesenje o prijemu namjestenika i popuna upraznjenog radnog mjesta

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

POSLOVNI PROCES

Zakon o namjestenlmma u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovme
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 49/05 i 103/21)

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta-Federalnog
ministarstva kulture i sporta br.: 01-02-4-5399/24 od 27. 11. 2024. godine, 01-02-4-
926/25 od 13. 2. 2025. godine i 01-02-4-2514/25 od 19. 5. 2025. godine




8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo (
%Nm Lglfw\hc

Rukovaodilac organizacione jedinice




Prilog 4.14
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Org_g_mzamona jedlmca | PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
- _| pravne i opc¢e poslove

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Rukovodilac organizacione jedinice:

_ 1. NAZIV PROCESA

RjeSenje o prestanku radnog odnosa

= 2. CILJ PROCESA

Postupiti sukladno zakonskim propisima ili po zahtjevu djelatnika

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Provjera podataka iz personalnog dosjea o datumu prestanka radnog odnosa
(stiecanje zakonskih uvjeta za prestanak) ili interni zahtjev djelatnika, ovisno o razlogu
prestanka radnog odnosa.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Trazenje mislienja za prestanak radnog odnosa od Agencije za drzavnu sluzbu FBiH,
ukoliko se radi o prestanku radnog odnosa drzavnog sluzbenika

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Rjesenje o prestanku radnog odnosa

~ 6.RESURSISREDSTVA

Ljudski i Agencija za drzavnu sluzbu FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije BiH*, broj: 35/05)

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH“, br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)




Uz pribavljeno misljenje Agencije za drzavnu sluzbu FBiH

Izrada Rjesenja o prestanku radnog odnosa.

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

-”]c\w\ JJ\&U \r\ca

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.15
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op¢e poslove

— = = POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

RjeSenje za otpremninu djelatnika

2. CILJ PROCESA

Postupiti shodno zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Dostavljanje podataka iz raunovodstva o visini otpremnine

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

lzrada RjeSenja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izradeno rjeSenje o otpremnini

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

POSLOVNI PROCES

Zakona o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZbene novine
Federacije BiH", 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17 — odluka
Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),

Zakona o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45/10, 111/12, 20/17 i 22/19 — odluka Ustavnog
suda)




~ 8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Izrada RjeSenja o prestanku radnog odnosa

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo l
Nowan IMO\\N\(

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.16
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

= ' | SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: - | PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i opce poslove

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Rukovodilac organizacione jedini¢g: =

1. NAZIV PROCESA

Izrada RjeSenja o naknadl za prijevoz djelatmka

2.CILUPROCESA =

Postupiti shodno zakonsklm propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Trazenje dokaza o mjestu prebivalista, odnosno boravista djelatnika

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Provjera" dobivenih podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

|zradeno rjeSenje o naknadi za prijevoz djelatnika

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
: POSLOVNI PROCES =

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 29/03 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/151 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)

Zakon o plaéama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45/10, 111/12 1 20/17)

Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 29/25)




~ 8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo .
qaw ™ \)J\(w '\\Ci

RuKovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.17
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

' = - SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
Organizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE-Odsjek za
=== pravne i op¢e poslove

e POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

|zrada ugovora

2. CILJ PROCESA

Regullratl prava i obaveze izmedu ministarstva i druge ugovorne strane

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zéprimanje potrebnih pc;dataka za izradu ugovora

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Prov;era dobivenih podataka i reguliranje medusobnih prava i obaveza

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

|zraden ugovor

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE GDNOSE NA
- POSLOVNI PROCES '

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove




9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

/)muo\ Jav "\C(

Rukovodilac organizacione jedinice



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

. o FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA
o o aelliilaad SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
rganizaciona jedinica: PRAVNE | OPCE POSLOVE - Pisarnica
POMOCNICA MINISTRICE JASNA
Rukovodilac organizacione jedinice: MAVRIC
R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina
1 Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (Sluzbeni glasnik FBiH",
BR.35/05)
2 Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (Sluzbeni glasnik broj 96/19)

Datum: 3. 7. 2025.
Mjesto: Sarajevo

) , i .
(\a A et LU«(,'\,\\,\C-

Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

| Organizacijska jedinica:

[ SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,

PRAVNE | OPCE POSLOVE - Pisarnica

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

VEZA SA
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA e KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA
1. Pravilnik o uredskom poslovanju 06-02-4-3873-2/23 od | Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i Sporta | 21. 2. 2024
2. Pravilnik o izmjenama i dopunama 01-02-4-2514/25 od Kontrolne aktivnosti
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu 19. 5. 2025.

Federalnog ministarstva kulture i Sporta

(,Sluzbeni glasnik
Federaciie BiH" broj
36/25)

Datum: 3. 7. 2025.
Mjesto: Sarajevo

~

l
¢ UGaun

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
' FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE
. POSLOVE - pisarnica

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOC}NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

Zaprimanje poste, otvaranje i pregled te
rasporedivanje poste odnosno akata,
zavodenje akata i dostavljanje predmeta i
akata u rad

- Zaprimanje postanskih poSiljki i
elektronicke poste putem protokola
i sluzbenih komunikacijskih kanala;

- Otvaranje, pregled i evidentiranje
pristigle poste, uz vodenje racuna o
rokovima i eventualnim naznakama
hitnosti:

- Klasificiranje i rasporedivanje akata
prema nadleznim organizacijskim
jedinicama;

- Zavodenje akata u elektronicki i/ili
fizicki protokol sukladno vazec¢im
pravilima o uredskom poslovanju;

- Dostavljanje predmeta i akata u rad
odgovornim drzavnim sluzbenicima
putem evidencijskih listi ili sluzbene
dostavne knjige.

Otprema sluzbene poste, te arhiviranje
predmeta i trajno zbrinjavanje akata u
arhivsku evidenciju Ministarstva

- Priprema sluzbene poste i akata za
otpremu, ukljucujuci izradu
otpremnih omotnica i oznacavanje
sluzbenih oznaka;

- Evidentiranje akata za otpremu u
knjigu otpreme ili odgovarajucu
elektronicku evidenciju;

- Otprema posiljki putem postanske
sluzbe, elektronicke poste ili
dostavom nadleznim institucijama;

- Odlaganje predmeta i
dokumentacije u privremene
arhivske mape po zavrsetku
obrade;




- Sastavljanje popisa spisa za trajno
arhiviranje sukladno vaze¢em
planu klasifikacijskih oznaka i
rokovniku ¢uvanja;

- Predaja dokumentacije u arhiv
Ministarstva uz potpisanu
primopredajnu dokumentaciju;

- AZzuriranje evidencije o arhiviranim
predmetima radi osiguranja
dostupnosti i sljedivosti.

Datum: 3. 7. 2025.
Mjesto: Sarajevo

V0w \,U W (€
Rukovoditelj organizacijske jedinice




MAPA POSLOVNIH PROCESA

Prilog 4.1.

Naziv organizacije:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SPORTA

Organizaciona jedinica:

SEKTOR ZA EKONOMSKO- ]
FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE
POSLOVE - Pisarnica

Rukovodilac organizacione jedinice:

POMOC’NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

1. NAZIV PROCESA

Zaprimanje poste, otvaranje i pregled te rasporedivanje poste odnosno akata,
zavodenje akata i dostavljanje predmeta i akata u rad

2. CILJ PROCESA

Osigurati pravovremeno, uredno i pouzdano zaprimanje, evidentiranje, rasporedivanje i
dostavu svih pristiglih akata i posiljki unutar Ministarstva, uz osiguranje uredskog reda,
sljedivosti i aZzurnosti postupanja po aktima.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Pristigla posta u fizickom obliku putem postanske sluzbe ili neposredno na

protokol;

- ElektroniCka posta sluzbenih institucija i korisnika;
- Interni akti i dokumenti upuceni drugim organizacijskim jedinicama;

- Unos u elektronicki protokol OWIS

- Prijave na javne pozive, zahtjevi, Zalbe i sl.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Dnevna kontrola zaprimljene poste i usporedba s otpremnim listama;
- Provjera ispravnosti zavodenja i potpunosti podataka (datum, broj, oznaka,

organizacijska jedinica);

- Kontrola uskladenosti sa Zakonom o uredskom poslovanju;
- Evidencija preuzetih akata po sluzbeniku — pracenje sljedivosti.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Zaveden i klasificiran akt u protokolu;




- Evidencija o urudzbenom broju, datumu prijema, dostavi i statusu obrade akta;
- Dostavljen akt nadleznoj organizacijskoj jedinici na postupanje.

6. RESURSI/SREDSTVA

- Sluzbeni protokol (knjiga protokola, elektronicki protokol OWIS);
- Pecati, otpremnice, oznacivaci;

- Racunarska oprema i pristup elektronickoj posti;

- Obuceni drzavni sluzbenici u pisarnici.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (Sluzbeni glasnik broj 96/19)
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i Sporta

1

8. ODGOVORNA LICA

Djelatnici Pisarnice, Sef Pisarnice, Pomoc¢nica ministrice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Pisarnica

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Otprema sluzbene poste, te arhiviranje predmeta i trajno zbrinjavanje akata u arhivsku
evidenciju Ministarstva

Datum:3. 7. 2025.

Mjesto:Sarajevo | i
/]I-}'\AM/\ MUN
RuKovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.2.

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-
Organizaciona jedinica: FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE

POSLOVE - Pisarnica

: I POMOCNICA MINISTRICE JASNA
Rukovodilac organizacione jedinice: | pavRIC

1. NAZIV PROCESA

Otprema sluzbene poste, te arhiviranje predmeta i trajno zbrinjavanje akata u
arhivsku evidenciju Ministarstva

2. CILJ PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Osigurati urednu, pravodobnu i evidentiranu otpremu sluzbene poste te pravilno
arhiviranje i trajno Cuvanje zavrSenih predmeta i akata, u skladu s propisima o

uredskom poslovanju i arhivskom gradivu.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

- Sluzbeni akti Ministarstva spremni za slanje (dopisi, rjeSenja, odluke, ugovori);

- ZavrSeni predmeti i dokumentacija koji su spremni za arhiviranje;
- Popisi akata i predmeta s pripadajucim evidencijama;
- Plan klasifikacijskih oznaka i rokovnik Cuvanja.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

- Evidencija svakog akta u knjigu otpreme s datumom slanja i primateljem;

- Provjera uskladenosti s rokovnikom ¢uvanja i klasifikacijskim planom prije
arhiviranja;

- Primopredajni zapisnik o predaji grade arhivu;

- Provjera ispravnosti oznaka i potpunosti dokumentacije prije otpreme |
arhiviranja.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

- Otpremljeni akti i posiljke s evidentiranim podacima o dostavi;
- Zavr$eni predmeti arhivirani u skladu s pravilima;
- AZzurirane interne evidencije o poStanskim i arhivskim aktivnostima.

6. RESURSI/SREDSTVA

- Sluzbeni protokol (knjiga protokola, elektronicki protokol OWIS);




Postanske usluge i sluzbena komunikacijska sredstva.
Racunarska oprema i pristup elektronic¢koj posti i elektronickom protokolu OWIS;
Obuceni drzavni sluzbenici u pisarnici.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (Sluzbeni glasnik broj 96/19)
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i $porta

8. ODGOVORNA LICA

Djelatnici Pisarnice, Sef Pisarnice, Pomocnica ministrice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Pisarnica

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Zaprimanje poste, otvaranje i pregled te rasporedivanje poste odnosno akata,
zavodenje akata i dostavljanje predmeta i akata u rad

Datum:3. 7. 2025.

Mjesto:Sarajevo

/](,tx\u,\ JMeawvn ¢ \

Rukovbdilac organizacione jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM

JEDINICAMA
'Nlalzji" o}gan-izai:ifje:---:- V “ = = EIE[C))IIE?BI%LNO MINISTARSTVO KULTURE |
'O-rééﬁiiacidné jédiriicé:m JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
Rukti:v.od.ilac ;rgani:zgcioﬁé jedmlce
: Rlbr | __ Naz:v zak;plinsi;oéléod'zék‘on;koé;akt; i broj é:luilb._eni?h. novina
1 Zékon“o profac‘:unu u. FBiH “ . |
2 Uredba o ra¢unovodstvu prorac¢una u FBiH
3 Pravilnik o knjigovodstvu proracuna u FBiH
4 Pravilnik o financijskom izvjestavanju i godisnjem obrac¢unu u FBiH
5 Zakon o izvr$avanju prora¢una u FBiH
6 Zakon o ratunovodstvu i reviziji u FBiH
7 Zakon o trezoru u FBiH
8 Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
9 Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH
10 | Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
11 | Zakon o drzavnoj sluzbi u FBiH
12 | Zakon o namjedtenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH
13 | Zakon o plaéama i naknadama u organima vlasti u FBiH




14 | Zakon o porezu na dohodak
15 | Zakon o doprinosima
16 | Zakon o javnim nabavama

Datum: 3. 7. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

VEZA SA
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA Ghecl=ales KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA
Broj: 08-11-2748/23; Kontrolne aktivnosti
1 Povelja unutarnje revizije od 7. lipnja 2023.
godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Broj: 5388/24 od 27. Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i Sporta | 11. 2024.
2. | broj 01-02-5399/24 od 27.11.2024, 01-
02-926/25 od 13.2.2025, 01-02-2514/25
od 19.5.2025)
Akcijski plan Jedinice za unutarnju Broj: 08-INT-2999/23 | Kontrolno okruzenje
reviziju AH; od 7. lipnja 2023.
3. godine
4. | Stratedki plan Jedinice za unutarnju Broj: 08-11-5798/23 Kontrolno okruzenje
reviziju za period 2024-2026. od 29. 12. 2023.
5. | Godisnji plan interne revizije za 2024. Broj: 08-11-5798-2/23 | Kontrolno okruzenje
6. | Godisnje izvieSce Interne revizije za Broj: 08-02-3705-1/24 | Kontrolno okruzenje

razdoblje od 1. 1. do 20. 8. 2024.
godine

od 31. 7. 2024.

Datum: 3. 7. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

) L

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

Stratesko (trogodi$nje) i godisnje
planiranje revizije

o Definiranje trogodi$njeg plana
Definiranje godisSnjeg plana

e Periodi¢na izvje$¢a o
provodenju godisSnjeg plana
unutarnje revizije

e Ad hoc revizije (Pojedinacne
revizije-revizija obracuna putnih
naloga (srpanj 2023.)

e Revizorsko izvjesce

Proces obavljanja unutarnje revizije

e Testiranje funkcioniranja i
udinkovitosti sustava unutarnjih
kontrola

e |Ispitivanje i provjeravanje
pisanih dokumenata s ciliem
dokazivanja postojanja istih

e Ocjena dobijenih podataka i
informacija

¢ Nadgledanje funkcioniranja i
djelotvornosti unutarnjih kontrola

lzvjedéivanje o rezultatima provodenja
procesa revizije i davanje preporuka s
ciliem pobolj$anja poslovanja
Ministarstva

e |zvjescivanje o rezultatima
provodenja procesa revizije i
davanje preporuka (revizorsko
izvieScée)

e Informiranje rukovoditelja
organizacije o rezultatima
pracenja preporuka-kvartalno

e lzvjedc¢ivanje o adekvatnosti
resursa za obavljanje unutarnje
revizije

e Pracenje implementacije
preporuka unutarnje revizije




Praéenje realizacije preporuka danih u ranijem lzvjeS¢u

unutarnje revizije unutarnje revizije

e lzvjes$ée o naknadnom pregledu
implementacije preporuka
unutarnje revizije-zadnji kvartal
godine

Datum: 3. 7. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice



Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

UR.1 STRATESKO (TROGODISNJE) | GODISNJE PLANIRANJE REVIZIJA
JEDINICE ZA UNUTARNJU REVIZIJU

2. CILJ PROCESA

DOKUMENTIRATI PODRUCJA KOJA CE BITI PREDMET REVIDIRANJA SA JASNIM
| PRECIZNIM NAZIVIMA REVIZIJA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Da bi Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sainjen potrebno je imati uspostavljene
mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva i utvrden registar rizika.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Izrada Strate$kog (trogodi$njeg) plana Jedinice za unutarnju reviziju se sacinjava krajem
godine za naredne 3 kalendarske godine. Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju sacinjava
rukovoditelj Jedinice. Nakon usvajanja StrateSkog plana donosi se Godis$nji plan Jedinice za
unutarnju reviziju $to predstavlja kronoloski prikaz revizija s toénim nazivima, rokovima, kao i
jasno preciziranim organizacijskim jedinicama koji ¢e biti predmet revidiranja u sklopu
pojedinacne revizije.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvajanje i dono$enje Strateskog plana Jedinice za unutarnju reviziju i usvajanje i donosenje
Godi$njeg plana Jedinice za unutarnju reviziju

6. RESURSI/SREDSTVA




e Ljudski (resursi Jedinice za unutarnju reviziju)

e Tehnigki (softverski)-pristup PIFC aplikaciji (aplikacija koja je razvijena kako bi olaksala
provodenje financijskog upravljanja i kontrole unutarnje revizije i izvje$¢ivanje o ovim
procesima. Aplikacija je jedinstvena za sve upravne razine vlasti u Bosni i Hercegovini).

o Suradnja i odgovornost sektora Ministarstva

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o proracunu u FBiH

Uredba o raéunovodstvu proracuna u FBiH

Pravilnik o knjigovodstvu prorauna u FBiH

Pravilnik o financijskom izvjestavanju i godi$njem obracunu u FBiH

Zakon o izvr§avanju prora¢una u FBIH

Zakon o raéunovodstvu i reviziji u FBiH

Zakon o trezoru u FBiH

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH

Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

Zakon o drzavnoj sluzbi u FBiH

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH

Zakon o plaéama i naknadama u organima vlasti u FBiH

Zakon o porezu na dohodak

Zakon o doprinosima

Zakon o javnim nabavama

Povelja unutarnje revizije broj: 08-11-2748/23; od 7. lipnja 2023. godine

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta xxxx

Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-INT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju za period 2024-202. broj: 08-11-5798/23 od 29. 12.
2023.godine

Godisnji plan interne revizije za 2024. broj: 08-1 1-5798-2/23

Godiénje izvjedce Interne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20. 8. 2024. godine broj: 08-02-3705-
1/24 od 31. 7. 2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

e Mape poslovnih procesa
o Registar rizika (da bi Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sacinjen, potrebno




je imati uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva i
utvrden registar rizika).

Godi$nji plan Jedinice za unutarnju reviziju (Nakon usvajanja StrateSkog plana donosi
se Godiénji plan Jedinice za unutarnju reviziju $to predstavlja kronoloski prikaz revizija
s toénim nazivima, rokovima, kao i jasno preciziranim organizacijskim jedinicama koje
ée biti predmet revidiranja u sklopu pojedinacne revizije.

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice




Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

UR 2. PROCES OBAVLJANJA UNUTARNJE REVIZIJE

2. CILJ PROCESA

OSTVARIVANJE CILJEVA UNUTARNJE REVIZIJE KROZ OSIGURAVANJE
SISTEMATICNOG | DISCIPLINIRANOG PRISTUPA OCJENI | KVALITETI PROCESA
UPRAVLJANJA U ORGANIZACIJI KAO | UNAPREDENJE POSLOVANJA ORGANIZACIJE.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Za obavljanje procesa unutarnje revizije klju¢no je primjenjivati Zakon o unutarnjoj reviziji u
javnom sektoru u FBiH, Kodeks profesionalne etike za unutarnje revizore, Povelju unutarnje
revizije, Metodologiju rada za unutarnju reviziju sa standardima unutarnje revizije u FBiH, te
Priruénik za procjenu rizika i planiranje unutarnje revizije u FBiH.

4. AKTIVNOST! GLAVNE KONTROLE

Priprema i planiranje unutarnje revizije kroz Strateski i Godignji plan Jedinice za unutarnju
reviziju
- Utvrdivanje i dokumentiranje stanja revidiranog subjekta
- Identifikacija i ocjena kontrola revidiranog subjekta (interne kontrole)
- Testiranje unutarnjin kontrola kroz faze prikupljanja dokaza
(dokumentacije) i obavljenog intervjua
- Ocjena revidiranog sistema kroz davanje nalaza, misljenja i preporuka
revizije o slabostima sustava
- Praéenje realizacije preporuka (danih u Izvje$¢u unutarnje revizije kroz
kvartalno analiticko izvjeséivanje)




5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Revizija sustava pomocu koje se ostvaruju ciljevi unutarnje revizije i unapreduju poslovanja
institucije kroz adekvatne dane preporuke i realiziranje istih.

6. RESURSI/SREDSTVA

Unutarnji revizori

Tehnicka opremljenost (informaticka oprema)
Djelatnici sektora koji je predmet revizije
Stru¢no usavrSavanje unutarnjih revizora

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o proracéunu u FBiH

Uredba o racunovodstvu proracuna u FBiH

Pravilnik o knjigovodstvu proracuna u FBiH

Pravilnik o financijskom izvjestavanju i godi$njem obrac¢unu u FBiH

Zakon o izvr§avanju proracuna u FBiH

Zakon o racunovodstvu i reviziji u FBiH

Zakon o trezoru u FBiH

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH

Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

Zakon o drzavnoj sluzbi u FBiH

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH

Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FBiH

Zakon o porezu na dohodak

Zakon o doprinosima

Zakon o javnim nabavama

Povelja unutarnje revizije broj: 08-11-2748/23; od 7. lipnja 2023. godine

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta xxxx

Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-INT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju za period 2024-202. broj: 08-11-5798/23 od 29. 12.
2023.godine

Godis$nji plan interne revizije za 2024. broj: 08-11-5798-2/23

Godiénje izvje$ce Interne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20. 8. 2024. godine broj: 08-02-3705-
1/24 od 31. 7. 2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU




10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

e Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

Strateski plan Ministarstva

Godisnji plan Ministarstva

Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu

Godisnji plan Jedinice za unutarnju reviziju

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

UR 3. 1ZVJESCIVANJE O REZULTATIMA | DAVANJE PREPORUKA S CILJEM
POBOLJSANJA POSLOVANJA

2. CILJ PROCESA

» OSIGURATI PRIKAZ KVALITETA | TEMELJITOSTI REVIZIJA
PRIKAZATI JASNO | RAZGOVIJETNO ULOZENE RESURSE | VRIJEME PROVEDENO U
UNUTARNJIM REVIZIJAMA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Prilikom izvjesc¢ivanja o rezultatima i davanja preporuka Jedinice za unutarnju reviziju utvrditi
jesu li sve aktivnosti, financijske transakcije i informacije revidiranog subjekta sukladne
odgovarajuéim kriterijima koji su sadrzani u zakonima i drugim propisima (Zakon o unutarnjoj
reviziji u javnom sektoru u FBiH, Kodeks profesionalne etike za unutarnje revizore, Povelja
unutarnje revizije, Metodologija rada za unutarnju reviziju sa standardima unutarnje revizije u
FBiH, te Priru¢nik za procjenu rizika i planiranje unutarnje revizije u FBiH)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

AKTIVNOSTI: - Navesti neophodne i neuobi¢ajene aspekte u Uvodu revizorskog izvje$ca
- Napraviti adekvatan rezime u odnosu na ciljeve, zakljucke i preporuke
- Napraviti detaljno lzvjeS¢e kroz odgovarajuca poglavlja i preporuke
- Nacrt lzvje$¢a usuglasiti s rukovoditeljem institucije

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI




Konacno revizorsko izvjesce kao opipljivi proizvod revizije Godidnje izvjesce svih obavljenih
revizija tijekom kalendarske godine

6. RESURSI/SREDSTVA

e Unutarnji revizori
e Tehnic¢ka opremljenost (informati¢ka oprema)
e Struéno usavrdavanje unutarnjih revizora.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o prorac¢unu u FBiH

Uredba o rac¢unovodstvu proracuna u FBiH

Pravilnik o knjigovodstvu proracuna u FBiH

Pravilnik o financijskom izvjestavanju i godisnjem obraunu u FBiH

Zakon o izvrSavanju prora¢una u FBiH

Zakon o radunovodstvu i reviziji u FBiH

Zakon o trezoru u FBiH

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH

Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

Zakon o drzavnoj sluzbi u FBiH

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH

Zakon o placéama i naknadama u organima vlasti u FBiH

Zakon o porezu na dohodak

Zakon o doprinosima

Zakon o javnim nabavama

Povelja unutarnje revizije broj: 08-11-2748/23; od 7. lipnja 2023. godine

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta xxxx

Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-INT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Stratedki plan Jedinice za unutarnju reviziju za period 2024-202. broj: 08-11-5798/23 od 29. 12.
2023.godine

Godiénji plan interne revizije za 2024. broj: 08-11-5798-2/23

Godisnje izvjesée Interne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20. 8. 2024. godine broj: 08-02-3705-
1/24 od 31. 7. 2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI




e Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

e Strateski plan Ministarstva
Godisnji plan Ministarstva

e Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

UR 4. PRACENJE REALIZACIJE PREPORUKA

2. CILJ PROCESA

OCIJENITI JE LI REVIDIRANI SUBJEKT PODUZEO KOREKTIVNE AKTIVNOSTI | JE LI
POSTIGAO ZELJENE REZULTATE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvajanje konaénog revizorskog izvje$¢a s rukovoditeljem organizacije u sklopu kojeg su dane
preporuke

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Na temelju revizorskih nalaza i preporuka, revidirani subjekt priprema plan aktivnosti realizacije
danih preporuka sa precizno zadanim rokovima kao i odgovornim osobama za poduzimanje
mjera u okviru njihove kompetentnosti i informira rukovoditelja organizacije i rukovoditelja
Jedinice za unutarnju reviziju o implementaciji akcijskog plana. Sukladno tom planu i informaciji
koju je dobio od revidiranog subjekta, rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju, ne kasnije od 6
mjeseci nakon $§to je konaéno izvje$ce o reviziji usvojeno, ocjenjuje je li revidirani subjekt
poduzeo korektivne aktivnosti i je li postigao Zeljene rezultate.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Informiranje rukovoditelja organizacije o tome je li revidirani subjekt poduzeo korektivne
aktivnosti i je li postigao Zeljene rezultate.Usvajanje kona¢nog revizorskog izvjesca

6. RESURSI/SREDSTVA




Rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju

Tehni¢ka opremljenost (informaticka oprema)

Struéno usavr$avanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju
Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju sa sektorima Ministarstva
Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju s ministricom

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o prora¢unu u FBiH

Uredba o racunovodstvu proracuna u FBiH

Pravilnik o knjigovodstvu prora¢una u FBiH

Pravilnik o financijskom izvje$tavanju i godisnjem obracunu u FBiH

Zakon o izvrSavanju proracuna u FBiH

Zakon o rac¢unovodstvu i reviziji u FBiH

Zakon o trezoru u FBIH

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH

Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

Zakon o drzavnoj sluzbi u FBiH

Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH

Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FBiH

Zakon o porezu na dohodak

Zakon o doprinosima

Zakon o javnim nabavama

Povelja unutarnje revizije broj: 08-11-2748/23; od 7. lipnja 2023. godine

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i $porta xxxx

Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-INT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju za period 2024-202. broj: 08-11-5798/23 od 29. 12.
2023.godine

Godisnji plan interne revizije za 2024. broj: 08-11-5798-2/23

Godisnje izviesce Interne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20. 8. 2024. godine broj: 08-02-3705-
1/24 od 31. 7. 2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

¢ Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

¢ Plan aktivnosti realizacije preporuka danih u lzvje$¢u unutarnje revizije (plan priprema
revidirani subjekt-sektor)

e |zvjeséivanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o naknadnom pregledu
sukladno Zakonu o unutarnjoj reviziji u javnhom sektoru u FBiH




Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

= o=t TG - | FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Organizaciona jedinica:

: : RAVNATELJ ROBERT STERGAR
Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i brdj sluibenih novina

Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,Sluzbeni list
SRBIiH", br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH* br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljenog prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i
Hercegovini (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i 51/07)

3 Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

Zakon o prostornom planiranju i koristenju zemljiSta na razini Federacije Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH", br.2/06, 72/07, 32/08, 4/10 13/10 i 45/10)

5 Zakon o zaétiti okolisa (,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 15/21)

6 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH", broj: 45/02)

i Zakon o inspekcijama FBiH (,SluZzbene novine Federacije BiH", broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 02/98 i 48/99)

w |

Zakon o federalnim upravnim pristojpama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi
(,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45/10, 43/13")

10 Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in
Bosnia and Herzegovina, Initialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in
Paris on 14 December 1995) - Sporazum o povjerenstvu za o€uvanje nacionalnih
Spomenika




1 Uredba o uredenju gradilista, obveznoj dokumentaciji na gradili§tu i uéesnicima u
gradenju (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 25a/22, 42/22 i 93/22).

12 Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

13 Pravilnik o tehnitkom pregledu gradevine (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj
58/14)

14 Pravilnik o tehnikim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u zidane
konstrukcije (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 86/08)

15 Pravilnik o certifikaciji gradevinskih proizvoda materijala i opreme koji su u upotrebi
odnosno koji se ugraduju (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 23/09)

16 Odluka o pretvaranju Sumskog zemljista u gradevinsko (,Sluzbene novine
Federacije BiH" broj 108/12)

Datum: 12. 11. 2025.

Mjesto: Sarajevo

C ¥y

Rukovodilae prganizacione jedinice




Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Orgéﬁizat:ijska jedinica:

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

e : v el S VEZASA
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROLIDATUM | KOMPONENTAMA |
3 2 COSO OKVIRA
Naputak za primjenu Zakona o Broj: 06-02-3883/23
1 federalnim upravnim taksama i tarifi od 21. 8. 2023 Kontrolne aktivnosti

federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Datum: 12.11. 2025.

Mijesto: Sarajevo

C Y]

Rukovoditelj orgapizacijske jedinice




Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

B S ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
Organizacijska jedinica:

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES | 'AKTIVNOSTI U PROCESU
INFORMACIONO —-DOKUMENTACIONI | | - prikupljanje podataka i dokumentacije
ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE, - istrazivanje i analiza prikupljenih
ISTRAZIVANJE | VREDNOVANJE podataka i dokumentacije
DOBARA - tehni¢ko snimanje dobra

- ubvrdiiman]e syoisivardab
MONITORING — PERIODIENO UhaShane siQ stvardaoars

KONTINUIRANO PRACENJE
EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH
OBJEKATA

- vrednovanje/valorizacija dobra

- priprema za dokumentiranje prikupljenih
podataka i dokumentacije

- pracenje preporuka, konvencija,
zakonskih odredaba i sl.

- izrada znanstveno-istrazivackih tekstova i
radova (Godisnjak Zavoda Nase starine)
- sudjelovanje u razli¢itim
manifestacijama, struénom usavrdavanju,
prezentacijama i sli¢no koje su u
oraganizaciji Zavoda / Ministarstva ili
drugih domacih ili inostranih subjekata.
VODENJE REGISTRA | - prikupljanje podataka i dokumentacije
DOKUMENTACIJE (tehnicka dokumentacija, nacrti,

fotodokumentacija, video dokumentacija,

pisani izvori, internet, pretrazivaci lokacija i
katastarskih podataka, upitnik, usmena
predanja i drugo)




- priprema za dokumentiranje u smislu
prilagodbe formata za upisa u registar
evidentiranih ili zasti¢enih dobara ili
Cuvanja podataka

- komunikacija s gradanstvom i
institucijama u smislu servisiranja

informacija i dokumentacije

- interaktivni odnos

OPERATIVNO-TEHNICKA ZASTITA
DOBARA

-misljenja i suglasnosti u svezi s procesima
sanacije, konzervacije, restauracije,
rekonstrukcije i revitalizacije

- izrada mjera, tehnika i tehnologija
intervencija na dobrima kulturnog naslieda
- radovi istraznog karaktera

- nadzor nad izvodenjem radova

- dokumentiranje procesa

IZRADA PROPISA | ZAKONA ZA
ZASTITU DOBARA KULTURNOG
NASLJEDA

- izrada prijedloga za izradu propisa i
Zakona iz oblasti

Datum: 1z.41. 2025.

Mjesto: Sarajevo

C Y.L

Rukovoditelj"efganizacijske jedinice




Privitak 4.1.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI | ZNANSTVENI RAD: EVIDENTIRANJE
ISTRAZIVANJE | VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING — PERIODICNO
KONTINUIRANO PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH OBJEKATA

2. CILJ PROCESA

OCUVANJE DOBARA NASLIJEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIKUPLJANJE DOKUMENTACIJE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

periodlcno kontinuirano pracenje dobra nasljeda, znanstveno-istazivacki rad, vodenje
registra i dokumentacije, kreiranje planova o obnovi i financiranju radova

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

publiciranje i izdavanje materijala, sudjelovanje na manifestacijama i struénim
skupovima

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI ZAVODA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,SluZzbeni list SRBiH",
br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)




Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljenog prema
Aneksu 8. Opéeg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i 51/07)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH®, broj: 45/02)

778, ODGOVORNA'LICAL - it i i

Robert Stergar ravnatelj Azer Ali¢i¢ i Azra Lojo Hajro, pomocnici ravnatelja

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

ZAVOD ZA. ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA INFORMACIONO —DOKUMENTACIONI | ZNANSTVENI RAD
ODJEL ZA OPERATIVNO-TEHNICKU ZASTITU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCESS JE OSNOVNI PROCES ZAVODA | U DIREKTNOJ JE VEZI S OSTALIM
PROCESIMA ZAVODA.

Datum: 12.11. 2025.
Mjesto: Sarajevo

CJa.J

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 4.2.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: | SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Sl X I S RAVNATELJ ROBERT STERGAR
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

VODENJE REGISTRA | DOKUMENTACIJE

2. CILJ PROCESA

STVARANJE PREGLEDNIH, TOCNIH | AKTUALNIH PODATAKA O POSTOJECEM |
ORIGINALNOM STANJU DOBRA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRIKUPLJANJE PODATAKA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Analize, planovi i evidentiranje procesa intervencija na dobru
periodi¢no kontinuirano pracenje

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

uspjesno kreirani registri i dokumentacija

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES -

Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,Sluzbeni list SRBiH,
br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljenog prema
Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i 51/07)




Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH", broj: 45/02)

~_ 8. ODGOVORNA LICA

Robert Stergar ravnatelj; Azra Lojo Hajro, pomoc¢nica ravnatelja

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA INFORMACIONO -DOKUMENTACIONI | ZNANSTVENI RAD

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCES JE VEZI S INFORMACIONO-DOKUMENTACIONIM RADOM:
EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE | VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING -
PERIODICNO KONTINUIRANO PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH
OBJEKATA

Datum: 12.11. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj orgahizacijske jedinice




Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

g TR ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
Organizaciona jedinica:

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

Rukovodilac organizacione jedinice:

; 1. NAZIV PROCESA
OPERATIVNO-TEHNICKA ZASTITA DOBARA

2. CILJ PROCESA
ZASTITA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

; 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
SUGLASNOSTI ZA URBANISTICKE RADNJE, PLANOVI | PROCJENE

- 4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE :
SANACIJA, KONZERVACIJA, RESTAURACIJA, REKONSTRUKCIJA,
REVITALIZACIJA, IZRADA MJERA, TEHNIKA | TEHNOLOGIJA INTERVENCIJA NA
DOBRIMA KULTURNOG NASLJEDA, IZRADA PROSTORNO-PLANSKE
DOKUMENTACIJE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
NADZOR NAD IZVOBPENJEM RADOVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES : '
Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog naslieda (,Sluzbeni list SRBIH",
br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH* br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljenog prema

Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i 51/07)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)




Zakon o prostornom planiranju i koristenju zemljista na razini Federacije Bosne i Hercegovine
(,SluZzbene novine FBiH", br.2/06, 72/07, 32/08, 4/10 13/10 i 45/10)

Zakon o zastiti okolida (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 15/21)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH*, broj: 45/02)

Zakon o inspekcijama FBiH (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 02/98 i 48/99)

Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi (,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45/10, 43/13%)

Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia and
Herzegovina, Initialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in Paris on 14 December
1995) - Sporazum o povjerenstvu za oéuvanje nacionalnih Spomenika

Uredba o uredenju gradilista, obveznoj dokumentaciji na gradilistu i ugesnicima u gradenju
(,SluZzbene novine Federacije BiH", broj 25a/22, 42/22 i 93/22).

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

Pravilnik o tehni¢kom pregledu gradevine (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 58/14)

Pravilnik o tehni¢kim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u zidane
konstrukcije (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 86/08)

Pravilnik o certifikaciji gradevinskih proizvoda materijala i opreme koji su u upotrebi odnosno
koji se ugraduju (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 23/09)

Odluka o pretvaranju Sumskog zemljista u gradevinsko (,Sluzbene novine Federacije BiH* broj
108/12)

8. ODGOVORNA LICA

Robert Stergar, ravnatelj; Azer Ali¢i¢, pomoc¢nik ravnatelja

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA OPERATIVNO-TEHNICKU ZASTITU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCES J U VEZI S ISTRAZIVANJEM | ZASTITOM DOBARA

—
Datum: 12.11. 2025. %Q/

Mjesto: Sarajevo Rukovoditelj orgénizacijske jedinice




Privitak 4.4.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

£ e v 5 Bt RAVNATELJ ROBERT STERGAR
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

IZRADA PROPISA | ZAKONA ZA ZASTITU DOBARA KULTURNOG NASLJEDA

2. CILJ PROCESA

OTKLANJANJE RIZIKA S CILJEM USPJESNIJE IZRADE PROPISA | ZAKONA ZA ZASTITA
KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA, NEPOSTOJANJE JASNE ZAKONSKE
REGULATIVE | DVOJNOST SISTEMA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

IZRADA ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH REGULATIVA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
PRACENJE IZRADE PRIJEDLOGA ZA IZRADU PROPISA OD STRANE
DJELATNIKA | EKSTERNIH PRAVNIH STRUCNJAKA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
UREDENJE ZAKONSKOG OKVIRA DJELOVANJA ZAVODA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o zaétiti i koritenju kulturno-istorijskog i prirodnog naslieda (,Sluzbeni list SRBiH",
br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika uspostavljenog prema
Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i 51/07)




Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

Zakon o inspekcijama FBiH (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 02/98 i 48/99)

Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi (,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45/10, 43/13%)

Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in Bosnia and
Herzegovina, Initialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in Paris on 14 December
1995) - Sporazum o povjerenstvu za ocuvanje nacionalnih Spomenika

Uredba o uredenju gradilita, obveznoj dokumentaciji na gradili$tu i uesnicima u gradenju
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 25a/22, 42/22 i 93/22).

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim spomenicima
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

8. ODGOVORNA LICA

Robert Stergar, ravnatelj

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

OVAJ PROCES J U VEZI SA SVIM PROCESIMA UNUTAR ZAVODA

Datum: 12.11. 2025.
Mjesto: Sarajevo

C Y]

Rukovoditelj orgahizacijske jedinice




