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NAPUTAK
KORISNICIMA SREDSTAVA ZA FINANCIJSKO IMPLEMENTIRANJE |
1ZVIJESCIVANJE O TEKUCIM | KAPITALNIM TRANSFERIMA

Tijekom provedbe projekta, korisnici odobrenih sredstava Federalnog ministarstva
kulture i Sporta trebaju uzeti u obzir sljedece:

e Sukladno potpisanom ugovoru o dodjeli sredstava, financijska sredstva
uplaéuju se korisniku sredstava tekucih transfera u jednoj transSi, a korisniku
sredstava kapitalnih transfera u dvije tranSe, i to - prva tranSa u iznosu od 10%
odmah nakon potpisivanja ugovora, a druga u iznosu od 90% odmah nakon
pravdanja sredstava iz prve tranSe. Sredstva uplacuje Federalno ministarstvo
financija, na temelju Ugovora sklopljenog izmedu Federalnog ministarstva
kulture i Sporta i korisnika sredstava. Federalno ministarstvo financija uplacuje
sredstva sukladno priljevu sredstava u Proracun i utvrdenim prioritetima te
sukladno Zakonu o izvrSenju proracuna.

e Sva placanja vezana uz aktivnosti provedbe projekta/programa moraju se odvijati
putem tekuceg racuna Korisnika ili posebnog transakcijskog racuna na koji su
doznacena sredstva za financiranje/sufinanciranje projekta Korisnika. lzuzetak
predstavljaju gotovinska placanja, €iji ukupan iznos ne smije biti veéi od 500,00
KM, a pojedinacéni racuni ne smiju prelaziti 200,00 KM.

e Dokazi za ostvarene rashode, koji se navode u Obrascu narativnhog i
financijskog izvjeSCa, predstavlja faktura izdavatelja sa svim zakonski
predvidenim elementima, fiskalni racun iz kase (sa ili bez obraCunatog PDV-a,
ovisno o tomu, je li izdavatelj u sustavu PDV-a, ako izdavatelj nije u sustavu
PDV-a potrebno dostaviti potvrdu kojom se dokazuje navedeno) i izvod iz
banke, na kome se vidi da je placanje izvr§eno. U sluaju gotovinskog plac¢anja,
dokaz o troSkovima predstavlja fiskalni racun, koji ne moze biti veci od 200,00
KM pojedinacno niti veéi od 500,00 KM ukupno, te blagajnicki nalog za plaéanje,
koji potpisuje i ovjerava isplatitelj novca, a potpisuje primatelj novca.

e Putni troskovi (ako su planirani i odobreni) - uz obra¢un putnog naloga obvezno
je priloziti izvieS¢e o obavljenom poslu, u kojem se mora navesti razlog
putovanja, kao i pravne i fizicke osobe s kojim je kontaktirano. 1z IzvjeS¢a mora
biti vidljivo kako je sluzbeni put bio u funkciji realizacije projekta. Uz obracun se
prilaZe i nalog blagajne za isplatu sredstava, koji potpisuje i ovjerava isplatitel]
novca i potpisuje primatelj novca. Putni nalozi obracunati sukladno zakonskim
propisima isplacuju se za zaposlene osobe bez obracuna poreza i doprinosa.
Putni troSkovi isplaéeni osobama koje nisu zaposlene kod Korisnika sredstava,
a angazirane su na realizaciji projekta, podlijezu obvezi pla¢anja poreza i doprinosa
sukladno Zakonu. Putni troSkovi isplaceni osobama na ime troskova dolaska i
odlaska, mogu se isplatiti u gotovini, uz obvezu da primatelji sredstava potpiSu
potvrdu o prijemu iz koje se vidi ime i prezime, svrha, kao i iznos isplaéenih
sredstava.



Postupak nabave roba, usluga i radova cija je vrijednost vec¢a od 5.999,00 KM
(bez PDV-a) zahtijeva prikupljanje najmanje 3 ponude (faxom, e-mailom ili
slicno). Uvijek se bira cjenovno najpovoljnija odgovaraju¢a ponuda. Ponude se
dostavljaju zajedno s fakturom/ra¢unom i uplatnicom, kao dokazom da je proces
odabira i plaéanja bio transparentan. U slu€aju, da je nemoguce prikupiti 3
ponude, potrebno je u posebnom dokumentu obrazloziti razloge nabavke i
nemogucnosti prikupljanja tri ponude i to obrazlozZenje priloziti uz fakturu/racun.
Korisnici sredstava kapitalnih transfera duzni su se prilikom nabave roba, usluga
i radova pridrzavati odredaba Zakona o javnim nabavama Bosne i Hercegovine
(,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 39/2014, 59/2022 i 50/2024).

Troskovi smjeStaja, zakupi dvorana, zakupi poslovnih prostora, naknade
izvodacCima, sudionicima, kotizacije, Clanarine i slicno, kao i nabave roba i
usluga za koje postoji samo jedan dobavljaC ne podlijezu obvezi prikupljanja
ponuda.

Otpremnicu za svu dostavljenu robu, treba potpisati predstavnik
organizacije/udruge, kao dokaz da je roba zaprimljena. Tek tada se moze
pristupiti pla¢anju dobavljacu. Preslika otpremnice ¢uva se s fakturom/raunom i
preslikama ponuda i zapisnikom sa sastanka za odabir ponude.

Za pravdanje troSkova osvjezZenja, ru¢kova, zakupa sala i sl., neophodno je da su
troSkovi planirani i odobreni. Uz racun se prilaze dokaz o placanju kao i popis
organizacija iz kojih dolaze gosti. U koliko se radi o seminarima/radionicama
obavezno je priloziti listu sudionika s imenima, brojevima telefona i e-mail-ovima
kao i dnevni red. TroSkovi alkohola nisu dozvoljeni.

TroSkovi vaucera, za telefone i mobitele priznaju se samo, ako su navedeni u
financijskom planu (prilozenom uz aplikacijski obrazac) i koje je odobrilo
Federalno ministarstvo kulture i sporta.

Avansna placanja (izuzev u sluCaju gradevinskih radova cija vrijednost prelazi
6.000,00 KM) nisu dopustena u procesu realizacije projekata. Placanja se uvijek
vrSe unatrag i prema pruzenim uslugama.

Za sva placanja fizicCkim osobama (ugovori o djelu, ugovori o autorskim
honorarima, nagrade, putni troSkovi sudionika u projektu, koji nisu zaposlenici
korisnika sredstava, naknade sucima, delegatima i sl.), moraju biti uplaceni svi
porezi i doprinosi sukladno zakonskim odredbama uz dokaz o uplati poreza. Uz
ugovore moraju biti prilozeni obracuni poreza (obrazac AUG-1034 ili ASD-1032)
koje ovjerava Porezna uprava i kopije izvoda iz banke kao dokaz o izvrSenom
plac¢anju.

NAPOMENA:

Plan utroSka sredstava (proracun) nije moguée mijenjati. Ako se tijekom
provedbe ukaze potreba za prijednosom sredstava s jedne pozicije na drugu,
potrebno je poslati zahtjev, putem e-maila ili faxa, s pojaSnjenjem razloga
izmjene proracuna. S provedbom trazenih promjena mozete zapoceti, tek nakon
Sto primite pisanu potvrdu Federalnog ministarstva kulture i Sporta da su trazene
promjene prihvaéene. Sva prethodno navedena dokumentacija |
korespondencija prilaze se uz Obrazac narativnog i financijskog izvjesca.

Korisnik se obvezuje dostaviti Federalnom ministarstvu kulture i Sporta Obrazac
narativnog i financijskog izvje$¢a s potpunom dokumentacijom o namjenskom



utrosku sredstava u roku navedenom u Ugovoru.

lzuzetno, ako sredstva ne budu uplacena tijekom tekuce godine, Korisnik je
obvezan Obrazac narativnog i financijskog izvjeS§¢a dostaviti mjesec dana
nakon uplate.

Promjene sadrzaja projekta, kao i produljenje ugovorenih rokova mogu se vrsSiti
samo putem aneksa Ugovora o dodjeli sredstava.

Uz financijsko izvjeSCe, Korisnik je duzan dostaviti sve raCune, ovjerene
peCatom Korisnika na poledini, s jasno naznaCenim nazivom projekta i pozicijom
u troSkovniku, kao i dokaze o elektroni¢kim uplatama i kopije bankovnih izvoda.

Korisnik je duzan opravdati cjelokupan iznos sredstava, ukljuCujuéi i sredstva
osigurana iz drugih izvora ukoliko se nalaze na istoj poziciji.

Sufinanciranje projekta iz viSe izvora

Ako se jedna vrsta rashoda, npr. stavka 1.2. (Ugovori o djelu s pripadaju¢im
porezima), financira djelomic¢no sredstvima Federalnog ministarstva kulture i
Sporta, a djelomi€no drugim izvorima financiranja (sufinanciranje), Korisnik je
duzan za svaki izvor financiranja dostaviti potpune i relevantne dokaze o
namjenskom utroSku sredstava. To ukljuCuje, ali nije ograni¢eno na, raCune,
fakture, bankovne izvode i potvrde o uplati poreza i doprinosa.

Ako Korisnik ne dostavi dokaze o namjenskom utroSku sredstava za sve izvore
sufinanciranja, financijsko izvjeS¢e ¢e se odbiti kao nepotpuno i smatrat ¢ée se
kako Korisnik nije postupio sukladno odredbama ovog Naputka i Ugovora.

Narativno i financijsko izvjes¢ivanje

Obrazac narativnog i financijskog izvjeS¢ivanja mozete preuzeti na web stranici
Federalnog ministarstva kulture i Sporta, link: https://fmks.gov.ba/hr/uputstva-i-
obrasci-za-implementiranje-i-izvjestavanje-2/, te je uz njega potrebno priloziti
sve privitke pobrojane u to¢kama 2.4. i 3.3. navedenog Obrasca.

Uz svaki dokument potrebno je priloziti dokaz o uplati.

Korisnici sredstava tekuéih transfera obvezni su, sukladno odlukama o
programima utroSka sredstava, u sklopu izvjeS¢a dostaviti podatke o gender
analizi krajnjih korisnika/ica projekta (tocka 2.3. Obrasca narativnog i
financijskog izvje$ca), kojom se kvantitativno i kvalitativno prikazuje:

— broj korisnika/ica prema spolu,
— eventualne razlike u pristupu, sudjelovanju i koristima od projekta
izmedu spolova,

— te mjere koje su poduzete za osiguravanje rodne ravnopravnosti, ako je
primjenjivo.
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