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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 30.6. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ruko ilac organizacione jedinice

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

Sponra

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
Predstojnica Ureda Azra Lojo Hajro

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave u FBIH (,,SluZbene novine FBiH ", br 35/05)

2 Zakon o slobodi pristupa informacrjama u FBiH (,,Sluzbeni novine FBIH", br
32t20O1,48t 11)

J

Zakon o zastiti lianih podataka (,Slu2beni list BiH. br49/06. 76111,89111)

4
Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FBiH
(,,Sluzbene novine FBiH", br 57101)

5
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture isporta
(,,Slu2bene novine FBiH", br 35/05 ) (lzmjene Pravilnika 2014,2015,2020,2024,
202s)

5
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe (,,SluZbene novine FBiH", br
49t05, 4510, 103t21)



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

URED MINISTRICE

AZRA LOJO HAJRO

Datum: 30.6.2025
Mjesto: Sarajevo

Ru kovoditelj organizacijske jed inice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM AKTA
VEZA SA

KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

1 Pravilnik oprocedurama za sign iranje,
sortiranje i odlaganle radne dokumentacije

01-02-24000105
od30.12.202s.

Kontrolne aktivnosti

2 Pravilnik o obrazovanlu i usavr5avanju
drZavnih sluzbenika i namjeitenika
Federalnog ministarstva kulture i sporta

06-02-4-3748t23
od 9.8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o duvanju i upotrebi pedata
Federalnog ministarstva kulture i sporta

06-02-4-294t23
od 6.6. 2023

Kontrolne aktivnosti

4. Poslovnik o radu kolegija Federalnog
ministarstva kulture i sporta

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarstva kulture i sporta

06-02-4-3873-2t23
od 12.2.2024

Kontrolne aktivnosti

6 Eticki kodeks djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i sporta

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o pravima savjetnika ministra u

Federalnom ministarstvu kulture i sporta
06-02-4-5010t23
od 1 .11. 2023

Kontrolne aktivnosti

M/"._

3.

06-02-4-3072t23
od 12.6.2023

06-02-4-3091t23
od 4.6.2023.

7.



Privitak 3

Obrazac za uWralivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedin ice:

URED [/INISTRICE

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE
MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVU

Rasporealivanje preuzete

poste prema uputama

ministra i tajnika

Protokolarni poslovi

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI

RADA TVIINISTARSTVA

Objavljivanje materua na

mreZnu stranicu [\/i nisarstva

Zahtjevi za pristup

informacijama

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I

SASTANAKA KOJ I IVIA RUKOVODI

IMINISTAR

Priprema dnevnog reda,

miSljenja i preporuka

Uredrvanje i lektoriranje

pisanog materijala i

prevodenje zakl.ludaka

PRIPREIVIA IUATERIJALA ZA SJEDNICU

VLADE I PARLAMENTA FBIH

Pripremanje dnevnog reda i

tolaka za razmatranje-

odgovaranje na zastupni6ka

pitanja

Provodenje zakljudaka

Datum: 30.6. 2025
I\Ijesto: Saqevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

tl t ,

ll/t(L

AZRA LOJO HAJRO



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1, NAZIV PROCESA
PREUZIMANJE POSTE UPUCENE MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVU

2. CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO PREUZIMANJE POSTE I RASPOREDIVANJE POSTE NA
NADLEZNE ORGANIZACIONE JEDINICE

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PREUZIMANJE POSTE IZ PISARNICE

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

RASPOREDIVANJE/DOZNAEAVAN JE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
USMJ ERAVANJ E PREI\4A ORGAN IZACION I M J EDI N ICAMA
SURADNJA SA PISARNICOM

6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UREDA/UREDSKI MATERIJAL I OPREMA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o organizaciji organa uprave u FBIH
Pravilnik o unutrasnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i sporta
Pravilnik o duvanju i upotrebi pe6ata Federalnog ministarstva kulture i sporta
Pravilnik o uredskom poslovanju Federalnog ministarstva kulture i sporta
Pravilnik o procedurama za signiranje, sortiranje iodlaganje radne
dokumentacije

Rukovodilac organizacione jedinice:



8. ODGOVORNA LICA
PREDSTOJNICA UREDA
TEHNICKI SEKRETAR
DJELATNICI PISARNICE

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNtK PROCESA)
URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

URED MINISTRICE / PISARNICA / ORGANIZACIONE JEDINICE

Datum:

Mjesto:

Rukovodilac organizacione jedinice

11h,.,._



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice: PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA M I N I STARSTVA

2. CILJ PROCESA
INFORMIRANJE JAVNOSTI O RADU IAKTIVNOSTIMA MINISTARSTVA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIPREMA MATERIJALA ZA WEB STRANICU MINISTARSTVA
PRIPREMA ODGOVORA NA ZAHTJEVE O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA
PRIPREIVIA TISKANOG MATERIJALA O RADU MINISTARTVA- KVARTALNO
INFORMIRANJE, SURADNJA SA MEDIJIMA I ODGOVARANJE NA UPITE MEDIJA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
OBJAVE NA WEB STRANICI I DRUSTVENIM MREZAMA
IZDTO RJESENJE/ REALIZIRANI ODGOVORI NA POJEDINAiTE UP C U VEZI SA
Zakonom o slobodi pristupa informacijama.

- OSTVARENA SURADNJA SA MEDIJIMA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
-SURADNJA SA DRUGIM SEKTORIMA S CILJEM OSTVARIVANJA JAVNOSTI RADA
- KONTROLA ISPRAVNOSTI PISANIH TEKSTOVA ZA OBJAVU NA WEB,
- PRIJEVODI TEKSTOVA
- KONTROLA PRIPREMA ZA TISAK
- SURADNJA SA MEDIIJIMA
- PRIPREMA I REALIZACIJA KONFERENCIJA ZA MEDIJE
. SURADNJA SA DRUGIM SEKTORIMA I UREDOM VLADE FBIH ZA ODNOSE S
JAVNOSCU



6. RESURSI/SREDSTVA

DJELATNICI UKLJUEENI U PROCESE I SURADNJU SUKLADNO POTREBAN/A)

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o slobodi pristupa informaci.jama u FBiH (,,Slu2beni novine FBIH", br
32t20O1,48t 11)
Zakon o zaStiti li6nih podataka (,SluZbeni list BiH, br49/06, 76111,89111)
Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u FBiH
(,,SluZbene novine FBiH", br 571O1)

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA /POTPAROL MINISTARSTVA I DRUGI DJELATNICI
oRGAN TZACTONT H JEDr N rCA Mt N TSTARSryA(SUKLADNO POTREBAMA)

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK pROCESA)

URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

U RED MI N I STRICE/ORGAN IZACION E JEDI N IC E M I NISTARSTVA

Datum: 30.6. 2025.

Mjesto:

Rukovodilac organizacione jedinice
l#t^^



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice: PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI MINISTAR

2. CILJ PROCESA
REALIZACIJA PLANIRANIH KOLEGIJA I SASTANAKA SA STRANKAI\,A

PRIPREIV1A DNEVNOG REDA
USKLADIVANJE RASPOREDA

DOGOVARANJE TERM INA I USAGLASAVANJE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
DOGOVORENI KOLEGIJI, REALIZACIJA ZAPISNIKA
DOGOVORENI SASTANCI

6. RESURSI/SREDSTVA
DJELATNICI UREDA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture rsporta(,,Slu:bene
novine FBiH", br 35/05 ) (lzmjene Pravilnika 2014, 2015,2020,2024,2025)
Poslovnik o radu kol a Federalno ministarstva kulture i s orta

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE



8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA

Datum:

Mjesto: lwu
Rukovodilac organizacione jedin tce

9. ORGANIZACIONA JEDINICA ASNIK PROCESA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

SURADNJA SA RUKOVODECIITiI ORZRVI{IIVI SLUZSENICIMA I DRUGIM

DJELATNICIMA

URED MINISTRICE



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice: PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

Prilog 4.4.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU VLADE I PARLAMENTA FBIH

2. CILJ PROCESA
BLAGOVREMENA I PRECIZNA PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICE VLADE
FBIH I PARLAMENTA FBIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRACENJE OBAVIJESTI O TERMINIMA SJEDNICA I MATERIJALIMA NA E-
PORTALU VLADE
PRACENJE REALIZACIJE ODGOVORA NA ZASTUPNIEKA PITANJA I INICIJATIVE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

GRUPIRANJE MATERIJALA
PRIPREMANJE DNEVNOG REDA I TOEAKA ZA RAZMATRANJE
ODGOVORI NA ZASTUPNIEKA PITANJA I INICIJATIVE

6. RESURSI/SREDSTVA
DJELATNICI UKLJUEENI U PROCES E- PORTALA VLADE

I

PRIPREMA MATERIJALA ZA MINISTRICU I PRIPREMA VLASTITIH MATERIJALA U
SURADNJI SA SEKTORIMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Datum:

Mjesto: U
Rukovodilac organ izacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

PREDSTOJNIK UREDA/ DJELATNICI UKLJU ENI U PROCES E- PORTALA VLADE

I PRIPREME MATERIJALA ZA SJEDNICE

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA
URED MINISTRICE

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
URED MINISTRICE- SEKTORI

ZAKON O VLADI FBIH
POSLOVNIK O RADU VLADE FBIH



Privitak I

PREGLED VAZEEIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

: 13.6.2025.
: Sarajevo

D
M

\UJ$.

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

Sponm
SEKTOR ZA KULTURU

polrrtoeutx sExro
SEe rC

nn utneu MtLICEVIC

Zakon o filmsko.i djelatnosti br. 20/90, Sluzbeni list RB|H br.(,,SluZbeni list SRBiH

3/93,23193 i 13/94
1

Zakon o carinskoj Politicl u Bosni l"Stuzbeni glasnik BiH br. 58i 15iHercegovini2

3

(,SluZOeni glasnik FBiH", broj: 45/02)Zakon o arhivsko.i gradi Fede racije BiH

Zakon o organizacui organa uprave u i BiH ("Slu2beni glasnik FB|H",FederacU

broj:35/054

enuZbeSIlnem el am federaa rud uprave (.istarstvimnntm tijmiokon era grfedZa
11080/1 8l46 /061 )8/0531br 58t02n H'F Benov5

novine FB|H", br. 2/98)Zakon o upravnom Postupku FBiH (,,Sluzbene6

7 , broj: 06-02-4-3873123 od 1 8. 8. 2023.Pravilnik o uredskom poslovanju FM

jem ustrojstvu Federalnog
9. 5.2025. (,,SluZbeni

asnik Federaciie BiH"' broj 36/25)

izmj
roJ

U rnnutanikaPravildo na amaen man k oravi puP
115 o4t25 d0 -021 -4-brtarekultuistarstvanml 5po

gl

8

Rukovodilac organizacione jedinice

Naziv organlzacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizaclone jedinice:

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novinaR/br.

8/06,2to6,9/03,



Privitak 2

Popis vaiecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

: 13.6.2025.
: Sarajevo

\\quqL
Rukovoditelj organizacijske jedinice

SEKTOR ZA KULTURU

NIK SEKTORA MIRELA MI
See tC

Kontrolne aktivnostiDonosi se godiSnje1 Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utro5kom odobrenih sredstava teku6ih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

Kontrolne aktivnostiDonosi se godiSnjePravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjedaju u oblasti kulturno - povijesnog

kulture, sporta i mladihnasljeda,

2.

Kontrolne aktivnosti01-16-330i09 od
26.1 .2009.

Pravilnik o postupku davanja mi5lj enja i

pla6ania carine

3.

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organ izacijske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

potvrda za koriStenje carinske
povlastice u postupku oslobadanja od



Privitak 3
Obrazac za uwralivanje/popis poslovnih prgcesa
FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

Datum: 13. 6. 2025
Mjesto: Sarajevo

\IU^,JL

SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za nakladni6ku, knjiZniEarsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost
POtvtO NICA MINISTRICE MIRELA
rrrrr-rCevto SEe tc

- izdavanje odobrenja stranom producentu i

suglasnosti doma6em producentu za
snimanje eksterijera kinematografskog djela
na podrueju kantona koje nemaju svoie
propise u ovoj oblasti, - izdavanje mi5ljenja
o kulturolo5kom karakteru uvezene robe, -
obrada zahtjeva i izdavanje potvrda, -
pripremanje informacija za novinarske
U ite, web stranicu

1. Koordinacija u oblasti kulture
knjiznicka, nakladnicka, kazalisna,
glazbena, likovna, filmska djelatnost

- pripremanje informacija izakljucaka za
Vladu FBiH, - pripremanje odgovora na

izaslanidka pitanja i inicijative, - votlenje
baze podataka o znadajnijim festivalima,
ustanovama iudrugama u FBiH, -
pripremanje analize stan.ia u oblasti kulture
po djelatnostima, - pripremanje analize
u6inka ll aktivnosti u procesu transfera,
informacija o realizaci.ii transfera Sektora
za kulturu

2. lzrada, analiza izvje56a,
elaborata, studija, programa, planova u

oblasti kulture

informacija,

vodenje baze podataka o znaCajnijim festivali
ma/manifestaci ama

3. Vodenje evidencue o man
kulture u Federaci

ifestacijama
i Bosne i He ovrne

lzrada prijedloga plana financiran
projekata u oblasti kulture

Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava

Priprema i realizacija javnih natjecaja za
sufinanciranje projekata i programa,u
oblasti kulture

Pracenje utroska i efikasnosti

ja

financi askih ula an

4. Planiran.ie i raspodjela fi nancijskih
sredstava

Rukovoditelj organizacijske jedin ice

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU



Prilog 4.1.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Koordinacija u oblasti kulture: kazalisne, knjiinidarske, likovne, glazbene i scenske

d elnosti

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno izdavanje odobrenja, miSljenja potvrda i informacija, planiranje i

donoSen e odluka u Sektoru kulture

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrn
SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladnidku, knjiZni6arsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO.NICA LJ SEKTORU ZR XUITUNU
MIRELA MILICEVIC SEEIC

+. EXTVruOSTI GLAVNE KONTROL E

Provjera formalne ispravnosti dostavljene
Usklatlivanje podataka s registrima i drugi

dokumentacije
m relevantnim izvorima

I 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
AZurirana interna baza podataka znaiajnim kulturnim dogadajima i ostalim

zna6ajnim podacima vezanim za pra6enje odrZavanje zna6ajnih kulturnih
dogaalaja
SaEinleiri izvjestaji, statistidki pregledi ianalize o statusnim promjenama (po

zahtjevu)
Dosiavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po

zahtjevu)

6. RESURSUSREOSTVA

Statuti, izmjene statuta i drugi osnivadki akti
Slu2beni dopise idokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

Organizaciona jedinica:

Validacija unosa u bazu Podataka
Periodidne provjere i aZuriranja postojecih propisa

I



Zaposlenici odjela za nakladnidku, knjiZnidarsku, likovnu, glazbenu iscensku
djelatnost
lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
Sredstva za komunikaci ktimau i suradn USVAN ki um

T

Zakon o upravi FB|H (,,SluZbene novine FBiH", br.2
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,SluZbene novine FBiH"' br.35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim t'rjelima federalne uprave (,,SluZbene

novine FB|H", br. 58102, 1 9/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61i06' 80/10' 48/1 1 )

Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene novine FBiH"' br.2/98)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,SluZbene novine FBiH", br. 5/24)

8/97)

odjela za nakladniCku, knjiZnidarsku, likovnu, g lazbenu i scensku djelatnost

t

Odjel za nakladnicku, knjiZni6arsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

AZuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno voclenje baze podataka

o znadajnim kulturnim dogadajima.
Priprema temeljitih analiza, izvjeica, informacija istrudnih podloga za potrebe

planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 13. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo \U^^l'
Rukovodilac organizacione jedinice

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

8. ODGOVORNA LICA

2

IONA JEDINICA9.

10. POVEZANI POSLOVNI



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za nakladni6ku, knji2nidarsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO6NICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SEEIC

Prilog 4.2.

1. NAZIV PROCESA
Aiuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vocrenje baze podataka
znaeajnim kulturnim dogatlajima

2. CILJ PROCESA
Osigurati aZurne, centralizirane i lako dostupne podatke o znadajnim kulturnim
akterima u Federaciji BiH radi unaprijedenja planiranja, pradenja idono5enja odluka u

sektoru kulture.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
A2urirana interna baza podataka o kulturnim projektima i programima
lzvodi iz baze podataka za potrebe sektora Ministarstva
Statistidki itematski pregledi za planiranje i izvje5tavanje
lnformacijska podloga za pra'enje kontinuiteta i udinka podrske korisnicima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Podaci iz javnih poziva i sufinanciranih projekata
Evidencija prethodno podrZanih festivala iostalih kulturnih nprograma i

projekata
lnformacije dostavljene od strane korisnika sredstava
Slu2beni akti i rje5enja (registracije, programi rada, izvje5ca)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

MAPA POSLOVNIH PROCESA

- Unos i redovno aiuriranje podataka o podrianim kulturnim projektima i

programima
- Validacija iverifikacija unesenih podataka u skladu s dostupnom

dokumentacijom
- Uskladivanje podataka s drugim evidencijama iodjelima
- lnterna provjera dosljednosti, tainosti ia2urnosti spisa



6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za nakladnidku, knjiZnidarsku, likovnu, glazbenu iscensku
djelatnost
lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

Prikupljena dokumentacija iz javnih poziva i izvjeSca korisnika
Standardizirani obrasci i metodologija za obradu i unos podataka

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNIPROCES

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FBiH", brq28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,Sluibene novine FBiH", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,SluZbene novine FB|H", broj 5/24)
lnterni pravilnici i upute o voclenju evidencija u Ministarstvu

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za nakladnidku, knjiZni6arsku, likovnu, glazbenu i scensku
djelatnost

Pomocnik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za nakladni6ku, knjiZnidarsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Votlenje evidencije o statusnim promjenama, razvoj novih inicijativa za
unaprjetlenje kulturnih djelatnosti
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija istrudnih podloga za potrebe
planirania, odludivania, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 13.6.2025.

Nr,J-
Rukovodilac organizacione jedinice

2

Mjesto: Sarajevo



MAPA POSLOVNIH PROCESA

Vodenje evidencije o manifestacijama kulture u Federaciji Bosne i Hercegovine

2. CILJ PROCESA
A2uriranje baze pdatakao manifestacijama iostalim kulturnim aktivnostima u Federaciji
Bosne i Hercegovine

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za nakladni6ku, knjiZnidarsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SECIC

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Statistidki ifinansijski podaci o realizaciji transfera
lzvje56a korisnika sredstava
Strategije, zakonski i planski dokumenti
Prikupljene informacije s terena i iz evidencija
Zapisnici izahtjevi iz zakonodavnih i izvrSnih tijela (Vlada FBiH, Parlament FBiH,
itd.)

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lnformacije i analitiike podloge za Vladu FBiH
Odgovori na poslanidka pitanja iinicijative
Tematske analize o stanju u oblasti kulture
lzvje56a o realizaciji transfera Sektora za kulturu
Dokumenti za internu ieksternu upotrebu (izvjeSda, zakljudci, prezentacije)

6. RESURSI/SREDSTVA

Prilog 4.3r

1. NAZIV PROCESA

- Provjera tadnosti i aZurnosti podataka koji se koriste za izradu analiza i izvjeica
- lnterna strudna provjera izradenih informacija prije upu6ivanja Vladi FBiH
- Validacija analitidkih zakljudaka u skladu s prioritetima sektorske politike
- Pra6enje udinka transfera kroz komparativne podatke itrendove

I



Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podrudju kulture idrugih odjela
Sektora za kulturu
lnterni i eksterni izvori podataka
Evidencije korisnika sredstava i baza realizacije transfera
Standardizirani formati za izvjeScivanje i analizu
Ra6unalna i kancelarijska oprema

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine FB|H", broj28197)
Zakon o organizacUi organa uprave u FB|H (,,SluZbene novine FB|H", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave ("SluZbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Zakon o upravnom postupku FB|H (,,SluZbene novine FBiH", broj 2/98)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,Sluzbene novine FBiH', broj 5/24)
lnterni pravilnici o obradi podataka i izradi informacija

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za nakladnidku, knjiZnidarsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)

Odsjeka za nakladnicku, knjiinidarsku, likovnu, glazbenu iscensku djelatnost

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
Priprema strategija i planova, kulturnih programa
Pracenje provedbe kulturnih programa
AZuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o kulturnim programima, projektima i manifestacijama
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija i strudnih podloga za potrebe
planiranja, odlucivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Rukovodilac organizacione jedinice

2

Datum: 13.6.2025.

Mjesto: Sarajevo



Prilog 4.4.

1. NAZIV PROCESA
Planiranje i raspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA
Osigurati transparentno, strate5ki usmjereno i u6inkovito planiranje, raspodjelu i

pra6enje financijskih sredstava nam'rjenjenih projektima i programima u oblasti kulture,
u skladu s vaZe6im propisima i prioritetima kulturne politike

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Ukupni proradunski okvir iodluke o usvajanju proraduna
Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava
Prijedlozi kulturnih programa i projektnih aktivnosti
Analize prethodnih raspodjela i udinaka transfera
Strategije i prioriteti razvoja kulture

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
- Provjera usklaalenosti prijedloga raspodjele s vaZecim kriterijima ipropisima
- lnterna validacija plana financiranja prije upu6ivanja na daljnje odluiivanje
- Pradenje realizacije javnih poziva i utro5ka sredstava korisnika
- lzrada pregleda i izvje5taja o udinkovitosti ulaganja

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA
t

Organizaciona jedinica:
a

SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za nakladni6ku, knji2nidarsku,
likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SEEIC

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Prijedlog plana financiranja kulturnih projekata i programa
Raspodjela sredstava po utvrdenim programima ijavnim pozivima
Objavljenijavni natjedaji i rezultati dodjele sredstava
lzvje66a o utro5ku i udinkovitosti financijskih sredstava
Statisti6ki i evaluacijski pregledl za planiranje narednih raspodjela

6. RESURSUSREDSTVA

MAPA POSLOVNIH PROCESA

I



Zaposlenici Odjela za ustanove i udruge u podrudju kulture
Evidencije o projektima i korisnicima sredstava
Financijski i administrativni alati za obradu podataka
lnformacijski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
Pravilnici i propisi o raspodjeli sredstava

7. ZAKONI, PODZAKONSKIAKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNIPROCES

- Zakon o proradunima u FBiH
- Zakon o izvr5avanju proraduna FB|H za tekudu godinu
- Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FBiH", broj 28/97)
- Pravilnik o kriterijima za sufinanciranje u kulturi (interni akt FMKS)
- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,SluZbene novine FBiH', broj 5/24)
- Odluke Vlade FB|H o usvajanju programa utroska sredstava

I 8. ODGOVORNA LICA
Odsjek za nakladnidku, knjiZnidarsku, likovnu, glazbenu i scensku djelatnost

Pomodnik u Sektoru za kulturu

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNTK PROCESA)

Odsjek za nakladniCku, knjiZniiarsku, likovnu, glazbenu iscensku djelatnost

Datum: 13.6.2025.

2

I 10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuiujuci osnivanje, prestanak
rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrudju kulture
A2uriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka
o ustanovama iudrugama u podrudju kulture
Sudjelovanje u pripremi i pradenju provedbe zakonskih ipodzakonskih akata u
podrucju kulture, ukljudujuci izradu strudnih mi5ljenja te davanje prijedloga za
izmjene u skladu s vaZe6im normativnim okvirom."
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija i strudnih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Rukovodilac organizacione jedinice

Mjesto: Sarajevo



Privitak 3

Obrazac za uWrtlivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU.
Odjel za ustanove i udruge u podrucju
kulture

POMOCNICA MINISTRICE MIRELA
MtLtcEVtc sEctc

- Prikupljanje rje5enja Federalnog
ministarstva pravde i drugih obavijesti o
osnivanju, prestanku rada ili promjenama
u radu uslanova i udruga u podru6ju
kulture,

-Upis i azuriranje podataka o statusnim
promjenama (npr. promiena naziva,
sjediSta, djelatnosti, upravljadkih slruktura),
- OdrZavanje baze podataka i arhive
evidencUskih dokumenata.

1 . Vodenje evidencije o statusnim
promjenama. uklju6uju6i osnivanje,
prestanak rada te izmjene u
organizacijskoj strukturi ustanova i udruga
u podruiju kulture

- Vodenje baze podataka o znadajnijim
festivalima, ustanovama i udrugama u
FBiH,
- Unos i azuriranje podataka o podrZanim
ustanovama i udrugama u interni
informacijski sistem Ministarstva,
- Osiguravan.le dostupnosti aiuriranih
podataka nadleZnim sektorima
Ministarstva i drugim relevantnim tijelima.

2. Aiuriranje i evaluacija kulturnih
programa, uz paralelno vodenje baze
podataka o ustanovama i udrugama u

podruaju kulture.

- Priprema informacija i zakljudaka za
Vladu FBiH,
- Priprema odgovora na izaslanicka pitanja
iinicijative,
- Priprema analiza stanja u oblasti kulture,

- Priprema analize uclnka transfera i

informacija o realizaciji transfera Sektora
za kulturu

3. Priprema temeljitih analiza, izvje56a,
informacija i stru6nih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i

evaluacije u oblasti kulture.

- Prikupljanje i analiza va2e6ih zakonskih i

podzakonskih akata relevantnih za sektor
kulture
- Priprema strudnih misljenja i komentara

na nacrte zakona, pravilnika idrugih
propisa,

4. Sudjelovanje u pripremi i pra6enju
provedbe zakonskih i podzakonskih akata
u podrudju kulture, ukljuiuju6i izradu
stru6nih miSljenja te davanje prijedloga za
izmjene u skladu s vaZe6im normativnim
okvirom."

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU



- Priprema informacija i izvje5taja za
potrebe Ministarstva

5. Planiranje i raspodjela financijskih
sredstava

- lzrada prijedloga plana financiranja
projekata u oblasti kulture

- Priprema i analiza prijedloga raspodjele
sredstava

- Priprema i realizacija javnih natjedaja
za sufinanciranje projekata i

programa,u oblasti kulture
- Pra6enje utro5ka iefikasnosti

financiiskih ulaganja

jesto: Sarajevo

\Urll$\-
Rukovoditelj organizacijske jedinice



Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU.
Odsjek za ustanove i udruge u podrucju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SECIC

Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuduju6i osnivanje, prestanak rada te izmjene
u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podrudju kulture

2. CILJ PROCESA
Osigurati aZurne, pouzdane idostupne podatke o pravnim osobama u podru6ju kulture
radi omogudavanja ucinkovitog upravljanja, planiranja idono5enja odluka u sektoru

kulture.

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera formalne ispravnosti dostavljene dokumentaci
Usklatlivanje podataka s registrima i drugim relevantnim izvorima
Validacija unosa u bazu Podataka
Periodidne provjere i aZuriranja postoje6ih zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
A2urirana interna baza podataka o ustanovama i udrugama u
Sadinjeni izvje5taji, statistiaki pregledi ianalize o statusnim promjenama (po

zahtjevu)
Dostavljeni podaci drugim sektorima Ministarstva ili vanjskim institucijama (po

zahtjevu)

FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPoRTA

Rje5enja nadleZnih organa (Federalno ministarstvo pravde) o osnivanju,
prestanku rada i promjenama u radu ustanova i udruga
Statuti, izmjene statuta i drugi osnivadki akti
Slu2beni dopise idokumentacija dostavljena od pravnih subjekata

kulturi

I



- Zakon o upravi FB|H (,,SluZbene novine FBiH", br. 28197)

- Zakon o organizaciji organa uprave u FB|H (,,Sluibene novine FB|H', br. 35/05)
- Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene

novine FBiH', br. 58i02, 19/03, 38/05, 2/06, 8/06, 61i06, 80/1 0, 48il 1 )
- Zakon o upravnom postupku FB|H (,,SluZbene novine FBiH', br' 2/98)
- Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od 18. 8-2023.

f odsjeka za ustanove i udruge u podru dju kulture
Pomo6nik u Sektoru za kulturu

-

od rLl u kulturek za ustanove i udru eu

AZuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka

o ustanovama iudrugama u podrui,iu kulture.
Priprema temeljitih aializa, izvje56a, informacija i strudnih podloga za potrebe

planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 6. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo (

Rukovodilac organizacione jedinice

2

6. RESURSI/SREDSTVA

- Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podruiju kulture
- lnformacijski sistem za upravljanje bazama podataka
- Sredsfua za komunikaciiu isuradnju s vanjskim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Q,No*o

9. JEDI PROC

10. POVEZANI POSLOVNI



MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU.
Odjel za ustanove i udruge u podrueju kulture

POMO NICA U SEKTORU ZA KULTURU
Rukovodilac organizacione jedinice: MIRELA MILICEUC SEEIC

1. NAZIV PROCESA
Aiuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vo
ustanovama iudrugama u podrudju kulture

clenje baze podataka o

2. CILJ PROCESAt

Osigurati a2urne, centralizirane i lako dostupne p

akterima u Federaciji BiH radi unaprjedenja planiranja
odatke o znadajnim kulturnim

, pracenja idonoSenja odluka u

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Evidencija prethodno podrZanih ustanova, udruga i festivala
lnformacije dostavljene od strane korisnika sredstava
SluZbeni akti irje5enja (registracije, programi rada, izvjeSca)

Podaci iz javnih poziva i sufinanciranih projekata

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

festivalima
Validacija iverifikacija unesenih podataka u skladu s dostupnom

dokumentacijom
Usklattivanje podataka s drugim evidencijama i odjelima
lnterna provjera dosljednosti, tadnosti i aZurnosti zapisa

Unos i redovno aZuriranje podataka o podr2anim pravnim subjektima i

5. opts tzLAzNlH vRlJEDNosrl
A2urirana interna baza podataka o festivalima, us

lzvodi iz baze podataka za potrebe sektora Ministarstva
Statisticki itematski pregledi za planiranje i izvjestavanje
lnformaciiska podloga za pracenje kontinuiteta i udinka podrSke

tanovama i udrugama

Prilog 4.2.

sektoru kulture.

I



6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podruiju kulture
lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima
Prikupljena dokumentacija iz javnih poziva i izvje5taja korisnika
Standardizirani obrasci i metodologija za obradu i unos podataka

Datum: 6. 6. 2025

Mjesto: Sarajevo \\-ttu$\,
Rukovodilac organizacione jedin rce

2

7. ZAKONI, PODZAKONSKIAKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

FBiH", broj 28/97)
BiH (,,Sluibene novine FB|H", broj 35/05)
gim tijelima federalne uprave (,,SluZbene

novine FB|H", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredsliom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od '18' 8' 2023

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine
Zakon o organizaciji organa uprave u F
Zakon o federalnim ministarstvima i dru

lnterni avilnici iu te o voden u evidenci a u Ministarstvu

abocovonNA LICA

ef odsjeka za ustanove i udruge u poderu dju kulture

Pomocnik u Sektoru za kulturu

GA o LASNIK PROCESD N ACAN EJN cZAORI
dru u kultureOds ek za ustanove i udru eu

EScNV PROSPO oLEZANVPO

iti
tinfo
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10.

prestanakstatusnim promjenama,evidencijeVodenje
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Pri izvje5ca,
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Prilog 4.3.

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

rganizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za ustanove i udruge u podrucju kulture

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO NICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SEEIC

1. NAZIV PROCESA
Piiprema temeljitih analiza, izvjeica'
planiranja, odludivanja, informiranja i

informacija
evaluacije

I strucnih podloga za Potrebe
u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA

vlasti i u u oblasti kulturenOSn oti taSa

al

nJnJ

Id az utzI kna atn en J
pre evanr ezuaneteu emontS rutau tOs Js nerSanran a an rmfon kacu au c e l rgauI akosen a d Jod(a aeS naoceI pp

3 oP IS U LAZN H RIJ ED N OSTV

itd

Statisti6ki i finansijski podaci o rea lizaciji transfera

KONTLAV OLERENT GoKTIVN SA4.
I'rste za izradu analiza i izvjesca
ije upudivan.ia Vladi FBiH
tetima sektorske Politike
datke i trendove

nfo
ke oStaa akI uz tnoSrat ocn tS I aP OVI eta podI
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r roSuIk u aakc p

Ia ti k h zaad a naa )J

a rat n ork zo ok mSn rfe acU n ak a ptrrP a n pe)

5 o s ZLMN H VR EDNoSTJP

Odgovori na poslanidka pitanja iinici.iative
Tematske analize o stanju u oblasti kulture
lzvje56a o realizaciji transfera Sektora za kulturu

Do,kumenti za internu ieksternu upotrebu (izvjesca, zakljudci, prezentacije)

lnformacije i analitidke Podloge za Vladu FB|H

MAPA POSLOVNIH PROCESA

informacije

lzvje56a korisnika sredstava
Strategije, zakonski i planski dokumenti
Prikupijene informacije s terena i iz evidencija
Z"p[Iii.i izahtjevi izlakonodavnih i izvr5nih tijela (Vlada FB;H, Parlament FB;H,

koji
izraClenih

skladu

I



6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove iudruge u podrucju kulture idrugih odjela
Sektora za kulturu
lnterni i eksterni izvori podataka
Evidencije korisnika sredstava i baza realizacije transfera
Standardizirani formati za izvje56ivanje i analizu
Radunalna i kancelariiska oPrema

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FBiH",
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,S1

Zakon o federalnim ministarstuima i drugim tijel

brq 28197)
u2bene novine FB|H", broj 35/05)
ima federalne uprave (,,Slu2bene

novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene novine FBiH"' broj 2/98)

Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od 18. 8.2023
lnterni ravilnici o obradi odataka i izradi informaci a

8. ODGOVORNA LICA
ef odsjeka za ustanove i udruge u Poderu6ju kulture

Pomocnik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROCESA

odrud u kultureOds euek za ustanove i udru

I 0 oVEZAN POsLoVN PRocESP

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuiuju6i osnivanje, prestanak

rada te izmjene u organizaciiskoj strukturi ustanova iudruga u podrudju kulture

AZuriranje i evaluacija kulturnih programa, uz paralelno votlenje baze podataka

o ustanovama i udrugama u podrudju kulture.
Priprema temeljitih aializa, izvje5ca, informacija i strudnih podloga za potrebe

planiranja, odlu6ivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture'

Datum:6. 6.2025.

Mjesto: Sarajevo LL{{*h,
Rukovodilac organizacione jedinice

2



Prilog 4.4.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

tr aziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

( nizaciona jedinica: SEKTOR ZA KULTURU -
Odsjek za ustanove i udruge u podrudju kulture

Rukovod ilac organizacione jedinice:
PO tvlO NICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SEEIC

1. NAZIV PROCESA

Sudjelovanje u pripremi i pra6enju
podrudju kulture, ukljuduju6i izradu

skladu s vaiecim normativnim okvirom

provedbe zakonskih ipodzakonskih akata u
strudnih miSljenja te davanje prijedloga za izmjene

u

2. CILJ PROCESA

Osigurati strudno utemeljeno su
analizu relevantnih ProPisa te iz

konodavnom procesu kroz prikupljanie i

prijedloga radi unaprjedenja pravnog
djelovanje u za
radu mi5ljenja i

okvira u podruaju kulture

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNO STI

Ministarstva

zmt
oJ

kI Iu tuSE S oktSI ood nen Ik ka ktizaod okI oJaze p
tS a I n nI aor aS odd rU hI JIrav n kai pkza na s prtaN p

t reUa tS m ka urecl n obmtvVS u dokza no do aeneat zVC an I
nda lazlruu ok n In knza dm taoam oi e getm zaI ovrzo So t ecn oI arm c p

J

LAVN oR ELE oK NTT GOSIVNAKT4.

Prikupljanje i sistematizacija zak

Analiza uskladenosti ProPisa s P
onskih i podzakonskih akata
raksom i sektorskim Potrebama

Provjera relevantnosti i tacnosti iznesenih strucnih komentara

lnterna validacija miSlienja prije dostavljanja nadleZnim institucijama

5 oPIs tzLAZN H VR IJ EDNOST

Prijedlozi za izmiene i dopune propisa

Pregled i analiza vaZecih propisa u kulturi

erijedlozi Ministarstvu za normativna unapredenja

Strudna misljenja i komentari na nacrte za[ona ipravilnika u oblasti kulture

naizakoni
miSljenjei

I



6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture
Pravni propisi, baze podataka istrudna literatura
lnterna dokumentacija i arhiva miSljenja
Alati za komunikaciju irazmjenu s drugim institucijama

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FBiH', broj28197\
Zakon o federalnim ministarstuima i drugim tijelima federalne uprave ("SluZbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Zakon o organizac{i organa uprave FBiH (,,Slu2bene novine FB|H', broj 35/05)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od 18. 8.2023.
lnterna metodolo5ka uputstva za davanje miSljenja

8. ODGOVORNA LICA
Set oOstek za ustanove i udruge u podrudju kulture

Pomocnik u Sektoru za kulturu

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROCESA)

Odsjek za ustanove i udruge u podrudju kulture

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

AZuriranje ievaluacija kulturnih programa, uz paralelno vodenje baze podataka

o ustanovama iudrugama u podrucju kulture.
Priprema temeljitih analiza, izvje56a, informacija i strudnih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture.

Datum: 6. 6. 2025.

Mjesto: Sarajevo -[,\tt!t
Rukovodilac organizacione jedinice

2



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNICA U SEKTORU ZA KULTURU
MIRELA MILICEVIC SECIC

Prilog 4.5.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Planiran.je iraspodjela financijskih sredstava u oblasti kulture

2. CILJ PROCESA
Osigurati transparentno, strateski usm.iereno iudinkovito planiranje, raspodjelu i

pracenje financijskih sredstava namijenjenih projektima i programima u oblasti kulture,

u skladu s vaZecim ro rsrma I rioritetima kulturne olitike.

6. RESURSUSREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za ustanove i udruge u podru dju kulture
Evidenci eo ro ektima i korisnicima sredstava

i 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Ukupni proracunski okvir iodluke o usvajanju proraduna

Pravilnici i kriteriji za raspodjelu sredstava
Prijedlozi kulturnih programa i projektnih aktivnosti
Analize prethodnih raspodjela i u6inaka transfera
Strat el rioriteti razvo a kulture

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Provjera uskladenosti prijedloga raspodjele s vaZe6im krite rijima i propisima

lnterna validacija plana financiranja pr[e upu6ivanja na dalinje odludivanje

Pracenje realizacije javnih poziva i utroSka sredstava korisnika
lzrada pregleda iizvje5taja o udinkovitosti ulaganja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Prijedlog plana financiranja kulturnih projekata i programa

Raspodjela sredstava po utvrctenim programima ijavnim pozivima

Objavljeni javni natjecaji i rezultati dodjele sredstava
lzvje56a o utrosku i udinkovitosti financijskih sredstava
Statisti6ki i evaluaci ski re ledi za laniran e narednih ras od ela

I

SEKTOR ZA KULTURU .
Odsjek za ustanove i udruge u podrudju kulture



Financijski i administrativni alati za obradu podataka
lnformac'rjski sustav Ministarstva i alati za objavu javnih poziva
Pravilnici i eli sredstavaro rsr o ras

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA

Zakon o proradunima u FB|H
Zakon o izvr5avanju proraauna FBiH za tekucu godinu

Zakon o upravi FB|H (,,SluZbene novine FB|H", br$28197)
Pravilnik o kriterijima ia sufinanciranje u kulturi (interni akt FMKS)

Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS broj: 06-02-4-3873123 od 18. 8.2023'
Odluke Vlade FBiH o usva an u ro rama utro5ka sredstava

8. OOGOVORNA LICA

ef odsjeka za ustanove i udruge u podrudju kulture
Pomo6nik u Sektoru za kulturu

9 oRGAN c toNA D N cA LASNIK PROCESAEJlzA

odrud u kultureOds ek za ustanove i udru eu

0 POVEZAN OVN cES1 L RP oSPO

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, ukljuduju6i osnivanje, prestanak

rada te izmjene u organizacijskoj strukturi ustanova i udruga u podru6ju kulture

AZuriranle ievaluacijl kulturnih programa, uz paralelno votlenje baze podataka

o ustanovama iudrugama u podrudju kulture

sudjelovanje u pripremi i pracenju provedbe zakonskih i podzakonskih akata u

podiudju xutture, urtlueuluci izradu strudnih mistjenja te davanje prijedloga za

izmjene u skladu s va2e6im normativnim okvirom."
priirema temeljitih analiza, izvjeica, informacija i strudnih podloga za potrebe

planiranja, odlucivanja, informiranja i evaluacije u oblasti kulture'

Rukovodilac organizacione jedinice

2

POSLOVNIPROCES

Datum: 6. 6. 2025.

Mjesto:Sarajevo \&-,",,U



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 16.6.2025
I\r'ljesto: Sarajevo

Ruko ac organizacione jedinice
0-

\

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT

Rukovodilac organizacione jedinice:
v.d. sekretar, Adis Salki6

Ri br

1

2

Zakon o organizaciji organa uprave U Federaciji Bosne iHercegovine (,,Slu2bene
novine FB|H" broj: 35/05)

Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Slu2beni glasnik BiH" br.27lO8, 120109 i

1

Uredbom o odredivanju kriteri.ja za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim
radnicima i sportskim udru2enjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za
ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmidenjima
(,,SluZbene novine FB|H" broj:27112,74113, 4115 i 10122)

4
Zakon o upravnom postupku (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br.02/98 i48/99)

E
Zakon o Federalnim upravnim taksama i Tarifi federalnih upravnih taksi
(,,SluZbene novine Federacrje BiH", br. 6/98, 8/00, 45110,43113)

b

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRra

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj slu2benih novina

66/16)



Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

Popis vaiedih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA SPORT

v.d. sekretar, Adis Salkic

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

I PRAVILNIK O UNUTARNJEIV
USTROJSTVU FEDERALNOG
I\iIINISTARSTVA KULTURE I SPORTA
FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE I SPORTA

01-024-53991124
27 .11 .2o2+.godine

Kontrolne aktivnosti

2 PRAVILNIK O NADZORU NAD
NAMJENSKIM UTROSKOM
ODOBRENIH SREDSTAVA TEKUCIH
TRANSFERA FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA

06-02-4961124
29.'l 0.2024.godine

Kontrolne aktivnosti

J PRAVILNIK o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u

oblasti kulturno-povijesnog nasljeda'
kulture, S rta i mladih za 2024 odinu

Kontrolne aktivnosti

PRAVILNIK O OCJENJIVANJU
DJELATNIKA FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA

- FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE ISPORTA

01-02-4-5102t23
8.112023.godine

Kontrolne aktivnosti

Datum: 16.6.2025
Mjesto: Sarajevo

\
Rukovoditelj organizacUs jedinice

Privitak 2

/1,N

06-02-4-3562t24
19.7 .2024.godine

4.



Privitak 3

Obrazac za utvrtlivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 16.6.2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijs e jedinice

\
J

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski
sport
v.d. sekretar Adis Salki6

AKTIVNOSTI U PROCESU

1 . Planiranje i raspodjela finansijsku
sredstava za projekte i programe u oblasti
sporta

Podaci iz javnih poziva i
sufinansiranih projekata
Evidencija prethodno podr2anih
sportskih saveza i udru2enja,
sportskih institucija
lnformacije dostavljene od strane
korisnika sredstava

2. lzdavanje saglasnosti za organaziranJe

medunarodnih sportskih manifestactla u

Federaciji Bosne i Hercegovine u skladu

sa Zakonom o sportu u Bosni i Hercegovini

- pregled dostavljene dokumentacije

zahtjeva i potvrda nadleZnih strukovnih

saveza i pravovremeno izdavanje za

organiziranje medunarodnih sportskih

manifestaci;a u Federaciji Bosne i

Hercegovine

3. Nagradivanje sportista i sportskih

radnika u Federaciji Bosne i Hercegovine

za ostvarene vrhunske rezultate na

medunarodnim takmicenjima

Anq..f

POSLOVNI PROCES

Zaprimanje prijedloga za nagradrvanje

sportista u skladu sa Uredbom i

pregledanje zahtjeva

DonoSenje Odluke o nagradivanju



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 16 6.2025
Irillesto: Sarajevo /W"t

Rukovoditelj organizacijs jedinice

\

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA SPORT
Odsjek za rekreacijski, vrhunski,
Skolski i univerzitetski sport

v.d. sekretar, Adis Salkic

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1 . Vodenje evidencije o sPortskim
manifestacijama u oblasti sporta u
Federacili Bosne i Hercegovine

Vodenje baze podataka o znaaajnim

sportskim manifestacijama u Federaciji

Bosne i Hercegovine

2. Planiranje i raspodjela finansijski

sredstava po Javnom Pozivu

Priprema i analiza prijedloga raspod.iele

sredstava

Realizacija Javnih poziva za oblast sporta

Praaenje utroSka dodjeljenih sredstava za

projekte i programe u oblasti sporta



Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Organizaciona jedinica:

SEKTOR ZA SPORT
- Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skolski i

univerzitetski 5port

v.d. sekretar, Adis Salki6
Rukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

OSTVARIVANJE SURADNJE S NADLEZ
SAVEZIMA I DRUGIM ORGANIZACIJAM

NIM ORGANIMA UPRAVE, SPORTSKIM
A I INSTITUCIJAMA U SPORTU

2. CILJ PROCESA

PRAVOVREMENA INFORMIRANOS MEDUSOBNA SURADNJA SVIH AKTERA UTI
OBLASTI SPORTR

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Podaci iz javnih poziva i sufinanci
Evidencija prethodno PodrZanih 5

ranih projekata
portskih saveza i udruga, Sportskih institucija

lnformacije dostavljene od strane korisnika sredstava
Slu2beni akti irjeSenja (registracije, programi rada, izvjeSca)

+AxlvHosl cLAVNE KoNTRoLE
Unos i redovno aZuriranje Pod
Validacija i verifikacija unesen
Usklactivan.ie podataka s drugi

odrZanim pravnim subjektima u Sportu

ka u skladu s dostupnim informacijama
nim organima i Sportskim savezima

ataka o p
ih podata
m nadleZ

lnterna provjera dosljednosti, tacnosti i aZurnosti zapisa

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOS TI

institucijama
lzvodi iz baze podataka za potrebe sektora Ministarstva
Statistidki i tematski pregledi za planiranje i izvje5tavanje

lnformacijska podloga zi pra6enje kontinuiteta irada Sportskih saveza iudruga

Azurirana interna baza podataka o Sports kim savezima i udrugama, SPortskim



6. RESURSI/SREDSTVA

Zaposlenici Odsjeka za olimpijski iparaolimpijski Sport
Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski iuniverzitetski Sport

lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

Prikupljena dokumentacija iz javnih poziva i izvjeStaja korisnika
Standardizirani obrasci i metodol a za obradu i unos odataka

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FBiH",
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (',Sl

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijel
novine FBiH', broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o ureds(om poslovanju FMKS (,'SluZbene novine FBiH", broj 5/24)

lnterni pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu

Zakon o Sportu u Bosni i Hercegovini (,,SluZbeni glasnik BiH.. br.27108,120/09 i

66/16)
Uredbom o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim

radnicima isportskim udruZenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za

ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmidenjima

(,,Slu2bene novine FBiH" broi:27112,74113, 4115 i 10122)

broj 28t97)
u2bene novine FBiH", broj 35/05)
ima federalne uprave (,,SluZbene

8. ODGOVORNA LICA

Ec ASN PK oRLASAcEJ D Nc No AGR NA ZAoI
Odsjek za rekreacijski, vrhunski, Skotst<i i univerzitetski Sport

Ec SRP oo NEZAP01

Vodenje evidencije o statusnim promjenama, razvoj novih inicijativa za

t)

zvl
nfo

ta on tSkrts h d Ine e Snu de II pop
I ebzaa otn h od IS It Uca a pn of mra p ogescI azti ah n Jte emtP emr )p

b Sa t S rtaoouI CIa eeI VA Una arm Iu c a anodn nra aI

Datum: 16.6.2025.

Mjesto: Sarajevo

..\
Rukovodilac organizac io jedinice

1

POSLOVNI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrR

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA SPORT
- Odsjek za olimpijski iparaolimpijski Sport

Rukovodilac organizacione jedinice:
v.d. sekretar, Adis Salkic

Prilog 4.2.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGANIZIRANJE MEDUNARODNIH
MANIFESTACIJA SUKLADNO ZAKONU O SPORTU U BIH

PORTSKIH

2. CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO IZDAVANJE POTREBNIH SUGLASNOSTI ZA REALIZIRANJE
IVEDUNARODNIH SPORTSKIH MANIFESTACIJA U FEDERACIJI BIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

lnformacije o dostavljenom zahtjevu Sportskih udruga
SluZbeni akti irjeSenja (registracije, programi rada, izvjeSca)
Analiza dobijenih zahtjeva
Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta (sukladno Zakonu o Sportu BiH)
lzdavanje suglasnosti

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzvjeSca ipracenje odrZanih Sportskih medunarodnih manifestacija na podrucju

Federacije BiH

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
AZurirana interna baza podataka o Sportskim savezima iudrugama koje imaju
pravo na izdavanje suglasnosti sukladno zakonu o Sportu u BiH

6. RESURSI/SREDSTVA

I



lnformaci odacimaski sistem Ministarstva za u eravl an

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o upravi FBiH (,,Slu2bene novine FBiH", brq 28197)

Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,Slu2bene novine FBiH", broj 35/05)

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave (,,Slu2bene

novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredsliom poslovanju FMKS (,,SluZbene novine FBiH", broj 5/24)

lnterni pravilnici i upute o vodenju evidencija u Ministarstvu

Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,Slu2beni glasnik BiH" br.27108,120/09 i

66/16)
Uredbom o odredivanju kriterija za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim

radnicima isportskim udruZenjima iz Federacije Bosne i Hercegovine za

ostvarene vrhunske sportske rezultate na meclunarodnim takmidenjima
(,,SluZbene novine FBiH" broy.27112,74113' 4115 i 10122)

8. ODGOVORNA LICA

Eoc ASSA N PK RVLD N Aco AN EJNA ZAcRo G

Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

Ec So N RP ooP LS01

Vodenje evidencije o statusnim promjenama' razvoj novih inicijativa za

zv)
fo

d ta on tSkrts heed n Senu a JJ
pop r)

I beo a tur nc h odtI S g po5e pIa atza nmre arP p
arto5a u c e uEVm r ann Ianod U c aI na ra n

Datum: 16.6.2025

Mjesto: Sarajevo A/ea
Rukovodilac organizaci one jedinice

J

)

- Zaposlenici Odsjeka za olimpijski iparaolimpijski Sport
- Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski,Skolski iuniverzitetski Sport

9.

POVEZANI

informacijatemeljitih
oblasti



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA SPORT
-Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport
v.d. sekretar, Adis Salki6

Prilog 4.3.
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1" NAZIV PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTASA U FEDERACIJI BIH

2. CILJ PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTA A ZA OSTVARENE PORTSKE REZULTATE U
FEDERACIJI BIH TEMELJEM UREDBE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Zaprimanje za htjeva temeljem U redbe

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Pregled dostavljenih zahtjeva
DonoSenje Odluke o nagratlivanju

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaposlenici Odsjeka za olimpijski i paraolimpijski Sport
Zaposlenici Odsjeka za rekreacijski, vrhunski, Skolski iuniverzitetski Sport
lnformacijski sistem Ministarstva za upravljanje podacima

odataka

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Rukovodilac organizacione jedinice:

- Blagovremeno nagradivanjesportaSa

6. RESURSI/SREDSTVA

- Standardizirani obrasci i metodoloqiia za obradu i unos

I



Zakon o upravi FBiH (,,SluZbene novine FBiH", broj 28197)
Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH (,,SluZbene novine FBiH", broj 35/05)
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave (,,SluZbene
novine FBiH", broj 58/02 i dr.)
Pravilnik o uredskom poslovanju FMKS (,,Sluzbene novine FBiH", broj 5/24)
lnterni pravilnici iupute o vodenju evidencija u Ministarstvu
Zakon o sportu u Bosni i Hercegovini (,,SluZbeni glasnik BiH" br.27108, 120109 i

66/16)
Uredbom o odredivanju krilerija za dodjeljivanje nagrada spotistima, sportskim
radnicima isportskim udru2enjima iz FederacUe Bosne i Hercegovine za
ostvarene vrhunske sportske rezultate na medunarodnim takmicenjima
(,,Slu2bene novine FBiH" brq.27112,74113,4115 i 10122)

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNtK PROCESA)
Odsjek za olimpijski i paraolimpijski Sport

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Priprema temeljitih analiza, izvje5ca, informacija i strucnih podloga za potrebe
planiranja, odludivanja, informiranja i evaluacije u oblasti Sporta.

Datum: '16.6.2025.

Mjesto: Sarajevo

\' Rukovodilac organizacione jedinice

7

A,,r!-1,1,\,n-"{



Prilog 1

Pregled vaie6ih zakonskih i podzakonskih akata po organizacijskim
jedinicama

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

R ZA IVILADE

Datum: 03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovod jorganizacijs jedinice

Zakon o ministarstvirna ("SluZbene novine Federacije BiH"' br'

58/02. l9/03 38/05. 2/06. 8/06 (r l/06

Zakon o upravi (..SluZbene novine F'ederacije BiH"' broj 28/97)

2.

Zakon o mladima ("SluZbene novine Federacije BiH"' broj 36/10)

J

Organizaci,iska jedinica:

POt\/OCt{tX trltUtSf ntCE: ADIS
Rukovoditeljorganizacijskejedinice: SALKIC

SLUZBENIH NOVINA
I BROJNAZIV

l.



Prilog 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE: ADIS SALKIC

Datum: 03. 07.2025.

Miesto: Sarajevo

R itelj organizacijske jedinice

Kontrolne aktivnosti0l-02-0.1-613213 od

31. t2. 2013.Pravilnik o procedurama obuke i

a sluZbenike za mladecertitlciran
I

Kontrolne aktivnosti06-02-4961124 od
29.10.2024.

Pravilnik o nadzoru nad namj
utroikom odobrenih sredstava tekuiih
transfera Federalnog ministarstva

enskinr

kulture i rtat

,)

Kontrolne aktivnosti06-02-4-2857125 od

10.6.2025.
Pravilnikom o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom pozivu u

oblasti kulturno - historijskog naslijeda.

kulture. rta i mladih 2a2025. iriu
3

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Prilog 3

Obrazac za utvrclivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNIK MINISTRICE:

ADIS SALKIC

saradnja s udruZenjima

mladih

fi nansijska podrSka rada

Vijeia mladih FBiH i

omladinskih organizacija

ukljudivanje rnladih u

procese od ludivanja

SARADNJA. KOORDINACIJA I

FINANSIJSKA I STATUSNA

PODRSKA UDRUZENJIMA

MLADIH IVIJECEM MLADIH

podr5ka procesu usvajanja

Strategije

pokretanje izrade akcionog

plana

saradnja s federalnim

institucijama koje imaju

nadleZnost iz tlana25.

ZoM

ukljudivanje Vijeia mladih

PREDLAGANJE I

IMPI-EMENTACIJA FEDERAI-NE

STRATEGIJE PREMA MLADIMA

SEKTOR ZA MLADE
Organizacijska jedinica:

AKTI\}IOSTI U PROCESUPOSLOVNI PROCES



u proces implementacije

Strategije

vertikalna koordinacija

SARADNJA I KOORDINACIJA U

VEZI MLADIH - INFORMIRANJE

I PRACENJE REALIZACIJE

POSTOJECIH PROGRAMA U

OBLASTI MLADIH NA

FEDERALNOJ RAZINI

izr ada baze o program i ma

podrSke za mlade na

nivou Federacije

informiranje mladih o

izradi baze

KOORDINIRANJE

MEDUNARODNE SARADNJE

KOJA SE ODNOSI NA MLADE

sudjelovanje u programu

za mlade u koje je Bosna

i Hercegovina ukljudena

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA

ZA MLADE

provodenje javnog Poziva

i izbor kandidata

izrada kurikuluma i

provodenje obuke

certificiranje i vodenje

baze podataka

Datum: 03. 07 .2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedin ice

/\/\)



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica :
SEKTOR ZA MLADE

Adis Salkic, pomocnik ministra

Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1, NAZIV PROCESA
SARADNJA, KOORDINACIJA I FINANSIJSKA I STATUSNA PODR KA

UDRUZENJIMA MLADIH I VIJECEN/ MLADIH

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pokretanje saradnje s udruZenjima mladih

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Finansijska idrugi oblici podrike mladima

5. RESURSI/SREDSTVA

Vijece mladih FBIH, omladinske organizacije

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o mladima Federacije BiH

2. CILJ ESAI

IS IZLAZ E osTr

Povecana aktivnost mladih

8. ODGOVORNA LICA

Rukovodilac organizacione jedinice:

Podici nivo vidljivosti stanja mladih i njihova ukljudenost u procese dono5enja i

implementacije politika koii se direktno odnose na mlade.

,



Uposlenici Sektora za mlade

Sektor za mlade is Salkic, mo6nik ministra

Proces je povezan s predlaganjem i implementacijom Strategije za mlade FBIH

m: 03.07.2025.

:Sarajevo
z'l Uwt t-t^a

Rukovodilac organizacione jedinice

9. ORGANIZACTONA JED|NtCA (VLASNiK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:

Adis Salki6, pomocnik ministra

Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1, NAZIV PROCESA
PREDI-AGANJE I IMPLEMENTACIJA FEDERALNE STRATEGIJE PREMA MLADIMA

2. CILJ PROCESA

Jedinstvena i koordinirana politika prema mladima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOETI

Usvojen Priiedlog Strategiie

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Predstavlianje Parlamentu FBiH Startegije za mlade, izrada Akcionog plana za implementaciju i

evaluaci ja realizaciie.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lmplementiranje Strategije iunaprjeclenje polo2aja mladih u FBiH

6, RESURSIiSREDSTVA

Parlament Federacije BiH, Ministarstva i upravne organizacije koje imaju nadleZnost iz
ilana 25. Zakona o mladima, Vijece mladih, strudni konsultanti, niZi nivoi vlasti

Zakon o mladima Federacije BiH

8. ODGOVORNA LICA

SEKTOR ZA N/LADE

Rukovod ilac organizacitne jedinice:

i

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES



lrilinistrar iU nici Sektora za mlade

(Adis Salkic, pomocnik ministra)Sektor za mlade

m: 03.07.2025.

to: Sarajevo

Rukovodilac organizacio ne jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: SEKTOR ZA MLADE

Adis Salkic, pomo6nik ministra

1. NAZIV PROCESA
SARADNJA I KOORDINACIJA U VEZI MLAD]H - INFORMIRAN.IE I PRACENJE

REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ
RAZINI

2. CILJ PROCESA

Vodenje jedinstvene baze podataka o programima i projektima na razini FB|H i

informiranje mladih

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Stvaranje baze podataka

4. AKTIVNOS TI GLAVNE KONTROLE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lnformiranje mladih

6. RESURST/S REDSTVA

Upravne organizacije koji imaju neku od nadleZnosti iz Clana 25. Zakona o mladima

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
.POSLOVNI PROCES.

Zakon o mladima Federacije BiH

8. ODGOVORNA LICA

Naziv organizacije:

Rukovodilac organizacione jedinice:

Koordinacija s institucijama



I 9. ORGANIZACIONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za mlade (Adis Salkic, pomocnik ministra)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
Proces je povezan s procesom Strategije

Datum: 03.07.2025.

Mjesto: Sarajevo
\.!.4.,^^\

Rukovodilac organizacione jedinice

Uposlenici Sektora za mlade



Prilog 4

SEKTOR ZA MLADE

Adis Salkic, pomocnik ministra

V PROC
KOORDINIRANJE MEDUNARODNE SARADNJE KOJA SE ODNOSI NA MLADE

2. CILJ PROCESA

rprograme

3. OPIS ULAZN IH VRIJEDNOSTI

Pracenje iostvarivanje metlunarodne saradnje s ciljem ukljucivanje mladih i institucija u

rema mladima

6. RESURSUSREDSTVA

Mladi, omladinske organizacije, Ministarstvo civilnih poslova, zaposleni u FMKS

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PR ES

Zakon o mladima Federaci e BiH

Aktivno uce56e FMKS u meclunarodnoj saradnji te osigurana mobilnost isaradnja
mladih na medunarodnom nivou

Naziv organizacije:
FEDERALNO IVINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

F lukovodilac organizacione jedinice:

MAPA POSLOVNIH PROCESA

Ukljucivanje mladih iFederalnog ministarstva kulture isporta u medunarodnu saradnju

medunarodne procese vezane za politike

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Ukljucenost FBIH u medunarodnu saradnju

8. ODGOVORNA LICA



Uposlenici Sektora za mlade

nik ministraSektor za mlade s Salkic,

m: 03.07.2025.

:Sarajevo

Rukovodilac organ jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije: FE DERALNO MINISTARSTVO KULTURE I
SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKO
PRAVNE IOPCE ]

raEunovodstvo

NOMSKO-FINANCIJSKE,
POSLOVE - Odsjek za

POMOCNICA MINISTRICE JASI.IA
MAVRICukovodilac organizacione jedinice:

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o proradunima u Fede
bt. 1021 13, 9114, 1311 4, 8115,
7t25

racUi Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik FBiH,,
9 1 I 1 5, 1 021 1 5, 1 04t 1 6,O51 1 8,1 1/1 9,99/1 9, 2iat22 i

2 na Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinuZakon o izvr5enju proradu

Zakon o rad
,,SluZbeni g

unovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
lasnik FederacUe BiH", br. 1 5/21

4 Uredba o radunovodstvu prorad
glasnik Federacije BiH", br. 34/1

una u FederacUi Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni
4 i 66t23

Pravilnik o naainu uplate, pripa
Bosne r Hercegovine ,,Slu2beni
88t20, 28t21 ,56t21 ,83t21 , 01t2
37123

dnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
glasnik Federacije BiH", br. 54t20, SSt20,63t20,

2, 34t22, 57 t22, 76t22, 93t22, 94t22, 10123,

b Zakon o Trezoru u Federacij
BiH", br. 26116,3120

i Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije

Naputak o izvrsavanju prora6una s Jedinstvenog raduna Trezora ,,Slu2beni
glasnik Federacije BiH", br. 34/16

8 aN ut k oo atv nra u OS bn h an m ne k h n kp la Sa c no h ar u np c a
d nt ran a Sta o a a n a S dStV m Sa So bn nhp ma Sn hkiI p

atr n kSa ocl n h otvo n h oka rd a uc n U kvo ru rapo uc an
T ofez ra S zu eb n a n FkS ed CIra B H rb 44 1 7 22t20

I Naputak o blagajnidk
101 t21

om poslovanju ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", bt. 44t17 ,

10. zvl nJPra n k cES ua do S n m bro ca nu u or nCUla a ug p
Bo nS e H rce o ne rb o6 1g 4

1 4 q 4 1 6 1 9 I1 1

1',t. Zakonopladamainaknad
,,Slu2beni glasnik Federaci

ama u organima vlasti Federacue Bosne i Hercegovine
1je BiH", br. 45110, 111 112,2Ot17

12. nJ nl

fed
reU bad no CIa un n a ua tvrCli a u nS an akn d draza ra nd h a
nS o an odh S nrao ad BF H ru ko od caa e ta n h o a an drza n S uzbs

S u bz ne Sa n k eF ed aI Be rb 8l4 41 7H 7 4 97 4 8t5 5

Privitak 1

3.

5.

7.

planiranja,
prikupljanja,

racuna Jedinstvenog

BiH'"
io financijskom

Federaciji ,,Slu2beni glasnik Federacije



13. Uredba
BiH", br

o naknadama koje nemaju karakter pla6e,,SluZbeni glasnik Federacije
. 63t 10, 22t 1 1, 66t 1 1, 51 t 12, 99t22, 1 5t23

'14. Uredba o naknadama troskova za sluZbena putovanja ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br. 44116,50116,31 123

15. Uredba o naknadama koje pripadaju dlanovima Vlade Federac[e Bosne i
Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e ,,Slu2beni glasnik
Federaci 9/1645t1322t1187 t10brBiH"

16. Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom seKoru u FB|H
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.6/17

17. Priruanik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH "Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/17

18. Radunovodstvene politike za Federalne proradunske korisnike i Trezor
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 3.7.2025
Mjesto. Sarajevo

0ar.- J.{o,ni
nu[ovoa i tac orga n iz-ci onC;edi n ice



Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 2

Organ !acijska jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPdE POSLOVE - Odsjek za
ra6unovodstvo

Rukov d itelj organizacijske jedinice:

Datum: 3.7.2025
Mjesto: Sarajevo

A^*^ rlr.
(

qv\ c

NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
1 Pravilnik o izmjenama Pravilnika o

pla6ama i naknadama
djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i iporta

Btoj 06-2-4-3707123
od 14.8.2023

Kontrolne aktivnostr

2 Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broj: 06-02-4-3763123
od 14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

Procedure rukovanja gotovim novcem
Federalnog ministarstva kulture i sporta

Bro1.06-02-2-3219123
od 27 . 6. 2023.

Kontrolne aKivnosti

4
Procedure nadina evidentiranja i

placanja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Btol. 06-02-4-3764123
od 14.8.2023.

Kontrolne aKivnosti

5 Pravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 06-02-4-3765/23
od 14.8.2023.

Kontrolne aKivnosti

6 Naputak o kretaniu radunovodstvene
dokumentacije

Broj: 06-02-4-3817123
od 1.9.2023.

Kontrolne aktivnosti

7 Broj: 06-02-4-3815/23
od 16.8.2023.

Kontrolne aktivnosti

I Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i

odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Kontrolne aKivnosti

9 Pravilnik o naknadama troSkova za
slu2bena putovania

Broj: 06-02-4-35'l 5/23
od 21.7.2023

Kontrolne aktivnosti

10. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj: 01-02-4-5399124
od 27 .11.2024.
godine, broj:01-02-4-
926125 od
13.2.2025 ,broj 01-02-
4-2514125 od
19.5.2025 godine

Kontrolne aKivnosti

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

R/BR.

3.

Pravilnik o popisu imovine, potra2ivanja
i obveza

Broj: 06-02-4-3949-
1123 od 12.8.2023.



Popis vaie6ih internih
Obrazac za utvrtlivanje/popis poslovnih procesa
FEDER.ALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

OrganizacUska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Ods ek za radunovodstvo

POMOONICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

REDOVNI GODISNJI POPIS IMOVINE,
POTRAZIVANJA IOBVEZA

-Formiranje Povjerenstava za popis i

upoznavanje sa obvezama 6lanova formiranih
povjerenstava za popis,

- Provodenje popisa,

- UsuglaSavanje knjigovodstvenog sa stvarnim
stanjem,

- Utvrtlivanje nastalih viskova i manjkova stalnih
sredstava,

- Kontrola izvr5enog popisa,

- Knjizenje amortizacije stalnih sredstava,

- lsknjiZavanje stalnih sredstva predvidenih za
otpis, rashod isl.

- Knjizenje amortizacije stalnih sredstava i

provodenje ostalih potrebna knjizenja u svezi s
o rsom

PRA ENJE, ANALIZA I KONTROLA

ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE

DOKUMENTACIJE, USKLADENOST

FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA

VAZECIM ZAKONSKIM I DRUGIM

PROPISIMA I EVIDENCIJA I IZMIRENJE

NASTALIH OBVEZA - DOBAVLJAEA

-Pracenje raspoloZivi h sredstava za r e alizaciju

nastalih obveza,

-Unos naloga za pla6an.je u trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvrienih pla6anja u trezorskoj

aplikaciji,

-Pradenje raspolo2ivih sredstava za rcalizaciju

nastalih obveza,

-Unos naloga za plaianje u trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvr5enih pla6anja u trezorskoj

aplikaciji.

OBRAEUN PLACA I NAKNADA

ZAPOSLENIH (IVIJESEENI)

-Analiza i kontrola ispravnosti



dokumentacije potrebne za izradu mjesednih

priprema za place djelatnika,

Jzrada mjesednih priprema za pla|u djelatnika,

-Dostavljanje popunjenih priprerna

za obradun placa djelatnika i druge potrebne

dokumentacije neophodne za obracun SluZbi za

zajedni6ke poslove organa i tijela Federacije

BiH,

-Kontrola izvrsenog rnjesecnog

obraduna pla6a.

:3.7.2025.
:Sarajevo

Ru itelj organizacUske jedinice

L

{a*^,.._ t^"J



Prilog 4.1

MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ ESA

Blagovremeno i tocno provodenje godiSnjeg popisa stalnih sredstava, potraZivanja i

obaveza sukladno vaZe6im zakonskim ro tstma

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE -Odsjek za
radunovodstvo
PON/IOCruIX SEKTORA JASNA MAVRIC

1. NAZ IV PROC ESA

odiSn is imovine, otraZivan a i obavezaRedovni o

lnventurne liste, pripremene radnje za provoclenje popisa

4. AKT IVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Formiranje povjerenstva za popis, obavljanje popisa

i potraZivanja, utvrtlivanje inventurnih razlika, kontro

izvr5enom popisu, obracun amortizacije stalnih sred

-stvarno stanje sredstava, obaveza
la izvr5enog popisa, izvjeSia o

stava, knjiZenje stalnih sredstava i

izvora sredstava

IS IZLAZN IH VRIJE DNosT I

lzvrSen popis-konaino izvjeSce sa svim pokazateljima

Djelatnici odsjeka za radunovodstvo, 6lanovi popisnih povjerenstava, djelatnici sluZbi
love o ana i ti ela FBiHza za ednidke

DNoNs EOS NS oRP co DE E E AKTA UoP DZA KI REZA OJ7 KO K KNt,
SNOV P ERocLPOs

Naziv organizacije:

Organizaciona jedi nica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

5.

6. RESURSUSREDSTVA



Zakon o ra6unovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine,,Slu2beni glasnik
ederacije BiH", br. 15121
redba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih t[ela osnovanih od

rane Vlade FB|H i rukovodilaca federalnih organa drZavne sluibe
luibeni glasnik Federacije BiH", br. 48114,77114, 97114, 58115

Pravilnik o popisu imovine, potra2ivanja i obveza broj: 06-02-4-381 5123 od 16.8.2023.
ravilnik o materi alnom : 06-02-4-3765123 od 1 4. 8. 2023.u bro

odsjeka za radunovodsfuene poslove

Odsjek za racunovodstvo

EM

-

ffi

D umi3.7.2025

Mj to:Sarajevo lan^n d{^r;
Ru(ovodilac organizacione jeAinlce

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)



Prilog 4.2

3. OPIS ULAZNI H VRIJEDNOSTI
Ulazne fakture dobavljada, rjeSenja

I {. NAZIV PROCESA

Pracenje, analiza i kontrola ispravnosti financijske dokumentacije, usklailenost
financijske dokumentacije sa vaZecim zakonskim idrugim propisima ievidencija i

rzmrren e nastalih obaveza - dobavl aca

rganizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedintce:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
radunovodstvo
POMO 0rux srKronA JASNA MAVRtc

Blagovremeno i todno evidentiranje,
promatranom razdoblju

kontrola i izmirenje nastalih obaveza u

4.AKT STI GLAVNE KONTROLE
n na zaaoh ab avez u Sr tz CIa U an tS aedr t VAa a eaz sSraP nce JI

k cta Iazan tu re o korScaao antrkka utreu oz ursk aa nca

5 OPIS tzLAZN IH VRIJEDNOST

lzmirene obaveza prema dobavljadima, izmirene obaveze prema

obaveze

djelatnicima, izmirene

rema Porezno ravtu

6. RESURSI/S REDSTVA

ministarstva financi aD elatnici Ods eka za radunovodstvo Softver Federaln

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDU NASE ODNRE KOJE
POSLOVNI PROCES

Zakon o ra6unovodstvu i reviziii u Federaciji Bosne i Hercegovine,,SluZbeni glasnik

Federacije BlH", br. 15/2'1

Naziv organizacije:

t

MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ PROCESA

raspoloZivih
izvr5enih



Rabunovodstvene politike za F edeal
glasnik Federacije BiH", br.58/16

ne proradunske korisnike i Trezor,,Slu2beni

I.!ql q Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Stu2beni glasnik Federacije BiH,,,
br.26116,3120
Naputak o rzv$enju prora6una s Jedinstvenog raduna Trezora ,,Sluibeni glasnik
Federacije BiH", br.34/1 6
Procedure na6ina evidentiranja i pla6anja ulaznih faktura u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta broj: 06-02-4-3764t23 od 14.8.2023.
Naputak o kretanju radunovodstvene dokumentacije broj: 06-02-4-3g17123 od 1. g.
2023.
Naputak o blagajnidkom poslovanju ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 44117,1O1
121

Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcijskih ra6una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcijskih raduna otvorenih kao podradun u okvrru Jedinstvenog raduna Trezora
,,SluZbeni glasnik Federacije BiH" , br.44117 ,22120
Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom seKoru u FBiH
,,Slu2beni glasnik Federac|e BiH" BR.6/17
Prirucnik za financijsko upravljanje i kontrolu u.javnom sektoru u FB|H ,,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH". BR.6/17

8. ODGOVORNA LICA
sef odsjeka za raaunovodstvene poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROCE

Odsjek za radunovodstvo

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo t
cuun

Ruk vodilac organizacione jedinice



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

nizaciona jedinica:Orga
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE -Odsjek za
radunovodstvo

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Obradun placa i naknada djelatn ika (miesedni)

3 . OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Liste o prisutnosti djelatnikana poslu, rje5enja o godi5njem odmoru, doznake za

I 5. OPt S IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Blagovremeno ito6no obradunate i isplacene pla6e djelatnika

. RESURSUSREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za radu novodstvo,djelatn ici Odsjeka za pravne iop6e poslove,

djelatnici u SluZbi za zajedni6ke poslove organa itijela u FBiH, softver za obraiun
laca u SluZbi za za ednicke oslove o ana i ti ela u FBiH

Blagovremeno itocno vrSenje obraiuna placa i naknada djelatnika

4. AKT OS VN ROLEIVN T I GLA E KoN

Analiza i kontrola ispravnosti dokumentacije potrebne za izradu mjesednih priprema za
place zaposlenih, izrada m.iesednih lista idostavljanje dokumentacije neophodne za

obradun placa djelatnika SluZbi za zajednidke poslove organa itijela FB|H, kontrola

SKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
I

7. ZAKON I, PODZAKON
POS LOVNI PROCES

2. CILJ PROCESA

bolovanie i sl.

izvrSenoq miese6noq obraduna plaia



-Zakon o radunovodstvu ireviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Sluzbeni glasnik Federacije
Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", 8R.15/21
-Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine,,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112,20117
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH",
br.26116,3120
-Pravilnik o izmjenama Pravilnika o pladama i naknadama djelatnika u Federalnom minrstarstvu
kulture i Sporta broj: 0G2-4-3707123 od 14.8. 2023.godine
-Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih od
strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa dZavne sluzbe
,,SluZbeni glasnik Federaci.ie BiH", br. 48114,77114, 97114, 58115
-Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 63/10,
22t11, 66t11 , 51112, 99122, 15123
-Uredba o naknadama tro5kova za sluZbena putovanja ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.

44t16,50t16,31 123
-Uredba o naknadama koje pripadaju 6lanovima Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i

njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e"SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.

87 I 1 0,221 1 1,451 1 3, I I 1 6

f odsjeka za radunovodstvene poslove

9. ORG tzAcIONA JEDINICA SNIK P CESA

Ods ek za raiunovodstvo

cEst10. POVEZANI POSLOVNI PRO

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo il""ja\..^ (^

Ruk vodilac organizacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

I



PREGLED VE2C6IN ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

I
Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRta

Organizaciona jedinica:
SEKTO
PRAVN

R ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
E I OPcE POSLOVE - Odsjek za

finansi ske oslove

Rukovod
POMO NICA MINISTRICE JASNA

ilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik FBiH,'
br. 102113, 9/14, 13114, 8115, 91115, 102115, 104t16,05t18,11ti9,99t19,25at22

Zakon o izvrSenju prora6una Federac|i Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

3 Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 15/21

Uredba o ra6unovodstvu proraduna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Sluibeni
glasnik Federacije BiH", br. 34114

( Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.54120,55120,63120,
88t20,28t21 ,56121 ,83t21 , 01t22, 34t22, 57t22,76t22, 93t22, 94t22, 10t23,
37t23
Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br. 26116, 3/20

7 Naputak o izvrsavanju proraduna s Jedinstvenog raduna Trezora ,,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34116

8 Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih raduna, planiranja,
prikupl.ianja, evidentiranja iraspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih raiuna otvorenih kao podradun u okviru Jedinstvenog ra6una
Trezora,,SluZbeni glasn ik Federacije BiH", bt. 44h7 , 22120
Naputak o blagajnidkom poslovanju ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 44t17,
101 t21

Privitak f

MAVRIC

2.

4.

6.

9.



10. Pravilnik o financijskom izvjeS6ivanju i godiSnjem obradunu prora6una u
Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br.69/14,
14t15,4t16, 19t18 JIZ I

1',t. Uredba o naknadama troskova za sluibena putovanja ,,SIuZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 44116,50116,31 123

'12. Uredba o naknadama koje pripada.ju 6lanovima Vlade Federacije Bosne i

Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e ,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br, 87 I10, 22111, 45113,9116

13. Pravilnik o provodenju financilskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FB|H
,,SluZbeni glasnik Federacile BiH", br.6/17

'14. Prirudnik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FB|H "Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/17

15. Raiunovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike i Trezor
,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo

0ar^^" ,huu.1,,l



Organ rcijska jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
finansiiske poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC
Ruk organizacUske jedi nice:

Popis vaiecih internih akata
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo

Privitak 2

FYBR. BROJ I DATUM AKTA
VEZA SA

KOMPONENTAMA
coso oKvtRA

Procedure rukovanja gotovim
novcem
Federalnog ministarstva kulture i

spo rta

Kontrolne aktivnosti

2. Pravilnik o materijalnom poslovanju Br oj 06-O2-4-37 65/23 od
14.8.2023.

3 Naputak o kretanju ra6unovodstvene
dokumentaci.je

Broj: 06-02-4-3817 123 od I
9.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog
odmora i odsustva djelatnika u

Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 06-02-4-39 49-1 123 od
12.8.2023.

Kontrolne aKivnosti

Kontrolne aktivnosti5. Pravilnik o naknadama tro5kova za Broj: 06-02-4-3515123 od
21.7.2023

Pravilnik o uvjetima, nacinu uporabe
i nabavi slu2benih putnidkih
automobila u Federalnom
ministarstvu kulture i 5

Bro.j: 06-45-3075123 od 12
6.2023

Kontrolne aktivnosti

Procedure o izmjeni procedura o
na6inu uporabe mobilnih i fiksnih
telefona
u Federalnom ministarstvu kulture i

S o rta

Broj: 06-45-3068-1 od 26. 3
2024.

Pravilnik o internim kontrolama i

internim kontrolnim postupcima
Broj: 06-02-4-38 16123 od
16.8.2023.

Kontrolne aKivnosti

9 Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i

Sporta

Broj: 01 -02-4-5399124 od
27 .1 1.2024.godine, broj:01 -
02-4-926125 od
1 3.2.2025..bt oj 01 -O2-4-
2514125 od 19.5.2025.

Kontrolne aktivnosti

Ru oditelj organizacione jedinice
4art^ J"t^rrJ

NAZIV INTERNOG AKTA

1 Broj: 06-02-2-321 9/23 od
27.6.2023.

Kontrolne aKivnosti

4.

sluZbena putovania

6.

7. Kontrolne aKivnosti

8.



Privitak 3

Obr azac za utvrdivanje/popis poslovni h procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

nlzac ijska edini carga J

POMO NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

IZRADA PRIJEDLOGA PRORAEUNA I

PRORAEUNSKIH ZAHTJEVA

- lzrada nacrta proraduna tekuce godine
prema lnstrukciji br.1 FM financija,

- Usugla5avanje rashoda u prora6unskim
zahtjevima teku6e godine sa utvrdenim
limitima - lnshukcija br. 2 FM Financija

-izrada programa ,elaborata i nacrta
projektnih aktivnosti i mjera tekuie godine i

DOB,
PLANIRANJE PRORACUNSKIH

SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU I

IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA

(MJESEENI, KVARTALNI I GODISNJI

PLAN POTREBNIH SREDSTAVA

-Pripremanje financijskih planova prema

potrebama i realizacijl proradunskih

sredstava.

- lzrada operativnih planova potrebnih

sredstava (kvartalnih, mjese6nih i sl.),

-praCenje realizacije ,izvrsenja prora6una i

poduzimanje mjea za izvr5avanje

finansijskih planova

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za finansijske
poslove

Rukovoditelj organizacijske jedi nice:

-Prikupljanje zahtjeva za potrebnim
proraaunskim sredstvima od svih sektora.

-lzrada DOBa



NACIJSKO EJ o

U PRORACUNA

-lzrada periodidnih izvje56a Ministarstva

kao potrosa6ke jedinice,

- lzrada periodidnih izvje5ca za

otvorene podra6une Ministarslva,

-Provodenje pripremnih radnji

neophodnih prije sastavljanja godiSnjeg

obraiuna,

-lzrada godiSnjeg izvjeStaja o izvr5enju

proraduna i blagovremena dostava

nadle2nirn institucijama.

D m: 3.7.2025.
:Sarajevo

A ar."r. ,$*ur^r)
Rukovoditelj organizacijske jedinice



Prilog 4.1

MAPA POSLOVNIH PROCESA

lv orga n tzacue
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica;

kovodilac organizacione jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
financi ske oslove
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRI

1. NAZIV PROCESA

roracuna Ilzrada odiSn ih i DOB-aroradunskih zaht eva -n aedlo

Blagovremeno i todno Procjen
sredstvima u naredne tri godine

trebnih proradunskih pozicija za potrebnim
godine

JrvanJe po
i na nivou

iinstrukcua broj 2. Federalnog ministarstvalnstrukcija broj '1 financija

4 AKTIVNOSTI GLA E KONTROLE

rj tj

tjfi
clJoJ

tz dta aam hm tS de tvslaro uC Sn kret nb mh a za ozna anP uk ppIp
nF d ta o1n t kcrU bI ro san re amtaro u J IaB- pnu a oD pacrt Io can p
rd n mh e am uS tvr u Sn k zm aro acuodh aan re aSAu SAa pan c an JsJ

mra atzl da roatv nfi n am n at rS2 p srbmre aI Im IL am p
o Id nuk cem tetan htkroaaI ta an crte a ob

OPIS IZLAZ NIH VRIJEDNOSTI5.

Uraden dokument okvirnog proraduna za na redne tri godine igodi5nji prijedlog

proraduna ministarstva

6. RESURSUS REDSTVA

2. CILJ PROCESA

3. OPIS

sektora,od
godi5njeg

ministarstva
Federalnoginstrukci.ii

DOB.iaktivnosti



osloveD skeelatnici Ods eka za financi

7. ZAKONI, PODZAKONSKIAKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik FB|H" br.102113,
9 I 1 4, 131 1 4, 8/1 5, 91 /1 5, 1 O2l 1 5, 1O4l 16,051 1 8,1 1 I 1 9,991 1 9, 25a122
-Zakon o izvrsenju proraduna Federacui Bosne i Hercegovine za tekucu godinu
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH",
bt.26116,3120
-Uredba o ra6unovodstvu proraduna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br.34/14
-Naputak o izvr5enju proraiuna s Jedinstvenog raduna ,,Trezora" ,,SluZbeni glasnik Federacije
BiH", br.34/16
-7akon o radunovodstvu i reviziji u Federacui Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije
BiH", br.15/21

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA sNrK PROCESA)

Odsiek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
0ar. r'.. Jruu'r'e

R u Fov od i I ac o rg a n i za c i o ne j ed i n i ce

I



Prilog 4.2

1. NAZIV PROCESA

Planiranje proradunskih sredstava za tekucu godinu iizrada planskih dokumenta
(mjesedni, kvartalni igodi5nji plan potre bnih sredstava)

2. CILJ PROCESA
Blagovremeno ito6no planiranje potrebnih proradunskih sredstava po svim pozicijama

PIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Odobreni proradun tekuce godine, zahtjevi za proradunska sredstva sudionika procesa

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Pripremanje financijskih planova prema potrebama i realizaciji proradunskih sredstava,
izrada operativnih planova potrebnih sredstava (kvartalnih, mjese6nih isl.),
pracenjerealizacije, izvrsenje proraduna i poduzimanje mjera za izvrsenje financijskih

iv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE -Odsjek za
financiiske poslove

NIK SEKTORA JASNA I\4AVRIPOMO

5. OP|S NIH VRIJEDN OSTI

Blagovremeno zavrSen i dostavljen operativni plan, pradenje izvrSen

mjeta za blagovremeno izvrsenje

ja i poduzimanje

oslove ministrica, sektoriD skeelatnici Ods fiz an nkae

E ODNOSE NAPROCEDURE KOJKONSKI AKT7. ZAKONI, PODZAt
OSLOVNI PROCES

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

MAPA POSLOVNIH PROCESA

planova.

6, RESURSI/SREDSTVA



-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbeni glasnik FB|H" br. 102113,
9t14. 13t14, 8/'15, 91/l 5, 102115, 104116,05118,11 119,99119, 25a122
-Zakon o izvrsenju proraeuna Federaciji Bosne i Hercegovine za teku6u godinu
-Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH",
br.26116,3120
-Uredba o racunovodstvu proraduna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", br.34/14
-Naputak o izvrsenlu proraeuna s Jedinstvenog raduna ,,Trezora" ,,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br.34/16
-Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br.15/21
-Pravilnik o financijskom izvjesiivanju i godiSnjem obradunu proraduna u Federaciji Bosne i

Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", 8R.69/14,14115,4116,19118'3121
-Radunovodstvene politike za Federalne proradunske korisnike i Trezor ,,Slu2beni glasnik

Federacije BiH", br,58/1 6

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za flnancijske Poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA

Ods ek za financi ske oslove

Datum:3.7.2025.

Ru vodilac organizacione jedinice

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Mjesto:Sarajevo {a,^^t .\...unC



Naziv organizacije:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPoE POSLOVE -Odsjek za
financiiske poslove
POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRICI

Rukovodilac organizacione jedinice: j

I

Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

{. NAZIV PROCESA

Fin ancijsko izvle5tavanje o i4ylggquIloracuna

I 2. CILJ PROCES A
Blagovremeno i todno financijsko izvje5tavanje o izvr5enju proraduna (kvartalno,

od i5n

I 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNO STI

Bruto bilans, pregled raspoloZivih sredstava

6. RESURSUSREDSTVA

D elatnici Ods eka za financi ke oslove

4. AKTIVN OSTI GLAVN E KONTRO LE

lzrada periodidnih izvjeSia Ministarstva -potro5acka jedinica, izrada periodidnih izvjeSca

za otvorene podradune u Ministarstvu, provoilenje pripremnih radnji neophodnih prije

sastavljanja godisnjeg obraauna, izrada godiSnjeg obraduna iblagovremena dostava
financi skih izv e56anadleZnim instituci ama

Blagovremeno uratlena idostavljena financisjka izvje56a nadleZnim institucijama

URE KOJE SE ODNOSE NAEDAK.ZAK ONDZAK KS TI PRPO7 No
POSLOV NI PROCES

-Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluibeni glasnik FBi

9114. 13114, 8115, 91l15, 102115, 104116,05h8,11119,99119, 25a122
-Zakon o izvrsenju proraduna Federaciji Bosne iHercegovine za tekucu godinu

H" be.102113,

- Pravilnik o financi skom izv esctvan UI i Bosne idi5n em obraiunu roraduna u Federaci

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI



Hercegovine,,Slu2beni glasnik Fed racije BiH" brq.691 1 4,1 41 1 5,41 1 6,1 9t 18,3t21
-Uredba o racunovodstvu proracuna u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,sluzbeni glasnik
Federacije BiH" br.34l 1 4
- Zakon o Trezoru u Federacui Bosne I Hercegovine ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH',, br.
26t16,3t20
- Naputak o izvrsavanju prora6una s Jedinstvenog raduna Trezora ,,SluZbeni glasnik Federacije
BiH", br. 34/16
- Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i

Hercegovine ,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 54120, SSl20,63t2O, BBI2O,
28t21,56t21 ,83t21 , 01t22, 34t22, 57 t22,76t22,93t22, 94t22, 10t23,
37t23
- Naputak o owaranju posebnih namjenskih transakcionih ra6una, planiranja, prikupljanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih transakcionih raduna
otvorenih kao podra6un u okviru Jedinstvenog raduna Trezora ,,Sluibeni glasnik Federacije
BiH", br. 44117 ,22120
- Naputak o blagajnidkom poslovaniu ,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 44117, 1O1 121
- Ra6unovodstvene politike za Federalne proraiunske korisnike i Trezor
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.58/16

8. ODGOVORNA LICA
Sef odsjeka za financijske poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za financijske poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Ruk odilac organizacione jedinice
lau^<- .|^,^uirl '



Privitak {

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH IPODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIJSKIM
JEDINICAMA

N aziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrl

o

Rukovodilac organizacione jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za

ravne r o e oslove
POMO NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

Rlbr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluZbenih novina

1 Zakon o dr2avnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 29103 23104, 39104, 54104, 67/05, 8/06, 4112, 99115 i 9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne iHercegovine broi: U-13/16)

2 Zakon o namje5tenicima u organima dr2avne sluZbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 49105 i 103121)

Zakon o pla6ama inaknadama u organima vlasti Federacije Bosne iHercegovine
(,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112, 2012017 i 2212019 - odluka
Ustavnog Suda i "Sl. glasnik BiH", br. 7412023 - odluka US BiH)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluibeni
glasnik Federacije BIH broj 35/05)

5 Zakon o ra6unovodstvu ireviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni glasnik
Federacije BiH", broj: 15/21)

6 Zakon o radu (,,Slu2beni glasnik Federacije BlH", br. 2612016, 8912018,2312020 -
odluka Ustavnog Suda, 4912021 , 4412022 i 3912024 br. 26116, 89118 i 44122)

7 Zakon o mirovinskom iinvalidskom osiguranju (,,Slu2beni glasnik Federacije BlH",
br. 13/18, 90121 i 19122)

8 Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102113,9114, 13114,8115,91115,102115,104116,5118, 11119,
99119 i 25a122)

I Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
(,,Sluzbeni glasnik Federacije BlH", br. 19/03,38/05.8/06,61/06, 52109i48111)

10. Zakon o upravnom postupku (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 2198, 48199 i

61122),

1',l. Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Slu2bene novine FederacUe BiH", broj 98/23)

12. Pravilnik o ocjenjivanju rada drZavnih sluZbenika u organima drZavne sluZbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", broj: 30/20)

3.

4.



't 3. Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost dr2avnih
sluZbenika u organima dr2avne slu2be u Federaclji Bosne i Hercegovine (,,Slu2beni
glasnik Federactle BiH" br.72104,75109, 17121 i 55121)

14. Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 96i 19)

15. Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela
osnovanih od strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca
federalnih organa drZavne slu2be (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br.48/'14,
77 t 1 4, 97 t 1 4, 58t 1 5, 57 123 i 28t24)

16. Uredba o naknadama koje nemaju karakter pla6e (,,Slu2bene novine Federacije
BiH", br.29125)

Datum: 3.7. 2025.
Mjesto: Sarajevo

(h*u. ,,htt'lr,c
Rlkovodilac orSanizacione jedinice



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organiza cijska jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za pravne i

oslove

POMO NICA MINISTRICE JASNA MAVRI
Rukovod itelj organizacijske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1

Pravilnik o godiSnjem odmoru,
pla6enom i neplacenom odsustvu, drZavnih
slu2benika/ca i namjeitenika/ca u
Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-
3134123 od
15.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o duvanju i uporabi pe6ata
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-02-4-2941 123 od
6.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

3 Pravilnik o internim kontrolama i internim
kontrolnim postupcima

Broj: 06-02-4-
3816123 od 16.8
2023.

Kontrolne aktivnosti

4. Pravilnik o izmjenama Pravilnika o pla6ama i

naknadama djelatnika u Federalnom
mlnistarstvu kulture i Sporta

01-02-4-3823110 od
14.10.2010. godine,
01-02-4-1796111 od
25.05.201 1. godine,
01-02-4-3091112 od
10. 05. 2012. godine,
01-02-44487113 od
5. 8. 2013. godine,
01-02-4-3707 t23 t.D.
od 14.8.2023.
godine i 06-02-4-
1139/25 od 6. 3.
2025. godine ibr. 06-
02-4-2141125 od23.
4.2025.

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj:01-02-4-
5399124 od 27 . 11 .

2024. godine, broj:
01-02-4-926125 od
13.2.2025., broj: 01-
02-4-2514125 od 19.
5. 2025. godine

Kontrolne aktivnosti

6 Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broj: 06-02-2-
24OSl23 od
24.4.2023.

Kontrolne aKivnosti

i

opce

2.



7 za diavne sluZbenike u
Federalnom ministarstvu ku lture i

Etidki kodeks

S rta

Broj: 06-02-4-
3a91123 od 4.6

Kontrolne akivnosti

8 nim odnosima dr2avnih
sluZbenika i namjeStenika Federalnog

orta

Pravilnik o rad

mrnistarstva ku Iture i 5

Broj: 06-02-4-
3757123 od 10.8
2023

Kontrolne aktivnosti

9 nJPra n k oo b laz aOV u SU a na u
d tza h s zu nbe ka n ma neite ka
F rede a no m n sta tVa Itku u S o rta

B ro1:06-02-4-3748t23
od 9. 8.2023

Kontrolne aktivnosti

10. Pravilnik o proced
sortiranje i odlaga

urama za signiranje,
nje radne dokumentacije

Broj:01-02-2-
4000/05 od 30. 12
2005.

Kontrolne aktivnosti

11. o izmjenama i dopunama pravilnika
o uporabi dnevnog odmora i odsustva
djelatnika u Federalnom ministarstvu kulture i

rta

Pravilnik Broj: 06-02-4-3949-
1123 od 12.8.2Q23

Kontrolne aktivnosti

12. o disciplinskoj i materijalnoj
odgovornosti djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i 5

Pravilnik

orta

Broj: 06-02-4-
3735/23 od 8, 8
2023

Kontrolne akivnosti

't 3. Pra n k uo dsre ok m F eed aI nog
m n S rstva a uk u re S crerta S nce teks

Broj: 06-02-4-3873-
2123 od 21 . 2.2024

Kontrolne aktivnosti

14. o pravima savjetnika/ca ministra u
Federalnom ministarstvu kulture i

Pravrlnik

s rta

Broj: 06-02-4-
5010123 od 1. 11
2023.

Kontrolne aktivnosti

15. nik o za5titi osobnih podataka u
Federalnom ministarstvu kulture i

Pravil

S rta

Broj:06-02-4-3814t23
od '16. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

16. Pravilnik o zastiti na radu Broj: 06-02-4-
3766123 od 14. 8
2023

Kontrolne aktivnosti

17. za primjenu Zakona o federalnim
upravnim taksama itarifi federalnjh upravnih
taksi u Federalnom ministarstvu kulture i

Naputak

s o rta

Broj: 06-02-3883/23
od 21.8.2023

Kontrolne aktivnosti

18. Lista kategorija registraturne grade s
rokovima 6uvan od7.5.2025 odine

Btoj: 06-44-2336t25 Kontrolne aktivnosti

19. ure o provodenju upravljanja rizicima u
Federalnom ministarstvu kultu
Proced

rtarers
Btoj: 06-02-4-35/25
od 6. 1. 2025.

Kontrolne aktivnosti

20 a o vr6enju nadzora nad zakonitoi6u
rada Fondacije za kinematografiju, Fondacije
za izdava5tvo, Fondacije za bibliotedku
djelatnost i Fondacije za muzieke, scenske i

Pravilnik

Iikovne um etnosti

Broj: 06-02-4-
3708123 l.D. od 7. 8.
2023. i 06-02-4-3708-
1123 od 12.6.2024.

Kontrolne aktivnosti

21. Pravilnik o zaStiti od po2ara Broj: 06-02-4-
4712124 od 10. 10.
2024.

Kontrolne aktivnosti

22 ol o kretanju stranaka u objektu
ministarstva kulture i 5Federaln rta

Protok Broj: 01-45-179t25
od 9. 1.2025.

Kontrolne aktivnosti

23. ija upravljanja rizicima u Federalnom
minrstarstvu kulture i 5
Strateg

orta od 6. 1. 2025 odine
Bro1. 06-02-4-36t25 Kontrolne aKivnosti

24 ravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava tekuiih
transfera Federalnog ministarstva kulture i

P

S rta

Broj: 06-02-4961124
od 29. 10.2024.

Kontrolne aktivnosti

i

poslovanju
I



25. Pravilnik o uporabi dnevnog odmora i

odsustva uposlenika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-3949/23
od 28. 8 2023. i06-
02-3949-1123 od 12.
8.2024.

Pravilnik o provoalenju financijskog
upravljanja i kontrole u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Kontrolne aKivnosti

27. Pravilnik o prevenciji i borbi protiv korupcije u

Federalnom ministarstvu kulture i Sporta
Broy.01-02-4-
5006/23 od2. 11.
2023.

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

28. Pravilnik o ocjenjivanju djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i Sporta

Broj:01-02-4-
5102123 od 8. 1 1

2023.
29. Pravilnik o pravima savjetnika/ca ministra u

Federalnom ministarstvu kulture i Sporta
Broj: 06-02-4-
50'10/23 od 1. 11

2023.
Pravilnik o javnim nabavama roba, usluga i

radova u Federalnom ministarstvu kulture i

5 porta

Kontrolne aKivnosti

31. Pravilnik o naknadama tro5kova za sluibena
putovanja

Broj: 06-02-4-
3515123 siod 21. 7.
2023.

Kontrolne aKivnosti

32. Broj: 06-02-4-
38151231.D. od 16.8.
2023.

Kontrolne aKivnosti

33. Pravilnik o sadrZini i nadinu vodenja evidenctje
o djelatnicima idrugim osobama angaZiranim
na radu u Federalnom ministarstvu kulture i

sporta

Broj: 06-02-3961/23
od 28.8.2023.

Kontrolne aKivnosti

34.

35.

Pravilnik o rnternoj reviztli u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-3888/23
l.D. od 2'1. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o obrazovanju i usavr5avanju
dr2avnih slu2benika i namjeStenika
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Broj: 06-02-3784123
l.D. od 9. 8.2023.

Kontrolne aKivnosti

36. Pravilnik o postupku davanja suglasnosti za
izdavanje dozvola za izvoz umje!4i6kih djela

Broj: 06-45-3878/23
od 21 . 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

37. Pravilnik o uvjetima, nadinu uporabe i nabave
sluZbenih putni6kih automobila u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-45-3075/23
od 12.6.2O23.

Kontrolne aktivnosti

38. Pravilnik o materUalnom poslovanju Broj:06-02-3765123
od 14.8.2023.

"!.r,.rrrRuk oditelj organizacijske jedinice

Kontrolne aktivnosti

26. Broj: 06-02-4-
1524124 od 8. 3.
2024.

30. Broj: 0'l-02-4-
55007123 od 1. 11.
2023.

Pravilnik o popisu imovine, potra2ivanju i

obvezama

Kontrolne aktivnosti

Datum: 3.7.2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPOE
POSLOVE - Odsjek za pravne i op6e
poslove

POMO NICA MINISTRICE JASNA
IVAVRIC

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

lzrada internih pravilnika -Konzultacije sa ministricom i

organizacionim.jedinicama Ministarstva u

svrhu uredivanja procedura u Ministarstvu

-Uskladivanje sa zakonskim i

odzakonskim ro isima
-Provjera radnog sta2a djelatnika
zdravstvenih i socrjalnih uvjeta, provjera
u6eSca u odbrambeno-oslobodiladkom ratu
radi utvrdivanja broja dana godiinjeg
odmora, shodno Pravilniku o koristenju
godiSnjeg odmora

-Traienje izjaSnjenja od djelatnika o
razdobl u koristen a odiSn ih odmora
Zaprimanje zahtjeva i potrebnih podataka

od ministra i rukovodioca organizacionih

jedinica Ministarstva

lzrada pregleda trajanja godiSnjeg odmora

i plana koristenja godiSn.iih odmora

Odluke o pravima iz radnog odnosa i

izrada dokumenata na temelju zahtjeva

ministrice i rukovodioca organizacionih

jedinica

Rjeienja o ocjenjivanju drZavnih
slu2benika i namje5tenika

Zaprimanje ocjena djelatnika od strane
rukovodioca organizacionih jedinica i

ministrice
lzrada izvjeica o oc.ienjivanju Nakon izvrienog ocjenjivanja i izrade

izvje5ca dostavlja se izvjeice Agenciji za
drZavnu sluZbu FB|H

RjeSenja za pla6,e djelatnika

Rjeienja o kori5tenju godiSnjeg odmora

Utvralivanje radnog staZa djelatnika, te
platnog razreda i koeflcijenta, shodno
Pravilniku o pla6ama
-lzrada prema planu kori5tenja godiSnjih
odmora
-lnterni zahtjev djelatnika
-Suqlasnost neposrednog rukovodioca

Rje5enja o pla6enom i neplaienom
odsustvu

-lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
dokaza



-Provjera podataka o iskori5tenosti dana
odsustva d elatnika

Rje5enja o naknadama za sludaj bolesti i

smrti 6lana porodice djelatnika

lnterni zahtiev djelatnika uz dostavljanje
potvrde da se radi o teikoj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

Zaprimanje izvjeSca o radu povjerenstva i

suglasnosti ministrice za isplatu naknade

Rjesenja o postavljenju savjetnika
ministrice

-Dostavljanje internog akta ministrice kojim
se trazi postavljenje savjetnika
-Dostavljanje potrebne dokumentacije od
strane savjetnika za kojeg se tra2i
imenovanje

Javni natjedaj za prijem dr2avnog
sluibenika

-Upucivanje zahtjeva za ob.iavu javnog
natjedaja Agenciji za drZavnu slu2bu FB|H
-Dostavljanje prijedloga 6lana povjerenstva
ispred Ministarstva
-Nakon dobivene Liste uspjeSnih kandidata
od strane Agencije za dr2avnu slu2bu
FBiH, te izbora kandidata od strane
ministra, izraduje se Rje6enje o prijemu
dr2avnog slu2benika nakon dobivene liste

Javni natjedaj za prijem namjestenika -lzrada teksta javnog natjedaja
-Upucivanje na objavu javnog natje6aja u
tri dnevna lista
-lzrada rjesenja o formiranju pov.ierenstva

Rjeienja o prestanku radnog odnosa -Provjera podataka iz personalnog dosjea
o datumu prestanka radnog odnosa
-Traienje mi5ljenja za prestanak radnog
odnosa od Agencije za drZavnu sluZbu
FBiH

RjeSenja za otpremninu djelatnika
Tra2enje od Radunovodstva podatka o
visini otpremnine

Rje5enja za prijevoz djelatnika Tra2enje dokaza o mjestu prebivaliSta,
odnosno boravista djelatnika, na temelju
kojeg se utvrduje da li je isto udaljeno viie
od dva km od miesta rada

lzrada ugovora Zaprimanje potrebnih podataka za izradu
ugovora

Datum: 3.7.2025
Mjesto: Sarajevo

0a\.\ J.t
I

ovf\c
Rukovoditelj organizacijske jedinice

Rjeienja o naknadama za rad u
povjerenstvima



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Rukovodilac organizacione jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i opce poslove
PO

Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ P c
Urediti pravila i procedure u ministarstvu sukladno zakonskim i podzakonskim

ro rsrma

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Zakonski i podzakonski propisi

4. AKTIVNOSTIGLAVNE KONTROLE
Uskladivanje procesa rada sa zakonskim ipodzakonskim propisima

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeni interni pravilnici kojima su uredeni procesi rada, pravila iprocedura

6. RESURSUSREDSTVA

8. ODGOVORNA LICA
Sef Odsjeka za pravne poslove

lzrada internih pravilnika

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
PO VN RO

Uporaba zakonskih i podzakonskih akata kao i procedura koje se odnose na poslovni
roces ovtse o e i definiraodru e obraduuko nte se tim ravilnikom detal

1. NAZIV PROCESA

Djelatnici Odsjeka za pravne poslove



sjek za pravne poslove

I a rjeSenja i odluka

:3.7.2025.

:Sarajevo

Ru ilac organizacione jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

')aln..^ ,ltort,c'



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
I

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne I o ce poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVilE

Prilog 4.2
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
lzrada pregleda trajanja godiSnjih odmora iplana koriStenja godi5njih odmora

2. CILJ PROCESA
Utvrditi trajanje godiSnjeg odmora djelatnika iplanirati kori5tenje godiSnjeg odmora po
organizacionim jedinicama shodno poslovnim procesima i aktivnostima

I 3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Utvrdivanje broja dana godi5njeg odmora shodno internom pravilniku iizjaSnjenja
djelatnika

I 4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Traienje izja5njen.ja od djelatnika o razdoblju koriStenla godiSnjeg odmora

I 5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Uskladivanje razdoblja kori5tenja godi5njeg odmora i izraclen pregled trajanja godiSnjeg
odmora iplana koriStenja godiSnjeg odmora

6, RESURSI/SREDSTVA

Djelatnici Odsjeka za pravne poslove

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br.29103 23104,39104,54104,67105, 8/06,4112,99115i9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-1 3/16),



P ravilnik o kori5tenju godi5njeg odmora, placenog i nepla6enog odsustva drZavnih
sluzbenika inamjestenika u Federalnom ministarstvu kulture i iporta-Federalnom
ministarstvu kulture i sporta, broj: 06-02-4-3134123 od 15. 6. 2023. godine
Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Herce ovtne SluZbene novine bro 98123

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANTZACTONA JEDIN|CA (VLASN|K pROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

lzrada a o koriSte nju godisnjeg odmora

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
Ah^( &..u'r,c

Ruk vodilac organizacione jedinice

I



Naziv organizacije: FEDERA
SPORTA

LNO MINISTARSTVO KULTURE I

Organizaciona jedinica:
SEKTOR
PRAVNE

ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne I o ce slove
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRIkovodilac organizacione jedinice:

MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.3

6. RESURSYSREDSTVA

rj tjdo uI oka ta am tatz nd o nd Iosa talzp ad e eS n na tea m zU hog a e ma n t\ I n Ice
ru OVk od t a o a n cza Sk h d n cI a

Odluditi o pravu iz radnog odnosa id
izadataka

onijeti potrebne odluke s ciljem obavljanja poslova

3. OPIS ULAZN I H VRIJ E DNo I

Zah evi ministrice i rukovoditel ao antzacl edinicaskih

4 AKT IVNosT I G LAVN E KoNT
Prikupljanje potrebnih dokumenata i podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzrada rje5enja s ciljem ostvarenja prava iz radnog odnosa sukladno zakonu i izradi
dokumenata s ciljem nesmetanog rada Ministarstva, odnosno organizacijskih jedinica

E7. ZAKONI, PODZA PRN ASKI KT o DCE EUR J EESKO NOD
POSLOVNI PROCES

Zakon
novine

o organrzacut organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
Federacije BiH", broj 35/05)

,SluZbene novineovrnei Bosne i HerceZakon o dr2avno sluZbi u Federaci

-Qie!a'!nic! 
roclqleka za pravne poslove

1, NAZIV PROCESA

2, CILJ PROCESA



", br. 29/03, 23t04, 39104, 54104, 67t05, 8t06, 4t12, 99t15 i 9t17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),
Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Sluibene novine Federacije BiH", broj 98/23)
Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela osnovanih
od strane Vlade Federacije Bosne i Hercegovine i rukovodilaca federalnih organa
drZavne sluZbe
Zakon o namjeitenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne iHercegovine
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 49/2005, 4S|2O1O i 103t2021)
Pravilnik o pla6ama, naknadama i drugim materijalnim pravima zaposlenih u
Federalnom ministarstvu kulture iSporta - Federalnom ministarstvu kulture isporta br.
01-02-4-3823110 od 14.10.2010. godine, 01-02-4-1796t11 od 25.05.2011 . godine, 01-
02-4-3091112 od'10.05.2012. godine, 01-02-4-4487113 od 5.8.2013. godine,01-02-
4-3707123 l.D. od 14.8.2023. godine i06-02-4-1139t25 od 6.3.2025. godine ibr.06_
02-4-2141125 od 23. 4.2025. godine,
Zakon o pladama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111t12,20117, 22t19 - Odtuka Ustavnog
suda i br. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter plaie (,,Slu2bene novine Federacije BiH,,,
bt.29125

Federacije BiH

8. ODGOVORNA LICA

Sef Ods.leka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROCESA

I
10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
Cl\^\ (,LquTt 0

Rukdvodilac organizacione ledinice

i'

Odsjek za pravne poslove



MAPA POSLOVNIH PROCESA

EDERALNO MINISTARSTVO KULTURE IF
SPORTA

OR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za

osloveravne I o ce

SEKT

NIK SEKTORA JASNA MAVRIPOMO

1. NAZIV PROCESA
enja o ocjenjivanju drZavnih sluZbenika i namje5tenikaRjeB

2. CILJ PROCESA
nje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve i radne zadatkePrace

3. OPIS ULAZ NIH VRIJED NoSTI

aesenu od ministra radi izrade rDobiveni obrasci o oc IVANen

4. AKTIVNOST I GLAVNE KoNTRo
oJonK rot a od b nVE h bo ataz oca o n na u hS do on z k no k mcJ J ro t5 m a k) I

pod p p
reu ud U o u bo a

lzrada rje5enja o ocjenjivanju

6. RESURSYSREDSTVA

L udski

7. ZAKON|, ENASE ODOZAKO AKTKI D UIPRo R KE o
POSLOVNI PROCES

ederaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 29103,23t04,39t04,54104,67/05, 8/06, 4t1Z,ggt1| i9/17_presuda
Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj U-13/16)
zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 49/05 i 103t21)

Zakon o drZavnoj sluZbi u F

anima drZavne sluZbe uu rada drZavnih sluZbenika u oPravilnik o oc en tva n

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

Prilog 4.4

5. OPIS



eraciji Bosne iHercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 30/20)

sloveod ka za

Odsiek za pravne poslove

-l

-

Da m:3.7.2025.

:Sarajevo
flar,^r.. ,jrav^trcf

R*&odilac organizacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Organizaciona jedi nica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op6e poslove
POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.5
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Izrada izvjeSca o ocjenjivanju

2. CILJ PROCESA
Pracenje rada djelatnika kroz utvrdene ciljeve iradne zadatke

3. OPIS ULAZNIH VRIJE DNOSTI

Dostavl an e u roku izvrien oc en tvan a od strane ministra

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzradeno izvjeSde i poslano Agenciji za drZavnu sluZbu FB|H

6. RESURSUSREDSTVA

L udski i HRMIS sistem A enct e za drZavnu sluZbu FBiH

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROGES

4. AKTIVNOST GLAVNE KONTROLE

8. ODGOVORNA LICA

Naziv organizacije:

lzrada rjeienja



vne loveOds eka za

Rje5enja o ocjenjivanjuI

:3.7.2025.

Sarajevo lat*,^ ulrc^vrncl
Eu[ovoOitac organizacione jedinice

Sef

9. ORGANTZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsiek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



ziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

izaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za

ceravne r o love

Rukovodilac organizacione jedinice: POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRI

MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Rje5enje za place djelatnika

I 2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KO OLENTR
Utvrdivanje radnog staZa na temelju dokumentacije, paltnog razreda i koeficijenta na
osnovu Pravilnika o placama

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enje o pla6i djelatnika

6. RESURSUSREDSTVA

I 7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104, 67/05, 8/06, 4t12, 99t15 i 9t17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16),
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. . 49/2005, 4512010 i 10312021)
Pravilnik o la6ama, naknadama i dru im materi alnim ravrma za oslenih u

Prilog 4.6

Uredivanje prava iz radnog odnosa

Rje5enje o postavljenju

Ljudski



Federalnom ministarstvu kulture iSporta - Federalnom ministarstvu kulture isporta br.
01-02-4-3823110 od 14.10.2010 godine, 01-02-4-1796111 od 25.05.201 1. godine, 01-
02-4-3091112 od 10.05.2012. godine, 01-02-4-4487113 od 5.8.2013. godine,01-02-
4-3707123 l.D. od 14.8.2023. godine i06-02-4-'1139125 od 6.3.2025. godine ibr.06-
02-4-2141125 od 23. 4.2025. godine,
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112,20117,22t19 - Odluka Ustavnog
suda i br. 74123 - odluka US BiH)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,,SluZbene novine Federacije BiH",
bt.29125

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

L ORGANTZACTONA JEDtNtCA (VLASNtK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Rje5enje o postavljenju i Rje5enie o rasporedivaniu djelatnika

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
Arl.,^ s.. ,!.,

t
cr.tl"{ tC

Rukdvodilac organizacione jedinice

.)



Prilog 4.7
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE l OPcE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op6e poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRI

Rjeienje o kori5tenju godi5njeg odmora

Urettivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Plan koriitenja godi5njeg odmora Min istarstva

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

lzrada rjeSenja za sve djelatnike

lzradena rjeSenja za sve d.jelatnike

L udski

PO
DZAPO I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA

VNI PROCES
KONSKI AKTI

ctl nS zu nbe e o enrce o neHI oB nS eedF raun u bz s (k n a od lzoZa o I
1 I

o/ 71oo4 2ItoB 6t067 q54 04J 49/0032 3t042ob rB HeeF d r ca Il
U 1 3 b1rH I o I n b oBo nS )n S du Fa d I ctada SU at o ceg JP Sre u Jg

n ho U tvaS lzd aden I cea ona nceo md to an p sod S5tfl n u p ogokoP n kI egra IgI
F Ita on mre rta edonI ta tvu ku Utm SaI n mon ak u dF p

In ka n ma 5tIS zu be )
d nI1 6 2 2U 3 o-J-4 J1 4 od (3ro t)0 2-0bo rtat U rem n sta utv uk

2. CILJ PROCESA

1. NAZIV PROCESA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6, RESURSI/SREDSTVA

7. ZAKONI,



Kolektivni ugovor za sluZbenike
Hercegovine (SluZbene novine b

organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i

roj: 98i23)

ODGOV tcA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9.O tzACIONA I K oc

Odsjek za pravne poslove

1 0 NI PO o PROCESI

lzrada pregleda trajanja godi5njeg odmora iplana koriStenja godiSnjeg odmora

Mjesto:Sarajevo
&oun.'0-

Ruk vodilac organizacione jedinice

Datum:3.7.2025.



MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.8

1. NAZIV PROCESA
Rje5enje o pla6enom ineplaienom odsustvu

2 P CESA
Ureclivanje prava iz radnog odnosa

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
I nterni zahtjevi djelatnika

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzraciena rjeSenja o odsustvu djelatnika

6. RESURS EDSTVA
Ljudski

7. ZAKON I PoDZAKoNSK I AKT I PROcED U RE KOJ E SE ODNOSE NA
POsLoVN I PRocES

Zakon o dr2avnoj slu2bi u Fede
Federacije BiH", br. 29103 23t04,

raciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine
39t04, 54t04, 67/05, 8/06, 4t12, 99t15 i 9t17_

P Sud a U nos Suda Bo ne I H tC s o ne b roI 1 3t1 t))
P k k te od Sra n o on n) u s nI s odm Ia p Ia noo odSu tVA dr2avnih

dera lnom

i Bosne i

S uzbe k t k Fedn a na m)eS e n u e ra n om m n St tvU ku It u t Spo rta Fe
m n ta rStvu ku tu re Sporta b I 06 02 -4- aJ 1 34 od 1 06 2023
Ko lektivn u o o I S u2b n k d ke I t F do a na U ta I Su S aS u Iac

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne r o oslove
NIK SEKTORA JASNA MAVRIPOMO

4. AKT IVNosr I G LAV N E KoNTRoLE
Postupanje po zahtjevu uz pribavlj
minishice

anje potrebne dokumentacije ipo potrebi suglasnosti

Federacije
neplacenog

I I

I godine
za

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:



rcegovine (,,SluZbene novine Federac|e BiH", broj 98/23)

I

ravne loveSef Od eka za

ravne sloveod kza

m:3.7.2025.

Mj to:Sarajevo c
(0a*c" u["tw

Rrlkovodilac organizacione ledi nice

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

IO. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

rganizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FI NANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za

ravne I o ce oslove
PON/O NIK SEKTORA JASNA MAVRI

MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.9

RjeSenje o naknadama za slueaj bolesti ismrti dlana porodice djelatnika

I 2. CILJ PROCESA
Uredivanje prava iz radnog odnosa

6. RESURSI/SREDSTVA

L udski

3. OPIS U IH VR EDNO
tl rjnI nrt zaI h e d aI nt ka zu od taS n tvo rdJ S dla o kS o ob t) p

J

d taSo na o rdtv e mo S rt

4,A IVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada rjesenja po zahtjevu isuglasnosti ministra

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rje5enle o naknadi djelatnika za sludaj bolesti ismrti dlana porodice

7. ZAKONI, PODZAKON SKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NApos N IPROCES
Zakon o placama i naknada
(,,SluZbene novine Federacije
suda i br. 74123 - odluka US B

ma u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
BiH", br. 45110, 111112,20117,22t19 - Odtuka Ustavnog
iH)

u r"9!i o naknadama koje nemaju karakter place (,,sluzbene novine Federacije BiH",
br.29125)

i Bosne irave i sudske vlasti u FederaciKolektivni u ovor za slu2benike o ana u

Rukovodilac organizacione jedinice:

1, NAZIV PROCESA

da



rcegovine (SluZbene novine broj: 98/23)

ravne lovef Ods eka za

m:3.7.2025.

Mj :Sarajevo
a')a.,^r. .,lr.,.rn ,(nuxo@

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Odsjek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

organizaciona jedinlca:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i opce poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:
POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

Prilog 4.10
MAPA POSLOVNIH PROCESA

I 1. NAZIV PROCESA
Rieienje o naknadama za rad u povjerenstvima

3. OPIS U NIH VRIJEDNOSTI
lzvjeice o radu povjerenstva s prijedlogom naknade isuglasnost m inistrice za isplatu

4. AKT OSTI GLAVNE KONTROLE
Prikupljanje potrebnih podataka i dokumenata

5. OPt S IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzradeno rjeienje o naknadi djelatnika za rad dlanovima povjerenstava.

I 6. RESURSUSRE DSTVA

L udski

7 ZAKoN I PoDZAKoNSKI AKT PRocED U RE KOJE S E oDNOS ENA
P SLOo VN I PRocEs

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene

2. PRocESA
Uturditi pripadajucu naknadu sukladno obavljenom poslu, te sukladno odredbi koja je

u tvrcle n a odzakonskim aktom

novine Federacije BiH", broj 35/05)
Zakon o drzavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine

Federacije BiH", br. 29t03, 23104, 39104, 54104, 67/05, 8/06, 4112' 99115 i 9t17'
Presuda Ustavnoq suda Federacije Bosne i Hercegovine brot: U-l3/161
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lzd VNa zu be IS zu eb n on n B H b I I4 I 7( 1 4 7 41

E
16t (

7 J

8. ODGOVORNA LICA

Sef Ods eka za ravne oslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA LASNIK PROCESA

Ods ek za ravne I o oslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
lzrada rje5enja o imenovanju povjerenstva

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
&QvnC

Ruk vodilac organizacione jedinice

28t24)

Federaciji

i

sl Federacije 4,

0a*,.



MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.11

2 PROCESA
lzvrSit iimenovanje savjetnika shodno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu

organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEK
PRA

TOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
vNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za

ravne I o ce slove
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRIRukovodilac organizacione jedinice:

Rje5enje o postavljenju savjetnika ministrice

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Pis
za

nJ

ti

In na za a nt ka od staog a o ret nb de ko mu ntaVJ l p I
o oS ub kza uo e o ret nb zo IrS I m on na e

Provjera dokumentacije

lzradeno rje5enje o imenovanju savjetnika ministrice

a za drZavnu sluZbu FB|HL udski iA encr

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zako
novin
Pravilnik o unutarnjem
5399124 od 27. 11. 202
2514125 od 19. 5. 2025

na o organizacui organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
e FederacUe BiH", broj: 35/05)

ustojstvu Federalnog ministarstva kulture iSporta (broj: 01-02-4-
4 godine, broj: 01-02-4-926125 od 13.2.2025., brg 01-02-4-

odine

Naziv

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

5. OP|S TZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSI/SREDSTVA

1. NAZIV PROCESA

min istrice imenovanje



m:3.7.2025.

Mj :Sarajevo
Qr^

"t^
\qunc

Rukov ilac organizacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

Sef Odsjeka za pravne poslove

9. ORGANIZACIONA JEDINICA PROCESA)

Odsiek za pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4.12
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
Javni natjecaj za prijem drZavnog sluZbenika

2, CILJ PROCESA
lzvr5iti popunu upraZnjenih radnih mjesta utvrclenih Pravilnikom o unutarnjem
ustrojstvu, sukladno odobrenom broju radnih mjesta u proradunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Upucivanje zahtjeva za objavu javnog natjedaja Agencije za driavnu sluZbu FB|H i

dostavljanje prijedloga dlanova povjerens tva ispred Ministarstva.

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Nakon dobijene Liste uspje5nih kandidata koju dostavlja Agencija za drZavnu sluZbu
FBiH ministar bira kandidata s liste i nalaZe pripremu Rje5enja o postavljenju
odabranog kandidata s liste.

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno Rje5enje o postavljenju dr2avnog slu2benika ipopun.jeno radno mjesto
dgZavnog sluZbenika.

6, RESURSI/SREDSTVA

II 7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE
POSLOVNI PROCES

SE ODNOSE NA

Zakon o dr2avnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104, 67/05, 8/06, 4112, 99115 i 9t17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-l3/'16)
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta-Federalnog
ministarstva kulture i sporta br.: 01-02-4-5399124 od 27. 11.2024. godine, 01-02-4-

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

org
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne r o ce love

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRI-

I

Ljudski iAgencija za drZavnu sluZbu FBiH



926125 od 1 3. 2. 2025. godine i 01 -02-4-251 4125 od 1 9. 5. 2025. godine

8. ODGOVORNA LICA

Sef Ods eka za ravne love

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
Ctrr.ru^- ,lt

(
(\,t\ O

Rukovodilac organizacione jedinice

NIK

ravne osloveOds ek za

9. ORGANIZACIONA JEDINICA



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne r o ce slove
POMO NIK SEKTORA JASNA MAVRIR odilac organizacione jedinice:

Prilog 4.'13

,I. NAZIV PROCESA
Javni oglas za prijem namjeitenika

2. CILJ PROCESA
lzvr5iti popunu upraZnjenih radnih mjesta utvrdenih u pravilniku o unutarnjem
ustrojstvu, sukladno odobrenom broju radnih mjesta u proradunu

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
lzrada teksta javnog natjedaja

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
Upuciv anje na objavu javnog natjedaja u tri dnevna lista, izrada Rjeienja o formiranju

erenstava za stu akOV n ema

I
lzradeno rjesenje o prijemu namjestenika i popuna upra2n.jenog radnog mjesta

6. RESURSI/SREDSTVA

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o namje5tenicima u
(,,SluZbene novine Federac

organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
ije BiH", br. 49/05 i 103t21)

P k F dta n u n u a In em uS ro StVu la nog m n s a rS VA u tu I Spo rta F d ra nost I t t t k)

1

1 02024 od nes 0 2 -4-
0 -02-4 2 4t2 t od o 0 E od n5 1 2 21

Organizaciona jedinica:

MAPA POSLOVNIH PROCESA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Ljudski

ministarstva kulture i sporta br.: 01-02-4-5399124 od 27. 11.
926125 od 13.2.2025. sodine



Sef Od za ravne

od ek za

m:3.7.2025.

Mj :Sarajevo ?*^ ,jraunc'nutovSry

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA ryLASNIK

pravne poslove

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
I

Rukovodilac organizacione jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne r o CE oslove

Prilog 4.14

1, NAZIV PROCESA
RjeSenje o prestanku radnog odnosa

2. CILJ PROCESA
Postupiti sukladno zakonskim propisima ili po zahtjevu djelatnika

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Provjera podataka iz personalnog dosjea o datumu prestanka radnog odnosa
(stjecanje zakonskih uvjeta za prestanak) ili interni zahtjev djelatnika, ovisno o razlogu
prestanka radnog odnosa.

I
TraZenje miSljenja za prestanak radnog odnosa od Agencije za drZavnu sluZbu FB|H,
ukoliko se radi o prestanku radnog odnosa drZavnog sluZbenika

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
Rje5enje o prestanku radnog odnosa

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski i Agencija za dtZavnu sluZbu FB|H

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
ESOV

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
novine Federacije BiH", broj: 35/05)
Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 29103, 23104, 39104, 54104, 67/05, 8/06, 4112, 99115 i 9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-l3i16)

Organizaciona jedinica:

POMOCNIK SEKTORA JASNA MAVRIC

MAPA POSLOVNIH PROCESA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE



Uz pribavljeno miSljenje7gencije za drZavnu sluZbu FBiH

ravne osloveSef Ods eka za

9. ORGANIZACIONA JEDINICA NIK PROCESA

ravne OSIoVeOds kza

restanku radno odnosalzrada R eSen ao

Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo
6vr".u.

tnr
Ru ovodilac organizacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za
pravne i op6e poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNIK SEKToRA JASNA MAVRIc

Prilog 4.15
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

Rje5enje za otpremninu djelatnika

2. CILJ PROCESA
Postupiti shodno zakonskim propisima

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Dostavljanje podataka iz radunovodstva o visini otpremnine

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
lzrada RjeSenja

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzratfeno rje5enje o otpremnini

6. RESURSI/SREDSTVA

Ljudski

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakona o dr2avnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH', 29103, 23104,39104,54104,67105,8106,4112,99115 i 9117 - odluka
Ustavnog suda Federacije Bosne iHercegovine broj: U-13/16),
Zakona o placama inaknadama u organima vlasti Federacije Bosne iHercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 451 10, 1 1 1 1 12, 201 17 i 221 19 - odluka Ustavnog
suda)



sjeka za pravne posloveSef Od

Odsjek za pravne poslove

lzrada restanku radn odnosan

m:3.7.2025.

:Sarajevo
0rrn"r^ ,!n^u*.,'

Ru*ovodilac orSanizac'rone jedinice

8. ODGOVORNA LICA

9, ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



N v organizacije: FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA

rgo anizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE-Odsjek za

ravne to oslove

Rukovodilac organizacione jedinice: POMOCNil( SEKTORA JASNA MAVRIC

MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.16

2. CILJ PROCESA
Postupiti shodno zakonskim propisima

4 AKTIVNoST I GLAVN E KoN TROLE
Provjera dobivenih podataka

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lzradeno rjeSenje o naknadi za prrlevoz djelatnika

6. RESURSI/SREDSTVA

7. ZAKON|, PODZAKON S K AKT I PRoc ED U RE KOJ E S E oDNoSE NA
Po N P s

Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br.29103 23104,39104,54t04,67/05,8/06, 4t12,99t15i9t17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-l3/1 6)
Zakon o placama inaknadama u organima vlasti Federaclje Bosne iHercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111t12 i 2Ot1Z)
Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,,Slu2bene novine Federaci je BiH",
bro 29t25

lzrada RjeSenja o naknadi za prijevoz djelatnika

3 . OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
razenje dokaza o mjestu prebivalista, odnosno boravista djelatnikaT

1. NAZIV PROCESA

Ljudski

e7



Sef Odspka za pravne poslove

Odsjek za pravne poslove

Da m:3.7.2025.

Mj :Sarajevo
l4*.^ ilnr(cl

Ruliovodilac organizacione ledinice

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA PROCESA)

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedi nica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPcE POSLOVE-Odsjek za

ravne r o ce oslove
POMOC NIK SEKTORA JASNA MAVRIRukovodilac organizacione jedinice:

1. NAZIV PROCESA

lzrada ugovora

3. OPIS ULAZ NIH VRIJEDN OSTI
Zaprimanje potrebnih podataka za izradu ugovora

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDN OSTI

lzrailen ugovor

6. RESURSYSREDSTVA

L udski

2. CILJ PROCESA
i prava i obaveze izmeclu ministarstva i druge ugovorne straneRegulirat

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
obivenih podataka i reguliranje medusobnih prava i obavezaProvjera d

KO
POS

oKZA7 DZAPOIN SN K KTA II ocPR D REU KE OJ sE Do oN ES NAE
L NOV RIP Eoc S

ravne osloveSef Ods eka za

I

MAPA POSLOVNIH PROCESA
Prilog 4.17

8, ODGOVORNA LICA



Da i3.7.2025.

:Sarajevo (
4uc^

Ru lac organizacione jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDIN tcA

za

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Privitak 1

pREGLED VAZECTH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM

JEDINICAMA

Naziv organizaciie:
FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

Sponu
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broi sluzbenih novina

1 Zakon o prora6unu u FB|H

2 Uredba o radunovodstvu prora6una u FB|H

3 Pravilnik o knjigovodstvu prora6una u FBIH

4

5

Pravilnik o financijskom izvjestavanju i godi6njem obradunu u FB|H

Zakon o izvr5avanju proraduna u FBiH

6

7

Zakon o radunovodstvu ireviz[i UFBiH

ZakonotrezoruuFBiH

I

I

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH

10

11

Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

Zakon o drZavnoj sluZbi u FBiH

12 Zakon o namjestenicima u organima dr2avne sluzbe u FB|H

13 Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FB|H

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione iedinice:

Rlbr.



14 Zakon o porezu na dohodak

Zakon o doprinosima't5

16 Zakon o javnim nabavama

Datum: 3. 7 . 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 3 7. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Kontrolne aktivnosti
1 Povelja unutarnje revizrje

Broj: 08-11-2748123;
od7.lipnja2023.
qodine
Btoj: 5388124 od 27.
11.2024.

Kontrolne aktivnosti

2.

Pravilnik o unutarnjem ustrojswu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta
broj 01-02-5399/2 4 od 27 .11 .2024, 01-
02-926125 od 13.2.2025, 01 -02-2514125
od 19.5.2025)

Kontrolno okru2enje

3

Akcijski plan Jedinice za unutarnju
reviziju

Broj: 08-lNT-2999/23
AH; od 7. liprya 2023.
godine

4. Strateski plan Jedinice za unutarnju
reviziiu za oetiod 2024-2026.

Broj: 08-1 1-5798/23
od 29. 12.2023.

Kontrolno okruZenje

5. Godisnii plan interne reviziie za 2024. Broi: 08-1 1-5798-2/23 Kontrolno okruZenje
5 Godisnje izvjes6e lnterne revizije za

razdoblje od 1 . 1 . do 20. 8. 2024.
qodine

Brq: 08-02-3705-1124
od31.7.2024.

Kontrolno okruzenje

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacuske jedinice:

BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA



Privitak 3

Obrazac za utvrclivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

kaj ca

Rukovoditelj organizacfiske jedinice:

OVNI PROCESPOSL

Strate5ko (kogodi5nje) i godiSnje
planiranje revizije

Proces obavljanja unutarnje revizije

lzvjeS6ivanje o rezultatima provodenja
procesa revizije i davanje preporuka s
ciljem poboljSanja poslovanja
Ministarstva

Testiranje funkcioniranja i

udinkovitosti sustava unutarnjih
kontrola
lspitivanje i provjeravanje
pisanih dokumenata s ciljem
dokazivanja postojanja istih
Ocjena dobijenih podataka i

informacija
Nadgledanje funkcioniranja i

djelotvornosti unutarnjih kontrola

a

a

a lzvjeS6ivanje o rezultatima
provodenja procesa revizije i

davanje preporuka (revizorsko
izvjeS6e)
I nformiranje rukovod itelja
organizacije o rezultatima
pra6enja preporuka-kvartalno
lzvje5civanje o adekvatnosti
resursa za obavljanje unutarnje
revizije

a

a

Pra6enje implementacije
preporuka unutarnie reviziie

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

AKTIVNOSTI U PROCESU

. Definiranje trogodi5njeg plana

. Definiranje godi5njeg plana
o Periodidna izvje5ia o

provodenju godi5njeg plana
unutarnje revizije

. Ad hoc revizije (Pojedinadne
revizije-revizija obraduna putnih
naloga (srpanj 2023.)

. Revizorsko izvjeSie



Pradenje realizacije preporuka
unutarnje revizije

danih u ranijem lzvje56u
unutarnje revizije
lzvje56e o naknadnom pregledu
implementacije preporuka
unutarnje revizije-zadnj i kvartal
qodine

a

Datum: 3. 7 . 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice



Naziv organizac'rje:
FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I

SPORTA
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

I 1. NAZIV PROCESA

UR.1 STRATESKO OROGODISNJE) I GODISNJE PLANIRANJE REVIZIJA
JEDINICE ZA UNUTARNJU REVIZIJU

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Da bi Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sadinjen potrebno je imati uspostavljene
mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva i utvrden registar rizika.

I
Usvajanje i dono5enje StrateSkog plana Jedinice za unutarnju reviziju i usvajanje i dono5enje
Godi5njeg plana Jedinice za unutarnju reviziju

2. CILJ PROCESA
EruTINRTI POONUf,.IN KOJA CE BITI PREDMET REVIDIRANJA SA JASNIM

I PRECIZNIM NAZIVIMA REVIZIJA
DOKUM

lzrada Strate5kog (trogodi5njeg) plana Jedinice za unutarnju reviziju se sadinjava krajem
godine za naredne 3 kalendarske godine. Strate5ki plan Jedinice za unutarnju reviziju sadiniava
rukovoditelj Jedinice. Nakon usvajanja Strateikog plana donosi se Godi5nji plan Jedinice za
unutarnju reviziju Sto predstavlja kronolo5ki prikaz revizija s todnim nazivima, rokovima, kao i

jasno preciziranim organizacijskim jedinicama koji 6e biti predmet revidiranja u sklopu
po.jedinadne revizije.

Organizaciona jedinica:

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

4, AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

6. RESURSI/SREDSTVA



. Ljudski (resursi Jedinice za unutarnju reviziju)

. Tehnidki (softverski)-pristup PIFC aplikaciji (aplikacija koja je razvUena kako bi olaksala
provoclenje financijskog upravljanja i kontrole unutarnje revizije i izvjeS6ivanje o ovim
procesima. Aplikacija je jedinstvena za sve upravne razine vlasti u Bosni i Hercegovini)

. Suradnja i odgovornost sektora Ministarstva

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

ZakonoproradunuuFBiH
Uredba o radunovodstvu prora6una u FB|H
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o financijskom izvje5tavanju i godiSnjem obra6unu u FBiH
Zakon o izvr5avanju proraduna u FB|H
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FB|H
ZakonotrezoruuFB|H
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o driavnoj sluZbi u FB|H
Zakon o namjestenicima u organima drZavne slu2be u FBiH
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FB|H
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Porielja unutarnje revizUe brq: 08-11-2748123: odT.lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta xxlo<

Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju revizqu za period 2024-202. broj: 08-'l 1-5798123 od 29. 12.
2023.godine
GodiSnji plan interne reviz\e za 2024. brq: 08-11-5798-2123
Godi5nje izvjeS6e lnterne revizije za razdoblle od 1. '1. do 20.8.2024. godine broj: 08-02-3705-
1124 od 31.7.2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACIONA JEDTNTCA (VLASN rK PROGESA)
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
. Mape poslovnih procesa
o Registar rizika (da bi StrateSki plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sadinjen, potrebno



je imati uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva i

utvrden registar rizika).
GodiSnji plan Jedinice za unutarnju reviziju (Nakon usvajanja Strate5kog plana donosi
se Godi5nji plan Jedinice za unutarnju reviziju 5to predstavlja kronolo5ki prikaz revizija
s todnim nazivima, rokovima, kao ijasno preciziranim organizacijskim jedinicama koje

u skl uce biti met revidi tnacne

:3.7.2025.

Mj :Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Prilog 4.2

1. NAZIV PROCESA

UR 2, PROCES OBAVLJANJA UNUTARNJE REVIZIJE

2. CILJ PROCESAI

Za obavljanje procesa unutarnje revizije kljudno je primjenjivati Zakon o unutarnjoj reviziji u
javnom sektoru u FBiH, Kodeks profesionalne etike za unutarnje revizore, Povelju unutarnie
revizije, Metodologiju rada za unutarniu reviziju sa standardima unutarnje revizije u FBiH, te
Priru6nik za procjenu rizika i planiranje unutarnje revizije u FBiH.

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

Priprema
revizaju

planiranje unutarnje revizije kroz Strate5ki i Godi5nji plan Jedinice za unutarnju

- Utvrdivanje i dokumentiranje stanja revidiranog subjekta
- ldentifikacija iocjena kontrola revidiranog subjekta (interne kontrole)
- Testiranje unutarnjih kontrola kroz faze prikupljanja dokaza

(dokumentacUe) i obavljenog intervjua
- Ocjena revidiranog sistema kroz davanje nalaza, mi5ljenja i preporuka

revizije o slabostima sustava
- Pracenje realizacrle preporuka (danih u lzvjeS6u unutarnje revizije kroz

kvartalno analiti6ko izvjeS6ivanje)

MAPA POSLOVNIH PROCESA

OSTVARIVANJE CILJEVA UNUTARNJE REVIZIJE KROZ OSIGURAVANJE
SISTEMATIENOG I DISCIPLINIRANOG PRISTUPA OCJENI I KVALITETI PROCESA
UPRAVLJANJA U ORGANIZACIJI KAO I UNAPREOENJE POSLOVANJA ORGANIZACIJE.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE



5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSI/SREDSTVA

. Unutarnji revizori

. Tehni6ka opremljenost (informatidka oprema)

. Djelatnici sektora koji je predmet revizije
o Strudno usavrsavanje unutarnjih revizora

7. ZAKONI, PODZAKONSKIAKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNIPROCES

Zakonoprora6unuuFBiH
Uredba o radunovodstvu prora6una u FB|H
Pravilnik o knjigovodstvu proraeuna u FB|H
Pravilnik o financi.jskom izvjeStavanju i godi5njem obradunu u FB|H
Zakon o izvriavanju proraduna u FBIH
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FBiH
ZakonotrezoruuFB|H
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj sluZbi u FB|H
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne slu2be u FB|H
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FBiH
zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije brq: 08-11-2748123; odT.lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture iSporta xxxx
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strate5ki plan Jedinice za unutarnju revizrlu za period 2024-202. broj: 08-11-5798123 od 29. 12.
2023.godine
Godi5nji plan interne reviztle za 2024. btoj: 08-11-5798-2123
Godisnje izvje56e lnterne revizije za razdoblle od 1. 1. do 20.8.2024. godine broj: 08-02-3705-
1124 od31.7.2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACIONA JEDTNTCA (VLASNIK PROCESA)
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Revizr.ja sustava pomo6u koje se ostvaruju ciljevi unutarnle revizije i unapreduju poslovanja
institucije kroz adekvatne dane preporuke i realiziranje istih.



Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva
Strate5ki plan Ministarstva
GodiSnji plan Ministarstva
Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu
Godisnii plan Jedinice za unutarnju revizi.lu

Da :3.7.2025.

Mj Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4.3
MAPA POSLOVNIH PROCESA

I 1. NAZIV PROCESA

UR 3, IZVJESCIVANJE O REZULTATIMA I DAVANJE PREPORUKA S CILJEM
POBOLJSANJA POSLOVANJA

I 2. CILJ PROCESA
. OSIGURATI PRIKAZ KVALITETA I TEMELJITOSTI REVIZIJA

PRIKAZATI JASNO I RAZGOVIJETNO ULOZENE RESURSE IVRIJEME PROVEDENO U
UNUTARNJIM REVIZIJAMA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTII

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

AKTIVNOSTI: - Navesti neophodne i neuobidajene aspekte u Uvodu revizorskog izvjeS6a
Napraviti adekvatan rezime u odnosu na ciljeve, zakljudke i preporuke
Napraviti detaljno lzvjeS6e kroz odgovaraju6a poglavlja i preporuke
Nacrt lzvjeS6a usuglasiti s rukovoditeljem institucije

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Prilikom izvje56ivanja o rezultatima idavanja preporuka Jedinice za unutarnju reviziju utvrditi
jesu li sve aktivnosti, financijske transakcije i informacije revidiranog subjekta sukladne
odgovarajuoim kriterijima koji su sadrZani u zakonima idrugim propisima (Zakon o unutarnjoj
reviziji u javnom sektoru u FB|H, Kodeks profesionalne etike za unutarnje revizore, Povelja
unutarnje revizije, Metodologija rada za unutarnju reviziju sa standardima unutarnje revizije u
FB|H, te Prirudnik za procjenu rizika i planiranje unutarnje revizije u FB|H)

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU



Konadno revizorsko izvje56e kao opipljivi proizvod revizije GodiSnje izvjeS6e svih obavljenih
revizija tijekom kalendarske godine

6. RESURSI/SREDSTVA

. Unutarnji revizori

. Tehni6ka opremljenost (informatidka oprema)

. Strudno usavr5avanje unutarnjih revizora.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNIPROCES

Zakonoprora6unuuFB|H
Uredba o raCunovodstvu prora6una u FB|H
Pravilnik o knjigovodstvu prora6una u FB|H
Pravilnik o financijskom izvje5tavanju i godi3njem obradunu u FBiH
Zakon o izvrSavanju proraduna u FBiH
Zakon o radunovodstvu ireviziji u FBiH
ZakonotrezoruuFB|H
Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o dr2avnoj slu2bi u FBiH
Zakon o namjeStenicima u organima dr2avne sluZbe u FB|H
Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FBiH
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o javnim nabavama
Povelja unutarnje revizije brol: Q8-11-27 48123; odT.lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i Sporta xxxx
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strate5ki plan Jedinice za unutarnju revizrlu za period 2024-202. broj: 08-1 t-5798123 od29.12.
2023.godine
Godi5nji plan interne revizile za 2024. brq:.08-11-5798-2123
Godi5nje izvje5ce lnterne revizije za razdoblje od 1. 1. do 20.8.2024. godine broj: 08-02-3705-
1124 od 31.7.2024.

8, ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACIONA JEDTNICA (VLASNIK PROCESA)
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Da

. Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih iresursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

. Strate5ki plan Ministarstva
o Godi5nji plan Ministarstva
o Prim.iena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu

mi3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPORTA

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Prilog 4.4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA
UR 4. PRACENJE REALIZACIJE PREPORUKA

2. CILJ PROCESA
OCIJENITI JE LI REVIDIRANI SUBJEKT PODUZEO KOREKTIVNE AKTIVNOSTI I JE LI
POSTIGAO 2CUEruE REZULTATE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
Usvajanje konadnog revizorskog izvje56a s rukovoditeljem organizacije u sklopu kojeg su dane
preporuke

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI
lnformiranje rukovoditelja organizacije o tome je li revidirani subjekl poduzeo korektivne
aktivnosti i je li postigao Zeljene rezultate. Usvajanje kona6nog revizorskog izvjeSca

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Na temelju revizorskih nalaza ipreporuka, revidirani subjekt priprema plan aktivnosti realizacije
danih preporuka sa precizno zadanim rokovima kao i odgovornim osobama za poduzimanje
mjera u okviru njihove kompetentnosti iinformira rukovoditelja organizacije irukovoditelja
Jedinice za unutarnju reviziju o implementaciji akcijskog plana. Sukladno tom planu i informaciji
koju je dobio od revidiranog subjekta, rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju, ne kasnije od 6
mjeseci nakon Sto je kona6no izvjesie o reviziji usvojeno, ocjenjuje je li revidirani subjekt
poduzeo korektivne aktivnosti i je li postigao Zeljene rezultate.

6. RESURSUSREDSTVA

Rukovodilac organizacione jedinice:



. Rukovoditelj Jedinice za unutarnju revrziju

. Tehnidkaopremljenost(informati6kaoprema)

. Strudno usavriavanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju

. Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju sa sektorima Ministarstva
Suradnja Jedinice za unutarnju revizi.ju s ministricom

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNIPROCES

ZakonoproradunuuFBiH
Uredba o radunovodstvu proraduna u FBiH
Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FB|H
Pravilnik o financijskom izvje5tavanju i godiSnjem obra6unu u FBiH
Zakon o izvr5avanju proraduna u FBiH
Zakon o ra6unovodstvu ireviziji uFBiH
ZakonotrezoruuFB|H
Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave
Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H
Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
Zakon o drZavnoj sluZbi u FB|H
Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u FB|H
Zakon o placama i naknadama u organima vlasti u FBiH
Zakon o porezu na dohodak
Zakon o doprinosima
Zakon o .javnim nabavama
Povelja unutarnje revizi.ie broj: 08-1 1-2748123: od7.lipnja 2023. godine
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture iSporta xxxx
Akcijski plan Jedinice za unutarnju reviziju broj 08-lNT-2999/23 AH; od 7. lipnja 2023. godine
Strateski plan Jedinice za unutarnju reviztlu za period 2024-202. broj: 08-1 1-5798123 od 29. 12.
2023.godine
Godi5nji plan interne revizije za 2024. brq: O8-11-5798-2123
GodiSnje izvjes6e lnterne rcvizije za razdoblje od 1.1. do 20.8.2024. godine broj: 08-02-3705-
1124 od 31. 7 . 2024.

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDTNTCA (VLASNtK PROCESA)
JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI
Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa za
Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva
Plan aktivnosti realizacije preporuka danih u lzvje5cu unutarnje revizije (plan priprema
revidirani subjekt-sektor)
lzvje56ivanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o naknadnom pregledu
sukladno Zakonu o unutarnjoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

a



Datum:3.7.2025.

Mjesto:Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice



FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica: ZAVOD ZA ZASTIU SPOMENIKA

Privitak 1

ROBERT STERGAR, RAVNATELJ
Ru kovod itelj organizacijske
jedinice:

R/BR OG/PODZAKONSKOG AKTA I BROJ
SLUZBENIH NOVINA

NAZIV ZAKONSK

1

Zakon o za6titi i koriStenju kulturno-istorijskog i prirodnog
nasljeala (,,Slu2beni list SRBiH", br.20/85, 12187- osnovni zakon,
,,SluZbeni list RBiH" br.3/93, '13194 - preuzimanje zakona)

2 odluka Komisije za za5titu nacionalnih
spomenika uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog
sporazuma za mir u Bosni iHercegovini (,,SluZbene novine

Zakon o provedbi

6t04 i 51t07", br.2102,8102,27102Federaci e BiH
3 organa uprave u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije BiH,,, br

Zakon o organizaciji
oj: 35/05,

24t13
4
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rob 45/02
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B clJZ ka no uo ra n mo o S u uk S u bzp n no np eF ed lap e B H
b I 0 t92 B 8/94 I

o eralnim upravnim taksama iTarifi federalnihZakon o fed
2bu ta n h taks S u n no n Fp

54 1 0 143t J
10 i mirovni sporazum (The General Framework

Agreement for Peace in Bosnia and Hezegovina, lnitialed in
Dayton on 21 November 1995 and signed in paris on 14

5) - Sporazum o povjerenstvu za oduvanje
omenika

Dejtonsk

December 19
nacionalnih S

o

PREGLED VAZEEIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO
ORGANIZACIJSKIM JEDINICAMA

(,,SluZbene novine FBiH"
3t1

6. Zakon iH'

I

ederacije BiH", br. 6/98, 8/00,



11. Uredba o uredenju gradili5ta, obaveznoj dokumentaciji na
gradili5tu iudesnicima u gradenju (,,SluZbene novine Fede raclJe
BiH", bro 25at22, 42t22,93t22 i 33124)

12. U redba o obavljanju prethodnih radova istra2nog karaktera na
nacionalnim spomenicima (,,Slu2bene novine Federacr.le BiH",
bro 36/08

13 Pravilnik o tehni6kom pregledu gratlevine (,,SluZbene novine
Federaci BiH" bro 58t14

14. P ravilnik o tehni6kim propisima za gradevinske proizvode koje
SC us radu) U u zida ne konSlru kc 1ie (,,s1 uzbe ne novin F de ta
B i H b 86/0Bro

15. Pravilnik o certifikaciji gratlevinskih proizvoda materijala i
opreme koji su u upotrebi odnosno koji se ugratluju (,,Slu2bene
novine Federaci BiH" bro 23t09

16. Odluka o pretvaranju Sumskog zemlji5ta u gratlevinsko
Slu2bene novine Federaci e BiH" bro 108t12

Dalum:4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukov itac an izacione jedinice



Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 2

ZAVOD ZA ZASTIU SPOMENIKA

ROBERT STERGAR, RAVNATELJ
I

II

-
1

Uputstvo za primjenu Zakona o

federalnim upravnim taksama i

Tarifi federalnih upravnih taksi

u Federalnom ministarstvu

kulture i sporta

06-14-494211, od
25. 10.2013. Kontrolne aktivnosti

2
Pravilnik o unutarnjem ustroju
Federalnog ministarstva kulture
isporta/Sporta

01-024-5399t24,
od
27. 11.2024

3

Pravilnik o postupku davanja
sug lasnosti za izdavanje
dozvola za izvoz umjetnidkih
djela

06-45-3878/23
od 21 .8.2023.

4
Procedure i pravila uporabe
sigurnosti za5tite podataka
informacijskog sustava

06-024-3758t23
od 11 .8.2023.

5
Pravilnik o naknadama tro5kova
za sluZbena putovanja

06-024-35't5t23
od 21 .7.2023.

6

Pravilnik o uvjetima, nadinu
uporabe i nabave sluZbenih
putniakih automobila u
Federalnom ministarstvu kulture
is orta/5 orta

06-45-3075t23
od 12.6.2023.

Oatum: 4.7.2025.
Mjesto: SARAJEVO

Rukovodila a cione jedinice

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
ODJEL ZA INFORMACIJSKO.
DOKUMENTACIJSKE I ZNANSWENE
POSLOVE

ROBERT STERGAR, RAVNATELJ

ZNAN STVE N O- I STRAZ]VAO

EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE I

VREDNOVANJE DOBARA

MONITORING - PERIODIENO

KONTINUIRANO PRAOENJE

EVIDENTIRANIH ILI

VALORIZIRANIH OBJEKATA

ZNANSTVENO-ISTRAZIVAEKI RAD

KI RAD - prikupljanje podataka i dokumentacije
(tehniika dokumentacija, nacrti,
fotodokumentacija, video
dokumentacija, pisani izvori, internet,
pretraZivadi lokacija i katastarskih
podataka, upitnik, usmena predanja i

drugo)

- istraZivanje i analiza prikupljenih
podataka i dokumentacije

- tehni6ko snimanje dobra

- utvrdivanje svojstva dobara

- vrednovanje/valorizacija dobra

- priprema za dokumentiranje
prikupljenih podataka i dokumentacije

- pracenje preporuka, konvencija,
zakonskih odredaba i sl.

- izrada znanstveno-istraZivadkih
tekstova i radova (Godisnjak Zavoda
NaSe stanne)

- sudjelovanje u razliditim
manifestacijama, strudnom
usavrSavanju, prezentacijama i slidno
koje su u organizaciji Zavoda I
Ministarstva ili drugih domacih ili
inostranih subjekata.

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

AKTIVNOSTI U PROCESU



VODENJE REGISTRA I

DOKUMENTACIJE

- prikupljanje podataka i

dokumentacije (tehni6ka
dokumentacija, nacrti,
fotodokumentacija, video
dokumentacija, pisani izvori, internet,
pretra2ivadi lokacija i katastarskih
podataka, upitnik, usmena predanja i

drugo)

- priprema za dokumentiranje u smislu
prilagodbe formata za upisa u registar
evidentiranih ili za5ticenih dobara ili
6uvanja podataka

- komunikacija s gradanstvom I

institucijama u smislu servisiranja
informacija i dokumentacije

- interaktivni odnos

OPERATIVNO-TEHNICKA ZASTITA

DOBARA

- dokumentiranje procesa

IZRADA PROPISA IZAKONA ZA

ZASTITU DOBARA KULTURNOG

NASLIJEDA

- rad za izradi prijedloga za izradu
propisa i Zakona iz oblasti

Dalum:4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovodite rganizacijske jedinice



Prilog 4

OCUVANJE DoBARA NASLIJEDA

EDERALNO MINISTARSryO KULTURE IF

SpoRrR

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

ROBERT STERGAR, RAVNATELJ

ZNANSTVENO-ISTRAZIVAEKI RAD: EVIDENTIRANJE, ISTRAzIVANJE I

VREDNOVA.NJE DOBARA, MONITORING _ PERIODICNO KONTINUIRANO
PRACENJE EVIDENTIRANI H ILI VALORIZIRANIH OBJEKATA

PRIKUPLJANJE DOKUM ENTACIJE

PERIODIENO KONTINUIRANO PRACENJE DOBRA NASLIJEDA, ZNANSTVENO.
ISTAZIVAEKI RAD, VODENJE REGISTRA I DOKUMENTACIJE, KREIRANJE

PLANOVA O OBNOVI I FINANCIRANJU RADOVA

PUBLICIRANJE I IZDAVANJE MATERIJALA, SUDJELOVANJE NA
MANIFESTACIJAMA I STRUCNIM SKUPOVIMA

ZAPOSLENICI ZAVODA.

1. NAZIV PROCESA

MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ PROCESA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

6, RESURS USREDSTVA

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJ E DNOST I

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROC EDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o za5titi ikori5
list SRBiH", br.20/85,

tenju ku ltu rno-istorUskog iprirodnog nasljeda (,,Slu2beni
12187- osnovni zakon, ,,SluZbeni tlst RBiH" br.3/93, 13/94

reuzrman e zakona
Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovini (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 2t 02, B t 02, 27 l 02,6 tO4 i

51t07
Zako n o o rga n u p ra F d B He tac

L]
oSn I Icego n

S b F d buz en no ne ra e ro J 5 05 24t 1

Zakon o arhivskoj graili Federacije BIH (,,SluZbene novine FBiH", broj: 5/02)

Zakon o federalnim upravnim taksama iTarifi federalnih upravnih taksi
,,SluZbene novine Federaci e BiH", br. 6/98, 8/00, 45/10 43t13

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim
S omen rcrma ,,SluZbene novine Federaci e BiH", bro 36/08

8. ODGOVORNA LICA

POMOCNIK RAVNATELJA

10. POVEZANI POSLOVNI PROC ESI

OVAJ PROCES JE OSNOVNI PROCES ZAVODA I U DIREKTNOJ JE U VEZI S
OSTALIM RADNIM PROCESIMA ZAVODA.

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovo lac an acione jedinice

9. ORGANIZACIONA JEDINICA SNIK PROCESA

ODJEL ZA INFORMACIJSKO.DOKUMENTACIJSKE I ZNANSryENE POSLOVE

izactli organa u
BiH"



Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: F
s

EDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

PORTA

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice: ROBERT STERGAR, RAVNATELJ

1. NAZIV PROCESA

VODENJE REGISTRA I DOKUMENTACIJE

2. CILJ PROCESA

STVARANJE PREGLEDNIH, TOENIH IAKTUELNIH PODATAKA O POSTOJECEM I

ORIGINALNOM STANJU DOBRA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNO STI

IZRADA VLASTITE DOKUM ENTACIJE, PRIKUPLJANJE DOKUMENTACIJE
KORISTENE U PROCESU UPRAVNOG POSTUPKA, OBRADA POKLONJENE ILI

NA DRUGI NACIN DOBIVENE DOKUMENTACIJE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROL E

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

6. RESURSI/SREDSTVA

ZAPOSLENICI ZAVODA

ANALIZE, PLANOVI I PROCESI INTERVENCIJA NA DOBRU

REGISTAR, DOSTUPNA GRADA ZA NAUCNO ISTRAZIVACKI RAD,
EVIDENTIRANJE I VREDNOVANJE



ti rij rjaZ nko zaso t k fl tes n ku u ut orn tS o Sk I nrod o an SI eala S enulbog s (,,
tS RS B H b 2r 0/8 2tB1 7 OS n VN za ko n S nuZbe S Rt IB H b r 3/9J 1 3t94
reUZ nma za ok an

uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovini (,,SluZbene novine Federacije BiH,', br. 2t02, gtoz, 27 t\z

Zakon o provedbi odluka Komisije za zaStitu nacionalnlh spomenika

,6t04 i

51t07

clJkZa no o a n za a Una ra uVE eF raderg Bosne eH|J rg p OV nrceg
S zu nbe n novr Fed ctra B H b ro 35/0 24 JI

Zakon o arhivskoj gracli Federacij e BiH (,,SluZbene novine FBiH", broj: 5/02)

POMOCNIK RAVNATELJA

ODJEL ZA INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKE I ZNANSTVENE POSLOVE

POVEZAN S PROCESOM EVIDENTIRANJA, ISTRAZIVANJA I VREDNOVANJA
DOBRA.

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovod ilac zacione jedinice

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

pri

8. ODGOVORNA LICA

I 0. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

9. ORGANIZACIONA IK PROC



Prilog 4
MAPA POSLOVNIH PROCESA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponta
Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

OTKLANJANJE RIZIKA S CILJEM USPJESNIJE IZRADE PROPISA I ZAKONA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOST

4 A oST G VN E Ko RoLEKT IVN LA NT

5. OPIS IZLAZNIH VRIJED NOSTI

UREDENJE ZAKONSKOG OKVIRA DJELOVANJA ZAVODA

ZAPOSLENICI ZAVODA I EKSTERNI STRUENJACI

1. NAZIV PROCESA

IZRADA PROPISA I ZAKONA ZA ZASTITU DOBARA KULTURNOG NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

IZRADA ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH REGULATIVA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

ROBERT STERGAR, RAVNATELJ

ANALIZA POSTOJECEG STANJA U ZAKONODAVSTVU

6 RESU



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Z ka no zo Sa t ok Sn nte u ku tu nr o- t ro ko n ro nd o an S eda S zuo p nbes
Ib 2t RS B H 21 87 o n0 5t8 S o n kza no S zU nbe S

re zU m na z ka no a
eJ

VJE

o Sn k mD r n F ar mew Io Ak re m n fo PI aces
B So n aa dn eH rz o an itn a ed n aD o on 2n 1 Neg o mVE eb 1r qoo na Sd nyt ds
n aP nS no 41 a zta mu o o re sn utv az co I,JVp a np

n ca o an n h S mo n ka
Zakon o provedbi odluka Povjerenstva
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg

za zastitu nacionalnih spomenika
okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

,6t04 i
H r n Q zu nbe rb 2ceg ( 20 08t 2 27 20

1 07
aZ ok on o n za o na ua a Fu ed ctarg oB nS Hrg p ce no
S u ezb n on nc F d ac B H b 52 05 J

clJkZa no o Sro o orn m a np np na oiv Fu eed ta e Bo nS
H rc o ne F B H b 2s 06 7 72t0 23 It0 4 1 n J1 1
F,I4 1 B5 1t2 o t2n

1 27 4tz
Zakon o arhivskoj graili Federacije BiH luZbene novine FBiH", brq 5102)(,,S

U
Z ka no u ra n mo Stu uk S Uzben on n Fp p e ed racp B H 2 /o
48too

Zakon o zaStiti okoli5a (,,SluZb ene novine Federacije BiH", broj .15/21)

Zakon o inspekcijama FBiH (,,Slu2b ene novine Federacije BiH", broj 69/05)

8.O DGOVORNA LIGA

RAVNATELJ SA POMOCNICIMA

9 o N tzAc A JE A VLAS K P SARGA oN D N c N R Eoc

ODJEL ZA INFORMACIJSKO.DOKUMENTACIJSKE I ZNANSTVENE POSLOVE
ODJEL ZA OPERATIVNO TEHNIEKU ZASTITU

OVAJ PROCES JE VEZAN S SVIM PROCESIMA UNUTAR ZAVODA

Datum:4.7.2025.
Mjesto: SARAJEVO

Rukovodilac o anizacione jedinice

RB|H" br.3/93, 13/94

sporazum (The General in

December 1995)

novine Federacije BiH",

2411
iranju i koriStenju zemlji5ta

(,,SluZbene novine 0
0

br.

1 0. POVEZAN POSLOVN PROCESI



Obrazac za utvrdlivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

ROBERT STERGAR, RAVNATELJ
T

EVIDENTIRANJ E, ISTRAZIVANJE I

VREDNOVANJE DOBARA

MONITORING - PERIODICNO

KONTINUIRANO PRACENJE

EVIDENTIRANIH ILI

VALORIZIRANIH OBJEKATA

ZNANSTVENO-ISTRAZIVAdKI RAD

+

ZNANSTVENO-IST IVA KI RAD: nje podataka i dokumentacije
dokumentacija, nacrti,

fotodokumentacija, video
dokumentacija, pisani izvori, internet,
pretra2ivadi lokacija i katastarskih
podataka, upitnik, usmena predanja i

drugo)

- istraZivanje i analiza prikupljenih
podataka i dokumentacije

- tehnidko snimanje dobra

- uturtlivanje svojstva dobara

- vrednovanje/valorizacija dobra

- priprema za dokumentiranje
prikupljenih podataka i dokumentacije

- pracenje preporuka, konvencua,
zakonskih odredaba i sl.

- izrada znansfueno-istraZivadkih
tekstova i radova (Godisnjak Zavoda
NaSe sfarne)

- sudjelovanje u razliiitim
manifestacijama, strudnom
usavrSavanju, prezentacijama i slieno
koje su u organizaciji Zavoda I
Ministarstva ili drugih domaiih ili
inostranih subjekata.

- prikuplja
(tehnicka

Organizacijska jedinica: oDJEL ZA OpeUfl vHo-rettrdxu
ZASTITU

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU



VODENJE REGISTRA I

DOKUMENTACIJE

- terensko prikupljanje podataka i
dokumentacije (tehnidka
dokumentacija, nacrti,
fotodokumentacija, video
dokumentacija, pisani izvori, internet,
pretraZivadi lokacija i katastarskih
podataka, upitnik, usmena predanja i
drugo)

- priprema za dokumentiranje

- komunikacija s gradanstvom I

institucijama u smislu stru6no{ehnidke
pomoci

- interaktivni odnos

OPE RATIVNO.TEH N IEKA ZASTITA

DOBARA

miSljenja i suglasnosti vezane za
procese sanacije, konzervacije,
restauracije, rekonstrukcije i
revitalizacije

- izrada mjera, tehnika i

tehnologija intervencija na
dobrima kulturnog naslijeda

- radovi istraZnog karaktera

- nadzor nad izvodenjem
rad ova

- dokumentiranjeprocesa

IZRADA PROPISA IZAKONA ZA

ZASTITU DOBARA KULTURNOG

NASLIJEDA

- rad na izradi prijedloga za izradu
propisa i Zakona iz oblasti

Datum:4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovodite rganizacijske jedinice



Prilog 4

Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I
Sponrn

Organizaciona jedinica: ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

Rukovodilac organizacione jedinice: ROBERT STERGAR, RAVNATELJ

I. NAZIV PROCESA

2. GILJ PROCESA

ZASTITA KULTURNO-POVIJESNOG NASLI JEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

SUGLASNOSTI ZA URBANISTIEKE RADNJE, PLANOVI I PROCJENE

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

SANACIJA, KONZERVACIJA, RESTAURACIJA, REKONSTRUKCIJA,
REVITALIZACIJA, IZRADA MJERA, TEHNIKA I TEHNOLOGIJA INTERVENdIJA NA

DOBRIMA KULTURNOG NASLIJEDA, IZRADA PROSTORNO-PLANSKE
DOKUMENTACIJE

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDN OSTI

NADZOR NAD IZVOOENJEM RADOVA

6. RESURSI/SREDSTVA

ZAPOSLENICI ZAVODA / SREDSTVA POTREBNA ZA TERENSKI RAD

MAPA POSLOVNIH PROCESA

OPERATIVNO.TEHNICKA ZASTITA DOBARA



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I P RE KOJE SE ODNOSE NAROCEDU
POSLOVNI PROCES

turno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,SluZbeni
list SRBiH", br.20l85, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RB|H" br.3/93, 13/94

reuztman e zakona

Zakon o zaititi i kori5tenju kul

i mirovni sporazum (The General Framework Agreement for peace in
Bosnia and Herzegovina, lnitialed in Dayton on 2l November 1995 and signed
in Paris on 14 December 1995) - Sporazum o povjerenstvu za oduvanje
nacionalnih S omenika

Dejtonsk

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i
Hercegovin i (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 21 02, 8 t 02, 27 102,61 04 i
51t07
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
,,Slu2bene novine Federa 35t05,24t',t3cl e BiH", bro

Zakon o prostornom planiranju ikoriStenju zemljiSta na nivou Federacije Bosne
i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", br.2/06, 72107,32108,4t10, 13110,

Zakon o arhivskoj gratli Federacije BiH (,,Slu2bene novine FB|H", broj: 5/02)

Zakon o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije BiH", br.02/98 i

Zakon o zastiti okolisa (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 15121)

Zakon o inspekcijama FB|H (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 69/05)

Zakon o federalnim upravnim taksama iTarifi federalnih upravnih taksi

Uredba o uredenju gradili5ta, obaveznoj dokumentaciji na gradiliStu i

udesnicima u graclenju (,,SluZbene novine Federacije BiH", brq 2\al22, 42t22,
s3t22 i 33124
Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim

,,Slu2bene novine FederaciS omen tctma e BiH", bro
Pravilnik o tehni6kom pregledu gradevine (,,SluZbene novine Federacije BiH',
bro 58t14
Pravilnik o tehnidkim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u

,,SluZbene novine Federacizidane konstrukci 86/08e e BiH" bro
Pravilnik o certifikaciji graclevinskih proizvoda materijala iopreme koji su u
upotrebi odnosno koji se ugratluju (,,SluZbene novine Federacije BiH,,broj
23t09
Odluka o pretvaranju Sumskog zemlji5ta u gradevinsko (,,SluZbene novine
Federaci e BiH" bro 108t12

I
8. ODGOVORNA LICA

POMOCNIK RAVNATELJA

45t10, 85t21, 92t21, 72t24)

48/99)

(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45/10, 43/13)

36/08)



ODJELJENJE ZA OPERATIVNO-TEHNIdKU ZASTITU

OVAJ PROCES JE VEZAN S PROCESOM ISTRAZIVANJA DOBARA

Rukovodilac nizacione jedinice

9. ORGANIZAC IONA JEDIN tcA

1 0. POVEZAN I POSLOVNI PROCESI

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO



PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO
ORGANIZACIJSKIM JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak I

SEKTOR ZA KULTURNO.
POVIJESNO NASLIJEOE I

ZNANSVENO ISTRAZ|VAEKI RAD

ROBERT STERGAR, v. d.
pomo6nik ministrice

Dahtm: 4.7.2025.

1

Zakon o za5titi i kori5tenju ku ltu rno-istorijskog i prirodnog
nasljeda (,,Slu2beni list SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon,
,,SluZbeni list RBiH" br.3/93, 13/94 - preuzimanje zakona)

Zakon o provedbi odluka Komisije za zaStitu nacionalnih
spomenika uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog
sporazuma za mir u Bosni i Hercegovini (,,Slu2bene novine
Federaciie BiH", br. 21 02, I 102, 27 102,6104 i 51 107 )

2

Zakon o organizac[i organa uprave u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH', broj: 35/05,
24t13)

4 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,SluZbene novine FB|H",
broi: 45/02)

E Zakon o inspekcijama FB|H (,,SluZbene novine Federacije BiH',
broi 69/05)
Zakon o upravnom postupku (,,Slu2bene novine Federacije BiH",
br. 02i98 i48/99)

7 Zakon o federalnim upravnim taksama i Tarifi federalnih
upravnih taksi (,,SluZbene novine Federacije BiH', br.6/98,8/00,
45110,43t13)

8 Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na
nacionalnim spomenicima (,,Slu2bene novine Federacije BiH",
broi 36/08)

Mjesto: SARAJEVO

Rukov aco anizacione jedinice

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske
jedinice:

R/BR
NAZIV ZAKONSKOG/PODZAKONSKOG AKTA I BROJ

SLUZBENIH NOVINA

6.



Popis vaiedih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 2

ROBERT STERGAR, v. d. pomo6nik
ministrice

Datum: 4.7.2O25.

1

Uputstvo za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i

Tarifi federalnih upravnih taksi u
Federalnom ministarstvu kulture i

sporta/Sporta

06-14-4942t1 ,

od
25. 10.2013.

2
Pravilnik o unutarnjem ustroju
Federalnog ministarstva kulture i

sporta/5porta

01-o24-
5399/24, od
27. 11.2024.

06-45-3878/23
od 21 .8.2023.3

Pravilnik o postupku davanja
suglasnosti za izdavanje dozvola
za izvoz umjetnickih djela

Donosi se
godiSnje Kontrolne aktivnosti4

Pravilnik o nadzoru nad
namjenskim utro5kom odobrenih
sredstava teku6ih transfera
Federalnog ministarstva kulture i

sporta/Sporta

5

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjedaju u oblasti kulturno -
povijesnog naslijecla, kulture,
sporta i mladih

Donosi se
godiSnje Kontrolne aktivnosti

o
Procedure i pravila uporabe
sigurnosti zaStite podataka
informacijskog sustava

06-024-3758123
od 11. 8. 2023.

7
06-02-4-3515t23
od 21.7.2023.

Mjesto: SARAJEVO

Ru kovod ilaco izacione jedinice

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE IZNANSVENO
ISTRAZVAEK RAD

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

RYBR NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o naknadama troikova
za sluibena putovanja



Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

SEKTOR ZA KULTURNO.
POVIJESNO NASLIJEDE I

ZNANSVENO ISTRAAVAEK RAD

ROBERT STERGAR, v. d.
pomo6nik ministrice

KOORDINACIJA ZASTITE I

KORISTENJA KULTURNO-

POVIJESNOG NASLIJEDA

-prikupljanje podataka o pokretnom
blagu kulturno povijesnog naslijeda,

-organizacija i vodenje evidencije
objekata od kulturno historijskog
znaaaja,

-razrada strategija za odrZivo
koriStenje i zaStitu kulturne
baStine,
-suradnja s institucijama i

strudnjacima u podrudju zaStite
naslijeda.

ZNANSTVENO - ISTRAZIVAEKA

DJELATNOST U ZASTITI

NASLIJEDA

- proudavanje svojstava objekata
ku lturno-povijesnog naslijecla,

- izrada znanstvenih analiza i

strucnih studija,
-organizacija konferencija i

seminara u cilju razmjene
znanja

PLANIRANJE I RASPODJELA

FINANCIJSKIH SREDSTAVA

- izrada prijedloga plana financiranja
za5tite kulturno povijesnog naslijeda

- priprema prijedloga raspodjele
sredstava pripremanje i realizacija
javnih natjedaja za sufinanciranje
projekata i programa u oblasti
kulturnog naslijetla,

- pra6enje troSenja i efikasnosti
financijskih ulaganja

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU



IZRADA ANALIZA, IZVJESCA,

INFORMACIJA, STUDIJA,

PROGRAMA I PLANOVA U OBLASTI

ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO

. POVIJESNOG NASLIJEOA

- pripremanje informacija i zakljudaka
za Vladu FB|H,

-pripremanje odgovora na izaslanidka
pitanja i inicijative,

- pripremanje analize stanja u oblasti
ku lturno-povijesnog naslijeda u FBIH,

- pripremanje analize uiinka transfera,
- informacija o realizaciji transfera
Sektora

Datum:4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovod cijske jedinice



Naziv organizacije:

Organizaciona jedi nica:
SEKTOR ZA KULTURNO. POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAZMAEKI
RAD

ROBERT STERGAR, v. d. pomocnik
ministrice

Prilog 4.1
MAPA POSLOVNIH PROCESA

1. NAZIV PROCESA

3, OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

SURADNJA S RELEVANTNIM INSTITUCIJAMA I STRUCNJACIMA IAZURIRANJE
BAZE PODATAKA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

POBOLJSANA KOORDINACIJA IZMEDU NADLEZNIH INSTITUCIJA

6. RESURSI/SREDSTVA

LJUDSKI I TEHNIEKI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o zaStiti i kori5tenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Sluibeni
list SRBiH", br.20l85, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RB|H" br.3/93, 13/94
- preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

KOORDINACIJA ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

2. CILJ PROCESA

OSIGURATI UEINKOVITU ZASTITU, OEUVANJE I ODRZIVO KORISTENJE
KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA KROZ KOORDI NACIJU AKTIVNOSTI

RELEVANTNIH INSTITUCIJA I STRUENJAKA

PRI KUPLJANJE PODATAKA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEDU

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA

Rukovodilac organizacione jedinice:



Hercegovin i (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 2102, 8102, 27 102,6104 i

s',U07)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24113)

Zakon o arhivskoj gratli Federacije BiH (,,SluZbene novine FBiH", broj: 5/02)

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

RUKOVODILAC SEKTORA

SEKTOR ZA KULTURNO. POVIJESNO NASLIJEDE
I ZNANSVENO ISTRAZIVACKI RAD

Da m:4.7.2025.

:SARAJEVO

Rukovodi izacione jedinice

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice: ROBERT STERGAR, v. d. pomodnik
m inistrice

Prilog 4.2

1. NAZIV PROCESA

ZNANSTVENO - ISTRAZIVAEKA DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

PROVESTI SUSTAVNA ISTRAZIVANJA U PODRUEJU ZASTITE KULTURNO
POVIJESNOG NASLIJEDA RADI UNAPRJEDENJA METODA OEUVANJA I

DOKUMENTIRANJA BASTINE

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PODACI I DOKUMENTACIJA O KULTURNO.POVIJESNOM NASLIJEDU

ZNANSTVENI RADOVI I PUBLIKACIJE

6. RESURSI/SREDSTVA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o za5titi i koriStenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,SluZbeni
list SRBiH", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,SluZbeni list RB|H" br.3/93, 13/94
- preuzimanje zakona)

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
IDENTIFIKACIJA I ANALIZA ISTRAZIVACKIH POTREBA
PRIKUPLJANJE I SISTEMATIZACIJA PODATAKA O KULTURNOJ BASTINI
PROVEDBA ZNANSTVENIH STUDIJA I ANALIZA
OBJAVLJIVANJE REZULTATA ISTRAZIVANJA I PRIJENOS ZNANJA
SURADNJA S NACIONALNIM I MEDUNARODNIM INSTITUCIJAMA

MAPA POSLOVNIH PROCESA

2. CILJ PROCESA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SPoRTA
SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAZIVAEKI
RAD



Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovin i (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 2102, 8102, 27 102, 6 104 i

s1t07)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine
(,,SluZbene novine Federaciie BiH", broi: 35/05, 24113)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,SluZbene novine FBiH", broj: 5/02)

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

RUKOVODILAC SEKTORA

Datum:4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Rukovodilac orga izacione jedinice

I

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JED|NtCA (VLASN|K PROCESA)

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
I ZNANSVENO ISTRAZIVAEKI RAD

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI



Prilog 4.3

1, NAZIV PROCESA

PLANIRANJE I RASPODJELA FINANCIJSKIH SREDSTAVA

2, CILJ PROCESA

OSIGURATI EFIKASNO PLANIRANJE, DODJELU I PRAEENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA NAM IJENJENI H ZASTITI KULTURNO-POVIJ ESNOG NASLI JEDA

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

PRORAEUNSKA SREDSTVA I FINANCIJSKI PLANOVI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

1. IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM
2. IZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
3. PROVEDBA JAVNIH NATJECAJA
4. PRAEENJE I EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

5, OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

TRANSPARENTNO I UCINKOVITO KORISTENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA
POBOLJSANA FINANCIJSKA PODRSKA PROJEKTIMA ZASTITE BASTINE

6. RESURSUSREDSTVA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o za5titi i kori5tenju ku ltu rno-istorijskog i prirodnog nasljecla (,,SluZbeni
list SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,SluZbeni list RBiH" br.3/93, 13/94
- preuzimanje zakon 4

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

MAPA POSLOVNIH PROCESA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn
SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO
NASLIJEDE I ZNANSVENO ISTRAZIVAEKI
RAD

ROBERT STERGAR, v. d. pomo6nik
m inistrice



Zakon o provedbi odluka Komisije za zaititu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovin i (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 21 02, 8 1 02, 27 102, 6104 i

51t07)
Zakon o organizacUi organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24113)

Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,SluZbene novine FB|H", broj: 5/02)

Uredba o obavljanju prethodnih radova istraZnog karaktera na nacionalnim
qpoqerycirya (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

RUKOVODILAC SEKTORA

SEKTOR ZA KULTURNO - POVIJESNO NASLIJEDE
I ZNANSVENO ISTRAZIVAEKI RAD

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Ru kovod ilaco

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANTZACTONA JEDtNTCA (VLASNtK PROCESA)

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI

izacione jedinice



Naziv organizacije: FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE
ISPORTA

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA KULTURNO. POVIJESNO
NASLIJEDE IZNANSVENO
ISTRAzIVACKIRAD

Rukovodilac organizacione jedinice: ROBERT STERGAR, v. d. pomo6nik
min istrice

Prilog 4.4

1. NAZIV PROCESA
IZRADA ANALIZA, IZVJESCA, INFORMACIJA, STUDIJA, PROGRAMA I PILANIOVA

U OBLASTI ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEOA

2. CILJ PROCESA
OSIGURATI SUSTAVNO PRIKUPLJANJE, OBRADU IANALIZU PODATAKA S

CILJEM IZRADE RELEVANTNIH IZVJESCA, STUDIJA, PLANOVA I PROGRAMA
KOJI PODRZAVAJU ZASTITU IODRZIVO KORISTENJE KULTURNO-

POVIJESNOG NASLIJEDA.

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI
PRIKUPLJANJE PODATAKA I DOKUMENTACIJE O KULTURNO.
POVIJESNOM NASLIJEDU
VERIFIKACIJA I USKLADIVANJE DOKUMENATA SA ZAKONSKIM OKVIRIMA

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

IZRADENE ANALIZE, IZVJESTAJI I INFORMACIJE

6. RESURSUSREDSTVA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE
IZRADA IZVJECA, INFORMACIJA I STRUENIH ANALIZA
RAZRADA PROGRAMA I PLANOVA ZASTITE KULTURNO.POVIJESNOG
NASLIJEDA
DISTRIBUCIJA I PREZENTACIJA IZRADENIH DOKUMENATA NADLEZNIM
INSTITUCIJAMA
PRIPREMANJE ANALIZE STANJA I ANALIZE UCINKA TRANSFERA
SEKTORA

MAPA POSLOVNIH PROCESA



Zakon o zaStiti i kori5tenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Sluibeni
list SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RB|H" br.3/93, 13/94
- preuzimanje zakona)
Zakon o provedbi odluka Komisije za za5titu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema Aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovin i (,,SluZbene novine Federacije Bi H", br. 21 02, 8 1 02, 27 102, 61 04 i

51t07)
Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24113)

Uredba o obavljanju prethodnih radova istrainog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

RUKOVODILAC SEKTORA

SEKTOR ZA KULTURNO. POVIJESNO NASLIJEDE
I ZNANSVENO ISTRAzIVAEKI RAD

Datum: 4.7.2025.

Mjesto: SARAJEVO

Ru kovod ilac org izacione jedinice

I

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o arhivskoj gracli Federacije BiH (,,SluZbene novine FB|H", broj: 5/02)

8. ODGOVORNA LICA

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

10, POVEZANI POSLOVNI PROCESI


