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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije: FEDERALNO MINI
SpoRra

STARSTVO KULTURE I

Organizaciona jedinica: URED MINISTRICE

Rukovodilac organizacione jedinice:
PREDS
HAJRO

TOJNICA UREDA AZRA LOJO

RJbr Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

1 n o organizaciji organa uprave u FB|H (',Slu2beni glasnik
", br 35/05)

Zako
FBiH

2 Zakon o slobodi pristupa info
FBIH", br 3212001,481 11)

rmaciiama u FBiH ('Slu2beni glasnik

3

Zakon o zaStiti lidnih podataka (,Slu2be asnik BiH, br49/06, 76t11,89t11)ni gl

4
Uputstvo za provodenje Zak
FBiH (,,Slu2beni glasnik FBi

ona o slobod
H", br 57101)

i pristupa informacijama u

5
nJ roJPravt n ok nu utar em Su StV Fu ed na m n sta arstv uk Itu re S rtaog po

S benuz edeF cra(,, Be H m n Pravr n 02 12ka 10 4
220 0

Zakon o namie5tenicim
Hercegovine (,Sluibeni

a u organima drZavne sl
glasnik Federaciie BiH"

uzbe u Federaciii Bosne i

' br. 49/2005, 4512010 i 103t2021r)

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

7 .- ' lla
vodilac organizacione jedinice

2

glasnik 35/0s)broj
2024. )

6



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica: URED MINISTRICE

Rukovoditelj organizacijske jedinice: PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO HAJRO

Oalum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

kovoditelj organizacijske jedinice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1

Pravilnik o procedurama za signiranje,
sortiranje i odlaganje radne

01-02-2-4000/05 od
30 12. 2005.

Kontrolne aktivnosti

2

Pravilnik o obrazovanju i usavrSavanju
drZavnih slu2benika i namjeStenika
Federaln ministarstva kulture i 5 o rta

06-02-4-3748123 od 9
8.2023.

Pravilnik o euvanju i upotrebi pe6ata
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

Kontrolne aktivnosti

4 Poslovnik o radu kolegija Federalnog
ministarstva kulture r 5 orta

06-02-4-3072123. od
12.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

5 Pravilnik o uredskom poslovanju
Federaln ministarstva kulture i 5 o rta

06-024-3873-2123 od
21. 2. 2024.

Kontrolne aktivnosti

6 Eti6ki kodeks djelatnika Federalnog
ministarstva kulture i S rta

06-02-4-3091123 od 4
6.2023.

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o pravima savjetnika/ca
ministra u Federalnom minrstarstvu

06-02-4-5010/23 od 1

11. 2023.
Kontrolne akivnosti

3

* -__i/\

dokumentaciie

Kontrolne aktivnosti

3

06-02-4-294123 od 6.
6.2023.

kulture i Sporta



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

URED MINISTRICE

PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO
HAJRO

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE
MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVU

rasporefi vanje preuzete poste

prema uputama ministra i

tajnika

protokolarni poslovi

objavljivanje materijala na

mreZnu stranicu Ministarstva

zahtjevi za pristup

informacijama

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I

SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI

MINISTAR

priprema dnevnog reda,

mi5ljenja i preporuka

uretlivanje i lektoriranje pisanog

materijala i provodrenie

zakljudaka

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

l,/)r
?n kovod itelj organizacijske jedin ice

2

4

=_J

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI

RADA MINISTARSTVA

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU

VLADE FBIH I PARLAMENTA FBIH

pripremanje dnevnog reda i

todaka za razmatranje-

odgovaranje na zastupni6ka

pitanja

provodenje zakljudaka



Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum 20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

,

5

KNJIGA/MAPA
PROCESA

Srrnn pn6cesn
1

VERZIJA

VLASNIK PROCESA JNICA UREDA AZRA LOJOPREDSTO
HAJRO

NAZIV PROCESA
PREUZIMANJE TE UPU ENE MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVU

CILJ PROCESA
BLEGOVREMENO PRfU TE NA NADL NEZIMANJE I RASPOREDIVANJE P

ORGANIZACIJSKE JEDIN tcE

GLAVNI RIZICI
POGRE KA U RASPOREDIVANJW TE

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI : RASPOREOIVANJE/DOZNACAVANJE

ULAZ: PREUZIMANJE PO TE IZ PISARNICE

GAN IZACIJSKIM JEDINICIMAIZLAZ: USMJERAVANJE PREMA OR

VEZA S UR U I M Do EJ MA POST I MAP I U PC
SURADNJA S PISARNICOM

R Ea U RS POTRE BN I ZA R EAL IZA I J U PRoc SAI E
DJ ELAT I U R EDA REDS K I MATE R I JALN I I U

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
4-1

Ru voditelj organizac ijske jedinice
z

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

URED MINISTRICE



NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA
2

URED MINISTRICE

Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO

HAJRO

NAZIV PROCESA
SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI RADA MINISTARSTVA

CILJ PROCESA
INFORMIRANJE JAVNOSTI O RADU IAKTIVNOSTIMA MINISTARSTVA

GLAVNI RIZICI
U ODREDENIM SEGMENTIMA NUE MOGUCE DATI PRISTUP INFORMACIJAMA
ZBOG NEPOSJEDOVANJA TRAZENE INFORMACIJE ILI DOKUMENTACIJE

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: PRIPREI\IA MATERIJALA ZA WEB STRANICU MINISTARSTVA

AKTIVNOSTI : RAPOSREDIVANJE MATERI JALA I AKTIVNOSTI, ODGOVARANJE NA
ZAHTJEVE KOJI SU PRISTIGLI PO ZAKONU U SLOBODI PRISTUPA
INFORMACIJAMA, ODGOVARANJE NA UPITE MEDIJA

IZLAZ: RJESENJA O ODOBRAVANJU PRISTUPA INFORMACIJAMA, OBJAVA
MATERIJALA NA WEB STRANICI I INFORMIRANJE MEDIJA I JAVNOSTI O RADU
MINISTARSTVA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
SURADNJA S DRUGIM SEKTORIMA JAVNOSTI I UREDOM

VLADE FBIH ZA ODNOSE S JAVNOSCU

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES I U SURADNJU (SUKLADNO POTREBAMA)

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA
4-2

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

)[\--------,/ I?
R

6

/'?c' a
oditelj organizacijske jedinice

VERZIJA



Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I SPORTA

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA
.7

VERZIJA

VLASNIK PROCESA PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO

NAZIV PROCESA
TANA TAR

Ro GAN Z RA JN KE oLEG JA SAS KA oK J MA D KU Dovo M N S

CILJ PROCESA
TANAKAREAL zAc PJA LAN NRA H oK LE JA SAS SA 5TRANKAMA

GLAVNI RIZICI

POREDOM AKTIVNOSTILOSE UPRAVLJANJE RAS

TKRA K Po a ocPR ESA
ULAZ: STVARANJE RASPOREDA SLOBODNIH TERMINA

JVEZA RD U\, MI PR Uo ES MA OSP UT PC MA
UJ NRAD JA J KTE RAr) U ER oD M M N S oT E

TR SAER UJ 5R Pn UE N ZA R EAL J PU oR E
DJELATNICI MINISTARSTVA

RE I NAZIVI POSTUPAKAIF

4-3
Datum:20.2. 2025
Mjesto: Sarajevo

--i l'.
R

7

2 2

itelj organizacijske jedinice

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

uneo umrsrRrcE-

HAJRO

AKTIVNOSTI : DOGOVARANJE TERMINA I USUGLASAVANJE

IZLAZ: DOGOVORENT SASTANCT

a



Privitak 4.4.

VLASNIK PROCESA
PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO

HAJRO

NAZIV PROCESA
PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU VLADE FBIH I PARLAMENTA FBIH

CILJ PROCESA
BLAGOVREMENA I PRECIZNA PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICE VLADE FBIH

GLAVNI RIZICI
PRIPUSTI U MENADZMENTU VREMENA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: PRACENJE OBAVIJESTI O TERMINIMA SJEDNICA I MATERIJALIMAJ{A E.
PORTALU VLADE

AKTIVNOSTI: PRIPREMA MATERIJALA ZA MINISTRICU I PRIPREMA VLASTITIH
MATERIJALA U SURADNJI S NADLEZNIM SEKTORIMA

IZLAZ: GRUPIRANJE MATERIJALA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
SURADNJA S DRUGIM SEKTORIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES, E.PORTAL VLADE FBIH

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

-__Jlz

8

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA
4
VERZIJA

URED MINISTRICE

€
Ru oditelj organizacijske jedinice

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

4-4



Privitak 1

pREGLED vaZeCtx zAKoNSKtH I PoDzAKoNsKlH AKATA Po oRGANlzAcloNlM
JEDINICAMA

Dafum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRre
SEKTOR ZA KULTURU

rvr6Fn rcn M r N r srRr c E M I RE LA
MtLrcEuc sEere
PO

1 Zakon o filmskoj djelatnosti (,,Sluibeni list SRBiH br. 20190, SluZbeni list RB|H br.

3193.23193 t 13194

2 Zakon o carinskoj politici u Bosni i Hercegovini (,,Slu2 beni glasnik BiH br.58/15

3 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Slu2 beni glasnik FB|H", broi: 45/02)

9

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

Rl/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

\U\^ro\-



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU

POMOCNICA MINISTRICE MIRELA MILICEVIC
SECrC

Dalum.20.2.2o25.
Mjesto: Saraievo

Rukovoditelj organ izacijske jedinice

Kontrolne aKivnostiDonosi se godiSnje

utroskom odobrenih sredstava teku6ih

transfera Federalnog ministarstva

Pravilnik o nadzoru nad namienskim

kulture i

1

Kontrolne aktivnostiDonosi se godi5njeprocedurama za izbor
korisnika sredstava Po Javnom
Pravilnik o

atjecaj noorn gItukuobu ovijesastiIn u p
m hadiku Itu re,

2

Kontrolne aktivnosti01-16-330/09 od
26.1.2009.

pku davanja mi5ljenja i

oowrda za koriStenje carinske
povlastice u postupku oslobadan.ia od

canne

Pravilnik o Postu

3

Kontrolne aktivnostiBroj: 5388/24 od 27.

11.2024Federalnog ministarstva kulture i sporta
(,,SluZbeni glasnik Federaciie BiH"' broj

islos) (izmlene Pravilnika 2014.'2015 .

2020. 2024

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu4.

l0

Organizacijska jed inica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

N\^l-

RYBR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

vez,e sa
KOMPONENTAMA

coso OKVIRA

i



Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURU

POMOCNICA MINISTRICE MIRELA
MrLrcEVc sEelc

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

POSLOVNI PROCES

KOORDINACIJA U OBLASTI KULTURE
MUZEJSKA, ARHIVSKA, KNJIZNICKA,
NAKLADNICKA, KAZALISNA,
GLAZBENA, LIKOVNA, FILMSKA
DJELATNOST

- izdavanje odobrenja

stranom producentu i

suglasnosti domaCem

producentu za snimanje

eksterijera kinematografskog

djela na podru6ju Zupanija koje

nemaju svoje propise u ovoj

oblasti,

- izdavanje mi5ljenja o

kulturoloSkom karakteru

uvezene robe,

- obrada zahtjeva i izdavanje

potvrda,

- pripremanje informacija za

novinarske upite, web stranicu

IZRADAANALIZA, IZVJE SCn,

INFORMACIJA, ELABORATA, STUDIJA,

PROGRAMA, PLANOVA U OBLASTI

KULTURE

- pripremanje informacija i

zaklju6aka za Vladu FBiH,

- pripremanje odgovora na

izaslaniaka pitanja i inicijative,

- vodenje baze podataka o

znadajnijim festivalima,

ustanovama i udrugama u

FBiH,

- pripremanje analize stanja u

oblasti kulture po djelatnostima,

- pripremanje analize u6inka

ll

AKTIVNOSTI U PROCESU



transfera, informacija o

realizaci.ii transfera Sektora za

kulturu

VOOENJE EVIDENCIJE O

MANIFESTACIJAMA KULTURE U

FEDERACIJI BOSNE I HERCEGOVINE

vodenje baze podataka o

znaCajnijim

festivali ma/manifestacijama,

ustanovama i udrugama u

FBiH,

PTANIRANJE I RASPODJELA

FINANCIJSKIH SREDSTAVA

lzrada prijedloga plana

financiranja projekata u oblasti

kullure

Priprema i analiza prijedloga

raspodjele sredstava

pripremanje i realizacija javnih

natje6aja za sufi nanciranje

projekata i programa,u oblasti

kulture

Pra6enje utroSka i efikasnosti

financijskih ulaganja

Dalum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Ru kovoditelj organizacijske jedinice

l2

\\'J,-



Privitak 4.1.

VLASNIK PROCESA
POUOCUICN MINISTRICE MIRELA

MrLrcEvlc sEclc

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

IFRA PROCESA

SEKTOR ZA KULTURU

NAZIV PROCESA
NJ KA,H VS KNzU aEJ ARM KA,KA,ELU RTULASB IT KNA AJ UUoK Ro D
NT TOSKA EDJ LA.L[/F IOVNK AEB LLAZ NA,(.,NALKAZADNLA cINAK KA,

CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO IZDAVANJ LJENJA, POTVRDA, IE ODOBRENJA, MI
INFORMACIJA

GLAVNI RIZICI

LJUDSKIH RESURSA

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI : PRIKUPLJANJE INFORMACIJA, OBRADA ZAHTJEVA

IZLAZ: BLAGOVREMENO IZDATI ODGOVORI

UmZ: nRSPOnEDIVANJE/DO vnttle OLemtNlClMA SEKTORA

oc MAPO PSTUSE MAGU M RPDJ R
AVAN

KAC
LAUJAN DI zvoERJJA EZDUT AKP IP

TL RU EJAMA UKNI Ta TI UEJ SAMl-) NAKP KSTUPO

POTR o SAEUJ RPEAR L ZABE N ZAU5 5RER
MATE RU eNL R SER JADU KcLJ

ITRE INNZIVI POSTUPAKA
4-1

Rukovoditelj organizac ijske jedinice
l3

1

VERZIJA

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NEBLAGOVREMENIODGOVORI,NEPOTPUNADOKUMENTACIJA,NEDOSTATAK

VEZA

I



Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNICA MINISTRICE MIRELA

MrLrcEVrc sEctc

NAZIV PROCESA
IZRADA ANALIZA, IZVJESCA, INFORMACIJA, ELABORATA, STUDIJA, PROGRAMA,

PLANOVA U OBLASTI KULTURE

OSIGURATI SUSTAVNO PRIKUPLJANJE, OBRADU IANALIZU PODATAKA S
CILJEM IZRADE RELEVANTNIH IZVJESTAJA, STUDIJA, PLANOVA I PROGRAMA U

OBLASTI KULTURE

GLAVNI RIZICI
NEDOSTATAK STRUE NOG KADRA ZAANALIZU I IZRADU DOKUMENATA I

NEUSKLADENOST SA ZAKONODAVNIM I STRATESKIM OKVIRIMA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
PRIPREMA STRATEGIJA I PLANOVA
PRACENJE PROVEDBE KULTURNIH PROGRAMA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

SIFRA PRocESA
2
VERZIJA

SEKTOR ZA KULTURU

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI:

1. IZRADA IZVJESTAJA, INFORMACIJA ISTRUENIH ANALIZA
2. RAZRADA PROGRAMA I PLANOVA U OBLASTI KULTURE
3. DISTRIBUCIJA I PREZENTACIJA IZRAOENIH DOKUMENATA NADLEZNIM

INSTITUCIJAMA
4. PRIPREMANJE ANALIZE STANJA IANALIZE UEINKA TRANSFERA

SEKTORA

IZLAZ: IZRADENE ANALIZE, IZVJESTAJI I INFORMACIJE

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

CILJ PROCESA

KNJIGA/MAPA
PROCESA

ULAZ: . PRIKUPLJANJE PODATAKA I DOKUMENTACIJE PO DJELATNOSTIMA U
OBLASTI KULTURE

. VERIFIKACIJA I USKLADIVANJE DOKUMENATA SA ZAKONSKIM
OKVIRIMA

14



LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA
4-2

Dalum',20.2.2025.
M.jesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCTICN MINISTRICE MIRELA

MrLtcEVtc sEclc

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

$pprq pg96s54
J

VERZIJA

SEKTOR ZA KULTURU

NAZIV PROCESA

Vooerulr EVtDENctJE o MANIFE r[j TUNE U FEDERACIJI BOSNE ISTACIJAMA
HERCEGOVINE

CILJ PROCESA
URIRANE BAZE PODATAKA

GLAVNI RIZICI

NEPOTPUNI PODACI, NEB URIRANJA, TEHNI KI PROBLEMI ULAGOVREMENA
BAZI PODATAKA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PRIKUPLJANJE PODATAKA

IZLAZ: SACINJENA BAZA PODATAKA SA VJERODOSTOJNIM PODACIMA

VEZA Q RU tvt Ee
I MA PO STU P MAIRPD

I LP E N J E EVALUAC JA U TU R N HIKRA

l5

-\uJ

KNJIGAJMAPA
PROCESA

AKTIVNOSTI: NZUNINRruIC BAZE PODATAKA

DOGADAJA



Eoc SAZA Ic UJ RPZAI REALT ER NBa SR PIRE
I\,ATERIJANI ITEHNI KI RESURSI

PLNIIIRRruIE KU LTU RNIH AKTIVNOSTI

Da|um 20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijs ke jedinice

Privitak 4.4.

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMO NICA M INISTRICE MIRELA

MtLrcEVtc sEclc

RRE I UAZIVI POSTUPAKA
4-3

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

FrrnR pnocEsn
4
VERZIJA

SEKTOR ZA KULTURU

NAZIV PROCESA
NCIJSKIH SREDSTAVAPLANIRANJE I RASPODJELA FINA

CILJ PROCESA

LTU

HKISJUJN FE NANEPIEDJ ULEJ DOLAN NRAPNOE IF KASRAU TJ Go
ERUKUEJ EKTPZA oRTER DS

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATNA RASPODJELA SREDSTAVA

xnSuLeruLi u oDoBRAVANJU I REALIZACIJI FINANoIRANJA

NEDOSTATAK FINAN CIJSKIH RESURSA

SAEP ocPRaAKT UKRA

ULAZ: PRORACUN SKA SREDSTVA I F INANCIJSKI PLANOVI
l6

OBLASTI



AKTIVNOSTI:
. IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM
- IZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
- PROVEDBA JAVNIH NATJECAJA
. PRACENJE I EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

IZLAZ:.
innNspnReurNo I uclNKovlro KoRISTENJE FINANCIJSKIH SREDSTAVA

-poborisnlin rtrunNctlsrn PoDRSKA PRoJEKTIMA zAsrlrE BASTINE

VEZA Q D RU b I l\4 PROC EJ I POSTU PU I MA

RESU RS POTRE BN I ZA R EAL tzAc JU PROC ESA

LJUDSKI I MATERIJALNI

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
4-4

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Saraievo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

17
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Privitak'l

PREGLED vAZEctH zAKoNSKtH I poDzAKoNSKtH AKATA po oRGANtzActoNtM
JEDINICAMA

Dalum: 19.2.2025.
Mjesto: Sarajevo

/2
ilac organizacione jedinice

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponrn
SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE IZNANSWENO-
ISTRAZVAEKI RAD

1 Zakon o za5titi i kori5tenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Slu2beni list
SRB|H", br.20/85, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RB|H" br.3i93, '13/94 -
preuzimanje zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zaStitu nacionalnih spomenika
uspostavljenog prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovini (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 2102, 8102,27102,6104 i 51107)

3 Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 36/08)

l8

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Ru kovodilac organizacione jedinice:

R/br Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA KULTURNO.POVIJESNO
NASLIJEOE I ZNANSTVENO.ISTRAZIVACKI
RAD

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

.=-iJ
Ru itelj organizacijske jedinice

1

Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroskom odobrenih sredstava tekucih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

Donosi se godiSnje Kontrolne aktivnosti

2

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjedaju u oblasti kulturno - povijesnog
nasljecla, kulture, Sporta i mladih

Donosi se godiSnje Kontrolne aktivnosti

3

Pravilnik o postupku davanja
suglasnosti za izdavanje dozvola za
izvoz umjetni6kih djela

06-45-3878123 od 21 .

8.2023.
Kontrolne aktivnosti

19

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

2

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacUske jedinice:

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEOE I ZNANSTVENO-
ISTRAZIVACKI RAD

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

prikupl.janje podataka o
pokretnom blagu kulturno-
povijesnog naslijeda,
organizacija i vodenje
evidencije ob.jekata od kulturno-
historijskog znaeala,
razrada stralegija za odd'ivo
koristenje i zaStitu kulturne
baStine,
suradnja s institucijama i

stru6njacima u podru6ju za5tite
naslijeda.

TOOROINIRCI.IR ZASTITE I KORISTENJA
KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

ZNANSTVENO- I STRAZIVAC KA

DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

proudavanje svojstava objekata
kulturno-povijesnog naslijeda
izrada znanstvenih analiza i
strudnih studija
organizacija konferencija i

seminara u cilju razmjene
znanja

PLANIRANJE I RASPODJELA

FINANCIJSKIH SREDSTAVA

lzrada prijedloga plana

fi nanciranja zastite kulturno-

povijesnog naslijeda

priprema prijedloga raspodjele

sredstava

pripremanje i realizacija javnih

natjeaaja za sufi nanciranje

projekata i programa,u oblasti

kulturnog naslijeda,

pra6enje troienja i efikasnosti

financijskih ulaganja

20



IZRADA ANALIZA, IZVJESCA,

INFORMACIJA, STUDIJA, PROGRAMA I

PLANOVA U OBLASTI ZASTITE I

KORISTENJA KULTURNO.POVI JESNOG

NASLIJEOA

pripremanje informacija i

zakljueaka za Vladu FBiH,

pripremanje odgovora na

izaslanieka pitanja i inicijative,

pripremanje analize stanja u

oblasti kulturno-povijesnog

naslijeda u FB|H,

pripremanje analize u6inka

transfera, informacija o

realizaciji transfera Sektora

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

4n
-(r\

L ,J

voditelj organizacUske jedinice

Privitak 4.1.

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA
KOOR O I IIAC I IN ZNilT TE I KO R I STE N JA KU LTU R N O. P OVI J E S N O G NAS L I J EDA

CILJ PROCESA
OSIGURATI UEINKOVIrTU ZASNTU, OEUVANJE I ODRZIVO KORISTENJE

KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA KROZ KOORDINACIJU AKTIVNOSTI
RELEVANTNIH INSTITUCIJA I STRUCNJAKA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PRooESA
1

VERZIJA

SEKTOR ZA KULTURNO.
POVIJESNO NASLIJEDE I

ZNANSTVENO.
ISTRAZIVACKI RAD

GLAVNI RIZICI

21

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA



KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: PRIKUPLJANJE PODATAKA O KULTURNO.POVIJESNOM NASLIJEDU

AKTIVNOSTI: SURADNJA S RELEVANTNIM INSTITUCIJAMA I STRUCNJACIMA I

AZURIRAJE BAZE PODATAKA

IZLAZ: POBOLJSANA KOORDINACIJA IZMEDU NADLEZNIH INSTITUCIJA

NEDOVOLJNA KOORDINACIJA IZMEDU INSTITU CIJA I NEDOSTATAK STRU NOG

KAORA I RESURSA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTU PCIMA

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

--jjtr./ 2
R oditelj organizacijske jedin tce

Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA

RES U RS oTREBN I H EAL IZA RocESAJI PUZAPI

LJUDSKI I TEHNI KI RESURSI

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
4-1

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

InRn pRocesn
2
VERZIJA

SEKTOR ZA KULTURNO-
POVIJESNO NASLIJEOE I

ZNANSTVENO-
ISTRAZVACKI RAD

NAZIV PROCESA

22

KNJIGA/MAPA
PROCESA



ZNANSTVENO.ISTRAZIVACKA DJELATNOST U ZASTITI NASLI JEOA

CILJ PROCESA
PROVESTI SUSTAVNA ISTRAzIVANJA U PODRUCJU ZASTITE KULTURNO-
POVIJESNOG NASLIJEOA RADI UNAPRJEOENJA METODA OCUVANJA I

DOKUMENTIRANJA BASTINE,

GLAVNI RIZICI
OGRANICENI FINANCIJSKI RESURSI ZA ISTRAZIVANJA I NEADEKVATNA
SURADNJA IZMEOU INSTITUCIJA I ISTRAZIVACKIH CENTARA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: PODACI I DOKUMENTACIJA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEDU

AKTIVNOSTI

I DENTI FI KACI JA I ANALIZA ISTRAZIVACKI H POTREBA
PRIKUPLJANJE I SISTEMATIZACIJA PODATAKA O KULTURNOJ BASTINI
PROVEDBA ZNANSTVENIH STUDIJA I ANALIZA
OBJAVLJIVANJE REZULTATA ISTRAzIVANJA I PRIJENOS ZNANJA
SURADNJA S NACIONALNIM I MEDUNARODNIM INSTITUCIJAMA

IZLAZ: ZNANSWENI RADOVI I PUBLIKACIJE

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

Fnne rmnzvt PosruPAKA
4-2

-_-))'.*
Ruk itelj organizacijske jedinice

l.t

Dalum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo



Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA
PLAN I RANJE I RASPODJELA FI NANCIJSKIH SREDSTAVA

CILJ PROCESA
OSIGURATI EFIKASNO PLANIRANJE, DODJELU I PRACENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA NAMIJENJENIH ZASTITI KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA.

GLAVNI RIZICI
. NEDOSTATAK FINANCIJSKIH RESURSA
. NEADEKVATNA RASPODJELA SREDSTAVA
. KASNJENJE U ODOBRAVANJU I REALIZACIJI FINANCIRANJA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: PRORACUNSKA SREDSTVA I FINANCIJSKI PLANOVI

AKTIVNOSTI:

1. IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM
2. IZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
3. PROVEDBA JAVNIH NATJECAJA
4. PRACENJE I EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

IZLAZ

TRANSPARENTNO I UEINKOVITO KORISTENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA
POBOLJSANA FINANCIJSKA PODRSKA PROJEKTIMA ZAST E ARSTINIE

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PRoCESA
J
VERZIJA

SEKTOR ZA KULTURNO-
POVIJESNO NASLIJEOE I

ZNANSTVENO-
ISTRAZVAEKI RAD

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

24



RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
MATERIJANI I LJUDSKIRESURSI

SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA
4-3

Datum:20.2.2025
M.jesto: Sarajevo

Ru ditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

NAZIV PROCESA
IZRADA ANALIZA, IZVJESCA, INFORMACIJA, STUDIJA, PROGRAMA I PI.ANOVA U

OBLASTI ZASTITE I KORISTENJA KULTURNO.POVIJESNOG NASLIJEOA

CILJ PROCESA
OSIGURATI SUSTAVNO PRIKUPLJANJE, OBRADU IANALIZU PODATAKA S
CILJEM IZRADE RELEVANTNIH IZVJESTAJA, STUDIJA, PLANOVA I PROGRAMA
KOJI PODRZAVAJU ZASTITU I ODRZIVO KORISTENJE KULTURNO.POVIJESNOG
NASLIJEDA.

GLAVNI RIZICI
NEDOSTATAK STRUCNOG KADRA ZAANALIZU I IZRADU DOKUMENATA I

NEUSKLAOENOST SA ZAKONODAVNIM I STRATESKIM OKVIRIMA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: - PRIKUPLJANJE PODATAKA I DOKUMENTACIJE O KULTURNO-

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA
4
VERZIJA

SEKTOR ZA KULTURNO.
POVIJESNO NASLIJEDE I

ZNANSTVENO-
ISTRAZIVACKI RAD

25

VLASNIK PROCESA



POVIJESNOM NASLIJEOU
- VERIFIKACIJA I USKLAOIVANJE DOKUMENATA SA ZAKONSKIM

OKVIRIMA

IZRADA IZVJESTAJA, INFORMACI JA I STRUCNIH ANALIZA
RAZRADA PROGRAMA I PLANOVA ZASTITE KULTURNO-POVIJESNOG
NASLIJEOA
DISTRIBUCIJA I PREZENTACIJA IZRAOENIH DOKUMENATA NADLEZNIM
INSTITUCIJAMA
PRIPREMANJE ANALIZE STANJA IANALIZE UCINKA TRANSFERA
SEKTORA

IZLAZ: IZRADENE ANALIZE, IZVJESTAJI I INFORMACIJE

AKTIVNOSTI:

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
MATERIJANI I LJUDSKI RESURSI

SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA
4-4

Datum:20.2.2O25
Mjesto: Sarajevo

,)l
\-----'z I/

Ru ditelj organizacijske jedinice

26



Privitak'l

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 20. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

q --J\Ru ilac organizacione jedinice

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

SpoRra
SEKTOR ZA SPORT

P o M o-I{ I K IU' I N i ST RI C E AD N AN DZ I N DO

1 Zakon o ministarstvima (SluZbene novine Federacije BiH", br. 58/02,19/03, 38/05,

2/06, 8/06, 61/06)

Zakon o upravi (,,SluZbene novine Federaci.je BiH", broj 28/97)2

Zakon o Sportu u BiH (,,Slu2beni glasnik BiH", br 27/08, 120/09,66/16)3

4 stikriteri SportinJ

i6enj
Bi

mman ad a Sportskirealivod na uredU o agradba )a eljod.i)
neovi oza stvareneosneB iam Fiz edm rUud Hercegdla n mact ga eraclleSportsk

nelu2be nenovtm man edum arodn takmnItalezu te aUvrh (,,Snske Sportske
i2l061 9/0358t028/95t941brHF

27

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

8/06.



Privitak 2
Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA PORT

POMOCNIK MINISTRICE ADNAN DzINDO

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

I
R itelj organizacijske jedinice

k

1

Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utro5kom odobrenih sredstava tekucih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

01-024-669122 od
2.2.2022.

Konlrolne aktivnosti

2

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natje6aju u oblasti kulturno - povijesnog
nasljeda, kulture, Sporta i mladih za
2023. godinu

0'l-1 1-10-3131/23 od
15.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

28

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ IDATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA SPORT

POMOCNIK MINISTRICE ADNAN
DZINDO

/c .-JJ
ditelj organizacijske jedinice

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

OSTVARIVANJE SURADN JE S

NADLEZNIM ORGANIMA UPRAVE,

SPoRTSKIM SAVEZIMA I DRUGIM

ORGANIZACIJAMA I INSTITUCIJAMA U

SPoRTU

suradnja s Ministarstvom civilnih

poslova

suradnja sa Zupanijskim

ministarstvima

suradnja sa sportskim savezima

PREDLAGANJE RASPOREDIVANJA

SREDSTAVA SUKLADNO ODLUCI O

PROGRAMU UTROSKA

SREDSTAVA

IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA

ORGANIZIRANJE MEDUNARODNIH

SPoRTSKIH MANIFESTACIJA

ispunjavanje zahtjeva

izdavanje suglasnosti sukladno 6l

53 i 54 Zakona o Sportu u BiH

NAGRAD IVANJE SPORTASA NA

TEMELJU Uredbe o odredivanju kiteija

za dodjeljivanje nagrada (...)

29

Privitak 3

Dalum: 20. 2. 2025.
M.jesto: Sarajevo

utvrdlivanje kriterija za

rasporedivanje sredstava

definiranje kriterua (rokovi, uvjeti,

zahtjevi)



Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMoCNIK MINISTRIcE ADNAN

DZINDO

NAZIV PROCESA
OSTVARIVANJE SURADNJE S NADLEZNIM gqIANIMA UPRAVE, SPORTSKIM

SAVEZIMA I DRUGIM ORGANIZACIJAMA I INSTITUCIJAMA U SPORTU

CILJ PROCESA
PRAVOVREMENA INFORMIRANOST I MEDUSOBNA SURAONJA

GLAVNI RIZICI
NEDOSTATAK INFORMACIJA.

ULAZ: Blagovremeno dostavljanje informacija

AKTIVNOSTI: Koordiniranje s 2upanijama, suradnja s Ministarstvom civilnih poslova

IZLAZ: Uspostavljanje suradnje i koordinacije

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
I

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI

SlrRe I runztvt posrt-lpRxn

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

2

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PRooESA

VERZIJA
SEKTOR ZA SPORT

2
Ru oditelj organizacijske jedinice

30

Privitak 4.1.

KRATAK OPIS PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE



Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

POMOC NIK MINISTRICE ADNAN
DZINDO

NAZIV PROCESA
PREDLAGANJE RASPOREDIVAN JA SREDSTAVA SUKLADNO ODLUCI O

PROGRAMU UTROSKA SREDSTAVA

CILJ PROCESA
BLAGOVR EM E No RAS P I NJ E JAVN Ub NATJ E

GLAVNI RIZICI
NEBLAGOVREMENO RASPISIVANJE JAVNOG NATJE

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Pripreme za raspisivanje javnog natje6aja

AKTIVNOSTI : Raspisivanje javnog natjedaja

IZLM: Oblava javnog natjedaja

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCINTA
I

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI SEKTORA

SrrRe r uRzrVI POSTUPAKA

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

KNJIGA/MAPA
PROCESA

Srrnn pnocesT

VERZIJA
SEKTOR ZA SPORT

Ru itelj organizacijske jedinice

31

VLASNIK PROCESA

._))

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE



Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNIK MINISTRICE ADNAN

DZINDO

NAZIV PROCESA
IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGAN IZIRANJ E MEDUNARODNIH SPORTSKIH

IVIANIFESTACIJA

CILJ PROCESA

GLAVNI RIZICI
KAS NJENJE U PROCESU IZDAVANJA SUGLASNOSTI

ULAZ: Analiza dobijenih zahtjeva

AKTIVNOSTI: Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta (sukladno Zakonu o sportu BiH)

IZLAZ: lzdavarye suglasnosti

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI SEKTORA

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA

Datum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

-JJ'

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PRocESA

VERZIJA
SEKTOR ZA SPORT

Ru itelj organizacijske jed inice

BLAGOVREMENO IZDAVANJE SUGLASNOSTI

KRATAK OPIS PROCESA

32



Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEOERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNIK MI NISTRICE ADNAN

DZINDO

NAZIV PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTASA

CILJ PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTASA SUKLADNO UREDBI O NAGRADIVANJU

GLAVNI RIZICI
I

ULAZ: Zaprimanje zahtjeva i pregled istih

AKTIVNOSTI: Dono3enje Odluke o nagradivanju

IZLAZ: Blagovremeno nagradivanje sportaSa

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI SEKTORA

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA

Dalum. 20. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

Srrnn pnocesR

VERZIJA

SEKTOR ZA SPORT

R oditelj organizacijske jedinice

33

KRATAK OPIS PROCESA
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Privitak 1

PREGLED VAZEcIX ZAXOUSXIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Ru organizacione jedinice

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I

Sponra
SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

I

2 Zakon o upravi (,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", bro.i 28/9.7)

3. Zakon o mladima (,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", broj 36/10)

34

Naziv organizacije:

Organizaciona jedin ica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

Zakon o minislarstvima (,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 58/02, 't9/03,

38/05, 2/06, 8/06, 61/06)



Privitak 2

Popis vaie6ih intern ih akata

FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA MLADE

IK MINISTRICE ADIS

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Ru organizacijske jedin

Kontrolne aktivnostiDonosi se godiSniePravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava teku6ih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i

1

Kontrolne aktivnostiDonosi se godiSnjePravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom

oblu kulturnoasti povijesnognatjedaju
m ad hkultu

2

Kontrolne aktivnosti06-02-4-3854/23 0D
18.8.2023.

3.

Pravilnik o procedurama obuke i

certificiranja slu2benika za mlade

35

FYBR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

I

4



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:
POM NIK MINISTRICE ADIS SALKI

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

SURADNJA, KOORDINACIJA I

FINANCIJSKA I STATUSNA POTPORA
UDRUGAMA MLADIH IVIJECU MLADIH

- srradnja s udrugama mladiH
- financijska potpora radu Vije6a mladih
FBiH i omladinskih organizacija
- ukl Llctvan e mladih u rocese odlucivan
-suradnja s nadleznim parlamentarn tm

komisijama i Parlamentom FBiH

- lzrada Akcionog Plana

- lmplementacija strateskih dokumenata

a

USVAJANJE I IMPLEME

STRATEGIJE ZA MLADE

SUNNOU.IR I KOORDINACIJA U SVEZI S

MLADIMA -

INFORMIRANJE I PRACENJE

REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA

U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ

RAZINI

NTACIJA

- izrada baze o programima potpore za

mlade na razini Federacije

- informiranje mladih o izradi baze

TOOROINI RNU.jE MEDUNARODN E

SURADNJE KOJA SE ODONOSI NA

MLADE

-sudjelovanje u programu za mlade u koje

je Bosna i Hercegovina uklju6ena

CERTIFICIRANJE SLU

MLADE

ENIKA ZA -provoclenje Javnog natjedaia i izbor

kandidata

- izrada kurikuluma i provotlenje obuke

- certificiranje i voalenje baze podataka

Ru oditelj organr c tnrce
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SEKTOR ZA MLADE

Dalum 19. 2. 2025.
It/ljesto: Sarajevo

1



Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

NAZIV PROCESA
SURADNJA, KOORDINACIJA I FINANCIJSKA I STATUSNA POTPORA UDRUGAMA

MLADIH IVIJECU MLADIH

CILJ PROCESA
PODICI RAZINU VIDLJIVOSTI STANJA MLADIH I NJIHOVU UKLJUCENOST U

PROCESE DONOSENJA I IMPLEMENTACIJE POLITIKA KOJI SE DIREKTNO
ODNOSE NA MLADE.

GLAVNI RIZICI
NEAKTIVNOST MLADIH

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: POKRETANJE SURADNJE S UDRUGAMA MLADIH

AKTIVNOSTI: FINANCIJSKI I DRUGI OBLICI POTPORE MLADIMA

IZLAZ: POVECANA AKTIVNOST MLADIH

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
STRATEGIJA ZA MLADE FBIH

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
VIJECE MLADIH FBIH, OMLADINSKE ORGANIZACIJE

SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA

VERZIJA

SEKTOR ZA MLADE

voditelj organizacijske jedinice
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Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo



Obrazac mape poslovnih procesa

FEDER.ALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POIVIOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

NAZIV PROCESA
USVAJANJE I IMPLEMENTACIJA STRATEGIJE ZA MLADE

CILJ PROCESA
REALIZACIJA POLITIKA PREMA IVLADIMA NA RAZINI FBIH

GLAVNI RIZICI
NEUSVAJANJE I PROBLEMI U IMPLEMENTACIJI STRATEGIJE

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
IIATERIJALNI I LJUDSKI

Snne t tt,qztvl posrupnrn

Datum: 19.2.2025.
Mjesto: Sarajevo

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PRocESA

VERZIJA

SEKTOR ZA MLADE

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: USVOJEN PRIJEDLOG STRATEGIJE ZA MLADE

PRACENJE PROCESA DO KONACNOG USVAJANJA STRATEGIJE
UEESTVOVANJE U RADU NADLEZNIH PARLAMENTARNIH KOMISIJA
FBIH

IZLAZ: USVOJENA STRATEGIJA ZA MLADE I USVOJEN AKCIJSKI PLAN

Ru oditeu organizacijske jedini
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Privitak 4.2.

AKTIVNOSTI:



Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POIT OCUIX MINISTRICE ADIS SALKI c

NAZIV PROCESA
SURADNJA I KOORDINACIJA U SVEZI S MLADI MA-

INFORMIRANJE I PRACENJE
REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ

RAZINI

CILJ PROCESA
VODENJE JEDINSTVENE BAZE PODATAKA O PROGRAMIMA I PROJEKTIMA NA

RAZINI FBiH I INFORMIRANJE MLADIH

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: STVARANJE BAZE PODATAKA

AKTIVNOSTI: KOORDINACIJA S INSTITUCIJAMA

IZLAZ: INFORMIRANJE MLADIH

Oatum 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

rganizacijske jedin ice

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SEKTOR ZA MLADE

Snnn pnocesn

VERZIJA

GLAVNI RIZICI

NEDOSTATAK INFORMACIJA, LO IZBOR KOMUNIKACIJSKIH KANALA

VEZA S D RU G I tvl PRocES MA PU5 U PC I MAT
PROCEJ J E POVE ZAN S PROC ESolvl STRATEG I J E

RE RS I POTRE BN I ZA REALIZACIJ U PRocESA

UPRAVNE ORGANIZACIJE KOJI I LANKA25osTl tzMAJU NEKU OD NAD
ZAKONA O MLADIMA,

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

Ru ite

39



Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

NAZIV PROCESA
KOORDINIRANJE MEDUNARODNE SURADNJE KOJA SE ODONOSI NA MLADE

CILJ PROCESA
UKLJUCIVANJE MLADIH I FEDRALNOG MINISTARSTVA KULTURE I SPORTA U

MEDUNARODNU SURADNJU I PROGRAME

GLAVNI RIZICI
t troovot-lrrlq wLJUCENoST MLADI H

KRATAK OPIS PROCESA
ffitn
AKTIVNOSTI : I NFORMIRANJ E I AN lMl RANJE MLADIH, AKTIVNO SUDJELOVANJE
MINISTARSTVA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
MLADI, OMLADINSKE ORGANIZACIJE, MINISTARSTVO

POSLOVA, DJELATNICIMINISTARSTVA

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGAJMAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA

VERZIJA

SEKTOR ZA l\ilLADE
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IZLAZ: POVECANA UKLJUCENOST MLADIH

l,.t n /. / L,' \__,'\_--.__\ ^\
Rukbvoditelj organizacijske jddinice

CIVILNIH



Privitak 4.5.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

NAZIV PROCESA
cERrIrIcIRRruIe SLuZEET.IIKA ZA NTLAOE

CILJ PROCESA
IZVRSITI OBUKU I CERTIFICIRATI EVeSt[ZaENrtKE u FEDERActJt BtH KoJt u
svoM poslu TMAJU NADLEZNoST KoJA sE oDNosl NA MLADE

GLAVNI RIZICI
NEZCII.ITERESIRANOST SLUZBEN I KA I NEDOSTATAK POTPORE U PRAVN I H

ORGANIZACIJA NA SVIM RAZINAMA VLASTI U FEDERACIJI BIH

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: IZRADA KURIKULUMA I PLANA OBUKE

AKTIVNOSTI: RASPISIVAN JE JAVNOG NATJ ECAJA, SELEKCI JA SLUZBENIKA,
PROVOOENJE PROGRAMA OBUKE, TESTIRANJE

IZLAZ: ZAVRSETAK OBUKE I CERTIFICIRANJE

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

-oRZRvNt 

sluZeeNtct UpRAVNIH oRGANIzACIJA tz FBIH KoJl sE BAVE
PITANJIMA MLADIH U FBIH, STRUENI KONSULTANTI

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA

Datum: 19.2.2025.
Mjesto: Sarajevo

I

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA

VERZIJA

Ru itelj organizacUske jedinice

4l
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SEKTOR ZA MLADE



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM

JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SponrnNaziv organizacije:

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJ SKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
raCunovodstvo

Ru kovodilac organizacione
POMO NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluibenih novina

I Zakon o proradunima u Federaciji Bosne i

br. 1O2t13, 91 14, 131 14, 81 15, 91 11 5, 1021 1

Hercegovine (,,SluZbeni glasnik FBiH"
5, 104116,05118,1 1 I 19,991 19, 25a122

2 Zakon o izvrsenju proraduna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

4 Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine

,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 1 5/21

5 Uredba o ra6unovodstvu Proraduna
glasnik Federacije BiH", br. 34/14

u Federaciji Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni

h hod Fed IP ta n k o nac nu U p I ate pn padnosti taSpodI la n pn a u erac I

I k Federac
.J

B i H bI 54120 55l20 o3tt0o aSN I

88t20 28t21 56121 83t2 1 0 1 t22 34t22 57t22 I 2 94t22 1 0t23

Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine,,Siu2beni glasnik Federacije

BiH" , bt. 26116, 3120

9

Naputak o izvrSavaniu prora6una s
glasnik Federacije BiH", br. 34/16

Jedinstvenog ra6una Trezora,,Slu2beni

Naputak o otvaranju posebnih namjenskih tra
prikupljanja, evidentiranja i raspolagania sred

transakcionih ra6una otvorenih kao podraCun

nsakcionih raduna, Planiranja,
stvima sa posebnih namjenskih
u okviru Jedinstvenog raeuna

Trezora ,,SluZbeni lasnik Federaci e BiH", bt.44117,22120

10. Naputak o blagajni6kom poslovanju ,,SluZben
101 t21

i glasnik Federacije BiH", bt. 44h7 ,

12.

Pravilnik o financijskom izvjeS6ivanju i god

Federaciji Bosne i Hercegovine ,,Slu2beni gl
isniem obraaunu proracuna u
asnik Federacije BiH", br.69/'14,

14t15 4t16 19t18,3121
sti Federacije Bosne i Hercegovine
11 112,20t17

Zakon o pladama i naknadama u organima vla

,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 1

42

R/br.

6.
Bosne i Hercegovine ,,SluZbeni

76t22,

7.

8.

11.



't 3. Uredba o nadinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih ti.jela
osnovanih od strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa ddavne sluZbe
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 48114, 77114, 97 114, 58115

14. Uredba o naknadama koje nemaju karakter place ,,Slu2beni glasnik Federacije
BiH", br. 63/10, 22111, 66111, 51112, 99122, 15123

't 5. Uredba o naknadama troskova za sluzbena putovanja ,,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 44116, 50116, 31 123

16. Uredba o naknadama koje pripadaju dlanovima Vlade Federacije Bosne i

Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter pla6e ,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br, 8711O, 22111 , 45113,9116

17.

18. Prirudnik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FB|H "Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/17

19. Radunovodstvene politike za Federalne prora6unske korisnike i Trezor
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Dalum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

I

Cr!r,C

R kovodilac organizacione jedinice
4rr^a ,_l_t

43

Pravilnik o provodenju flnancijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FB|H
,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br.6/17



Popis vaieiih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za
ra6unovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1

Pravilnik o izmjenama Pravilnika o
plaiama i naknadama
djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Broj: 06-2-4-3707123
od 14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

2

Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broy. 06-02-4-3763123
od 14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

3
Procedure rukovanja gotovim novcem
Federalnog ministarstva kulture i sporta

Brq:06-02-2-3219123
od 27 . 6. 2023.

4

5

Procedure nadina evidentiranja i

pla6anja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-3764123
od 14.8 2023.

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

b Naputak o kretanju raeunovodstvene
dokumentaciie

Broj: O6-02-4-3817123
od 1. 9. 2023.

Kontrolne aktivnosti

7 Pravilnik o popisu imovine, potraiivanja
i obveza

Kontrolne aktivnosti

8

10.

Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i

odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-3949-
1123 od 12.8.2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o naknadama troskova za
slu2bena putovania

Broj: 0&02-4-3515/23
od 21.7.2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o uvjetima, nacinu uporabe i

nabavi slu2benih putni6kih
automobila u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Broj: 06-45-3075/23
od 12.6.2023

Kontrolne aktivnosti

11 Procedure o izmjeni procedura o na6inu
uporabe mobilnih i fiksnih telefona
u Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Broj: 06-45-3068-1 od
26.3.2024.

Kontrolne aktivnosti

12. Pravilnik o internim kontrolama i

internim kontrolnim postupcima
Broj: 06-02-4-3816/23
od 16. 8.2023.

Kontrolne aktivnosti

44

Pravilnik o materijalnom poslovanju Broj: 06-02-4-3765123
od 14.8.2023.

Broj: 0&02-4-3815/23
od 16.8.2023.

L



13. Pravilnik o unutarnjem ustro.jstvu
Federalnog ministarstva kulture i iporta
(,,Slu2beni glasnik Federaciie BiH"' broj
35/05) (izmjene Pravilnika 201 4.,2015.,
2020., 2024. )

Broj: 5388124 od 27
11. 2024.

Kontrolne aktivnosti

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Qrq.^c,. ,,[ruuW
Rukirvoditelj organ izacijske jedinice

.15

(



SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsiek za radunovodstvo

POMIO NICA MINISTRICE JASNA

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovni h procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

REDOVNI GODISNJI POPIS IMOVINE,
POTRAZIVANJA IOBVEZA

-Formiranje Povjerenstava za popis i

upoznavanje sa obvezama dlanova
formiranih povjerenstava za popis,

- Utvrtlivanje nastalih vi5kova i manjkova
stalnih sredstava,

- KnjiZenje amo(izacije stalnih sredstava,

- lsknjiZavanje stalnih sredstva predvidenih
za otpis, rashod i sl.

- KnjiZenje amortizacije stalnih sredstava i
provoalenje ostalih potrebna knjizenja u
svezi s popisom.

- Provodenje popisa,

IZRADA PRIJEDLOGA PRORAEUNA I

PRORACUNSKT H ZAHTJEVA (DOB)

-Prikupljanje zahtjeva za potrebnim
prora6unskim sredstvima od svih sektora.

- lzrada nacrta proraiuna DOB-a prema
lnstrukciji br.1 FM financija,

- UsuglaSavanje rashoda u proradunskim
zahtjevima (dob-u) sa utvrarenim limitima -
lnstrukciia br. 2 FM Financiia.

PLANIRANJE PRORAEUNSKIH

SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU I

IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA

(MJESECNI, KVARTALNI I GODISNJI

-Pripremanje financijskih planova prema

potrebama i realizacijl proradunskih

sredstava.

- lzrada operativnih planova potrebnih

46

Rukovoditelj organizacijske jedi nice: MAVRIC

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

- Usuglasavanje knjigovodstvenog sa
stvarnim stanjem,

- Kontrola izvrSenog popisa,



PLAN POTREBNIH SREDSTAVA sredstava (kvartalnih, mjese6nih i sl.),

- Analiza godi5njih. kvartalnih i

miese6nih planova i preduzimanie mjera

za otklanjanje uo6enih nedostataka

FINACIJSKO IZVJESTAVANJE O

IZVRSENJU PRORACUNA

-lzrada periodi6nih izvje56a Ministarstva

kao potroSaike jedinice,

- lzrada periodi6nih izvjeSca za

otvorene podraCune Ministarstva,

-Provodenje pripremnih radnji

neophodnih prije sastavljanja godiSnjeg

obra6una,

-lzrada godi5njeg obra6una i

blagovremena dostava nadleZnirn

institucijama.

PRA ENJE, ANALIZA I KONTROLA

ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE

DOKUMENTACIJE, USKLAOENOST

FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA

VAZECIM ZAKONSKIM I DRUGIM

PROPISIMA I EVIDENCIJA I IZMIRENJE

NASTALIH OBVEZA - DOBAVLJACA

OBRAGUN PLA INAKNADA

ZAPOSLENIH (MJESECNI)

-Analiza i kontrola ispravnosti

dokumentacije potrebne za izradu

mjeseanih priprema za place djelatnika,

Jzrada mjese6nih priprema za pla6u

djelatnika,

-Dostavljan.ie popunjenih priprerna

za obradun placa d.ielatnika i druge

potrebne dokumentacije neophodne za

obracun Sluzbi za zajedni6ke poslove

organa i tuela Federacije BiH,

47

-Pra6enje raspoloZivih sredstava za

realizaciju nastalih obveza,

-Unos naloga za pla6anje u

trezorsku aplikaciiu,

-Kontrola izvrSenih pla6anja u trezorskoj

aplikaciji,

-Pra6enje raspolo2ivih sredstava za

realizaciju nastalih obveza,

-Unos naloga za pla6anje u

trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvrsenih pla6anja u

trezorskoj aplikaciji.



-Kontrola izvr5enog rnjeseenog

obra6una pla6a.

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

\\.o. u\\
Ruko itelj organizacijske jedinice

Privitak 4.'1.

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

KNJIGAJMAPA
PROCESA

Ftrnn pnocesR

VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPcE POSLOVE - Odsjek za
radunovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
MAVRICVLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA
IVANJA I OBVEZAP TENP J oMJN PON G DoER D

CILJ PROCESA

SREDSTAVA, POTRAZIVANJA I OBVEZA SUKLADNO
.teO POPtSn StRLtttH
VAZECIM ZAKONSKIM

PROPISIMA

NBLAGOVREMENO ITO ttO PROVOOEUJE GODI

GLAVNI RIZICI
NTACKVATNA

AVLJNTAC

TUS UIOPPRJID UK E A,MPT NAUEN oPJANTEoD UK MEEAN D scE MAN IM JAlT EEJ DOJ SJN NEI EJ KASUK EMRAD UDB
5I U DTN/o oP P(IZVR NE

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: Formiranje povjerenstava za popis, obavljanje popisa - stvarno- stanje

siedstava, obveza ipotiaZivanja, utvrdivanje inventurnih razlika, kontrola izvrSenog 
.

popisa, i.vj"sea o izvrsenom popisu, obra6un amortizacije stalnih sredstava, knjizenje

stalnih sredstava i izvora sredstava

ULAZ: lnventurne liste, pripremne radnje za provodenje PoPisa

48

I

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE



IZLAZ:. Zavrsen is - konadno esce sa svim kazatel ima

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI ODSJEKA ZA RACUNOVODSTVO, CLANOVI POPISNIH
POVJERENSTAVA, DJELATNICI U SLUzBI ZA ZAJEDNICKE POSLOVE ORGANA I

TIJELA FBIH, FINANCIISKA SREDSTVA ZA ISPLATU

IFRE INAZIVI POSTUPAKA
1-1

GODISNJI POPIS IMOVINE. POTRAZIVANJA I OBVEZA

kw u\.rui,
n (.\

R kovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA
IZRADA PRIJEDLOGA PRORA UNA I PRO UNSKIH ZAHTJEVA DOB

CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO IT O PROCJENJIVANJE POTREBNIH PRO UNSKIH

POZICIJAZA POTREB NIM SREDSTVIMA U NAREDNE TRI GODINE

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATN I NEBLAGOVREMENO DOSTAVLJEN I ZAHTJEVI SEKTORA ZA
POTREBN M J R EDSTVI MA N EPOTPU NA D KU ENTA I JA, U

KooRD NAC J DJ ELATN I KA oBRAD I DOKU M ENTAC J E KAS N J E N J E

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA

VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
radunovodstvo
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Podproces

Datum: 19.2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

t

PROPUSTI



DOSTAVLJENIM ZAHTJEVIMA ZA POTREBNIM SREDSryIMA ITD

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: lnstrukcija broj 1. i lnstrukcije broj 2. Federalnog ministarstva financija

AKTIVNOSTI: Prikupljanje zahtjeva za potrebnim prora6unskim sredstvima od svih

seKora, lzrada nacrta proraauna DOB-a prema lnstrukciji br.1 FM financija,
usuglasavanje rashoda u proracunskim zahtjevima s utvrtlenim limitima prema lnstrukciji
br. 2 FM Financija

lZlM: Uraden dokument okvirn taeuna za naredne tri odine

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Pod roces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI ODSJEKA ZA RA UNOVODSTVO

SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA
1-2

IZRADA PRIJEDLOGA PRORAEUNA I PRORACUNSKIH ZAHTJEVA. DOB-A

Dalum. 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo lo* ,,u cc!\

Rukovoditelj organ izacijske jedinice

Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA
PLANIRANJE PRORA UNSKIH SREDSTAVA ZA TEKU U GODINU I IZRADA
PLANSKIH DOKUMENATA (MJESECNI, KVARTALNI I GODISNJI PLAN POTREBNIH
SREDSTAVA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEOINICE

SIFRA PRooESA

VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
ra6unovodstvo

50

KNJIGA/MAPA
PROCESA



CILJ PROCESA
BLAGOVREIVIEI'IO I TOCNO PLANIRA
SREDSTAVA PO SVIM POZICIJAMA

Nue porneeNIH PRORACUNSKIH

GLAVNI RIZICI
NEADEKVATNA DOKUMENTACIJA, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPU
oBRADI DoKUMENTACIIE NSruICruIE S DOSTAVLJENIM IZVJESCIMA O

STI U

POTREBNIM SREDSTVIMA OD STRANE SUDIONIKA PROCESA ITD

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Pod oces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELAT N I I oDSJ EKA ZA RA U NOVO DSryo M I N I JTR I CA J EKToR I

IFRE INAZIVI POSTUPAKA
1-3

IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA I PRORACUNSKIH ZAHTJEVA DOB

Dalum: 19. 2. 2025
M.jesto: Sarajevo \\r

Ru voditelj organizacUske jedinice

Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Odobreni prora6un tekuce godine, zahtlevi za proraiunska sredstva sudi onika

IFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE
SEKTOR ZA EKONOMSKO-

VERZIJA

51

I

procesa

AKTIVNOSTI: Prikupljanje zahtjeva za potrebnim prora6unskim sredstvima od svih

seKora, izrada nacrta proraeuna DOB-a prema lnstrukci.ii br.1 FM financija,
usuglaSavanje i kontrola rashoda u proraeunskim zahtjevima svih sudionika procesa s
utvrdtenim limitima - lnstrukciia br. 2 FM Financija

IZLAZ: Blagovremeno zavr5en i dostavljen Dokument okvirnog proraiuna (za naredne tri
godine)

KNJIGAJMAPA
PROCESA



FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
ra6unovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

NAZIV PROCESA
FI NAcI JSKo l^/JESTRvRULC O IZVRSENJU PRORACUNA

CILJ PROCESA
BLAGovREMENo t ToeNo FTNANoT JSKo IZvJESTAVANJE o tzvRSENJU
PRoRACUNA (KVARTALNO, OOOISru;E;

GLAVNI RIZICI
NEADEKVATNA DOKUMENTACIJA, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPUSTI U

oBRADI DoKUMENTAoIJE, NESLAGANJE PRORACUNSKIH POZICIJA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Podproces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI ODSJexnzn nnfuruovoosrvo

Slrne I uRzlvt PosruPAKA
14

coorsNJE r peRroorCruo tzvJESTAVANJE o TzvRSENJU PRoRAcUNA
Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo Ca+.^ Jrurr^r

nufovouitetiorganizaci jske jedinice

I

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Bruto bilans, Pregled raspoloiivih sredstava

AKTIVNOSTI:

lzrada periodianih izvjeSia Ministarstva - potroSaika jedinica, izrada
periodi6nih izvjessia za otvorene podradune u Ministarstvu,
Provodenje pripremnih radnji neophodnih prije sastavljanja godiSnjeg
obra6una, lzrada godiSnjeg obra6una i blagovremena dostava financijskih
izvje56a nadle2nim institucijama

IZLAZ: Blagovremeno uradena i dostavljena financijska izvj e56a nadle2nim institucijama

52

VLASNIK PROCESA



Privitak 4.5.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA

CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO I NO EVIDENTIRA NJE, KONTROLA I IZMIRENJE NASTALIH

OBVEZA U PROMATRANOM RAZDOBLJU

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATNA I DOKUMENTACIJA, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPUSTI U

OBRADI DOKUMENTACIJE, KASNJENJE S DOSTAVLJENOM DOKUMENTACIJOM,
NEISPRAVNI PODACI NA DOKUMENTACIJI

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Pod

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

SRRe pRocesn

VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
ra6unovodstvo

NAZIV PROCESA
P E NJ E ANAL ZA KO NTRoLA PRAVNOST I F NANC J KE

DoKU ME NTA I J E U SKLAD ENOST F I NAN C I J KE DoKU MENTAC J E SA VAZEU M

ZAKONSKIM I DRUGIM PROPISIMA I EVIDENCIJA I IZMIRENJE NASTALIH OBVEZA
. DOBAVLJACA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Ulazne fakture dobavlja6a, rjeSenja

AKTIVNOSTI:- Pra6en.le raspolo2ivih sredstava za realizaciju nastalih obveza,
- Unos naloga za plaoanje u trezorsku aplikacuu,
- Kontrola izvr5enih placanja u trezorskoj aplikaciji.
- Praienje raspolo2ivih sredstava za realizacrlu nastalih obveza,
- Unos naloga za pla6anje u trezorsku aplikaciju'
- Kontrola izvrSenih placanja u trezorskoj aplikaciji.

IZLM: lzmirene obveze prema dobavljacima, izmirene obveze prema djelatnicima,
izmirene obveze rema Porezno u ravr

I L IRE U RS ZA R EA tzAc J U PRocESA
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POMOCNICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

:xl

POTREBNI



cn aFM nfi aoftveSovodn tvoSracuzaaD elatnici Od

IFRE INAZIVI POSTUPAKA

PRACENJE, ANALIZA I KONTROLA ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE

DoKUMENTAoIJEUSKLADENoSTFINANcIJSKEDoKUMENTACIJESVA2ECIM
zmolisliH,r i onuorrrl PRoPlslMA I EVIDENCIJA I IZMIRENJE NASTALIH oBVEzA

Datum: 19.2.2025.
Mjesto: Sarajevo \l

R oditelj organizacijske jedinice

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA

VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
radunovodstvo

NICA MINISTRICE JASNA
IVAVRIC

POM
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

ZAPOSLENIH MJESECNI
I NAKNADAOBRAGUN P

CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO IT
ZAPOSLENIH

NO VRSENJE OBRACU r.fn Pnrn I NAKNADA

GLAVNI RIZICI

OBRADI DOKUME
DOKUMENTACIJE

NTACACKVA
AVOMAC

UP TS UIRP oJAIEMDONA UKPE To PNT JAUK EM NNT IA oDDEA EN
EBNRETT POEJ DOS SJN NEKASEJTN

RRTRX OPIS PROCESAK
Snjem odmoru, doznakeslenika, rjeSenja o godiULAZ: Liste o prisutnosti na Poslu zapo

trebne za izradu m ese6nih
AKTIVNOSTI: Analiza i kontrola is ravnost dokumentaci e

za bolovan.ie i sl

54

- DOBAVLJACA

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

I

Privitak 4.6.



ace d elatnicima

ml
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enI ha za OSri zaanesec h pz aI a pldn h p premzazaa arl posplpremp
neh diza S ennbradu I ca potrebamte zaa o rugen ne h n popd So avlt p
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n I acabra6u aom secnZVTSC pna ogKontrol jei B HI ogedeF I
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UT PC MAMA POSRP o SERD G MeVEZA
Pod roces

ZAC ESAJ PU oREAK LBE N ZAJ TRPOER US R
n IS ovelazaektoru onat cti e poud I pie pk zau .Jien uZa I Odsjpos

uat ncu eaazar obiB H softvean tii el Fa pl
OV oe anzaza ed Idke rgd atn ct pos

Jje
B Hti ael Faanooveosln 6kezaza

FRE I NAZIVI POSTUPAKA

OBRACUN PLACA I NAK NADA ZAPOSLENIH

1-6

Dalum'. 19. 2. 2025.
Mjesto: Saraievo
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije:
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn

Organizaciona jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za

ravne r o ce oslove
POM NICA MINISTRICE JASNA
MAVRICRukovodilac organizacione jedinice:

Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluZbenih novina

1 Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 2910323104,39104,54104,67/05,8/06, 4112,99115i9117-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj u-13/16)

2 Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", br. 49105 i 103121)

3 Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne iHercegovine
(,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 45110, 111 112, 20117 i 22119)

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni

glasnik Federacije BIH broj 35/05)

5 IZakon o ra6unovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZben

glasnik Federacije BiH", bro.j: '15/21)

5

7

Zakon o radu (,,Slu2beni glasnik Federacije BlH", br. 26116, 89118 i 44122)

Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju (,,Slu2beni glasnik Federacije BlH",
br. 13/18, 90121 i 19122)

Zakon o prorae unima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102113, 9114, 13114, 8115,91115, 102115, 104116, 5118, 11119'

99119 i 25a122
9 Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

(,,Sluzbeni glasnik Federacije BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 61/06, 52109 i 48111)

10.

11.

Zakon o upravnom postupku (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 2/98, 4
61t22),

e/oo i

Granski kolektivni ugovor za slu2benike organa uprave i sudske vlasti Fe
Bosne iHercegovine (,,Slu2beni glasnik Federacije BiH", broj: 32121)

deracUe

12. Pravilnik o ocjenjivanju rada drZavnih slu2benika u organima drZavne sluZbe u

Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik Federacije BiH", broj: 30/20)

56

oc

R/br.

4.

8.



't 3. Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost drzavnih
sluzbenika u organima drzavne sluibe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbeni qlasnik Federaciie BiH" br.7204,75109, 17121 i 55121\

'14. Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluibeni
glasnik Federacije BiH", broj: 96/19)

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

0au^rr &* lc
Rukovodilac organizacione jedinice

(

57



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:
SEKTOR ZA EKONOMSKO.FINANCIJSKE,
PRAVNE I OPCE POSLOVE - Odsjek za pravne i

o slove

Rukovoditelj organizacijske jedinice:
POM NICA MINISTRICE JASNA MAVRI

BROJ IDATUM
AKTAR/BR. NAZIV INTERNOG AKTA

1

Pravilnik o godisnjem odmoru,
pla6enom i nepla6enom odsustvu,
drZavnih sluZbenika/ca i

namjeStenika/ca u Federalnom
ministarstvu kulture i S rta

Brq.06-02-4-3134123
od 15.6.2023.

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti

2

Pravilnik o duvanju i uporabi pecata
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

06-02-4-2941 123 od
6.6.2023.

3

4

5

Pravilnik o internim kontrolama i

internim kontrolnim PostuPcima

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o izmjenama Pravilnika o
pla6ama i naknadama
djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i 5 orta

Broj: 06-2-4-3707123
od 14.8.2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o unutarnjem ustro.istvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta
(,,SluZbeni glasnik Federaciie BiH"' broj

35/05) (izmjene Pravilnika 2O14.,201 5.,

2020 2024

Bro; 5388124 od 27 .

11.2024.
Kontrolne aktivnosti

pravilnif o reprezentacUi i poklonima Btoj:06-02-2-2405123
od
24.4.2023.

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnostiEti6ki kodeks za drZavne sluZbenike u

Federalnom ministarstvu kulture i

o rta

Broj: 06-02-4-3091/23
od 4.6.2023.)

Pravilnik o radnim odnosima drzavnih
slu2benika i namlestenika Federalnog
ministarstva kulture i 5 fta

Broy. 06-02-4-3757123
od 10.8.2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o obrazovanju i usavrSava
drZavnih slu2benika i namje5tenika

nju

Federalno ministarstva kulture i rta

Brq:06-02-4-3748123
od 9. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o procedurama za signiran.ie,

sortiranje i odlaganje radne
Broj: 01-02-2-4000/05
od 30. 12.2005,

Kontrolne aktivnosti

dokumentaci
58

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

Broj: 06-02-4-3816/23
od 16.8. 2023.

b.

7.

8.

o

10.



11. Pravilnik o izm.ienama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i

odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 0&02-4-3949-
1123 od 12.8.2023

Kontrolne aktivnosti

12. Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj
odgovornosti djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Bro):0602-4-3735123
od 8. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

13.
Pravilnik o uredskom poslovanju
Federalnog ministarstva kulture i

Sporta

Broj:06-02-4-3873123
od 21. 2. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o pravima savjetnika/ca
ministra u Federalnom ministarstvu
kulture i

Sporta

Kontrolne aktivnosti

15. Pravilnik o zastiti osobnih podataka u
Federalnom ministarstvu kulture i

Sporta

Brq:06-02-4-3814123
od '16. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

16. Pravilnik o zastiti na radu Kontrolne aktivnosti

17. Naputak za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i tarifi
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 0&02-3883/23
od 21. 8. 2023

Kontrolne aktivnosti

't 8.
Lista kategorija registraturne grade s
rokovima 6uvanja

Broj: 0'l-05-1-6891/19
od 25. 12. 2019.

Kontrolne aktivnosti

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

ll I
4owq uu{cL

nuk&oaitetl organizacijske jedinice
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14. Bro.i: 06-02-4-501 0/23
od 1. 11.2023.

Broj: 0&02-4-3766/23
od 14.8.2023



Privitak 3

Obnzac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I OPCE
POSLOVE - Odsjek za Pravne i oP6e
oslove

POtvlo NICA MINISTRICE JASNA

lzrada internih pravilnika -Konzultacije sa ministricom i

organizacionim jedinicama Ministarstva u

svrhu uredivanja procedura u Ministarstvu

-Uskladivanje sa zakonskim i

-Provjera radnog staZa djelatnika
zdravstvenih i socijalnih uvjeta, provjera
ude56a u odbrambeno-oslobodilaekom ratu
radi utvrdivanja broja dana godisnjeg
odmora, shodno Pravilniku o koristenju
godiSnjeg odmora

-TraZenje izja5njenja od djelatnika o

odzakonskim lstma

razdobl ih odmorau koriSten odi5n

lzrada pregleda trajanja godiSnjeg odmora

i plana kori5tenja godisnjih odmora

Zaprimanje zahtjeva i potrebnih podata

od ministra i rukovodioca organizacionih

jedinica Ministarstva

kaOdluke o pravima iz radnog odnosa i

izrada dokumenata na temelju zahtjeva

ministrice i rukovodioca organizacionih

jedinica

Zaprimanje ocjena djelatnika od strane
rukovodioca organizacionih jedinica i

ministrice
Nakon izvrSenog ocjenjivanja i izrade
izvje56a dostavlja se izvje56e Agenciji za
dr2avnu sluZbu FB|H

Rjesenja o ocjenjivanju drZavnih
sluZbenika i namjestenika

lzrada izvje56a o ocjenjivanju

Utvrdivanje radnog staZa djelatnika, te
platnog razreda i koeficijenta, shodno
Pravilniku o laiama

Rje5enja za pla6e djelatnika

-lzrada prema planu koristenja godisn
odmora
-lnterni zahtjev djelatnika

Liih

-S rukovodiocalasnost ne osredno

Rjesenja o pla6enom i nepla6enom
odsustvu

-lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
dokaza

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice: MAVRIC

POSLOVNI PROCES AKTMNOSTI U PROCESU

Rjesenja o koriitenju godisnjeg odmora

60



-Provjera podataka o iskoristenosti dana
odsustva d elatnika

Rje5enja o naknadama za sluaaj bolesti i

smrti elana porodice djelatnika

lnterni zahtjev djelatnika uz dostav ljanje
potvrde da se radi o teSkoj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

Zaprimanje izvje56a o radu Povj
suglasnosti ministrice za isplatu

erenstva i

naknade

Rjesenja o postavl.ienju savjetnika
ministrice

-Dostavljanje internog akta ministrice kojim

se traZi postavljenje savjetnika
-Dostavljanje potrebne dokumentacije od

strane savjetnika za kojeg se trazi
imenovan

Javni natjedaj za Prijem drZavnog
sluZbenika

-Upucivanje zahtjeva za objavu
natjedaja Agenciji za drZavnu sl

javnog
uZbu FB|H

-Dostavljanje prijedloga 6lana pov.ierenstva

ispred Ministarstva
-Nakon dobivene Liste uspjeSnih kandidata
od strane Agencije za drZavnu sluZbu
FBIH, te izbora kandidata od strane
ministra, izraduie se Rjesenje o prijemu
drZavn sluZbenika nakon dobivene liste

Javni natjedaj za Prijem namjeStenika -lzrada teksta
-Upu6ivanje n

tri dnevna lista
-lzrada 5en a o formiran ov erenstva

javnog natje6aja
a objavu javnog natje6aja u

u

npSenja o prestanku radnog odnosa -Provjera podataka iz Persona lnog dos.iea

o datumu prestanka radnog odnosa
-TraZenje mi5ljenja za prestanak radnog
odnosa od Agenci.ie za drZavnu sluibu
FBiH

esen ninu d elatnika
TraZenje od Radunovodstva podatka o
vtstnl mntne

Rje5enja za Prijevoz djelatnika bivaliSta,
na temelju

Tra2enje dokaza o mjestu Pre
odnosno boraviSta djelatnika,
kojeg se utvrduje da li je isto udaljeno viSe

od dva km od m esta rada

lzrada ugovora Zaptimanje potrebnih Podataka za izradu

ovora

Dalum: 19.2.2025
Mjesto: Sarajevo

alt.^\
",l.,r.utrrc

Ru odite[ organizacijske jedinice

6l

Rjesenja o naknadama za rad u
povjerenstvima



Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Datum: 19. 2.2025.
Mjesto: Sarajevo

Privitak 4.1.

).1Q

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

STFRAPRooESA

VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSK
FINANCIJSKE, PRAVNE I

o-

oPCE PosLovE - odsjek za
ravne I o ove

NICA MINISTRICE JASNAPOMO
MAVRICVLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

IZRADA INTERNIH PRAVILNIKA

CILJ PROCESA

UREDITIPRAVILAIPRoCEDUREUMINISTARSTVUSHoDNoZAKoNSKIMI
PODZAKON SKIM PROPISIMA

GLAVNI RIZICI

NEPOSTIVANJE ZAKONSKIH I PODZAKONSKIH PROPISA U PROCESU RADA

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNoSTI:UsklatlivanjeprocesaradaSazakonskimipodzakonskimpropisima

IZIAZ: lzraden interni pravilnik kojim su uredeni procesi rada, pravila i procedure

ULAZ: Zakonski i Podzakons ki propisi

MA STU P MAIPODP EOC ISUR MDc

lzrada esen a i odluka

SAUJ RP EocEAL ZANB ZA RPO RETER US SR

Ljudski

Ru itelj organizacijske jedinice

oz

I

VEZA



Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNICA MINISTRICE JASNA

IVIAVRIC

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

Srrnn pRocesn

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - ods.jek za
pravne r o poslove

NAZIV PROCESA

GODISNJIH ODMORA

CILJ PROCESA

UTVRDITI TRAJANJE GODISNJEG ODMORA DJELATNIKA I PLANIRATI

ioi'rbierl'rLe cooiSr''rLeo oDMoRA po oRGANtzAcloNlM JEDINIcAMA SHoDNo

POSLOVN IM PROCESIMA I AKTIVNOSTIMA

GLAVNI RIZICI

RADNI ZADACI NISU URADENI OETVNTUOO PLANIRANJAU ROKU ZBOG NEA

GODISNJEG ODMORA

KRATAK OPIS PROCESA

djelatnika

AKTIVNOSTI: Trazenje izja5njenja od djelatnika o razdoblju koriStenja godiSnjih odmora

IzLAZ: Usklaalivanje razdoblja koristenja godiSnjih odmora i izraden pregled trajanja

godi5njeg odmora i plan koristenja godi5njeg odmora

internom pravilniku i izjaSnjenjaULAZ: Utvrdivan.ie broja dana godiSnleg odmora shodno

VEZA S DRU (, I NI Ro(- ES MA PO STU P IIP

a o koristen odiSn ih odmoralzrada e5en u

I I L PRES U Re PO REBN ZA REA IZAC J U Roc SAEIT
L udski

63

VERZIJA

IZRADA PREGLEDA TRAJANJA GODISNJIH ODMORA I PLANA KORISTENJA



AKAPUOSTPE NAZIFR
2

Datum: 19. 2. 2025
M.iesto: Sarajevo

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Ru oditelj organizacijs ke jedinice

Privitak 4.3.

L lr.,ur'

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
nelo ove

NICA MINISTRIPOM CE JASNA
MAVRICVLASNIK PROCESA

NAZIV PROCE

RAVI
KOVO

LJMETA EAT NNAEKo MUDDAI RAzUDo NoNRADZMAPKAUDo L DE NIJoI NIN zAcGARoCADUH.SI RATMA NIEJZAHT

CILJ PROCESA

RAVU
BAVLJ

aKELUEN DoBRETPOJETIoD NND OSAoOGNRADzIIT PoL IDo
T KAZADAL5 OVPJANAME oI LJ

GLAVNI RIZICI
UNJAVANJEDNOSA I NEISP

KA
RAVN

AT

H oo-PNRADZT SToNoZAKEUNAR TAZADAS OVLH POD NEREUK ODM r\RoDZAU

ESAPJ oRoK PTKRA

AKTIVNOSTI: Prikupl.ianje potrebnih dokumenata i podataka

inizacionih jedinica
ULAZ: Zahtjevi ministra i rukovodioca org

64

-SIFRA 
PROCESA

Io
H

I



rj em ostva renJa prava radnog odnosa konu
zLN lztada ct

h
ta rj nCSmetanog rada M n ta rStVa odn OS no org n zacl n I

tzlad dokumen ct em
jedinica

MATUS PPOES MARPU MDS RZAVE

ESARP oUJLEA ZAKBE NUP RTKU SER S

L.iudski

UT P KAPOSIVME NFR

Datum: 19. 2, 2025.
Mjesto: Sarajevo

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

@nrc,r

Ruk itelj organizac ijske jedinice

Privitak 4.4.

Jlq'J

IFRA PROC ESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

VERZIJA
KNJIGF/MAPA
PROCESA

FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - ods.iek za

SEKTOR ZA EKONOMSKO-

osloveravne lo

MAVR
NAJASCERM N STCANoPOM

VLASNIK PROCESA

SAERUPMN

RJESENJA O OCJENJIVANJU DRZAVNIH SLU ZBENIKA I NAM JESTENIKA

CI LJ PROCESA

LATN
KETZADAENRADLJ EVEENEUz TVRDoK oKAEDJNE EJRAP

GLAVNI RIZICI

E oevezeZAKONSKNEISPUN JAVANJE

65

sukladnoizdokumenata

ZA

RADA



KRATAK OPIS PROCE SA

AKTIVNOSTI: Kontrola dobivenih obrazaca o ocienjivanju' shodno podzakonskim

propisima ko.ii uretluju ovu oblast

d ministra radi izrade rjeSenjaULAZ: Dobiveni obrasci o ocjenjivanju o

IZLM: lzradena esen uaooc en tvan

PCU MAPO TaR Ea MAUG PIVDe RVEZA
oolzrada Uen tva

PO EA oc SAEJ PRUIZACLN RZARET BRSUER S

Ljudski

TOS PU AKAPF RE NAZIVI
4

Datum: 19.2.2025
Mjesto: Sarajevo

0 \"h
Ru oditelj organ izacijske jedinice

Privitak 4.5.

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

IFRA PROCESA

KNJIGAJMAPA
PROCESA VERZIJA

SEXTON ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsiek za
vne i oslove

NICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

POM
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

JESCA O OCJENJIVANJUIZRADA IZV

CILJ PROCESA

ZADATLATN KEN EDRAENTVRDU EozKRI KAEDJJN RADAEEPRAC
66

I

CILJEVE



GLAVNI RIZICI

NEISPUNJAVANJE ZAKONSKE OBVEZE

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI : lzrada rjeSenja

IZLAZ: lzradeno izvje56e i poslato Agenciii za driavnu sluibu FB|H

ULAZ: Dostavljanje u roku izvr5enog ocjenjivanja od strane ministra

VEZA e D R \, I M PRoCES I MA POSTU PC I MAU

lzrada eSen ooc lvan u

SU RS I PoTREBN ZA REAL IZA I U PRocESAJRE
Ljudski i HRMIS sistem Agencije za drzavnu sluzbu FBiH

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
E

Dalum. 19.2.2025.
Mjesto: Sarajevo

lL
Ru itelj organizacijske jedinice

Privitak 4.6.

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POIUOCI.IICR MINISTRICE JASNA

MAVRIC

IFRA PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPcE POSLOVE - Odsjek za
ravne i o love

NAZIV PROCESA
E DJELATNIKARJE ENJA ZA P

67



CILJ PROCESA
UREDIVANJE PRAVA IZ RADNOG ODNOSA

GLAVNI RIZICI

NEISPLA ENA PLA U ZAKONOM UTVROENOM ROKU

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Rje5enje o postavljenju

AKTIVNOSTI: Utvrdivanje radnog staza na temelju dokumentacije i platnog GTeda i

koeficijenta na osnovu Pravilnika o pla6ama

IZLAZ: lztadeno Rje5enje o placi dielatnika

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
redivan ud latnikae5en aotaao ut

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
6

Datum: 19.2.2025.
Mjesto: Sarajevo

fwtu. ouht(

Ru ditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.7.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

POMO NICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIC

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PoSLovE - odsjek za
neto slove

FnnnpRocesR

VERZIJA

NAZIV PROCESA
68

Liudski



CILJ PROCESA
U R ED J E PRAVA Iz RADN OG U D N (JJAI

RJE ENJA O KORI NJU GODI NJEG ODMORA

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

t

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Cru

Ru voditelj organizac'rjske jedinice

Privitak 4.8.

GLAVNI RIZICI

IVANJE PRAVA NA GODI NJI ODMOR DJELATNIKAUSKRA

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: lzrada rjeienja za sve djelatnike

IZLAZ:.lztadena rjesenja o godisnjem odmoru za sve djelatnike

ULAZ: Plan koristenja godiSnjih odmora Min istarstva

VEZA P ocEJ I MA OST P I MAPR

lzrada pregleda trajanja godiSnjeg
plana korrStenja godi5njih odmora

odmora i

KES U Ra I PoTR EB N I ZA REAL zAcI PR .) EAAUJ

udskiL

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
7

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGAJMAPA
PROCESA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
vnero e oslove

Fnnn pRocesR

69

DRUGIM

VERZIJA



VLASNIK PROCESA
PoMOCNICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA
aLeileNmo PLACENoM I ruepreCeruou oDSUSTVU

CILJ PROCESA
UREDIVANJE PRAVA IZ RADNOG ODNOSA

GLAVNI RIZICI

U a VRA IVANJ E PRAVA NA ZAKoN .)M UTVRD E N DSUSTVO

Datum: 19.2.2025.
Mjesto: Sarajevo

t
uwCh

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Ru itelj organ izacijske jedinice

Privitak 4.9.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: lnterni zahtjev djelatnika

AKTIVNOSTI: Postupanje po zahtievu uz pribavljanje potrebne dokumentacije i po

potrebi suglasnosti ministrice

lZlAZt lzJadeno RjeSenje o odsustvu djelatnika

VEZA a D U G I M PRo Ee I MA POSTU P I MAR

R EJ U RS I ZA REAL IZA U PRo ESAJI

L ud ski

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

FrrRn pRocese

VERZIJA

serroR zn EKoNOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
pravne i opce poslove

70

POTREBNI

8.



VLASNIK PROCESA

USKRA IVANJE PRAVA NA ZAKONOM UTVRDENU NAKNADU

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ru itelj organizacijske jedin tce

Privitak 4.10.

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV PROCESA
ISNA PORODICEBOLESTI ISMRTIRJE EITUN O NAKNADAMA ZA SLU

DJELATNIKA

CILJ PROCESA

U RED IVANJ E PRAVA z RAD tt (, oD NoSAN

KRATAK OPIS PROCESA

dostavljanje potvrde o smrti

AKTIVNOSTI: lzrada Rje5enja po zahtjevu i suglasnosti ministra

IZIAZ: lzradeno Rjesenje o naknadi djelatnika

rde da se radi o teskoj bolesti iliULAZ: lnterni zahtjev djelatnika uz dostavljanje potv

VEZA S DRU G M PRocE MA POST P I MAUII

ESU RS POTREBN I ZA REAL IZA J U PRocESAR

udski

NRT IruRZIVI POSTUPAKA
o

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGAJMAPA
PROCESA

SrFRA PRocESA

VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek zq
71

-po 

nlt oC u t cA M I N I sr Rt c E JAS NA
MAVRIC

GLAVNI RIZICI



pravne i opce poslove

VLASNIK PROCESA
POfuIOCNICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA
RJE ENJA O NAKNADAMA ZA RAD U POVJERENSTVIMA

CILJ PROCESA
UTVRDITI PRIPADAJU U NAKNADU SUKLADNO OBAVLJENOM POSLU, TE

SUKLADNO ODREDBI KOJA JE UTVRDENA PODZAKONSKIM AKTOM

GLAVNI RIZICI

USKRA IVANJE PRAVA LANOVIMA POVJERENSTVA NA NAKNADU I POGRE NO

OBRACUNATA NAKNADA, SUPROTNO PODZAKONSKOM PROPISU

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
ud ski

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
10

Datum: 19.2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

00rr.^q .,1-,*nl
Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.1'l.

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA,/MAPA
PROCESA

SrrRR pRocEsn

VERZIJA

I

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: lzvjeS6e o radu povjerenstva s prijedlogom naknade i sug lasnost ministrice za

isplatu

AKTIVNOSTI: Prikupljanje potrebnih podataka i dokumenata

IZLAZ: lzracleno R esen o naknadi za rad dlanovima o erenstva

VEZA S D RU (, tvl PR Ea I MA POcTU PC I MA

lzrada esen a o tmenovan u ov erenstava

72

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA



SEKTOR ZA EKONOMSKO.
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsiek za
pravne i op6e poslove

VLASNIK PROCESA
POMOCNIICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA
RJE ENJA O POSTAVLJENJU SAVJETNIKA MINISTRICE

CILJ PROCESA
IZVR ITi IMENOVANJA SAVJETNIKA SHODNO PRAVILNIKU O UNUT NJOJ

GLAVNI RIZICI

NEPROVODENJE ZAKONSKE PROCEDURE ZA PRIJE M SAVJETNIKA

VEZA S D R U I M PRoCES I MA POSTU PU I MA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCE SA

udski

r.

t\ uu
Ru voditelj organizacijske jedinice

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Pisani nalog ministrice za imenovanje savjetnika i dostavljanje potrebne

dokumentacije za osobu za koju je potrebno izvrSiti imenovanje

AKTIVNOSTI: Provjera dokumentacije

IZIAZ: lzradeno RjeSenje o imenovaniu savjetnika ministra

IFRE INAZIVI POSTUPAKA

SISTEMATIZACIJI

11.

Datum: 19.2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

73



Privitak 4.12.

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMO tttCn vtNtsrRtcE JASNA

IVIAVRIC

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

FRnn pRocesn

VERZIJA

SErron zn EKoNoMSKo-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
pravne I o poslove

NAZIV PROCESA

JAVNI NATJE ZA PRIJEM D OG SLU ENIKA

CILJ PROCESA

UNUTARNJOJ SISTEMAT
MJESTA U PRORACUNU

RAVISTA L UI KNEo N UH PTVRUN MH EJEJ N RADHNUU PT oP P NIZVR
IDN HRB Jo RAUBo ER oN MDLA oN DoUa KIJlzA

GLAVNI RIZICI
BENIKAOG SLUME DZAE RP JR E UD RoK SN EK PNE EJ ZAPE OVODRN

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNoST|: - Na traZenje Agencije za driavnu slu2bu FBiH dostavljanje pri.iedloga

6lana povjerenstva ispred Ministarstva
- ' ruifon dobivene Liste uspje5nih kandidata od strane Agencije za dr2avnu sluZbu

iSiH, sfijeAi izbor kandidaia od strane ministra i nalog za pripremu Rjesenja o

postavljenju odabranog kandidata s Liste

tzLAZ.. izraaeio R.ie5enje o p6stavljenju drzavnog slu2benika i popunleno radno mjesto

sluZbenikadrzavno

nciji za drZavnu sluzbu FBiHULAZ: Upudivanje zahtjeva za objavu javnog natje6aja Age

UT PC MAJ MA OSPRP a) ESVEZA

ESAJI PU oR UEALR ZAURT BE IN ZARU 5 oPSRE
L udski i d lza sl u2bu B i HFn uacten

IFRE INAZIVI POSTUPAKA
12.

Dalum. 19.2.2025.
Mjesto: Sarajevo

74
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/lor,v q oUutr-,.l
Rukdvoditelj organizacijske jedinice

DRUGIM



Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POM NICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA

JAVNI OGLAS ZA PRIJEM NAMJESTENIKA

CILJ PROCESA
IZVR ITI POPUNU UP NJENIH RADNIH MJESTA UTVRDENIH U PRAVILNIKU O
UNUTRASNJOJ SISTEMATIZACIJI, SUKLADNO ODOBRENOM BROJU RADNIH

MJESTA U PRORACUNU

GLAVNI RIZICI

NEPROVODENJE ZAKONSKE PROCEDURE ZA PRIJEM NAMJE TENIKA

KRATAK OPIS PROCESA
UllZ: lzrada teksta javnog natjeOaja

AfiIVNOSTI: - Upuiivanje na objavu javnog natjeda.ia u tri dnevna lista
- lzrada Rjesenja o formiranju povjerenstva za postupak pri.iema

IZLAZ: lzradeno R esen eo emu nam e5tenika i una u en radn esta

SVEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA
IJ

Oalum. 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

itelj organizacijske jedinice
75

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
ravne to love

Trrnn pRocesn

Rukov

Privitak 4.13.

Liudski

Aor,,.ru J**r(

VERZIJA



NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA

VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PoSLoVE - odsjek za
pravne i opce poslove

Privitak 4.14.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOC NICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA

RJESENJA O PRESTANKU RADNOG ODNOSA

CILJ PROCESA
POSTU PITI SHODNO ZAKONSKIM PROPISIMA ILI PO ZAHTJEVU OJELATNIKA

GLAVNI RIZICI
NEPOSTIVANJE ZAKONSKIH PROPISA I PROCEDURA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Provjera podataka iz personalnog dosjea o datumu prestanka radnog odnosa
(sticanje zakonskih uvjeta za prestanak) ili interni zahtjev uposlenika, u zavisnosti od
razloga prestanka radnog odnosa

AKTIVNOSTI: TraZenje mi5ljenja za prestanak radnog odnosa od Agencije za dtlavnu
slu2bu FBiH, ukoliko se radi o prestanku radnog odnosa drzavnog sluzbenika

IZLAZ: lzradeno RjeSenje o prestanku radnog odnosa

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
lztada Rje5enja o postavljenju drZavnog sluZbenika ili izrada Rje5enja o prijemu
nam estenika

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
L udski i enct a za drlavnu slu2bu FbiH

SIFRE r NAZIVI POSTUPAKA
14

Dalum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

\).$'
itelj organizacijske jedinice

76
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Privitak 4.15.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA

CILJ PROCESA

GLAVNI RIZICI
NEPOSTIVANJE ZAKONSKIH PROPISA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Dostavljan.je podataka iz raiunovodstva o visini otpremnine

AKTIVNOSTI: lzrada RjeSenja

IZLAZ: lzradeno RjeSenje o otpremnini

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
lzrada RjeSenja o prestanku radnog odnosa

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Ljudski

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA
15

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto; Sarajevo

A A\u(.1- Ut -J

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PRocESA

VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
pravne i op6e poslove

77

RJESENJA ZA OTPREMNINU DJELATNIKA

POSTUPITI SHODNO ZAKONSKIM PROPISIMA

Rukovdditelj organizacijske jedinice

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE



KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRc PROCESA

VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
pravne i op6e poslove

Privitak 4.16.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VI-ASNIK PROCESA
POMOCNICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA

IZRADA RJESENJA O NAKNADI ZA PRIJEVOZ DJELATNIKA

CILJ PROCESA
POSTUPITI SHODNO ZAKONSKIM PROPISIMA

GLAVNI RIZICI
USKRACIVANJE PRAVA DJELATNIKU NA NAKNADU

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Trazenje dokaza o mjestu prebivaliSta, odnosno boraviSta djelatnika

AKTIVNOSTI : Provjera dobivenih podataka

lZlM.: lztadeno Rje5enje o naknadi za prijevoz djelatnika

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Ljudski

Tnne tunztvr PosruPAKA

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

RukoVoditeliorgafr zacUske jedin ice
78

Churo r\rornJ

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

16.



Privitak 4.'17.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VI-ASNIK PROCESA
POIT,IOCruICN N/lI N ISTRICE JASNA

MAVRIC

NAZIV PROCESA

lztada ovora

Regulirati prava iobveze izmedu Ministarstva idruge ugovorne strane

GLAVNI RIZICI
Zlouporaba obveza i prava ugovornih strana

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Zaptimanle potrebnih podataka za izradu ugovora

AKTIVNOSTI: Provjera dobivenih podataka ireguliranje medusobnih prava iobveza

IZLAZ: lzraden u ovor

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Ljudski

SIFRE I NAzIVt POSTUPAKA
a1

Datum: 19. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

{r
qur e

Rukovoditelj organizacijske jedinice
79

Qa,n q utl

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

IFRA PROCESA
KNJIGA/MAPA
PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE I

oPCE PosLovE - odsjek za
pravne i opce poslove

CILJ PROCESA



Privitak 1

PREGLED VAZEcIX Z,CXOI.ISXIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

Sponra

Organizaciona jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

Ri/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluZbenih novina

1 Zakon o proradunu u FBiH

2 Uredba o ra6unovodstvu proraduna u FBiH

3 Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u FB|H

4 Pravilnik o financijskom izvjeStavanlu i godiinjem obracunu u FBiH

5 Zakon o izvr5avanju prora6una u FB|H

6 Zakon o radunovodstvu ireviziji u FBiH

7 ZakonotrezoruuFBiH

8 Zakon o federalnim ministarstvima idrugim tijelima federalne uprave

I Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FB|H

10

11 Zakon o drzavnoj sluZbi u FBiH

12 Zakon o namjeStenicima u organima driavne sluZbe u FBiH

13 Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti u FB|H

80

Naziv organizacije:

Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH



-

14 Zakon o porezu na dohodak

15 Zakon o doprinosima

't5 Zakon o javnim nabavama

Dalum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

4
organizacione jedinice

8l



Privitak 2

Popis vaie6ih intern ih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jed inica:

Rukovoditelj organizacUske jedinice:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

/,
R voditelj organizacijske jedinice

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1 Povelja unutarnje revizije
Broj: O8-11-2748123;
od7.lipnja2023.
godine

Kontrolne aktivnosti

2

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i Sporta
(,,SluZbeni glasnik Federaciie BiH"' broj
35/05) (izmjene Pravilnika 201 4.,201 5.,
2020., 2024. )

Broj:5388124 od27
11.2024.

Kontrolne aktivnosti

3

Akcijski plan Jedinice za unutarnju
reviziju

Broj: 08-lNT-2999/23
AH; od 7. liprya2023
godine

Kontrolno okru2enje

4 Strate5ki plan Jedinice za unutarn1u
reviziiu za petiod 2024-2026

Broj: 08-1 1-5798/23
od 29. 12. 2023.

Kontrolno okruienje

Godisnii plan inle.ne rcvizije za 2024 Brq: 08-11-5798-2123 Kontrolno okruZenje

5 Godisnje izvje56e lnterne reviziie za
razdoblje od 1 , 1 . do 20. 8. 2024.
godine

Bro11.0&02-3705-1124
od 31.7 .2024.

Kontrolno okruienje

82
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5.



Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica: JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

Strate5ko (trogodi5nje) i godi5nje
planiranje revizUe

. Definiranje trogodiSnjeg plana
o Definiranje godiSnjeg plana
. Periodidna izvjeSia o

provotlenju godi5njeg plana
unutarnje revizije

. Ad hoc revizije (Pojedina6ne
revizije-revizija obraauna putnih
naloga (srpanj 2023.)

o Revizorsko izvje56e

Proces obavljanja unutarnje revizije a

a

Testiranje funkcioniranja i

udinkovitosti sustava unutarnjih
kontrola
lspitivanje i provjeravanje
pisanih dokumenata s ciljem
dokazivanja postojanja istih
Ocjena dobijenih podataka i

informacija
Nadgledanje funkcioniranja i

djelotvornosti unutarnjih kontrola

lzvjeicivanje o rezultatima provodenja
procesa revizije i davanje preporuka s
ciliem poboljianja poslovanja
Ministarstva

lzvje5iivanje o rezultatima
provotlenja procesa revizije i

davanje preporuka (revizorsko
izvjeS6e)
I nformiranje rukovoditelja
organizacije o rezultatima
pracenja preporuka-kvartalno
lzvje5civanje o adekvatnosti
resursa za obavljanje unutarnje
revizije

Pra6enje realizacije preporuka
Pracenje implementacije
preporuka unutarnje revizije
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Privitak 3

Rukovoditelj organizacijske jedinice:



unutarnje revizije danih u ranijem lzvje56u
unutarnje revizije
lzvjeS0e o naknadnom pregledu
implementacije preporuka
unutarnje revizije-zadnji kvartal
godine

a

a
kovoditelj organizacijske jedin ice

Privitak 4.'l.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

uR 1. srRArEsKo ORocoDrsui,?+f,"_3|jxi?pLANTRANJE REVTZTJA JEDTNTcE

CILJ PROCESA
DOKUMENTIRATI PODRUCJA KOJA CE BITI PREDMET REVIDIRANJA SA JASNIM I

PRECIZNIM NAZIVIMA REVIZIJA

GLAVNI RIZICI
NEDONOSENJE STRATESKOG PLANA U ROKU IMAZA POSLJEDICU DA
RIZICI SUSTAVA NISU PROCIJENJENI STO DOVODI DO SUMNJE U
SLABOSTI UNUTARNJIH KONTROLA
NEDONOSENJE GODISNJEG PLANA JEDINICE ZA UNUTARNJU REVIZIJU
IMA ZA POSLJEDICU DA SE REVIZIJE NE PLANIRAJU TIJEKOM GODINE
SUKLADNO RASPOLOZIVIM RESURSIMA JEDINICE ZA UNUTARNJU
REVIZIJU

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

SIFRA PRoCESA
UR 1.

VERZIJA
JEDINICA ZA UNUTARNJU
REVIZIJU
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Datum:20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU



KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Da bi Strateski plan Jed
uspostavljene mape poslovnih
registar rizika.

inice za unutarnju reviziju bio sa6injen potrebno je imati
procesa svih sektora unutar Ministarstva i utvrden

AKTlVNosrl: lzrada strateskog (trogodi5njeg) plana Jedinice za unutarnju revizUu se
sacinjava krajem godine za naredne 3 kalendarske godine. strateski plan Jedinice ia
unutarnju reviziju sadinjava rukovoditelj Jedinice. Nakon usvajanja Strate5kog plana
donosi se GodiBnji plan Jedinice za unutarnju reviziju sto predsiavlja kronoloski prikaz
revizija s todnim nazivima, rokovima, kao ijasno preciziranim organizacijskim jedinicama
koji 6e biti predmet revidiranja u sklopu pojedina6ne revizije.

IZLAZ: Usvajanje idonosenje Strateskog plana Jedinice za unutarnju reviziju i
usvajanje i dono5enje Godi5njeg plana Jedinice za unutarnju reviziju

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Mape poslovnih procesa
Registar rizika (da bi Strate5ki plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sa6injen,
potrebno je imati uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar
Ministarstva i utvrdlen registar rizika).
Godisnji plan Jedinice za unutarnju reviziju (Nakon usvajanja Strateskog plana
donosi se Godisnji plan Jedinice za unutarnju reviziju Sto predstavlja kronoloski
prikaz revizija s toanim nazivima, rokovima, kao i jasno preciziranim
organizac[skim jedinicama koje ce biti predmet revidiranja u sklopu pojedina6ne
revtzt

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
UR 1. Stratesko (trogodiSn.ie) planiranje revizija Jedinice za unutarnju reviziju

UR 1 .1 Godi5nje planiranje revizija Jedinice za unutarnju reviziju

Dalum:20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

- - lN.
L 2

uR itelj organizacijske jedinice
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. Ljudski (resursi Jedinice za unutarnju reviziju)

. Tehnicki (softverski)-pristup PIFC aplikaciji (aplikacija koja je razvijena kako bi
olaksala provodenje financijskog upravljanja i kontrole unutarnje revizije i

izvjeS6ivanje o ovim procesima. Aplikacija je jedinstvena za sve upravne razine
vlasti u Bosni i Hercegovini).

. Suradnja iodgovornost sektora Ministarstva



Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA VERZIJA

JED INICA ZA UNUTARNJU

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

UTARNJE REVIZIJEUR 2. PROCES OBAVLJANJA UN

CILJ PROCESA
STVA EVA TAR VAN

KVAL
RAVLJAN OVAN

o R N EJ I LJ U ltN JN RE zEVI J KRE zo IOS U RA J E
S STE MAT CNo ID S(- PI NLI I RA oN P r( TS PA ocJ NE j T TE PI (-RO SAE

PU UJA Ro tzAcGAN JI NAPU ERED N J POSE L JAoRGAN IIZAC EJ

GLAVNI RIZICI

TAR

VAN

N DOVOE JL SNA TR eU N OST o POS Bo LJ NE OST NU U NJ H EVIR oz RAoK IJA ZA POS ELJ ID U EN RP ZAU JN POE PT Ro oE R N ZA J UI

NU APR DE NE UJ LPOS o JA,

TAR
ryAR IVAN TA
EKTA

EN TPOS PU JAN POE PR PE Ro U KAMA U N U N EJ R EVtzt EJ Sro ZA
LJPOS DE UIC EN OS J E LJI E U UN NR EJ EVIR Iz J E
IREV D I RANOG S BU J

TAK OPIS PROCESAKRA

l5'llYl9!ll-._ lrlplTS i ptaniranje unutarnje revizije kroz Strateski i Godisnji ptan
Jeorntce za unutarnju reviziju

- Utvrdivanje i dokr]mentiranje stanja revidiranog subjekta- rdentifikacija i ocjena kontrora revidiranog subjekta iinterne kontrore)- Testiranje unutarnjih kontrola kroz faze p-rikup'ljania do Xil - - -,
(dokumentacije) i obavljenog intervjua- Ocjena revidiranog sistema kroz djvanje nalaza, misljenja i
preporuka reviztje o slabostima sustavi- Pra6enje realizacije preporuka (danih u lzvjes6u unutarnje revizije
kroz kvartalno analiti6ko izvje56ivanje)

bavlj rnJ ktj mJ nl
rnJ oJ aevtz\ utarnje

ovelj rl ij revizij
utarnj lZt nj

rnj izij

U LAZ. Za o an ro aces nu uta revle p tzt u nc o e vati Zak no opn
nu U usektoru BF KodeH ks feSIo an n etipro k uza n

revizo P u nure, aut rn revtz IM oletod u ta ad za u utan rn uog u SA
ast nda rd unma revizie u Pte ruri kcnt za!e ne u ka an raprocj pl
nu u e u FB H
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SIFRA PROCESA-
UR2

REVIZIJU

Privitak 4.2.

KAO

u Javnom

FBJH,



IZLAZ: Revizia sustava pomo6u koje se ostvaruju ciljevi unutarnje revizije i unapreduju
poslovanja institucije kroz adekvatne dane preporuke i realiziranje istih.

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
o Planiranje flnancijskog plana Ministarstva u dUelu potrebnih financijskih resursa

za Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva
o Strateski plan Ministarstva
. GodiSnji plan Ministarstva
. Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu
. GodiSnji plan Jedinice za unutarniu reviziju

. Unutarnji revizori
o Tehni6ka opremljenost (informati6ka oprema)
. Djelatnici sektora koji je predmet revizije
. Strudno usavrsavan.ie unutarniih revizora

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA

UR 2. Proces obavljanja unutarnje revizije
Dalum:20.2.2025.
Mjesto: Sarajevo

o
voditelj organizacijske jedinice

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGAJMAPA
PROCESA

SIFRA PRooESA
UR3
VERZIJA

JEDINICA ZA UNUTARNJU
REVIZIJU
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RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA



UR 3. IZVJESCIVANJE O REZULTATIMA I DAVANJE PREPORUKA S CILJEM
POBOLJSANJA POSLOVANJA

CILJ PROCESA

GLAVNI RIZICI

NEUSUGLASAVANJE NACRTA REVIZORSKOG IZVJESCA I KONACNOG
REVIZORSKOG IZVJESCA SA RUKOVODITELJEM INSTITUCIJE STO IMA ZA
POSLJEDICU NEUSVAJANJE REVIZORSKOG IZVJESCA I ODBIJANJE
PRIMJENE PREPORUKA IZ REVIZORSKOG IZVJESCA CIME SE UGROzAVA
POBOLJSANJE TRENUTNOG NACINA RADA U REVIDIRANOM SUBJEKTU
INSTITUCIJE
DOVODENJE U PITANJE NEOVISNOST I OBJEKTIVNOST STRUCNOG
MISLJENJA JEDINICE ZA UNUTARNJU REVIZIJU

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Prilikom izvjeS6ivanja o rezultatima i davanja preporuka Jedinice za unutarnju
reviziju utvrditi jesu li sve aktivnosti, financijske transakcije i informacije revidiranog
subjekta sukladne odgovaraju6im kriterijima koji su sadrzani u zakonima idrugim
propisima (Zakon o unutarnjoj reviziji u javnom sektoru u FB|H, Kodeks profesionalne
etike za unutarnje revizore, Povelja unutarnje revizije, Metodologija rada za unutarnju
reviziju sa standardima unutarnje revizije u FBiH, te Priruenik za procjenu rizika i

planiranje unutarnje revizije u FBiH)

AKTIVNOSTI: -
izvje56a

Navesti neophodne i neuobidajene aspekte u Uvodu revizorskog

Napraviti adekvatan rezime u odnosu na ciljeve, zakljudke i
preporuke
Napraviti detaljno lzvje56e kroz odgovaraju6a poglavlja i preporuke
Nacrt lzvje56a usuglasiti s rukovoditeljem institucije

IZLAZ: Konaeno revizorsko izvjesce kao opipljivi proizvod revizije
Godi5nie izvie56e svih obavlienih revizija tiiekom kalendarske godine

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
. Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa

za Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva
. StrateSki plan Ministarstva
. GodiSnji plan Ministarstva
. Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

o Unutarnji revizori
o Tehnidka opremljenost(informati6kaoprema)
. Struano usavr5avanje unutarnjih revizora.

88

o OSIGURATI PRIKAZ KVALITETA ITEMELJITOSTI REVIZIJA
. PRIKAZATI JASNO I RAZGOVIJETNO ULOZENE RESURSE IVRIJEME

PROVEDENO U UNUTARNJIM REVIZIJAMA



SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA
UR3 . lzvje5civanje o rezultatima idavanje preporuka s ciljem poboljianja poslovania
Dalum: 20. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

)'=k
Ru itelj organizacijske jedin ice

Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
POMOCNIK MINISTRICE

NAZIV PROCESA

UR 4. PRACENJE REALIZACIJE PREPORUKA

CILJ PROCESA

OCIJENITI JE LI REVIDIRANI SUBJEKT PODUZEO KOREKTIVNE AKTIVNOSTI I JE
LI POSTIGAO ZELJENE REZULTATE

GLAVNI RIZICI

. NEREALIZIRANJE DANIH PREPORUKA UNUTARNJE REVIZIJE KROZ
REVIZORSKO IZVJESCE

O NEPOSTIZANJE zELJENIH REZULTATA I CILJEVA MINISTARSryA
O SLABOSTI UNUTARNJIH KONTROLASTONEDOVODI DO UNAPREOENJA

POSLOVAN JA M INISTARSTVA
. NEZAINTERESIRANOST MINISTRA ZA NADILAZENJE PREPORUKA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Usvajanje konadnog revizorskog izvje56a s rukovoditeljem organizacije u sklopu
kojeg su dane preporuke

KNJIGAJMAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA
UR4
VERZIJA

JEDINICA ZA UNUTARNJU
REVIZIJU

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

89



AKTIVNOSTI: Na temelju revizorskrh
plan aktivnosti realizacUe danih prepo

nalaza i preporuka, revidirani subjekt priprema
ruka sa precizno zadanim rokovima kao r

odgovornim osobama za poduzimanje mjera u okviru njihove kompetentnosti iinformira
rukovoditelja organizacije i rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o implementaciji
akcijskog plana. Sukladno tom planu i informaciji koju je dobio od revidiranog subjekta,
rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju, ne kasnije od 6 mjeseci nakon Stije kona.no
izvje56e o reviziji usvojeno, ocjeniuje je li revidirani subjekt poduzeo korehivne akivnosti
i je li postigao zeljene rezultate.

IZLAZ: lnformiranje rukovoditelja organizacije o tome je li revidirani subjekt poduzeo
korektivne aktivnosti i je li postigao 2eljene rezultate.

Usvajanje konadnog revizorskog izvje56a

Q PRocES MA OS U PC MAI T IP
Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa
Ministarstva

Plan aktivnosti. realizacije preporuka danih u lzvje56u unutarnje revizije (plan
priprema revjdirani subjekt-sektor)

unutarnju reviziju o naknadnom pregledu
avnom sektoru u FBiH

Planiranje fi nancUskog plana
za Jedinicu unutarnje revizije

lzvjeS6ivanje Rukovoditelja Jedi nice za
sukladno Zakonu o unutarn revtzt tu

RES U RS PO TRE BN I ZA REAL tzAc PROC ESAJ U

Rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju
Tehnidka opremljenost (informati6ka oprema)
Strudno usavrsavanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju
Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju sa sektorima Ministarstva

u s ministricomSurad u revizia Jedinice za unutarn

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
UR 4. Pra6en e realizaci kare

Datum:20.2. 2025
Mjesto: Sarajevo

4a --iJ
Ru itelj organizacijske jedinice
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VEZA DRUGIM



Privitak 1

PREGLED VAZECIX ZITOUSXIH I PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I

SpoRrn
ZAVoD zA ZASTITU SPoMENI KA

c organ e jedinice:
RAVNATELJ ROBERT STERGAR

R/br.

1

2

. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj'slu2lenih novina

Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljenog prema Aneksu 8. Op6eg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i

Hercegovini (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 2102, 8102,27102,6104 i 51107)

3 Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne iHercegovine (,,Slu2bene
novine Federacije BiH", broj: 35105,24113)

4
Zakon o prostornom planiranju i koriStenju zemlji5ta na razini Federacije Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine FB|H", br.2106,721O7 , 32108, 4110 13110 i 45/10)

5 Zakon o za5titi okolisa (,,Slu2bene novine Federacije BiH', broj I 5/21)

6 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,,Slu2bene novine FB|H", brq:45102)

7 Zakon o inspekcijama FB|H (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 69/05)

I Zakon o upravnom postu pku (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 02198 i 48/99)
9

Zakon o federalnim upravnim pristojbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi
(,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45110, 43113')

10 Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in
Bosnia and Hezegovina, Initialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in
Paris on 14 December'1995) - Sporazum o povjerenstvu za oduvanje nacionalnih
Spomenika

Uredba o uredenju gradiliSta, obveznoj dokumentaciji na gradilistu iudesnicima u
graifenju (,,Slu2bene novine Federacije BiH", broj 25a122, 42122 i 93122).

12 Uredba o obavljanju prethodnih radova istra2nog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,,Sluibene novine Federacije BiH", broi 36/08)
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Naziv orgarizacije:

Organizaciona jedinica:

Zakon o za5titi i kori5tenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,,Slu2beni list
SRB|H", br.20185, 12187- osnovni zakon, ,,Slu2beni list RB|H' br.3193, 13194 -
preuzimanje zakona)

11



Pravilnik o tehni6kom pregledu gradevine (,,S
58t14)

luZbene novine Federacije BiH" broj

14 Pravilnik o tehnidki
zidane konstrukcije

m propisima za gradevinske proizvode koje se ugraatuju u
(,,SluZbene novine Federacije BiH" brol B6iOB)

15 Pravilnik o certifikaciji gradevi
upotrebi odnosno koji se ugradu

nskih proizvoda materijala i opreme koji su u
ju (,,Slu2bene novine FederacUe BiH" broj 23109)

16 Odluka o pretvaranju Sumskog
Federacije BiH" broj 108/12)

zemljiSta u gradevinsko (,,SluZbene novine

Rukovod cione jedinice
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13

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

ZAVODZA TU SPOMENIKA

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

Dalum:20.2.2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj o jedinice

1

Naputak za primjenu Zakona o
federalnim upravnim taksama i tarifi
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Broj: 06-02-3883/23
od 21. 8. 2023 Kontrolne aktivnosti
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Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

RiBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

GOSO OKVIRA



Privitak 3

ZAVADZA TITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

POSLOVNIPROCES PROCESU

ZNANSTVENO-ISTRAZMAEK RAD

EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE I

VREDNOVANJE DOBARA

MONITORING - PERIODIENO

KONTINUIRANO PRACENJE

EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH

OBJEKATA

ZNANSTVENO-ISTRAZMAEK RAD

- prikupljanje podataka i dokumentacije

(tehni6ka dokumentacija, nacrti,

fotodokumentacija, videodokumetacija,

pisani izvori, internet, pretraZivadi lokacija i

katastarskih podataka, upitnik, usmena

predanja i drugo)

- istraZivanje i analiza prikupljenih

podataka i dokumentacije

- tehni6ko snimanje dobra

- utvrdivanje svojstva dobara

- vrednovanje/valorizacija dobra

- priprema za dokumentiranje prikupljenih

podataka i dokumentacije

- praienje preporuka, konvencija,

zakonskih odredaba i sl.

- izrada znanstveno-istra2ivadkih tekstova i

radova (GodiSnjak Zavoda NaSe sfanhe)

- sudjelovanje u razliditim

manifestacijama, struanom usavr5avanju,

prezentacijama i slidno koje su u

oraganizaciji Zavoda I Ministarstva ili

drugih doma6ih ili inostranih subjekata.

VODENJE REGISTRA I

DOKUMENTACIJE

- prikupljanje podataka i dokumentacije

(tehni6ka dokumentacija, nacrti,

fotodokumentacija, video dokumentacija,

pisani izvori, internet, pretraziva6i lokacija i
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Obrazac za utvrctivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:

Rukovod itelj organizacijske jedinice:



katastarikih podataka, ffi usmena
predanja i drugo)

- priprema za dokumentiranje u smislu

prilagodbe formata za upisa u registar

evidentiranih ili zaSti6enih dobara ili

6uvanja podataka

- komunikacija s gradanstvom i

institucUama u smislu servisiranja

informacija i dokumentacije

- interaktivni odnos

OPERATIVNO.TEHN IEKA ZASTITA

DOBARA

mi5lj enja i suglasnosti u svezi s
procesima sanacije,

konzervacije, restauracije,

rekonstrukcije i revitalizacije

izrada mjera, tehnika i

tehnologija intervencija na

dobrima kulturnog nasljeda

radovi istra2nog karaktera

nadzor nad izvodenjem radova

dokumentiranje procesa

IZRADA PROPISA I ZAKONA ZA

ZASTIU DOBARA KULTURNOG

NASLJEDA

- izrada prrledloga za izradu propisa i

Zakona iz oblasti

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo

Rukovo ditelj org izacijske jedinice
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Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
RAVNATELJ ROBERT STERGAR

NAZIV PROCESA
ZNANSTVENO.IST KI RAD: EVIDENTIRANJE, IST IVANJE I

VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING - PERIODICNO KONTINUIRANO

PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRAN IH OBJEKATA

o UVANJE DOBARA NASLIJEDA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: prikupljanje dokumentacije

AKTlVNosrl: periodi6no kontinuirano pra6enje dobra nasljeda, znanstveno-istazivaeki

rad, vodenje registra i dokumentacije, kreiranje planova o obnovi ifinanciranju radova

IZLAZ: publiciranje i izdavanje materijala, sudjelovanje na manifestacuama i stru6nim

skupovima

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
OVAJ PROES JE OSNOVNI PROCES ZAVODA I U DIREKTNOJ JE VEZI S

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SrrnR pnocesT

VERZIJA
ZAVOD ZA ZASiITU
SPOIVENIKA

GLAVNI RIZICI
RIZIK SE U ITUJE UKOLIKO SE NEKI OD PODROCESA NE PROVODI ILI NIJE U

VEZI S OSTALIM POSLOVNIM PROCESIMA ZAVODA. RIZIK JE I

IMPLEMENTACIJSKO-PRODUKCIJSKE PRIRODE U SMISLU OSTVARIVANJA

SVRHE PROCESA.
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CILJ PROCESA



RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI SEKTORA

SIFRE I NAZIVI PoSTUPAKA

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovod organ cijske jedinice

Privitak 4.2

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
RAVNATELJ ROBERT STERGAR

NAZIV PROCESA
VODENJE REGISTRA I DOKUMENTACIJE

CILJ PROCESA
STVARANJE PREGLEDNIH, TOCNIH IAKTUALNIH PODATAKA O POSTOJECEM I

ORIGINALNOM STANJU DOBRA.

GLAVNI RIZICI
OBVEZA DOSTAVLJANJA DOKUMENTACIJE

KRATAK OPIS PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PRocESA

VERZIJA
ZAVOD ZA ZASTITU
SPOMENIKA
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OSTALIM PROCESIMA ZAVODA.

ULAZ: prikupljanje podataka



AKTIVNOST l: analize, planovi i procesi intervencija na dobru

IZLAZ: uspje5no kreirani registri i dokumentacija

VEZA J DR U G I M PRoC Ea I MA PO eTU PC I MA
POVEZANO S PROCESOM EVIDENTIRANJA, IST
VREDNOVANJA DOBRA

IVANJA I

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI ZAVODA

LJUDSKI I MATERIJALNI RESURSI
DJELATNICI ZAVODA

IFRE INAZIVI POSTUPAKA

Datum: 20. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovod o ijske jedinice

Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
RAVNATELJ ROBERT STERGAR

NAZIV PROCESA
OPERATIVNO-TEHNI KA TA DOBARA

CILJ PROCESA
ZASTITA KULTURNO.POVI J ESNOG NASLIJEDA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PRoCESA

VERZIJA
ZAVOD ZA ZASTITU
SPOMENIKA

GLAVNI RIZICI
I I I J I IL MAT ER JAL Lo E U PRA-VLJA N E NA b RAD L TU N EEDUC RANoST
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IZVOD , VREMENSKE PRILIKE RAD NA TERENU

KRATAK OPIS PROCESA
U LAZ: suglasnosti za urbanistidke radnje, planovi i procjene

AKTIVNOSTI: sanacija, konzervacija, restauracija, rekonstrukcija, revitalizacija, izrada

mjera, tehnika itehnologija intervencija na dobrima kulturnog nasljeda, izrada prostorno-

planske dokumentacije

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
OVAJPROCESJUVEZI SIST IVANJEM DOBARA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI ZAVODA, RESURSI POTREBNI ZA TERENSKI

RAD

( IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

Dalum:20.2.2025
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj orga jske jedinice

Obrazac mape poslovnih procesa

FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

StrRn pRocesR

VERZIJA
ZAVOD ZA ZASTITU
SPOMENIKA

NAZIV PROCESA

IZLAZ: nadzor nad izvodenjem radova

Privitak 4.4.

RAVNATELJ ROBERT STERGAR
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Z DARA PR Po SA ZAK ZANA TU DOBARA UK TL RNU o\, NAS LJ OAE

CILJ PROCESA
oTK NLA JJAN RE tz JKA ELJ M P EJ N EJ PR Po bA ZAKoNA,

GLAVNI RIZICI
N E SPO TOJAN EJ NJAS E ZAK N KES ER U TLA E DVO NJ aT S SI ET MA

OPIS PROCESAKRATAK

AKTIVNOSTI: lzrada zakonskih i podzakonskih regulativa

ULAZ: Anal iza postojeceg stanja u zakonodavstvu

IZLAZ: Ureden e zakons okvira d elovan a Zavoda

JVEZA RD U MI MA POST PU I MA
oc SA zAvoTARo PR aE EJ vEzU P OCR SE MA NU U DA

ER UJ SR PO RT BE N R LEA ZA UJ PR bAE
JD LAE TN z), D E TKS ERN S RT U JACN

POF ER NAZ S PTU AKA

Datum: 20. 2. 2025
Mjesto: Sarajevo

Ruk telj o cijske jedinice
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IZRADE

PROCESI
SVIM

ZA


