BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

MAPE POSLOVNIH PROCESA FEDERALNOG MINISTARSTVA
KULTURE | SPORTA

Broj: 03-02-5-1011/25
Sarajevo, 26. 2. 2025.



Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije: SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Organizacioné jedinica:

URED MINISTRICE

PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO

Rukovodilac organizacione jedinice: HAJRO
Ribr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina

1 Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH ("Sluzbeni glasnik
FBiH", br 35/05)

2 Zakon o slobodi pristupa informaciiama u FBiH ("Sluzbeni glasnik
FBiH", br 3212001, 481 11)
Zakon o zastiti licnih podataka (,Sluzbeni glasnik BiH, br 49/06, 76/11, 89/11)

3
Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u

4 FBiH (,,Sluzbeni glasnik FBiH", br 57/01)
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Federalnog ministarstva kulture i $porta

5 (.Sluzbeni glasnik Federaciie BiH" broj 35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015,
2020., 2024.)
Zakon o namie$tenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciii Bosne |

6 Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Federaciie BiH" br. 49/2005, 45/2010 i 103/2021)

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo

ovodilac organizacione jedinice

Jj;w;_ﬂb
B



Privitak 2

Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

= URED MINISTRICE
Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice: PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO HAJRO

= = = - VEZA SA
R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA i KOMPONENTAMA
= - COSO OKVIRA
Pravilnik o procedurama za signiranje, | 01-02-2-4000/05 od Kontrolne aktivnosti
1. sortiranje i odlaganje radne 30. 12. 2005.

dokumentacije
Pravilnik o obrazovanju i usavr$avanju | 06-02-4-3748/23 od 9. | Kontrolne aktivnosti
drzavnih sluzbenika i namjestenika 8.2023.

2 Federalnog ministarstva kulture i $porta
Pravilnik o €uvanju i upotrebi pe¢ata 06-02-4-294/23 od 6. | Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i $porta | 6. 2023.

3

4 Poslovnik o radu kolegija Federalnog 06-02-4-3072/23. od Kontrolne aktivnosti
ministarstva kulture i $porta 12. 6. 2023.

5 Pravilnik o uredskom poslovanju 06-02-4-3873-2/23 od | Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i $porta | 21. 2. 2024.

6 Eticki kodeks djelatnika Federalnog 06-02-4-3091/23 od 4. | Kontrolne aktivnosti
ministarstva kulture i $porta 6. 2023.

s Pravilnik o pravima savjetnika/ca 06-02-4-5010/23 od 1. | Kontrolne aktivnosti
ministra u Federalnom ministarstvu 11. 2023.
kulture i $porta

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

o Je N

@kovodltelj organizacijske jedinice




Privitak 3
Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

== Y URED MINISTRICE
Organizacijska jedinica:

PREDSTOJNICA UREDA AZRA LOJO

Rukovoditelj organizacijske jedinice: HAJRO
- POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU
PREUZIMANJE POSTE UPUCENE - rasporedivanje preuzete poste

MINISTRU, TAJNIKU | MINISTARSTVU . :
prema uputama ministra i

tajnika

- protokolarni poslovi

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI - objavljivanje materijala na
RADA MINISTARSTVA mreznu stranicu Ministarstva
- zahtjevi za pristup
informacijama
ORGANIZIRANJE KOLEGIJA | - priprema dnevnog reda,
SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI misljenja i preporuka
MINISTAR - uredivanje i lektoriranje pisanog
materijala i provodenje
zakljucaka
PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU - pripremanje dnevnog reda i
VLADE FBIH | PARLAMENTA FBIH to¢aka za razmatranje-

odgovaranje na zastupnicka
pitanja
- provodenje zaklju¢aka

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

24 J\)}\

F@kovoditelj organizacijske jedinice



Privitak 4.1.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 1

JEDINICE PROCESA VERZIJA

URED MINISTRICE

PR A
VLASNIK PROCESA EDSTOJN'CH pl‘jRR%DA AZRA LOJO

NAZIV PROCESA

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE MINISTRU, TAJNIKU | MINISTARSTVU

CILJ PROCESA

BLEGOVREMENO PREUZIMANJE | RASPOREDIVANJE POSTE NA NADLEZNE
ORGANIZACIJSKE JEDINICE

GLAVNI RIZICI

POGRESKA U RASPOREPIVANJU POSTE

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PREUZIMANJE POSTE IZ PISARNICE
AKTIVNOSTI: RASPOREDIVANJE/DOZNACAVANJE
IZLAZ: USMJERAVANJE PREMA ORGANIZACIJSKIM JEDINICIMA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

SURADNJA S PISARNICOM

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI UREDA | UREDSKI MATERIJAL

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-1

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

s b

Ru@voditelj organizacijske jedinice




Privitak 4.2.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 2

JEDINICE PROCESA VERZIJA

URED MINISTRICE

VLASNIK PROCESA PREDSTOJNICS:JRR%DA AZRA LOJO

NAZIV PROCESA

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI RADA MINISTARSTVA

CILJ PROCESA

INFORMIRANJE JAVNOSTI O RADU | AKTIVNOSTIMA MINISTARSTVA

GLAVNI RIZICI

U ODREDENIM SEGMENTIMA NIJE MOGUCE DATI PRISTUP INFORMACIJAMA
ZBOG NEPOSJEDOVANJA TRAZENE INFORMACIJE ILI DOKUMENTACIJE

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PRIPREMA MATERIJALA ZA WEB STRANICU MINISTARSTVA

AKTIVNOSTI: RAPOSREDIVANJE MATERIJALA | AKTIVNOSTI, ODGOVARANJE NA
ZAHTJEVE KOJI SU PRISTIGLI PO ZAKONU U SLOBODI PRISTUPA
INFORMACIJAMA, ODGOVARANJE NA UPITE MEDIJA

IZLAZ: RIESENJA O ODOBRAVANJU PRISTUPA INFORMACIJAMA, OBJAVA
MATERIJALA NA WEB STRANICI | INFORMIRANJE MEDIJA | JAVNOSTI O RADU
MINISTARSTVA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

SURADNJA S DRUGIM SEKTORIMA JAVNOSTI | UREDOM
VLADE FBIH ZA ODNOSE S JAVNOSCU

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES | U SURADNJU (SUKLADNO POTREBAMA)

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-2

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

D).

Rl{l_(?voditelj organizacijske jedinice




Privitak 4.3.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 3

JEDINICE PROCESA VERZIJA

URED MINISTRICE

VLASNIK PROCESA PREDSTOJNICQA%E%DA AZRA LOJO

NAZ|V PROCESA

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA | SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI MINISTAR

CILJ PROCESA

REALIZACIJA PLANIRANIH KOLEGIJA | SASTANAKA SA STRANKAMA

GLAVNI RIZICI

LOSE UPRAVLJANJE RASPOREDOM AKTIVNOSTI

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: STVARANJE RASPOREDA SLOBODNIH TERMINA
AKTIVNOSTI: DOGOVARANJE TERMINA | USUGLASAVANJE
IZLAZ: DOGOVORENI SASTANCI

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

SURADNJA SEKTORA S UREDOM MINISTRICE

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI MINISTARSTVA

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-3

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

.._N

. Rﬁljwoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 4

JEDINICE PROCESA VERZIJA

URED MINISTRICE

®)
VLASNIK PROCESA PREDST JN'CﬁAUJRR%DA AZRA LOJO

NAZIV PROCESA

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU VLADE FBIH | PARLAMENTA FBIH

CILJ PROCESA

BLAGOVREMENA | PRECIZNA PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICE VLADE FBIH

GLAVNI RIZICI

PRIPUSTI U MENADZMENTU VREMENA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PRACENJE OBAVIJESTI O TERMINIMA SJEDNICA | MATERIJALIMA NA E-
PORTALU VLADE

AKTIVNOSTI: PRIPREMA MATERIJALA ZA MINISTRICU | PRIPREMA VLASTITIH
MATERIJALA U SURADNJI S NADLEZNIM SEKTORIMA

IZLAZ: GRUPIRANJE MATERIJALA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

SURADNJA S DRUGIM SEKTORIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI UKLJUCENI U PROCES, E.PORTAL VLADE FBIH

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

B

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

o )

Rul@foditelj organizacijske jedinice




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

Naziv organizacije: SPORTA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Organlzaéfgiha jedinica:

SEKTOR ZA KULTURU

POMOCNICA MINISTRICE MIRELA

Rukovodilac organizacione jedinice: MILICEVIC SECIC
R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih noViri?
1 Zakon o filmskoj djelatnosti (,Sluzbeni list SRBiH br. 20/90, SluZbeni list RBiH br.
3/93, 23/93 1 13/94
2 Zakon o carinskoj politici u Bosni i Hercegovini (,Sluzbeni glasnik BiH br. 58/15
3 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbeni glasnik FBiH", broj: 45/02)

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo

NN

Rukovodilac organizacione jedinice




Popis vazecih internih akata

Privitak 2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA KULTURU

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOGNICA MINISTRICE MIRELA MILICEVIC
SECIC

= ' ' === — NEZASA  —
'RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA Shialia KOMPONENTAMA
- : - COSO OKVIRA
Pravilnik o nadzoru nad namjenskim Donosi se godidnje Kontrolne aktivnosti
1 utroékom odobrenih sredstava tekucih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i $porta
Pravilnik o procedurama za izbor Donosi se godisnje Kontrolne aktivnosti
korisnika sredstava po Javnom
2. | natjetaju u oblasti kulturno — povijesnog
nasljeda, kulture, sporta i mladih
Pravilnik o postupku davanja miljenja i 01-16-330/09 od Kontrolne aktivnosti
potvrda za koridtenje carinske 26.1.2009.
3. | povlastice u postupku oslobadanja od
pla¢anja carine
4. | Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Broj: 5388/24 od 27. Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i $porta | 11. 2024.
(,Sluzbeni glasnik Federaciie BiH" broj
35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015.,
2020., 2024. )

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Wt

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU

POMOCNICA MINISTRICE MIRELA
MILICEVIC SECIC

POS

~ AKTIVNOSTI U PROCESU

KOORDINACIJA U OBLASTI KULTURE:
MUZEJSKA, ARHIVSKA, KNJIZNICKA,
NAKLADNICKA, KAZALISNA,
GLAZBENA, LIKOVNA, FILMSKA
DJELATNOST

- izdavanje odobrenja
stranom producentu i
suglasnosti domacéem
producentu za snimanje
eksterijera kinematografskog
djela na podruéju Zupanija koje
nemaju svoje propise u ovoj
oblasti,

- izdavanje misljenja o
kulturoloSkom karakteru
uvezene robe,

- obrada zahtjeva i izdavanje
potvrda,

- pripremanje informacija za

novinarske upite, web stranicu

IZRADA ANALIZA, IZVJESCA,
INFORMACIJA, ELABORATA, STUDIJA,
PROGRAMA, PLANOVA U OBLASTI
KULTURE

- pripremanje informacija i
zaklju¢éaka za Vladu FBiH,

- pripremanje odgovora na
izaslani€ka pitanja i inicijative,

- vodenje baze podataka o
znacajnijim festivalima,
ustanovama i udrugama u
FBiH,

- pripremanje analize stanja u
oblasti kulture po djelatnostima,

- pripremanje analize u€inka




transfera, informacija o
realizaciji transfera Sektora za

kulturu

VODENJE EVIDENCIJE 0
MANIFESTACIJAMA KULTURE U
FEDERACIJI BOSNE | HERCEGOVINE

vodenje baze podataka o
znacajnijim
festivalima/manifestacijama,
ustanovama i udrugama u
FBiH,

PLANIRANJE | RASPODJELA
FINANCIJSKIH SREDSTAVA

Izrada prijedloga plana
financiranja projekata u oblasti
kulture

Priprema i analiza prijedloga
raspodjele sredstava
pripremanije i realizacija javnih
natje¢aja za sufinanciranje
projekata i programa,u oblasti
kulture

Praéenje utroska i efikasnosti
financijskih ulaganja

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Il

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 1
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA KULTURU
POMOGNICA MINISTRICE MIRELA
VLASNIK PROCESA MILIGEVIC SECIC

NAZIV PROCESA

KOORDINACIJA U OBLASTI KULTURE: MUZEJSKA, ARHIVSKA, KNJIZNICKA,
NAKLADNIGKA, KAZALISNA, GLAZBENA, LIKOVNA, FILMSKA DJELATNOST

CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO IZDAVANJE ODOBRENJA, MISLJENJA, POTVRDA, |
INFORMACIJA

GLAVNI RIZICI

NEBLAGOVREMENI ODGOVORI, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, NEDOSTATAK
LJUDSKIH RESURSA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: RASPOREDIVANJE/DOZNACAVANJE DJELATNICIMA SEKTORA
AKTIVNOSTI: PRIKUPLJANJE INFORMACIJA, OBRADA ZAHTJEVA

IZLAZ: BLAGOVREMENO IZDATI ODGOVORI

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

~ POSTUPAK IZDAVANJA RJESENJA | DOZVOLA
- POSTUPAK KOMUNIKACIJE SA INSTITUCIJAMA KULTURE

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

41

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo Mw\’

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.2.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 2
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA KULTURU
POMOCNICA MINISTRICE MIRELA
VLASNIK PROCESA MILICEVIC SECIC

NAZIV PROCESA

IZRADA ANALIZA, 1ZVJESCA, INFORMACIJA, ELABORATA, STUDIJA, PROGRAMA,
PLANOVA U OBLASTI KULTURE

CILJ PROCESA

OSIGURATI SUSTAVNO PRIKUPLJANJE, OBRADU | ANALIZU PODATAKA S
CILJEM IZRADE RELEVANTNIH IZVJESTAJA, STUDIJA, PLANOVA | PROGRAMA U
OBLASTI KULTURE

GLAVNI RIZICI

NEDOSTATAK STRUCNOG KADRA ZA ANALIZU | IZRADU DOKUMENATA |
NEUSKLADENOST SA ZAKONODAVNIM | STRATESKIM OKVIRIMA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: - PRIKUPLJANJE PODATAKA | DOKUMENTACIJE PO DJELATNOSTIMA U
OBLASTI KULTURE
- VERIFIKACIJA | USKLADIVANJE DOKUMENATA SA ZAKONSKIM
OKVIRIMA

AKTIVNOSTI:

1. IZRADA IZVJESTAJA, INFORMACIJA | STRUCNIH ANALIZA

2. RAZRADA PROGRAMA | PLANOVA U OBLASTI KULTURE

3. DISTRIBUCIJA | PREZENTACIJA IZRADENIH DOKUMENATA NADLEZNIM
INSTITUCIJAMA

4. PRIPREMANJE ANALIZE STANJA | ANALIZE UCINKA TRANSFERA
SEKTORA

IZLAZ: IZRAPENE ANALIZE, 1ZVJESTAJI | INFORMACIJE

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

- PRIPREMA STRATEGIJA | PLANOVA
- PRACENJE PROVEDBE KULTURNIH PROGRAMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

14



LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-2

Datum: 20. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

BNV

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.3.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 3
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA KULTURU
POMOCNICA MINISTRICE MIRELA
VLASNIK PROCESA MILICEVIC SECIC
NAZIV PROCESA
VODENJE EVIDENCIJE O MANIFESTACIJAMA KULTURE U FEDERACIJI BOSNE |
HERCEGOVINE

CILJ PROCESA

AZURIRANE BAZE PODATAKA

GLAVNI RIZICI

NEPOTPUNI PODACI, NEBLAGOVREMENA AZURIRANJA, TEHNICKI PROBLEMI U
BAZI PODATAKA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PRIKUPLJANJE PODATAKA
AKTIVNOSTI: AZURIRANJE BAZE PODATAKA
1ZLAZ: SACINJENA BAZA PODATAKA SA VJERODOSTOJNIM PODACIMA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

- PRACENJE | EVALUACIJA KULTURNIH DOGAPAJA

15



- PLANIRANJE KULTURNIH AKTIVNOSTI

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

MATERIJANI | TEHNICKI RESURSI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-3

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Db

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.4.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 4
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA KULTURU
POMOCNICA MINISTRICE MIRELA
VLASNIK PROCESA MILICEVIC SECIC
NAZIV PROCESA

PLANIRANJE | RASPODJELA FINANCIJSKIH SREDSTAVA

CILJ PROCESA
OSIGURATI EFIKASNO PLANIRANJE, DODJELU | PRACENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA ZA PROJEKTE U OBLASTI KULTURE

GLAVNI RIZICI
- NEDOSTATAK FINANCIJSKIH RESURSA
. NEADEKVATNA RASPODJELA SREDSTAVA
- KASNJENJE U ODOBRAVANJU | REALIZACIJI FINANCIRANJA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PRORACUNSKA SREDSTVA | FINANCIJSKI PLANOVI

16




AKTIVNOSTI:

- IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM

- IZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
- PROVEDBA JAVNIH NATJECAJA

- PRACENJE | EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

IZLAZ.
- TRANSPARENTNO | UCINKOVITO KORISTENJE FINANCIJSKIH SREDSTAVA
-POBOLJSANA FINANCIJSKA PODRSKA PROJEKTIMA ZASTITE BASTINE

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

/

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

LJUDSKI | MATERIJALNI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-4

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

S8k

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizaéije: SPORTA
- SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
Organizaciona jedinica: NASLIJEDE | ZNANSTVENO-

ISTRAZIVACKI RAD

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj s!ﬁibenih novina

1 Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog nasljeda (,Sluzbeni list
SRBiH", br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH“ br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljenog prema Aneksu 8. Opéeg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i
Hercegovini (,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i 51/07)
3 Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/08)

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Lp\f\

R@odilac organizacione jedinice

2¢
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Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE | ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI

RAD

Rukovoditelj orgénizacijske jedinice:

R/BR.

NAZIV INTERNOG AKTA

BROJ | DATUM
AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

Pravilnik o nadzoru nad namjenskim
utroSkom odobrenih sredstava tekucih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

Donosi se godisnje

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natje€aju u oblasti kulturno - povijesnog
nasljeda, kulture, $porta i mladih

Donosi se godisnje

Kontrolne aktivnosti

3

Pravilnik o postupku davanja
suglasnosti za izdavanje dozvola za
izvoz umjetnickih djela

06-45-3878/23 od 21.
8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Dat

um: 19. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo

o e )]

RuKovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA KULTURNO-POVIJESNO
NASLIJEDE | ZNANSTVENO-
ISTRAZIVACKI RAD

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

KOORDINACIJA ZASTITE | KORISTENJA
KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

- prikupljanje podataka o
pokretnom blagu kulturno-
povijesnog naslijeda,

- organizacija i vodenje
evidencije objekata od kulturno-
historijskog znacaja,

- razrada strategija za odrzivo
koristenje i zastitu kulturne
bastine,

- suradnja s institucijama i
stru¢njacima u podrucju zastite
naslijeda.

ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKA
DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

- proucavanje svojstava objekata
kulturno-povijesnog naslijeda

- izrada znanstvenih analiza i
stru¢nih studija

- organizacija konferencija i
seminara u cilju razmjene
Zznanja

PLANIRANJE | RASPODJELA
FINANCIJSKIH SREDSTAVA

- lzrada prijedloga plana
financiranja zastite kulturno-
povijesnog naslijeda

- priprema prijedloga raspodijele
sredstava

- pripremanje i realizacija javnih
natje¢aja za sufinanciranje
projekata i programa,u oblasti
kulturnog naslijeda,

- pracenje troSenja i efikasnosti

financijskih ulaganja
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IZRADA ANALIZA, 1ZVJESCA, - pripremanje informacija i

INFORMACIJA, STUDIJA, PROGRAMA | zaklju¢aka za Vladu FBiH,
PLANOVA U OBLASTI ZASTITE | - pripremanje odgovora na
KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG izaslani¢ka pitanja i inicijative,
NASLIJEDA - pripremanje analize stanja u

oblasti kulturno-povijesnog
naslijeda u FBiH,

- pripremanje analize u€inka
transfera, informacija o

realizaciji transfera Sektora

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Za //Lg,__\)}

Rykovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 1
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA KULTURNO-

POVIJESNO NASLIJEDE |

ZNANSTVENO-

ISTRAZIVACKI RAD

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

KOORDINACIJA ZASTITE | KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

CILJ PROCESA

OSIGURATI UCINKOVITU ZASTITU, OCUVANJE | ODRZIVO KORISTENJE
KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA KROZ KOORDINACIJU AKTIVNOSTI
RELEVANTNIH INSTITUCIJA | STRUCNJAKA

GLAVNI RIZICI
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NEDOVOLJNA KOORDINACIJA IZMEDU INSTITUCIJA | NEDOSTATAK STRUCNOG
KADRA | RESURSA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PRIKUPLJANJE PODATAKA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEDU

AKTIVNOSTI: SURADNJA S RELEVANTNIM INSTITUCIJAMA | STRUCNJACIMA |
AZURIRAJE BAZE PODATAKA

IZLAZ: POBOLJSANA KOORDINACIJA IZMEDU NADLEZNIH INSTITUCIJA

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

LJUDSKI | TEHNICKI RESURSI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-1

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

o0l

Rukgvoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 2
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA KULTURNO-
POVIJESNO NASLIJEDE |
ZNANSTVENO-
ISTRAZIVACKI RAD

VLASNIK PROCESA

[ NAZIV PROCESA
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| ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKA DJELATNOST U ZASTITI NASLIJEDA

CILJ PROCESA

PROVESTI SUSTAVNA ISTRAZIVANJA U PODRUCJU ZASTITE KULTURNO-
POVIJESNOG NASLIJEDA RADI UNAPRJEDENJA METODA OCUVANJA |
DOKUMENTIRANJA BASTINE.

GLAVNI RIZICI

OGRANICENI FINANCIJSKI RESURSI ZA ISTRAZIVANJA | NEADEKVATNA
SURADNUJA IZMEBU INSTITUCIJA | ISTRAZIVACKIH CENTARA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PODACI | DOKUMENTACIJA O KULTURNO-POVIJESNOM NASLIJEBU
AKTIVNOSTI:

- IDENTIFIKACIJA | ANALIZA ISTRAZIVACKIH POTREBA

- PRIKUPLJANJE | SISTEMATIZACIJA PODATAKA O KULTURNOJ BASTINI
- PROVEDBA ZNANSTVENIH STUDIJA | ANALIZA

- OBJAVLJIVANJE REZULTATA ISTRAZIVANJA | PRIJENOS ZNANJA

-  SURADNJA S NACIONALNIM | MEDUNARODNIM INSTITUCIJAMA

IZLAZ: ZNANSTVENI RADOVI | PUBLIKACIJE

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-2

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

e i ON

Rukoloditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 3
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA KULTURNO-

POVIJESNO NASLIJEDE |

ZNANSTVENO-

ISTRAZIVACKI RAD

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

PLANIRANJE | RASPODJELA FINANCIJSKIH SREDSTAVA

CILJ PROCESA

OSIGURATI EFIKASNO PLANIRANJE, DODJELU | PRACENJE FINANCIJSKIH
SREDSTAVA NAMIJENJENIH ZASTITI KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA.

GLAVNI RIZICI

« NEDOSTATAK FINANCIJSKIH RESURSA
NEADEKVATNA RASPODJELA SREDSTAVA
+ KASNJENJE U ODOBRAVANJU | REALIZACIJI FINANCIRANJA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PRORACUNSKA SREDSTVA | FINANCIJSKI PLANOVI

AKTIVNOSTI:

1. IDENTIFIKACIJA POTREBA ZA FINANCIRANJEM
2. |ZRADA PLANA RASPODJELE FINANCIJSKIH SREDSTAVA

3. PROVEDBA JAVNIH NATJECAJA
4. PRACENJE | EVALUACIJA TROSENJA SREDSTAVA

IZLAZ:

- TRANSPARENTNO | UCINKOVITO KORISTENJE FINANCIJSKIH

SREDSTAVA
- POBOLJSANA FINANCIJSKA PODRSKA PROJEKTIMA ZASTITE BASTINE

| VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
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RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

MATERIJANI | LJUDSKIRESURSI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-3

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

P s

Ru@oditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.4.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA 4
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA KULTURNO-

POVIJESNO NASLIJEDE |

ZNANSTVENO-

ISTRAZIVACKI RAD

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

IZRADA ANALIZA, 1IZVJESCA, INFORMACIJA, STUDIJA, PROGRAMA | PLANOVA U
OBLASTI ZASTITE | KORISTENJA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

CILJ PROCESA

OSIGURATI SUSTAVNO PRIKUPLJANJE, OBRADU | ANALIZU PODATAKA S
CILJEM IZRADE RELEVANTNIH IZVJESTAJA, STUDIJA, PLANOVA | PROGRAMA
KOJI PODRZAVAJU ZASTITU | ODRZIVO KORISTENJE KULTURNO-POVIJESNOG
NASLIJEDA.

GLAVNI RIZICI

NEDOSTATAK STRUCNOG KADRA ZA ANALIZU | IZRADU DOKUMENATA |
NEUSKLADENOST SA ZAKONODAVNIM | STRATESKIM OKVIRIMA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: - PRIKUPLJANJE PODATAKA | DOKUMENTACIJE O KULTURNO-
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POVIJESNOM NASLIJEDU
- VERIFIKACIJA | USKLADIVANJE DOKUMENATA SA ZAKONSKIM
OKVIRIMA

AKTIVNOSTI:

- IZRADA IZVJESTAJA, INFORMACIJA | STRUCNIH ANALIZA

- RAZRADA PROGRAMA | PLANOVA ZASTITE KULTURNO-POVIJESNOG
NASLIJEDA

- DISTRIBUCIJA | PREZENTACIJA IZRADENIH DOKUMENATA NADLEZNIM
INSTITUCIJAMA

- PRIPREMANJE ANALIZE STANJA | ANALIZE UCINKA TRANSFERA
SEKTORA

IZLAZ: IZRADENE ANALIZE, 1ZVJESTAJI | INFORMACIJE

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

/

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

MATERIJANI | LJUDSKI RESURSI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4-4

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

oo )

Ru@oditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

= = FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: _ SPORTA

SEKTOR ZA SPORT

Organizaciona jedinica:

: = POMOCNIK MINISTRICE ADNAN DZINDO
Rukovodilac organizacione jedinice:

_Rlbr.  Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzben h novina

1 Zakon o mlnlstarstwma (Sluzbene novine Federacije BiH", br. 58/02 19/03, 38/05, “
2/086, 8/06, 61/06)

2 Zakon o upravi (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 28/97)

3 Zakon o 3portu u BiH (,Sluzbeni glasnik BiH"*, br 27/08, 120/09, 66/16)

4 Uredba o odredivaniju kriterija za dodjeljivanje nagrada $portistima, Sportskim
radnicima i $portskim udrugama iz Federacije Bosne i Hercegovine za ostvarene
vrhunske $portske rezultate na medunarodnim takmicenjima (,Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 1/94., 8/95, 58/02, 19/03, 2/06 i 8/06.)

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

s LJI\

Ruke\ﬂdilac organizacione jedinice
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Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA SPORT

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNIK MINISTRICE ADNAN DZINDO

: = VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA . KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA
Pravilnik o nadzoru nad namjenskim 01-02-4-669122 od Kontrolne aktivnosti
1 utroSkom odobrenih sredstava tekuéih | 2. 2. 2022.

transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta

Pravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javhom

2 natje€aju u oblasti kulturno - povijesnog
nasljeda, kulture, $porta i mladih za
2023. godinu

01-11-10-3131/23 od
15. 6. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

o A N

Rukgvoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA SPORT

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNIK MINISTRICE ADNAN
DZINDO

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI UPROCESU

OSTVARIVANJE SURADNJE S
NADLEZNIM ORGANIMA UPRAVE,
SPORTSKIM SAVEZIMA | DRUGIM
ORGANIZACIJAMA | INSTITUCIJAMA U
SPORTU

- suradnja s Ministarstvom civilnih
poslova

- suradnja sa Zzupanijskim
ministarstvima

- suradnja sa Sportskim savezima

PREDLAGANJE RASPOREDIVANJA
SREDSTAVA SUKLADNO ODLUCI O
PROGRAMU UTROSKA
SREDSTAVA

utvrdivanije kriterija za

rasporedivanje sredstava

IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA
ORGANIZIRANJE MEDUNARODNIH
SPORTSKIH MANIFESTACIJA

ispunjavanje zahtjeva
izdavanje suglasnosti sukladno ¢l.
53 i 54 Zakona o $portu u BiH

NAGRABDIVANJE SPORTASA NA
TEMELJU Uredbe o odredivanju kriterija
za dodjeljivanje nagrada (...)

definiranje kriterija (rokovi, uvjeti,
zahtjevi)

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

e Ju.\_)ﬂ

RL@voditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA SPORT
POMOCNIK MINISTRICE ADNAN
NAZIV PROCESA

OSTVARIVANJE SURADNJE S NADLEZNIM ORGANIMA UPRAVE, SPORTSKIM
SAVEZIMA | DRUGIM ORGANIZACIJAMA | INSTITUCIJAMA U SPORTU

CILJ PROCESA

PRAVOVREMENA INFORMIRANOST | MEDUSOBNA SURADNJA

GLAVNI RIZICI

NEDOSTATAK INFORMACIJA.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Blagovremeno dostavljanje informacija

AKTIVNOSTI: Koordiniranje s zupanijama, suradnja s Ministarstvom civilnih poslova

IZLAZ: Uspostavljanje suradnje i koordinacije

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

/

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

o eV

Rukqyoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA SPORT
D
LASKIIK PROCESA POMOCNIK gIZTrLSDTgICE ADNAN
NAZIV PROCESA

PREDLAGANJE RASPOREDIVANJA SREDSTAVA SUKLADNO ODLUCI O
PROGRAMU UTROSKA SREDSTAVA

CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO RASPISIVANJE JAVNOG NATJECAJA

GLAVNI RIZICI
NEBLAGOVREMENO RASPISIVANJE JAVNOG NATJECAJA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Pripreme za raspisivanje javnog natje¢aja

AKTIVNOSTI: Raspisivanje javnog natjeéaja

IZLAZ: Objava javnog natjecaja

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
/

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI SEKTORA

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

e Ao )

Rukdvoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA SPORT
MOCNIK MINISTRICE ADNAN
VLASN|K PROCESA PO D2|ND]§
NAZIV PROCESA

IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGANIZIRANJE MEBUNARODNIH SPORTSKIH
MANIFESTACIJA

CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO IZDAVANJE SUGLASNOSTI

GLAVNI RIZICI
KASNJENJE U PROCESU IZDAVANJA SUGLASNOSTI

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Analiza dobijenih zahtjeva

AKTIVNOSTI: Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta (sukladno Zakonu o sportu BiH)

IZLAZ: |zdavanje suglasnosti

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
/

RESURSI| POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI SEKTORA

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA
/

2= /LJJ

Rukévoditelj organizacijske jedinice

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo
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Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA SPORT
POMOCNIK MINISTRICE ADNAN
NAZIV PROCESA
NAGRADIVANJE SPORTASA

CILJ PROCESA
NAGRABDIVANJE SPORTASA SUKLADNO UREDBI O NAGRABIVANJU

GLAVNI RIZICI
/

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Zaprimanje zahtjeva i pregled istih

AKTIVNOSTI: Dono$enje Odluke o nagradivanju

IZLAZ: Blagovremeno nagradivanje sportasa

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
/

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI SEKTORA

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA
/

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Ru&9‘/oditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |

Naziv organizacije: SPORTA

Organizaciona jedinica:

SEKTOR ZA MLADE

Rukovodilac organizacione jedinice:

POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

Ribr. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina
1 Zakon o ministarstvima (,SluZbeni glasnik Federacije BiH", br. 58/02, 19/03,
38/05, 2/06, 8/06, 61/06)
2 Zakon o upravi (,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", broj 28/9.7)
3. Zakon o mladima (,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", broj 36/10)

Datum: 19. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo

Apn

Rukovodilac organizacione jedinice
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Privitak 2
Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organiiacijska jedinica:

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

' VEZA SA
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROJ DN KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA
Pravilnik o nadzoru nad namjenskim Donosi se godidnje Kontrolne aktivnosti
1 utrokom odobrenih sredstava tekucih
transfera Federalnog ministarstva
kulture i Sporta
Pravilnik o procedurama za izbor Donosi se godidnje Kontrolne aktivnosti
korisnika sredstava po Javnom
2. | natjeéaju u oblasti kulturno - povijesnog
nasljeda, kulture, $porta i mladih
Pravilnik o procedurama obuke i 06-02-4-3854/23 OD | Kontrolne aktivnosti
certificiranja sluzbenika za mlade 18. 8. 2023.
3

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

SEKTOR ZA MLADE

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC |

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

SURADNJA, KOORDINACIJA |
FINANCIJSKA | STATUSNA POTPORA
UDRUGAMA MLADIH | VIJECU MLADIH

- suradnja s udrugama miadiH

- financijska potpora radu Vije¢a mladih
FBiH i omladinskih organizacija

- ukljugivanje mladih u procese odlucivanja

USVAJANJE | IMPLEMENTACIJA
STRATEGIJE ZA MLADE

-suradnja s nadleznim parlamentarnim
komisijama i Parlamentom FBiH

- lzrada Akcionog plana

- Implementacija strate$kih dokumenata

SURADNJA | KOORDINACIJA U SVEZI S
MLADIMA -

INFORMIRANJE | PRACENJE
REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA
U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ
RAZINI

- izrada baze o programima potpore za
mlade na razini Federacije

- informiranje mladih o izradi baze

KOORDINIRANJE MEDUNARODNE
SURADNJE KOJA SE ODONOSI NA
MLADE

-sudjelovanje u programu za mlade u koje

je Bosna i Hercegovina ukljucena

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA ZA
MLADE

-provodenje Javnog natjecaja i izbor
kandidata

- izrada kurikuluma i provodenje obuke
- certificiranje i vodenje baze podataka

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

/] T
Rukoévoditel] organiz‘"aci&ke—jédinice
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Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA MLADE

VLASNIK PROCESA POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

NAZIV PROCESA

SURADNJA, KOORDINACIJA | FINANCIJSKA | STATUSNA POTPORA UDRUGAMA
MLADIH | VIJECU MLADIH

CILJ PROCESA

PODICI RAZINU VIDLJIVOSTI STANJA MLADIH | NJIHOVU UKLJUCENOST U
PROCESE DONOSENJA | IMPLEMENTACIJE POLITIKA KOJI SE DIREKTNO
ODNOSE NA MLADE.

GLAVNI RIZICI

NEAKTIVNOST MLADIH

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: POKRETANJE SURADNJE S UDRUGAMA MLADIH

AKTIVNOSTI: FINANCIJSKI | DRUGI OBLICI POTPORE MLADIMA

IZLAZ: POVECANA AKTIVNOST MLADIH

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

STRATEGIJA ZA MLADE FBIH

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

VIJECE MLADIH FBIH, OMLADINSKE ORGANIZACIJE

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo ;

/l/\/w

Rukovoditelj organizacijske jedinice




Privitak 4.2.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE ADIS S
VLASNIK PROCESA OMO STRIC ALKIC

NAZIV PROCESA

USVAJANJE | IMPLEMENTACIJA STRATEGIJE ZA MLADE

CILJ PROCESA

REALIZACIJA POLITIKA PREMA MLADIMA NA RAZINI FBIH

GLAVNI RIZICI

NEUSVAJANJE | PROBLEMI U IMPLEMENTACIJI STRATEGIJE

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: USVOJEN PRIJEDLOG STRATEGIJE ZA MLADE
AKTIVNOSTIL:
- PRACENJE PROCESA DO KONACNOG USVAJANJA STRATEGIJE
- UCESTVOVANJE U RADU NADLEZNIH PARLAMENTARNIH KOMISIJA
FBIH

IZLAZ: USVOJENA STRATEGIJA ZA MLADE | USVOJEN AKCIJSKI PLAN

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

/

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

MATERIJALNI | LIUDSKI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

/WM

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.3.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA MLADE

|
VLASNIK PROCESA POMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

NAZIV PROCESA

SURADNJA | KOORDINACIJA U SVEZI S MLADIMA -
INFORMIRANJE | PRACENJE
REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA FEDERALNOJ
RAZINI

CILJ PROCESA

VODENJE JEDINSTVENE BAZE PODATAKA O PROGRAMIMA | PROJEKTIMA NA
RAZINI FBiH | INFORMIRANJE MLADIH

GLAVNI RIZICI

NEDOSTATAK INFORMACIJA, LOS 1ZBOR KOMUNIKACIJSKIH KANALA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: STVARANJE BAZE PODATAKA
AKTIVNOSTI: KOORDINACIJA S INSTITUCIJAMA

IZLAZ: INFORMIRANJE MLADIH

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

PROCES JE POVEZAN S PROCESOM STRATEGIJE.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

UPRAVNE ORGANIZACIJE KOJI IMAJU NEKU OD NADLEZNOSTI IZ CLANKA 25.
ZAKONA O MLADIMA.

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 19. 2. 2025. )
Mijesto: Sarajevo f

Ru}(ovédite]]’ﬁrganizacijske jedinice

39



Privitak 4.4.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA MLADE

MOCNIK
VLASNIK PROCESA POMO MINISTRICE ADIS SALKIC

NAZIV PROCESA

KOORDINIRANJE MEDUNARODNE SURADNJE KOJA SE ODONOSI NA MLADE

CILJ PROCESA

UKLJUCIVANJE MLADIH | FEDRALNOG MINISTARSTVA KULTURE | SPORTA U
MEDUNARODNU SURADNJU | PROGRAME

GLAVNI RIZICI

NEDOVOLJNA UKLJUCENOST MLADIH

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: UKLJUCIVANJE MLADIH

AKTIVNOSTI: INFORMIRANJE | ANIMIRANJE MLADIH, AKTIVNO SUDJELOVANJE
MINISTARSTVA

IZLAZ: POVECANA UKLJUCENOST MLADIH

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

/

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

MLADI, OMLADINSKE ORGANIZACIJE, MINISTARSTVO CIVILNIH
POSLOVA, DJELATNICI MINISTARSTVA

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

Datum: 19. 2. 2025.

/
Mjesto: Sarajevo ; /M

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.5.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA MLADE

POM
VLASNIK PROCESA OMOCNIK MINISTRICE ADIS SALKIC

NAZIV PROCESA

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA ZA MLADE

CILJ PROCESA

IZVRSITI OBUKU | CERTIFICIRATI SVE SLUZBENIKE U FEDERACIJI BIH KOJI U
SVOM POSLU IMAJU NADLEZNOST KOJA SE ODNOSI NA MLADE

GLAVNI RIZICI

NEZAINTERESIRANOST SLUZBENIKA | NEDOSTATAK POTPORE UPRAVNIH
ORGANIZACIJA NA SVIM RAZINAMA VLASTI U FEDERACIJI BIH

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: IZRADA KURIKULUMA | PLANA OBUKE

AKTIVNOSTI: RASPISIVANJE JAVNOG NATJECAJA, SELEKCIJA SLUZBENIKA,
PROVODENJE PROGRAMA OBUKE, TESTIRANJE

IZLAZ: ZAVRSETAK OBUKE | CERTIFICIRANJE

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

/

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DRZAVNI SLUZBENICI UPRAVNIH ORGANIZACIJA I1Z FBIH KOJI SE BAVE
PITANJIMA MLADIH U FBIH, STRUCNI KONSULTANTI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

(
{

4/\_/\_/\/\

Rukoévoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

'Naziv organizacije:

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za
racunovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
MAVRIC

R/br Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina

1 Zakon o proratunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik FBiH"
br. 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16,05/18,11/19,99/19, 25a/22

2 Zakon o izvrdenju proraéuna Federaciji Bosne i Hercegovine za tekucu godinu

4. | Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
.,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 15/21

5. Uredba o radunovodstvu proraéuna u Federaciji Bosne i Hercegovine LSluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/14

6. Pravilnik o na¢inu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji
Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 54/20, 55/20, 63/20,
88/20, 28/21,56/21,83/21, 01/22, 34/22, 57/22, 76/22, 93/22, 94/22, 10/23,
37/23

7. | Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br. 26/16, 3/20

8. Naputak o izvr§avanju proraéuna s Jedinstvenog racuna Trezora ,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br. 34/16

9. Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih ra¢una, planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakcionih raguna otvorenih kao podragun u okviru Jedinstvenog racuna
Trezora ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17, 22/20

10. | Naputak o blagajni¢kom poslovanju ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 44/17,
101 /21

11. | Pravilnik o financijskom izvjes¢ivanju i godi$njem obragunu proracuna u
Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.69/14,
14/15, 4/16, 19/18, 3/21

12. | Zakon o plaéama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 111 /12, 20/17
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13.

Uredba o nacinu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela
osnovanih od strane Vlade FBiH i rukovodilaca federalnih organa drzavne sluzbe
,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 48/14, 77/14, 97/14, 58/15

14. | Uredba o naknadama koje nemaju karakter place ,Sluzbeni glasnik Federacije
BiH", br. 63/10, 22/11, 66/11, 51/12, 99/22, 15/23

15. | Uredba o naknadama troskova za sluzbena putovanja ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 44/16, 50/16, 31 /23

16. | Uredba o naknadama koje pripadaju ¢lanovima Vlade Federacije Bosne i
Hercegovine i njihovim savjetnicima koje nemaju karakter place ,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br, 87/10, 22/11, 45/13,9/16

17. | Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FBiH
»Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.6/17

18. | Priruénik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u FBiH “Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", br.6/17

19. | Racunovodstvene politike za Federalne proracunske korisnike i Trezor

.»Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br.58/16

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

' {
‘MW& Mayn

Rukovodilac organizacione jedinice
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Popis vazecih internih akata

Privitak 2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedih;c‘a:

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za
racunovodstvo

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA

——
BRoﬂ(gﬁTUM KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

Pravilnik o izmjenama Pravilnika o

1 placama i naknadama

djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Broj: 06-2-4-3707/23 | Kontrolne aktivnosti
od 14. 8. 2023

Pravilnik o reprezentaciji i poklonima

Broj: 06-02-4-3763/23 | Kontrolne aktivnosti
od 14. 8. 2023

2.
Broj: 06-02-2-3219/23 | Kontrolne aktivnosti
Procedure rukovanja gotovim novcem od 27. 6. 2023.
3. | Federalnog ministarstva kulture i sporta
4. Broj: 06-02-4-3764/23 | Kontrolne aktivnosti

Procedure nacina evidentiranja i
plac¢anja ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i $porta

od 14. 8. 2023.

5. | Pravilnik o materijalnom poslovanju

Broj: 06-02-4-3765/23 | Kontrolne aktivnosti
od 14. 8. 2023.

6. | Naputak o kretanju raéunovodstvene

Broj: 06-02-4-3817/23 | Kontrolne aktivnosti

dokumentacije od 1. 9. 2023.
7. | Pravilnik o popisu imovine, potraZivanja | Broj: 06-02-4-3815/23 | Kontrolne aktivnosti
i obveza od 16. 8. 2023.

8. | Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i
odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Broj: 06-02-4-3949- Kontrolne aktivnosti
1/23 od 12. 8. 2023.

9. Pravilnik o naknadama troskova za
sluzbena putovania

Broj: 06-02-4-3515/23 | Kontrolne aktivnosti
od 21.7.2023

10. | Pravilnik o uvjetima, nacinu uporabe i
nabavi sluzbenih putnickih

automobila u Federalnom ministarstvu
kulture i Sporta

Broj: 06-45-3075/23 Kontrolne aktivnosti
od 12. 6. 2023

11. | Procedure o izmjeni procedura o nacinu
uporabe mobilnih i fiksnih telefona

u Federalnom ministarstvu kulture i
Sporta

Broj: 06-45-3068-1 od | Kontrolne aktivnosti
26. 3. 2024.

12. | Pravilnik o internim kontrolama i
internim kontrolnim postupcima

Broj: 06-02-4-3816/23 | Kontrolne aktivnosti
od 16. 8. 2023.
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13.

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Federalnog ministarstva kulture i $porta
(»Sluzbeni glasnik Federaciie BiH" broj
35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015.,
2020., 2024.)

Broj: 5388/24 od 27. Kontrolne aktivnosti

11. 2024.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

(

~ A
ClatmG Moy

Rukbvoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE
POSLOVE — Odsjek za ra¢unovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

: || MAVRIC

POTRAZIVANJA | OBVEZA

REDOVNI GODISNJI POPIS IMOVINE,

-Formiranje Povjerenstava za popis i
upoznavanje sa obvezama ¢&lanova
formiranih povjerenstava za popis,

- Provodenije popisa,

- Usugladavanje knjigovodstvenog sa
stvarnim stanjem,

- Utvrdivanje nastalih viskova i manjkova
stalnih sredstava,

- Kontrola izvr§enog popisa,
- KnjiZenje amortizacije stalnih sredstava,

- Isknjizavanje stalnih sredstva predvidenih
za otpis, rashod i sl.

- KnjiZzenje amortizacije stalnih sredstava i
provodenje ostalih potrebna knjizenja u
svezi s popisom.

IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA |
PRORACUNSKIH ZAHTJEVA (DOB)

-Prikupljanje zahtjeva za potrebnim
proraunskim sredstvima od svih sektora.

- |zrada nacrta proraduna DOB-a prema
Instrukciji br.1 FM financija,

- Usuglasavanje rashoda u proradunskim
zahtjevima (dob-u) sa utvrdenim limitima -
Instrukeija br. 2 FM Financija.

PLANIRANJE PRORACUNSKIH
SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU |
IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA
(MJESECNI, KVARTALNI | GODISNJI

-Pripremanije financijskih planova prema
potrebama i realizacijl proracunskih
sredstava.

- |zrada operativnih planova potrebnih
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PLAN POTREBNIH SREDSTAVA

sredstava (kvartalnih, mjesecnih i sl.),
- Analiza godi$njih. kvartalnih i
mieseénih planova i preduzimanie mjera

za otklanjanje uocenih nedostataka

FINACIJSKO IZVJESTAVANJE o
IZVRSENJU PRORACUNA

-lzrada periodi¢nih izvjeS¢a Ministarstva
kao potro$acke jedinice,

- Izrada periodiénih izvijes¢a za
otvorene podracéune Ministarstva,
-Provodenje pripremnih radnji
neophodnih prije sastavljanja godisnjeg
obracuna,

-lzrada godi$njeg obraéuna i
blagovremena dostava nadleznirn

institucijama.

PRACENJE, ANALIZA | KONTROLA
ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE
DOKUMENTACIJE, USKLADENOST
FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA
VAZECIM ZAKONSKIM | DRUGIM
PROPISIMA | EVIDENCIJA | IZMIRENJE
NASTALIH OBVEZA - DOBAVLJACA

-Pracenje raspolozivih sredstava za
realizaciju nastalih obveza,

-Unos naloga za pla¢anje u
trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvréenih pla¢anja u trezorskoj
aplikaciji,

-Pracéenje raspolozivih sredstava za
realizaciju nastalih obveza,

-Unos naloga za plaéanje u
trezorsku aplikaciju,

-Kontrola izvréenih placanja u
trezorskoj aplikaciji.

OBRAGUN PLACA | NAKNADA
ZAPOSLENIH (MJESECNI)

-Analiza i kontrola ispravnosti
dokumentacije potrebne za izradu
mjeseénih priprema za place djelatnika,
-lzrada mjesecnih priprema za placu
djelatnika,

-Dostavljanje popunjenih priprerna

za obracun placéa djelatnika i druge
potrebne dokumentacije neophodne za
obracun Sluzbi za zajednicke poslove

organa i tijela Federacije BiH,
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-Kontrola izvréenog rnjesecnog

obracuna placa.

Datum: 19. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo
t

Navvor (o ¢
Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.1.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-

FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
racunovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASN
VLASNIK PROCESA N thmlalcl ASNA

NAZIV PROCESA

REDOVNI GODISNJI POPIS IMOVINE, POTRAZIVANJA | OBVEZA

CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO | TOCNO PROVODENJE GODISNJEG POPISA STALNIH
SREDSTAVA, POTRAZIVANJA | OBVEZA SUKLADNO VAZECIM ZAKONSKIM
PROPISIMA

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATNA DOKUMENTACIJA, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPUSTI U
OBRADI DOKUMENTACIJE, KASNJENJE S DOSTAVLJENIM 1IZVJESCIMA O
IZVRSENOM POPISU ITD.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Inventurne liste, pripremne radnje za provodenje popisa

AKTIVNOSTI: Formiranje povjerenstava za popis, obavljanje popisa - stvarno stanje
sredstava, obveza i potrazivanja, utvrdivanje inventurnih razlika, kontrola izvrsenog
popisa, izvje§c¢a o izvrSenom popisu, obracun amortizacije stalnih sredstava, knjizenje
stalnih sredstava i izvora sredstava
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[ 1ZLAZ: Zavrsen popis - konagno izvie§ce sa svim pokazateljima

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Podproces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI ODSJEKA ZA RACUNOVODSTVO, CLANOVI POPISNIH
POVJERENSTAVA, DJELATNICI U SLUZBI ZA ZAJEDNICKE POSLOVE ORGANA |
TIJELA FBIH, FINANCIISKA SREDSTVA ZA ISPLATU

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

11
GODISNJI POPIS IMOVINE, POTRAZIVANJA | OBVEZA

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

N « \ \
GO vy

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
raéunovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

NAZIV PROCESA

IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA | PRORAGUNSKIH ZAHTJEVA (DOB)

CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO | TOCNO PROCJENJIVANJE POTREBNIH PRORACUNSKIH
POZICIJA ZA POTREBNIM SREDSTVIMA U NAREDNE TRI GODINE

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATNI NEBLAGOVREMENO DOSTAVLJENI ZAHTJEVI SEKTORA ZA
POTREBNIM SREDSTVIMA | NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPUSTI U
KOORDINACIJI DJELATNIKA | OBRADI DOKUMENTACIJE, KASNJENJE S
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| DOSTAVLJENIM ZAHTJEVIMA ZA POTREBNIM SREDSTVIMA ITD.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Instrukcija broj 1. i Instrukcije broj 2. Federalnog ministarstva financija

AKTIVNOST!: Prikupljanje zahtjeva za potrebnim proracunskim sredstvima od svih
sektora, Izrada nacrta proraéuna DOB-a prema Instrukciji br.1 FM financija,
usuglasavanje rashoda u proraéunskim zahtjevima s utvrdenim limitima prema Instrukciji
br. 2 FM Financija

IZLAZ: Uraden dokument okvirnog proratuna za naredne tri godine

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Podproces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI ODSJEKA ZA RACUNOVODSTVO

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

1-2
IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA | PRORACUNSKIH ZAHTJEVA - DOB-A

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

., (
Qaw WMoy

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.3.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
raéunovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIC

NAZIV PROCESA

PLANIRANJE PRORACUNSKIH SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU | IZRADA
PLANSKIH DOKUMENATA (MJESECNI, KVARTALNI | GODISNJI PLAN POTREBNIH
SREDSTAVA
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CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO | TOCNO PLANIRANJE POTREBNIH PRORACUNSKIH
SREDSTAVA PO SVIM POZICIJAMA

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATNA DOKUMENTACIJA, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPUSTI U
OBRADI DOKUMENTACIJE, KASNJENJE S DOSTAVLJENIM 1ZVJESCIMA O
POTREBNIM SREDSTVIMA OD STRANE SUDIONIKA PROCESA ITD.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Odobreni proragun tekuée godine, zahtjevi za proratunska sredstva sudionika
procesa

AKTIVNOSTI: Prikupljanje zahtjeva za potrebnim proraunskim sredstvima od svih
sektora, izrada nacrta proraéuna DOB-a prema Instrukciji br.1 FM financija,
usuglasavanje i kontrola rashoda u proraéunskim zahtjevima svih sudionika procesa s
utvrdenim limitima - Instrukcija br. 2 FM Financija

IZLAZ: Blagovremeno zavr$en i dostavljen Dokument okvirnog proracuna (za naredne tri
godine)

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Podproces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI ODSJEKA ZA RACUNOVODSTVO, MINISTRICA, SEKTORI. ...

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

1-3
IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA | PRORACUNSKIH ZAHTJEVA (DOB)

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo N su L
OO MU

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
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FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
racunovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIC

NAZIV PROCESA

FINACIJSKO IZVJESTAVANJE O IZVRSENJU PRORACUNA

CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO | TOCNO FINANCIJSKO 1ZVJESTAVANJE O IZVRSENJU
PRORACUNA (KVARTALNO, GODISNJE)

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATNA DOKUMENTACIJA, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPUSTI U
OBRADI DOKUMENTACIJE, NESLAGANJE PRORACUNSKIH POZICIJA.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Bruto bilans, Pregled raspolozivih sredstava
AKTIVNOSTI:

- lzrada periodi¢nih izvje$¢a Ministarstva - potrosacka jedinica, izrada
periodi¢nih izvjes§¢a za otvorene podracune u Ministarstvu,

- Provodenije pripremnih radnji neophodnih prije sastavljanja godisnjeg
obraguna, |zrada godi$njeg obra¢una i blagovremena dostava financijskih
izvjeS¢a nadleznim institucijama

IZLAZ: Blagovremeno uradena i dostavljena financijska izvie$¢a nadleznim institucijama

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Podproces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI ODSJEKA ZA RACUNOVODSTVO

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

1-4
GOOISNJE | PERIODICNO IZVJESTAVANJE O IZVRSENJU PRORACUNA

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

¢
Oam Jklu.w

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.5.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
ra¢unovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

NAZIV PROCESA
PRACENJE, ANALIZA | KONTROLA ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE
DOKUMENTACIJE, USKLADENOST FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA VAZECIM
ZAKONSKIM | DRUGIM PROPISIMA | EVIDENCIJA | IZMIRENJE NASTALIH OBVEZA
- DOBAVLJACA

CILJ PROCESA

BLAGOVREMENO | TOCNO EVIDENTIRANJE, KONTROLA | IZMIRENJE NASTALIH
OBVEZA U PROMATRANOM RAZDOBLJU

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATNA | DOKUMENTACIJA, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPUSTI U
OBRADI DOKUMENTACIJE, KASNJENJE S DOSTAVLJENOM DOKUMENTACIJOM,
NEISPRAVNI PODACI NA DOKUMENTACIJI

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Ulazne fakture dobavljaca, rjeSenja

AKTIVNOSTI:
- Praéenje raspoloZivih sredstava za realizaciju nastalih obveza,
- Unos naloga za placanje u trezorsku aplikaciju,
- Kontrola izvréenih placanja u trezorskoj aplikaciji.
- Praéenje raspolozivih sredstava za realizaciju nastalih obveza,
Unos naloga za placanje u trezorsku aplikaciju,
- Kontrola izvréenih placanja u trezorskoj aplikaciji.

IZLAZ: Izmirene obveze prema dobavljatima, izmirene obveze prema djelatnicima,
izmirene obveze prema Poreznoj upravi

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Podproces

| RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA |
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[ Djelatnici Odsjeka za radunovodstvo, Softver FM financija |

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA
1-5
PRACENJE, ANALIZA | KONTROLA ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE
DOKUMENTACIJE, USKLADENOST FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE S VAZECIM
ZAKONSKIM | DRUGIM PROPISIMA | EVIDENCIJA | IZMIRENJE NASTALIH OBVEZA
- DOBAVLJACA

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo q L
Mpnva Ve

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.6.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
radunovodstvo

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASN|K PROCESA MAVR|C

NAZIV PROCESA
OBRAGUN PLACA | NAKNADA
ZAPOSLENIH (MJESECNI)

CILJ PROCESA
BLAGOVREMENO | TOCNO VRSENJE OBRACUNA PLATA | NAKNADA
ZAPOSLENIH

GLAVNI RIZICI

NEADEKVATNA | DOKUMENTACIJA, NEPOTPUNA DOKUMENTACIJA, PROPUSTI U
OBRADI DOKUMENTACIJE, KASNJENJE S DOSTAVOM POTREBNE
DOKUMENTACIJE

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Liste o prisutnosti na poslu zaposlenika, riesenja o godiénjem odmoru, doznake
za bolovanje i sl.

AKTIVNOSTI: Analiza i kontrola ispravnost dokumentacije potrebne za izradu mjeseénih
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priprema za place zaposlenih, izrada mjeseénih priprema za placu zaposlenih,
dostavljanje popunjenih priprema za obracun plaéa zaposlenih i druge potrebne
dokumentacije neophodne za obratun Sluzbi za zajednicke poslove organa i tijela
Federacije BiH, Kontrola izvrsenog mjese¢nog obracuna placa

IZLAZ: Blagovremeno i to¢no obracunate i isplacene place djelatnicima

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Podproces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposleni u Odsjeku za ratunovodstvo, djelatnici u Sektoru za opCe i pravne poslove,
djelatnici u Sluzbi za zajednicke poslove organa i tijela F BiH, softver za obracun plac¢a u
Sluzbi za zajedniéke poslove organa i tijela F BiH.

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

1-6

OBRACUN PLACA | NAKNADA ZAPOSLENIH

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

"/)C’-WC\ ¢ M Lu(;

Rukovoditelj organizacijsﬁe jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

—— = : FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i op¢e poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

'Rukovodilac organizacione jedinice: MAVRIC
Ribr. | Naziv zakonskoglpodzakonskog akta i broj sluzbenih novina
1 Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik

Federacije BiH", br. 29/03 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17-
Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj: U-13/16)

2 Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 49/05 i 103/21)

3. | Zakon o plaéama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 45/10, 111 /12, 20/17 i 22/19)

4, Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik Federacije BIH broj 35/05)

5. | Zakon o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 15/21)

6. | Zakon o radu (,Sluzbeni glasnik Federacije BIH", br. 26/16, 89/18 i 44/22)

7. | Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju (,Sluzbeni glasnik Federacije BIH",
br. 13/18, 90/21 i 19/22)

8. Zakon o proraéunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik
Federacije BiH", br. 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19,
99/19 i 25a/22)

9. | Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

(,Sluzbeni glasnik Federacije BIH", br. 19/03, 38/05. 8/06, 61/06, 52/09 i 48/11)

10. | Zakon o upravnom postupku (,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", br. 2/98, 48/99 i
61/22),

11. | Granski kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti Federacije
Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", broj: 32/21)

12. | Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Federacije BiH", broj: 30/20)
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13. | Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost drzavnih
sluzbenika u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbeni glasnik Federacije BiH" br.72/04, 75/09, 17/21 i 55/21)

14. | Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik Federacije BiH", broj: 96/19)

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

| f
Opwa QUUV 1C
Rukovodilac organizacione jedinice
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Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

SEKTOR ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE,
PRAVNE | OPCE POSLOVE - Odsjek za pravne i

opce poslove

Rukovoditelj organizacijske jed

ice:

POMOCNICA MINISTRICE JASNA MAVRIC

VEZA SA
RBR. |  NAZIVINTERNOG AKTA BRO. IDATUM | KOMPONENTAMA
= = - COSO OKRVI

Pravilnik o godi$njem odmoru, Broj: 06-02-4-3134/23 | Kontrolne aktivno

1 | plaéenom i neplaéenom odsustvu, od 15.6.2023.
drzavnih sluzbenika/ca i
namjestenika/ca u Federalnom
ministarstvu kulture i $porta
Pravilnik o éuvanju i uporabi pecata 06-02-4-2941 /23 od Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i $porta | 6.6.2023.

2.
Pravilnik o internim kontrolama i Broj: 06-02-4-3816/23 | Kontrolne aktivnosti
internim kontrolnim postupcima od 16. 8. 2023.

3.

4. | Pravilnik o izmjenama Pravilnika o Broj: 06-2-4-3707/23 | Kontrolne aktivnosti
pla¢éama i naknadama od 14. 8. 2023
djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i $porta

5. | Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Broj: 5388/24 od 27. Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i $porta | 11. 2024.
(,Sluzbeni glasnik Federaciie BiH" broj
35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015.,
2020., 2024.)

6. | Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Broj: 06-02-2-2405/23 | Kontrolne aktivnosti

od
24.4.2023.

7 | Eticki kodeks za drzavne sluzbenike u | Broj: 06-02-4-3091/23 | Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kulture i od 4. 6. 2023))
Sporta

8. | Pravilnik o radnim odnosima drZavnih Broj: 08-02-4-3757/23 | Kontrolne aktivnosti
sluzbenika i namjestenika Federalnog od 10. 8. 2023
ministarstva kulture i Sporta

9. | Pravilnik o obrazovanju i usavréavanju | Broj:06-02-4-3748/23 Kontrolne aktivnosti
drzavnih sluzbenika i namjestenika od 9. 8. 2023
Federalnog ministarstva kulture i Sporta

10. | Pravilnik o procedurama za signiranje, Broj: 01-02-2-4000/05 | Kontrolne aktivnosti

sortiranje i odlaganje radne
dokumentacije

od 30. 12. 2005.
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1.

Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o uporabi dnevnog odmora i
odsustva djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i $porta

Broj: 06-02-4-3949-
1/23 od 12. 8. 2023.

Kontrolne aktivnosti

12. | Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj Broj: 06-02-4-3735/23 | Kontrolne aktivnosti
odgovornosti djelatnika u Federalnom od 8. 8. 2023
ministarstvu kulture i Sporta
Pravilnik o uredskom poslovanju Broj: 06-02-4-3873/23 | Kontrolne aktivnosti
13. | Federalnog ministarstva kulture i od 21. 2. 2023.
Sporta
14. | Pravilnik o pravima savjetnika/ca Broj: 06-02-4-5010/23 | Kontrolne aktivnosti
ministra u Federalnom ministarstvu od 1. 11. 2023.
kulture i
Sporta
15. | Pravilnik o zaétiti osobnih podataka u Broj:06-02-4-3814/23 | Kontrolne aktivnosti
Federalnom ministarstvu kulture i od 16. 8. 2023.
Sporta
16. | Pravilnik o zastiti na radu Broj: 06-02-4-3766/23 | Kontrolne aktivnosti
od 14. 8. 2023
17. | Naputak za primjenu Zakona o Broj: 06-02-3883/23 Kontrolne aktivnosti
federalnim upravnim taksama i tarifi od 21. 8. 2023
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta
Lista kategorija registraturne grade s Broj: 01-05-1-6891/19 | Kontrolne aktivnosti
18. | rokovima ¢uvanja od 25. 12. 2019.

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

(
0o Lb&\n 14

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE | OPCE
POSLOVE - QOdsjek za pravne i opce
poslove

|| POMOCNICA MINISTRICE JASNA

MAVRIC

lzrada internih pravilﬁika

-Konzultacije sa ministricom i

organizacionim jedinicama Ministarstva u
svrhu uredivanja procedura u Ministarstvu

-Uskladivanje sa zakonskim i
podzakonskim propisima

lzrada pregleda trajanja godi$njeg odmora
i plana koristenja godisnjih odmora

-Provjera radnog staZa djelatnika
zdravstvenih i socijalnih uvjeta, provjera
uéeséa u odbrambeno-oslobodilackom ratu
radi utvrdivanja broja dana godi$njeg
odmora, shodno Pravilniku o koristenju
godisnjeg odmora

-TraZenje izjasnjenja od djelatnika o
razdoblju koristenja godi$njih odmora

Odluke o pravima iz radnog odnosa i
izrada dokumenata na temelju zahtjeva
ministrice i rukovodioca organizacionih

jedinica

Zaprimanje zahtjeva i potrebnih podataka
od ministra i rukovodioca organizacionih

jedinica Ministarstva

Rjesenja o ocjenjivanju drzavnih
sluzbenika i namjestenika

Zaprimanje ocjena djelatnika od strane
rukovodioca organizacionih jedinica i
ministrice

Izrada izvje$éa o ocjenjivanju

Nakon izvréenog ocjenjivanja i izrade
izviedcéa dostavlja se izvjeSée Agenciji za
drzavnu sluzbu FBiH

Rjesenja za place djelatnika

Utvrdivanje radnog staza djelatnika, te
platnog razreda i koeficijenta, shodno
Pravilniku o placéama

Rjesenja o koristenju godiSnjeg odmora

-lzrada prema planu kori$tenja godisnjih
odmora

-Interni zahtjev djelatnika

-Suglasnost neposrednog rukovodioca

Rjesenja o plaéenom i nepla¢enom
odsustvu

-Interni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
dokaza
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-Provjera podataka o iskoristenosti dana
odsustva djelatnika

Rjesenja o naknadama za slucaj bolesti i
smrti &lana porodice djelatnika

Interni zahtjev djelatnika uz dostavljanje
potvrde da se radi o teSkoj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

Rjesenja o naknadama za rad u
povjerenstvima

Zaprimanje izvjes¢a o radu povjerenstva i
suglasnosti ministrice za isplatu naknade

Rjesenja o postavljenju savjetnika
ministrice

-Dostavljanje internog akta ministrice kojim
se traZi postavljenje savjetnika
-Dostavljanje potrebne dokumentacije od
strane savjetnika za kojeg se trazi
imenovanje

Javni natje¢aj za prijem drZavnog
sluzbenika

-Upuéivanje zahtjeva za objavu javnog
natje¢aja Agenciji za drzavnu sluzbu FBiH
-Dostavljanje prijedloga ¢lana povjerenstva
ispred Ministarstva

-Nakon dobivene Liste uspjesnih kandidata
od strane Agencije za drzavnu sluzbu
FBiH, te izbora kandidata od strane
ministra, izraduje se RjeSenje o prijemu
drzavnog sluzbenika nakon dobivene liste

Javni natje¢aj za prijem namjestenika

-lzrada teksta javnog natjeCaja
-Upucivanje na objavu javnog natje¢aja u
tri dnevna lista

-lzrada rje$enja o formiranju povjerenstva

Rjesenja o prestanku radnog odnosa

-Provjera podataka iz personalnog dosjea
o datumu prestanka radnog odnosa
-Trazenje misljenja za prestanak radnog
odnosa od Agencije za drzavnu sluzbu
FBiH

Rjedenja za otpremninu djelatnika

Trazenje od Ragunovodstva podatka o
visini otpremnine

Rjesenja za prijevoz djelatnika

Trazenje dokaza o mjestu prebivalista,
odnosno boravista djelatnika, na temelju
kojeg se utvrduje da i je isto udaljeno vise
od dva km od mjesta rada

Izrada ugovora

Zaprimanije potrebnih podataka za izradu
ugovora

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

i
Noge Mo C

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIC

NAZIV PROCESA

IZRADA INTERNIH PRAVILNIKA

CILJ PROCESA

UREDIT! PRAVILA | PROCEDURE U MINISTARSTVU SHODNO ZAKONSKIM |
PODZAKONSKIM PROPISIMA

GLAVNI RIZICI

NEPOSTIVANJE ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH PROPISA U PROCESU RADA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Zakonski i podzakonski propisi
AKTIVNOSTI: Uskladivanje procesa rada sa zakonskim i podzakonskim propisima

[ZLAZ: |zraden interni pravilnik kojim su uredeni procesi rada, pravila i procedure

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Izrada rje$enja i odluka

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

¢
Nawe Mo

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.2.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA AMAVRSI 1 ICE JAS

NAZIV PROCESA

IZRADA PREGLEDA TRAJANJA GODISNJIH ODMORA | PLANA KORISTENJA
GODISNJIH ODMORA

CILJ PROCESA

UTVRDITI TRAJANJE GODISNJEG ODMORA DJELATNIKA | PLANIRATI
KORISTENJE GODISNJEG ODMORA PO ORGANIZACIONIM JEDINICAMA SHODNO
POSLOVNIM PROCESIMA | AKTIVNOSTIMA

GLAVNI RIZICI

RADNI ZADACI NISU URADENI U ROKU ZBOG NEADEKVATNOG PLANIRANJA
GODISNJEG ODMORA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Utvrdivanje broja dana godisnjeg odmora shodno internom pravilniku i izjadnjenja
djelatnika

AKTIVNOSTI: Trazenje izjadnjenja od djelatnika o razdoblju koristenja godisnjih odmora

IZLAZ: Uskladivanje razdoblja koristenja godi$njih odmora i izraden pregled trajanja
godidnjeg odmora i plan koristenja godisSnjeg odmora

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Izrada rje$enja o koristenju godi$njih odmora

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

63




L |

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA
2

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

Al SCIVoA
Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.3.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIC

NAZIV PROCESA

ODLUKA O PRAVIMA 1Z RADNOG ODNOSA | |ZRADA DOKUMENATA NA TEMELJU
ZAHTJEVA MINISTRA | RUKOVODIOCA ORGANIZACIONIH JEDINICA

CILJ PROCESA

ODLUCITI O PRAVU IZ RADNOG ODNOSA | DONIJETI POTREBNE ODLUKE S
CILJEM OBAVLJANJA POSLOVA | ZADATAKA

GLAVNI RIZICI
NARUSAVANJE ZAKONITOSTI IZ RADNO-PRAVNIH ODNOSA | NEISPUNJAVANJE
U ZADATOM ROKU ODREDENIH POSLOVA | ZADATAKA

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Zahtjevi ministra i rukovodioca organizacionih jedinica

AKTIVNOSTI: Prikupljanje potrebnih dokumenata i podataka
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|ZLAZ: Izrada dokumenata s ciljem ostvarenja prava iz radnog odnosa sukladno zakonu
i izrada dokumenta s ciliem nesmetanog rada Ministarstva, odnosno organizacionih
jedinica

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA
3.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

"
O G@wmn Mag
Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.4.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-

FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

NAZIV PROCESA

RJESENJA O OCJENJIVANJU DRZAVNIH SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA

CILJ PROCESA

PRAGENJE RADA DJELATNIKA KROZ UTVRDENE CILJEVE | RADNE ZADATKE

GLAVNI RIZICI

NEISPUNJAVANJE ZAKONSKE OBVEZE
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KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ- Dobiveni obrasci o ocjenjivanju od ministra radi izrade riesenja

AKTIVNOSTI: Kontrola dobivenih obrazaca o ocjenjivanju, shodno podzakonskim
propisima koji ureduju ovu oblast

IZLAZ: Izradena rje$enja o ocjenjivanju

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Izrada izvje$¢a o ocjenjivanju

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

4.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

/ i 3
J&\\,\ n ¢ MO
Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.5.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-

FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Qdsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

NAZIV PROCESA

IZRADA 1ZVJESCA O OCJENJIVANJU

CILJ PROCESA

PRAGENJE RADA DJELATNIKA KROZ UTVRDENE CILJEVE | RADNE ZADATKE
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GLAVNI RIZICI

NEISPUNJAVANJE ZAKONSKE OBVEZE

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Dostavljanje u roku izvr§enog ocjenjivanja od strane ministra
AKTIVNOSTI: Izrada rieSenja

IZLAZ: Izradeno izvje$ée i poslato Agenciji za drzavnu sluzbu FBiH

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

|zrada rje$enja o ocjenjivanju

RESURS| POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski i HRMIS sistem Agencije za drzavnu sluzbu FBiH

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

5.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

ow o (,h(l\:'l('ﬁ

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.6.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-

FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIG

NAZIV PROCESA

RJESENJA ZA PLACE DJELATNIKA
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CILJ PROCESA

UREBDIVANJE PRAVA IZ RADNOG ODNOSA

GLAVNI RIZICI

NEISPLACENA PLACA U ZAKONOM UTVRDENOM ROKU

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Rjesenje o postavljenju

AKTIVNOSTI: Utvrdivanje radnog staza na temelju dokumentacije i platnog razreda i
koeficijenta na osnovu Pravilnika o placama

IZLAZ: 1zradeno Rjesenje o plaéi djelatnika

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Rjesenja o postavljenju i rjeSenja o rasporedivanju djelatnika

RESURSI| POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

6.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

) e M uw(

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.7.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

NAZIV PROCESA
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RJESENJA O KORISTENJU GODISNJEG ODMORA

CILJ PROCESA

UREDIVANJE PRAVA 1Z RADNOG ODNOSA

GLAVNI RIZICI

USKRACIVANJE PRAVA NA GODISNJI ODMOR DJELATNIKA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Plan koristenja godi$njih odmora Ministarstva
AKTIVNOSTI: Izrada riedenja za sve djelatnike

IZLAZ: Izradena rie$enja o godisnjem odmoru za sve djelatnike

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

|zrada pregleda trajanja godi$njeg odmora i
plana koriétenja godi$njih odmora

RESURSI| POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

i

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

/) (e Jiowe!

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.8.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-

FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i op¢e poslove
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POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIG

NAZIV PROCESA

RJESENJA O PLACENOM | NEPLACENOM ODSUSTVU

CILJ PROCESA

UREDIVANJE PRAVA 1Z RADNOG ODNOSA

GLAVNI RIZICI

USKRACIVANJE PRAVA NA ZAKONOM UTVRDENO ODSUSTVO

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Interni zahtjev djelatnika

AKTIVNOSTI: Postupanje po zahtjevu uz pribavljanje potrebne dokumentacije i po
potrebi suglasnosti ministrice

IZLAZ: Izradeno Rjesenje o odsustvu djelatnika

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

8.

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

(
O Oy cDuwye

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.9.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA
JEDINICE PROCESA VERZIJA
SEKTOR ZA EKONOMSKO-

FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove
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POMOCNICA MINISTRICE JASNA

NAZIV PROCESA

RJESENJA O NAKNADAMA ZA SLUCAJ BOLESTI | SMRTI CLANA PORODICE
DJELATNIKA

CILJ PROCESA

UREBIVANJE PRAVA IZ RADNOG ODNOSA

GLAVNI RIZICI

USKRACIVANJE PRAVA NA ZAKONOM UTVRBDENU NAKNADU

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Interni zahtjev djelatnika uz dostavljanje potvrde da se radi o teskoj bolesti ili
dostavljanje potvrde o smrti

AKTIVNOSTI: Izrada Rje$enja po zahtjevu i suglasnosti ministra

IZLAZ: Izradeno Rje$enje o naknadi djelatnika

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURS| POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

9.

Datum: 19. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo |
Clown  Joum

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.10.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE — Odsjek za

2l




[ pravne i opée poslove | I

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIC

NAZIV PROCESA

RJESENJA O NAKNADAMA ZA RAD U POVJERENSTVIMA

CILJ PROCESA

UTVRDITI PRIPADAJUCU NAKNADU SUKLADNO OBAVLJENOM POSLU, TE
SUKLADNO ODREDBI KOJA JE UTVRDENA PODZAKONSKIM AKTOM

GLAVNI RIZICI

USKRACGIVANJE PRAVA CLANOVIMA POVJERENSTVA NA NAKNADU | POGRESNO
OBRACUNATA NAKNADA, SUPROTNO PODZAKONSKOM PROPISU

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Izvje$ée o radu povjerenstva s prijedlogom naknade i suglasnost ministrice za
isplatu

AKTIVNOSTI: Prikupljanje potrebnih podataka i dokumenata

IZLAZ: I1zradeno Rjesenje o naknadi za rad ¢lanovima povjerenstva

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

lzrada rie$enja o imenovanju povjerenstava

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

10.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

f
N\ owea BN
Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.11.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA
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SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

VLASNIK PROCESA POMOCNICAMI\AI\I?#S%RICE JASNA

NAZIV PROCESA

RJESENJA O POSTAVLJENJU SAVJETNIKA MINISTRICE

CILJ PROCESA

1ZVRSITI IMENOVANJA SAVJETNIKA SHODNO PRAVILNIKU O UNUTRASNJOJ
SISTEMATIZACIJI

GLAVNI RIZICI

NEPROVOPENJE ZAKONSKE PROCEDURE ZA PRIJEM SAVJETNIKA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Pisani nalog ministrice za imenovanje savjetnika i dostavljanje potrebne
dokumentacije za osobu za koju je potrebno izvrsiti imenovanje

AKTIVNOSTI: Provjera dokumentacije

|IZLAZ: Izradeno Rjesenje o imenovanju savjetnika ministra

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

11.

Datum: 19. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

AL dhmuﬂo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

73




Privitak 4.12.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i op¢e poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIC

NAZIV PROCESA

JAVNI NATJECAJ ZA PRIJEM DRZAVNOG SLUZBENIKA

CILJ PROCESA

1ZVRSITI POPUNU UPRAZNJENIH RADNIH MJESTA UTVRDENIH U PRAVILNIKU o)
UNUTARNJOJ SISTEMATIZACIJI, SUKLADNO ODOBRENOM BROJU RADNIH
MJESTA U PRORACUNU

GLAVNI RIZICI

NEPROVOPENJE ZAKONSKE PROCEDURE ZA PRIJEM DRZAVNOG SLUZBENIKA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Upudéivanje zahtjeva za objavu javnog natjeéaja Agenciji za drzavnu sluzbu FBiH

AKTIVNOSTI: - Na trazenje Agencije za drzavnu sluzbu FBiH dostavljanje prijedloga
¢lana povjerenstva ispred Ministarstva
- Nakon dobivene Liste uspjesnih kandidata od strane Agencije za drzavnu sluzbu
FBiH, slijedi izbor kandidata od strane ministra i nalog za pripremu Rjesenja o
postavljenju odabranog kandidata s Liste
IZLAZ: Izradeno Rjesenje o postavljenju drzavnog sluzbenika i popunjeno radno mjesto
drzavnog sluzbenika

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski i Agencija za drzavnu sluzbu FBiH

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

12

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo b P
Aowe,  AMaung
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.13.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVR|C

NAZIV PROCESA

JAVNI OGLAS ZA PRIJEM NAMJESTENIKA

CILJ PROCESA

1IZVRSITI POPUNU UPRAZNJENIH RADNIH MJESTA UTVRDENIH U PRAVILNIKU O
UNUTRASNJOJ SISTEMATIZACIJI, SUKLADNO ODOBRENOM BROJU RADNIH
MJESTA U PRORACUNU

GLAVNI RIZICI

NEPROVODENJE ZAKONSKE PROCEDURE ZA PRIJEM NAMJESTENIKA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Izrada teksta javnog natjecaja

AKTIVNOSTI: - Upucivanje na objavu javnog natje¢aja u tri dnevna lista
- lzrada Rje$enja o formiranju povjerenstva za postupak prijema

IZLAZ: Izradeno Rjesenje o prijemu namjestenika i popuna upraznjenog radnog mjesta

SVEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski
SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA
13.
Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo (

¥ |
Nowe JU-WU
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.14.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i op¢e poslove

POMOGNICA Mi JAS
VLASNIK PROCESA OCN MA\’;]||28|<T:RICE ASNA

NAZIV PROCESA

RJESENJA O PRESTANKU RADNOG ODNOSA

CILJ PROCESA

POSTUPITI SHODNO ZAKONSKIM PROPISIMA ILI PO ZAHTJEVU DJELATNIKA

GLAVNI RIZICI

NEPOSTIVANJE ZAKONSKIH PROPISA | PROCEDURA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Provjera podataka iz personalnog dosjea o datumu prestanka radnog odnosa
(sticanje zakonskih uvjeta za prestanak) ili interni zahtjev uposlenika, u zavisnosti od
razloga prestanka radnog odnosa

AKTIVNOSTI: TraZenje misljenja za prestanak radnog odnosa od Agencije za drzavnu
sluzbu FBiH, ukoliko se radi o prestanku radnog odnosa drzavnog sluzbenika

IZLAZ: Izradeno Rje$enje o prestanku radnog odnosa

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Izrada Rjesenja o postavljenju drzavnog sluzbenika ili izrada Rje$enja o prijemu
namjestenika

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski i Agencija za drzavnu sluzbu FbiH

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

14.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo
A,&mc« ooy
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.15.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA
VLASNIK PROCESA MAVRIC

NAZIV PROCESA

RJESENJA ZA OTPREMNINU DJELATNIKA

CILJ PROCESA

POSTUPITI SHODNO ZAKONSKIM PROPISIMA

GLAVNI RIZICI

NEPOSTIVANJE ZAKONSKIH PROPISA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Dostavljanje podataka iz ratunovodstva o visini otpremnine
AKTIVNOSTI: Izrada Rjesenja

IZLAZ: Izradeno Rjesenje o otpremnini

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Izrada RjeSenja o prestanku radnog odnosa

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

_ SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

15.

Datum: 19. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo 1 \
AT TN LUELU\,J
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.16.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

NAZIV PROCESA

IZRADA RJESENJA O NAKNADI ZA PRIJEVOZ DJELATNIKA

CILJ PROCESA

POSTUPITI SHODNO ZAKONSKIM PROPISIMA

GLAVNI RIZICI

USKRACIVANJE PRAVA DJELATNIKU NA NAKNADU

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Trazenje dokaza o mjestu prebivalista, odnosno boravista djelatnika
AKTIVNOSTI: Provjera dobivenih podataka

IZLAZ: Izradeno Rjesenje o naknadi za prijevoz djelatnika

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

16.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo \
O& W ¢ Ve
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.17.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

SEKTOR ZA EKONOMSKO-
FINANCIJSKE, PRAVNE |
OPCE POSLOVE - Odsjek za
pravne i opée poslove

POMOCNICA MINISTRICE JASNA

NAZIV PROCESA

Izrada ugovora

CILJ PROCESA

Regulirati prava i obveze izmedu Ministarstva i druge ugovorne strane

GLAVNI RIZICI

Zlouporaba obveza i prava ugovornih strana

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Zaprimanje potrebnih podataka za izradu ugovora
AKTIVNOSTI: Provjera dobivenih podataka i reguliranje medusobnih prava i obveza

IZLAZ: |zraden ugovor

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

17.

Datum: 19. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

\
) , ‘
AU (,Uuu
Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

==  — = FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
Naziv organizacije: SPORTA

- JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovodilac organizacione jedinice:

R/br. Naziv zakonskog/podzakonskog akta i broj sluzbenih novina
1 Zakon o prora¢unu umFBiH N
2 Uredba o raéunovodstvu prora¢una u FBiH

3 Pravilnik o knjigovodstvu prora¢una u FBiH

e Pravilnik o financijskom izvjeStavanju i godi$njem obra¢unu u FBiH

5 Zakon o izvrSavanju proracuna u FBiH

6 Zakon o ragunovodstvu i reviziji u FBiH

7 Zakon o trezoru u FBiH

8 Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave

9 Zakon o financijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH

10 | Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

11 | Zakon o drzavnoj sluzbi u FBIH

12 | Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH

13 | Zakon o plaéama i naknadama u organima vlasti u FBiH
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14

Zakon o porezu na dohodak

15

Zakon o doprinosima

16

Zakon o javnim nabavama

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

P

Wvodilac organizacione jedinice
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Popis vazecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Privitak 2

Organizacijska jedinica:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

_ VEZA SA =
RIBR. NAZIV INTERNOG AKTA BROL SATLH KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA
Broj: 08-11-2748/23; Kontrolne aktivnosti
1 Povelja unutarnje revizije od 7. lipnja 2023.
godine

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Broj: 5388/24 od 27. Kontrolne aktivnosti
Federalnog ministarstva kulture i Sporta | 11. 2024.

2. | (,Sluzbeni glasnik Federaciie BiH" broj
35/05) (izmjene Pravilnika 2014.,2015.,
2020., 2024.)
Akcijski plan Jedinice za unutarnju Broj: 08-INT-2999/23 | Kontrolno okruZenje
reviziju AH; od 7. lipnja 2023.

3. godine

4. | Strateski plan Jedinice za unutarnju Broj: 08-11-5798/23 Kontrolno okruzenje
reviziju za period 2024-2026. od 29. 12. 2023.

5. | Godiénji plan interne revizije za 2024. Broj: 08-11-5798-2/23 | Kontrolno okruZenje

6. | Godisnje izvjeSée Interne revizije za Broj: 08-02-3705-1/24 | Kontrolno okruZenje
razdoblje od 1. 1. do 20. 8. 2024. od 31.7.2024.
godine

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Z< J,‘,_,}

mbdvoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

POSLOVNI PROCES

~ AKTIVNOSTI U PROCE

Stratedko (trogodidnje) i godi$nje
planiranje revizije

¢ Definiranje trogodi$njeg plana

¢ Definiranje godi$njeg plana

¢ Periodi€na izvied¢a o
provodenju godisnjeg plana
unutarnje revizije

¢ Ad hoc revizije (Pojedinacne
revizije-revizija obra¢una putnih
naloga (srpanj 2023.)

o Revizorsko izvjesce

Proces obavljanja unutarnje revizije

e Testiranje funkcioniranja i
u€inkovitosti sustava unutarnjih
kontrola

e |spitivanje i provjeravanje
pisanih dokumenata s ciljem
dokazivanja postojanja istih

e Ocjena dobijenih podataka i
informacija

* Nadgledanje funkcioniranja i
djelotvornosti unutarnjih kontrola

|zvje$civanje o rezultatima provodenja
procesa revizije i davanje preporuka s
ciliem poboljSanja poslovanja
Ministarstva

e |zvjeScivanje o rezultatima
provodenja procesa revizije i
davanje preporuka (revizorsko
izvjesce)

¢ Informiranje rukovoditelja
organizacije o rezultatima
pracenja preporuka-kvartalno

e lzvjeScivanje o adekvatnosti
resursa za obavljanje unutarnje
revizije

Pracéenje realizacije preporuka

¢ Pracenje implementacije
preporuka unutarnje revizije
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unutarnje revizije

danih u ranijem lzvje$¢u
unutarnje revizije

¢ |zvjeSée o naknadnom pregledu
implementacije preporuka
unutarnje revizije-zadnji kvartal
godine

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

g LQ\

@kovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.1.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA UR 1.
JEDINICE PROCESA VERZIJA

JEDINICA ZA UNUTARNJU
REVIZIJU

VLASNIK PROCESA

JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

NAZIV PROCESA

UR 1. STRATESKO (TROGODISNJE) | GODISNJE PLANIRANJE REVIZIJA JEDINICE
ZA UNUTARNJU REVIZIJU

CILJ PROCESA

DOKUMENTIRATI PODRUCJA KOJA CE BITI PREDMET REVIDIRANJA SA JASNIM |

PRECIZNIM NAZIVIMA REVIZIJA

GLAVNI RIZICI

o NEDONOSENJE STRATESKOG PLANA U ROKU IMA ZA POSLJEDICU DA
RIZICI SUSTAVA NISU PROCIJENJENI STO DOVODI DO SUMNJE U
SLABOSTI UNUTARNJIH KONTROLA

« NEDONOSENJE GODISNJEG PLANA JEDINICE ZA UNUTARNJU REVIZIJU
IMA ZA POSLJEDICU DA SE REVIZIJE NE PLANIRAJU TIJEKOM GODINE
SUKLADNO RASPOLOZIVIM RESURSIMA JEDINICE ZA UNUTARNJU

REVIZIJU
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KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Da bi Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju bio sacinjen potrebno je imati
uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar Ministarstva i utvrden
registar rizika.

AKTIVNOSTI: Izrada Strateskog (trogodi$njeg) plana Jedinice za unutarnju reviziju se
sacinjava krajem godine za naredne 3 kalendarske godine. Strateski plan Jedinice za
unutarnju reviziju sacinjava rukovoditelj Jedinice. Nakon usvajanja Strateskog plana
donosi se Godi$niji plan Jedinice za unutarnju reviziju $to predstavija kronologki prikaz
revizija s to¢nim nazivima, rokovima, kao i jasno preciziranim organizacijskim jedinicama
koji e biti predmet revidiranja u sklopu pojedinaéne revizije.

IZLAZ: Usvajanje i dono$enje Strateskog plana Jedinice za unutarnju reviziju i
usvajanje i donosenje Godi$njeg plana Jedinice za unutarnju reviziju

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Mape poslovnih procesa

Registar rizika (da bi Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziju bio saginjen,
potrebno je imati uspostavljene mape poslovnih procesa svih sektora unutar
Ministarstva i utvrden registar rizika).

» Godisnji plan Jedinice za unutarnju reviziju (Nakon usvajanja Strateskog plana
donosi se Godi$nji plan Jedinice za unutarnju reviziju §to predstavlja kronologki
prikaz revizija s toénim nazivima, rokovima, kao i jasno preciziranim
organizacijskim jedinicama koje ¢e biti predmet revidiranja u sklopu pojedinaéne
revizije.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski (resursi Jedinice za unutarnju reviziju)
Tehnicki (softverski)-pristup PIFC aplikaciji (aplikacija koja je razvijena kako bi
olaksala provodenje financijskog upravljanja i kontrole unutarnje revizije i
izvjescivanje o ovim procesima. Aplikacija je jedinstvena za sve upravne razine
vlasti u Bosni i Hercegovini).

» Suradnja i odgovornost sektora Ministarstva

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

UR 1. Stratesko (trogodinje) planiranje revizija Jedinice za unutarnju reviziju
UR 1.1 Godi$nje planiranje revizija Jedinice za unutarnju reviziju

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

P ER |\

~ Rukdvgditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.2.
Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA UR 2
JEDINICE PROCESA VERZIJA
JEDINICA ZA UNUTARNJU
REVIZIJU

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

UR 2. PROCES OBAVLJANJA UNUTARNJE REVIZIJE

CILJ PROCESA

OSTVARIVANJE CILJEVA UNUTARNJE REVIZIJE KROZ OSIGURAVANJE
SISTEMATICNOG | DISCIPLINIRANOG PRISTUPA OCJENI | KVALITETI PROCESA
UPRAVLJANJA U ORGANIZACIJI KAO | UNAPREDENJE POSLOVANJA
ORGANIZACIJE.

GLAVNI RIZICI

* NEDOVOLJNA STRUCNOST | OSPOSOBLJENOST UNUTARNJIH REVIZORA
KOJA IMA ZA POSLJEDICU NEPRUZANJE POTPORE ORGANIZACIJI U
UNAPREDENJU POSLOVANJA.

¢ NEPOSTUPANJE PO PREPORUKAMA UNUTARNJE REVIZIJE STO IMA ZA
POSLJEDICU NEOSTVARIVANJE CILJEVA UNUTARNJE REVIZIJE I
REVIDIRANOG SUBJEKTA.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Za obavljanje procesa unutarnje revizije kljuéno je primjenjivati Zakon o
unutarnjoj reviziji u javnom sektoru u FBiH, Kodeks profesionalne etike za unutarnje
revizore, Povelju unutarnje revizije, Metodologiju rada za unutarnju reviziju sa
standardima unutarnje revizije u FBiH, te Priruénik za procjenu rizika i planiranje

unutarnje revizije u FBiH.

AKTIVNOSTI: - Priprema i planiranje unutarnje revizije kroz Strateski i Godi$nji plan
Jedinice za unutarnju reviziju
- Utvrdivanje i dokumentiranje stanja revidiranog subjekta
- ldentifikacija i ocjena kontrola revidiranog subjekta (interne kontrole)
- Testiranje unutarnjih kontrola kroz faze prikupljanja dokaza
(dokumentacije) i obavljenog intervjua
- Ocjena revidiranog sistema kroz davanje nalaza, misljenja i
preporuka revizije o slabostima sustava
- Pracenje realizacije preporuka (danih u Izvje$éu unutarnje revizije
kroz kvartalno analiticko izviescéivanje)
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IZLAZ: Revizija sustava pomocu koje se ostvaruju ciljevi unutarnje revizije i unapreduju
poslovanja institucije kroz adekvatne dane preporuke i realiziranje istih.

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih resursa
za Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

Strateski plan Ministarstva

Godisnji plan Ministarstva

Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu

Godi8nji plan Jedinice za unutarnju reviziju

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Unutarnji revizori

Tehnicka opremljenost (informaticka oprema)
Djelatnici sektora koji je predmet revizije
Struéno usavr$avanje unutarnjih revizora

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

UR 2. Proces obavljanja unutarnje revizije

Datum: 20. 2. 2025.
Mijesto: Sarajevo

a5l

k5

Rukiovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.3.
Obrazac mape poslovnih procesa
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA
SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA UR 3
JEDINICE PROCESA VERZIJA

JEDINICA ZA UNUTARNJU
REVIZIJU

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA
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UR 3. IZVJESCIVANJE O REZULTATIMA | DAVANJE PREPORUKA S CILJEM
POBOLJSANJA POSLOVANJA

CILJ PROCESA

OSIGURATI PRIKAZ KVALITETA | TEMELJITOSTI REVIZIJA
PRIKAZATI JASNO | RAZGOVIJETNO ULOZENE RESURSE | VRIJEME
PROVEDENO U UNUTARNJIM REVIZIJAMA

GLAVNI RIZICI

¢+ NEUSUGLASAVANJE NACRTA REVIZORSKOG IZVJESCA | KONACNOG
REVIZORSKOG IZVJESCA SA RUKOVODITELJEM INSTITUCIJE STO IMA ZA
POSLJEDICU NEUSVAJANJE REVIZORSKOG IZVJESCA | ODBIJANJE
PRIMJENE PREPORUKA |1Z REVIZORSKOG 1ZVJESCA CIME SE UGROZAVA
POBOLJSANJE TRENUTNOG NACINA RADA U REVIDIRANOM SUBJEKTU
INSTITUCIJE

e« DOVODPENJE U PITANJE NEOVISNOST | OBJEKTIVNOST STRUCNOG
MISLJENJA JEDINICE ZA UNUTARNJU REVIZIJU

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Prilikom izvjeséivanja o rezultatima i davanja preporuka Jedinice za unutarnju
reviziju utvrditi jesu li sve aktivnosti, financijske transakcije i informacije revidiranog
subjekta sukladne odgovarajuc¢im kriterijima koji su sadrzani u zakonima i drugim
propisima (Zakon o unutarnjoj reviziji u javnom sektoru u FBiH, Kodeks profesionalne
etike za unutarnje revizore, Povelja unutarnje revizije, Metodologija rada za unutarnju
reviziju sa standardima unutarnje revizije u FBiH, te Priru¢nik za procjenu rizika i
planiranje unutarnje revizije u FBiH)

AKTIVNOSTI: - Navesti neophodne i neuobiéajene aspekte u Uvodu revizorskog
izvjedéa
- Napraviti adekvatan rezime u odnosu na ciljeve, zakljucke i
preporuke
- Napraviti detaljno lzvjece kroz odgovarajuca poglavlja i preporuke
- Nacrt lzvjeSéa usuglasiti s rukovoditeljem institucije

IZLAZ: Konagno revizorsko izvijeSée kao opipljivi proizvod revizije
Godisnje izvjesée svih obavljenih revizija tijekom kalendarske godine

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

* Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa
za Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

¢ Strateski plan Ministarstva
Godisnji plan Ministarstva

¢ Primjena financijskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Unutarnji revizori
Tehni¢ka opremljenost (informaticka oprema)
Struéno usavrSavanje unutarnjih revizora.
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SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

UR 3. |zvjescivanje o rezultatima i davanje preporuka s ciliem pobolj§anja poslovanja

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo /] )\
PR e

Rui@boditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA UR 4
JEDINICE PROCESA VERZIJA
JEDINICA ZA UNUTARNJU
REVIZIJU

VLASNIK PROCESA POMOCNIK MINISTRICE

NAZIV PROCESA

UR 4. PRACENJE REALIZACIJE PREPORUKA

CILJ PROCESA

OCIJENITI JE LI REVIDIRANI SUBJEKT PODUZEO KOREKTIVNE AKTIVNOSTI | JE
LI POSTIGAO ZELJENE REZULTATE

GLAVNI RIZICI

» NEREALIZIRANJE DANIH PREPORUKA UNUTARNJE REVIZIJE KROZ
REVIZORSKO 1ZVJESCE

e NEPOSTIZANJE ZELJENIH REZULTATA | CILJEVA MINISTARSTVA

e SLABOSTI UNUTARNJIH KONTROLA STO NE DOVODI DO UNAPREDENJA
POSLOVANJA MINISTARSTVA

e NEZAINTERESIRANOST MINISTRA ZA NADILAZENJE PREPORUKA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Usvajanje konaénog revizorskog izvje§c¢a s rukovoditeljem organizacije u sklopu
kojeg su dane preporuke
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AKTIVNOSTI: Na temelju revizorskih nalaza i preporuka, revidirani subjekt priprema
plan aktivnosti realizacije danih preporuka sa precizno zadanim rokovima kao i
odgovornim osobama za poduzimanje mjera u okviru njihove kompetentnosti i informira
rukovoditelja organizacije i rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o implementaciji
akcijskog plana. Sukladno tom planu i informaciji koju je dobio od revidiranog subjekta,
rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju, ne kasnije od 6 mjeseci nakon $to je kona&no
izvjesc¢e o reviziji usvojeno, ocjenjuje je li revidirani subjekt poduzeo korektivne aktivnosti
i je li postigao Zeljene rezultate.

IZLAZ: Informiranje rukovoditelja organizacije o tome je li revidirani subjekt poduzeo
korektivne aktivnosti i je li postigao Zeljene rezultate.
Usvajanje konaénog revizorskog izvjeséa

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

* Planiranje financijskog plana Ministarstva u dijelu potrebnih financijskih i resursa
za Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

 Plan aktivnosti realizacije preporuka danih u lzvjeséu unutarnje revizije (plan
priprema revidirani subjekt-sektor)

* lzvjescivanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju o naknadnom pregledu
sukladno Zakonu o unutarnjoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Rukovoditelj Jedinice za unutarnju reviziju

Tehnicka opremljenost (informati¢ka oprema)

Stru€no usavr$avanje Rukovoditelja Jedinice za unutarnju reviziju
Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju sa sektorima Ministarstva
Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju s ministricom

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

UR 4. Pracenije realizacije preporuka

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

| "
,*7“ ’_/f <'_>‘: vy J

" "RuKoVoditelj organizacijske jedinice

90




Privitak 1

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE |
SPORTA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

- | RAVNATELJ ROBERT STERGAR

Zakon o zastiti i koristenju kulturno-istorijskog i prirodnog naslieda (,Sluzbeni list
SRBiH", br.20/85, 12/87- osnovni zakon, ,Sluzbeni list RBiH* br.3/93, 13/94 -
preuzimanje zakona)

2 Zakon o provedbi odluka Povjerenstva za =zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljenog prema Aneksu 8. Opéeg okvirnog sporazuma za mir u Bosni i
Hercegovini (,SluZbene novine Federacije BiH", br. 2/02, 8/02, 27/02,6/04 i 51/07)

3 Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 35/05, 24/13)

Zakon o prostornom planiranju i koriStenju zemljista na razini Federacije Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH", br.2/06, 72/07, 32/08, 4/10 13/10 i 45/10)

5 Zakon o zastiti okolida (,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 15/21)

6 Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH (,Sluzbene novine FBiH", broj: 45/02)

7 Zakon o inspekcijama FBiH (,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 69/05)

Zakon o upravnom postupku (,SluZzbene novine Federacije BiH", br. 02/98 i 48/99)

w|co

Zakon o federalnim upravnim pristojpbama i Tarifi federalnih upravnih pristojbi
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 6/98, 8/00, 45/10, 43/13")

10 Dejtonski mirovni sporazum (The General Framework Agreement for Peace in
Bosnia and Herzegovina, Initialed in Dayton on 21 November 1995 and signed in
Paris on 14 December 1995) - Sporazum o povjerenstvu za o&uvanje nacionalnih
Spomenika

11 Uredba o uredenju gradilista, obveznoj dokumentaciji na gradilistu i uéesnicima u
gradenju (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 25a/22, 42/22 i 93/22).

12 Uredba o obavljanju prethodnih radova istraznog karaktera na nacionalnim
spomenicima (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 36/08)
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13 Pravilnik o tehnickom pregledu gradevine (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj
58/14)

14 Pravilnik o tehni¢kim propisima za gradevinske proizvode koje se ugraduju u
zidane konstrukcije (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 86/08)

15 Pravilnik o certifikaciji gradevinskih proizvoda materijala i opreme koji su u
upotrebi odnosno koji se ugraduju (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 23/09)

16 Odluka o pretvaranju Sumskog zemljista u gradevinsko (,Sluzbene novine
Federacije BiH" broj 108/12)

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo

C Yop. ]

Rukovodifac ogganiZacione jedinice
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Popis vazecih internih akata

Privitak 2

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

Organizacijska jedinica:

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

Rukovoditelj organizacijske jedinice:
- KOMPONENTAMA
Naputak za primjenu Zakona o Broj: 06-02-3883/23
1 federalnim upravnim taksama i tarifi od 21. 8. 2023 Kontrolne aktivnosti
federalnih upravnih taksi u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo

C FopS

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

'Rukovoditelj organizacijske jedi

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA

RAVNATELJ ROBERT STERGAR

OVNI

ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI RAD:
EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE |
VREDNOVANJE DOBARA

MONITORING - PERIODICNO
KONTINUIRANO PRACENJE
EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH
OBJEKATA

ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI RAD

- prikupljanjebbdataka i dokumentacije
(tehni¢ka dokumentacija, nacrti,
fotodokumentacija, videodokumetacija,
pisani izvori, internet, pretrazivadi lokacija i
katastarskih podataka, upitnik, usmena
predanja i drugo)

- istrazivanje i analiza prikupljenih
podataka i dokumentacije

- tehni¢ko snimanje dobra

- utvrdivanje svojstva dobara

- vrednovanje/valorizacija dobra

- priprema za dokumentiranje prikupljenih
podataka i dokumentacije

- pracenje preporuka, konvencija,
zakonskih odredaba i sl.

- izrada znanstveno-istrazivackih tekstova i
radova (GodiSnjak Zavoda Nase starine)

- sudjelovanije u razli¢itim
manifestacijama, struénom usavr$avaniju,
prezentacijama i slino koje su u
oraganizaciji Zavoda / Ministarstva ili

drugih domacih ili inostranih subjekata.

VODENJE REGISTRA |
DOKUMENTACIJE

- prikupljanje podataka i dokumentacije
(tehnic¢ka dokumentacija, nacrti,
fotodokumentacija, video dokumentacija,

pisani izvori, internet, pretrazivaci lokacija i
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katastarskih podataka, upitnik, usmena
predanja i drugo)

- priprema za dokumentiranje u smislu
prilagodbe formata za upisa u registar
evidentiranih ili zati¢enih dobara ili
Cuvanja podataka

- komunikacija s gradanstvom i
institucijama u smislu servisiranja

informacija i dokumentacije

- interaktivni odnos

OPERATIVNO-TEHNICKA ZASTITA
DOBARA

procesima sanacije,
konzervacije, restauracije,
rekonstrukcije i revitalizacije
- izrada mjera, tehnika i
tehnologija intervencija na
dobrima kulturnog nasljeda

- radovi istraznog karaktera

misljenja i suglasnosti u svezi s

- nadzor nad izvodenjem radova

- dokumentiranje procesa

IZRADA PROPISA | ZAKONA ZA
ZASTITU DOBARA KULTURNOG
NASLJEPA

- izrada prijedloga za izradu propisa i
Zakona iz oblasti

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo

C .

Rukovoditelj organizacijske jedinice
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Privitak 4.1.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

ZAVOD ZA ZASTITU
SPOMENIKA

VLASNIK PROCESA RAVNATELJ ROBERT STERGAR

NAZIV PROCESA

ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI RAD: EVIDENTIRANJE, ISTRAZIVANJE |
VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING — PERIODICNO KONTINUIRANO
PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH OBJEKATA

CILJ PROCESA

OCUVANJE DOBARA NASLIJEDA

GLAVNI RIZICI

RIZIK SE UCITUJE UKOLIKO SE NEKI OD PODROCESA NE PROVODI ILI NIJE U
VEZI S OSTALIM POSLOVNIM PROCESIMA ZAVODA. RIZIK JE |
IMPLEMENTACIJSKO-PRODUKCIJSKE PRIRODE U SMISLU OSTVARIVANJA
SVRHE PROCESA.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: prikupljanje dokumentacije

AKTIVNOSTI: periodi€no kontinuirano praéenje dobra nasljeda, znanstveno-istazivazki

rad, vodenje registra i dokumentacije, kreiranje planova o obnovi i financiranju radova

IZLAZ: publiciranje i izdavanje materijala, sudjelovanje na manifestacijama i struénim
skupovima

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

OVAJ PROES JE OSNOVNI PROCES ZAVODA | U DIREKTNOJ JE VEZI S
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OSTALIM PROCESIMA ZAVODA.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI SEKTORA

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.2.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

ZAVOD ZA ZASTITU
SPOMENIKA

VLASNIK PROCESA RAVNATELJ ROBERT STERGAR

NAZIV PROCESA

VODENJE REGISTRA | DOKUMENTACIJE

CILJ PROCESA

STVARANJE PREGLEDNIH, TOCNIH | AKTUALNIH PODATAKA O POSTOJECEM |
ORIGINALNOM STANJU DOBRA.

GLAVNI RIZICI

OBVEZA DOSTAVLJANJA DOKUMENTACIJE

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: prikupljanje podataka
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AKTIVNOSTI: analize, planovi i procesi intervencija na dobru.

IZLAZ: uspjesno kreirani registri i dokumentacija

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

POVEZANO S PROCESOM EVIDENTIRANJA, ISTRAZIVANJA |
VREDNOVANJA DOBRA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI ZAVODA
LJUDSKI | MATERIJALNI RESURSI

DJELATNICI ZAVODA
SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 20. 2. 2025.

Mjesto: Sarajevo
(H.J

Rukovoditelj orﬂ!zacijske jedinice

Privitak 4.3.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

ZAVOD ZA ZASTITU
SPOMENIKA

VLASNIK PROCESA RAVNATELJ ROBERT STERGAR

NAZIV PROCESA

OPERATIVNO-TEHNICKA ZASTITA DOBARA

CILJ PROCESA
ZASTITA KULTURNO-POVIJESNOG NASLIJEDA

GLAVNI RIZICI

LOSI MATERIJALI, LOSE UPRAVLJANJE NA GRADILISTU, NEEDUCIRANOST
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IZVODACA, VREMENSKE PRILIKE (RAD NA TERENU). |

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: suglasnosti za urbanisticke radnje, planovi i procjene
AKTIVNOSTI: sanacija, konzervacija, restauracija, rekonstrukcija, revitalizacija, izrada
mjera, tehnika i tehnologija intervencija na dobrima kulturnog nasljeda, izrada prostorno-

planske dokumentacije

IZLAZ: nadzor nad izvodenjem radova

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

OVAJ PROCES J U VEZI S ISTRAZIVANJEM DOBARA.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

DJELATNICI ZAVODA, RESURSI POTREBNI ZA TERENSKI
RAD

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA

/

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Privitak 4.4.

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE | SPORTA

SIFRA PROCESA
NAZIV ORGANIZACIJSKE KNJIGA/MAPA

JEDINICE PROCESA VERZIJA

ZAVOD ZA ZASTITU
SPOMENIKA

EL TERGAR
VLASNIK PROCESA RAVNATELJ ROBERT STER

NAZIV PROCESA
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L___IZRADA PROPISA | ZAKONA ZA ZASTITU DOBARA KULTURNOG NASLJEPA |

CILJ PROCESA
OTKLANJANJE RIZIKA S CILJEM USPJESNIJE IZRADE PROPISA | ZAKONA.

GLAVNI RIZICI
NEPOSTOJANJE JASNE ZAKONSKE REGULATIVE | DVOJNOST SISTEMA.

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Analiza postojeéeg stanja u zakonodavstvu

AKTIVNOSTI: Izrada zakonskih i podzakonskih regulativa

IZLAZ: Uredenje zakonskog okvira djelovanja Zavoda

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
OVAJ PROCES JE U VEZI SA SVIM PROCESIMA UNUTAR ZAVODA.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
DJELATNICI ZAVODA | EKSTERNI STRUCNJACI

SIFRE | NAZIVI POSTUPAKA
/

(oY

Rukovoditelj organizacijske jedinice

Datum: 20. 2. 2025.
Mjesto: Sarajevo
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