                                                       BOSNA I HERCEGOVINA                                          Obrazac 2
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA/ ŠPORTA
OBRAZAC NARATIVNOG I FINANCIJSKOG IZVJEŠĆA

	Datum podnošenja:
	__/__/____


1. OPĆI PODACI
	Naziv ustanove/ organizacije
	

	Adresa
	

	Telefon
	

	Fax
	

	E-mail
	

	Osoba odgovorna za pisanje izvješća
	


	Naziv projekta
	

	Broj i datum Ugovora
	

	Naziv Transfera iz kojeg su dodijeljena sredstva
	

	Iznos odobrenih sredstava
	

	Datum početka – datum završetka implementiranja projekta
	


	Sudionici/ korisnici

	


	Broj žena
	

	Broj muškaraca
	

	Broj djece, dječaci/djevojčice
	

	Ranjive skupine
	


2. NARATIVNO IZVJEŠĆE
2.1. Kratak opis realiziranog projekta i provedenih aktivnosti
- Ukratko opišite realizirani projekt s točno navedenim pojedinačnim aktivnostima, rezultatima projekta te ostale relevantne informacije (ovaj dio ne bi trebao biti duži od jedne stranice), prateći navode iz aplikacijskog obrasca.
- Ako projekat nije u tijeku realiziran u ugovorom utvrđenom roku, ukratko opišite djelomično realiziran projekat i u prilogu dostavite plan realiziranja nastavka projekta te izvod iz banke, kojim se dokazuje da se preostala sredstva nalaze na računu.
2.2. Postignuti rezultati i ostvareni ciljevi
-Opišite u kojoj su mjeri ciljevi projekta ostvareni, a u skladu s prijedlogom projekta za koji su odobrena sredstva. Također, naziv aktivnosti i rezultati provedenih aktivnosti moraju odgovarati onima u prijedlogu projekta za koji su odobrena financijska sredstva od Federalnog ministarstva kulture i sporta. 
	Aktivnosti
	Cilj na koji se odnosi aktivnost (prethodno naveden)
	Postignuti rezultat


	Broj sudionika
	Datum održavanja
	Lokacija 
	Vidljivost

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2.3. Utjecaj projekta 
- Opišite utjecaj provedbe projekta  na korisnike/ce projekta ili širu zajednicu – posebno opišite je li provedba projekta imala različit utjecaj na žene/muškarce, dječake/djevojčice i kakav( pratiti navode iz aplikacijskog obrasca).
2.4. Dokazi o relaziranju projektnih aktivnosti
· pozivi upućeni Federalnom ministarstvu kulture i sporta za nazočnost realiziranju programa koji se sufinancira kao i pozivi upućeni ostalim sudionicima,
· obavještenja o datumu i mjestu realiziranja projekta,
· fotografije s otvaranja i zatvaranja projekta/manifestacije,
· pozivnice za sastanke, radionice itd,
· popise sudionika na sastancima, radionicama itd. Popisi trebaju sadržavati imena i prezimena sudionika, funkciju, broj telefona, e-mail, kao i potpis sudionika.
· propagandni materijal koji je korišten u cilju realiziranja projekta/manifestacije,
· štampani materijal, fotografije, medijski istupi i video materijal kojim se dokazuje realiziranje projekta/manifestacije
*Ako se radi o objektu koji je u fazi izgradnje/restauracije/sanacije dostavite fotografije prije i poslije intervencije.
2.5. Napomene : 
- (Opišite sve dodatne informacije relevantne za ovo izvješće). 
3. FINANCIJSKO IZVJEŠĆE
3.1. Prihodi

Tabela 1- Planirani/ ostvareni prihodi
	Redni
broj
	OSTVARENI  PRIHODI ZA PROJEKAT
	I Z N O S

	1
	2
	3

	1.
	Sredstva iz proračuna BiH (navesti od koga su dobijena)
	

	
	
	

	
	
	

	    2.
	Sredstva iz proračuna Federacije BiH (navesti od koga su dobijena)
	

	
	Federalno ministarstvo kulture i sporta
	

	
	Federalno ministarstvo…
	

	
	Federalno ministarstvo…
	

	
	
	

	    3.
	Sredstva iz proračuna Županije (navesti od koga su dobijena)
	

	
	
	

	
	
	

	    4.
	Sredstva iz proračuna Općina (navesti od koga su dobijena)
	

	
	
	

	
	
	

	    5.
	Sredstva sponzora/donatora (navesti od koga su dobijena)
	

	
	
	

	
	
	

	    6.
	Vlastita sredstva (navesti iznos utrošenih sredstava)
	

	
	
	

	
	
	

	    7.
	Ostalo (donacije u robama i uslugama-navesti donatora i vrstu robe ili usluge)
	

	
	
	

	
	
	

	UKUPNO:
	KM


*U tabelu planirani/ostvarenih prihoda, navesti prihode prema izvorima prihoda. 
3.2. Rashodi
-Kolona 1 - Redni broj
-Kolona 2 - Vrsta ostvarenih rashoda- potrebno je navesti rashode prema vrstama. Svaku vrstu rashoda upisati u zaseban red. Ukoliko rashod, koji je ostvaren, nije naveden, u tabeli je potrebno dodati novi red, numerirati ga i navesti  vrstu ostvarenog rashoda.
-Kolona 3 – Ukupni ostvareni iznos rashoda- upisati za svaku vrstu rashoda ukupni iznos rashoda, koji je ostvaren za navedenu vrstu rashoda.
-Kolona 4 - Iznos koji je financiran iz sredstava Federalnog ministarstva kulture i sporta navesti samo iznos rashoda, koji  će se financirati iz odobrenih sredstava  Federalnog ministarstva kulture i sporta.

-Kolona 5 – Broj fiskalnog računa, bankovna uplatnica temeljem koje je izvršena isplata iz Kolone 4 
-Kolona 6 -  Iznos - navesti iznos rashoda koji će se financirati iz ostalih izvora sredstava. 
-Kolona 7 - Izvor-  navesti izvor sredstava, koristeći samo izvore koje ste naveli u Tabeli 1- planirani/ostvareni prihodi. 
*U koliko je za jednu vrstu rashoda bilo više iznosa i izvora financiranja, za svaki iznos i izvor je potrebno dodati novi red i upisati.
NAPOMENA: Tabela ostvarenih rashoda mora biti usuglašena s prijedlogom proračuna projekta koji je dostavljen u prijavnom obrascu.
Tabela 2- Ostvareni rashodi
	Redni

broj
	Vrsta ostvarenih  rashoda
	Ukupni ostvareni iznos rashoda u KM (4+6)
	Iznos koji je financiran iz sredstava Federalnog ministarstva kulture i sporta       u KM
	Broj fiskalnog računa, bankovna uplatnica, temeljem koje je izvršena isplata iz Kolone 4
	Ostali iznosi i izvori financiranja

	
	
	
	
	
	Iznos u KM
	Izvor

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Zarade i honorari sudionika u projektu/programu
	
	
	
	
	

	1.1.
	Bruto plaće i naknade zaposlenih 
	
	
	
	
	

	1.2.
	Ugovori o djelu sa pripadajućim porezima
	
	
	
	
	

	1.2.1
	Voditelji projekta
	
	
	
	
	

	1.2.2.
	Voditelji programa
	
	
	
	
	

	1.2.3.
	Dizajner
	
	
	
	
	

	1.2.4.
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Autorski ugovori sa pripadajućim porezima
	
	
	
	
	

	1.3.1.
	
	
	
	
	
	

	1.3.2.
	
	
	
	
	
	

	1.3.3.
	
	
	
	
	
	

	1.4.
	Naknade članovima odbora, povjerenstava, sucima, delegatima i slično  s pripadajućim porezima
	
	
	
	
	

	1.4.1.
	
	
	
	
	
	

	1.4.2.
	
	
	
	
	
	

	1.4.3.
	
	
	
	
	
	

	1.5.
	Nagrade 
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO 1 (1.1.+ 1.2.+ 1.3.+…) zbrojiti svaku kolonu posebno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Putni troškovi
	
	
	
	
	

	2.1
	Troškovi smještaja, noćenja 
	
	
	
	
	

	2.2.
	Troškovi prijevoza
	
	
	
	
	

	2.3.
	Javna sredstva (avion, voz, autobus) )*Avion isključivo u slučaju da ne postoji drugi oblik prijevoza
	
	
	
	
	

	2.4.
	Iznajmljena sredstva (autobus, automobil i sl.)
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO 2 (2.1.+ 2.2.+ 2.3.+…) zbrojiti svaku kolonu posebno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Materijalni troškovi
	
	
	
	
	

	3.1.
	Uredski materijal
	
	
	
	
	

	3.2.
	Štampani materijal i dekorativni materijal
	
	
	
	
	

	3.3
	Hrana i piće  bez alkohola, uključujući i ugostiteljske usluge (Ministarstvo priznaje ove troškove maksimalno do 20% u odnosu na ukupan iznos odobrenih sredstava)
	
	
	
	
	

	3.4
	Ostali materijalni troškovi (navesti koji)
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO 3 (3.1.+ 3.2.+ 3.3.+…) zbrojiti svaku kolonu posebno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Usluge 
	
	
	
	
	

	4.1.
	Telefon i internet
	
	
	
	
	

	4.2.
	Ostale usluge (navesti koje) važne za realiziranje projekta
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO 4 (4.1.+ 4.2.+ 4.3.+…) zbrojiti svaku kolonu posebno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Stručne usluge 
	
	
	
	
	

	5.1.
	Prevoditelji
	
	
	
	
	

	5.2.
	Knjigovodstvene usluge
	
	
	
	
	

	5.3.
	Bankarske usluge
	
	
	
	
	

	5.4.
	Osiguranje
	
	
	
	
	

	5.5.
	Medicinske usluge
	
	
	
	
	

	5.6.
	Popravke i održavanje opreme
	
	
	
	
	

	5.7.
	Snimanje i fotografiranje
	
	
	
	
	

	5.8.
	Ostale stručne usluge (navesti koje)
	
	
	
	
	

	5.9.
	Usluge sudionicima u projektu/programu koje se plaćaju drugim pravnim licima
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO 5 (5.1.+ 5.2.+ 5.3.+…) zbrojiti svaku kolonu posebno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Usluge iznajmljivanja 
	
	
	
	
	

	6.1.
	Iznajmljivanje bine
	
	
	
	
	

	6.2.
	Iznajmljivanje razglasa
	
	
	
	
	

	6.3.
	Iznajmljivanje  displej-veliki , semafori i sl.
	
	
	
	
	

	6.4.
	Iznajmljivanje ostale opreme (navesti koje)
	
	
	
	
	

	6.5.
	Iznajmljivanje billboard pozicija  
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO 6 (6.1.+ 6.2.+ 6.3.+…) zbrojiti svaku kolonu posebno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Troškovi zaštite, rekonstrukcije kulturnih dobara i troškovi izgradnje ili rekonstrukcije sportskih objekata kao i njihovo opremanje.
	
	
	
	
	

	7.1
	Troškovi  za izvođenje radova
	
	
	
	
	

	7.2
	Troškovi materijala
	
	
	
	
	

	7.3
	Troškovi opremanja (opreme i njene montaže)
	
	
	
	
	

	7.4.
	Troškovi izrade projektne dokumentacije
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO 7 (7.1.+ 7.2.+ 7.3.+…) zbrojiti svaku kolonu posebno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Ostali troškovi  (navesti koji )

Ministarstvo priznaje ove troškove maksimalno do 5% u odnosu na ukupan iznos odobrenih sredstava
	
	
	
	
	

	8.1.
	
	
	
	
	
	

	8.2.
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO 8 (8.1.+ 8.2.+ 8.3.+…) zbrojiti svaku kolonu posebno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO(1+2+3+4+5+6+7+8):
	KM
	KM
	
	KM
	


3.3. Dokazi za ostvarene rashode 

- U privitku dostaviti račune (originale ili kopije) u iznosu dodijeljenih sredstava od Federalnog ministarstva kulture i sporta, iz Kolone 4, na temelju kojih su vršene isplate (faktura izdavatelja sa svim zakonom predviđenim elementima, fiskalni račun iz kase (sa ili bez obračunatog PDV-a, zavisno od toga da li je izdavatelj u sistemu PDV-a), uplatnice iz banke/pošte i izvod iz banke, na kojima se vidi da je plaćanje izvršeno. U slučaju gotovinskog plaćanja dokaz o troškovima predstavlja fiskalni račun, koji ne može biti veći od 200,00 KM i nalog blagajne za isplatu, potpisan i ovjeren od strane isplatitelja novca i potpisan od strane primatelja novca- osim za putne troškove).
- Dostaviti dokaze za ostvarene rashode iz kolone 4 i za ostale izvore sufinanciranja, za one vrste rashoda koji su financirani po istoj liniji.
- Privitke je potrebno posložiti redoslijedom kako ste ih naveli u tabeli.

Potpis osobe odgovorne za izvješće:____________________________________

Datum:____________________
   M.P.
