
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

MAPE POSLOVNIH PROCESA

Sarajevo, rujan 2023. godine



Privitak'!

Pregled vaie6ih zakonskih i podzakonskih akata po organizacijskim

iedinicama

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

URED MINI STRICE

PREDSTOJNICA UREDA

Zakon o organizacui organa uprave u FBiH ("Slu2bene novine

FBiH", br 35/05)

,1

Zakon o slobodi pristupa informaci.iama u FBiH ('Slu2bene novine

FBiH", br 3212001, 481 11)
2

Zakon o zastiti lienih podataka (,Slu2beni glasnik BiH' br 49/06'

76/11.89/11))3

Uputstvo za provottenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u

FBiH (,,SluZbene novine FBiH", br 57/0'l)
4

Pravilnik o unutarnjoj organizaciii Federalnog ministarstva kulture i

Sporta (,,SluZbene novine Federaciie BiH"' broj 35/05)

6

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizaciiske jedinice:

SLUZBENIH NOVINA



(izmjene Pravilnika 2014.,2015. i2020 )

Zakon o namiestenicima u organima drzavne slu2be u Federaciii

3osne i Hercegovine (,sluibene novine Federaciie BiH"' br'

49/2005, 45l2ua i 103/2021)

b

Datum: 14. 7.2423.

Mjesto: Sarajevo ArN^ (laaJ
Rukovoditeli organizacijske iedinice



Popis va2e6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

URED MINISTR ICE

Predstojnica ureda

Kontrolne aktivnos ti01-02-2Jooo/os od

30. 12.2005.

Rad ne doku

ZAaramuo rocedra lnP p
naodlla agsorti nJ

1

Kontrolne aktivnosti2-4002/05 0d

30. 12.2005.
01-02-

usavr5avanju driavnih sluZbenika i
aniu iPravilnik o obrazov

ieSten raleder nogIamn
rtaitureku ItVrS ani istam

2

Kontrolne aktivnosti70d01-02 -4-3084/0
6.7 .2007 .

S rta

tarebiu peCan o potikIavrP
iretukultvastanmllnedera ogF3

Kontrolne aktivnosti01-02-2- 3997/05 od

30. 12.2005.
Federalnog ministarstva kulture i

rtas

Poslovnik o radu kolegi.la4

Kontrolne aktivnostiot-oz-c-llslt1|9od
30. 12.2019Pravilnik o u

Federalnog
redskom P
ministarstv

oslovanju
a kulture i

5

Kontrolne aktivnosti01-02-4-577 5/14 od

10. 11 .2014.6.

Kontrolne aktivnosti10 od01-02-4-3979/
10. 10.2010.

S

rta

ti keniI u2beSdza r2avneSkodekdkiE
rekultustarstvuim nlnomlaedu F

ik jetir ukaIaSan oPra I pravim
ik ItureurStvuISn tamimta noIedF

7

Datum:14.7.2023.

Mjesto: Sarajevo ttlr;,{0\,4.i
Rukovoditeli organ izacijske jedinice

Privitak 2

Organlzaciiska jedinica:

Rut(ovoditelj o'ganizacijske jedinice:

R/BR NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ IDATUM

AKI-A
KOMPONENTAMA

signiranje,

6uvanlu i



Privitak 3

Obrazac za utvrctivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Ured ministrice

Ministrica/P redstojnica ureda

ta.in
uzetere poSterealiva pnjeraspo

ikaIStn trammautaupprema
lovarnolk posprotoPREUZIMANJE POSTE UPUCENE

MiNISTRU, TAJNIKU I

MINISTARSTVU

materiiala i Provodenje
zakljudaka

nle

arednevnam d ogprepn
rukanm popre)aiti

ntsatan ogektoa purediv nje
ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I

SeSrnr.rnXn KOJ IMA RUKOVODI

MINISTAR

odgovaranje na zastuPnidka

nd evnognjripremap
zmatralaza nieaktoea

n aitap
dakaun zarovode

SJEDNICU VLADE FBiH i

PARLAMENTA FBiH

IJALA ZAMATERPRIPREMA

zahtievi za pristup informaciiama

materii webnalaaivanleobjav
rstvaistainMici$an

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI

RADA tvtINISTARSTVA

6fta l/i*'
Rukovoditeli organizacl jske jedinice

Organizacijska,iedinica:

Rukovoditeli organizacijske jedinice:

Daturn: 14.7.2023.

Mjesto: Sarajevo

reda i



Privitak 4

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Preuzimanje PoSte iz pisarnice

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

URED MINISTRICE

KNJIGA/MAPA

PROCESA

SIFRA PROCESA

VERZIJA

PREBSTOJNICA UREDA

NAZIV PROCESA

PREUZIMANJE POSTE UPUCENE MINISTRU, TAJNIKU I MINISTARSTVU

CILJ PROCES

BLAGOVREMENO PREUZIMANJE I RASPOREDIVANJE POSTE NA

NADLEZNE ORGANIZACIJSKE JEDINICE.

Guvttt Rtztct

Pogreika u .asPoredivanju Poste

VLASNIK PROCESA



iZLAZ: Usmjeravanje prema organizacijskim jedinicama

e/doznadavan.ieAKTTVNOSTI: RasPo redivanj

/ POSTUPCIMAVEZA S DRUG'M PROCESIMA

Suradnja s Pisarnicom.

CIJU PROCESAZA REALIZARESURSI POTREBNI

Dielalnici Ureda i uredski materijal'

trnr I Hnzrvt pOSTUPAKA

Mjesto: Saraievo

Datum: 14. 7,2023.

ilLadI
Rukovoditel.i organizacijske ledinice



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGfuMAPA

PROCESA

FrrRn pRocesn

VERZIJA

URED MINIST RICE

PREDSTOJNICA UREDA
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROC ESA

ORGANIZIRANJE KOLEGIJA I SASTANAKA KOJIMA RUKOVODI MINISTAR

CILJ PROCESA

rJ Sah oknan egczaR p

GLAVNI RIZICI

LoEe uPravllanje rasPo redom aktivnosti

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: Dogovaranie termina i usuglaSavanje

IZLAZ: Dogovoreni sastanci

ULAZ: Stvaranje rasPoreda slobodnih termina

strankama.sastanakaI



POSTUPCIMAVEZA S DRUGI M pRocrstun I

Suradn,ia sektora s u redom miniskice.

CIJU PROCESAZA REALIZARESURSI POTREBNI

Djelatnici institucije.

POSTUPAKAIFRE I NAZIVI

Mjeslo: Sarajevo

Datum: 14. 7.2023.

&',tla
1, lt v
lVRalc,

Rukovoditel.i organizaciiske !edinice



Prilog 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGAIMAPA

PROCESA

SnnA pnocesn

VERZIJA

Ured ministrice

PREDSTOJNICA
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCE SA

PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU VLADE FBih i PARLAMENTA FBIH

CILJ PROCESA

ovremena i precizna priprema materijala za siednlce
Blag

GLAVNI RIZICI

Propusti u menad2mentu vremena

KRATAK OPIS PROCESA

e portalu Vladenica i materiialima naierminima sjed
U l-AZ: Pracen je obavijesti o

UREDA



AKTiVNOSTI: PriPrema materija

suradnji s nadleZnim Sektorima

IZLAZ: Grupiranie materijala

tricu i priprema vlastiaih materiiala ula za minis

VEZA S DRUGIM PR SIMA / POSTUPCIMAOCE

Suradnja s drugim seklorima.

iZACIJU PROCESARESURSI POTRE BNI ZA REAL

Dielatnici ukliuceni u ptoces, e-portal Vlade

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

Mjesto: Sarajevo

Dalum.. 14. 7 .2023
l,,r ,t /
Lv?A/c

Rukovoditelj organizacijske jedin!ce
$;u



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

SrFRA PRocESA

VERZIJA

Ured ministrice

PREDSTOJNICA
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCE SA

SKRB O OSTVARIVANJU JAVNOSTI RADA MINISTARSTVA

CILJ PROCESA

e javnosti o radu i aktivnostima Ministarstva
lnformiran.i

GLAVNI RIZICI

U odredenim segmentima nije mogu

neposjedovanja tra2ene informacije

ce dati pristup informacijama zbog

ili dokumentacije . (ovisno o nadleinostima)

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: Rasporedivanje materijala i aktivnosti' odgovaranje na zahtieve

o Zakonu o slobodi pristupa informaciiama' odgovaranje na upite

Z web stranicuULAZ: Priprema materijala

koji su Pristigli P

KNJIGAJMAPA

PROCESA

UREDA



IZLAZ: Rje3enja o odobravanju prislupa informacijama' objava maletiiala na web

stranici i informiranje medija i lavnosti o radu Ministarslva

medi.ia

MA / POSTUPCIMAi, PROCESIVEZA S DRU GI

FBIH za odnose sUredom Vladerima, javnosti iSuradnja s drug im sekto

javnoicu.

CIJU PROCESAI ZA REALIZARESURSI POTR EBN

(u amasu )sklad potrebn udtau SUrocesunuUk pnZa OSp

IFRE INAZIVI POSTUPAKA

Mjesto: Saraievo

Datum: 14.7.2023.

htftc( uadr!
Rukovoditelj o:ganizacijske jedinice

I



Pregledvaie6ihzakonskihipodzakonskihakatapoorganizacijskim
jedinicama

FEOERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA KULTURU

Privitak 1

PomoCn ik ministrice u Sektoru za
aslijede i kulturukulturno-Povijesno n

R ukovoditelj orga nizacljske jedinice

Datum: 14.7.2023.

Mjesto: Sarajevo

broj 20/90 i

broj

SRBiH'listuZbeniatnosti (,,sro djelZakon filmskoj
I 3/943/93 )23/93,R BiH"listniluZbeaI

BiH", broj: 58/15)

iglasnik(,,Slu2bentnlBosni i Hercegovpolitici unskoiZakon o cari

2

Organizacijska,iedinica:

Rukovoditeli organizacrjske iedinice:

NAZIV
AKTA I BROJ



Popis vaiecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA KU LTURU

Pomodnik ministrice u Sektoru za kulturno-

povijes no naslijede i kulturu

Datum: 14.7.2023.

Mjesto: Sarajevo

Privitak 2

\N-r$u
Rukovoditeli orga nizacijske jedinice

Kontrolne aktivnosti0'1-02-4-6691 ?2 od
2.2.2022

Pravilnik o nadzoru n
utro5kom odobrenih sredstava

tekuCih transfera Federalnog

amjenskimadn

ministarstva kuIture i 5 rta

1

Kontrolne aktivnosti01-1 1-10-313'.l
od 15. 6. 2023.

t23

korisnika sredstava Po Javnom

natjeeaiu u
povijesnog
i mladih za

oblasti kulturno -

nasljecla, kulture, Sporta

izborPravilnik o procedurama za

2023. odinu

2

Kontrolne aktivnosti0r -t o-agolog
26. '1. 2009.

od

koriisrj

aavadtuk njovi nra pkuP pos
za 5tenjrdaenm potvla

kuuasti tupnsken posca povl
nericaaodnaadobo

Organizacijska jedinica: -l
-.]

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ i DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

coso OKVIRA

3.



Obrazac za utvrdivanie/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 3

SEKTOR ZA KULTURNO -
POVIJESNO NASLJEOE I KULTURU

PomoCnik ministrice u Sektoru za

kulturno-povijesno naslijede i kulturu

vodenie otvorene Preliminarne

liste nemateriialne kulturne

ba5tine u FB|H

izdavanje odobrenja stranom

producentu i suglasnosti

domacem Producentu za

snimanje eksterijera

kinematog rafskog diela na

podrueju ZuPanija koje nemaju

svoje propise u ovoj oblasti

izdavanje mi5ljenja o

kulturoloSkom karakteru

uvezene robe

I UPORABE KULTURNO.

PoVIJESNOG NASLJEDA u

MUZEJSKOJ, ARHIVSKOJ'

KNJIZNICNOJ, NAKLADNIEKOJ,

KAZALISNOJ, GLAZBENOJ,

LIKOVNOJ, FILMSKOJ DJELATNOSTI

IJA U OBLASTIKOORDINA TE

izvjeStavanje Po UNESCO

medunarodnim konvencijama i
INFORMACIJE, ELABORATA,

STUDIJA, PROGRAMA, PLAI'IOVA

ADA NALIZA,IZRA

Organizacijska .iedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

AKTIVNOSTI U PROCESUPOSLOVNI PROCES

tzv)



OVIH OBLASTI UN rezolucijama

analiza stanja institucija u

oblastima kulture

VO9ENJE EVID ENCIJE O

MANIFESTACIJAMA KULTURE U

FEDERACIJI BOSNE I

HERCEGOVINE

redovito aZuriranje baze

podataka o najznada.inijim

medunarodnim kulturnint

manifestaci.iama od znaeaja

Datum: 14.7.2023.

Mjesto: Sarajevo

Rukovoditel, organizacilske jedinice

\Lirlrs-



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

Frnn pRocesn

VERZIJA

SEKTOR ZA KULT URE

Pomocnik ministrice u Sektoru za
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

KOORDINACIJA U OBLASTI ZASTITE I UPORABE KULTURNO'POVIJESNOG

NASLJEDA U MUZEJSKOJ, ARHIVSKOJ, KNJIZNICNOJ' NAKLADNICKOJ'

KAZALISNOJ, GIAZBENOJ, LIKOVNOJ, FILMSKOJ DJELATNOSTI'

eru pnocrsR

nasli eda.esno
Oduvan

uk tu rnd aneti okan baSuk Iun nen am tee

GLAVNI RIZICI

AJEoRP PT KA oK

ULAZ: PodnoSenje inicijative lokalne zaiednice

AKTIVNoSTI:Prikup|janjeinformacijasciljemidentifikaci,e,kontaktslokalnom
,"i"Onirorn. definiranie elementa nematerijalne kulturne ba5tine za upis'

Ooiivanle suglasnosti nadleZnih 2upanilskih Ministarstava

IZLAZ: Upis na listu

P MAP So UTSE MRP oRD GU MI5EZA

kulturno-povi.iesno naslijeale i kulturu



OCR SAEJ PUEALR ZACtJE N ZAPOTRUES SRR

Uredski materi

ST PU AKAoPRF E NAZI

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023'

Rukovoditelj organiza cijske jedinice

\\\$\-



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
]EDINICE

KNJIGA/]!lAPA
PROCESA

Ttpnn pnocsse

VTIiZIJA

SEKTOR Z,A KULTU RU

Pomocnik ministrice u

kulturno-povij esno naslijede i kulluru
Sektoru za

VLAST.NIK PROCESA

NAZIV PROCESA

IZRADA ANALIZA, IZVJESCA, INFORMACIJE, ELABORATA, STUDIJA'

PROCRAMA' PLANOVA OVIH OBLASTI

CILJ PROCESA

Upotpunjavanje baze podatka kulturnih instituc'tja s ciljem koriStenja Ministarstvu i

avnosti.

GLAVNI RIZICI

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: PrikuPljanje Podataka

AKTIVNOSTI: Formiranje baze podataka kulturnih institucija

IZLAZ: Sistematiziranje i objedinjavanje podataka

CPP So TUOCR SE MACU M PZ T)S RE

Povezan s rocesont voden I'estac tu TEanl k LItno l'laI ed c,1e e



ESAOCU PRIJCLIZAREAZAPI REBNO'TRU SRES

t) clatnici Seklora

AKATUPPOSVIAZIItEr NI

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023.

Rukovoditelj organ izacijske jedinice

I

\SS&\$,-



Privitak 4

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE t SPORTA

VLASNIK PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA

VEITZIJA

Snrron zl KUI-TURU

NAZIV PROCESA

VODENJE EVIDENCIJE O MANIFESI'ACIJAMA KULTURE U FEDERACIJI

BOSNE I HERCEGOVINE

CILJ PROCSSA

odaBka naB odiin !azln1-oovremeno aZuTTIAN

CLA\,I..II RIZICI

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Sistemalizacija Podaaka

AKTIVNOSTI: Uvritavanje podataka i mogu6ih iznrjena

odatakaed bazaIZLA.Z'. Pre

RU PTU C MAPO SP EOC :MASG MSYEZA D
3ia.Proces za zanaS zradome26n

P Co SEIC U ItJL'ZAREAilbl IN ZAIS TRPOER URS

sleni u Sektoru.

Pomocnik ministrice u Sektoru za
kulturno-poviiesno nallljeqe-i lull!I!-



KAPOSTUIV PNAZIFRE

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023.

Rukovoditelj organizacijske ,iedinice



Privitak 1

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA SPORT
Organizacijska jedinica:

POIUOCruIX MINISTRICE ZA

Rukovoditel,i organizacijske j SPORT

J

G/PODZAKONSKO
UZBENIH NOVINA

ROJAKTA(,KS UZAKONNAZ
I

LSRiBR

Zakon o ministarstvima (,,Slu2bene novine Federacile BiH"' br

58/02,19/03, 38/05, 2/06, 8/06' 61/06)
1

Zakon o upravi ("Sluibene novine Federacije BiH"' br' 28/97)
2

Zakon o iportu u BiH (,,SluZbeni glasnik BlH"' bt'27108' 120109'

66/16)
3

Sportskim radnicima i Sportskim udrugama iz Federacije Bosne i

Hercegovine za ostvarene vrhunske Sportske rezultale na

medunarodnim natjecaniima (,Sluzbene novine Federaciie BiH"'

br. 1/94., 8/95, 58/02, 19/03,2/06 i8/06 )

ljivanje nagrada 5Portistima'Uredba o odredivanju kriterija za dodje

uR
r

kovod li organizaciiske jedinice

Pregted vare6ih zakonskih i podzakonskih akata Po organizacijskim
jedinicama

Datum: 14.7.2023.

Mjesto: Sarajevo

4.



Privitak 2

Popis vaiecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA SPORT

POMOCNIK MINISTRICE ZA SPORT

Kontrolne aktivnosti01-02-4-6691 22 od
2.2.2022.utroSkom odobrenih sredstava

tekuCih transfera Federalnog

nad namienskimPravilnik o nadzoru

minista rstva kulture i S

1

Kontrolne aktivnosti01-1 1-10-31 31

od 15.6. 2023.
t23

korisnika sredstava Po Javnom
izborPravilnik o procedurama za

I kulturnoob ast:uunatjedaj
kulture Sportanasljedaijesnogpov

NUodiza 2023mlad ihi

Datum: 14.7.2023.

M.iesto: Saraievo l!
2\._-_J'

organizaci.lske jedinice

_l
I

I
I

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

I,
Rukovoditelj

tJ



Privitak 3

Obrazac za utvrdivanje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organ ijska j
TOR ZA PORT

POMOCNIK MINISTRICE ZA
SPORTRukovoditelj orga

POSLOVNI PROCES

OSTVARIVANJE SURADNJE S

NADLEZNIM ORGANIMA UPRAVE,

SPoRTSKIM SAVEZIMA I DRUGIM

ORGANIZACIJAMA I INSTITUCIJAMA

U SPORTU

suradnja s Ministarstvom civilnih

poslova

suradnja sa Zupanijskim

ministarstvima

suradnja sa Sportskim savezima

PREDLAGANJ E RASPOREOIVANJA

SREDSTAVA SUKLADNO ODLUCI O

PROGRAMU UTROSKA

SREDSTAVA

utvrdivanje kriterija za

rasporedivanje sredstava

IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA

ORGANIZIRANJE MEDU NARODNIH

SPORTSKIH MANIFESTACIJA

NAGRADIVANJE SPORTA ANA

TEMELJU Uredbe o odredivaniu

kriterija za dodjeljivanje nagrada (...)

ispunjavanje zahtjeva

izdavanje suglasnosti sukladno

el. 53 i 54 zakona o Sportu u BiH

definiranje kriteriia (rokovi,

uvjeti, zahtjev)

Datum: 14. 7.2023.

I''

Rukovof, itelj orga nizacijske jedinice

Mjesto: Sarajevo t



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
Sektor za SporUPomocnik ministrice za

Sport

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGAJMAPA
PROCESA

GrrRe pnocrsn

VERZIJA

SEKTO RZA PORT

NAZIV PROCESA

OSTVARIVANJE SURADNJE S NADLEzNIM ORGANIMA UPRAVE,

SPoRTSKIMSAVEZIMAIDRUGIMoRGANIzAcIJAMAIINSTITUCIJAMAU
SPORTU

CILJ PROCESA

PRAVOVREMENA INFORMI NOST I MEOUSOBNA SURADNJA.RA

GLAVNI RIZICI

Nedostatak komunikacije i informacija

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNoSTI: Koordiniranje s 2upani,|ama, suradnja s Ministarstvom civilnih

poslova

IZLAZ: Uspostavljanje suradnle i koordinacije

U LAZ: Blagovremeno dostav ljanje informacija

S U P P IEZA D R G RoC ES P oSTU L- MIM

R EoU R c PoTR EB N L ZA R EAL ZAC J U PRoC ESA



tnici sektora

SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA

Mjesto: Sarajevo

Datum:14.7.2023. _lt
Ruk l.i organizacijske jedinlce

lj



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGAJMAPA
PROCESA

SiFRR pRocesn

VERZIJA

SEKTOR ZA PORT

Sektor za SporUPomocnik ministrice za
SportVLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

PREDLAGANJE RASPOREOIVANJA SREDSTAVA SUKLADNO ODLUCI O

PROGRAMU UTROSKA SREDSTAVA

CILJ PROCESA

Bla nat ecameno ras avnorstvan e

GLAVNI RIZICI

Neblagovremeno raspisivan1e javnog natjedaja

XNNTNT OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: Raspisivanje.iavnog natjedaja

IZLAZ: Objava javnog natieeaja

ULAZ: Pripreme za raspisivanJe javnog natjedaja

e tr CP MAoP TS UEc S AM RP oRD UEZA

QE ARP CoL CZA J UN RZA EART BESR PoER US

D elatnlci sektora



INAZIVI

Mjesto: Sara.ievo

Datum:14. 7. 2023
I,

Ru organizacijske jedinice

STFRE



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
Sektor za SporUPomocnik ministrice za

Sport

NAZIV PROCESA

IZDAVANJE SUGLASNOSTI ZA ORGANIZIRANJE MEDUNARODNIH

SPORTSKIH MANIFESTACIJA

CILJ PROCESA
Blag ovremeno izdavanje suglasnosti

GLAVNI RIZICI

KaSnjenje u procesu izdavanja suglasnosti.

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Analiza pristiglih zahtjeva

AKTIVNOSTI: Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta (sukladno Zakonu o sportu BiH)

IZLAZ: lzdav anje su g lasnosti

S+VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Djelatnici sektora

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGAJMAPA
PROCESA

SIFRA PRoCESA

VERZIJA

Scxron zA SPoRT



SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA

Mjesto: Sarajevo

Dalum:14. 7.2023.
\

aL_

K organizacijske jedinice

I



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
Sektor za 5por1/Pomocnik ministrice za

Sport

NAZIV PROCESA

NAGRADIVANJE SPORTASA

CILJ PROCESA
N ratlivan ES rtasa sukladno U redbi

GLAVNI RIZICI

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: Zaprimanje zahtjeva i Preg led istih

AKTIVNOSTI: DonoSenje Odluke o nagraclivanju

IZLAZ: Blagovremeno nagradivanie spo.taSa

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

D elatnici sektora

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

Sirnn pRocesn

VERZIJA

SE xron zn spoRr

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA



Rukovod i organizaciiske jedinice

Mjesto: Sarajevo

Datum:'14. 7.2023.
l



Privitak'l

Pregled vaiedih zakonskih i podzakonskih akata po organizacijskim
jed inicama

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA MLADE

POM IK MINISTRICE ZA
MLADE

Dalum: 14. 7.2023.

Mjesto: Sarajevo

organizacijske lnrceR

1

Zakon o ministarstvima (,Sluibene novine Federacije BiH", br.
58/02,19i03, 38/05, 2/06, 8/06, q!oq)

Zakon o upravi ("Sluibene novine Federacije BiH", broj 28/97)
2

Zakon o mladima (,SluZbene novine Federacije BiH', broi 36/10)

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/BR
NAZIV ZAKONSKOG/PODZAKONSKOG AKTA I BROJ

SLUZBENIH NOVINA



Privitak 2

Popis vaiecih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK MINISTRICE ZA MLADE

1 Pravilnik o procedurama obuke i
cgrtificiranja slu2be nikaza mlade

01-02-04-633213 od
31.12.2013.

Kontrolne aktivnosti

2
lnik o nadzoru nad namjenskim

utroskom odobrenih sredslava
tekucih transfera Federalnog
ministarstva kulture i 5

Pravi

rta

01-02-4-669122 od
2.2.2022.

Kontrolne aktivnosti

3

ravilnik o procedurama za izbor
korisnika sredstava po Javnom
natjedaju u oblasti kulturno -
povijesnog nasljeda, kulture, Sporta i

P

mladih za 2023. odinu

01-'t 1-10-3131/23
od 15. 6. 2023.

Kontrolne aktivnosti

Datum: 14. 7.2023.

Mjesto. Sarajevo

R lj organizacijske tn tce

Organ lzacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/B R NAZIV INTERNOG AKTA BROJ I DATUM
AKTA

SVEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Obrazac za utvrdiva nje/popis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SEKTOR ZA MLADE

POMOCNIK

MLADE

Privitak 3

MINISTRICE ZA

SURADNJA, KOORDINACIJA I

FINANCIJSKA I STATUSNA

POTPORA UDRUGAMA

MLADIH IVIJECU MLADIH

suradnja s udrugama

mladih

financijska potpora

radu Vije0a mladih

FBiH iomladinskih

organizacua

ukljueivanje mladih u

procese odluCivanja

DEFINIRANJE I PREOLAGANJE

FEDERALNE STRATEGIJE

PREMA MLADIMA

istraZivanje i analiza

potreba mladih

pokretanje procesa

izrade Strategije

suradnja s federalnim

institucijama koje imaju

nadleznost iz 6lanka

25. Zakona o mladima

ukl.iudivan,ie VijeCa

POSLOVNI PROCES' , AKTIVNOSTI U PROCESU



mladih u proces izrade

Strategije

- ve.tikalna koordinacija

SURADNJA I KOORDINACIJA U

SVEZI S MLADIMA -
INFORMIRANJE I PRACENJE

REALIZACIJE POSTOJECIH

PROGRAMA U OBLASTI

MLAOIH NA FEDERALNOJ

RAZINI

izrada baze o

programima potpore za

mlade na razini

Federacije

inlormiranje mladih o

izradi baze

KOORDINIRANJE

MEOUNARODNE SURADNJE

KOJA SE ODNOSI NA MLADE

sudjelovanje u

programu za mlade u

koje je Bosna i

Hercegovina ukljudena

CERTIFICIRANJE SLUZBENIKA

ZA MLADE

provodenje javnog

natje6aja i izbor

kandidata

izrada kurikuluma i

provotlenje obuke

cedificiranje i vodenje

baze podataka

Dalum 14.7-2023

Mjesto: Sarajevo

Rukovoditeli organizacijs jedinice



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
SEKTOR ZA MLADE/POMOCNIK

MINISTRICE ZA MLADE

NAZIV PROCESA

SURADNJA, KOORDINACIJA I FINANCIJS KA I STATUSNA POTPORA

UDRUGAMA MLADIH IVIJECU MLADIH

CILJ PROCESA

PODICI RAZTNU VIDLJIVOSTI STANJA MLADIH I NJIHOVU UKLJUCENOST U

PRoCESE DoNoSENJA' 
H.#.JJl;5;:.'r'* 

KoJr sE DTREKTNo

GLAVNI RIZICI

Neaktivnost mladih

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Pokretanje suradnie s udtugama mladih

AKTIVNOSTI: Financijska idrugi oblici potpore mladima

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGfuMAPA

PROCESA

SIFRA PROCESA

SEKTOR ZA MLADE

VERZIJA



VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces je povezan s definiranjem i predlaganjem Strategije prema mladima

FBIH.

RESURSI POTREBN: ZA REALIZACIJU PROCESA

Vijece mladih FBIH, omladinske organizaci.ie

SrrRe t ruRzrvr PosruPAKA

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14. 1.2023.

itelj organizacijske tnlce

IZLAZ: Povecana aktivnost mladih



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
STXTON ZN MLADE/POMOCNIK

MINISTRICE ZA MLADE

GLAVNI RIZICI

Neusvajanje i neprovoalenje strateg ije, lo5 nadzor u sluiaju neformiran.ja Vijeia

mladlh FBIH

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Pokretanje Procedure za izra du Strategije

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGfuMAPA

PROCESA

Snnn pnocesa

VERZiJA

SEKTOR ZA MLADE

NAZIV PROCESA

DEFINIRANJE I PREDLAGANJE FE DERALNE STRATEGIJE PREMA

MLADIMA

CILJ PROCESA

JEDINSTVENA I KOORDINIRANA POLITIKA PREMA MLADIMA

AKTIVNOSTI: DonoSenje odluke o pokretan.iu procedure' formiranje radne

grupe, izrada situaci.jske analize, izrada teksta Strategije, pokretanje javne



raspaave, vertikalna a horizontalna koordinacija.

IZLAZ: lmplementiranje Strategije iunapredenie polo2aja mladih u FB|H

VEZA S DRUGIM PROCESIMA I POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCLSA

Minislarstva i upravne organizacije koje imaiu nadle2nost iz clanka 25. Zakona o

mladima, Vijece mladilr, slrudni konsultanti, niZe razine vlasti

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

Mjesto: Sara.jevo

Dalum: 14.7.202:3.

uk oditel.i anizacijske ntce



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSryO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
SEKTOR

-za 

uuoE/PoMocNtK

MINISTRICE ZA MLADE

NAZIV PROCESA

SURADNJA I KOORDINACIJA U SVEZI S MLADMA- I NFORMIRANJE I

PRACENJE REALIZACIJE POSTOJECIH PROGRAMA U OBLASTI MLADIH NA

FEDERALNOJ RAZINI

CILJ PROCESA

GLAVNI RIZICI

Nedostatak informacija, lo5 izbor komunikacijsk ih kanala

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: stvaranje baze Podataka

AKTIVNOSTI: koordinacija s institucijama

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGfuMAPA

PROCESA

SirRe pRocese

VERZIJA

SEKTOR ZA NILADE

VOOENJE JEDINSTVENE BAZE PODATAKA O PROGRAMIMA I

PROJEKTIIVIA NA RAZINI FBiH I INFORMIRANJE MLADIH



IZLAZ: informiranle mladih

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces je povezan s procesom Strateg ije

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023.

u itelj organizacijske i ice

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Upravne organizacije koii imaju neku od nadle2nosti iz dlanka 25 Zakona o

mladima

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA



Privitak 4

VLASNIK PROCESA
SEKTOR ZA MLADE/POMOCNIK

MINISTR:CE ZA MLADE

NAZIV PROCESA

KOORDINI RANJE MEDUNARODNE SURADNJE KOJA SE ODNOSI NA

MLADE

GLAVNI RIZICI

Slaba ukljudenost mladih.

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Uklju6ivanje mladih

AKTIVNOSTI: Informiranje ianimiranie mladih, aktivno sudjelovanje Ministarstva

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGfuMAPA

PROCESA

SirnR paocesR

VERZIJA

SEKTOR ZA MLADE

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

CILJ PROCESA

UKLJUEIVANJE MLADIH I FEDRALNOG MINISTARSTVA KULTURE I

SPORTA U MEDUNARODNU SURADNJU I PROGRAME



IZLAZ: Povecana ukljudenost mladih

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Mladi, omladinske organizacije, Ministarstuo civilnih poslova, djelatnici

Ministarstva

IFRg I NAZIVI POSTUPAKA

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023.

uk itelj organizaci.iske i inice



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
SEKTOR ZA MLADE/POMO

MINISTRICE ZA MLADE

CNIK

NAZIV PROCESA

CERTIFICIRANJE SLU BENIKA ZA MLADE

CILJ PROCESA

IZVRSITI OBUKU I CERTIFICIRATI SVE SLUZBENIKE U FEDERACIJI BIH

KOJI U SVOTT POSLU IMAJU NADLEZNOST KOJA SE ODNOSI NA MLADE

GLAVNI RIZICI

Nezainteresiranost sluZbenika i nedostatak potpore upravni h organizacija na

svim razinama vlasti u Federaciii BiH

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: lzrada kurikuluma iPlana obu ke

AKTIVNOSTI: Raspisivanje javnog natje6aja, selekcija sluZbenika, provodenje

programa obuke, testiran!e

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGA/MAPA

PROCESA

SEKTOR ZA MLADE

ilrrRe pRocesR

VERZIJA



lZlAZ. Zav$elak obuke i certificiranje

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Drzavni sluZbenici upravnih organizacija iz FBiH koji se bave pitanjima mladih u

FBiH, strudni konsultanti

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14. 7. 2023

ditelj organizaciiske j tntce



Pregled vaie6ih zakonskih ipodzakonskih akata po organizacijskim
jedinicama

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Odsjek za radunovodstvo

Munevera Kahrovic

R/BR

1

zakon o proradunima u Federaciji Bosne i Hercegovine

,,Slu2bene novine Federaoije BiH", br. 102/13, 9114, 13114,8/15, 91/15,

1021 1 5, 1041 16,05118,1 1 119,991 19, 25a122

2

Zakon o izvrSenju proraduna Federaciji Bosne i Hercegovine za

teku6u godinu

Za 2023. godinu ,,Stu2bene novine Federaciie BiH", br. 6/23

Zakon o raeunovodstvu i revizui u Federaciji Bosne i Hercegov tne

,,Slu2bene nov:ne Federacije BiH", br. 15/21

4

Uredba o radunovodstvu Prora cuna Federaciji Bosne iu

Hercegovine

,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 34/14

5

Pravilnik o knjigovodstvu proraduna u

Hercegovine

,,Sluibene novine Federacije BiH", br.60/14

Federacijl Bosne i

6

prrvitnit o na6inu uplate, pripadnosti iraspodjele javnih prihoda u

Federaciji Bosne i Hercegovine

,.Slu2bene novine Federacije BiH., br. 54120, 55/20' 63/20, 88/20,

28t21,56t21,83t21, 01122, 34122, 57122, 76122, 93t22, 94122, 10t23.

37123

7
Zakon o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine

,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 26/16, 3/20

Naputak o izvrSavanju proraduna s Jedinstvenog r

,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 34/16,

a6una Trezora

Privitak I

Organizacijska jedinica:

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

NAZIV AKTA I BROJ
SLUzBENIH NOVINA

J,

B.



9
Naputak o otvaranju posebnih namjenskih transakcionih raduna,
na6inu planiranja, prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja
sredstvima sa posebnih namjenskih transakcionih raiuna
oworenih kao podraiun u okviru Jedinstvenog raduna Trezora

,,Slu:bene novine Federacije BiH", br. 44117 , 22120

Naputak o blagajnidkom poslovanju

,,Slu2bene novine Federacije BtH", bt. 44117 , 101121

11

Pravilnik o financijskom izvjeStavanju i godiinjem obraeunu
proraduna u Federaciji Bosne iHercegovine

,,Sluzbene novine Federacije BiH", br.69/14, 14115. 4116, 19118,3121

Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacue Bosne i

He:cegovine

,,Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45/10. 111112,2011712

13

Uredba o na6inu osnivanja i utvrdivanju visine naknade za rad
radnih tijela osnovanih od strane Vlade FBiH i rukovodilaca
federalnih organa driavne sluibe

,SluZbene novine Federacije BiH', br. 48/14. 77114, 97114, 58115

14

Uredba o naknadama koje nemaju karakter plaae

,,SluZbene novine Federacije BiH', br. 63/10. 2211 1. 6611 1, 51 112. 99122,
15t23

Uredba o naknadama troskova za sluibena putovanja

,,SluZbene novine Federac:.je BiH", br. 44116, 50116, 31123

to

lt

Uredba o naknadama koje pripadaju dlanovima Vlade Federacije
Bosne iHercegovine injihovim savjetnicima koje nemaju karakter
pla6e

,,Slu2bene novine Federacije BiH', br. 87/1 0. 22111 , 45113,9116

Pravilnik o provodenju financijskog upravljanja i kontrole u javnom
sektoru u FB|H

,Sluzbene novine Federacjje BiH', br.6/17

18

Priru6nik za financijsko upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u
FBiH

,,Slu2bene novine Federacije BiH", b..6/17

19
Radunovodswene politike za Federalne proradunske korisnike I

Trezor

,,SluZbene novine Federacije BiH", br.58/16

10

tf,.



Datum: 14. 7. 2023. godine

Mjesto: Sarajevo

R voditelj organizacijske jedinice



Privitak 2

Popis va2e6ih internih akata

FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:
Odsjek za radunovodstvo

Munevera Kah rovic

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA

1

Pravilnik o pla6ama ; naknadama
djelatnika u Federalnom ministarstvu
kulture i sporta
- Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

BROJ I DATUM AKTA
VEZA SA

KOMPONENTAMA
COSO OKVIRA

Bro,i: 01-02-4-3823/1 0
od 14.10.2010. godine

Broj; 01-02-4-1796/1 1

od 25. 5. 2011. godine

Broj: 01-02-4-3091/12
od 10. 5. 20'12. godine

Broji 01-024-4487113
od 5. 8. 2013. godine

Kontrolne aKivnosti

2
Pravilnik o reprezentaciji I poklonima

Odluka o visini interne reprezentactje
(Sastavni dio Pravilnika koji je u
proceduri)

Btq: 01-02-4-1813112
od 6. 2. 2012. godine

Broj: 06-11-2367/23
od 24. 4.2023. godine

J

Procedure rukovanja gotovim novcem
Federalnog ministarstva kulture i sporta-
Federalnog ministarstva kullure i Sporta

Broj:01-02-2-4005/05
od 30. 12. 2005 godine

Kontrolne aktivnosti

4
Procedure evidentiranja i placanja
ulaznih faktura u Federalnom
ministarstvu kulture i sporta Federalrom
ministarslvu kulture i Sporta

Broj: 01-02-4-4438/10
Od 18. 1 1. 20'l 0. godine

Kontrolne aKivnosti

5 Pravihik o materijalnom poslovanJu

Broj:01 -02-2-4004 /05
od 30. 12. 2005. godrne

nufovod iteti organizacilske jed inice:

Kontrolne aktivnosti

Kontrolne aktivnosti



6
Naputak o kolanju raeunovodstvene
dokumentacije

Bro.i: 01-02-4-4007/05
od 30. 12. 2005. godine

Kontrolne aktivnosti

Pravilnik o popisu imovine, potrazivanja i
obveza

Broj: 01-02-4-401 0/05
od 30. 12.2005. godine

Kontrolne aKivnosti

Pravila o koriatenju dnevnog odmora i

odsustvovanja djelatnika u Federalnom
ministarstvu kulture i sporla - Federalnom
ministarstvu kulture i Sporta

Brq: 01-30-7 -7151/21
od 29. 12.2021 . godine

Kontrolne aklivnosti

I
Pravilnik o naknadama tro5kova za
sluZbena putovanja

Brot.01-02-4-1163/17
od 28. 2. 2017. godlne

Kontrolne aktivnosti

10

Pravilnik o uvjetima, nadinu kori6tenja i

nabava sluibenih putnidkih
automobila u Federalnom ministarstvu
kulture i sporta -Federalnom minislarstvu
kulture isporta

Broj:01-02-4-695/1 3
od 28. 2.2013, godine

Kontrolne aktivnosti

11

Rjesenje o naainu koristenja i uporabi
mobilnih i fiksnih telefona
u Federalnom ministarstvu kulture r

sporta- Federalnom ministarstvu kulture i
Sporla

Broj:06-14-'l 566/1 5
od 12. 5. 2015. godine

Kontrolne aKivnosti

Pravilnik o internim kontrolama i internim
kontrolnim postupcima

Btoj: 01-02-4-2424109
od 12. 6. 2009. godine

Broj:01-02-4-4164112
od 7. 6. 2012. godine

Kontrolne aKivnosti

13
Pravilnik o unutarnioj organizacrli
Federalnog ministarstva kulture i sporta
Federalnog ministarstva kulture i sporta

Btoi:- 01-02-4-4143113
od 8. 7. 2013.godine

Brc): 01-02-4-5101 114

od 22. 9. 2014. godine

Btol: 01-02-4-179115
od 19. 1 , 201 5. godine

Btoj: 01-02-4-172121
od 30, '12.2020. godine

Kontrolne aKivnosti

Datum: 14. 7.2023.

Mjesto: Sarajevo

R voditelj organizacijske jedinice

7.

8.

12.



Prlvitak 3

Obrazac za utvrativanJe/popis pos lovn i h procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

ODSJEK ZA RAEUNOVODSTVO

MUNEVERA KAHROVIRukovoditelj organizac{ske jedinice

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

REDOVNI GODISNJI POPIS IIMOVINE,
POTRAZIVANJA IOBVEZA

Formiranje Povjerenstava za popis
i upoznavanje sa obvezama
6lanova fornriranih povjerenstava
za popis,
Provodenje popisa,
UsuglaSavanle knjigovodstvenog
sa stvarnim stanjem,
Utvrdivanje nastalih viSkova i
manjkova stalnih sredslava,
Konlrola izvrienog popisa,
Knji2enje amortizacije slalnih
sredstava,
lsknji2avanje stalnih sredstva
predvidenih za otpis, rashod i sl.
KnjiZenje amortrzacije stalnih
sredstava I provodenje ostalih
potrebna knjizenja u svezi s

o ls onl

IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA I

PRORACUNSKIH ZAHTJEVA (DOB)

P rikupljanje zahtjeva za potrebnim
proraaunskim sredstvima od svih
sektora,
lzrada nacrta proraduna DOB-a
prema lnstrukciji br.1 FM financija,
UsuglaSavanle rashoda u
prora6unskim zahtjevima (dob-u)
sa utvrdenrm limitima - lnstrukcija
br. 2 Fl\4 Financl a

PLANIRANJE PRORA U NS KIH
SREDSTAVA ZA TEKUCU GODINU I

IZRADA PLANSKIH DOKUMENATA
(MJESECNI, KVARTALNI I GODISNJI
PLAN POTREBNIH SREDSTAVA)

Pripremanje financijskih planova
prema potrebama i i realizaciji
proraaunskih sredstava,
lzrada operativnih planova
potrebnih sredstava (kvartalnih,
mjesednih isl.),
Analiza gcdlSnjih, kvartalnih i

eanih lanova i reduziman e

Organizacijska jedin ica:



mjera za otklanjanje uodenih
nedostataka.

FINACI JSKO IZVJESTAVANJE O
:ZVRSENJU PRORACUNA

Izrada periodidnih izvjeSCa
Ministarstva kao potroSaake
jedinice,
Izrada periodianih izvje66a za
otvorene podraaune [/inistarstva,
Provodenje pripremnih radnji
neophodnih prije sastavljanja
godiSnjeg ob.aduna,
lzrada godiSnjeg obraauna i
blagov.emena dostava nadleznim
institucijama.

PRACENJE, ANALIZA I KONTROLA
ISPRAVNOSTI F:NANCIJSKE
DOKUMENTACI JE, USKLAOENOST
FINANCIJSKE DOKUMENTACIJE SA
VAZECIM ZAKoNSKIM, DRUGIM
PROPISIMA I EVIDENCIJA I IZMIRENJE
NASTALIH OBVEZA - DOBAVLJAEA

Pra6enje raspoloiivlh sredstava za
realizaciju nastalih obveza,
Unos naloga za plaaanie u
trezorsku aplikaciju,
Kontrola izvrsenih plaCanja u
trezorsko.i aplikaciji,
Pradenje raspoloZivih sredstava za
realizaciju nastalih obveza,
Unos naloga za pla6anje u
trezorsku aplikacilu,
Kontrola izvr5enih placanja u
trezorskoi aplikaciii.

OBRACUN PLACA I NAKNADA
ZAPOSLENTH (MJES:cNr)

Analiza i kontrola isptavnosti
dokumenlacije potrebne za izradu
mjese6nih prip.ema za plaCe
djelatnika,
lzrada mjeseinih priprema za placu
djelatnika,
Dostavljanje popunjenih pr:prema
za obraeun placa d.lelalnika idruge
potrebne dokumentacije
neophodne za obradun Slu2bi za
zajedni6ke poslove organa ituela
Federacije 8iH,
Kontrola izvrsenog nr;cseinog
ob.aduna plaia.

y
Rukovoditelj organizacijrr. jedinice

Datum: 14.7.2023.

Mjesto: Sarajevo



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTASSryO KULTURE I S}OR'A

VLASNIK PROCESA
Odsiek za fi nancijsko-ra6unovodstvene

poslove

NAZIV PROCESA
ReoovlN cootS II.II POPIS INIIOVINE, POTRAZIVANJA IOBV-ZA

CILJ PROCESA
Blagovremeno itodno provodenje godisnjeg popisa stalnih sredstava,
potraZivanja i obveza sukladno vaZecim zakonskim propisima

GLAVNI RIZICI
Neadekvatna dokumentacija, nepotpuna dokumentac rja, propusti u obradi
dokumentacije, ka5nienje s dostavljenim izvjeicima o izvr5enom popisu itd.

KRATAK OPIS PROCESA
ULAZ: lnventurne iiste, pripremne radnje za provodenje popisa

AKTIVNOSTI: Formiranje povjerenstava za popis, obavljanje popisa - stvarno
stanje sredstava, obveza ipotraiivanja, ulvrtlivanje inventurnih razlika, kontrola
izvrsenog popisa, izvje56a o izvrSenom popisu, obradun amorlizacije stalnih
sredstava, knjiZenje stainih sredstava i izvora sredstava

IZLAZ'. Zav#en popis - konadno izvieSce sa svim pokazateljima

VEZA S DRUGIM PROCESIMA I POSTUPCIMA
Podproces

RESURSI POTRfBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Djelatnici Odsjeka za radunovodstvo, alanovi popisnih povjerenstava, d.ielatnici u
Slu2bi za zaiednidke poslove organa itijela F BiH, financij ska sredstva za isplatu

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

SIFRA PROCESA

VERZIJA-1

Odsjek za financijsko-
radunovodstve.e poslove



naknad a popisnim povjerenstvima.

SIFRE I NAZIVI POSTUPAKA
1 1

POTRAzIVANJA IOBVEZAGODISNJI POPIS IMOVIN

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14. 7. 2023

,t
kovoditeli organizaci,iske,iedinice

\



NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

Strne pRocesR

VERZIJA.l

Odsjek za financijsko-
radunovodstvene poslove

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
Odsjek za fi nancijsko-raeunovodslvene

poslove

GLAVNI RIZICI

Neadekvatni neblagovremeno dostavl jeni zahtievi sektora za potrebnim

sredstvima inepotpuna dokumentacija, propusti u koordinaciji djelatnika iobradi
dokumentacije, kainjenje s dostavljenim zahtievima za potrebnim sredstvima itd

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Pcd roces

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
D elatnici Ods eka za radunovodstvo

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
1-2

IZRADA PRIJEDLOGA PRORACUNA I PRORACUNSKIH ZAHTJEVA. DOB.A

IZRADA PRIJ EDLOGA BUDZETA I PRORAEUNSKIH ZAHTJEVA - DOB.A
CILJ PROCESA

Blagovremeno i toeno procjenjivanie potrebnih proradunsk ih poziciia za

trebnim sredstvima u naredne tri odine

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: lnstrukci.ja bro} 1 . i lnstrukcije broi 2. Federalnog ministarstva financija

AKTIVNOSTI: Prikupljan.le zahtleva za potrebnim prora6unskim sredslvlma od

svih Sektora, lzrada nacrta proraduna DOB-a prema lnstrukcui br.1 FM financija,

usuglaSavanje rashoda u proraaunskim zahtievima s utvrdenim limitima prema

lnstrukciji br. 2 FM Financija

IZLAZ: Uraclen dokument okvirn roraduna za naredne tri odine



Mjesto: Sarajevo

Dalum: 14.7.2023

Rukovoditelj organizacijske jedinice
/)



Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

IFRA PROCESA

KNJIGAJMAPA
PROCESA VERZIJA-1

Odsjek za financijsko-
radunovodstvene slove

Odsjek za fi nanciisko-radunovodstvene
posloveVLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA
AV ADUN RAIzG Do IET K UA ZAER SD TIK SHeU NoR RANA EJ PRILANP

NAJN PLIoG ID sLA IN IKV RT(-E NJM ESAN ATUK EM00 (

POTREBNIH SREOSTAVA

CILJ PROCESA
ih sredstava Po svlmbnih proracunskBlagovremeno i todno P laniranje potre

ozrcl ama

GLAVNI RIZICI

nepotpuna dokumenta
ostavlienim izvje5cima

cija, propusti u obradi
o potrebnim sredstvima od

strane sudionika Procesa itd

Neadekvatna d

dokumentaci.ie,
okumentaci.ia,
kaSnjenje s d

EC SAS RP ooK PTRAK

sudionika Procesa

- AKTIVNOSTI: Prikupljanje zahtieva za potrebnim proradunskim sredstvima od

svih sektora, i.rro. n""rtJ pioraeuna oog-a prema .lnstrukciji 
br,1 FM financija,

,!rbiJiir-i" i iontrota ralnoJa u proraeunskim zahtjevima svih sudionika

pi".'"""! ,wia""im limitima - lnstrukci.ia br' 2 FM Financija

IZLAZ: Blagovremeno zavrSen i dostavlJen Dokument okvirnog prora6una (za

naredne tri godine)

i za proradunska sredstvaG godine, zahtjevULAZ: Odobren i proradun teku

P MAITe UM PoEC IJM RP oUR GDSEZA

Pod roces

C EoPU RL cZA JEARNRT BES oPSE RUR

PLANSKIH



D latn i ci od eka od tvo M i trica sekto rintsn SS za OVta

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
1-3

IZRADA PRI JEDLOGA PRORACUNA I PRORACUNSKIH ZAHTJEVA (DOB)

ukovoditelj organizacijske jedinice

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023.
---.\...---



Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
Odsjek za fi nancijsko-radunovodstvene

poslove

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

Frrnn pnocEsR

VERZIJA-,1

Odsjek za financijsko-
radunovodstvene Poslove

FINANCIJSKO IZVJESTAVANJE O IZVRSENJU PRORAEUNA
NAZIV PROCESA

CILJ PROCESA
ijsko izvjestavanje o izvrSenju proraduna (kvartalno,

Blagovremeno i todno financ
odiSn e

GLAVNI RIZICI

dokumentacije, neslaganje proradunskih pozicija'
nlacija, propusti u obradi

Neadekvatna dokumentaci.ia, nepotpuna dokume

RAT SERP ocA oK PK

. AKTIVNOSTI:
izrada periodi6nih izvjeada Ministarstva - potrosatka jedinica'

iiraoi perioaicnin izvieS6a za otvorene podra6une u Ministarstvu'

;;;;;d:rJ;ilp;;mnin raanli neophodnih prije sastavljanja godiSnleg obra6una'

i;;;. g;l6dg 
"braduna 

i blagovremena dostava financijskih izviesca

nadleinim institucijama

IZLAZ: Blagovremeno uradena i dostavljena fi nancijska izvje56a nadleZnim

institucijama

ULAZ: Bruto bilans, Preg led raspoloZivih sredstava

UT P MoP ScE MIRP UUEZA S

Pod roces

oR ECJ PllER L ZACNB ZATo ERRU S PER S

Djelatnici Odsjeka za raiunovodstvo

DRUGIM



IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

GODISNJE I PERIODICNO IZVJESTAVANJE O IZVRSENJU PRORACUNA
1-4

Mlesto: Sarajevo

Oalum 14.7.2023

ukovoditelj orga nizaciiske jedinice



Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGAJMAPA
PROCESA

Snnn pnocrsn

VERZIJA.l

Odsjek za financijsko-
radunovodstvene poslove

6dslek za fi nancijsko-radunovodstvene
PosloveVLASNIK PROCESA

PRAEENJE, ANALIZA I KONTROLA ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE

biixurvrenflCl.rE, USKLADEr.iosr rtHlttct.tsxE DOKUMENTASIJE S VAZECIM

ZIXOTIiXIT'T I DRI,GIM PROPISIMA IEVIDENCIJA IIZMIRENJE NASTALIH

OBVEZA. DOBAVLJAEA

NAZIV PROCESA

CILJ PROCESA

Blagovremeno i todno ev trola iizmirenje nastalih obveza uidentiranje, kon

romatranom razdobl u

GLAVNI RIZICI

dokumentaciji itd.

tab duu tSCta i auk mt dona ropplnei auk m tan pudoa po
)da tnkVAeeN

an a i nSIneom podkudo mentac pravne moS od tavl Jn nS Jkaclko mu ne ta jed j

KRATAK OPIS PROCE SA

AKTIVNOSTI:
- Praienie raspolo:ivih sredstava za realizaciju nastalih obveza'

- Unos naloga za pla6anje u trezorsku aplikaciju,

- Kontrola izlrSenih pla6anja u trezorskoj aplikaciji,

- Pra6enie raspolozivih sredstava za realizaciju nastalih obveza'

- Unos n.aloga za pla6anje u trezorsku aplikaciju,

- Kontrola izvrsenih plaoanja u uezorskoj aplikaciji

IZIAZ: lzmtene obveze prema dobavljadima, izmirene obveze prema

d.jelatnicima, izmirene obveze prema Poreznoj upravi i sl

ULAZ: Ulazne fakture dobav ljada, rjesenja, isl

o AMTc
IPUIVlA PRP co SERU U MIEZA S

Pod roces

i



R E e U a POTR N I ZA EALIZAC J PROC SAEI UREBR

D tcl eka du ods eoflver F M fi ncrnatvora nOVzaodlatn

PRACENJE, ANALIZA I KONTROLA ISPRAVNOSTI FINANCIJSKE

DOKUMENTACTJE, USKLAoE1ioaT FTNANCIJSKE DOKUMENTACIJE S VAzEclM

znicjr.rsrru i oRuoru pROptstMA I EVIDENCIJA IZM|RENJE NASTALTH oBVEzA
- DOBAVLJACA

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA
1E

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14. 7. 2023
\-.

ukovoditelj orga nizacij ske jedinice
-(_--



Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGA/MAPA
PROCESA

Fnn pnocEsn

VERZIJA.l

Odsjek za financi.isko-
radunovodstvene Poslove

Odsjek za fi nancijsko-ra6unovodstvene
posloveVLASNIK PROCESA

OBRAEUN PLAEA I NAKNADA ZAPOSLENIH
NAZIV PROCESA

CILJ PROCESA
lata i naknada zaBI

oslenihnbo du aaesenodnoem onOV

GLAVNI RIZICI

nJ

bo ar dro tiUS ucntaokd mu p pnu a Jnecrta auk nme otppan oddea kv t JN
ac e tdod uk m tnbneotre Jmn Se dostavoka S pne t ctod uk m ))

KRATAK OPIS PROCE SA

doznake za bolovanje i sl.

AKTIVNoSTI:Analizaikontrolaispravnostdokumentacijepotrebnezaizradu
,ll."e 

^'n 
ptipi"ma za place zaposlenih, izrada mjesednih priprema za pla6u

zaooslenih, dostavlianje popunjenih priprema za obracun pla6a zaposlenih i

oiG p"ir.f." Oo[unientab,le'neophodne za obra6-un Stu2bi za zajedni6ke

;;;i;;;;;;;, itijela Federicije BiH, Kontrola izvrsenog miesednos obraiuna

placa

IZLAZ: Blagovremeno i todno obrae unate i isplacene plade dielatnicima

eSenja o godi5njem odmoru,ULAZ: Liste o Prisutnosti na Pos lu zaposlenika, rj

c M ES oJ MAUT P IMA PRP CoRD U IELA
Pod roces

E NR Po EAL U P AoR EUZA JZA RRT BEUQ eR
i ra nzru oan ucl S ktod I t pa p6enu odOV stvozau cta )ui od ekIOS en s.ip

zarHB softven ti aI FOVI or an dk OS2b zaza JI n CI u I u oat pd jedove lepo
F iB Ha an tii IeS o oVEde in dkeza zauca Is zbuacra nubo

i



IFRE I NAZIV I POSTUPAKA

OBRACUN PLACA I NAKNADA ZAPOSLENIH

't-6

Miesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023.

R itelj organizacijske jedinice
---'--_--.--.\



Privitak 1

Pregled vaie6ih zakonskih ipodzakonskih akata po organizacijskim
jedinicama

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Odsjek za pravne r opee postove -

Rukovoditelj organizacijske jedinice:
2enana Prcanovic, Sef OdsjekatD

I

RYBR
NAZIV ZAKONSKOGiPODZAKONSKOG AKTA I BROJ

SLUZBENIH NOVINA

1

Zakon o driavnoj slu2bi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
novine Federacije BiH", br. 29/03 23104,39104, U104,67105,8106, 4112,

99n 5 i 9/ 17- Presuda Ustavnog suda Federaciie Bosne i Hercegovine
bro u-13/16
Zakon o namjestenicima u organima dr2avne sluzbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", br.49/05 i 103/21)

3

Zakon o pla6ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i

Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 45/10, 11 1 112, 20117

i 22t19)

4

Zakon o organizaciji organa uprave u Federacili Bosne : Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BIH broj 35/05)

5

6

Zakon o raeunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene rlovine Federacije BiH", broj: 15/2'l)

Zakon o radu (,,Sluzbene novine Federacije BlH", br. 26/16, 89/18 i

44t22)

Zakon o penzijskom i invalidskom
Federacrje BlH", br. 13/18, 90121 i 19122)7

8

Zakon o proraeunima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluibene

novine Federacije BiH", br. 102/13, 9114, 13114, 8115,91115, 102115,

104/16, 5/18, 11/19,99/19 i 25a122)

9

Zakon o federalnim ministarstvima i drugim tijelima federalne uprave
(,,Sluzbene novine Federacije BlH", br. 19/03, 38/05. 8/06,61/06, 5209 i

44t11)

Organizacijska jedinica:

osiguranju (,,S[:ibene novine



Zakon o upravnom postupku (,Slu2bene novine Federaciie BiH", br

2t98,48t99 i 61t22),

11

Granski kolektivni ugovor za sluibeni ke organa uprave i sudske vlasti

Federacije Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije BiH'', broj

32t21)

t2
Pravilnak o ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika u organima drzavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije
BiH', broj; 30/20)

13. Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost

drZavnih sluzbenika u organima driavne sluZbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacrje BiH" br.72lO4, 75109' 17121 i

55t21)

14. Pravilnik o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine

(,,Slu2bene novine Federacile BiH", broj: 96/19)

Datum: 14. 7. 2023. godine

Mjesto: Sara.ievo

R telj organizacijske iedinice

10.



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Odsjek za pravne i oP6e Poslove

Rukovoditeli organizacijske jedinice: DZenana Prcanovic

R/BR NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

SVEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA

1

Pravilnik o godiinjem odmoru,
placenom i nePlacenom odsustvu,

dr2avnih slu2benika/ca i

namjestenika/ca u Federalnom
ministarstvu kulture i sPorta -

Federalnom ministarstvu kulture i

S rla

06-02-4-3134/23 od
15.6.2023.

kontrolne aktivnosti

Pravilnik o duvaniu i uPora bi pedata

Federalnog ministarstva kulture i

S o rta

06-O2-4-2941123 od
6. 6. 2023.

Kontrolne aktivnosti

3
Pravilnik o internim kontrolama i

internim kontrolnim stu ima

c]l-OZ-+-ZqZqtOg oa
12.6.2009.
01-02-4-4164112 od
7 . 6.2012.

Kontrolne aktivnosti

4

Pravilnik o Placama i naknadama
zaposlenih u Federalnom ministarstvu

ku lture i5 o rta

01-02-4-3823/'10 od
14. 10.2010.
01-02-4-1796/1 1 od
25.5.2011.
01-02-4-309111? od
10. 5.2012.
01-02-44487113 od
5. 8.2013.

Kontrolne aktivnos ti

Pravilnik o unutarnjoj organizaciii
Federalnog ministarstva kulture i

sporta-Federalnog ministarstva kulture

is orta

Ot-OZ-+-+t+Slt3 oO

8.7 . 2013.
01-02-4-5101/'14 od
22.9.2014.
01-02-4-179/1 5 od
19. 1.2015.
01-02-4-172121 od
30. 12.2020.

Kontrolne aktivnosti

Organizacijska iedinica:

2.

5



Kontrolne aklivnosti01-02-4-1813112 od
6.2.2012.
06-02-2-24O5t23 od
24.4.2023.oklonimaPravilnik o re rezentaci iio

Kontrolne aktivnosti

01-02-4-5775114 od
10. 11 .201'4.

EtidXi kodeks za drZavne sluZbeni
Federalnom ministarstvu kulture i

sporta-Federalnom ministarstvu kulture

ts rta

keu

7
Kontrolne aktivnosti

01-02-2-4001/05 od
30. 12.2005.8 Konkolne aktivnosti

01-02-2-4002105 od
30. 12.2005

drZavnih slu2benika i namjestenika
Federalnog ministarstva kulture i

sporta-Federalnog ministarstva kulture

Pravilnik o radnim odnos
sluZbenika i namjestenika Federalnog

ministarstva kulture i sporta-
Federalnog ministarstva kulture i

Pravilnik o obrazovan

i5 rta

ima dr2avnih

oda
ju iusavrSavanju

Kontrolne aktivnosti

01-02-2-4000/05 od

30. 12.2005.

durama za signlranje'

sortiranje i odlaganje radne
Pravilnik o Proce

dokumentaci e
Kontrolne aktivnost

01-30-7-7151121 od

29. 12.2021.

odsustvovanju zaPoslenika u

Federalnom ministarstvu kulture i

sporta-Federalnom ministarstvu kulture

orta

Pravila o koriStenju dnevnog odmora i

11 Kontrolne aktivnosti

06-02-4-2561105 od

5.m esec 2005

odoovornosti zaposlenih u Federalnom

miiistarstvu kulture i sPorta-

Federalnom ministarstvu kulture i

Pravilnik o disciPl inskoj i materijalnoj

S o rta12 Kontrolne aktivnosti

01-02-4-7151119 od
30. 12.2019.

Pravilnik o uredskom Pos
Federalnog ministarstva kulture i

sporta-Fed!ralnog ministarstva kulture

rta

lovanju

13 Kontrolne aktivnosti

O1-02-4-3979/10 od
10. 10.2010.

u Federalnom ministarstvu kulture i

sporta-Federalnom ministarstvu kulture

IS orta

tnika ministraPravilnik o Prav ima savje

14 Kontrolne aktivnosti

01-02-4-761117 od
7.2.2017.

Pravilnik o zaStitl lie ni

Federalnom ministarstvu kulture i

sporta-Federalnom ministarstvu kulture

orta

h podataka u

'15
Kontrolne aktivnosti

06-02-4-1 'l 18/23 od
15.2.2023.vilnik o zastiti na raduPta16

9

10

I
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Naputak za primlenu Zakona o
federalnim upravnim pristojbama i i

Tarifi federalnih upravnih pristojbi u
Federalnom minislarstvu kulture i

S po rta

06-14-4942113 od
25. 10.2013.

Kontrolne aktivnosti

18 Lista kategorija registraturne grade s
rokovima iuvanja

01-05-1-6891/19 od
25. 12.2019.

Kontrolne aktivnosti

Datum: 14. 7. 2023. godine

Mjesto: Sarajevo

itelj organizacijske jedinice

frq''
/-..---..-...--



Privitak 3

Obrazac za utvrdiva n je/popis poslovnih procesa

FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Odsjek za pravne i opce poslove

DZenana Prcanovic

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1. lzrada internih Pravilnika

Konzultacije sa ministncom t

organizacionim jedinicama
Ministarstva u svrhu uredivanja
procedura u Ministarstvu
Uskladivanje sa zakonskim i

podzakonskim propisima

2. lzrada pregleda trajania godisnjeg

odmora i plana koriStenja godiSnlih

odmora

Provjera radnog staza dielatnika,
zdravstvenih i socijalnih uvieta,
proviera udesca u odbrambeno-
oslobodala6kom ratu radi
utvrdivanla broja dana godiSnjeg

odmora, shodno Pravilniku o
koriStenju godiSnjeg odmora
Tra2enje izjagnjenJa od dielatnika o
razdoblju koriStenja godisnjih
odmora

3. Odluke o pravima iz radnog odnosa
i izrada dokumenata na temelju
zahtjeva ministrice i rukovodioca
o anizacionih tntca

2apriman.ie zahtjeva i Potrebnih
podataka od ministra i rukovodioca
organizacionih jedinica Ministarstva

4 RjeSenla o ocjenjivanju d r2avn ih

sluZbenlka i namjestenika
Zaprimanie ociena dielatnika od

strane rukovodioca organizacionih
edinica i mrnistrice

5 lzrada izvjeSca o oc.lenjivanju Nakon izvrsenog oc,ienjivanja i

izrade izvjeSCa dostavlja se
izv.ieSCe Agenciji za drZavnu slu2bu
FBiH

6. Rjesenja za Pla6e djelatnika
Utvrdivanje radnog staza dielatnika,
te platnog razreda i koeficijenta,
shodno Pravilniku o acama

7 ja o kori Sten u godiSnjeg
lzrada prema Planu koristenja

odiSn ih odmora

Rukovoditelj organizacijske,iedinice:



odmora lnterni zahtJev dlelatnika
Suglasnost neposrednog
rukovodioca

8 Rje6enja o pla6enom i neplacenom
odsustvu

lnterni zahtjev djelatnika uz
dostavlianje dokaza
Prov,iera podataka o iskoriitenosti
dana odsustva djelatnika

9. RjeSenja o naknadama za sludaj
bolesti i smrti dlana porodice
djelatnika

lnterni zahtjev djelatnika uz
dostavljanje potvrde da se radi o
teSkoj bolesti ili dostavljanje
potvrde o smrtr

10. Rjesenja o naknadama za rad u
povjerenstvima

Zaprimanje izvjeida o radu
povjerenstva i suglasnosti
ministrice za isplatu naknade

11. Rje6enja o postavljenju savjetnika
mrnistrice

Dostavljanje internog akta
ministrice kojim se traZi
postavllenje savjetnika
Dostavljanje potrebne
dokumentacije od strane s3vjetnika
za ko.jeg se traZi imenovanlg

12. Javni natje6a.i za prijem drzavnog
sluZbenika

UpuCivanje zahtjeva za objavu
javnog natje6aja Agenciji za
dr2avnu sluzbu FBiH
Dostavlianje prijedloga 6lana
povjerenstva ispred Ministarstva
Nakon dobivene Liste uspjeSnih
kandidata od strane Agencije za
drzavnu sluzbu FBiH, te izbora
kandidata od strane ministra.
izraduje se RjeSenje o prijemu
drzavnog sluibenika nakon
dobivene liste

13. Javni natjedaj za prijem
namieStenika

lzrada teksta javnog natiedala
UpuCivanje na objavu javnog
natjedaja u tri dnevna lista
lzrada rje3enja o formiranju

tenstva
14. Rjesenja o prestanku radnog

odnosa

15. R eSenja za remninu d elatnika
1 6. Rjesenja za pri)evoz djelatnika

Provjera podataka iz personalnog
dosjea o datumu prestanka radnog
odnosa
Tra2enje miS jenja za prestanak
radnog odnor;a od Agencije za
drZavnu sluZl;u FBiH
TraZenje od !ladunovodstva

atka o visini ot remnrne
Trazenje dok lza o mjestu
prebiva[sta, odnosno boraviSta
djelatnika, na temelju kojeg se
utvrduje da li je isto udaljeno vi6e
od dva km oc m esta rada



Zaprimanje potrebnih Podataka za

izradu
17. lzrada ugovora

Datum: 14. 7. 2023. godine
Mlesto: Sarajevo

-L

R itelj organizacij ske.jedinice

uqovora

'--"



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACI,JSKE

IEDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

Srrnn pRocesa r.

VERZIJA -1

Odsjek za pravne i opce

poslove

DZENANA PRCANOVI e
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

lzrada internih Pravilnika

CIU PROCESA

edure u Ministarstvu shodno zaUrediti pravila i Proc konskim ipodzakonskim propisima

GLAVNIRIZICI

rocesu radaroprsa uodzakonskihN epoltiva nj e zakonskih i

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Zakonski i podzakonski propisi

AKTIVNOSTI: Uskladivanje procesa rada sa zakonskim I podzakonskim propisima

IZLAZ: lzraalen interni pravilnik kojim su uredeni procesi rada' pravila i procedure

vrza s oRuctu PRoCESIMA / POSTUPCIMA

lzrada rjeienja iodluka

NI ZA REALIZACIJU PROCESARESU RSI POTREB

Ljudski resursi



5rrnr I ruazrvr PosruPAKA

1.

Mjesto: Sarajevo

Datum:

-C
Rukovoditelj organizacijske jedinice



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MIN:STARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
BRANIMIR IVANKOVIC

CIU PROCESA

utvrditi trajanje godi5njeg odmora djelatnika i planirati korilten.ie godi5njeg odmora po

organizacionim edinica ma shodno poslovnim Procesima i aktivnostima

GLAVNI RIZICI

Radni zadaci nisu uradeni u roku zb neadekvatno la niran a godiin odmora

NAZIV ORGANIZACUSKE

JEDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

5trnn pnocEsn z.

VERZIJA - 1

Odsjek za pravne iopie
poslove

NAZIV PROCESA

lzrada re leda trajan a odiSniih odmora i plana koriSten a odi5n ih odmora

KRATAK OPIS PROCESA

ULAz: Utvrdivan.ie broja dana godiSnjeg odmora shodno internom p

djelatnika

AKTIVNOSTT: Traienje izjasnjenja od djelatnika o razdoblju koriitenja godiSnjih odmora

IZLAZ: Usklatfivanie razdoblia koriStenja godi!njih odmora iizraden pregled traianja

gocliin.jeg odmora i plan koristenja godiinjeg odmora

ravilniku i izjainjenja

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

lzrada rjeSen a o koriiten odiSnjih odmorau

RESU RSI POTRESNIZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski



SrFRE I NAzlvt PosruPAKA
2

M.iesto: Sarajevo

Datum:

ciq-

Rukovoditelj organizacilske jedinice



Privitak 4

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASN IK PROCESA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

]EDINICE

KN] IGA/MAPA PROCESA

5rrne pRocesa g.

VERZIJA . 1

odsjek za pravne i opce

poslove

NAZIV PROCESA

tzrada odluka o pravima iz radnog odnosa i izrada dokumenata na temelju zahtjeva

ministra i rukovodioca anizacionih edinica

CIU PROCESA

odluaiti o pravu iz radnog odnosa i donijeti potrebne odluke s ciljem obavljanja poslova i

zadata ka

GLAVNI RIZICI

Naruiavanje zakonitosti iz radno-pravnih odnosa i neispunjavanje u zadatom roku

odredenih poslova i zadataka

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Zahtievi ministta i rukovodioca organizacionih jedinica

VEZA S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

AKTIVNoSfI: Prikuplianje potrebnih dokumenata i podataka

lzlAT: lzrada dokumenata s cil.iem ostvarenia prava iz radnog odnosa sukladno zakonu i

izrada dokumenta s ciljem nesmetanog rada Ministarstva, odnosno organizacionih

jedin ica



URSI POTREBNI ZA REALIZACI]U PROCESARES

Lju ds ki

SIFRE I NAztvt PosruPAKA

3

M.lesto: Saralevo

Datum:

.LJ

ukovoditelj organizacijske jedinice

/,n



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

5rrRl pRocrsl +.

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE
VERZUA - 1

KN]IGA/MAPA PROCESA

Odsjek za Pravne I oPce

poslove

INES DELI C

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

R ese n aooc en ivanju driavnih sluibenika i nam eitenika

CIU PROCESA

ken az td ad eaeEVe en cUz t dk ka oa ntda da ene e rP Ca

GLAVN I RIZICI

Neispu njavanje za konske obveze

KRATAK OPIS PROCESA

AKIIVNoSTI: Kontrola dobivenih obrazaca o ocjenjivanju, shodno podzakonskim

propisima koii ureduju ovu oblast

d *inistta radi izrade rjeienja
ULAZ: Dobiveni obrasci o ocjenjivanju o

IZLAZ: lzradena rje5enja o oc enjivanju

MP CIoP STUsE MM RP CoUR G5E7A D

lzrada izv eiia o ocjen iva n u

PU oR CESAt CZA IJNB EARTRo ERU S PER 5

Liudski resursi



IFRE I NAZIVI POSTU PAKA

4

Mjesto: Sarajevo

Datum: /zZ
/.-
Rukovoditelj organizac ijske jedinice



Privitak 4

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASN IK PROCESA
INES DELIC

NAZIV PROCESA

lzrada izvjeSia o oc en ivan u

CIU PROCESA

Praien d dj t ka kr z ut de n e c I ) EV e I ra d n e za d atkee ( a a e n o

GTAVNIRIZICI

Neispu njava nje zakonske obveze

KRATAK OPIS PROCESA

UIAZ: Dostavljan.je u roku izvrienog ocjenjivanja od strane ministra

AKTIVNOSTI: lzrada rjeienja

IZLAZ: lzradeno izvjeiCe iposlato Agenci.ii za driavnu sluibu FBiH

VEZA 5 DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

lzrada rjeienja o oc enJrva nJu

RESU R5I POTREBNIZA REALIZACUU PROCESA

LJudski i HRMIS sistem Agencije za driavnu sluibu FBiH

NAZIV ORGANIZACUSKE

]EDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

5rrnl pRocesa s.

VERZUA.l

Odsjek za pravne iopde
poslove



E I NAZIVI POSTUPAKA

M.jesto: Saraievo

Datu m:

,o
ukovoditelj organizacijske jedinice

\



Privitak 4

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

.IEDINICE

VERZUA -1KNJIGA/MAPA PROCESA

Odtlek za Pravne ioP
p oslove

INES DELI c
VLASN IK PROCESA

NAZIV PROCESA

Rjesenia za Pla6e djelatnika

CIU PROCESA

5aod nond oz ara aed a n prU e

GLAVNI RIZICI

utvrdenom roku
Neisplaiena Plaia u zakonom

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: Utvrdivanje radnog staia na temelju dokumentaciie i platnog razreda i

koeficiienta na osnovu Pravilnika o plaiama

lzlAz: lzradeno Rjeienie o plaii djelatnika

ULAZ: Rjeienie o Postav lje n ju

AMCPTS UoPS MoR ECM PUR GDSEZA
nt kad e ana uo dea 5on 3 pr SEeUesto nla on5ecR p

OCR ESAU PCAE LN RzABEP TRoRU SER S

L.iu d ski

SrrRa Pnocrsl o.

I



FRE I NAZIV I POSTU PAKA

6

Mjesto: Sarajevo

Datum:

\-

(\)
Rukovoditeli organ izacijske jedinice



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KN]IGA/MAPA PROCESA

5rFRA PRoCESA 7.

VERZIJA.l

odsjek za pravne i oPie
poslove

BRANIMIR IVANKOVI c
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

Rje5enja o koriStenju godiSnjeg odmora

CIU PROCESA

odnosava iz radUredivan e

GLAVNI RIZICI

UskraCivanje Prava na godiSnji odmor djelatnika

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: lzrada rjeSenja za sve djelatnike

IZLAZ: lzradena rjesenia o godlsnlem odmoru za sve djelatnike

ULAZ: Plan kori5tenja godi5niih odmora Ministarstva

MAP TUS CP5 AM oM RP EOCD5 UR GE7A

plana koriStenja godiSnjih odmora
lzrada pregleda trajanja godiSnjeg odmora i

RP Eoc 5AZAC U)EAR ILER NB ZARU IS OTPER s

Ljud ski



IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

1

Mjesto: Sarajevo

Datum: /-o'-
Rukovoditelj organ izacijske iedinice



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGAN IZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

5rrnn pnocrsl s.

VERZIJA -1

Ods.iek za Pravne ioPce

poslove

BRANIMNIR IVANKOVI t
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

lacenom i acenom odsustvu
R eSe n a0

CIU PROCESA

odnosava iz radUrediva

GLAVNI RIZICI

utvrdeno odsuslvoUskra6ivanle P"ava 1a zakonom

KRATA K OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: Postupanje po zahtievu uz pribavljanje potrebne dokumentacije i po

potrebi suglasnosti ministrice

IZLAZ: lzradeno Rle6enje o odsustvu djelatnika

ULAZ: lnterni zahtjev djelatnika

APU MCoP TSMCo SEM RPUR GDSEIA

oR CESAC U PL ZARIA EBE NP ROTU5 RSER

udski resu rsi

Srrnr t NAZIVI PO5TUPAKA

B



Mjesto: Sarajevo

Datum: \..-.-.
/;

Rukovoditelj organizacijske jedinice



Privitak 4

Obrazac mape Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

5rFRA PRocEsA 9.

VERZUA -1

Odsjek za pravne i oPie
poslove

INES DELIC ILI DZENANA PRCANOVI c
VLASN IK PROCESA

NAZIV PROCESA

Rjesenja o naknadama za s porodice dielatnikaluaaj bolesti i smrti elana

CIU PROCESA

odnosaa iz radnoUredivan

GLAVNI RIZICI

utvrdenu naknaduUskra6ivanje P.aYa na zakonom

KRATAK OPIS PROCESA

dostavljanje Potvrde o smrti

AKTIVNOSTT: lzrada Rjesenia po zahtjevu i suglasnosti ministra

IZLAZ: lzradeno Rie$enje o naknadi djelatnika

rde da se radi o teskoj bolesti ili
ULAz: lnterni zahtjev d.ielatnika uz dostavljanje Potv

M AUST PCM oD
RP Co SE

EC ASUC PU oREAR LIZART BE NIRS oPER US

udski resursi

SrrRr t runztvt PosruPAKA

VEZA S DRUGIM



9

Mjesto: Sara.ievo

Datum:

o
Rukovoditelj organ izacijske jedinice



Privitak 4

NAZIV ORGANIZACUSKE

JEDINICE

KNIIGA/MAPA PROCESA

SIFRA PRocEsA 10.

VERZIJA.l

Ods.iek za pravne i oPie
poslove

DJELATNICI ODSJEKA
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

RjeSenja o naknadama za rad u povjerenstvima

CIU PROCESA

onskim aktomutvrdena

G sukladno odredbi koja jeobavljenom poslu,Utvrditi pripadajucu naknadu sukladno

GLAVNI RiZICI

naknada, suprotno podzakonskom proplsu
i pogre5no obradunatavprenstva na naknaduUskraCivanje Prava elanovlma Po

KRATAK OPIS PROCESA

isplatu

AKTIVNOSTI: Prikupljan.le potrebnih podataka i dokumenata

IZLAZ: lzradeno Rjesenje o naknadi za rad dlanovima povierenstva

naknade i suglasnost ministrice za
ULAZ: lzvjesce o radu Povjeren stva s prijedlogom

CP MIoP UST5 MPM oR CERD GU IE SZA

lzrada rjeien a o imenovan ju povjerenstava

RP Co 5E AI C Ut.JER t" zART BE N ZAIRS oPER Us

udski resursi

5rrne r Nnztvt PosruPAKA

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA



10.

Mjesto: Sarajevo

Dalum:

rO

Rukovoditeli organ izacijske jedinice



Prilog 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

5rrRn pRocesn tr

VERZUA.l

Odsjek za Pravne ioPie
poslove

VLASN IK PROCESA

NAZIV PROCESA

Rjesenja o Postavlje nju savjetnika ministrice

CIU PROCESA
zacatistemSIn5 ouo utrana n kunod Pka hS oa etnnVA Same onz rSiti

GLAVNI RIZICI

prijem savietnikaNeprovodenje zakon ske procedure za

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI : Provjera dokumentacije

IZLAZ: lzradeno Rje6enie o imenovanju savietnika ministra

vjet
nj

bre nn otaka dostaa fl pn S rjm ne ozam n strin oP aS n s
a em noveuka oSo bo Zucl ze amen0d uk

M ATS PU CMI oPRP Co 5EIG MRD uEZA S

5AECRoPA Z CA UIJzI RA E LBE NP TRo
udski resursi

IFRE I NAZIVI POSTU PAKAS

11.

DJETATNICI ODSJEKA

U LAZ:
je potrebno izvrSiti

RESU RSI



Mjesto: Sarajevo

Datum:

R kovoditeli organiza ci,iske jedinice



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

5rrnn pRocsa tz.

VERZUA -1

Odsl"k z. Pravne ioPie
poslove

D]ELATNICI ODSJEKA
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

Javni natjeaa.i za Prilem drZavnog sluZbenika

CIU PROCESA
rn ouo utann kuravPerd n uhua tvh stnradne h mjeraznuUntirSz ppupo

unP o 6uaste uan mhrau dmno robbo eon odu akl dclEAatmsteSI

GLAVNI RIZICI

og slu2benikaza prijem drzavnNeprovodenje zakon ske procedure

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: - Na traienie Agencije za driavnu slu2bu FBiH dostavlianie priiedloga

alana povjerenswa ispred Ministarstva
- Nakon dobivene li.t" ut[1"inif' kandidata od strane Agencije za driavnu sluzbu

FBiH. sliiedi izbor kandiolla od strane ministra inalog za pripremu R'iesenja o

postavljeniu odabranog kandidata s Liste

IZIAZ: lzradeno Rie5enje o potiu"Gni' dr2avnog slu2benika i popunieno radno miesto

drZavnog sluZbenika

ciji za drZavnu sluZbu FB|H
utlz: Upucivanje zahtjeva za objavu javnog natiedaia Agen

MAcPAM P STUooR EC )M PRD GUs

co 5EUI] RPLA 7ACZI RA EER NBIRS OTPESR U

BF Husl 2bunav udza rzenc aL udski i



IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

72

Mjesto: Sarajevo

Datu m:

/>

anizacijske jed lntce



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIISKE

JEDINICE

KNJIGAIMAPA PROCESA

StrRn pRocrsn rg.

VERZUA -1

Odsjek za Pravne i oPie

poslove

DJELATNICI ODSJEKA

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

enikan em namJavni o las za

CIU PROCESA
oun tra5noU uklniuh P avlntvrdeuaStnd h m(ahaz JeenluunrSitl nlzv ppopu

unauroraua Pem Sta nd hubroon mreobodnoku ada cltzamsteSI

GLAVNI RIZICI

m nam.ieStenika
Neprovodenje zakonske Procedure za Prlle

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNoSTI: - Upucivanie na oblavu javnos Ttj:6tf-l.l'111"-Yl:l:t"^'' l' ' ' 
ir-tlo" nr"ienla o formiranlu povjerenstva za postupak pnlema

IZLAZ: lzradeno Rjesenje o prlemu namjestenika i popuna upra2njenog radnog mjesta

ULAZ: lzrada teksta javnog natjedaja

AMCIU PA oP STSE MRP OCG MRD UE SzA

oR EC SAUIJ PLA z CAZA ERIR NBP ToSRrR US

dski resursiL



Srrne t ru AZIVI POSTUPAKA
rl

Mjesto: Sarajevo

Datum:
o

Rukovoditelj orga nizacijske.iedinice



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDER,ALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

FpRocese t+

VERZIJA.l

Odsjek za Pravne I opce

slove

DJELATNICI ODSJEKA
VLASNIK PROCESA

SAEoP RN

RjeSenja o prestanku radnog odnosa

C ILJ PROCESA
htjevu dielatnikaropisima ili Po za

Postupiti shodno zakonskim P

Z cRLA NG

ropisa i ProceduraNepo5tivanje zakonskih P

5C ERP oP SoKTA ARK

ULAZ: Proviera podataka iz personalnog dosiea o datumu prestanka radnog

odnosa (sticanie zakonskih 
'u]Lii " 

piEtt'nak) ili interni zahtiev uposlenika' u

,rri!."Jt, 
"o 

razloga prestanka radnog odnosa

AKTIVNOSTI: TraZenje mi5lienla za prestanak,radl:9^T:ott od Agencije za

ili;J:il, raiH"urorix; sa-rali'o prestanku radnog odnosa drzavnog

IZLAZ: lzradeno RjeSenje o prestanku radnog odnosa

slu2benika

MUPTUP SoT/ASERP cotulUR GDbVEZA eSenja o Priiemuili izrada Rjnog slu2benikaljenju drZavlzrada Rie5enla o Postav

nam eStenika



SAEo
Ic UJ PLEA IZAZAI xBRE NPI TocE RUR

ncr U BF H2buSriavd unzaL udski i

PTU AKAPrvl SoAN ZF ER
14

Ivl.jesto: Saraievo

Datum:
a--

ukovoditelj organizacijske jedinice

I

--r-----:i:--



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SrFRA PRoCESA 15.

NAZIV ORGANIZACUSKE

]EDINICE
VERZIJA -1

KNJIGA/MAPA PROCESA

odsiek za Pravne iopce

poslove

DJELATNICI ODSJEKA

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

latnikaremninu dR esen

CIU PROCESA

Fostupiti shodno zakonskim ProPisima

GLAVNI RIZICI

kih propisaNepostivanje zakons

KRATAK OPIS PROCESA

uLAZ: Dostavlianie podataka iz ra'unovodstva o visini otpremnine

AKTIVNOSTI: lzrada Rje5enla

lZlAZ. lradeao Rje5enie o otpremrrini

MACU PTSPOSE MoR CG PMRD UsEZA

od nosaar ndkn ur stan oaseeR par adL

ESACoP Rc UL ZAZA EARER i.JBoP TRU SER 5

L udski



FRE I NAZIVI POSTU PAKA

I)

Mjesto: Sara.ievo

Datum

D organ izacijske ,jedinice

..'2



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGAN IZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

5rFRA PRocEsA 16.

VERZUA -1

Odsjek za Pravne ioP ce

poslove

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

lzrada n evoz d elatnikaSen a o naknadi za

CIU PROCESA

Postupiti shodno zakonskim ProPlslma

GLAVNI RIZICI

tniku na naknaduUskraeivanje Prava djela

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Trazenje dokaza o mjestu PrebivaliSta' odnosno boraviSta d'ielatnika

AKTIVNOSTI: Provjera dobivenih podataka

IZLAZ. lzradeno Riesenje o naknadi za prijevoz dielatnika

CIP MSTo UAM Pco sEPM RUR GDSEZA

Ec A5PU oRZ C tlRA AE LBE N ZROTRS PER U5

L udski resurst

F- mesoeuCt-



AKAPOSTUPNAZIEFR5t

Mjesto. Saraievo

Datum;

\------

!l

ukovoditeli organ \zacijske jedinice

tt.



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACUSKE

JEDINICE

KNJIGA/MAPA PROCESA

SrFRA PRocEsA 17.

VERZUA -1

Odsjek za Pravne iopce

poslove

CIU PROCESA

e ugovorne stranestarstva i drugEmedu MiniRegulirati Prava I obveze

D]ELATNICI ODSJEKA

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

lzrada

GLAVNI RIZICI

ugovornih strana
Zlouporaba obveza i Prava

KRATAK OPIS PROCESA

ULAZ: Zaprimanje potrebnih podataka za izradu ugovora

AKTTVNOSTT: provjera dobivenih podataka i reguriranie medusobnih prava i obveza

IZLAZ: lzraden ugovor

AMCTUS PoPS AMoR ECM PGUDs REZA

EC 5ARP OC UL tAERN zABEoP TRRSER US

L udski resursi



IF RE I NAZIVI POSTUPAKA

77.

Mjesto: Sarajevo

Datum:

organizacijske jed rntce

/')



Privitak 1

jedinicama

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

ZAVOD ZA ZASTITU SPOMENIKA
Organizacijska jedinica:

Ravnateli Zavoda -l
AKTA I BROJSKZAKO

LUZBE

GKS oNNAZ
OVNS

Zakon o prostornom planiranju i koristeniu 
'Prnliisll ..na 

razini

Federaciie Bosne i Hercegouini (-St'zo"n" novine FBiH"' br'2l06'

titot.tina,4/10 13/10 i 45/10)

z

3

4

Federaci.i i Bosne I

Zakon o organ izaciii organa

ovj
hnaca onntiS utzaaa ztverensPukadobedrovo p

I nrkoceo og8 oeksn u pAameIne pSo at oguS )in ka pmoSp n2beI uvi no (i H rcegnsoBrI uma zaIT'1Utazos p
1 0(

I04 7)0 b/22 278 02 20rbHIBaI IcdF J

uprave u

Federacije BiH', broj: 35/05,
Hercegovine (,,Sluibene novtne

24113)

6

7

BiH", broinovlne Federaci.ie

e novine FBiH",e BiH (,,SluZbendi FederaciiZakon o a rhivskoi gra

novine Federac ije BiH",

iisa l,,sluzbeneZakol o zastiti oko

FBiH (,,SluZbeneZakon o inspekci.iama

15t21)

broj: 45/02)

broj 69/05)
-cije BiH",novine Feder[ku (,SluZbeneZakon o upravnom postu

br. 02/98 i48/99
B

federalnih
Zakon

i Tarifio federalnim risto bamau ravnim

Pregled vaie6ih zakonskih ipodzakonskih akata po organizacijskim

Rukovoditelj organizacijske jedinice:

R/BR

1

Zakon o zaStiti i koristen,iu kulturno-istorijskog i prirodnog naslie'la

iSiJill.l-riif sniiH", 6' zoids, 12187-'osnovni zakon' "sluzbeni

lli'iiin: oi:tg3. 13/94 - preuzimanie zakona)

Zakon
novine

5.

o



BiH", br. 6/98,novine Federac lJeupravnih Pristoj bi ("Slu2bene

8/00, 45/10, 43/13")

eJ
m ntreerkmeworaF AgtanGemuznrov (Thek mtons sporaD

12froonaDnedn a ytnaOVHnd rzegn aosBnceaPfo 5991berm )D41noSaPnds enna ds1 5o stbemoveN kaem nhan ncla on n spovaoza dutvS u .ieree nomu ozra vjp5po

25a122 . 42122 i 931221 '

ntaciojnJ
tuISda tan smeuokdnzbveoStaer duredoabredU brolctadn FOVnuZbeneurad (u nltcln am sSceu

11

Znog karaktera na

ederaciie BiH", broj

36/08)

radova istra
ene novine F

prethodnih
ma ("Slu2b

Uredba o o

nacionalnim
bavljanju
spomenici

1?.

Piavilnik o te
Federacile BiH'

gradevine (,Slu2bene novtnepregledu
4)

hnidkom
' broj 58/1

IJ

broj 86/08)

ode kole se
eracije BiH"idki ro AIskenevlrad pa zam grom phn pten okaP deFnonu2beSukSnko cije (,,d nazuu uarus

14.

materiiala i oPreme
(,SluZbene novineifikacij aro zvodk hnSev pradrt cceon kravP uaI duUonoOSnb odtreouuuS p

bHBa rolcldF

16.
o l,SluZbeneu gradevinsk

nJ tame SzMSuua kogretvouka pdo )18/01H b )Ecl ro]etaeedFneon

Datum: 14. 7. 2023

lriljesto: Sarajevo

R n ci!ske ,iedinice

10.

BiH',

kolikoji
23109)

15.

\--



Privitak 2

Popis vaie6ih internih akata

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

ZAVOD ZA ZASTIT U SPOMENIKA

Ravnateli Zavoda

Datum: 14. 7. 2023

Mjesto: Sarajevo

R lj org ijske iedinice

Kontrolne aktivnosti06-14-4942/1, od
25. 10.2013.Naputak za Primienu Zakona o

federalnim upravnim pristo,ibama i

Tarifi federalnih upravnih pristoibi u

Federalnom ministarsNu kulture i

Sporla

1

Organizacijska jedinica:

Rukovoditeli organizacijske iedinice:

KOMPONEI'ITAMABROJ IDATUM
AKTARiBR.



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGAJMAPA

PROCESA

-Fn pnocesn

VERZIJA

znvoozazn
SPOMENIKA

TITU

Ravnatel.i Zavoda
VLASNiK PROCESA

NAZIV PROCESA

ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI RAD: EVIDENTIRANJE' ISTRAzIVANJE I

VREDNOVANJE DOBARA, MONITORING' PERIODICNO KONTINUIRANO

PRACENJE EVIDENTIRANIH ILI VALORIZIRANIH OBJEKATA

CILJ PROCESA

RA NASLJEOA.o UVANJE DOBA

GLAVNI RIZICI

Rizikseodituleukolikosenekiodpodprocesaneprovodiiliniieusvezisostalim

poslovnim procesinta Zavoda' Rizik je i implementacijsko-produkciiske prirode u

smislu ostvarivanja svrhe procesa



KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: periodidno kontinuirano praCenie dobra naslieda' znanstveno-

ista2iva6ki rad, vodenje registra idokumentacije, kreiranie planova o obnovi i

lZi-AZ: publiciranje i izdavanje materijala' sudjelovanje na manifestaciiama i

financiranju radova

struenim skuPovima

kumentacijeULAZ: prikuPlianje do

POSTUPCIMApROCeSruR IVEZA S DRUG IM

procesima Zavoda.

zi s ostalim radnimi u direktnoi je u sve
Ovai proces je osnovni proces Zavoda

U pRocesRREALIZACIJTREBNI ZARESURSI Po

Dielatnici Zavoda.

KAAU PTP SNAZERF

M.lesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023.

Rukovo itel.i o nizacijske iedinice

I



Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSWO KULTURE I SPORTA

IFRA PROCE SA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

VERZIJAKNJIGAJMAPA

PROCESA

SPOMENIKA

TITUZAVOOZA ZA

U SPOMENIKATITZAVOD ZA ZA
VLASNIK PROCESA

NAZIV PRO CESA

KUMENTACIJEGrsrnR t ooVODENJE Rtr

CILJ PROCES A

PoSTOJECEM I ORIGINALNOM STANJU DOBRA.

DATAKA OUALNIH PONIH IAKTrorutn, roStvRRRttLE PREGL

GLAVNI RIZICI

Obveza dostavljania dokumentaciie

KRATAK OPI S PROCESA

AKTIVNOSTI: analize, planovi i procesi intervencija na dobru'

ULAZ:

lzLMl

Privitak 4



/ POSTUPCIMAOCESIMAVEZA S DRU GIM PR

novanja dobra.vanja i vredrania, istraziPovezan s Procesom evidenti

Ju eRocesRIZA REALIZACIRESURSI POTREBN

Djelatnici Zavoda.

AKAPPOSTUE NAZIVRF

M.iesto: Sarajevo

Datum: 14.7.2023.

Rukovod izacilske jedinice

I



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGfuMAPA

PROCESA

ffirlpp4ps66554

VERZIJA

ZAVOOZAZA

SPOMENIKA

TITU

Ravnatel.i Zavoda
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

TITA DOBARAKAOPERATIVNO-TEHhII

CILJ PRO CESA

ZaStita kulturno-Pov ijesnog nasljeda.

GLAVNI RIZICI

LoSi materijali, loSe upravljanje na gradiliStu' needuciranost izvodaea' vremenske

prilike (rad na terenu).

KRATAK OPI S PROCESA

izrada mjera, tehnika i tehnologiia inteNendja na dobrima kulturnog nasl'ie'la'

izrada prostorno-planske dokumentacije

IZIAZ: nadzor nad izvodenjem radova

LAZ..
enona procjdta nkcna S plrb jeutionaSuSU s

r ck ano t uSrek rl
TSoNKT

za
revitalizaci.la,restauraciia,konzervaciia,sanaciia,



VEZA S DRUGIM PR Mn I postuPctuROCESI

Ovaj proces ie u svezi s Procesom istraiivania dobara.

IJU PROCESAttt ZR RreltZeCRESURSI POTREB

terenski rad.i potrebni zaDjelatnici Zavoda, resurs

AP KAPOSTUE AZNF R

Mjesto: Sarajevo

Datum: 14. 7.2023.

o jedinice

I



Privitak 4

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE

JEDINICE

KNJIGFJMAPA

PROCESA

Sirnn pnocesn

VERZIJA

ZAVODZAZA

SPOMENIKA

ITU

Ravnatelj Zavoda
VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCE SA

TURNOG NASLJE9AITU DOBARA KULKONA ZA ZAIZRADA PROPISA IZA

CILJ PROCESA

ij!jen., nj ro aedn vraS ES pm u pk ca pjtlzotk a

GLAVNI RIZICi

emno SIStdu alive oJez ok nskenna regSNe Jvtojpo

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNOSTI: lzrada zakonskih i podzakonskih regulativa

IZLAZ: Urectenje zakon$kog okvira djelovanja Zavoda

ULAZ Analiza postoje6eg stanja u zakonodavstvu

VEZA S DRUGIM PR / POSTUPCIMAOC:SIMA

izakona.

I



Ovaj proces |e u svezi sa sv im procesima unutar Zavoda.

RESURSI POTREBNI ze REeutzRct.lu PRocESA

Djelatnici Zavoda i eksterni strudnlaci.

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

Mjesto: Sara.levo

Datum: 14.7.2023.

Rukovod ske jediniceZA



Pregled vaie6ih zakonskih ipodzakonskih akata po organizacijskim
jedinicama

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Organizacijska jedinica:
Jedinica za unutarn1U reviziju

Rukovoditelj organizacijske iedinice:

Privitak'l

Pomocnica ministrice u Jedinici za

unutarniu reviziju _l

A ant J(, AKTNo Ke oZAKNAZ
L

Zakon o Proradunu u FBiH
1

6una u FB|HUredba o raeunov odstvu prora
2

Pravilnik o knjigovodstvu Proraduna u FB|H
3

Pravilnik o financijskom izvjeStavanju i godiSnjEm obraCunu u FBiH
4

Zakon o izvr5avanju Prora duna u FBiH5

Zkon o raaunovodstvu i reviziji u FBiH
6

ZakonotrezoruuFBiH7

uprave

im tilelima federalne2akon o federalnim m inistarstvima i drugI

Zaron o financiiskom uPrav Xontroti u iavnom sektoru u

FBiH

llanju i9

Zakon o internol revtzt.;t u javnom sektoru u FB|H
10

Zakon o drZavnoj sl uZbi u FBiH11

r2avne sluZbe u FB|HZakon o namje5ten icima u organima d

ma vlasti u FBiHZakonoPlacamain aknadama u organl13

dohodak14

Zakon o do nnoslma15

NOVINARiER

12.

Zakon o porezu na



16 Zakon o javnim nabavama

Dalum'7.7.2023

Mjesto: Sarajevo JT,* Ar,l*"--
1.J

R ukovoditelj organizaci.iske,iedin ice



Popis vaie6ih internih akata

FEOERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Privitak 2

Pomocnica ministrice u Jedinici za unutarniu

reviziju

-c-(C
y',*-^

Rukovoditelj organ izacijske jedinice

Datum: 7. 7.2023.

M jesto: Sarajevo \I

Kontrolne aktivnostiO8-11-2748123, od
lipnja 2023. godine

7.

Povelja unutarnie revizije1

Kontrolne aktivnosti-4-2995122; od
19. svibnja 2022.
godine

01-02

Federalnom ministarswu kulture i

Sporta

Pravilnik o unuta rnjo.j reviziji u

2

Kontrolno okruZenieO8-ttlt-ZggglZS nn;
od 7. lipnja 2023.

utarnjuAkcijski plan Jedinice za un

reviziju3

Pracenje i prociena01-11-2864,123-1
srpanj 2023 godine

AH;

oodinu

realizacilen pracenjaAkcijski pla
Ureda zanih u lzvjescupreporuka da

u FBIH za 2022.reviziju institucija
4

Organizacijska .iedinica:

Rukovoditelj organizaci.iske jedinice:

I Jedinica za unutarnju revlzqu

R/BR. NAZIV INTERNOG AKTA
BROJ I DATUM

AKTA

VEZA SA
KOMPONENTAMA

COSO OKVIRA



Privitak 3

Obrazac za utvralivanje/po pis poslovnih procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

Jedinica za unutarnju reviziiu
Organizacijsk a jedinica:

Rukovoditeli organizaci,ske jedinice: Pomocnica ministrice u Jedinici za

unutarnju reviziiu

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU

1 Stratesko (trogodiSnie) i

godiSnje Planiranje revizije

o Definiranje trogodi5n.ieg plana

. Definiran.ie godiSnjeg Plana

. Periodidna izvjeSda o
provodenju godiSnieg Plana
unutarnje reviziie

. Ad hoc revizije (Pojedina6ne
revizije-reviziia obraduna putnih

naloga (srPani 2023.)
. Revizorsko izvieSce

Testiran.ie funkcioniranja i

uainkovitosti sustava unutarnjih
kontrola
lspitivanje i provjeravanje
pisanih dokumenata s ciljem
dokazivanja Posto.ianja istih

Oc.iena dobijenih Podataka i

informacija
Nadgledanje funkcioniranja i

dielotvornosti unutarnjih kontrola

lzvjeicivanje o rezultatima
provodenja procesa revlzl1e I

davanje prePoruka (revizorsko
izvjeS6e)
I nformiranje rukovoditelja
organrzacije o rezultatima
pra6enja prePoruka-kvartal no

lzvjeS6ivan.ie o adekvatnosti
resursa za obavljan.ie unutarnje

a

revtzl e

2 Proces obavljan.ia unutarn
revrzue

lzvieScivanie o Iezultatima
provodenja Procesa revlzlie I

davanie PrePoruka s ciljem
poboljSan.ia Poslovanja
Ministarstva

3



4. Pracenie realizacije preporuka

unutarnje reviziie

Pracenje implementacije
preporuka unutarnje reviziie
danih u ranijem lzvjeScu
unutarnje revizi.le

lzvje5ie o naknadnom Pregledu
implementaciie PrePoruka
unutarnie revizije-zadnii kvartal

odine

Datum: 7,7.2023.

Mjeslo:Sarajevo i!ru,'= Ar.**"-
t Rukovoditeli organizac i.iske lediniceI



Privitak 4-1

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

IFRA PROCESA
KNJIGA/MAPA
PROCESA

UR1
VERZIJA

Jedinica za unutarnju
revrzrlu

NICA MINISTRICE U

JEDINICI ZA UNUTARNJU REVIZIJU
POMO

VLASNIK PROCESA

NAZIV PROCESA

UR 1. Stratesko (trogodiSnje) i godisnje planiranje revizija Jedinice za unutarnju
revtzr u

CILJ PROCESA
ce biti predmet revidiranja sa jasnim I preclznlm

Dokumentirati Podrudia koja

GLAVNI RIZ!CI
tS a auSad tzr CIS ed cI Um zaaroU ukan po Jk IS tat etno o neeN d og p

J
IhI ok tn o arnu tau rnuS nm u j

Ivod odn dotorocr ne In uS p l I
U mi zarev znr uuza Un lad n jaI an J Jon e n eedN o D

)
I mI nd rao S oni Se k auk odIn ar u It e om pn e aIeS re z g

ICI du a J JSo I ed plp l
er Iz uun rnta uni I uZAm Ja edu rS

KRATAK OPIS PROCESA

AKTIVNoSTI: lzrada Strateskog (trogodiSnjeg) plana Jedinice za unutarnju

|.uriril, t" sacinjava krajem godine za naledne 3 kalendarske godine Strateski

olan iedinice za unutarniu reviziju sadinjava rukovoditelj Jedinice Nakon

Irurpnf" Strateskog plana donosi se Godi5nji plan Jedinice za unutarnlu

Lriili, it" predstav!a kronolo5ki prikaz reviziia.s todnim nazivima' rokovima' kao

i iffi.i pt""iritrnim organizacijskim jedinicama koii 6e biti predmet revidiranja u

sklopu po.iedinadne revizi.ie.

lan a Jedinice za unutarn u revlzl ulIZLAZ: Usva e Strateskoe i dono5enan

o e nb oaSA n nb oZ urev pce azJn ed nap
n tvS autan NI Srekto a uS Shn h roceS oa ppe po

ULAZ: Da bi Strate5ki
imati uspostavliene m
utvrden registar tizika

nazivima revizija

slabosti

GodiSnjeg

je
u n uta rnju



VEZA S DRUGIM PROCESIIUA / POSTUP CIMA

Mape poslovnih procesa

Registar rizika (da bi Strateski plan Jedinice za unutarnju reviziiu bio

sadinjen, potrebno je imati uspostavljene mape poslovnih procesa svih

seklora unutar Ministarstva i ulvrden registar rizika).

Godi5nji plan Jedinice za unutarnju revizilu (Nakon usva.ianja Strate5kog
plana d'onosi se Godisnji plan Jedinice za unutarnju reviziju Sto predstavlja

kronoloSki prikaz revizija s todnim nazivima, rokovima, kao ijasno
preciziranim organizacijskim iedinicama koje ce b:ti predmet revidiranja u

sklo u o edina6ne revizi e

usvajanje idonoienje Godi5njeg plana Jedinice za unutarnju rev iziju

t
tiicc---

Rukovoditelj organizaci.iske jedinicea

RESURSI POTREBNIZA REALIZACIJU PROCESA

. Ljudski (resursi Jedinice za unutarnju reviziju)

. Tehnidki (softverski)-pristup PIFC aplikaciii (aplikacija koja je razvijena

kako bi ol;k5ala provoderje financi,iskog upravljan.ia i kontrole unutarnje

revizije i izvje5civanje o ovim procesima. Aplikacija je iedinstvena za sve

upravne razine vlasti u Bosni i Hercegovini).
. Suradnja i odgovornost sektora Ministarstva

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

StrateSko (trogodiSnje) planiranje revizija Jedinice za unutarnju reviziju

UR 1.1 Godi5n1e planiranje revizija Jedinice za unutarnju reviziju
UR1

Datum: 7. 7.2023.

l\.4jesto: Sarajevo



P.:vitak 4-2

Obrazac maPe Poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE

KNJTGA/MAPA
PROCESA

Jedinica za unutarnju
revrzl u

ilnRn pRocrsn
UR 2.

VERZIJA

UNUTARNJA REVIZ ORICA

NAZIV PROCESA

UR 2. Proces obavl an a unutarn e revrzl e

CII-L PROCESR

CJ

cnt am tn S SIat a ogoS uz e ro jke oat rn .lnu uac CV Jnatv Iao Jl Ict okaI na Zau ona Ia u raSro gt t l in kI a po etu a p( SI n at nSc pd og pp
c ena zaIon a JoI VAe OS rger ed nnu ,lplp

GLAVNI RIZI CI
mI a aokzo aan h EVIun at I Jon tS uobo OS Jon tSS rt C Ju po anoedN .l na aSo OVne uan d )ct ui u pna za Jr o pto o )az nen ru rgp ped cu JSo pIp

I d cuOS em ZAaz e tore lpeun a1 nram u )ut akr o Jontu a p pN OS pp Ip
b ktao uSId ntareevr tztrnnu tauI ena CtS a rn o

Ec ASRP oKTRAK

AKTIVNOSTI:-Pripremaiplaniranjeunutain.ierevizijekrozStrateSkiiGodisnii
olan Jedinice za unutarnju reviziiLr
Pra' I uevrr rrvv -] - 

uwtoi'r"ni" i dokumentiranje stanja revidiranog subjekta

- ldentifika;iia i ociena kontrola revidiranog subjekta (in:erne

kontrole)
- Testiranie unutarnjih kontrola kroz'faze prikupljanja dokaza

aun eno ab rVJog
S aenmazanndz a ak ota ndco ne a

ijnj
cl

ok n ota Zam nnuc okln e putnaces uoa noa abZ pLAZU e kti ze ao an no SfeksodKHu BF pk uoSm eU onZn o reLIn tau a n unu Uazdao uMe do oIZ e srevun IuuovePoz ern re enu u a zl kall IInorn zk aY r cUH e pu BFzrnta enu udI m an adaS Sre Z u
BF Hzl e un reUn rtaunn rap

VLASNIK PROCESA

OPIS

i

I

(dokumentaciie)
sistema



vizije o slabostima sustava
lizacije preporuka (danih u lzvje56u unutarnje

kvartalno analiti6ko izvieScivanje)

IZLAZ: Revizija sustava pomocu koje se ostvaruiu. cilievi unutarnje revizrJe I

,*p*Ori, pi"fovanja instituci.ie kroz adekvatne dane preporuke i realiziranie

istih.

preporuka re
Pracenje rea
revizije kroz

CP MoP TS UN,lEUU SM RPRD GUSZAE

Strateiki Plan Ministarstva
GodiSnji Plan Ministarstva
e,ir1"nr'tinun.iiskog upravljanja i kontrole u Ministarstvu

lan Jedinice za un uta rn u revlzl UGodiSn

u dijelu potrebnih financijskih
starstva

Planiranje fi nanci.iskog
resursa za Jedinicu un

plana Ministarstva
utarnje revizije Mini

EC SARP oc J UEAR LZAER NBoP TRU SER S

Unutarnii revtzort

Tehni0ka opremljenost (informatidka oprema)

U1ZrevmredratoSCk p
avtzoren hnu utaa ena ar5Su

KATU PP SoAZNERF

UR 2. Proces oba ee revizia unutarnan

Mjesto: Sarajevo

Dalum.7 .7 . 2023

?
r\ I
! i- . t r- r4 v ...-:r'--

Rukovoditeli organizacijs ke jedinice

koji jeDjelatnici
Strudno

I



Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASNIK PROCESA
UNUTARNJA REVIZORICA

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDINICE
Jedinica za unutarnju
revtzl u

KNJIGfuMAPA
PROCESA

IFRA PROCESA
UR3
VERZIJA

NAZIV PROCESA

UR 3. lzvjescivanje o lezultatima idavanje preporuka s ciliem poboljsanja
oslovan

CtLJ PROCESA

. Osigurati prikaz kvaliteta itemeljitosti revizija

. Prikizati jasno i razgovijetno ulozene resurse i vriieme provedeno u

unutarn tm revlzl ama

GLAVNI RIZICI

NeusuglaSavanie Nacrta revizorskog izvje5ca i Kona-nog revizorskog

izvje5ci sa rukovoditeljem institucije Sto ima za posljedicu neusvajan.ie

revizorskog izvjesca i odbilan]e primjene preporuka iz revizorskog izvie6ca

dime se uglo2ava pobolj5anje trenutnog na6ina rada u revidiranom

subjektu institucije
Dovoclenje u pitanje neovisnost iobjektivnost struinog miSljenja Jedinice

za unutarn u revtzl u

KRATAK OPIS PROCESA

fo
oJ

tzloJ

rj

rnJ

de n I zaer o karU JadI a anm arezo u 1 ta p p
JrP k n1oLAZU

en k n arm ctra s Itk tiOS leS ai uEStVu rd ttz uun at nr u EVru )l
n USI u dkrim rte m kao ra u IcuS Ik da en odn S bIJ e tak o Ire id ra o J

g
m ke ot ur uU a onIUn at nruokon JmI ro I S atT1 Jrd un am (aZ ok p ps

nr ea nu tu aoPrev rza e Iuza un rntan ete kks fo no aodK eBF H pr
rev z ernanu tuIa d amtaS dnIz u aS JJun rnta u red,a zaa u )ot od I leMe( jog

J

u BF HIr z en ea n nra e u uta )kaZIul.lk a to e p Jte rP r cu nU p cj

Privitak 4-3

izvje5civanja
ti financilske

I

FBiH,



AKTIVNOSTI: - Navesti neophodne ineuobida .jene aspekte u Uvodu

revizorskog izvjeSca- - Napraviti adekvatan rezime u odnosu na ciljeve, zaklju6ke i

preporuke
- Napraviti detaljno lzvje5ce kroz odgovarajuca poglavlia i

prePoruke
- Nacrt lzvjesca usuglasiti s rukovoditeliem institucije

IZLAZ: Konaano revizorsko izvjeice kao opipljivi proizvod revizije

Godisnje izvjeSce svih obavl.ienih revizija tuekom kalendarske godine

(, SEC S UT cP MAM oPM RP oD5 UaE

Planiranje financiiskog plana Ministarctva u

resursa za Jedinicu unutarnje revlziie Ministarstva

StrateSki plan Ministarstva
Godi5nii plan Ministarstva

dijelu potrebnih financiiskih i

Prim ena financi sko u ravl a i kontrole u Ministarstvuan

S ZA ZA oR EC SC UJ PEAR LER NBR P ToER U
q

Unutarnji revizori
Tehnidka opremtienost (informati0ka oprema)

Strudno usavrSavan ih revizorae u nutarn

IFR E I NAZIVI POSTUPAKA

eScivanje o rezultatima idavanje preporuka s ciljem poboljSanjaUR 3. lzvi
slovan a

Mjesto: Sarajevo

Dalum 7.7.2023
\!,1* I

d.r oa* '-
l. /r Rukovoditelj organizacijske jedin ice



Privitak 4-4

Obrazac mape poslovnih Procesa

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

VLASN!K PROCESA
POMO NICA MINISTRICE U

JEDINICI ZA UNUTARNJU REVIZIJU

NAZIV ORGANIZACIJSKE
JEDTNICE

KNJIGfuMAPA
PROCESA

SrrRR pRocrsR
UR 4.
VERZIJA

Jedinica za unutarnju
reviziju

NAZIV PROCESA

re orukaUR 4. Pracen e realizaci

ocljeniti je li revidirani subjekt poduzeo korektivne aktivnosti ije li postigao

ene rezultate

GLAVNI RIZICI

. Nerealiziranje danih preporuka unutarnje revizi.le kroz revizorsko izvjesce

. Nepostizanje Zeljenih rezultata iciljeva Ministarstva

. Slabosti unutarnjih kontrola Sto ne dovodi do unapre'lenja poslovanja

Iv'linistarstva
. Neza interesira nost ministra za nadilaZenje preporuka

KRATAK OPIS PROCESA

sklcpu kojeg su dane PrePoruke

AKTIVNOSTI: Na temelju revizorskih nalaza ipreporuka, revidirani subjekt
priprema plan aktivnosti realizacije danih preporuka.sa precizno zadanim

iokovima kao iodgovornim osobama za poduzimanje miera u okviru njihove

kompetentnosti i informira rukovoditelja organizacije-i rukovoditelja Jedinice za

unutarnju reviziju o implementaciji akci.lskog plana..Sukladno tom planu i

informatiii kojule dobio od revidiranog subiekta, rukovoditelj Jedinice za

unutarnlu reviziju, ne kasnije od 6 mieseci nakon Sto ie konaeno izvje5ie o reviziji

usvolenb, oc1enlu1e 1e li revidirani subjekt poduzeo korektivne aktivnosti ije li

osti ao Zel ene rezultate

5ia s rukovoditeljem organizacije uULAZ: Usva.ianje konaenog revizorskog izvje

CILJ PROCESA



IZLAZ: lnformiranje rukovoditella organizacije o tome je li revidirani subjekt
poduzeo korektivne aktivnosti i ie li postigao zeljene rezultate.

Usvajanje konadnog revizorskog izvjeSca

EZA Q D R U M P R o ES MA PoS PC MAIG L UT

Planiranje financijskog plana M inistarstva u
resursa za Jedinicu unutarnje revizije Ministarstva

Plan aktivnosti realizacije preporuka danih u lzvlescu unutarnje revizije

dijelu potrebnih fina ncijskih i

VJ

ktn uS b kt Se oreidrev taI )n emat1 Ja p ppl(
an nk da on mnI U re I I oun c zae nu tauteI I Ja dn uR o od j jkzI SCe aiv ])

F B HUIa omn kto ui ueI Iztornka no ou nu tauuS Ik nad ZoI de ur

R S U R S P o R EBN 7A R EA ZA J P R OC ESAE I T L CI I I

Rukovoditelj Jedinice za unutarnju revizilu

Tehniika opremljenost (informatieka oprema)

Strueno usavrsavanle Rukovoditelja Jedinice za unutarnlu reviziju

Suradnja Jedinice za unutarnju reviziju sa sektorima Ministarstva

Suradn a Jedinice za unutarn u s ministricomu revizi

IFRE I NAZIVI POSTUPAKA

rukaUR 4. Pracen e realizaci

Mjesto: Sarajevo

Datum:7.7.2023 + I-ft
-D.5. Rukovoditeljorganiza cijske jedinice


