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Na temelju ¢lanka 56. stavak 2. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 35/05) i Poglavlja
IIl. Stavak 1. tocka 4. Smjernica za uspostavu i jacanje interne kontrole kod
proradunskih korisnika (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 19/05) federalna
ministrica kulture i Sporta donosi '

PRAVILNIK
O PROCEDURAMA KOMUNICIRANJA S OKRUZJEM FEDERALNOG
MINISTARSTVA KULTURE | $PORTA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom reguliraju se odnosi Federalnog ministarstva kulture i Sporta (u
daljem tekstu: Ministarstvo) s okruzjem.

Clanak 2.

Komuniciranje s okruzjem podrazumijeva svaki oblik suradnje Ministarstva s
organima uprave iste ili razli¢ite razine vlasti, s pravnim osobama, te odnos
prema javnosti, a radi davanja odredenih podataka i informacija kojima
Ministarstvo raspolaze iz svog djelokruga rada i poslovanja, kao i pribavljanje
informacija i podataka od drugih organa, koji su potrebni za obavljanje poslova iz
nadleznosti Ministarstva.

Definirano ovim Pravilnikom komuniciranje s okruzjem podrazumijeva i suradnju
u obavljanju poslova izmedu sluzbenika i namjestenika razli¢itih organizacijskih
jedinica unutar Ministarstva.

Clanak 3.

U komunikaciji s javnodéu prvenstveno treba kontinuirano poduzimati aktivnosti
na uspostavi $to efikasnije suradnje s korisnicima namjenskih sredstava
Ministarstva iz proraduna koja se dodjeljuju organizacijama, institucijama,
udrugama i pojedincima iz oblasti kulture Sporta i mladih u Federaciji Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu: Federacija), komuniciranja u smislu potraZivanja
podataka, posebice kod izrade godisnjih i srednjoro¢nih programa, kao i
strategija razvoja kulture i sporta u Ministarstvu.

Clanak 4.

Svrha komuniciranja s okruzjem je stvaranje $to boljih uvjeta za efikasnije
obavljanje poslova iz nadleZnosti Ministarstva.



Clanak 5.

Davatelji podataka u smislu navedenih procedura su korisnici proracunskih
sredstava Ministarstva, udruge, organizacije i institucije kulture, Sporta i mladih
na teritoriji Federacije, Zupanijska resorna ministarstva, federalni organi uprave,
nadlezni Zupanijski i lokalni organi uprave.

Kada je kao davatelj podataka Ministarstvo, u tom slu¢aju mogu se davati podaci,
informacije i obavijesti koji su povezani s poslovanjem i statusom Ministarstva, a
nikako podaci koji se odnose na druge organe i pravne osobe te osobni podaci.

Clanak 6.

Odnosi davatelja podataka i Ministarstva moraju biti zasnovani na povjerenju i
$to je moguce vecoj racionalnosti pri trazenju podataka.

Clanak 7.
Za uspjesnost suradnje s okruzjem neophodno je osigurati:

1y informiranost davatelja podataka o ciljevima i zadacima poslova koji se
izvréavaju na temelju podataka, argumenata i €injenica

2) osiguranje povratnih informacija

3) prikupljanje podataka i u elektronickoj formi.

Clanak 8.

Djelatnici/ce u obavljanju poslova svog radnog mjesta pripremaju podatke ili
prikupljaju podatke od davatelja podataka, samo po nalogu svog neposrednog
rukovoditelja ili ministrice i te podatke mogu distribuirati djelatniku/ci u okviru
svoje ili druge organizacijske jedinice, samo preko neposrednog rukovoditelja,
odnosno pomocénika ministra ili ministrice osobno.

Clanak 9.

Djelatnici/ce i namjestenici mogu uporabiti podatke nastale u radu Ministarstva i
prikupljene podatke relevantne za obavljanje poslova iz nadleZnosti Ministarstva,
samo u onoj mjeri koliko je neophodno za obavljanje poslova njihovog radnog
mjesta i ni na koji drugi nacin niti smiju zlorabiti podatke i saznanja koja imaju na
stetu Ministarstva ili nekoga

Clanak 10.

Podatak, informaciju ili obavjestenje iz nadleznosti Ministarstva mozZe dati samo
ministrica ili rukovodedi drzavni sluZzbenik kojeg ministrica ovlasti.



Clanak 11.

Stupanj tajnosti akta nastalog u radu Ministarstva odreduje ministrica, zavisno od
vaznosti podataka sadrzanih u aktu.

Clanak 12.

Ostvarivati dobru suradnju i jacati veze s okruZjem je konstantan zadatak
Ministarstva.

Clanak 13.

Ministarstvo mora razviti suradnju s resornim Zupanijskim ministarstvima s ciljiem
prikupljanja informacija i podataka znacajnih za ostvarivanje zadataka iz
djelokruga rada Ministarstva, posebice onih koji se odnose na organizacije,
institucije i manifestacije od federalnog znacaja.

Clanak 14.

Ministarstvo mora kontinuirano poduzimati aktivnosti na uspostavi $to boljih i
efikasnijih odnosa s korisnicima podataka Ministarstva, a to su: javna
administracija i Vladine institucije, mediji, organizacije i institucije kulture, Sporta,
mladih i gradanstvo.

Clanak 15.

Svi akti nastali u radu Ministarstva koji su oznaéeni stupnjem tajnosti ne smiju se
davati niti prezentirati javnosti niti drugim organima zato $to pristup informacijama
ukljuduje povjerljive komercijalne interese tre¢e strane, na koje se trazene
informacije odnose. Informacija moze uklju€ivati osobne interese koji se odnose
na privatnost tre¢eg lica, sukladno Zakonu o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine, stoga se takvi podaci ne smiju davati.

Clanak 16.

Tijekom komuniciranja s okruzjem djelatnici/ce se moraju suzdrzati od nedolicnog
ponadanja i naru$avanja ugleda Ministarstva i izno8enja netoCnih podataka o
Ministarstvu. Djelatnicima Ministarstva, pretpostavljenom ili o ministrici niti o
tre¢im licima.

Clanak 17.

Komunikacije djelatnika/ca Ministarstva s okruzjem mora biti sukladna Zakonu o
slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 32/01i48/11) sukladna Vodicu za
pristup informacijama u Ministarstvu broj: 06-02-4-3762/23 od 11. 8. 2023.
godine, Pravilniku o unutarnjoj organizaciji Federalnog ministarstva kulture i
$porta, br. 01-02-4-4143/13 od 8. 7. 2013., 01-02-4-5101/14 od 22. 9. 2014.
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godine, 01-02-4-179/15 od 19. 1. 2015. godine i 01-02-4-172/21 od 30. 12. 2020
godine.

Clanak 18.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o procedurama
komuniciranja s okruzjem Federalnog ministarstva kulture i $porta, broj: 01-02-4-
5791/14 od 28. 8. 2014. godine.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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Sanja !Iéiéavljevié

Broj: 06-45-3877/23
Sarajevo, 21. 8. 2023. godine



