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Na temelju ¢lanka 56. stavak 2. (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05), €lanka
22. Zakona o racunovodstvu i reviziji Federacije BiH (,Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 15/21), ¢l. 67, 68 i 69 Pravilnika o knjigovodstvu proraduna u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH" broj 60/14) i poglavlja V. toCke 6.
Radunovodstvenih politika za federalne proracunske korisnike i trezor (,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 58/16) federalna ministrica kulture i $porta, donosi

Pravilnik
o
popisu imovine, potrazivanju i obvezama

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se organiziranje i provodenje popisa imovine, potraZivanja,
zaliha i obveza — inventura sredstava, formiranje povjerenstava za provodenje popisa,
kao i poslovi koje su povjerenstva za popis tijekom vrSenja popisa duzna obauviti.

Clanak 2.

Knjigovodstveno stanje sredstava - stvari i obveza prema izvorima, Federalno
ministarstvo kulture i $porta (u daljnjem tekstu: Ministarstvo) usuglasava najmanje
jednom godisgnje sa stvarnim stanjem koje se utvrduje inventurom.

Clanak 3.

Redovna inventura potrazivanja i obveza prema izvorima vrsi se sa stanjem na dan 31.
prosinca teku¢e godine. Redovitim popisom se obuhvacéa popis stalnih sredstava u
obliku stvari, prava i razgrani¢enja, nov€anih sredstava, potrazivanja i obveza.

Clanak 4.

Osim redovite inventure Ministarstvo vréi popis i usuglasavanje knjigovodstvenog i
stvarnog stanja i u drugim slucajevima (promjene u unutarnjoj organizaciji, prijam
donacija u stvarima, prodaja stvari i sl.). Prije popisa (inventure) vrsi se obvezno
usuglasavanje potrazivanja i obveza po stanju na dan 31. prosinca.

Clanak 5.

Obvezi inventure podlijezu sva sredstva Ministarstva, bez obzira u kojem se obliku
nalaze i gdje se nalaze, s tim $to se sredstva koja nisu zateGena na dan popisa popisuju



u posebne popisne liste, ako nije primljena popisna lista od pravne osobe kod koje se ta
sredstva nalaze.

Clanak 6.

Inventurom se obuhvacaju i sredstva koja ne pripadaju Ministarstvu (tuda sredstva), a
fizicki se nalaze u prostoru koji koristi Ministarstvo (dano na uporabu i sli¢no).

Ova sredstva se popisuju u posebne inventurne liste za svaku pravnu osobu Kojoj ta
imovina pripada i dostavlja im se po jedan primjerak popisnih listi.

II. POPISNA POVJERENSTVA
Clanak 7.

Ministarstvo educira Povjerenstva za vrSenje popisa i to: Centralno popisno
povjerenstvo, Povjerenstvo za popis stalnih sredstava, sitnog inventara i materijala i
Povjerenstvo za popis potrazivanja, obveza i blagajne.

RjeSenjem o imenovanju povjerenstava, koje donosi federalna ministrica kulture i Sporta
(u daljnjem tekstu: Ministrica) odreduju se predsjednici i ¢lanovi povjerenstava i utvrduju
obveze i prava ¢lanova povjerenstava.

Clanovi povjerenstava se biraju iz reda djelatnika Ministarstva.

Povjerenstva imaju neparan broj ¢lanova (tri ili pet) i jednog zamjenskog €lana za slucaj
da neki od &lanova nije u moguénosti izvrSavati poslove u Povjerenstvu.

Clanovi Povjerenstva ne mogu biti djelatnici materijalno zaduZeni za sredstva koja se
popisuju i njihovi neposredni rukovoditelji, kao ni djelatnici zaduzeni za knjigovodstveno
evidentiranje potrazivanja i obveza.

Povjerenstvo popis obavlja u punom sastavu i u prisustvu djelatnika zaduzenih za
odredena sredstva.

Clanak 8.

Rok za dostavljanje izvje$¢a o izvréenom popisu za tekucu godinu je najkasnije 31. 1.
naredne godine.

Clanak 9.

Radi blagovremenog i pravilnog provodenja popisa, predsjednik Centralnog popisnog
povjerenstva donosi plan rada.



I1l. POSLOVI INVENTURE
Clanak 10.

Stanje sredstava utvrdeno inventurom iskazuje se na inventurnim listama koje se
formiraju po vrstama sredstava, odnosno po analitickim kontima.

U propisne inventurne liste unose se podaci i vrSi rekapitulacija po pojedinim analitickim
kontima.

Clanak 11.

Podaci iz knjigovodstva, odnosno iz odgovarajucih evidencija o koli¢inama, ne smiju se
davati povjerenstvu za inventuru prije upisivanja stvarnog stanja u inventurne liste i
njihovog potpisivanja.

Ispravke unesenih podataka u inventurnim listama nisu dopustene, osim u sluCajevima
kada su u pitanju oc€igledne pogreske.

Clanak 12.
Rad na popisu obuhvacéa sljedece faze:

utvrdivanje, mjerenje, prebrojavanje i blize opisivanje sredstava, te unosenje
tih podataka i inventurnih brojeva u naturalnom obliku u inventurne liste
potpisivanje inventurnih lista

uno$enje knjigovodstvenog stanja sredstava u inventurne liste

utvrdivanje razlike izmedu stanja utvrdenog inventurom i knjigovodstvenog
stanja

utvrdivanje uzroka neslaganja izmedu inventurnog i knjigovodstvenog stanja.
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Clanak 13.

Popisom stalnih sredstava obuhvacaju se sva stalna sredstva po kategorijama i vrstama
stalnih sredstava, sukladno Pravilniku o knjigovodstvu proracuna u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 60/14).

Stalna sredstva se popisuju po obilieZzenim inventurnim brojevima, po nazivima koji blize
odreduju karakteristike stalnog sredstva (tipa, tvorni¢kog broja i sl.) i to po nabavnoj
vrijednosti, odnosno po revaloriziranoj nabavnoj vrijednosti po kojoj se vode u
knjigovodstvu.

Na kraju godine popisuju se nov¢ana sredstva, obveze i potrazivanja. Tijekom popisa,
Povjerenstvo utvrduje postoji li utemeljenost obveze, odnosno potrazivanja.

Clanak 14.

Povjerenstvo za popis potrazivanja i obveza duzno je utvrditi razloge postojanja
potrazivanja odnosno neizmirenih obveza. Prema nadelu modificiranog nastanka
dogadaja sve prispjele obveze, odnosno troskovi do 31. prosinca, a koje se odnose na
prethodnu godinu evidentiraju se i knjize pod 31.12. prethodne godine.



Clanak 15.

Na kraju poslovne godine Povjerenstvo formirano za popis blagajne popisuje gotov
novac u blagajni i druge vrijednosti u blagajni. Popisom se obuhvacaju i strana sredstva
placanja i to upisivanjem u popisne liste po vrstama valute i apoenima.

Clanak 16.

Po zavr§enom popisu Povjerenstva navedena u €lanku 7. ovog Pravilnika sacinjavaju
izvie$¢a o izvrSenom popisu kao i prijedlog eventualnog isknjizavanja, uknjizavanja i
rashodovanija stalnih sredstava i predaju ga Ministrici na razmatranje i odlu€ivanje.
Nakon razmatranja izvje§c¢a o popisu, Ministrica donosi kona¢nu odluku o:
- nacinu likvidacije utvrdenih manjkova, odnosno viSskova materijalnih i drugih
vrijednosti
- nadinu knjizenja utvrdenih manjkova, odnosno viskova materijalnih i drugih
vrijednosti
- 0 visini nenaplativih i zastarjelih potrazivanja
- o rashodovanju stalnih sredstava i sitnog inventara i
- mjerama koje treba poduzeti da bi se otklonile slabosti u materijalno-financijskom
poslovanju koje je konstatiralo i utvrdilo Povjerenstvo
Nakon $to Ministrica usvoji izvjesce Povjerenstva, konaCan elaborat sacinjava
Centralno popisno povjerenstvo, koji sadrzi izvjeS¢a o radu popisnih povjerenstava,
odluke o provodenju redovnog popisa imovine, obveza i potrazivanja, odluke o
isknjizenju, rashodovanju ili uknjizenju stalnih sredstava.
Konagan elaborat koji potpisuje Ministrica dostavlja se Sluzbi za zajedniCke poslove
organa i tijela FBiH i Odsjeku za racunovodstvo.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju vaziti odredbe Pravilnika o internoj
radunovodstvenoj kontroli broj: 01-02-4-4010/05 od 30. 12. 2005. godine, koje se
odnose na popis imovine, potrazivanja i obveza Federalnog ministarstva kulture i
Sporta.

MINISTRICA



Clanak 16.

Po zavrsenom popisu Povjerenstva navedena u Clanku 7. ovog Pravilnika sacinjavaju
izvjeSca o izvrSenom popisu kao i prijedlog eventualnog isknjizavanja, uknjizavanja i
rashodovanja stalnih sredstava i predaju ga Ministrici na razmatranje i odlucivanje.
Konacan elaborat sacinjava Centralno popisno povjerenstvo, koji sadrzZi izvje$¢a o radu
popisnih povjerenstava, odluke o isknjizenju, rashodovanju ili uknjizenju stalnih
sredstava i dostavlja Ministrici na potpis.

Konacan elaborat koji potpisuje Ministrica dostavlja se Sluzbi za zajedniCke poslove
organa i tijela FBiH i Odsjeku za raunovodstvo.

IV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju vaziti odredbe Pravilnika o internoj
racunovodstvenoj kontroli broj: 01-02-4-4010/05 od 30. 12. 2005. godine, koje se
odnose na popis imovine, potrazivanja i obveza Federalnog ministarstva kulture i

Sporta.
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