
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE ISPORTA -
FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

SARAJEVO

PROCEDURE
STVARANJA OBVEZA U FEDERALNOM MINISTARSTVA KULTURE I

SPORTA

Sarajevo, rujan 2023



Na temelju dlanka 56. stavak 2. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 35/05), sukladno
poglavlju lll. stavak 1. todka 18. Smjernica za uspostavu i jadanje interne kontrole
kod proradunskih korisnika (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 19/05),
federalna ministrica kulture iSporta, donosi

PROCEDURE
stvaranja obveza u Federalnom ministarstvu kulture iSporta

Utvrduju se interne procedure stvaran,ia obveza koje se financiraju iz Prora6una
Federacije Bosne i Hercegovine.

il.

Stvaranje obveza na temelju nabave roba, usluga i radova moZe se vrSiti u
granicama sredstava koja su za te namjene predvidena u Proradunu Federalnog
ministarstva kullture i Sporta (u daljnjem tekstu: Ministarstvo), sukladno
rashodima iskazanim u mjesednim i tromjesednim planovima.

ilt

Stvaranje obveza u Ministarstvu odobrava federalna ministrica kulture iSporta (u
daljnjem tekstu: Ministrica)

tv.

Potrebe organizacijskih jedinica iskazuju se pisanim zahtjevom
temeljnih organizacijskih jedinica i dostavljaju se Sektoru za
financijske, pravne i opde poslove (u daljnjem tekstu: Sektor).

rukovoditelja
ekonomsko-

Sektor objedinjuje pristigle zahtjeve i prati usugla5enost tih zahtjeva s
Proradunom Ministarstva te ih s obrazloZenjem, dostavlja na odobrenje Ministrici.
Nakon odobrenja Sektor za ekonomsko-financijske i opce poslove obavlja
administrativne poslove u vezi s procedurom nabave, sukladno vaZe6im
propisima o izvr5enju Proraduna Federacije Bosne i Hercegovine iZakonom o
javnim nabavama Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 39/14 i

59t22).

2

t



Primljene fakture o izvrienim nabavama roba, usluga i radova kontrolira
pomocnik ministra u Sektoru za ekonomsko-financijske, pravne i op6e poslove,
5ef radunovodstva ili druga osoba koja je izvr5ila ili prati realizaciju ugovora,
prijem robe ili izvr5enje usluga.
Nakon ove kontrole, fakture se zavode u knjigu KUF i podnose na potpis
ministrici kao odgovornoj osobi za stvaranje obveza. Potpisane fakture se putem
OWIS sustava dostavl.jaju Sefici radunovodstva na kontrolu, obradu ikontiranje.
Nakon toga se proslijecluju drZavnom sluZbeniku za radunovodstvene poslove na
daljnju realizaciju.

Potpisane orginalne fakture s popratnom dokumentacijom se dostavljaju u

Odsjek za radunovodstvo.
U Odsjeku za radunovodstvo vr5i se unos podataka iz fakture u informacijski
sustav Trezora Federacije Bosne i Hercegovine na propisanom obrascu br. 2. -
Pomo6na knjiga za unos obveza (modul AP).
Unos podataka lz fakture u informacijski sustav trezora vr5i drZavni sluZbenik u

Odsjeku za raeunovodstvene poslove.
Nakon unosa podataka iz fakture u jedinstveni sustav trezora putem obrasca broj
2 (modul AP) vrii se kontrola i odobrenje unesenih podataka.
Kontrolu i odobrenje unesenih podataka u informacijski sustav trezora vr5i Sefica
radunovodstva ili u odsustvu Sefice radunovodstva strudni savjetnik za
radunovodstvene poslove.
lzmiren.je nastalih obveza tj. pla6anje faktura vr5i se u glavnoj knjizi Trezora.

vilt.

Osoba odgovorna za prijavu iunos iodobravanje placanja obveza Ministarstva
kao proradunskog korisnika je drZavni sluZbenik iz Odsjeka za ra6unovodstvo.

tx.
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vil.

Ove procedure stupaju na snagu narednog dana od dana donoSenja.



X

Stupanjem na snagu ovih procedura prestaju vaZiti Procedure stvara nja obveza
od 18. 11.2010. godine.
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