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Na temelju ¢lanka 56. stavak 2. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05), sukladno
poglavlju lll. stavak 1. to¢ka 18. Smjernica za uspostavu i ja¢anje interne kontrole
kod proracunskih korisnika (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 19/05),
federalna ministrica kulture i $porta, donosi

PROCEDURE
stvaranja obveza u Federalnom ministarstvu kulture i Sporta

Utvrduju se interne procedure stvaranja obveza koje se financiraju iz ProraCuna
Federacije Bosne i Hercegovine.

Il

Stvaranje obveza na temelju nabave roba, usluga i radova mozZe se vrsiti u
granicama sredstava koja su za te namjene predvidena u ProraCunu Federalnog
ministarstva kullture i S$porta (u daljnjem tekstu: Ministarstvo), sukladno
rashodima iskazanim u mjesecnim i tromjesecnim planovima.

Stvaranje obveza u Ministarstvu odobrava federalna ministrica kulture i Sporta (u
daljnjem tekstu: Ministrica)
V.

Potrebe organizacijskih jedinica iskazuju se pisanim zahtjevom rukovoditelja
temeljnih organizacijskih jedinica i dostavljaju se Sektoru za ekonomsko-
financijske, pravne i op¢e poslove (u daljnjem tekstu: Sektor).

V.

Sektor objedinjuje pristigle zahtjeve i prati usuglaSenost tih zahtjeva s
Proratunom Ministarstva te ih s obrazlozenjem, dostavlja na odobrenje Ministrici.
Nakon odobrenja Sektor za ekonomsko-financijske i opce poslove obavlja
administrativne poslove u vezi s procedurom nabave, sukladno vazecCim
propisima o izvrSenju Proracuna Federacije Bosne i Hercegovine i Zakonom o
javnim nabavama Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik BiH", br. 39/14 i
59/22).
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VI

Primljene fakture o izvrSenim nabavama roba, usluga i radova kontrolira
pomocnik ministra u Sektoru za ekonomsko-financijske, pravne i opée poslove,
Sef raCunovodstva ili druga osoba koja je izvrSila ili prati realizaciju ugovora,
prijem robe ili izvrSenje usluga.

Nakon ove kontrole, fakture se zavode u knjigu KUF i podnose na potpis
ministrici kao odgovornoj osobi za stvaranje obveza. Potpisane fakture se putem
OWIS sustava dostavljaju Sefici radunovodstva na kontrolu, obradu i kontiranje.
Nakon toga se proslijeduju drzavnom sluzbeniku za raéunovodstvene poslove na
daljnju realizaciju.

VII.

Potpisane orginalne fakture s popratnom dokumentacijom se dostavljaju u
Odsjek za racunovodstvo.

U Odsjeku za racunovodstvo vrSi se unos podataka iz fakture u informacijski
sustav Trezora Federacije Bosne i Hercegovine na propisanom obrascu br. 2. -
Pomocéna knjiga za unos obveza (modul AP).

Unos podataka iz fakture u informacijski sustav trezora vrsi drzavni sluzbenik u
Odsjeku za raCunovodstvene poslove.

Nakon unosa podataka iz fakture u jedinstveni sustav trezora putem obrasca broj
2 (modul AP) vr§i se kontrola i odobrenje unesenih podataka.

Kontrolu i odobrenje unesenih podataka u informacijski sustav trezora vrsi Sefica
racunovodstva ili u odsustvu Sefice racunovodstva strucni savjetnik za
raCunovodstvene poslove.

Izmirenje nastalih obveza tj. placanje faktura vrsi se u glavnoj knjizi Trezora.

VIII.

Osoba odgovorna za prijavu i unos i odobravanje pla¢anja obveza Ministarstva
kao proracunskog korisnika je drzavni sluzbenik iz Odsjeka za raCunovodstvo.

IX.

Ove procedure stupaju na snagu narednog dana od dana donos$enja.



X.

Stupanjem na snagu ovih procedura prestaju vaziti Procedure stvaranja obveza
od 18. 11. 2010. godine.
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