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Na temelju dlanka 56. stavak 2. Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 35/05),
sukladno dlanku 68. Zakona o pla6ama inaknadama u organima vlasti Federacije
Bosne i Hercegovine (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br. 45110,111112i20117)
i Uredbi o naknadama tro5kova za sluZbena putovanja (,,Slu2bene novine
Federacije BiH" br. 44116, 50116 i 31123) federalna ministrica kulture i Sporta,
donosi

PRAVILNIK
O NAKNADAMA TROSKOVA ZA SLUZBENA PUTOVANJA

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak upueivanja na sluZbeno putovanje
rukovode6ih drZavnih sluZbenika, dr2avnih sluZbenika, namje5tenika i

savjetnikaica ministrice (u daljnjem tekstu: djelatnika), naknade za sluZbeno
putovanje u zemlji i inozemstvu, naknade drugih tro5kova koji nastanu tijekom
sluZbenog putovanja u zemlji i inozemstvu, kao idruga pitanja u vezi sa slu2benim
putovanjima u Federalnom ministarstvu kulture i Sporta (u daljnjem tekstu:
Ministarstvo)' 

e ranak 2.

Pod sluZbenim putovanjem podrazumijevaju se putovanja na podrudju
Bosne i Hercegovine iputovanja u inozemstuo na koje se djelatnik upueuje da
izvr5i odredeni slu2beni zadalak (posao).

Pod sluZbenim putovanjem na podrudju Bosne i Hercegovine smatra se
putovanje na mjesto koje je udaljeno najmanje 30 km od mjesta rada djelatnika,
a putovanje u inozemstvo podrazumijeva putovanje u mjesto na teritoriju izvan
Bosne i Hercegovine.

VRSTE I VISINE NAKNADA ZA SLUZBENA PUTOVANJA

Olanak 3.

Naknade za sluZbeno putovanje mogu ukljuiivati: naknadu za smjeStaj,
ishranu, prijevozne idruge tro5kove sukladno ovom Pravilniku.

Naknade za sluZbeni put u inozemstvo mogu se obradunati iisplatiti samo
u sludaju da djelatnik priloZi sve dokaze da je slu2beno putovanje u stvarnosti
obavljeno (radun za hotel, radun ili kartu za prijevoz, ovjerenu potvrdu o
sud.jelovanju, izvjeSce idrugi dokument kojim bi se sa sigurno56u moglo utvrditi
da je sluZbeno putovanje u stvarnosti obavljeno).
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1. Naknada za obavljeni sluibeni put (dnevnica)

e lanak 4.

Pod dnevnicom se podrazumijeva naknada za obavljeno sluZbeno
putovanje djelatnika.

Dnevnica za sluZbeno putovanje na podrudju Bosne i Hercegovine utvrtluje
se u visini od 25 KIM.

Visina dnevnice za sluZbeno putovanje u inozemstvo za svaku drZavu
pojedinadno utvrdena je u Privitku "l . Uredbe o naknadama tro5kova za sluZbena
putovanja (,,SluZbene novine Federacije BiH", br.44116,50116i31123 - u daljnjem
tekstu: Uredba).

Clanak 5.

Jedna dnevnica obradunava se za svaka 24 sala provedena na sluZbenom
putovanju, kao i za sluZbeno putovanje koje traje duZe od 12 sati.

Pola dnevnice obradunava se za slu2beno putovanje koje traje 8 do 12 sati.
Ako je na sluZbenom putovanju osigurana besplatna ishrana, odnosno tri

obroka, pripadajuca dnevnica se umanjuje za 30ok.
Djelatnik je duZan u izvje5cu o obavljenom sluZbenom putovanju navesti je li

bila osigurana ishrana, u sludaju da se s priloZenih raduna, plana rada ili dnevnog
reda ne mo2e sa sigurno5du utvrditi.

elanak 6.

Dnevnice za sluZbena putovanja u inozemstvo i dnevnice za slu2bena
putovanja na podrudju Bosne i Hercegovine obradunavaju se od vremena polaska
na sluZbeno putovanje do vremena povratka sa slu2benog putovanja,
primjenjuju6i visinu dnevnice propisanu za drZavu u koju je djelatnik upuCen na
put.

Ukoliko je djelatnik istovremeno upucen na slu2beni put u dvije ili vi5e
dr2ava, zbroj dnevnica utvrduje se proporcionalno trajanju putovanja. U odlasku
se obradunava dnevnica utvrdena za driavu u kojoj zapodinje sluZbeno putovanje,
a u povratku dnevnica utvrclena za driavu u kojoj je sluZbeno putovanje zavrSeno.

Za sluZbena putovanja iz stavka 2. ovoga dlanka djelatnik je duZan u
lzvje5cu s obavljenog sluZbenog puta evidentirati trajanje slu2benog putovanja
koje se odnosi na svaku drZavu u koju je upuden. Vrijeme polaska na sluZbeno
putovanje za drugu i svaku narednu drZavu je vrijeme kada je zapodeto putovanje
iz drZave gdje je prethodno zavr5en dio sluZbenog putovanja.

Za svako zadrZavanje, odnosno prolazak kroz stranu drZavu, a koje traje
duZe od 12 sati, obradunava se dnevnica za tu stranu drZavu.

J



Clanak 7.

Djelatniku se naknada za nocenje obradunava u visini priloZenog pla6enog
hotelskog raduna, a najviSe do iznosa odobrenog nalogom za sluZbeno putovanje.

Ako u mjestu sluZbenog putovanja nema hotelskog smje5taja ili ako se ne
koristi, pripadajuia dnevnica se uve6ava za 70o/o i to samo u sludaju da djelatnik
nema mjesto prebivali5ta ili boraviSta udaljeno manje od 30 km od mjesta u koje
je upucen na sluZbeni put.

Pod pripadajuiom dnevnicom u smislu stavka 2. ovog dlanka
podrazumijeva se dnevnica iz dlanka 4. ovog Pravilnika.

3. Naknada za tro5kove prijevoza

elanak B.

Naknada tro5kova prijevoza obradunava se u visini stvarno plaiene karte
uz priloZeni ra6un za prijevoz sredstvom one vrste i razreda koji se mogu uporabiti
na sluZbenom putovanju prema odobrenom putnom nalogu.

Clanak 9.

Djelatniku koji za potrebe sluZbenog putovanja rabi putnidki automobil u
osobnom vlasniStuu pripada naknada u visini 15 % cijene litre benzina BMB 95 na
teritoriju Bosne i Hercegovine, po prijetlenom kilometru na odobrenoj relaciji.

lsplata naknade iz stavka 1. ovog dlanka predstavlja naknadu tro5kova za
gorivo i amortizaciju automobila.

Naknada iz stavka 1. ovog dlanka ne iskljuduje tro5kove nastale temeljem
placene cestarine, putarine, mostarine, naknade za uporabu tunela, parkinga i

drugih tro5kova nastalih u svezi s prijevozom na sluZbenom putovanju.
Obradun naknade za uporabu osobnog putnidkog automobila vrSi se na

nadin da se obraduna najkra6a udaljenost koju djelatnik mora prijeci prijevoznim
sredstvom, a koja se ne moZe utvrditi (izmjeriti) na zemljovidu namijenjenom
vozadima i ona je mjerodavna prilikom odredivanja stvarne udaljenosti slu2benog
putovanja.

Udaljenost iz ilanka 2. stavak 2. i dlanka 7. stavak 2. ovog Pravilnika
utvriluje se sukladno stavku 4. ovog dlanka.

4. Vrste ostalih naknada

Clanak 10.

Pod ostalim naknadama za tro5kove koji nastanu u vezi sa sluZbenim
putovanjem u inozemstvo ina podrudju Bosne iHercegovine podrazumijevaju se
tro5kovi koji nastanu sa svrhom obavljanja sluZbenog puta.
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Tro5kovi iz stavka '1 . ovog dlanka obradunavaju se prema priloZenom
radunu.

III. NALOG ZA SLUZBENO PUTOVANJE I OBRAEUN PUTNIH
TROSKOVA

e lanak 11.

Svako sluZbeno putovanje u zemlji iinozemstvu vr5i se na temelju naloga
za sluZbeno putovanje.

Putni nalog obvezno sadr2i sljedece podatke:

broj putnog naloga
datum izdavanja
pravni temelj
ime iprezime djelatnika koji se upu6uje na sluZbeno putovanje
pozicija djelatnika
mjesto u koje djelatnik putuje
svrhu putovanja
vrijeme trajanja putovanja
visinu odobrenih tro5kova za no6enje
podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje
potpis ovla5tene osobe i pedat.

Nadin izdavanja, evidentiranja i pravdanja putnih naloga uturdit 6e se
posebnom Odlukom o nadinu izdavanja, evidentiranja i pravdanja putnih
naloga za sluibena putovanja.

ebnak 12.

Nalog za sluZbeno putovanje izdaje federalna ministrica kulture iSporta (u
daljnjem tekstu: Ministrica), a izuzetno nalog moZe izdati djelatniUca kojega
Ministrica ovlasti posebnim pismenim rje5enjem.

elanak 13.

Na temelju naloga za sluibeno putovanje moZe se isplatiti akontacija u
visini procijenjenih tro5kova putovanja iskljudivo u dr2avnoj valuti Bosne i

Hercegovine.

elanak '14.

Djelatnik je duZan u roku od pet radnih dana od dana povratka sa slu2benog
putovanja opravdati putni nalog sukladno ovom Pravilniku.

Uz obradun putnih troikova prilaZu se: nalog za sluZbeno putovanje,
izvje5ce o obavljenom poslu i raduni o tro5kovima koji se priznaju sukladno ovom
Pravilniku, odnosno Uredbi.
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elanak 15.

Nalog za sluZbeno putovanje ne moZe se izdati djelatniku koji prethodno
obavljeno putovanje nije opravdao u roku od pet dana.

Djelatnik koji nije opravdao putni nalog duian je vratiti akontaciju u cijelosti.
U sludaju da djelatnik nije u roku iz stavka 1 . dlanka 15. ovog Pravilnika

opravdao putni nalog ili nije, sukladno stavku 2. ovog dlanka vratio akontac|u,
naplata tih troSkova vr5i se po postupku koji je zakonom predviden za naknadu
materijalne Stete djelatnika.

elanak 16

Djelatnik zaduien za obradu putnih naloga u Radunovodstuu - Sektor za
ekonomsko-financijske, pravne i opee poslove Ministarstva, duZan je nakon
prijama izvjeSda iobraduna tro5kova sluZbenog putovanja, odnosno pravdanja
tro5kova istog, u roku od tri dana izvr5iti obradun putnih tro5kova i dostaviti
Ministrici na potpis.

U daljnjem postupku, neposredno nakon obraduna putnih troSkova, vr5i se
isplata putnih tro5kova po redu dospijeda, odnosno datumu putnih naloga, tako da
se isplata vrsi od starijih datuma, prema raspoloZivim sredstvima za isplatu.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

elanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje va2iti Pravilnik o naknadama
troSkova za sluZbena putovanja broj: 01-02-4-1163117 od28.2.2017. godine.

nlr

,s
NISTRICA

Broj: 06-02-4-3515/23
Sarajevo, 21. 7. 2023. godine
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Na tomclju dl. lj. i 34. Zakom o plaaam! i naknadama u
oIq:mina vlasti Federacije Bosnc i flercegovine ("Sluibene
novirre Iederacije tJill". br. 45r10 i ll1il2) ina usughicn
pdicdlog lirdcralnog rninistra finansija./fedcralnog minislm
Iinancija i federalnog mhistra pravde. Vlada federacijc [Josne i
llcrcegovine. na 55. sjednici. odrzanoj 2?.05.2016. godir)c i i6.
.icdnrcr, odr/an.)j U:I.(J6.:0 I h. go.jiuc. donosr

UREDBU
o NAKNAD.\MA TR0SXOVA ZA SI,U'BE:{A

?UTOVATJA
I. OSNOV\E ODREDBE

alanak l.
Ovom urcdlxrm utvrduju sc vrilc ivi\inc nakradr za

shfbena pulovanja, kao i losfupak osNarivanjr tih naknadil. 2a
ostrbe'iz dlanka I la. Zakona o dr2avnoj sluihi u Ftdcracti Bosnc
i llercegorine, drZavoc sluZbenikc I namieilenike (u dtlinjcm
tckslui dria\'ai sluibcnik) u fcdcralnhn organinra drzavnc sluibe
(u daljrjcm teksru: organ driavnc sluibt).

t lanak l
Drialni sluZbcnici lm{lju plJvo na naknad. troikova koji

uastanu tr vozi sa \luibcnim putoranjern na podrua.iu Bosnc i
IIcru,:!,,rinu L rli u rnozcm>lr'u. ko.ii sc ostrdruju lrcma
odrcdbamir ovc urcdbc.

II, VRSI'E I VISINE NAKNAD,{ ZA SLUZAU\A
Ptll OVAi\-JA
L Pojstn sluibcnog putovrnja

L lanal J.
Ptx.l slrr2hrnim putoranjcrl, ! smislu ove urcdbe. smatra se

pulovanj! nir podruaju Bosnc i Henccgovinc, kao i putovanjc u
rdoTernsko, na koje sc clriavni sluibcnik uputujc da i;n.rSi
odrcdcni sluiblni zadntak (posao).

Pod sluzbeni putovaujcm na podruiu Bosnc i
I lercc{ovin! rmat 0 sc oro putrvanjc kada jc dr}ar.rri sluibctrik
upuicn u micslo kojcjc udaljeno naimanjc -i0 km od mjcsta rada
diivlrog sluiberika. a putova[je u inozeitstvo pod&zumijeva
pulovarje u mjesto na leritoriju izvan Bosne I Hercegovinc.

2. Vrste n&knad& z. slurbe[a putov.nja
alanak 4.

Naknadc za s]u)bcno putovanjc obuhva6aju nnkt)adu 7a

srnje;aaj, ishiJnu, prijcr,oznc i drugc troikovc prcdvidcnc o\orn
uredbofl

Naknadc za slu2beur p t u inozcristvo nrolu s{j obrdtunali i
isplatiti s.nio u slu{aju hada dr;avrri slu)be'rrik p|ilo2i rajmanjc
.,edaD doku da ]e sluibeno puto\.tnjr u stv3tlosli obavljeno
(raaun za hotel. maun ili kart! zit priievoz. ovicrenu pr-rtvrdu o
prisustlovarrju rli ncki dnrgi dokumcnt s ko.jinr bi se s8
sigrnnosau moglo uf,rdiri da jc sluzbeno putovanje u stvamo$ti
ohavlJcno).

3. Naknad. za obavlje$i slurbeni put (drlevni€)
(lanak 5.

Pod dnevnicom, u smislu ove uredbe, podnzunrijeva se
nal:nada za oballj,:no sluThcno putor.zrrjc drlavnog sluTbcnika.

Dnevnica za ;tui-beno p rovanre na podruaju Bosnc i
Hetccgovine urvrdujc re u visini od 25 KlU.

\rsrnr dnr:vnicc ,,a \lu/bcno pLrtovcnjc u inoz*m\t!.o /r
slaku stranu dliaw pojedinaeno jc uhrdcna u Prilogu broj i..
koii aini sashvni dio o\'c urcdbc.

alanak 6.
Jedna dnevnica obraaunnvn se 7a svaka 24 sala lrovcdcna

nr sluibcnonr puto\.anju.

Za sluibcno puto\.,anjc kojc trajc drlje od l2 sari.
obraaunava sejcdna dne\tlica. a za sluzbeno pl]toyanjc koje trajc
8 do I2 siti pola dncv[icc.

,,\ko je n0 sluzhcroor puroYanju osigunna besplamit
ishrana, orlnosno ln obroka, pripodajuia dnc\alica iz alanka 5.
ovc urcdbc umanjuic sc za 3(P/o.

Dnevnicq i naknlda za topli obrok medusobno se
islljuauiu.

l)r)avni sluibenik jc duian u izvieidu o ohavljcnom
sluzbcnom pulovanju nrvcsti jc li i u kojoj mjeri jc istom bila
osigumna ishiana tl sluaaju da se s priloZe.ih raauna islo nc moze
sa sigumosau utvrdili-

L IJNAK /
Dnevnice za slurbena putovanja u inozemstvo i dnc\'nice zu

sluihcna putovanja na podruijt Rosnc i llcrccgovine
obBalrnaraju se od vrcmcla polaska na sluZbcno putovanjc do
vremena povftLlka sa sluibenog putovania, primjenjujuii risinu
dnevnice propisanr.r zir dr2avu u kojuje drZavni slur.berik uputefl
no sluibcniptlr.

U shaaju da lc dr,ivni sluZb{nik istodobno upuacn n:r
slu/bcni put u dvije ili vi3c dr:ava, zbroj dncvnica la s\,"ku
dr':avu ut\,Tduje se prcporctjalno uaelcu uaj;oja slurbenog pula u
loj drTx\ l \a ukuptunl trrl.rnjcrn slu2bcnog putn!inja

Za slurb.na putovanja iz sravka (2) ologa ilanka dr?avni
siuzbenik jc duZafl u lzvjescu s obavljenog sluzbeoog pura
cvidcltjrali trujanjc sluibenog putovanja kojc sc odnori na jlvaku
driavu u k(,ujc uprjtcn, gdjc sc kao vrijcme polarka na slulbcno
putovanjc za drugu i svali-u norcdrru drZ{\! uzima wijcmc kada jc
zapoaeo purovauje iz drlaw gdjc je prelhodno zavrien dio
sluT"bcnog putovania.

4. Naknrda za smjcStsi (oo(cIjc)

alanak 8.
Naknada za notcnjc obmlunav ic u !,isini priloicnog

plaaenog holelskog raauna i to najyise do iatosa odobrcnog
nalogonl za sluzbeno puto\,aJre.

Ako u mjcstrr sLrbcoog pun)\ anja ncnra hotclskog
smjcih{j! ili ako sc on ne koristi, priI,adajuia dncynica sc
uvetava za 70% i to samo u slutaju da drialri sluzbenik nema
mjeslo prebivali(t{ ili Mraviila udaljeno mlnje od l0 km ort
nrjclitil u kojcjc upuaen na sluibctiput.

l'od pripadaluaom dncvnicom, u smillu odredbc stavka (2)
o!o8a ila ka, podrazumijcva sc dncvnic8 iz ala,tka 5. o!,c
uredbe.

5. Nskolds za trolkor" prijevozl

Clanak 9.
Naknada za lroskovc prrcvoza na sluZbenom putovanju.

ohruaunava se u visiri stvsmo placenc ka(e uz priloZeni raiuu za
prrcvoz sredstvom one vrste i razreda koji se mogil
upotrcbljavati na sluzbcnom pulo\."nju prcnta odobrcnonl
putoom nalogu.

alanak 10.

Dr2avnom sluZbctliku koji za potrebc slu:benog pulolanja
korj:iti putrtiaki auromobil u osob[orn vlasnislvu. pripada
nakn da u visini 15% cijcnc lirrc bcnzira BMB 95 na reiloriin
liosnc r llcrceFovrnc. po prij.denurn kilut.rctru nu odebrenoj
relacij i.

lsflata naknadc iz stavka (l) ovog alarka predsuvlja
naknadu toskor-a za gonvo i amonizacije altomobila i ista lle
iskljualjr- lroskove naslale po osnovu piaaene ccstadne, nutarine,
moslari e. naknadc 7a koriilcnjc runcla. parkinga i drugih
lR)ikova naslalih u veTi sa pr.!o7om na sluibenonr pubvanju.

Kod obraluna naknade za koristenje osohnog purniakog
aulorl]obih isti se vrli na nall[ ds se obmturra [ajkraca
rudaljcnost kr..rju dr2avnj sluZbcnik rnora prijeii priieyoaitu
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srcdsivom, r koja rc mo2c utwdili {ilnjcriti) na zcntljopisnuj
kanr nanrijcn,cnoj 1,oaaim. i ona jc mjebdavna prililonl
{xlrcdivnnja slvamc udirljcnosti sluTbcno3 putolimia.

tjdalicnost iz alankx .1, srav* (2) i alankr 8. sravak (?) oyc
urc{b( ul\ ujc sc sukladno stlvlu (3) oyoga alanka.

6. Ostrlevrrle rsknada

Clanak ll.
pud (^ulim nrkraduma z":r udill. kojr nJstiulu u vclt \r

slLrihcnrm puto,,anjcrn u inozenNtvo i ra Fr)dntaju llosnc i
llcrccgovint nodrarumijc\aju st izrlar;i koli nlrstnnu u J\rhu
obavljlnja sh*bcnog p!tovanj!-

lzdaci iz stavka {l) o'oga Jlaokir r)bracunilvaju sc prcnu
nriloTcnom ratunu.

7. \alog zr 5lqZbcllo puroranjc i ohr&fuo pllnih trolkor.
a lsnitk l:.

5!ako .iluibcno pulovanic u lcmlji i inozcmst\l] oba\'li]l r,r
ni ternelju naloga a slu2heno prtoranje.

I'tllni nrl)g zr jlu.7b.no putovanjc obvezno sadrTi: hrrrj
putnoS nalog.r. d.rtunr izrl"rarrjs. pm\ nu u-\novu. lnrc r nrc/rrtrc
drzavnog sluZbcnikn ko.ji se uputujc na slurbcno puto\?njc.
po/iciia drinyDog rluTbcnika. mjc\to u kojc dr)ulni sldl,rjnik
pulujc. srrhJ putor,r,r1a. rnjenr< lrdj$lja nuh)rintir. vlsrIlu
(xlobrcnih toskov /rr nofcn_ic. lx)dltlq o prtcvoznonl srcdslvu
loiinr rc punic. potpis orlaltcnc {r!ioh! i pcaal.

Putni tulog z! slurlcno frukrvanlr dria\ uh slwTtfiiko rz
ila:rka l. orc rrrcdr-L izdajc sc u lomri i? prik,Sa hroj L kol airi
.astalrrr dirr or'e uredbc,

a:lan6L ll.
\rlog /a sluTbcno pt-tto\-rnjc .uloro{litcijo l!.dcr1!lnih

organa drlavnr: sluTtrc i tajnika $)hisujc prcmiicr. odnosnojcdnn
od zanrjcnih prcnlrcad u rrogovoj odiulnos{i. irko s{: putoy.njc
oboylj. po nlloBu Vlade l'cderacijr tlill.

t' slutilcvinra kid0 se putotuie nrkovoditelja ticlcralnrg
organn ura\a. rukolodil!'lja samostalra ullmlc i ruk{rlodil(ljx
u\ran,,\e obn!lja iz dlck*rugu rirda trunrsrlnin.a. upmrc.
,,.Irr,.rr., u'l.rno't. nJlo8 1i rluitrn,, nrrr1,\r,nis fxnpi\rUC
nrinistirr. odrosno niko!oditelj sxmos!.rl,r upftlc i s$rnos&|lnc
uslanovc. odnosno dr)rvni sluzbcnik kojcg oni ovLl.\lc.

Nilog /:r sluibcno pulo\anic dr2i\ nog :,trrTbcni(a izdalc
rukovodielj orSana drZavnc sluZbe. a i?ni!!r[o, na]og,no)e izdn(
i d,"n!ni sluitc ik koJc! rukovodn t orgaru rlriatnc sluibc
orlasti Fxrsc'bnim pisrnc im rjcScnjcm.

(''I.trlak 14.

\! tcrnciju nnlogil za rluZbeno purovanj. nro;c s( ispliriri
akontacija u visini prrrcijcrrjcnih troikova zn prcdvideao shribtrrrr
pr-rtoranjt' i lo iskliutilo u nacionalnoj valuti llosne i

llcrccgo!inc.

C.lanak I5.
Nalog zr slu2beno pulovanjr' l.le mo2c sc izdati dt'1-avnom

slrribeniku koji ranijc obavljcno sluibcno putovanje nijc
onriildr(r u roliu iz alarka 16. slavak ( | ) o'-c urtdbc.

Drzlvnr rluzbynrk koji nije opravdao putni alog duza jc
\ ratiti akoDta.iiu u utclosti.

ll shdaiu da driavni sluitrlnik ni;c u roku iz alanka 16.

slavak (l) ovc uredbe. oprnvdao pohi nulog ili nile suklatlno
\uvk! {:) o!o_ea llrnl(!. \rario ikonEciju. naFlirla lih lrolko}ll
oha\lla se po postupku koji ie zaLonont predvidun,.t naktadu
rnalcriinlne it.lt drzt,"llih sluzh.nik,r.

( lnnak 16.

f)r)avni sluibenik duzrn jc rr rok[ od pc( rlrdnih dana od
rhtla k a jc \luib.uo pul(xuje /r\-*enl' po&rrcli i./\jti. {
.tlravljelrog sluibrn{)g p!ta, ?dcdno \ putrlrn mloSonr I

dok&.rmr o lznosilna Fliierrm za s.l'a aroakove kd se pri]\'d3j{.

lzr,jcitc s obuvllcnog sluitr-rrog pura r]bvczno sndrTi: imc i
prczimc drrr\ nog sluihlnilin. pe?iciju dravnog slurbrnika, hrol
r rl,rrunr putn,'! n.,l,,ga Lojirn jc ,ri,rbrcno sluTttrro nutu\artl(.
dxtunr i vriiclie fxrliskfl na slurtcni tlut. datunr i \,rijeue
lo\lalka sa tlu:brnog plt.lvarljt, darurD i \ njeDc poarlka
slurbc,rog yrdttla {posla) kojcgje ohavio 7a svaku dr)irvu u koju
lc upuaen. da(um i rnjeme zrvrSerka slurbenog adark! {poila}
kojcg jc oborio za svi*u dr::rvu u koju yc upudcrr. kmtak opts
zndatakr (p{}sla) kdi .ic obavio rllr \luibenom putu. irjaw jr- li
brla osirumrra ishrana n! sluZbcnorn putu llri ottrok0). l!'
hl)ecitllirciiu nasialih r.oikova koja sadrlit mziv. wstu iiznos
lroikovir nasralih u svrhu sluTbelog putovarrja a koja sc pril.vu

l^jcidc s obr!ljenog iluzb($og pulovanj{. ulljueuju(.i
nn\tal. lro;ko\c iz stil\k0 {:} o\ ogr alat*n (xlobBva n*o\'(xlilclj
o1lann dr2ovtrc rlu)bo, ( noNno drTnlnt rtuitcni\ kotc8
nrko\1)diclj organa dr:l\]rc slurl^{ ovlrsti poschnim pismeninl
rjcsr-nicltl.

()braaun !ro(ko\a sldhenoli puklvanja obavljt sc na
lemclju odobrcnog L\JcS[a s obnvlJcnog slu2lrnog puroranja. rc
Ixrra biti irn,rScn prcma odrcdbama ovc urrdlx i sukladrro
izdanonr putnom nalogu. na ohms.u iz Priloga broj 3. koji tinr
ixsta\ni dio ove uredbc.

Ako sc lirrrrcni dokaz o izrricnoj konvcrziji n:rcionalnc
\'ulutc nr pnk'zr u? (,brnann putnih troikova. kod obraiuna
lrotko\it prirnjcljuj. se va2eii srcdlrji letAj C!'ntralnc baflke
Ilosne i llerccgor inc na dan polaska n! slu.t)eoo Oltovm]r.
II'. PRIIIJENA OVE UR}:DBE NA DRUCE ORC..\,:TE I
SLUZtsL

( lanak | 7.
Sukladno odrcdbi tl:rnka 17. Zakona o plaiama i

nrkrudlma u organintr \trti Fedcrd.ije Bosnc i llercego.r'inc.
orlrctlhc ove urcdbc prinrjtrrjuju sc i nir niiondc F)ikovit 7.x

sldbcno putovafljc nrcdsilJnika fcdenrcljc. txlercd\jednilia
federacije, prrmijera Vladr ledrracte. zanjenila prcrntiera i
urinistara r.r V| iledcracijc.

alanak lx.
Dncvrucr: utvrrlcne pr"-!ln odrcdbj alanka 5 ove uredbe,

I) 2i1" z-a prcdsjcdnikn i F)tf'rcdrjqdnik. fcdcrJ.rti
2\ 201'4 zt prcmijcru i zanrjcnikc prcniijcm Vladc

Fciicr.ctjc
l, 150,,,,r nllrrstre J Vladr lrctlcracrje:
{} loon zB osoLN iz tlanka I la Zi*ona o drza\ no] slu2bi

u licdcmcili Bo:inc i llcrccgorinc i osobr i^an
tedcmlnih lijela koji su odredeni za flltoo\e rvanitnc
delcgacijc lit'denrcilc.

Clnnak 19.

SuUadno odrerlbi llanka'7.1. Zakona o drravnoj slu2bi u
l:ctlcraciti Bornc i lloracgovine, odredbc uvc urcdbc. lojc sc
odnosc na dria\nc sluibanike, trinrjenjulu sc inn dr7a\.nc
rluZb.nihe koji taj status irna_iu u slruanim i drugim sluZbanu
akono{lnyne vlasti, u organir)I, izvr{ e vli!,iti. orgdnirna sudbcnc
\lnsii. ruiirclisi|imr. pmrobmnitcljsNin L ustanovarra /.
it\rSenje kivncnih sallcjjn l'cderacre, ako poscbnim zxkononr
ni.j. dru gaCi jc odr(,lero.

(t lak 20.
()r.lrcdbc ,.rvc urcrlbe koic se odnose nn drhrne sluihenikc

sMdn,r sc'pnrrrlcniuju i na rr\j.lnikc nrkolodit.lir liiela Jria\rc
sluibe. dio pos.hui l)ropisonr ni.jd dmgaiiju odrcdeno.

Odrr:dbc olc urcdbc l(1c sc orlnosc' ua dr).rvnc shrlbenikc
shodno t priolerrjuju i na z:rgr*lene u rnititucijuma *rrjc rrsc
irvllc ovlasli kojinu sc srcdsNu za nutcrilalnc tro3kove

Srilr.lu. 8. 6. ll) l6
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osigurrvaju u promaunu Fcdcraci.ic. ako poscbnint propisom nijc
drukiijc odredcno.

IV. PRIJEL.{ZNE I T,AYRSNE ODRNDBE

eknrk 21.
Nak.radc z0 sl.r-bena putovarja koj! su zrpodcta prijc

stuparja na sragu ova !rudbc, I nisu ,rav*cna, obralunaval ac *-
prenra popisima o naknadlma zn putnc trbskow koji sll vaZili do
dnna s&panja na snagu ol,e uredbe

alanak 22.
Danom stupanja na snagu oye uredbc prestaie da vazi

Urcdba o naknadama trolkova za sluTbcna putovan,a ("sluiicnc
novine Fedemcije Bil{". br, 63/ 10. 9i I I i 80/t t).

alanak 21
Ovr uredba slupa na snagu osmog danr od dana objave u

"Slu:bcninl novinama Fedcracrc BiH".

V. broj I13512016
03. linrja 2016. godinc Pre,ntly

SomjcYo Fadil:{ovrlid, \.. r.

Prilog broj I
I'oPIS DRZAVA S UTVRRF,NI]\I IT.NOSOM D\T:T'NICE
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Prilog broj Z

Na temelju alanka 13. Uredbe o naknadama trogkova za sluZbena pulovanJa ('Slurbene
novine Federacije BiH", br. ), Ddaje

PUTNI NALOG ZA SLUzSENO PUTOVANJE

ko.iim se diavni sluibenik rasporeden oa poziciju
sluZbeno putovanie uupucuje na

u svdlu

Sluibeno putovanJe ce trajati od do godine

OdobravaJu se troskovi za nocenja u iznosu do _ KM

Odobrava se upotreba kao pril?voznog sredstva za sldbeni

Odobrava s€ isplata akontacije u iznosu od KM

Driavni sluZbenik je ddan u roku od 5 dana od dana zavrietka sluibenog putovanja
sadiniti izvjeaae o obavrenom slu:benom putu, te isti za]edno s ovim putnim nabgom i

raiunima vezanim uz izdatke tijekom sluibenog puta dostaviti izdavatelju pulnog naloga

Ovlaatena osoba

Broj:_
Datum: _



Sl.UZlll:NIr :...OVlNt, I- trDLRACtJU uitt Srijcda. Il 6 101(r.

Prilog broJ 3

Obradun lmSkova sluZbenog putovania

Datum polaskai
Datum
povratka

Vfljeme polaska:

Vrij€me povratka

Ukupno vrleme prgvedeno na sluZbenom putu _ dana l_ sati

Obracun podnio Likvidrrao Kontrolarao Suglasan

DNEVNICE KOL. IZNOS KM UKUPNO KM

TROSKOVI PiIJEVOZA

2 UKUPNO ZA PRIJEVOZ
rzDAct

3. UKUPNO IZOACI ZA NOCENJE
oslALt TRotKovr

4 UKUPNO OSIALI TROSKOVI
uKuPNt TROSXOV| .t +2+3+4
Prim ljena akootacija:
Za isplatu
Za powat:

llroj -l-l - Strlo.r 1,1

1 UKUPNO ZA DNEVNICE

T-

t-
T-----___l
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(;odinn XXlll - lrroj 5() lss\ r 5l2-7079

VLADA FEDDRACIJE
BOSNE I HERCI|COVI\I]

l2n3
llir .,\rio!u tlaoa lg. slar (l) Zaliorr:r o \'ladi rcdcracqe

llosnr' i I lerccgor inc l"SluZhcrre nor irrc f cdcracitc tlil I". hr
1.e4. liri le 01,1.06 i li ()61. a u rc, sr al ll il.l Znlonr o
plirilrna r nrknadama u organima vlx\t! l-.dartctis lloslc I

llcrrcgorrnu ('!luTbenr: novine fcr.icrlcilc llill", br. Li,ll) i

I1l ll,. a na frijcdlog lcderalnog ministfir pravd.-. Vhda
Fc'dcraci.ic Bosnc i llcrccgotinc, na 59. :jednici, odrTanoj
ld 06 !016. godirc, thnosi

UREDBU
() r:/-r!t.rEl\t UREDBE, o \AKNADAMA 'tRoSl(ovA zA

st,ur,BENA puroyANJA
Clan l.

Clan 18.. hriir: sc.

Clan 2.
Orr ltrcdbr stupd na snagr narcdrrog thna otl drna

rrblrvljrr ania u "Sluibr.'ninr notinama l-cd*aciir' tliH".

URI'DBU
O IZ}IJI'NI T'R!]D81,: {' TAK\,-\DA[IA TROSKO'I'A ZA

St,U,,B}:\A PUTOYA\JA
(' lllnak l.

Clurak lN.. bn.ie .(..

( lanrk :.
()1a urcdhit sllp6 na snllgu naredlot dana otlrlana ohl.rre

Lr "Slu2bcnirr oor inanra t sd.ru.i.jc llil l"
V. broj ll,5?il0l6

24. liprrja 3016. gorline Premijer
Saraj$rr Fadll Noralid, r. r.

Ha oaHo8y 
"-latla 

19. cl-at ( I ) Sakola o llra"lt
cDeleparrric 6oclrt rr Xcprlcr<'t]urre ("C;ryx6c!c rrorrrtrrc
Oc-lepan,lje I;xX". 6p. tr94, 1195, 1 910-'1. 2106 n 8.,06). a} Bcltl
cl .ur. l7- x l.l 3lKolla o lt,tarava t ,ta taianra y optrtrnvir
Biracrfi Oc.rcparuic liocrrc u Xcprrcr0auHc ("CnyxScle
toerxc Oelepauujc 6lrx". 61. 45,'l{} t,l lll'l]). a Ha
npujt:rror rlrcrcpa:rrror rvyr,tctla pan,rc. Ilna:la Oc:lcpauryt:
6ocnc rr Xcprrcroanuc. xu 50. gjc1xn111. {r,lpxaxoj 24.06.2016-

yPEAsy
O H3}TJEIIH YTUlEE () HTI{HAI1AMA TPOUIKOBA

3A (.I}'i{T;EHA IIYTOBAB.{,
rl-rax L

tLlalr I 11.. 6pn0r cc.

{rau 2.
Oaa ype:t6a Jy,r, ria crary ,rape,'rtor' iarra or ,talia

o6ia8rLnmr*a y "Cryx6!nrM noaqllaya OcAepalr|tje 6,rX".
B 6poj I 15?r:{} l6

24. iyrlr 201(i. ro,lnrrc Ilpeunjep
Capajeao <Dunlr Hoaelrh. c. p.

Prcn)ii!Y
fadil Novalii. r l

\x lcnrcljLr alanka 19. stalal (l) lulona o vladi
Lcdcracrju Bornc r llcrcegovinc l"Sluihcnc novrnc lcdcrucije
llill". br l:94. 1{;')5, l9j{}i. 2/06 i 8/,0t), a u 5vc, sa il. 17. I

].1 Talona o plalama i nBknrdnma u orgauinrtr vli]sli
l'cdcrrcije Bosne i Ilcrcegovire ("Slnzbene novinc fedcracije
lrill". hr.45,'l{) i lllll2). a na prijedhrg,;(lcralDog minislni
prwdc. \'lirdr lrcdc'racijc llosnc i l{crrcgovin(', n:r 59. \jcdDici,
odrhnoj :,{.(X).2016. godinc, donosi

\. hroi tli2 2016
2J jurm 2t) I6. godin(.

Sar,ricru

Srijtd!. 29. 6" 2016. godin':
SARA.IEVo
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Do\a.iaitri sla\ (5) noslajc slal 1,1).

Clan 4.
Ovn uredbo slul na snirgll narc{lnog dana od

objavljivuia u "Slui}enirn novinamn [rcd.racijc Bi]1".

\'. broj 645 !03]
27. apnla 2023. godrlc Prcrnijcr

Sanjcio ftdil NoYalii. s. r.

U rcnlclj! al. l? r J"l. Zakona o placanra i nalfiildanla u

or{ilnlnl3 \{asli F'cdorscrjc l]osn. i tlarccgovinc {"Slu)hcnc
nolinc Fcdcrucijc llili". br. .li'10, lll ll i :0,.1?), u s!c/i *
ahnlo[l lg. sta\ak (ll Zakona o Vhdi fedemciie uor c i

Herccgorine l"Siuibcnc novinc FLdcrnciit tlill", b.. I'9'1. t{'95.

19(t.]. :'1)6 i 8/06), Vhd! l:cdcracijc t]osnc i I Icrccgovirc. nr,160.
.ic(lnrcr. ,drr.uoJ 27.1),1 l{)l I godrne. rl,,l\'rr

UREDBL,
(} IZII.'f\A:TIA UIII].,IIE O \AK\ADAIIA TROSX('VA

7.A Sl.t IBt:l\A PL"l o\',rr.IA
(*llnnk L

t I rrdbi o nalirr;rrlrr:ta troSkora u;r slu2hena prrtoyar;l

{'sluihcn. iro\'inc li('tie'xriic l}il l". h'.'t{' l {t i 50:1 6) r allnktt l -

rieti 'osohc iz elanh I Ia. lalon.r o tlTar noj :hrihi u Fcrltrlciii
Bo.nc r llcr(ego!inr.". bfliu Jt.

( lenak 2.

t! il;rnku 4. sr vak (l) rijei; "obuh|acaju" zrmiell'uic sc

riitiimr: lnogu ulljuirvnti"
( lnnak .l.

t: tlink 6 sLit\:* (d) hriie re.

n,ia&inji a\rl' 15) posBje i!a! rl {l}.
alanak 4

(r\n urcdba stupa lra snagu narcrlnog rlana od rlala ohirvc u

"sluihcrlirn r)ovina,rru lrr';dcnrcil! Bill"
\'. brol6451201.1

27. tnruria 2021. todinc t'rcmijcr
Sanic.o !'rdil Norali6' t" r'

ttlrllrlatlllllllrll
775

llo ocrronl ,r:rlrr.r l'1. craB (l) Ir (:) ra'r(a 6)']3rorrn o
rilsnnr.rrrrrt\ 6) U9r ir Oc, t,rlarurju &)ctrr n \L-f,llcl oB,lrrc u l{}ll
ro-rxr! i"( I!'^(a)a)lc lro$rlre Oe.leP.'ltlnic &iX". Snoi i'll].
[l ln.tir 4)a-r(-parrlrjc l;(trrr rr X,]pl lcr orllrll., rla 160. !jt{llxrul.
,r,rpxarltri 17.0,1.2011. t orurllc. rlorl()crt

0rXnl'I{Y
() !'l BPhllllAlt,! KPlrTEPltJA. Il\gllIlA 1l

nP()tI}].l]'P,\ lA J(),IJE,T!' CPE,1( 1,\BA ] TBPnEllrlx
6)',Ut:] ())r O$:il:PALU{JE E()CtlE X XTPUET(}BHHE
3A 2023. l'().1,1{tr} oEilllPA,'l tlt)ll Y l,1tl ltcl'AP('1 Bv
OlIII,,IIICIIJA - Ot:Il'PAJIHOM i\THIIHCTAPCTBY
OlTII IIIII,IJA CA EKoHO}ICKOT (OJIA "Tf KYTiI'

I PAI|COaPII.tPvl H]l H]ltsoH]lA BrAcTrl H

droll,:l()RllllA - liAll'l'OHl'l U OntllHE" O[rhEllu H
I-PA,10Alt

I
i )nl,la ',.r ryx,r\! ) r rphyr . t xprr r. prrirr' tta'rrtt i rrPorr(r\Ta

ril.(,.!e,r)., cpe:rsla8a ytBl)bcrrrrr y livuct\ (Dt]lcpau!i. I;()cl'e 1l

Xcprcrorlrxc !a 201-1. I\).'utH)' ("(r!_ iiiorc rl,)oxHc Oci.Prrlxic
hrr\", ripol 613), Ptt,-lie, l6 ua ctiorrorrctiov fio-lt 614llxr _

"Turytrr rparrcQcpu .lprr rtir IrxRorr\ra B.r;j!'rtr rl +olLlonrl\ril -

K-\HlI)tlll Il OllTrlllll:" orrhrttra\tr Ir rt)a-loBr$n y rrrrx)cy o.l
t0.rJ00.(x[).(x] KM.

II
('pqrgr8a y r[xoc\ o,'l ]0.000.000.00 KM hc cc xo-'llicrnllt

lu rpxlrllllrry co.tr!.]ta[}r(,cl t, clnv orrhrlrlirila n lp&(rlfiMn y

icirra(oM ,tulocy o,r 125.000,00 l(M, ra nMe rlrlrrlanclrjcxc
nouohx iir-ucrnva ollhrrtra n rp4.-tosl Ocacpalrrje Eorcrrc rr

Xaprtcr ooltl,e.

II
lha.,u oc,teparurjc licr$re rt Xcpttcrorltrtc hc fioc!6Hor!

O;'UlyIiOM !'ripiIIITX ;lll atlrlr-V ,'lo3lliltlaBaEra' Te Ua\'lll
mBjeurnrBarra o FpouteltttM cpetrcra!Ma.

lv
'la pcir,lrr'tarltrj-v oac o;Lryxc 1&'l!ri!:lc ce oclcpajlHo

MrlllrcTapclDo sttuarctia - oc.repanflo vllHttcrapcrlro
lll riltlrtt'ia.

V
Orl.1 o,Lryxa cryna xn cBaa)' Bafciror .larla o;l ia a

oqi rsrBar6a y "Cnyxa,:rlxM ttosrixa!fl Oa.lcpalrttje 6lrx"

R. 6poj 616.':0:l
:: anpua 2011. ro.'uHc IIpeM jep

( apajeso @{ttr.', ]loa{:llrh c. l.

\n orno\-u ('lao!:1.1. slav (l) i(:) uika b, Zrkrna,r
i/\rlx\aniu lludr,jta l]cdlracljc Bosnc i llcrccgo]xlc /6 2(lll.
godiru {'sluzbene no, inc fcderaeije I}iH", bruj 6,'ll). Vkda
Fcdcrt.i.jc Bosnc i llcrctllovine, na 360. sjcdrrici, odrhrntr.j

2?.04.202i. godinc. do$osi

ODLUKU
O I] vRDI\'A:\*JtI KRI'TERIJA. IAtT!A I PR(X:!:Dt]R,\
Z,T TX)DJ[,I,U SRI:DS'I'AYA ti'I'\'RDE\III BUD,!]To}I

}.EDERAC'JE B()S\E I HERCEC('VIIiE Z{ 2O!.1.
(V)DINll FEDERAt.II(,M Mt:{ISTARSTVU FINANSTJA'

I litrERAL.r-OM MIIISTARSTVtJ f'IIANCIJA SA
EKOTO}TSKOC KODA "TEKUCI TRANSFERI DRT]CI1'I

\ r\'()r1ra vt.As r $0NIX)\'IMA - XA\T0N! I
()PatNti' ()Pcl:{E I GtaADOl l

I

Or,om r)dlukorrt utvrduju sc kritcrii, noiin iprrrcorlura za

dodjcln srudstava ut\'r(lcnih u BtrdTclu lrcderactc llosnc i

llcrcrgovioc /a l02ll *odinu ("SluTbcrc no'"ine Fulcracijr"' tlill".
bfl,j 6.1.]). nudjel l6 nl cliuomskont koLtrr 6l'1100 " "Tckuci

tnrn.liri tlnrgrm lli"t,inu vlasli i fonriorinru - KA\l-ONl I

oP( l \ I" optinama i grrdo\ imrl u i/.nosu oJ 10.000,001).(){) KIl.
II,

Srrd\r\11 u i7r()ru (xl 10,000.01$.00 KIU tc sc d()dijclilr flir

prilc; r s(llidamotti svim opcinama i grndovima u jednakorrr

iznosu od 11J.000.00 KM. na ime lin:trsijskr: Jx'moti budioinla
opcrrr.r i gcrrh'r a t r.lrm rlc B,)in( i Ilerc(:rt!\ rnc.

l
\rl;rda Ferleracijc Bosne i IlcrccS{rvilc te poscbnonr

o.llukon tvrdili dirralllikrr (lozn:linv$ lit, te rirai! izvje\h\xnjx o

utroaenim rrcdit\'irnfl .

IV
Zn .caliTaciju o\! o{tlrkc /tlduiujc sc ]_cdcralno mi istar]lvo

Iinrnsija - lrL{umlno millislarstto Iinancrja

v.
(xx oijluka slullr na strasu n:rr,.'dnog dana rxl danr

objn!l.jilorja u "SluTbcn;m rx,!inanra f cd(Tacii!' Bill"-
\'. broj 616'2tt2i

3? rpriln 202.). godr c Prcmijer
Sarujcvl t'adll \oralit, s. r.



BOSNA I }TERCECOVINA
FI]DERACL'. BOSNE I HERCECOVINE

!.EDIRALNO iTIINISTARSTVO KULTURE t SPORTA
FEDf,RALNO ]!IINISTARSTYO KULTURE I SPOR'TA

BOSNIA AND HERZEGOVINA
FFDFRAl'ION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA

Ff,DT]RAL i\IINISTRY OF CULTURf, AND SPORT

EOCHA I'I XEPUE|OBI,IHA
OEAEPAIIruA 6OCIlE I-1 XEPIIETOBXHL

OT]NEPAJHO M},IIII,ICTAPCTBO I{Y"IITYPT] It CNOP'I'A

Broj: 06-1 1-5-3670123 l.D.
Sarajevo, 7. B. 2023. godine

Na temelju dlanka 56. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 35/05) i Uredbe o naknadama
troskova za sluZbena putovanja (,,Slu2bene novine Federacije BiH", br.44116' 50116 i

31123), a u vezi s Pravilnikom naknadama troSkova za slu2bena putovanja broj: 06-02-
4-3515t23 od 21 . 7 .2023. godine, federalna ministrica kulture i Sporta donosi

ODLUKA O NAEINU IZDAVANJA, EVIDENTIRANJA I PRAVDANJA
PUTNIH NALOGA

ZA SLUZBENA PUTOVANJA

ovom odlukom se urecluje na6in ipostupak izdavanja, evidentiranja ipravdanja putnih

naloga za sluZbena putovanja drZavnih sluzbenika i namjestenika (u daljnjem tekstu:

djelatnika) Federalnog ministarstva kulture i Sporta.

lt.

SluZbena putovanja podrazumijevaju putovanja na koja se djelatnik upucuje po nalogu

rukovoditelja org"ha drZavne iluZbe, odnosno ministrice ili druge ovla5tene osobe s

svrr,om pohada-nja seminara, strudnog usavrsavanja, radionica, predavanja i sli6no,

izvan mjesta rada, a mo2e biti u zemlji iu inozemstvu'

il1.

Potrebno je uraditi sljedede korake kako bi putni nalog bio ispravan:

1. Poziv ili zahtjev (osobno) za slu2beno putovanje koji se dostavlja neposredno

nadredenom.

2. Odobrenje zahtjeva koji odobrava nadredeni'

3. Suglasnost ministrice na prethodno odobreni zahtjev

4.odlukaoupucivanjunasluZbenoputovanjeiizdavanjeputnognaloga(tehni6ka
tajnica pripiema putni nalog za potpis. Putni nalog izdaje ministrica ili izuzetno

drZavnisluzbenikkojegministricaovlastiposebnimpismenimrjesenjem).

5. Putni nalog ministrica odobrava potpisom'

I



6. Evidentiranje izdavanja putnih naloga vr5i se na blagajni kroz knjigu putnih naloga.

7. Nakon ovjere putnog naloga djelatnik moZe pristupiti sluZbenom putovanju.

B. Nakon povratka sa sluZbenog putovanja podnosi se pismeno izvje56e uz

djelomidni obraiun svih putnih tro5kova iodobrenje neposredno nadredenog na

pismeno izvje56e podnositelja zahtjeva (individualno).

9. Obradun putnog naloga uz kompletnu dokumentaciju podnosi se Sefici

raiunovodstva. Da bi tro5kovi slu2benog putovanja bili priznati, potrebno je uz

potpisani iovjereni putni nalog, priloZiti vlerodostojne dokumente (radune i sl.) koji

dokazuju tro5ka naveden u putnom nalogu.

10. Ministrica daje odobrenje na pismeno izvjeSce rukovodecih dr2avnih sluZbenika.

11. Nakon obra6una Putnog
obraeun putnog naloga,

naloga (Sefica radunovodstva), ministrica odobrava

12. Placanje putnog naloga vrsi visi referant za blagajnieke poslove i financijsku

dokumentaciju.

13. Nakon pla6anja putnog naloga, nalog s prateeom dokumentacijom se odla2e u

arhrvu koju vodi vi6i referant za blagajnicke poslove ifinancijsku dokumentaciiu.

tv.

ova odluka stupa na snagu danom donosenja, a primjenjivat 6e se od 22. 7. 2023.

godine.

STRICA

Sanja Vlaisavljevi6

Dostaviti:

1. Ra6unovodstvu
2. Sektorima
3. A,/a

ffi
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