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Na temelju dlanka 56. stavak 2. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH" broj 35/05), a u vezi s clankom '1 1.

stavak 3. Zakona o za5titi osobnih podataka (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 49106,76111 i

89/1 I ), federalna ministrica kulture i Sporta donosi

PRAVILNIK O ZASTII OSOBNIH PODATAKA U

FEDERALNOM MINISTARSTVU KULTURE I SPORTA

I. OPCE OOREDBE

e lanak 1.

Pravilnikom o za5titi osobnih podataka u Federalnom ministarstvu kulture i Sporta (u

daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuju se pravila iprocedure u Federalnom ministarstvu

kulture iSporta (u daljnjem tekstu: Ministarstvo) za primjenu temeljnih principa zakonite
obrade osobnih podataka u Ministarstvu, postupak davanja osobnih podataka korisniku,
pravila za ostvarivanje prava nositelja podataka, nadin ipostupak vodenja evidencija
propisanih Zakonom o zaStiti osobnih podataka (,,Slu2beni glasnik BiH", br.49106,76111 i

B9/1 1) te postupak donosenja Plana sigurnosti podataka u Ministarstvu.

elanak 2.

lzrazi koli se koriste u ovom Pravilniku imaju isto znadenje kao u Zakonu.

[. PRIMJENA TEMELJNIH PRINCIPA ZAKONITE OBRADE OSOBNIH
PODATAKA

elanak 3

Ministarstvo vodi iobraduje sljedece zbirke osobnih podataka:

a) Evidenciju o djelatnicima na temelju Zakona o drZavnoj sluZbi Federacije BiH
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 29/03 23104, 39104, 54104, 67105, 8106,
4112,99115 i 9/17- Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine broj:

U-l3/16), Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 49/05 i 103121 , u daljnjem
tekstu: Zakon o namjeStenicima).
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b) Evidenciju o obradunu i isplatama pla6a djelatnika u Ministarstvu na temelju
Zakona o placama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", br. 45110, 111112,20117 i 22119 - Odluka
Ustavnog suda, u daljnjem tekstu: Zakon o placama), Pravilnika o placama i

naknadama drZavnih sluZbenika inamjeitenika u Federalnom ministarstvu kulture
i Sporta broj: 01-02-4-3823110 od 14. 10. 2010., 01-02-4-1796111 od 25. 5. 2011.,

01-02-4-3091112 od 10. 5. 2012. godine, 01 -02-4-4487113 od 5. 8. 2013. godine i

06-02-4-3707123 od 14. 8.2023. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik o pla6ama).

e lanak 4.

Svrha obrade osobnih podataka sadrZanih u zbirkama osobnih podataka iz clanka 3. ovog

Pravilnika proizlazi iz zakona koji predstavljaju pravni temelj za njihovu obradu.

a) Osobni podaci u Evidenciji o djelatnicima obratluju se u svrhu reguliranja radno-
pravnog statusa te prava i obveza drZavnih sluZbenika, namje5tenika i savjetnika

u Ministarstvu sukladno Zakonu o drzavnoj sluZbi iZakonu o namjestenicima.
b) Osobni podaci u Evidenciji o obracunu i isplatama placa obracluju se u svrhu isplate

place idrugih naknada drZavnim sluZbenicima, namjeitenicima i savjetnicima
ministra sukladno Zakonu o placama iPravilniku o placama.

elanak 5.

Podatke u zbirkama osobnih podataka iz dlanka 3. ovog Pravilnika Ministarstvo obracluje

u obimu koji je utvrden u propisima koji predstavljaju pravni temelj za vodenje ovih

evidencija.

a) Evidencija o djelatnicima vodi se u obliku administrativnog dosjea za svakog

drZavnog sluZbenika, namje5tenika isavjetnika ministra posebno, u obliku maliene
knjige o djelatniku, a sadrZi sljede6e podatke:

lme i prezime, ime jednog roditelja, driavlianstvo, datum rodenia, spol, JMBG,

adresa prebivali\ta, nacionalnost, vrsta i stupani struine spreme, podaci o
zdravstvenoj sposobnostr, podaci o prethodnom radnom staZu, datum zasnivania
radnog odnosa, podaci o reguliranju voine obveze, podaci o premie1taiu, datum
prestanka radnog odnosa, podaci o probnom radu, podaci o ocieni rada, podaci o

disciptinskim mjerama, podaci o godisniem odmoru, podaci o novianoi naknadi,
podaci o dopunskoj djelatnosti, obiteliski status, podaci o osiguranim i izdrZavanim

ilanovima obitelji, podaci o nevodenju krivitnog postupka, podaci da niie otpuiten
iz sluibe kao rezultat disciplinske mjere u posljednie tri godine priie zaposlenia,
podaci da nije obuhvaden odredbama 1lanka lX. Ustava Bosne i Hercegovine.
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elanak 6

DrZavni sluZbenik ili namje5tenik Ministarstva zaduilen za obradu osobnih podataka

duZan je pravovremeno aZurirati podatke u zbirkama osobnih podataka iz dlanka 3. ovog
Pravilnika na temelju relevantne dokumentacije iosigurati dokaze o podrijetlu osobnih
podataka.

Obrada osobnih podataka u evidencijama i dlanka 3. ovog Pravilnika vrii se u Sektoru za
ekonomsko-financijske, pravne i opce poslove.

elanak 7

Rokovi za obradu podatka u zbirkama osobnih podataka iz dlanka 3. ovog Pravilnika
odrecteni su u Listi kategorija registratorske gracle s rokovima duvanja u Federalnom
ministarstvu kulture iSporta broj: 01-05-1-6891/19 od 25. 12. 2019. godine.

ilt. DAVANJE OSOBNIH PODATAKA KORISNIKU I PRIJENOS PODATAKA U
INOZEMSTVO

Clanak 8

Davanje podataka sadrZanih u zbirkama osobnih podataka iz dlanka 3. ovog Pravilnika
trecoj strani vr5i se sukladno 6lanku 17. Zakona ukoliko su u pitanju javni organi i ukoliko
je istim potrebno za izvrsavanje zakonom utvralene nadleznosti.

Davanje podataka sadrianih u zbirkama osobnih podataka iz 6lanka 3. ovog Pravilnika
korisniku, ko.ji je pravna ifizidka osoba, vrsi se sukladno Zakonu o slobodi pristupa

informacijama u Federaciji Bosne iHercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", br.

32t01 i 48t11).

Davanje podataka iz evidencije o djelatnicima ievidencije o obra6unu iisplatama pla6a

vrsi se institucijama, ustanovama izavodima radi reguliranja radno-pravnog statusa kao i

prava i obveza dr2avnih sluZbenika, namjeStenika i savjetnika.
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b) Evidencija o obracunu iisplatama placa vodi se u obliku razliditih izvjeica na
mjesednoj i godiSnjoj razini isadrZi sljedece vrste osobnih podataka:

lme i prezime, ime oca, spol, JMBG, kvalifikacija, opCina stanovanja, adresa,
opdina PlO, opCina zdravstva, radno mjesto, datum zaposlenja, radni stai, banka,
transakcijski raiun djelatnika, platni razred, koeficijent, podaci o porezima, podaci
o bolovanju, podaci o bruto i neto iznosu plaCe, podaci o iznosu naknada.



Podatke iz zbirki osobnih podataka iz clanka 3. ovog Pravilnika Ministarstvo ne6e prenositi
u inozemstvo.

IV. OSTVARIVANJE PRAVA NOSITELJA PODATAKA

e lanak 9.

Po prijemu zahtjeva nositelja podataka, koji se odnosi na informacije u vezi obrade
njegovih osobnih podataka, Ministarstvo nositelju podataka u roku od 30 dana dostavlja
odgovor jednom godi5nje bez naknade, sukladno dlanku 25. stavak 1. Zakona o za5titi
osobnih podataka (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 49/06, 76111 i 89111).

Osim dostavljanja informacije nositelju podataka jednom godiSnje bez naknade,
Ministarstvo uz odgovaraju6u naknadu, nositelju podataka dostavlja informacije u bilo koje
vrijeme, sukladno tlanku 24. stavak 2. Zakona o za5titi osobnih podataka (,,SluZbeni
glasnik BiH", br. 49/06, 76111 iBgl1l).

Ministarstvo moZe odbiti zahtjev nositelja podataka, koji se odnosi na informacije u vezi s
obradom njegovih osobnih podataka kada je ispunjen jedan od sludajeva propisan u
6lanku 28. Zakona o zastiti osobnih podataka (,,Slu2beni glasnik BiH", br. 49106,76111 i

B9/1 1) koji glasi:

"1) Ministarstvo nije duZno pruZiti informaciju o obradi osobnih podataka, niti omoguciti
pristup osobnim podacima ako bi se time mogla nanijeti znadajna Steta legitimnim
interesima sljedecih kategorija u Bosni iHercegovini:
a) drZavnoj sigurnosti
b) obrani
c) javnoj sigurnosti
d) preventivi, istrazi, otkrivanju krividnih djela igonjenju izvrSitelja, te povredi etidkih pravila
profesije
e) vaZnim privrednim i financijskim interesima, ukljuduju6i monetarna, proradunska i

porezna pitanja
f) inspekcijskim i drugim kontrolnim duZnostima
g) za5titi nositelja podataka ili pravima islobodi drugih
(2) Ovakva ogranidenja dopu5tena su samo u mjeri u kojoj su potrebna u jednom
demokratskom druStvu za jednu od navedenih svrha
(3) Ministarstvo ce navesti razlog zbog kojeg je odbijen zahtjev za dostavljan.je informacije
nositelju podataka o obradi njegovih osobnih podataka.
(4) Ministarstvo je duZno podnijeti Agenciji godi5nji izvje5taj o odbijenim zahtjevima
nositelja podataka."

elanak l0

Ministarstvo informira nositelja podataka idruge osobe, kojima su preneseni podaci o
eventualnim prepravkama ibrisan.ju tih podataka ako se time ne naruiava opravdan
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interes nositel.la podataka, sukladno llanku 27. Zakona o za5titi osobnih podataka
(,,SluZbeni glasnik BiH", br. 49/06, 76111 i 89111).

V. EVIDENCIJE IZ ZAKONA

e lanak 11

Ministarstvo vodi evidenciju o svakoj zbirci osobnih podataka iz 6lanka 3. ovog Pravilnika,
sukladno dlanku '13. Zakona o zaititi osobnih podataka (,,Sluzbeni glasnik BiH", br.49/06,
76t11 i 89t11).

Evidencija iz stavka 1. ovog clanka sadr2i temeljne informacije o svakoj zbirci osobnih
podataka i vodi se na obrascu evidenci.je koji je propisan Pravilnikom o nadinu voclenja i

obrascu evidencije o zbirkama osobnih podataka (,,SluZbene novine BiH", broj 52109).

e lanak 12

Ministarstvo vodi evidenciju o osobnim podacima koji su dani tre6oj strani isvrsi za koju
su dani, sukladno dlanku 17. stavak 5. Zakona o za5titi osobnih podataka (,,SluZbeni
glasnik BiH", br. 49/06, 76111 i89111).

Clanak 13

Nadin vodenja obrasca evidencije o zbirkama osobnih podataka sukladno dlanku 2.

Pravilnika o naiinu vodenja iobrascu evidencije o zbirkama osobnih podataka (,,SluZbene
novine BiH broj: 52109) glasi:

(1) Evidencije o zbirkama osobnih podataka mogu se voditi rudno ili sredstvima za
automatsku obradu podataka, ako posebnim zakonom nije drugadije odreCleno.

(2) Svaka evidencija o zbirci osobnih podataka kao isvaka izmjena evidencije o zbirci
osobnih podataka oznadava se brojdanom oznakom koju odrecluje kontrolor zbirke
osobnih podataka sukladno vremenskom nastanku odnosno uspostavi zbirke.

elanak 14.

Ministarstvo vodi evidenciju o odbijenim zahtjevima nositelja podataka sukladno dlanku
28. Zakona o za5titi osobnih podataka (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 49/06, 76111 i 89111).
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e lanak 15

Evidenciju iz 6lanka 12. o zbuci osobnih podataka iz dlanka 3. stavak '1 . todka a) i

evidencije iz dlanka 13. vodi ovlaStena osoba zaduZena za vodenje Zbirki.

Evidenciju iz Elanka 12. o zbirci osobnih podataka iz clanka 3. stavak 1. todka b) vodi
ovlaitena osoba zaduZena za votlenje Zbirki.

VI. PLAN SIGURNOSTI

e lanak 16

Ministarstvo na temelju procjene donosi Plan sigurnosti, koji sadrZi tehnidke i

organizacijske mjere za sigurnost podataka koji se obraCluju u Ministarstvu, sukladno
Pravilniku o nadinu duvanja i posebnim mjerama tehnidke za5tite (,,SluZbeni glasnik BiH",
broj 67/09).

Plan sigurnosti iz stavka 1 . ovog dlanka sadrZi:

- organizacijske mjere za1tite osobnih podataka koje obuhvaCaju: informiranje i
obuku djelatnika koji rade na obradi osobnih podataka, fiziCke mjere za1tite radnih
prostorija i opreme u kojima se vrii obrada osobnih podataka, spredavanje
neovlaStenog umnoiavanja, preslikavanja i prepisivanja osobnih podataka,
uni*tavanja osobnih podataka i drugo;

- tehni1ke mjere za1tite osobnih podataka koje obuhvadaju: kontrolu pristupa
informacijama i opremi u kojima se vrii obrada osobnih podataka, zaititu od
uniStenja ioStedenja osobnih podataka, redundantna (rezervna) oprema idrugo.

VII. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

e lanak 17.

AZuriranje evidencija o zbirkama osobnih podataka vr5i se jednom godi5nje u prosincu za
tekucu godinu, a popunjeni obrazac evidencije o zbirci osobnih podataka osobe zaduZene
za voclenje evidencije iz dlanka 15. ovog Pravilnika, du2ne su dostaviti Sektoru za
ekonomsko-financijske, pravne iopce poslove radi objedinjavanja idostavljanja Agenciji
za za5titu osobnih podataka u Bosni i Hercegovini.
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elanak'18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.



e lanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o za5titi osobnih podataka, prestaju va2iti odredbe
Pravilnika o za5titi osobnih podataka broj: 01-02-4-761117 od 7 .2. 2017. godine.
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ISTRICA

Vlaisavljevi6

Broj: 06-02-4-381 4123 l.D.

Sarajevo, '16. 8. 2023. godine
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