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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

FEDERALNO MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA

PRAVILNIK

O REPREZENTACIJI I POKLONIMA

Sara.ievo, lipanj 2023. godine



Na temelju 6lanka 56. stavak 2. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broi: 35/05) te dlanka 21. Uredbe o
reprezentaciji ipoklonima u federalnim organima uprave ifederalnim upravnim organizacijama
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broi: 6/12), federalna ministrica kulture i Sporta d o n o s i

PRAVILNIK
o re preze ntac ij i i poklonima

I - OPCE ODREDBE

Glanak I .

Ovim Pravilnikom ureduju se visina sredstava reprezentacije, uporaba sredstava
reprezentacije, procedura ipravila primanja idavanja poklona ivodenje evidencije o primljenim
poklonima u Federalnom ministarstvu kulture iSporta (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Clanak 2.

U smislu Pravilnika, sljededi izrazi imaju znadenje:

1) Reprezentacija je izdatak koji nastaje tijekom redovitog poslovanja federalnih organa
uprave, s ciljem ostvarenja i odrZavanja poslovnih odnosa, obilje2avanja godiSnjica idrugih
znadajnih dogadaja.

2) Sredstva za reprezentaciju su sredstva za troskove: jela, pica iosvjeZenja koja se sluze
tUekom radnih sastanaka, karle za Sportske i kulturne dogaclaje, prijevoz i druge usluge. Ovi
troSkovi treba da budu usklacleni s Uredbom o reprezentaciji i poklonima u federalnim
organima uprave ifederalnim upravnim organizaci.lama, te drugim zakonima ipropisima.

3) Poklonom se smatra osobna korist u svezi izvrsenja javne funkctie, a podrazumijeva stvari,
prava, usluge bez naknade te neka druga osobna korist dana nositelju izvr5ne funkci.ie ili

savjetniku, kao isvaku isplatu, djelovanje, uslugu ili predmet od vrijednosti udinjene izravno
primatelju, bez naknade ili odekivane naknade.

II - WSINA SREDSTAYA REPREZENTACIJE I POKLONA

Clanak 3.

Visinu reprezentacrje odretluje federalna ministrica sukladno raspoloZivim financijskim
sredstvima, a na temelju instrukcija za iztadu prora6una, utroSenih sredstava reprezentacije
Ministarstva u prethodnoj godini i planiranih iprocijenjenih sredstava.

e lanak 4.

Rashodi na ime reprezentacije i poklona mogu se izvrsiti najvise do ukupnog iznosa koji je
odobren u Proradunu Federacije Bosne i Hercegovine za godinu na koju se odnosi.
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III . UPORABA SREDSTAYA REPREZENTACIJE

dlanak 5.

Sredstva reprezentacije utvrduju se kao:

1) eksterna reprezentacija za institucije i organizacije iz stavka 2. ovog 6lanka i njihove
predstavnike i istaknute pojedince,

2) interna reprezentacija za rukovoditelje federalnih organa uprave iosobe koje ovlasti.

lnstitucije iorganizacije u smislu ovog Pravilnika su: Svjetska banka, Medunarodni monetarni
fond, UNESCO, UNICEF iostale dr:avne institucije i organizacije iznimnog medunarodnog
znaeaja, entiteta (FB|H i RS) iBrdko Distrikta Bosne iHercegovine; drzavne institucije drugih
drZava.

Clanak 7.

Ra6uni davatelja usluga moraju biti originalni.

S ciljem namjenskog trosenja sredstava reprezentacije svaki ra6un mora u privitku da sadrii
kratako pismeno izvjeS6e o svrsi uporabe sredstava reprezentacUe.

Clanak 8.

lnterna reprezentacija odnosi se na uporabu sredstava reprezentacije za tople napitke i

bezalkoholna pi6a prilikom obavljanja redovitih poslova u lrilinistarstvu.

Clanak 9.

Pravo na uporabu reprezentacije unutar zgrade Ministarstva imaju.

- federalnaministrica;

- savjetniciministrice;

- predstojnica Ureda;

- tajniUcaMinistarstva;

- ravnatelj/ica Zavoda za zastitu spomenika (u daljem tekstu: ravnatelj Zavoda);

- pomoinici federalne ministrice i osobe kojima su dodjeljeni poslovi pomodnikaice
ministrice.

-)

Clanak 6.

Uporaba sredstava eksterne reprezentacije za sastanke sa predstavnicima iz dlanka 3. stavak
2. ovog Pravilnika mora biti razumna iprimjerena. Moie se koristiti u sjediStu Ministarstva, na

teritoriji Bosne iHercegovine iu inozemstvu.

Uporaba sredstava reprezentacije vr5i se putem narud2benice koju odobrava federalna
ministrica. Svaka narudZbenica mora sadriavati naziv davatelja usluge, vrstu i koli6inu traZene
usluge.

Uporaba sredstava reprezentacije u inozemstvu vrSi se bez narudibenice, uz izvje56e i

radun.

Pravo na eksternu reprezentaciju ima ministrica, iznimno osoba kojoj ministrica odobri
zahllev za eksternu reprezentaciju.



Ostali djelatnici mogu po potrebi koristiti internu reprezentacUu za poslovne sastanke, uz

suglasnost federalne ministrice.

Clanak 10.

Pravo na uporabu reprezentacije izvan zgrade Ministarstva ima federalna ministrica, a po

ovlaStenju federalne ministrice reprezentaciju izvan zgrade mogu koristiti savjetnici ministrice,
predstojnica Ureda, tajnik/ca Ministarstva, ravnatell/ica Zavoda, pomocnici/ce federalne
ministrice iosobe kojima su dodjeljeni poslovi pomo6nika/ce ministrice.

IV. PRIMANJE I DAVANJE POKLONA

elanak 11.

Kod primanja poklona mora biti jasno utvrdeno: jesu li namijenjeni Ministarstvu, odnosno
federalnoj ministrici, savjetnicima ili nekomu drugomu.

Ministarstvo 6e primiti poklone, zavisno o njihovoj vrijednosti, kada je to sukladno propisima i

kada ne postoje neki politidki ili ekonomski razlozi zbog kojih ne bi trebalo primiti poklon.

Federalna ministrica ne smrje zadriati poklon 6i.ia tr2iSna vrijednost prelazi 200,00 KM. Poklon
iznad navedene vrijednosti duZna je prijaviti i predati Ministarstvu.

Clanak '12.

Zabrunjeno je zahtijevanje ili primanje bilo kakve dobiti, beneficija, naknada u novcu, uslugama
ili drugih oblika koristi u namjeri da djelatnik u okviru svojih ovlasti udini Sto ne bi smio udiniti ili
da ne u6ini 5to bi bio du2an udiniti.

Clanak 13.

Dr2avnom sluzbeniku inamjeSteniku nije dozvoljeno primanje poklona od trecih osoba, osim
u korist federalne ministrice ili savjetnika/ca. U tom sludaju, ministrica ili savjetnici/ce moraju
znati za primanje poklona.

Ta osoba duZna je pridrZavati se odredaba o primanju poklona iz Uredbe o reprezentaciji i

poklonima u federalnim organima uprave ifederalnim upravnim organizacijama iZakona o

sukobu interesa u organima vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj 70/08).

Clanak 14.

Ministarstvo moZe dodjeljivati poklone institucijama i organizacijama, kao i predstavnicima
institucija i organizacija iz dlanka 5. stavak 2. ovog Pravilnika, u povodu jubileja tih institucija i

organizacija, njihovog posebnog doprinosa u razvitku pojedinih oblasti i projekata, po isteku
mandata predstavnicima medunarodnih instituctja i organizacija, istaknutim pojedincima koji

su svojim radom i rezultatima rada doprinosili afirmaciji Federaciie Bosne iHercegovine.

Clanak 15.

Poklon za predstavnike institucija iorganizacija iz 6lanka 5. stavak (2) ovog Pravilnika utvrCruje

se u iznosu do 1'000 00 KM 
eranak iG.

O davanju poklona iz dlanka 14. ovog Pravilnika odluduje federalna minlstrica

lzuzetno od odredbi clanka 14. ovog Pravilnika, federalna ministrica, uz misljenje ili suglasnost
premijera vlade Federacije BiH, u posebnim prrgodama moze odrediti dodjeljivanje poklona iz

4



dlanka '14. ovog Pravilnika 6ija je cijena ve6a od iznosa iz 6lanka 1 5. ovog Pravilnika, sto mora
biti posebno obrazloieno.

Clanak 17.

Za primanje poklona preko vrijednosti koje nije regulirano ovim Pravilnikom, neposredno se
primjenjuju odredbe Zakona o sukobu interesa u institucljama vlasti Federacije Bosne i

Hercegovine.

Clanak { 8.

Djelatnicima Ministarstva mo2e se odrediti dodjeljivanje poklona u posebnim prigodama kao
Sto su: prigodom odlaska djelatnika u mirovinu, poklon za dJecu djelatnika povodom
novogodiSnjih blagdana ipoklon djelatnicama povodom Osmog oZujka.

V. EVIDENTIRANJE PRIMLJENIH POKLONA I REPREZENTACIJE

Clanak 19.

Ministarstvo je du2no voditi evidenciju primlienih poklona 6ija trZiSna vrijednost prelazi iznos
od 200.00 KM u posebnu kupnju.

Evidencija primljenih poklona sastoji se od sljede6ih rubrika.

1) redni broj;
2) podaci o poklonodavcu;
3) vrsta, kolidina i vri.jednost poklona;
4) datum i mjesto pnjema ili uru6enja poklona;
5) mjesto deponiranja priml.ienog poklona.

Evidenciju poklona vodi tehni6ka tajnica ministrice.

e lanak 21.

Operativni rad oko primanja, zavodenja, procesuiranja iduvanja svih narud2benica, raiuna i

druge pratece dokumentacije u svezi s reprezentaci.iom i poklonima, obavljat ce
Ra6unovodstvo Ministarstva.

W.ZAVRSNE ODREDBE

6lanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

elanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o poklonima ireprezentaciji
broj: 0'f -02-4-1813112 od 06.O2.2O12. godine ibroj: 06-02-2-2405123 od 24.4.2o23.godine.

nja Vlaisavljevi6
Brq.06-02-2-3219123

Sarajevo, 27 .6.2023.
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